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A. KBS SISTEMINE GIRi$

KBS ana sayfasina internet adres gubuguna www.kbs.gov.tr adresi yazilarak ulasilir.
(- @ https

8} En cokziyaret edilenler|

KBS Nedir? Etkinlikler

/ww kbs.gov.tr/Portal C | |2 Google P

Ik Adim 3 Haberler

Sistem Altyapisi Duyurular Dizenlemeler Odiiller

< Genel Yénetim Mali istatistik
2 Uygulamas: (GYMIS)
Tamtim ve Mevzuat
Stkga Sorulan Sorular U 0

Sendika
Uygulamasi

Tamtm ve Mevzuat

Harcama Yénetim Sistemi
(HYS)
Tamtim ve Mevzuat

Sikga Sorulan Sorular W
Egitim

Giimriik Tahsilat

Sistemi (GUMKART)
Tamtim ve Mevzuat
Sikca Sorulan Sorular
Esitim

Kamu Personel Harcamalan "%M\‘i
Yénetim Sistemi (KPHYS) T 0
T ———

ambm ve Mevzuat =

Sikga Sorulan Sorular m b |
Egitim

S @/

Tambtm ve Mevzuat

Sikga Sorulan Sorular m
Egitim

Taginir Kayit ve
Yénetim Sistemi (TKYS)
Tambim ve Mevzuat

‘\%\“

Sikga Sorulan Sorular [TTIE
Egitim

Kamu Elektronik Odeme KBS Kullanic: Raporlar
(Biitge, Personel ve Kesin H@lip

Tamtm ve Mevzuat

Elektronik Yolluk
Bildirimi

Tamtim ve Mevzuat

Sik¢a Sorulan Sorular m L)
Egitim

Kamu Elektronik Bordro
Sistemi (e-BORDRO)
Tamtim ve Mevzuat

8o

‘©~80idio

ihtiyag Fazlas:
Tagimir Uygulamasi

Tamtim ve Mevzuat

Sikca Sorulan Sorular [UTIELE
Egitim

GUNCEL DUYURULAR

Muhasebe Birimlerine Ait Tahsilat Hesaplanina ltiskin 2013/4 sayih Kbs Duyurusu

Oo0oe

Stkga Sorulan Sorular Wnﬁ*
Egitim

Kisinin  sisteme icin  Oncelikle olmasi

gerekmektedir.

giris  yapabilmesi yetkilendirilmis

e Sgb Tasmnir Kullanicilari, Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilileri ve Konsolide
Yetkilileri hizmet alinan muhasebe biriminde 505 Yetkisi olan kisi tarafindan,

e Istek birimi yetkilileri ise Tagmir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan,

yetkilendirilebilmektedir.

Acilan sayfanin st boliimiinde yer alan “Tasinir Mallar Yonetim Sistemi” linkine
tiklandiginda a@agldakl form gelecektir.

@ «ss - Kamu Hesaplan Bilgi ist

https://www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm

KBS

Giris Formu

T.C. Kimlik No: |
Sifre:

» [ cis ] [Sifreminutium ]




Sisteme ilk defa giris yapildiginda, asagidaki “Sifre Degistirme Formu”ndan sifre
degistirme islemi tamamlanmalidir.

o e e m |y mm s mmenmen g eiimmeim s emmim |y eememmsen |y = memim e e e
|p— — 3
.
Muhasebat Genel Maddrltigd Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi P
-

Tasinir Mallar Ydnetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi Kurum Degigtir  Gikig

e

B Tanimlar

F-{] Kayit Arama

(-] Tasinir Mal islemleri Mevcut Sifreniz l:l

(-] Tasinir Talepleri Yeni Sifreniz l:l

{7] Diger Belge Girisleri

(] Tiikstim Malzemeleri Cikis R YeniSifrenizTekrar [ |
iiketim Malzemeleri Cikis Roporu
[#+] Kurus Farklari Raporlari

-] Odeme Emri Islemleri
[ Defterler We Cetveller

4 il Sonu Islemlerini Baslat
255 Kullanier Tslemleri

----- {1 sifre Dedistir

Sifre degistirildikten sonra kullanicinin yetkili oldugu uygulamaya, kurum ve kullanici
roliinlin goriildiigii sayfaya ulasilacaktir.

Kullanici Rolii Saymanhk Kurum Adi Saymanhk

s v o
e Kontrol Kartal Malmiidiirlidii Ana Okulu-Esentepe 13.1.31.62.451 34161

Kullanici, Taginir Mallar Yonetim Sistemi uygulamasinda agilan satirda herhangi bir
yerin lizerine tiklayarak uygulamaya girebilecektir. A¢ilan meniiden yapilmak istenen
islem tiirii secilerek islemler gerceklestirilir.



B. TASINIR MAL YONETIM SISTEMINDE ROLLER

% SGB TASINIR KULLANICISI

% TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILISI
< ISTEK BIRIMI YETKILISI

<+ KONSOLIDE GOREVLISI

1. SGB TASINIR KULLANICISI

SGB Tasinir Kullanicisi roli kurumlarin tasinir mal yonetiminin belli bir standarda
kavusturulmasi amaciyla olusturulmustur. Kamu idareleri kendilerine bagh tim harcama
birimlerinde ayni standartlarda mal tanimlamasi yapabilmeleri icin bir merkezden detay ve
ozelliklerin belirlenmesi gerekmektedir. Bu cercevede SGB Tasinir Kullanicisi roli etkili bir
tasinir mal yonetimi icin blyik 6nem arz etmektedir.

SGB Tasinir Kullanicisi, kullanici adi ve sifresi ile giris yaptiktan sonra karsisina
asagidaki menii ¢cikmaktadir.

Tasimir Kayit ve Ydnetim Sistemi Muhasebat Genel Midiarligo (7/12.1.32.0.932)
W KBS
[=+5) Duyurular & Mesajlar Giincel Duyurular
f Duyurular
Duyuru Ekle / Dizenle Gincel Duyurular v
Mesajlar No  Duyuru Baghk Duyuru Metin Ozeti Duyuru Tarihi  Duyuru Eki
[ARcey 1 PASIF HARCAMA BIRIMLERI ILE iLGILI MUHASEBE BiRIMLERINCE YETKILENDIRME MENOSONDE PASI 05/06/2014 -
= ?Ta”::rka S 2 TIF, ZIMMET FISFTUTANAK SILME SAYIN TKY'S KULLANICILARY; 11/412/2013 TARHINDE YAP 12/05/2014 ) E
Blgii Birimleri 3 ORTAK KULLANIM ALANINDA ZIMMET... ORTAK KULLANIM ALANINDA ZIMMET SORUMLULUGU KO... 29i04/2014 ]
Taginr Kod Listesi ve Malzemeler 4 HARCAMA BIRIM-AMBAR VE TKKY Li . SAYIN TKYS KULLANICILARI TASINIR MAL YONETMELIGINI 07i03/2014
{) Malzeme Ek Gzellideri Tanmlama 5 BARKOD AYARLARMNA EK BARKOD AYARLARI ALANINA BARKOD GIKTISI ALINIRKEN ¢ 1/02/2014
B3 Kullaricr Islemleri 6 KAYITLAR ARASINDAKI KURUS FARK . SAYIN TKY'S KULLANICILARI DARENIZ &Y TLARNDAN A 07/02/2014 x
L] sifre Defistir 7 KUTOPHANELER iGN DUYURU MALZEME SAYISININ OZELLIKLE KITAPLAR FAZLA OLMAS 0410212014
| P I T 8  ZIMMET FISLERININ SiLINMES] SAYIN TKY'S KULLANICILARI DUZELTME YAPILACAK TiF LE 3010112014 2 8
-5 Yénetim Raporlan
Taginr{TKYS)-Taginir(Muhasebe) Raporu * Kurum iginde yapilan duyurular
i) Harcama Birimleri Ambar Listesi *Tiirkiye capinda yapilan duyurular

* 568 Taginr kullanialarna yapilan duyurular

SGB Tasinir Kullanicisinin yetkili oldugu 4 alan bulunmaktadir:
® Duyurular & Mesajlar
® Tanimlar
® Kullanici Islemleri
® Yonetim Raporlari



1.1. DUYURULAR & MESAJLAR

1.1.1. Duyurular

Bu meniiden bagli harcama birimleri tasinir kayit kontrol yetkililerine genel duyuru
yapilabilir. Bunun i¢in Duyuru Ekle /Diizenle alt mentisii kullanilmaktadir.

Duyuru ekraminda Kullanicilarin diizenli sekilde takip etmesi gereken 3 tiir
duyuru bulunmaktadir.

1) Kurum iginde yapilan duyurular (siyah renkli) — SGB Taginir Kullanicilar tarafindan
yapilmaktadir.

2) Tirkiye capinda yapilan duyurular (mavi renkli) — Maliye Bakanligi tarafindan
yapilmaktadir.

3) SGB Tasinir kullanicilarina yapilan duyurular (kirmizi renkli) — Maliye Bakanligi
tarafindan yapilmaktadir.

Guncel Duyurular

Glncel Duyurular |~

Ho  Duyuru Baghk Duyuru Metin Ozeti Duyuru Tarihi Duyuru EKi
36 SAYISTAY YOMETMELIG KAMU IDARESI HESAPLARININ SAYISTAYA VERILMESI V. .. 101072012 L]

37 OMENLI BIR DUYURU Sistemin bir cok kamu kurumu tarafindan kullaniima 30/04/2012 -

38 HARCAMA YGNETIM SISTEM 09/03/2012 tarihli ve 2460 sayill Harcama Yénetim 21/03/2012 ]

39 KOMSOLIDE ISLEMLERI Konsolide iglemlerine iligkin mend kullamma aciim 29/02/2012 [

40  DIKKAT ! OMEMLIN Maliye Bakanhgi Muhasebat Genel MidarlGgi tasra b 2012201 -

41  KURUS FARKLARI YAZISI 01- 01.06.2011 tarih ve 06697 sayil Fatura 29/06/2011

42 | EK OZELLIK BELIRLEME Ek dzellik belirlerken mahn tamminda kullamlaca 10/11/2010

43 | SGB TASINIR KULLAMICISIICIN KU... | SGB Tagimir Kullamicistigin hazrlanmig kullanim 0912010 I

1.1.2. Duyuru Ekle/Diizenle

i KBS
=143 Duyurular & Mesajlar Duyuru Ekleme [ Silme / Diizenleme

1) Duyurufar

[} Duyuru Ekle / Diizenle o) Ekle | & L~ ] X Gincel Duyurular | v

1) Mesajlar No Duyuru Baghk Duyuru Metin Ozeti Duyuru Tarihi = Duyuru Eki

Yardim ]
B0 I‘ﬁanlmtar 1 Yil Sonu Sayimian il Sonu iglemleri 20 Aralik Tarihine kadar 171212012
2 DIKKAT Il ONEMLIM Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Midrligi tasra b 2012201

A1) Kullanioi Islemieri

El+=) Yénetim Raporlan
1 Tasinr(TKYS)-Taginir(Muhasebe) Raporu
1) Harcama Birimleri Ambar Listesi

* Kurum iginde yapilan duyurular
* Tiirkiye ¢apinda yapilan duyurular

4 [.m



Bu alandan yeni bir duyuru eklenebilecegi gibi, daha 6nce eklenmis bir duyurunun;
Diizenle, Sil, Arsive Tasi, Dosya Ekle, Dosya Sil butonlar1 yardimiyla diizenlenmesi
de miimkiindiir.

Burada yaymlanan duyurulari sadece ilgili SGB’ye bagh harcama birimleri
kullanicilan gorebilmektedir.

1.1.3. Mesajlar

Harcama birimlerindeki kullanicilarin SGB Tasimir Kullanicisi ile kod listesinde detay
acma, Ol¢li birimi tanimlama, marka ve Ozellik tanimlama gibi konularda
mesajlagsmalarina imkan veren bir meniidiir. SGB Tasinir Kullanicisi, kendisine gelen
mesaj1 “Yamtla” butonuna tiklayarak acilacak pencereye mesajini yazar ve “Gonder”
butonu ile ilgili kisiye gonderir.

W KBS
=1+ Duyurular & Mesajlar Mesajlasma Sayfasi
L =<3 Mesaj Menusi Gelen Kutusu
) Duyuru Ekle / Diizenle = [ AT s
_:1 Mesdajhr  Giden Kutusu [Z)oku  Lgl Yanitia @ sit | 52 Yenile
) J?‘an\;:‘;:m i Silinmig Mesajlar No Konu Kimden / Kime (Mesaji Yazan Kisi) Mesaj Tarihi
&) Kuleniar Tslemleri 1 ¥ 2013 yil sonu iglemleri (21116/12.1.32.62.365) Muhasebe Servisi (Hamm Yasar) 01/07/2014, 15:13
=43 Yonetim Raporfan 2 Konsolide iglemleri (21150/12.1.32.62.350) Muhasebe Miidiirligii (Cevdet Solmaz) 24/06/2014, 10:58
) Tagmir(TKYS)-Tagnr(Muhasebe) Raporu 3 6 i Kurum Kodu A... (62107/12.1.32.62.365) Muhasebe Servisi (Hiiseyin Can) 2210512014, 09:58
) Harcama Birimleri Ambar Listesi 4 Kurum kodu tamimi (41109/12.1.32.62.365) Muhasebe Servisi (Giilden $ahin) 21/05/2014, 10:49
5 il Sonu iglemieri (2810312.1.32.62.365) Muhasebe Servisi (Umut Ozkaya) 13/05/2014, 09:45
6 istek birim olugturma (23105/12.1.32.62.365) Muhasebe Servisi (FETHI AHMET ERDANIS... 29/04/2014, 12:50
T Anzah yazici (34169112.1.32.0.365) Muhasebe Servisi (Serpil $ahin) 29/04/2014, 11:21
2 MUHAKEMAT BiRiMi YETKILENDIRME (35101M2.1.32.62.365) Muhasebe Servisi (Hakdan Yagar) 25/04/2014, 10:39
9 Onayl TiF Kaydi Bulunamadi. (34154/12.1.32.62.365) Muhasebe Servisi (Zilfikar Esgidir) 25/04/2014, 09:13
10 Onayl TiF kaydi Bulunamadi. (34154/12.1.32.62.365) Muhasebe Servisi (Ziilfikar Esqgidir) 25/04/2014, 09:07
1 Onayh Tagmlr'\glem Figi. (34154/12.1.32.62.365) Muhasebe Servisi (Ziilfikar Esgidir) 24/04/2014, 11:07
12 TKYS egitimi olacak mi (311112.1.32.62.365) Muhasebe Servisi (Levent Yildinm) 21/04/2014, 14:12
13 lartasiye ve pul alim gikigi (73401/12.1.32.62.385) Giimrilk Saymanhk Miidirludi (Yagar Ogur) 02/04/2014, 11:55
14 tagimir iglemi (43104/12.1.32.62.365) Muhasebe Servisi (AL BA§TUG) 26/03/2014,10:01

15 Birimler Arasi Taginir Devri (7118M2.1.32.62.365) Muhasebe Servisi (Cemal Ozcan) 25/03/2014, 11:44

1.1.4. Yardim

TKYS de kullanicilara yardimei olacak giincel kilavuzlarimiz bu boéliimde yer
almaktadir.



1.2. TANIMLAR

SGB Tagimir Kullanicisi tarafindan Tanimlar meniisiinden
® Marka Tanimlari
®» Olcii Birimleri
® Tasmir Kod Listesi ve Malzemeler
® Malzeme Ek Ozellikleri Tanimlama

islemleri yapilir.

1.2.1. Marka Tanimlama

Aymi 6zellikteki taginirlari birbirinden ayiran en 6nemli 6zelliklerden birisi de taginirin
ticari markasidir. Bunun i¢in mal taniminda tasinirin markasimnin da belirtilmesi
gerekmektedir.

Marka Listesi
A = Ekle =) Yenile W Harf Filtre=si | » Marka Fittreleme | &), Ara
Nao Marka Kodu Marka Aktif
1 JMARKASIZ
2 JCOoOM
3 A4 TECH
4 AB TRONIC X2
ABC
1] ACE
T ACER
& ACME
9 ACURA
10 ADEL
11 ADLER
12 ADOPEN
13 ADORE
14 AEG
15 AGFA
Sayfa 1124 L | = Toplam Marka: 1171, (Gosterilen:1-50)

Marka Tanimlari meniisiinden ilgili butonlar kullanilarak islem yapilir. Markasi
olmayan taginirlar i¢in de “.MARKASIZ” detay1 eklenmistir.

» Marka Tanmimlart meniisiine tiklandiginda yukarida gdsterilen pencere
acilacaktir. Tanimlanmak istenilen malzemenin tanimli olup olmadigmna Harf
Filtresi veya Marka Filtresi kullanilarak bakilabilir.
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» Kirmiz1 renkte olan kayitlar merkezden yapilan tanimlamalar olup bunlar
tizerinde bir degisiklik yapilamaz.

> Yeni marka tanimlamak ic¢in “Ekle” butonuna tiklanir, en alt satirda agilan
alana ilgili markanin ismi yazilir ve “Kaydet” tusu ile listeye eklenilir.

» Her SGB Tasinir Kullanicist kendi tanimladigi markalar1 “Pasif Yap” butonu
ile pasif hale, pasif konumundaki markay1 da “Aktif Yap” butonu ile aktif hale
getirebilir.

» Tanimlanan marka heniiz bir malzemenin tanimlanmasinda kullanilmadiysa
“Sil” butonu ile silinebilir.

» Markalar kiigiik harf ile girilse bile sistem bunlari otomatik olarak biiyiik
harflere doniistiirmektedir.

1.2.2. Ol¢ii Birimleri Tamimlama

Olgii birimleri alt meniisiine tiklandiginda agilacak pencerede yeni 6lgii birimleri
eklenilir.

» Yeni 6l¢ii birimi eklemek i¢in 6ncelikle “Ekle” butonuna basilir.

» Alt kisima agilacak satira yeni 6l¢ii birimi adi yazilir ve ardindan “Kaydet”
butonuna basilir.

» Daha 6nce eklenmis bir 6l¢ii birimini “Sil” butonu ile silinebilir. Ancak sz
konusu 06l¢ii birimi esas alinarak bir kayit yapilmissa artik o Slgii birimi

silinemez.
» Kirmizi renkte olan Olgli birimleri merkezden agilmis olup, silinemez,
diizeltilemez.
§ KBS
#-_] Duyurular & Mesajlar Muhasebat Genel Miidiirligii icin Olcii Birimleri Listesi
=5 Tanimlar
1] Marka Tarmlan A = Ekle = Yenile
L) Olei Birimleri. ) No QOlgii Birimi Adh
1] Tasinr Kod Listesi ve Malzemeler
1) Malzeme Ek Ozellileri Tanimlama 1 ADET -
(7 Kullarma Islemleri 2 BLOK
[+ ‘Yénetim Raporlan 3 BOBIN
DESTE
5 DUZINE
GALON
GRAM 2
8 GROSSTON
9 KoLi
10 KuTU
1 KILOGRAM
12 LiTRE
13 METRE
14 METREKARE
15 METREKUP
16 METRETUL
1K MiLIGRAM
18 MILILITRE
19 PAKET ~

11



1.2.3. Malzeme Ek Ozellik Tanimlama

Malzeme Ek Ozellikleri Tanimlama meniisii, tasinir kod listesinde alt detay agmadan,
ek Ozellik belirleyerek tasinirlart tanimlamaya yarar. Kirilim agmak yerine 6zellik
atayarak tasinirlarin farklilastirilmasi yoluna gidilir.

(")rnegin; tasiir kod listesinde en son detay olan TONERLER,
v Yazici Tonerleri
v" Fotokopi Makinesi Tonerleri
v" Faks Makinesi Tonerleri

seklinde alt detaylar1 acildiktan sonra bu alt detaylarin her birisini kendi i¢inde alt
detay agmadan miirekkep 0zelliklerine gore farklilagtirmak miimkiindiir.

Yukarida verilen tonerler &rnegi iizerinden gidilirse; Malzeme Ek Ozellik Tanimlama
meniisiinden yazici tonerleri mirekkep tiplerine goére NOKTA VURUSLU,
PUSKURTMELI, LAZER, RENKLI ek ozelliklerini ekleyerek birbirinden
farklilastirilabilir.

Malzeme Ek Ozellik Tammmlamak icin:
Meniiye tiklandiginda iki alanl bir pencere ac¢ilmaktadir:
1) Tiim Kurumlarin Tanimladig Ozellik ve Nitelikleri

2) Kurumunuzun Kaydettigi Ozellik ve Nitelikler.

[k alanda daha &nce baska idareler tarafindan tanimlanms 6zellikler goriilmekte iken
ikinci alanda tiim kurumlarin yaptigir tanimlamalardan kendi kurumunuza aktarilan
tanimlamalar goziikkmektedir.

bsinir Mallar Yénetim Sistemi Saghk Bakanlig: Strateji Gelistirme Birimi
i KBS
EL_‘] Duyurular & Mesajlar . ——
EI = Tiim Kurumlarin Tammladgi Ozellik ve Nitelikleri Kurumunuzun Kaydettigi Ozellik ve Nitelikler
j I'rl;arka TaTlm‘an Ozellik: AGIRLIK v [”] Bzellik icin Deger Girmek Zorunlu @
Olgi Birimleri
{7 Tasinr Kod Listesi ve Malzemeler Niteligi | Birimi Niteligi / Birimi «

{ ) Malzeme Ek Ozelikleri Tamimlama 7 GRAM

#-{-7] Kullama Islemleri KILOGRAM [“—kt'-"]

MILIGRAM [ |
< |
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> Yukaridaki sekilde goriilebilecegi gibi, AGIRLIK 6zelliginin altinda GRAM,
KILOGRAM, MILIGRAM ve TON degerleri baska kurumlarca tanimlanmis
bulunmaktadir.

» Kutucuktan ozellikler secildiginde, daha 6nce tanimlanmis 6zellikler listelenir.
Kullanmak istenilen ek 6zelligin karsisina gentik atarak “Aktar” butonu ile
bize ait alana yani, Kurumunuzun Kaydettigi Ozellik ve Nitelikler alanina
tastyoruz. Eger kullanmak istedigimiz ek 6zellik tanimli degilse, “Ekle” butonu
ile agilacak kutuya ek ozelligin adi girilir ve “Kaydet” butonu ile kaydedilir.
Kullanacagimiz ek 6zelligin sayisal degerinin girisini zorunlu kilmak istiyorsak
“Ozellik i¢in Deger Girmek Zorunlu” alaninin 6niindeki kutucuk isaretlenir.

Ornegin: HACIM, AGIRLIK, UZUNLUK, KAPASITE, EBAT gibi &zelliklerin
degerlerinin girilmesi zorunlu olmahdir. Cilinkii bu 6zellikler sayisal deger ile ifade
edilmektedir.

Ancak; YAKIT SISTEMI, RENK, YAPILDIGI MALZEME CiNSi, SEKIL gibi
Ozelliklerin degeri sayisal olarak ifade edilemediginden deger girmek zorunlu
olmamahdir.

» Tanimlanan malzeme ek oOzellikleri, ilgili butonlar yardimiyla silinebilir,
diizenlenebilir. Ancak tanimlanan ozellikler malzeme taniminda kullanildiysa
artik silmek veya diizenlemek miimkiin degildir.

» Her islemin sonunda mutlaka “Kaydet” butonu tiklanmalidir.

» Malzeme Ek 6zellik alaninda malin taniminda goriilmesi istenilen detaylar 6zellige
doniistiiriiliir. Ornegin bir diz iistii bilgisayarin markas1 ve modeli disinda kalan
diger donanim Ozellikleri de kayit alinmak isteniliyorsa bunlar i¢in 6zellik
tanimlamasi yapilir. KAPASITE 6zelliginin alinda MEGABAYT, GIGABAYT
degerleri kullanilarak hard disk ve ram (bellek) durumlari, EBAT/ BOYUT
ozelliginin altinda INC degeri kullanilarak ekran biiyiikliigii kayit altina alinir.

» Hacim 0zelliginin altina litre, mililitre, santimetrekiip, metrekiip gibi sayisal
deger ile ifade edilebilecek ek 6zellik degerleri tanimlanabilir.

Dzellik ve Nitelik/Birim Diizenleme »

Ozellik: HACIM
Niteligi / Birimi: | | iTRE
| Nitelik / Birim Girilmesi Zorunlu

Uyare
Ekleme yapmadan énce arama modulinii kullanmnzt

(I xaydet | [ Kapat |
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» Bir o6zelligin altinda belirlenmis bir degeri baska bir 6zelligin altinda kullanmak

miimkiindiir. Bunun i¢in “Farkh Aktar” butonu kullanilir. Ornegin; MODEL
YILI altinda tanimli YIL &6zelligi URETIM YILI 6zelliginin altina Farkli Aktar
butonu ile aktarilabilir.

» Malzeme tanimlamasinda her bir 6zelligin altindaki nitelik/birimlerden sadece

bir tanesi kullamlabilecektir. Ornegin YAPILDIGI MALZEME CINSI
ozelliginin altinda tanimli olan KUMAS, DERI, TAHTA niteliklerinden sadece
bir tanesi kullanilabilir. Bu acidan; ozellik ve degerleri belirlenirken
kullanilacak 6zellikler iyi belirlenmeli ve siniflandirilmalidir.

Sayisal deger ile ifade edilemeyecek oOzelliklerin belirlenmesinde genel

nitelendirmeler kullanilmalidir.

DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR;

» EKk ozellik belirlerken malin tanimina detayh bilgilerde eklenecek sayisal

degerler ek ozellik alaminda acilmamahdir.

Ornek:

Ek Ozellik . MODEL YIL
Niteligi/Birimi " YIL
*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu

*Burada model yilimin altinda 2010,
2005, 2003 degerleri 6zellik alaninda
acllmayacaktir.

2010, 2005, 2003 sayisal degerleri
tanim yapildiktan sonra “Dayanikli
Tasmir Detay Bilgileri” bdoliimiinde
girilecektir.

> Uriin tammm yapihrken eklenecek sayisal degerler ek ozellik alaminda

acilmamahidir.

Ornek:

Bir kitabin sayfa sayis1 eklenirken;
Ek Ozellik . SAYFA SAYISI

Niteligi/Birimi ~ : SAYFA
*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu

* Daha sonra tasmnir kod listesi
iizerinde Kkitap tammm yapihirken
kitabin 500, 600 sayfa oldugu
belirlenir
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» Nitelik/Birim girilmesi zorunlu olmayan ek o6zellik belirlemelerinde ise
kullanilacak nitelik burada belirlenir.

Ornek:
Ek Ozellik : RENK Ek Ozellik : BLUTOOTH
Niteligi/Birimi : KIRMIZI Niteligi/Birimi : VAR
*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil *Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil
Ek Ozellik  : YAPILDIGI MALZEME CiNSi Ek Ozellik : KAMERA
Niteligi/Birimi : SUNTA Niteligi/Birimi  : VAR
*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil *Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil

EK OZELLIK ORNEKLERI iCIN KILAVUZUN SONUNA EKLENMIS EK-1:
MALZEME EK OZELLIiK ORNEKLERINE BAKABILIRSINiZ.

1.2.4. Tasinir Kod Listesi Ve Malzemeler

Kod Listesinde Alt Detay A¢ma / Malzeme Tanimlama

Tasimir Kod Listesinden kirilimlar tek tek agilarak son detaya gelindiginde istenilirse
yeni kirtlimlar eklenebilir. Bunun i¢in “Tasimir Grubu Ekle” butonu tiklanir. Hangi
detayin altina alt detay eklemek istiyorsak o detaya ait satirin lizerine gelip “Tasimir
Grubu EKkle” tiklandiginda agilacak pencerede alt detaymn ismi ve kodu yazilarak
kaydedilir.

§ KBS
" Duyurular & Mesajlar Tasimir Kod Listesi Listeleme/ Diizenleme Sayfasi
=5 Tanimlar
Y Marka Tanmlan <) Taginir Grubu Ekle & Sil & Diizenle |2/ Secili Dal Yenile = Ed| Malzemeleri Gaster ¥ Malzeme Tamimla
u
1) gt Birimleri == (150) ik Madde ve Malzemeler
1) Taginir Kod Listesi ve Malzemeler # (1 (150.1} Kirtasiye Malzemeleri Grubu
1) Malzeme Ek Ozelikleri Tarimlama 2 [_1(150.2) Beslenme/Gida Amagh ve Mutfakta Kullanian Tiketim Malzemeleri Grubu
@ Kullaria Iglemleri # _1(150.3) Tibbi ve Laboratuvar Sarf Malzemeleri Grubu
[#1{_] Yonetm Raparlar # ] (150.4) vaktiar, Yakt Katkian ve Katki Yaglar Grubu

4 [ (150.5) Temizieme Ekipmanian Grubu
# ] (150.6) Giyecek, Mefrusat ve Tuhafiye Malzemeleri Grubu
2 (150.7) Yiyecek Grubu
4 _](150.7.1) Bakliyat
4 [_](150.7.2) Yemeklik vaglar
4 [_](150.7.3) Sebze, Meyve, Yemis ve Cekirdekler
4 [_](150.7.4) Un ve Unlu Gidalar
4 [_1(150.7.5) Baharat ve Cesniler ile Cikolata ve Tatlandincilar
4 [7(150.7.6) Ginliik Tiketimesi Gereken Oriinler
== (150.7.7) Etler ve Et Urdnleri
= (150.7.7.1) Kirmizi Et
=1 (150.7.7.2) Beyaz Et
=3 (150.7.7.3) Sakatatlar
=](150.7.7.3.1) Ciger
=](150.7.7.3.2) Mumbar
4] (150.7.7.4) lslenmis Et Urdnleri
=1 (150.7.7.99) Diger Etler ve Et Urinleri
4 [_1(150.7.8) Deniz Uriinleri
4[] (150.8) icecek Grubu
=+ (150.9) Canl Hayvanlar Grubu
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ONEMLI:

husus:

Tasinir kod listesinde kirilim ve ek 6zellik arasinda tercih yapilirken dikkat edilecek

e Tiir degisikliklerinde kirihm acihr. (Ornegin; Tonerleri tiirlerine gore
yazici tonerleri, fotokopi makinesi tonerleri, faks makinesi tonerleri gibi alt
detaylara ayirmak.)

e Tasmir kod listesi son detayr ¢ok genel bir detayda birakilmissa alt
detaylar icin kinnhm acgilir. (Ornegin;253.3.5.1. Genel Amagh Tibbi
Cihazlar detayi iist siniflandirmada birakilmistir. Bu detay1 kullanan idareler
bunun altinda kirtlimlar agarak alt siniflandirma yapmalidirlar.)

e Tasmmirin ozelligi farkhlastiginda yeni bir kirithm ac¢ilmaz, ek ozellik ile
tammlama yapihr!! (Ornegin; renk, uzunluk, agirlik gibi dzellikler igin ek
ozelliklerde tanimlama yapilir.)

Ornek: 150- Ik Madde ve Malzemeler grubunun altinda yer alan 15.7.7.4 Islenmis Et
tirlinleri detayinin altina “Salam, Sosis, Sucuk, Kavurma, Jambon” gibi alt kirtlimlar
acilmak istenildiginde “Tasimir Grubu Ekle” tiklanarak agilacak pencereye alt
detayin ismi ve kodu yazilir ve kaydedilir.

Tasimir Kod Listesi Listeleme [ Diizenleme Sayfasi

Tasimir Grubu Ekle sil | & Dizenle Secili Dah Yenile Bl Malzemeleri Gaster Malzeme Ekle

Ust Tasinir:
50 Tagir Ade: Salam
50 Tasinir Kod: 1
=] (150

Alt detaylar1 ekledigimizde kod listemiz su seklide goriinecektir:

=J+—(150.7.7.4) Islenmis Et Uriinleri
=] (150.7.7.4.1) Salam

=(150.7.7.4.2) Sosis

(150.7.7.4.3) Sucuk

(150.7.7.4.4) Kavurma

( )

150.7.7.4.5) Jambon

il 1

Tasmir kodunda bordo renkli rakamlardan sonra
gelen siyah rakamlar SGB Tasmir Kullanicisi
tarafindan acilmis alt detaylari ifade etmektedir.

150.7.7.4.1
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Tasima:

Daha 6nce tanimlanmis bir malzemeyi bagka bir detayin altina tasimak i¢in ilgili
detaya inildikten sonra “Tamimh Malzemeleri Goster” butonu tiklanir.

Agilan pencerede tanimlanmis malzemeyi tasimak icin malzemenin karsisindaki
kutucuga isaretlenir ve “Secili Malzemeleri Tas1” butonu tiklanir. Ag¢ilacak Malzeme
Tanim Tasima kutucugundan tasinmak istenilen detay segilir ve “Tas1” butonu
tiklanar.

Alt Tasimir Grubu Ekle Sl | & Diizenle Secili Dal Yenile Tamimh Malzemeleri Giister Malzeme Ekle

(1507 Ik Maclde ve Malzemeler
[253) Tesis, Makine ve Cihazlar
(254) Tagtlar Grubu

Malzeme Tamim Tasima X

Taginir Grubur: ¥
Makarn Araclan (254.1.1.1)
K. Tas | |9 Kapat
Malzeme Tamim Listesi S
) Malzeme Ekle & *| Yenile Q secili Malzemeleri TR
Agiklama Temel Olgii Birim  Asgari Miktar  Ek ¢
1 ¥ Binek Cta ADET 1

1.3. KULLANICI iISLEMLERI

1.4.2. Sifre Degistirme

Mevcut sifre degistirilmek istenildiginde Kullanici islemlerinin altinda yer alan “Sifre
Degistir” boliimiinden yapilabilmektedir.

— ——

Muhasebat Genel Miidirligi (7/12.1.32.0.932)
Sifre Degisiklik Formu

Tasmir Kayit ve Yonetim Sistemi Kurum Degistir

Mevcut Sifreniz I:I
Yeni §ifreniz I:I
Yeni Sifreniz Tekrar I:I
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1.3.2. Harcama Birimleri Durum Degistirme

Bu menii ile SGB Tasimir Kullanicilar: tarafindan kurumlarina ait harcama birimleri
kodlarinin giincelligi saglanmaktadir.

» TKYS de yetkilendirme veya harcama birimleri arasi devir islemlerinde ilgili
birimin sistemde goriilmemesi durumunda birimin aktiflesmesini (goriilmesini)
saglamak,

» TKYS de tanimhi ve aktif olarak goriilmesine ragmen tasinir kayit ve
islemlerinde kullanilmayacak olmasi nedeniyle sistemde goriillmemesi gereken
birimlerin ise pasif hale getirilerek goriilmemesini saglamak,

Menti asagidaki agiklamalar ¢er¢cevesinde kullanilmaktadir.

1) SGB Tasimir Kullanicis tarafindan “Kullanici Islemleri” meniisiiniin alt meniisii
olan “Harcama Birimleri Durum Degistir” meniisiine tiklanarak giris yapilir.

Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midiirligii (7/12.1.32.0.932) Kurum Degistir
§ KBS
(#-{_] Duyurular & Mesajlar Giincel Duyurular
-] Tanmlar
(=11 Kullanicr Islernleri Gncel Duyurular hd
{) sifre Dedistir No Duyuru Baghk Duyuru Metin Ozeti Duyuru Tarihi Duyuru Eki
LlHcomo i yien Do Dol T PASIF HARCAMA BIRIMLERIILE ILGILI  MUHASEBE BIRIMLERINCE YETKILENDIRME MENUSUNDE ... 05/06/2014 o
-3 Yonetim Rapui 2 TIF, ZIMMET FISI-TUTANAK SILME SAYIN TKYS KULLANICILARI; 11/12/2013 TARIHINDE YAP 12/05/2014 ] P
3 ORTAK KULLANIM ALANINDA ZIMMET . ORTAK KULLANIM ALANINDA ZIMMET SORUMLULUGU KON 29/04/2014 ]
4 HARCAMA BIRIMI-AMBAR VE TKKY LiS... SAYIN TKYS KULLANICILARI TASINIR MAL YOMETMELIGINI 07/03/2014
5 BARKOD AYARLARINA EK BARKOD AYARLARI ALANINA BARKOD CIKTISI ALINIRKEN G 11/02/2014
6 KAYITLAR ARASINDAKI KURUS FARK...  SAYIN TKYS KULLANICILARI IDARENIZ KAYITLARINDAN A 07/02/2014
7 KUTUPHANELER ICIN DUYURU MALZEME SAYISININ OZELLIKLE KITAPLAR FAZLA OLMAS 04/02/2014
8 ZIMMET FISLERININ SILINMESI SAYIN TKYS KULLANICILARI DUZELTME YAPILACAK TiF LE 30/01/2014 i

* Kurum icinde yapilan duyurular
* Turkiye gapinda yaplan duyurular
* SGB Taginr kullaniclarna yapilan duyurular

2) Gelen ekranda degisiklik yapilacak harcama biriminin bagl oldugu saymanlik
“Saymanlik Seciniz” alaninda taranarak segilir.

asinir Kayit ve Yonetim Sistemi Muhasebit Genel Midirligid (7/12.1.32.0.932) Kurum Degistir
§ KBS
i {_] Duyurular & Mesajlar Harcama Birimleri Durum Degis@irme
#-{_] Tanmlar
E —) Kullanici Islemleri Saymanlik Seciniz: Ankara| iV
i {1 sifre Degistr Saykod : 06150 Adi : Ankara Defterdarlik Muhasebe Midiirltgi
i H, Birimleri D Degigti g e
i ‘J arcama Simier Bum Bedstr Kurum Listesi Saykod : 06355 Adi : Ankara Jandarma Saymanlik MidiirlGga
[#{_7) Yonetim Raporlan o e
Saykod : 06450 Adi : Ankara Gimriik Saymanlik Miidirltigu
= | Saykod : 06451 Adi : Ankara Lojistik Ussii Glimriik Saymanlik Midiirligii
No Kurum ... Kurum Adi Ust Kurum Adi Gdeme Kurum Adi Amba... TifV.. Aktfi.
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3) Saymanlik secilmesi sonrasinda, bu saymanliga bagli harcama birimleri ekrana
gelecektir. Bu noktada yapilacak islem; degisiklik yapilacak harcama biriminin

secilmesidir.

Durumuna gore;

“Aktif/Pasif Kaydet”
durumdaki harcama birimi secilerek sistemde goriilmesi istenilen birim aktif

butonu

ile pasif

yapilacag1 gibi, aktif durumdaki bir harcama birimi de secilerek pasif hale
getirilmek suretiyle sistemde goriilmesi engellenebilecektir.

Saymanlik Seginiz:

Kurum Listgsi

7l Aktif | Pasif Kaydet
No Kurum ...  Kurum Adi Ust Kurum Adi
1 6150M12....  Personel Madarlago Ozel Kalem Madurluga
2 8150M2.... Hesap Uzmanlan Kurulu Anka... Hesap Uzmanlari Kurulu Bask...
3 6150M12.... Kigik ve Orta Olgekli Mikelle... Ozel Kalem Midirligi
4 6150M12.... Kicik ve Orta Olcekli Mikelle... Ozel Kalem Midirligi
5 6150M12.... Kicik ve Orta Olcekli Mikelle... Ozel Kalem Midirligi
& 615012 .. Muhakemat MidarlGga Idari Ve Mali Isler Dairesi Bask. .
7 6150112 . Personel Madarlaga Idari Ve Mali Isler Dairesi Bask.
8 6150M12... Gelir Modarloga- Dogeme De...  Idari Ve Mali Isler Dairesi Bask...
9  6150M12....  Milli Emlak Denetmenleri Idari Ve Mali Isler Dairesi Bask...
10 815012 Milli Emilak MOdarlGga-Hisar Idari Ve Mali Isler Dairesi Bask. ..
11 618012, Mill Emlak MGdarlaga-Anit Idari Ve Mali Isler Dairesi Bask. ..
12 615012.... Kicik ve Orta Olgekli Mikelle...  Idari Ve Mali Isler Dairesi Bask...
13 615012.... Kicik ve Orta Olgekli Mikelle...  Idari Ve Mali Isler Dairesi Bask...
14 615012 . Milli Emlak Madarlaga-Hisar Strateji Gelistirme Baskanligi
15 615012 . Personel Mudarlaga Defterdarliklar (Personel Gene..
18 BAEAMD Finftrrdnrl Dareanal Dot a Finftrdardildar (Dareans | Rann
14. YONETIM RAPORLARI

Ankara Defterdarlik Muhasebe MidirlGgu

Odeme Kurum Adi

Personel Modarloga

Hesap Uzmanlan Kurulu Anka...
Kiigik ve Orta Olgekli Mikelle..
Kiicik ve Orta Olgekli Mikelle..
Kiicik ve Orta Olgekli Mikelle..

Muhakemat Madarltgo

Personel Madarltga

Gelir Modarloga- Deseme De. ..

Milli Emlak Denetmenleri
Milli Emlak Madarlaga-Hisar
Milli Emlak Maddrlaga-Anit

Kiicik ve Orta Olgekli Mikelle..
Kiigik ve Orta Olgekli Mikelle..

Milli Emlak Mudarlaga-Hisar

Personel Madarltga

Minftrrdarhly Darcmal Didan

1.4.2. Tasinir (TKYS)-Tasinir (Muhasebe) Raporu

Tgili boliim Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi Meniisiinde detayli sekilde anlatilmustir.

1.4.2. Harcama Birimleri Ambar Listesi

Tlgili bdliim Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi Meniisiinde detayli sekilde anlatilmistir.

Amba...

YO0 O

Tif V...

9@@@@@@@@1@@@@@@

Aktiff ..
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2. TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILILERI
2.1. DUYURULAR & MESAJLAR

2.1.1. Duyurular

Tasinir kayit kontrol yetkililerine yapilan duyurular goriintiilenebilmektedir.

Duyuru ekraminda Kullanicilarin diizenli sekilde takip etmesi gereken 2 tiir
duyuru bulunmaktadir.

1) Kurum iginde yapilan duyurular (siyah renkli) — SGB Taginir Kullanicilar tarafindan
yapilmaktadir.

2) Tirkiye capinda yapilan duyurular (mavi renkli) — Maliye Bakanligi tarafindan
yapilmaktadir.
2.1.2. Mesajlar

Bu menii Tasinir Kayit Kontrol Yetkilileri ile SGB Taginir Kullanicilar1 arasinda
haberlesme ve mesajlasma amachdir.

Buradan gonderilen mesajlar dogrudan Kurumun SGB Tagsiir Kullanicisinin sistemine
gonderilmektedir.

Tasinir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midiirligi
o KBS
(-] Duyurular & Mesailar T ——
(-] Tanmlar Y ———
. 1= Mesaj Meniisd i

(-] Tagine Mal Iglemleri _ J o Giden Kutusu

Kot A [ |Me=aj Gnder
B Kapt Arama [ elen Kutusu [F)0ku | @ Sil | ) Yenile
(-] Taginie Talepleri -
{8 Diger Belge Giriler ggﬁen‘ Kﬁusull Ho [7] Konu Kimden / Kime (Mesaji Yazan Kigi) Mesaj Tarihi

. , iz Mesajiar

Bl Tiketim Malzemeleri Gl Roporu g 1 [ Meraba 068 Tagnir Kulanicis: (Ahdulsamet Akig) 14005200, 11
(8] Kurus Farldari Raporlar 2 ] myniTiFte Farkl Heasp S Tagnw Kullnicis) (hulsamet Akis) 200472010, 14:
-] Qceme Enr Ilemer 3 tif 5038 Tagnir Kulanicis! (Ramszan Yiimazer) 010462010, 10;
(-] Defterler Ve Cetveller
0847 Kl lerrleri

----- 4 il Sonu Tslemlerini Baslat

2.1.3. Yardim

TKYS de kullanicilara yardimeir olacak giincel kilavuzlarimiz bu bdéliimde yer
almaktadir.
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2.2. TANIMLAR

Bu meniide, tasmirlarin kaydedilecegi fiziki veya sanal AMBARLAR ile edinilen
URUNLER (Tasmirlar), bu tasinirlarin edinildigi FIRMALAR ve tasmir talebinde
bulunacak olan ISTEK BIRIMLERI tanimlanacaktir. Tanimlar meniisii agildiginda
asagida goriilen alt meniiler agilir.

= —) Tanmilar
- {) Ambarlar
I_'] Tasnr Kod Listesi ve Malzemeler
| ) Firmalar
| ) Istek Birimleri
L) Kisi Tanmlari
L) Yetkiendirme

“+ ) Yerlesim Birimleri Tanmlan

2.2.1. Ambar Tanimlari

Tasmirlarin kaydedilecegi fiziki veya sanal ambarlar (Kirtasiye Ambari, Temizlik
Malzemesi Ambari, Demirbag Ambari, Mefrusat Ambari, Bilisim Malzemeleri
Ambari, Yedek Parca Ambari vb.) burada tamimlanacaktir. “Ambarlar” a
tiklandiginda asagidaki pencere agilir

J KBS
---J Duyurular & Meszjlar Ambar Listesi
[=-C Tanmlar :
[} Ambarlr ) Ambarekle & AmbarDiizenle & Ambarsi -
] TagnrKod Lstei ve Mazenelr 7] AmbfrKody  Ambar Ad Ambar Adresi Ambar Sorumlusu Ak
----- Firmalar
thEkB" i [ etaag3zz SANAL ANBAR ABLOK NO:103 ABDULSANET ALKIS
----- stek Birinler
Ij K Tanmln D 8132083201 TUKETIM ANBARI EK BINANO: 145 ABDULSANET ALKIS

[ ) Yerlegim Brivleri Tanimlar
8] Tagnr Mal fglemleri

-] Kayit Arama

[ Taginr Talepleri

Yeni bir ambar tanimlanmak istendiginde agilan pencerede “Ambar Ekle” ye
basildiginda asagidaki pencere acilacaktir.
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Ambar Listesi

AmbarEkle ¢ Ambar Diizenle Ambar Sil
Ambar Kodu Ambar Adi Ambar Adresi Ambar Sorumiusu Aktif
8132093202 SANAL AMBAR A BLOK NO:103 ABDULSAMET ALKIS
8132093201 TUKETIM AMBARI EK BiNA ND:145 ABDULSAMET ALKIS
Yeni Ambar Tammla *®

5

2 Ambar Kodu:

5

& Ambar Ad: BILISM AMBARI

+ Ambar Adresi: EKK BINA NO: 145

5

z Aktif: h

3 Ambar Sorumlusu: | ABDULSAMET ALKIS -4

5

5

Ambarin ad1 ve ambarin adresi, ambar sorumlusu alanlar1 doldurulur, Aktif kutucugu
isaretlenerek “Kaydet” butonuna tiklanir. Eger bir ambardan giris ve ¢ikis
yapilmayacaksa buradaki isaret kaldirilarak pasif hale getirilir.

Agilmis ambarlarin ad, adres ve sorumlu bilgileri “Ambar Diizenle” butonu ile
yeniden diizeltilebilir, degistirilebilir. Bu ambarlara herhangi bir giris ¢ikis islemi
yapilmamis ise “Ambar Sil” butonu ile silinebilirler.

2.2.2. Tasimir Kod Listesi Ve Malzeme Tanimlari

Idarenin edindigi veya edinecegi tasinirlar dncelikle bu boliimde tanimlanmalidar.

Malzemelerin tanimi; Tasmmir Kod Listesindeki simiflandirmaya ve bu
siniflandirmadaki detaylandirmalara gore, tasinirlarin ayirict 6zellikleri ile taginirlarin
giris ve ¢ikis isleminde esas alinan 6l¢ii birimleri dikkate alinarak bu boliimde yapilir.

“Tasimir Kod Listesi ve Malzemeler” meniisiine tiklandiginda asagidaki pencere
gelecektir.

Tasinir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi

4 KBS

"'~—-| Duyurlar & Mesjlar Tasinir Kod Listesi Listeleme/Diizenleme Sayfasi

[5]-+= Tarumlar ; .
[} Ambarlar %) SeqiliDal Yenile = i Malzemeleri Goster ' Malzeme Ekle = ), Tasmr Grubu Sorgula
-] Tagnr Kod Listesi ve Malzemeler (] (150} il Madde ve Malzemeler
..... {7 Firmalar [ (] (2563 Tesis, Wakine ve Cihazlar
..... [ Istek Birimleri ] (254) Tastlar Grubu
i [} Kisi Tanmian (] (255) Demirbaslar Grubu

[-{) Taginr Mal Islemleri
B1-{_] Kawt Arama

[#-{_] Taginr Talepleri
[#]-{_] Dider Belge Girisleri
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Tanimlanmak istenen tasmnirin kaydedilecegi hesap koduna gore (Ornegin; 253
Makine ve Cihazlar) ilgili bdliime tiklanir ve acilan her alt meniiden son
siniflandirmaya kadar gidilir.

Kisa yoldan ilgili detaya inebilmek i¢in iist barda yer alan Tasimir Grubu Sorgula
butonu tiklanarak agilan pencereye ilgili iiriiniin ismi yazilip sorgulanir.

* Duyurular & Mesajlar Tasinwr Kod Listesi Listeleme [ Diizenleme Sayfasi

= Tanimlar
e Secili Dah Yenile Ed Malzemeleri Goster Malzeme Tammla 1 Tasimr Grubu Sorgula Tasir Grubu Yonetim Hesabi
Taginr Kod Listesi ve Malzemeler [ (150} Ik Madde ve Malzemeler
Firmalar H (253) Tesis, Makine ve Cihazlar
Istek Birimleri =[] (254) Tagtlar Grubu
Kisi Tanimlan = (255} Demirbaslar Grubu
Yerlesim Birimleri Tarmlar:
£ Tasn | tslemleri Tasimir Grubu Sorgulama *
£ Kayit Arama
+ Taginir Talepleri kalem 22, Sorgula a Secili Tasimr Grubuna Git
g Diger Belge Girigleri Tagimir Kodu Tagimir Ach
£ Tiiketim Malzemeleri Cikis Roporu
1150111 Roller kalemler i
£ Kurug Farklan Raporlan
5 Defterler ve Raporlar 2 150112 kalem Takimlari
2 Kullaria Islemleri 3 150113 Murekkepli (Dolma) kalemler 3
] Kimlk ¥&netimi 4 150114 Tikenmez kalemler B
+] Sayim ve Yil Sonu Islemleri S 150115 Mekanizmah (Mekanik) kalemler
6 150116 Kursun kalemiler
71507 isaretleme kalemleri ve Fosforlu kalemler
3 150118 Boya kalemleri
9 1501.1.81 Su Bazh Boya kalemleri
10 1501.1.82 Cozuco Bazl Boya kalemleri
11 1501183 Yikaninca Cikan Boya kalemleri
12 150.1.1.84 Giizel Yazi icin Bova kalemleri X2

Yukaridaki sekilde goriilebilecegi gibi; arama kriteri “kalem” secilip “Sorgula”
denildiginde, i¢inde kalem ifadesi gecen tiim detaylar listelenir. Gitmek istenilen
detaya iligkin satira tiklanip “Segili Tasimir Grubuna Git” butonu basildiginda taginir
kod listesinin ilgili detayina hizlica gider.

Gelinen son detayda tanimli malzeme bulunuyorsa ilgili detaym iizerinde iken
“Malzemeleri Goster” butonu ile hangi malzemelerin tanimli olduguna bakilir. Bir
detayda taniml1 malzeme olup olmadigi ilgili detayin renginden anlagilir.

Asagidaki sekilde Buzdolabi detayinda da goriilebilecegi gibi, - renge boyanmis
detaylarda tanimli malzemeler bulunmaktadir. “Malzemeleri Goster” butonu ile
taniml1 malzemelere bakilir.

H B s s Tagiir Kod Listesi Listeleme/Diize ne Sayfasi
]~ Tarmlar
e SeciliDah Yenile  Edl Malzemeleri Goster Malzeme Tanimla 1, Tasimir Grubu Sorgula Tasimir Grubu Yénetim Hesabi
Tasinr Kod Listesi ve Malzemeler (] (150) Ik Madde ve Malzemeler
Firmalar =] (253) Tesis, Makine ve Cihazlar
Istek Birimleri ] (253.2) Makineler ve Aletler Grubu
Kici Tanmlan (=143 (253.3) Cihazlar ve Aletler Grubu

2] (253.3.1) ikama, Te
] (253.3.2) Beslenme,

zleme ve Utileme Cihaz ve Araglan

a3 ve Mutfak Cihaz ve Aletleri

+

+ 243 (253.3.2.1) Sog ve Dondurma Amach Ldhazlar

- =1 (253.3.2:1.1) Buzdolaplan b

o . =](253.3.2.1.2) Dondurucular

%1 Tiiketim Malzemeleri Ciks Roporu In.e‘[a“"“ Listesi x

]~ Kurus Farklan Raporlari NN [

1) Defterler ve Raporlar ) Malzeme Tammla = & ) Yenile | £3 [+ £% Ek Bilgi Kaydet

+ Kullania Islemleri 3 P— . .

z amiik Yanetmi D TIF TIF Diger Agiklama Urun Kodu (Barkod) Cins Marka Model (OzelK... T

o Saym ve Yil Sonu Islemleri 1 D -] L] BUZDOLAPLARI 253321141 BEKO BURO TIPI £
2 |E -] -] BUZDOLAPLARI 25332112 AEG A
3 |E @ L~ ] BUZDOLAPLARI 253.3.21.1-3 INDESIT A
4 (@ @ L] BUZDOLAPLARI 25332114 ARE,ELiK £
5 |[E] @ L BUZDOLAPLARI 25332115 BUZDOLABI ARQELiK 1061 M £
& [0 @ @ BUZDOLAPLARI 28332116 MARKASEZ £
T D -] L~ ] BUZDOLAPLARI 25332117 1/2 BOY 80 CM ARCELIK BURO TIPI £
8 D L~ ] L~ ] BUZDOLAPLARI 2533211-8 MiNi BUZDOLABI ALTUS AL30S £
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Tanimi yapilmis malzeme aradigimiz malzeme degilse ayni detayda yeni malzeme
tanimi yapilmalidir. Bunun i¢in “Malzeme Tamimla” butonuna tiklanarak acilan
pencerede 1lgili alanlar doldurularak malzeme tanimi yapilir.

Ornegin; Tasinir Kod Listesinde “253.3.2.2.1” detayma bir “Firinlar” iiriinii
tanimlamak istendiginde, oncelikle yukarida belirtildigi sekilde, tasinir kodunun son
detayna inilir;

¢ Tasimur kod listesi lizerinden kirilimlar tek tek agilarak son detaya kadar gelinir.

7

¢ “Malzeme Tamimla” butonuna tiklanarak ekrana gelen malzeme tanim bilgileri
doldurulur.

MALZEME TANIM BiLGILERI

Uriin Kodu: Sistem tarafindan otomatik olarak verilir. Kullamcilar tarafindan
tirtiniin aywt edilebilmesini saglamak igin verilen bir numaradir. Verilen iiriin kodu
numaras: baska tiriinlerde kullanilamaz.

Cins: Istege bagl olarak iiriiniin cinsine iliskin bilgiler yazilir.

Ad: Uriin iizerinde goriinen ad yazilir. Doldurulmasi zorunlu alandir.

Ozel Kod/Model: Istege bagli olarak iiriiniin varsa ézel kodu yazilir.

Marka: Uriiniin markas: yazilir. Doldurulmasi zorunlu alandir. Markas: olmayan
tirtinler i¢in “.Markasiz” secenegi kullanilmalidir..

Temel Ol¢ii Birimi: Urunun tasimir kayit, kullanmim ve ¢ikig islemlerinde kullanilacak
temel olgii birimi yazilir. Ornegin kutu olarak alinan ancak adet olarak kullanima
verilen tiriinlerde_temel 6l¢ii birimi olarak “adet” segilmelidir. Doldurulmasi zorunlu
alandir.

Malzeme Tamm Ekleme / Diizenleme (253.3.2.1.1) Buzdolaplan [=]|ES

Malzeme Tamim Malzeme Ek Ozellikleri
Uriin Kodu (Barkod): ) Ekle e
Cins: MO FROST ellik Deger Birimi/Niteligi

Adi (Aciklama):
Marka™: BEKO -

Ozel Kod (Model): D 9488 NEXK

Olgii Birimi: Dayanikh Taginirlar icin Adet olacaktr,
Sistem &lcl birimini otomatik olarak atayacaktr.
* Doldurulmas zorunlu alanar.

Malzeme Ek Ozellik penceresinden “Ekle” butonu ile tanimi yapilmak istenilen
malzemeye ek ozellik atamasi yapilabilir. Eger malzeme tanim bilgilerinde yer alan
standart 6zellikler disinda farkli bir 6zelligin de iirlin tanimina eklenmesi isteniliyorsa,
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“Malzeme Ek Ozellik” alanindaki
“Ozellik Listesi”’nden 6zellikler secilir.

Kurumunuza Ait Tiim Ek Ozellikler X

£, Gzellik Seg
Ozellik Adi «

IS IR L3t
Dig SAYISI

EBAT / BOYUT

EKONOMIK OMRO

EKRAN KARTI KAPASITES
EKRAN KARTI TiFi

EKRAN TiPi

ENERJI

FORMU

Glg

HACIM

130 BELGESI %

m

“Ekle” butonuna basilarak gelen ekrandaki

Ozellik ve Nitelik/Birim Arama X
Ozellik veya | Ara |
el ade ﬁ | Ozellik Listesi |

Ozellik Dederi Niteligi / Birimi

4 Temize | | @ Kapat |

Ozellik Listesinde daha once SGB Tasmir Kullanicisi tarafindan yapilan
ozellikler listelenir. Kullanmak istenilen ek 06zellik bulunamiyorsa SGB Tasinir
Kullanicisina mesaj gonderilerek s6z konusu 6zelligin tanimlanmasi istenir.

Yukaridaki resimde goriilen ek ozellik listesindeki hacim o6zelligine ¢ift
tiklandiginda 6rnegimizdeki buzdolabi tanimina hacim o6zelligini sayisal degeri ile
birlikte eklenebilir. “Hacim” ek 6zelligine tiklandiginda asagidaki pencere agilacaktir.

Malzeme Tamm Ekleme [ Dizenleme (253.3.2.1.1) Buzdolaplar

Malzeme Taninu Malzeme Ek Ozellikleri

Uriin Kodu (Barkod): Ekle
Cins: NO FROST
Adi (Agiklama):

Ozellik

Marka™: BEKO
Ozel Kod (Model):

Olcii Birimi: Dayarikh Taginirlar icn Adet olacakir,
Sistem dlgii birimini otomatik olarak atayacaktr.

D 9488 NEXK

Ozellik ve Nitelik/Birim Arama ¥
Orelicvera  achn
Nitelik Adi: Ozellik Listesi

Ozellik Degeri Niteligi / Birimi
¥ HACIM 500 LiTRE
ACH METREK(P

[ © re |[F Temizie | [ @ xapat |

Buzdolab1 tanimimiza 600 litre ek 6zelligini yazildiktan sonra “Ekle” butonuna
basilir ve bagka o6zellik eklenmeyecekse “Kapat” butonuna basilarak kiigiik ekran

kapatilir.
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Malzeme Tamm Ekleme [ Diizenleme (253.3.2.1.1) Buzdolaplar

Malzeme Tanim

Uriin Kodu (Barkod):

Cins: MO FROST

Ad (Aciklama):

Marka™: BEKO .
Ozel Kod (Model): D 9488 NEXK

Olgii Birimi: Dayanikh Tasinrlar icin Adet clacaktr.
Sistern &lgli birimini otomatik olarak atayacaktr.
* Doldurulmas zorunlu alankar.

Malzeme Ek Ozellikleri

i) Ekle & Diizenle & sil
Ozellik Deger
V| Hacim 600

Birimi/Niteligi

LITRE

_H Kaydet _3 Kapat

Bu sekilde bir tanima birden fazla ek 6zellik eklemek miimkiindiir. Asagida ek
ozellik listesinden se¢im yapilarak bir miniibiis tanimi1 yapilmistir.

Tasmimir Kod Listesi Listeleme/Diizenleme Sayfass

secili Dah Yenile i Malzemeleri Géster

E=] ({150} Ik Madde ve Malzemeler
= (253) Tesi lakine ve Cihazlar
= (254) Tastlar Grubu

Malzeme Tamm Ekleme / Diizenleme (254.1.2.2) Minibiisler

Malzeme Tamnu

Uriin Kodu (Barkod):

Cins:

Adi (Aciklama):

Marka™: FIAT -
Ozel Kod (Model): DUCATO

Olcii Birimi: Dayarikh Tasimrlar icin Adet olacaktr.
Sistem dlgi birimini otomatik olarak atayacaktr.
* Doldurulmas: zorunlu alanlar.

Malzeme Tammla

Tasiir Grubu Sorgula

Malzeme Ek Ozellikleri

o) Ekle &
Ozellik Deger
ABS
AIRBAG
clc 120
HACIK 2300
KAPI SAYISI -3

WAKIT SISTEMI
SANZIMAN SISTEMI

Tasimir Grubu Yénetim Hesaba

BirimirNiteligi

VAR

VAR

BEYGIR (HP}

CC (SANTIMETREKUP})
KAPI

DIZEL

DOZ (MANUEL})

Her islemin sonunda oldugu gibi “Kaydet” butonu ile islem kayit altina alinir.
Kaydedilen malzeme tanimi agagidaki gibi goriilecektir. Mavi renkli tanimlar sistemi
kullanan kullanici tarafindan yapildigini ifade eder. Kisi, kendi yaptig1 tanim tizerinde
degisiklik yapabilecegi gibi ayn1 zamanda silebilir. Ancak yapilan tanim herhangi
bir sekilde TiF veya baska bir belge ile iliskilendirilmisse artik diizeltme veya

silme islemi vapilamaz.

Malzeme tamim listesindeki alt kaydirma g¢ubugu saga-sola kaydirilarak yapilan

tanimin detaylarina bakilabilir.

B (1(150) Ik Madde ve Malzemeler

Makine ve Cihazlar
54) Tagttlar Grubu

arayolu Tagitlan Grubu

1) Otomobiller

u Tagima Araclan

.21

.2.2) Minibusler
[=] (254.1.2.3) Midibusler

Malzeme Tamim Listesi

biisler

) Malzeme Tanmla & 2 venile | [
hE Marka Model (Ozel K... Temel Olgu Birimi  Asgari Miktar
FlaT DUCATO ADET

£% Ek Bilgi Kaydet
Ek Dzellikler

RENK: BEYAZ HACIM:Z300 CC [SANTIMETREKUP}
GUC:120 BEYGIR (HP) YAKIT SISTEMI: DIZEL
SANZIMAN SISTEMI- D0Z (MANUEL) ABS: VAR
AIRBAG: VAR KOLTUK SAYISI15 KOLTUK

KAPI SAYISE2 KAPI

Ek Bilgiler
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Malzeme taniminda o malzeme icin en onemli ayirt edici ozellikler on plana
ctkarilir,

Ornegin;
Kalem i¢in =renk, flash bellek icin = kapasite, cetvel icin = uzunluk, diziistii
bilgisayar icin = marka ve model ...vb.

+¢ Daha 6nce tanimlanmis bir malzeme tanimina EK Bilgi kayd: yapilabilir.

Muhasebat Genel Midirligi

Tasinir Kod Listesi Listeleme/Diizenleme Sayfasi

Arbarir SegiliDal Yenile =~ Ed Malzemeleri Goster Malzeme Ekle Tasinir Grubu Sorgula
Tasnr Kod Lis Malzeme Tamm Listesi ®
) Makzeme Ekle = & i Yenile [ o] % Ek Bilgi Kaydet
Model {Ozel Kod) Temel Olgii Birimi ~ Asgari Miktar  Ek Dzellikler Ek Bilgiler

F

ADET - 6 I.|itrekare

R O O = O [ -y e e e =

% Tanimli Malzemeler butonu tiklandiktan sonra agilan pencerede tanimli
malzemelere ek bilgi kaydi i¢in ilgili satirin Ek Bilgiler stitununa manuel olarak
ek bilgi girisi yapilir. Yukarida gosterildigi iizere tanimli bir ipek haliya 6
metrekare ek bilgi girisi yapilmistir.

+ Ek bilgi girisi yapildiktan sonra Ek Bilgi Kaydet butonu tiklanir.

ONEMLI NOT:

Etkili ve raporlanabilir bir tasinir mal yonetimi icin mutlaka SGB Tasinr
Kullanicist ile iletisimde bulunmak gerekir.

- Marka tanimlamasi,

- Tasinir kod listesinde alt detay agilmasi
- Olgii birimi tanimlamast,

- Tasinir ek ozellik tanimlama islemleri,

konularinda SGB Tasinir Kullanicisindan ilgili tanimlarin yapilmasi istenmelidir.
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NOT: Malzeme Tanimlama islemleri buradan yapilabilecegi gibi “Tasmmr Mal
Islemleri”>"Giris Islemi” boliimiinde islem seceneklerinde TIF tipi secildikten sonra
“Malzeme Ekle” butonuna basildiginda agilan sayfanin sag iist kosesinde yer alan

“Malzeme Tamimi Ekleme ve Giincelleme” butonu ile de gergeklestirilebilmektedir.

Uriin Kodu Listesi

Urln Kodu Giriniz Malzeme Adi Giriniz Marka Seciniz | ¥

No [C] Tasinir Kodu - Urtin Kodu  Malzeme Adi Olgu Birimi  Markasi

2.2.3. Firma Tanimlar1

Model Giriniz

orjinal Parga .

Cins Giriniz <) Malzeme Ekle =€) Kapat

1 Ara

Modeli Cinsi Asg. Mi. EK Ozellik

}

# Malzeme Tanimi Ekleme ve Guncelleme

EK Bilgi

Satin alma yoluyla edinilen taginir mallarin giris kayitlarinin yapilabilmesi igin gerekli
olan firma bilgileri bir kereye mahsus olmak iizere bu meniiden sisteme tanitilir. Ayni
firmadan alinan tiim triinlere iliskin tasmir islem fisleri olusturulurken firma bilgisi
sistem tarafindan kullanici ekranina acilir kutu seklinde gosterilmektedir.

Firma tanimi meniisiinde “Firma Ekle” butonu ile agilan pencereye firmanin vergi
kimlik numarast veya TC Kimlik numarasi girilir ve “Getir” butonuna tiklanir.
Kontroller yapildiktan sonra “Kaydet” butonu ile firma tanimlar listesine eklenir.

Firma Ekleme [ Diizenleme

Firma Ekle Yenile
= No  Firma Unvan Vergi Ho Vergi Dairesi Firma Adresi Firma Telefonu
1 ABDULLAH BASKUR 54550210204 KIRKLARELI
2 ABDULHALIK BOZ 1314453170 KASTAMONU
3 ABM GIDA TARM HAYVANCLIK ARK Firma Ekleme / Diizenleme ofx
3 4 ACIKDENZ GIDA PET.URN.ING.MALZ _
: = Vergi No Sorgulama
& 5 AHMET ERARSLAN
+ & AHMET EROVA Vergi No / TCKN: ) Getir
t 7 AHMET GOKULU 03247517519
& 3 AHMET INA
: 3 ilar RIS Firma Bilgileri
9 AKIN DURSUN 3123534309
+ u - . i il e
0 AK-TUG PETROL URNNAKGIDA g | Vergi Dairesi:
&
: 1| AKYAZI PTT MERKEZ MODORLOGO Firma Unvani:
12 ALANYA BILGISAYAR VEBILISIM HZ -
¥ B Firma Adresi:
13 Aldemir Manifatura | Sok 2863161717
14 AL OSMAN YAYLA Firma Telefonu:
15 | ALIUGAR kpeada 2858873283
1R AITAR MORI YA NDEKNRASY NN SAY fesi&N? 747327 160
Safa1 s b i Kayidet | (&) vazges |
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Bu tanimlama “Tasmir Mal islemleri”>”Giris islemi”>"Satin alma”>"Firma Sec¢”
butonuna basildiginda agilan sayfadan da yapilabilmektedir.

Tasinir Islem Fisi Olustur - Satin Alma

Malzeme Ekle

TIF Tipini Seciniz : Islem Yapmak Istediginiz ~
Malzeme Ekle
Tarih Sistermn tarafindan verilecektir
1 Ad KKTC Tige Adi ===
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Muadarligi
Muhasebe Birimi 99199
Muayene ve Kabul | || = ‘ Muayene ve Kabul ‘ |
Komisyonu Raporu Tarihi L= Komisyonu Raporu N
Dayanadi Belge Tarihi | || &=l ‘ Dayanad Belge No ‘ |
Islem Satin Alma Gelis Yeri ‘ |
Firma ve Fatura Bilgileri
Firma Adi | || Firma Secg ‘
Toplam Tutar | |TL

“Firma Se¢” butonuna basildiginda eger girisi yapilacak firma adi sistemde tanimli
degilse “Firma Ekle” butonuna basilarak “Tanimlar’>"Firmalar” boliimiinde oldugu
gibi yapilmalidir.

Firma Sorgulama

Asagidaki alanlardan en az birini girerek arama yapabilirsiniz.
Firma Unvanu: AHM

Vergi No:

Y Firma Sorgula

Firma Sorgu Sonucu

2 Firma Seg .} Firma Ekle

No Firma Unvan Vergi No Vergi Dairesi
1 AHMET ERARSLAN 60163042552 ALEMDAR .'
2  AHMET GOKULU 22775087468 GULMAR -

2.2.4. istek Birimleri Tanimlamasi

Malzeme talebinde bulunacak birimlerin (servisler, subeler, alt tiniteler vb.) ile bu
birimlerin ihtiyact olan tasmirlar talep etmeye yetkili olan birim yetkililerinin
tanimlamas1 Taginir Kontrol Yetkililerince yapilir.

Burada tamimlanmayan birimler ve birim yetkilileri malzeme talebinde
bulanamaz ve Tasinir Istek Belgesi diizenleyemezler.

Istek Birimleri meniisiine tiklandiginda asagidaki pencere agilir. Burada varsa daha
once tanimlanmis istek birimleri goriilecektir.

Yeni istek birimi icin “Istek Birimi Ekle” butonuna tiklanir. A¢ilan kiigiik pencereye
ilgili alanlar doldurulur.
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istek pleri Listesi

Ist&k Birimi Ekle

istek Birimi Kodu istek Birimi Adi istek Birimi Yetkilisi Aktif
34 EVRAK SUBESI TANIMLI DEGIL
55 KUTOPHANE TANIMLI DEGIL
ST 449 PERSONEL SUBESI FIRDES YILMAZER
+ Ta 58 GGRENCI ISLERI TANIMLI DEGIL
] Ka
e = Yeni Istek Birimi Tammla *
i Didi =
z To S ErsTaTn Istek Birimi Kodu: istek Birimi Kodu G
=k istek Birimi Adi: istek Biimi Ad Gir
+] De
-k Aktif:
+ Kim istek Birimi v
e sa e Yetkilisi:

**TANIMLI DEGIL**

FIRDES YILMAZER
= Kayus e | | = moprec

Sayfa 1 f1i

Istek birimi tanimi yapilirken;

® istek Birim Kodu: Yazismalarda kullanilan sube kodu veya sirayla verilecek
bir kod,

® istek birimi adi: lgili istek biriminin ad,

® istek Birimi Yetkilisi: Kombodan bu birim i¢in yetkilendirilecek kisinin ismi
secilir. Eger ilk defa bir tamimlama yapiliyorsa “Tanimh Degil” referansi
secilmelidir. (Daha sonraki adimlarda burasi degistirilecektir.)

® “Kaydet” butonu ile tanimlama islemi kaydedilir.

2.2.5. istek Birimi YetKililerinin Tanimlanmasi

Istek Birimi Yetkilileri sistem {iizerinde Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkililerince
tanimlanmaktadir. Harcama yetkililerince Istek Birimi Yetkilisi olarak bildirilenler TC
Kimlik numaralar1 sorgulanarak tanimlama islemi yapilmaktadar.

Tasmur Yetkidendirme

| Abdulselam Deniz
11111111110

Pt | “Tammlar”>“Yetkilendirme”
64156306720 1 meniisiine tiklanir.
Ly 1 .
Mehmet Al Akba ‘ Agilan  pencerede Tasmir
72 46 H H
Rt | Yetkilendirme” kombosundan
34414225780 . o o . . g
Togayhan Gozch . rol verilecek kisinin ismi segilir.

29791757276 |

Vanar Alloc.

Ismi secilerek ekrana getirilen kisi icin bir gecici sifre belirlenir. Eger ilgili kisinin
mevcut bir KBS sifresi varsa gegici sifre alani pasif bir durumda gelmektedir.
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® Rol verilen kisi icin KBS sifresi belitlenir,

® Kisinin eposta adresi dogru bir sekilde girilir. Miimkiin mertebe ilgili kisinin
kurumsal uzantili eposta adresi yazilmalidir. Bu eposta adresi sonradan
degistirilemez, silinemez, diizeltilemez. Eposta adresi sifre gilivenligi igin
kullanilmaktadir.

Gegici sifre belirlendikten sonra “Rol Ekle” butonuna basilarak islem bitirilir.

Pencerenin sag kolonunda goriilen isimler halihazirda istek birimi yetkilisi rolii verilen
kisiler1 gostermektedir.

Istek birimi yetkilisi olarak gorevlendirilen kisinin herhangi bir nedenle gorevi sona
erdiyse sag kolondaki isimler listesinden ilgili kisinin ismi tizerine gelinerek “Reol Sil”
butonu yardimu ile verilen rol kaldirilir.

aginir Kayit ve Yonetim Sistemi Muhaseba

W KBS
[ Buyurular & Mesajlar Tasinir Yetkilendirme istek Birim Yetkilileri
{27 Tanmlar
{2 Taginr Mal Islemleri Rol Atama z Kigiyi Seginiz.. | %) Yenile
"—-‘:ﬂ"'m:rl"a‘ ) . No TCKimlikNo  Adi Soyads e-Posta
j D?;;:LE;:DG?;IE” B BT SR T 1 23484122438  AHMET BZMEN aozmend@muhasebat..
] Tuketim Malzemeleri Gios Roporu i Istek Brimi: | secinz ~ 2 | 13637106670 ALIKEMAL DEMR akdoodT@hotmailcom |
F+{=] Kurus Farklan Raporlan Te Kimlk No: 3 | 33280423566 Ayfer Celik acelikl!@muhasebat.... |~
{_] Defterler ve Raporlar 4  G5BBE6141524 BARIG ATAK memduh. atak@hazine.
-~ Kullanio Tslemleri Adi Soyad: 5 10142071714 BATUHAN YILMAZER
e e-Posta: B 11266246446 BURAK ERTUGRUL
(2] Sayim ve Yi Sonu Tglemleri o 7 62557237018 CAHIT KURT cahit kurt@kosgeb.go...
8 28451173512 EBRU AZMEN debe@yahoo com
Geche 9 12318222808 Emine Giiltekin
‘ | (#_Form Temize 10 42176013194 FATMA ALKIS i
14 anranaonas Fiones i mA7ED rilmazarfmihasahat

2.2.6. Kisilerin Tanimlanmasi

Istek Birimi Yetkilisi olarak yetkilendirilecek kisiler veya zimmet islemlerinde
zimmetleme yapilacak kisilerin sistemde 6nceden tanimlanmis olmasi gerekir.

Aksi bir durum s6z konusu degilse, ilgili harcama biriminden maas alan tiim kisiler
maas veri tabanindan otomatik olarak getirilir.

Tasinir Kayit ve Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Miidiirligii (99109/12.1.32.0.932) Kurum Degligtir
o KBS
#-{) Duyurular & Mesajlar Kisi Listesi
=3 Tanmiar
0 :\mbwwﬁ ‘almizca Kisi Tanimia ~ | 5 Ekle >} 2 5 Yenile 9 | Excel lle Kisi Yiikle
{) Tasnr Kod Listesi ve Malzemeler Tum Personel Soyadi Dogum Yeri Cinsiyet Gérevli Oldugu Birim Aktif
Firmal Say2000i Sisteminden Cekienl
() Firmalar ay2000i Sisteminden Celdenler Seker Konya Crvek Muhasebat o
[ Istek Biimleri Yalnizca Kisi Tanrmiar N
) KeiTanmin o Yildiz Palu Erkek )
[ Yetkiendrme 5[] 48169849504  Bans llendemii Yerkoy Erkek )
1 Yerlesim Birmieri Tanmian 4 [] 10142071714  Batuhan Yilmazer Altindag Erkek muhasebat )
=3 Tasnr Mal Islernleri
d Tes s 5[] 11902839768  Bilal Ozcan Ankara Erkek arikkale )
) Giris tslemi €
6 ilel ara nkara adin aaaa
O Cics siemi 48181431718 Dilek K Ank Kad
#1-() Tasinr Talepleri 7 [ 15400044110  Fatin Yesil Ankara Erkek ISLEMLER SUBESI ©
B3 Deder Artmi 8 [] 10223069036 Firdes Yilmazer Osmancik Kadin mgm @
4] Zimmet Tslerleri :
() Dayanid Tasnriar Detay Bigier o [[] 20806756744  Geylani Gozcu Kahramanmaras ~ Erkek muhasebe o
D) Kayitan Digme Tekif Ve Onay Tutanad 10 [] 28597644308  Giliz Unal Sivrihisar Kadin nevsehir )
1 naylama Iglemien 1 31E £ ustafa Soyler Sivas rke! atge
Onaylama Islemb 1 31670745664  Mustaf Soyl s Erkek batg &
i e 8 amazan Imazer smanci ke muhasebat taginit o)
" | @ T 5 5 (s 51 12 10250068170 R Vil o I Erkek hasebat t
[) Onayh Tif / Bajh TIf Sime islemleri . =
(- Kaye Arama 13 [[] 67483301408  Serhat Ding Etimesgut Erkek patent dairesi Bagknalii )
#1-{ ) Differ Belge Giisleri 14 [7] 51778757726 Tahsin Gelebi Karaman Erkek as Temsilcisi ©

Kisi tanimlamasi i¢in tanimlar meniisiiniin altindaki Kisi Tanimlar1 meniisii kullanilir.
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Acilan penceredeki;
® Kisi Ekle butonu ile yeni kisi eklenilir,
® Kisi Diizenle ile kisinin Gorevli Oldugu Birim/Sube diizenlenir,
® Kisi Sil ile kisi sistemden silinir,
W Aktif Yap / Pasif Yap butonlari ile kisi sistem iizerinde aktif veya pasif hale

Kisi Listesi
Yalnizca Kisi Tarmmlan Ekle Yenile Excel ile Kisi Yikle
No TC Kimlik N e e /) D = i Oldugu Birim Aktif
3219500378 bat
T.C. Kimlik No
2 3386238807
4816984950 T.C. Kimlik No: £% Cetir
4 1014207171 sbat
11902839764 Kimlik Bilgileri
4818143171 Adi:
7 15400044111 ER SUBES
- Soyad: o
10223069034
Dogum Yeri:
2980675674 tbe
2859764430 o r
3157074566
12 1025006817 Kurum Bilgileri kbat tasiir
13 67483301404 Gorevli Oldugu Birim: lairesi Basknalig:
14 5177875772 nsilcisi
Bu renkteki kayitlar say2000

ot =l Kaydet &) Vazgec
Excel ile kisi tamimla fonksiyal in olarak doldurduktan sonra "Excel Ile Kisi Yi
butonuna tiklayarak "Ekle" seceneginden excel dosyanzi secip yikleme islemini gerceklestirebilrsiniz. Excel formatinin érnek dosya ie birebir aym olmasna dzen

2.2.7. Yerlesim Birimlerinin Tanimlanmasi

Dayanikli Tasimirlar Listesine esas olacak tiim fiziksel alanlarin yerlesim birimleri
tanimlama meniisii kullanilarak tanimlanmas1 gereKkir.

Yerlesim birimlerinin tanimlamasi i¢in tanmimlar meniisliniin altindaki Yerlesim
Birimleri meniisii kullanilir. Yerlesim Birimleri Tanimlama meniisiine tiklandiginda
acilan pencerede varsa daha dnce tanimlanmis yerlesim yerleri goriilecektir.

Meniide agilan penceredeki;

® Yerlesim Ekle butonu ile yeni yerlesim birimi sonrasinda “Kaydet” butonuna
basilmak suretiyle eklenir,

Yerlesim Kaydi Diizenle ile girisi yapilan bilgiler sonrasinda “Kaydet”
butonuna basilmak suretiyle degistirilebilir,

»
® Yerlesim Kaydi Sil ile yerlesim birimi sistemden silinir,
»

Aktif Yap / Pasif Yap butonlari ile yerlesim birimi olarak tanimlanan fiziksel
alan herhangi bir nedenle kullanim dis1 kaldiysa Aktiflik durumu kaldirilarak
pasif hale getirilir.
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Yerlesim Ekle

Yerlegim Adi Yerlegim Adresi Yerlegim No Bagh Oldugu istek Birimi  Aktif
KOTOPHANE B BLOK 101 58 OGRENCI ISLERI
SUBE YONETICI ODASI MERKEZ 404 449 PERSONEL SUBESI
2 Yeni Yerlesim Tamimla ¥
B
g Yerlesim Adr: y Gir
= :
G Yerlesim Adresi: Loc Adresi Giriniz
Z Yerlesim-Oda No: Y Girir
o
z Bagh Oldugu Istek | istek Biimi Secinz 2
Birimi:
o
g Aktif: h
| Kaydet | | & Kapat

Yerlesim birimi tanmimi yapilirken soz konusu fiziksel alamin mutlaka bir istek
birimi ile iliskilendirilmesi gerekir. Tanmimlamas: yapilan fiziksel alan hangi istek
biriminin kontroliinde ise o istek birimi ile iliskilendirilir.

2.3. TASINIR MAL ISLEMLERI

® GIRIS ISLEMLERI

®» CIKIS ISLEMLERI

®» TASINIR TALEPLERI

®» DEGER ARTIRIMI

®» ZIMMET ISLEMLERI

®» DAYANIKLI TASINIR DETAY BILGILERI

®» KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI
®» ONAYLAMA ISLEMLERI

®» ONAYLI TASINIR ISLEM FiSLERI

% ONAYLI TiF / BAGLI TiF SILME ISLEMLERI
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2.3.1. Giris islemleri

Giris 1slemleri meniistinde:

v" Satin alma,

Bagis ve yardim alma,
Devir alma

I¢c imkanlarla {iretim,
[ade,

Envanter giris

AN N NN

sayfalar1 yer almaktadir.

Satin Alma | | | | | |

Giris islemlerinin hepsi benzer islem stire¢leri ile kayit altina alinmaktadir. Tiim giris
islemlerine genelleme yapmak suretiyle 9 adimda nasil giris isleminin yapilacagi
asagida anlatilmistir.

9 ADIMDA GIRIS TiFi DUZENLEME SURECI

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

Giris islemine baslamadan Once girisi yapilacak iriinlere iliskin malzeme
tamimlarinin tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

Ne tir islem yapilacaksa o sayfanin ilgili boéliimiindeki butona basilarak islem
yapilacak sayfaya giris yapilmalidir. (Satin alma ise satin alma, bagis ve yardim alma
islemi yapiliyorsa bagis ve yardim alma boliimlerine giris yapilmasi gerekmektedir.)

TiF tipinin secilmesi gerekmektedir. (Kiitiphane ve Miize Modiillerinin
eklenmesiyle birlikte TIF tipi se¢imi s6z konusu olmustur.)

“Malzeme ekle” butonuna basilir. Acilan sayfada sadece TIF tipine uygun olan
iiriinler listelenir. 255.7.2 grubundaki materyaller ancak “Kiitiiphane TIF”i, 255.6
grubundaki miize demirbaslar1 ise ancak “Miize TIF”1 se¢ildiginde listelenecektir.

Islemin niteligine gore gerekli alanlar doldurulur. (Muayene ve Kabul Komisyonu
Raporu Tarihi, Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu No, Dayanagi Belge Tarihi,
Dayanagi Belge No, Gelis Yeri vb.)

“Kaydet” butonuna basilir.
“Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz TIF olusur.

Onaysiz TIF gerekli kontroller yapildiktan sonra ya agilan linkten ya da “Tasinir Mal
Islemleri”>"Onaylama Islemleri” bolimiinden “Onayla” butonuna basilarak
onaylanir.

TIF nosu alan onayl TIF islemin niteligine gére HYS’ye gonderilmesi gerekiyorsa
gonderilir.
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Yonetmelikte giris islemlerinde sayllmasina ragmen giris islemleri
meniisiinde yer verilmeyen islemler;

1) Ambarlar Arasi Devir Girisi; bu giris TiFi ¢ikis islemlerinde ambarlar arasi
devretme TIFi karsilig1 otomatik olugsmaktadir.

2) Harcama birimleri arasinda devir girisi; bu giris TiFi ¢ikis islemlerinde
harcama birimleri aras1 devretme iglemi karsiliginda otomatik olugmaktadir.

3) Deger Artislarinin Girisi; bu giris “Tasmir Islemleri”>"Deger Artirimi”
boliimiinden yapilmaktadir.

4) Sayim Fazlasi Girisleri; sayim ve yilsonu islemleri bdliimiinde sayim
tutanaginda fazla gosterilmesi durumunda otomatik olarak olusmaktadir.

5) Kayit Diizeltme Girisleri (Hata Diizeltme); Sistemde heniiz yoktur. Calismalar
devam etmektedir.

Asagida bu islemlerin daha detayli sekilde anlasilabilmesi amaciyla en kapsamli olan
Satin alma islemine iliskin 6rnek bir uygulama yapilmstir.

SATIN ALMA GIiRiSI YAPILMASI

W “Tasinir Mal Islemleri”>"Giris Islemi”>"Satin alma” boliimiine tiklanr,

Satin Alma | ‘ | ‘ | |
Tasinir islem Fisi Olustur - Satin Alma
Malzeme Ekle

TiF Tipini Seginiz : Islem Yapmak Istediginiz Tif T\|E|
Tarih Sistem tarafindan verilecektir
1l Adi KKTC Iige Adi
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel MadarlGga
Muhasebe Birimi 99199
_II‘:‘IaL’J’iah\,ireme ve Kabul Komisyonu Raporu | |Iﬁ| Rl‘\';L;E(I)\!;LE‘:ﬂI\T!OVE Kabul Komisyonu | |
Dayanadl Belge Tarihi | |Iﬁ| Dayanad Belge No | |
Islem Satin Alma Gelig Yeri | |

Firma ve Fatura Bilgileri
Firma Adi | |[_Firma seg |
Toplam Tutar | ‘TL

® “TIF Tipini Seciniz” kombosunda islem tiiriine gére se¢im yapulir.

TIF Tipini Seciniz : Tasinir Islem Fisl |

Iélem Yapmak Istedidiniz Tif Tipini Seciniz!
Tarih Katdphane Tifi
i1 Adi Muze Tifi
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® “TiF Tipini secildikten sonra kayit islemine ekranda gériinen “Malzeme Ekle”
butonuna basilarak devam edilir. Bu butona basildiginda sayfa bos olarak gelir.
Arama kriterleri kullanilarak girisi yapilacak iirlin kodu/malzeme adi vb.
bilgiler girilerek “Ara” butonuna basilir.

Uriin Kodu i

Marka Seciniz | ¥ | Mode! Giriniz Cins Giriniz 2, Ara () Maizeme Ekle | € Kapat ¥ Maizeme Tanimi Ekleme ve Guncelleme

Urin Kodu Gifiniz Malzeme Adi Giriniz

No Tasinir Kodu - Uriin Kodu Malzeme Adi Olgu Birimi  Markasi Orjinal Parga Modeli Cinsi Asg. Mi Ek Ozellik Ek Bilgi

W “Ara” butonuna basildiktan sonra {iriin tanimi daha onceden yapilmig
malzemelerin listesi karsimiza c¢ikar. Eger girisini yapacagimiz taginir listede
yoksa sayfanin sag list kosesinde bulunan “Malzeme Tanim Ekleme ve
Giincelleme” boliimiinden gerekli tanimlama yapilabilmektedir.

liriin Kodu Listesi

160.1.1 Malzeme Adi Giriniz Marka Seciniz | ¥ ||| Model Giriniz Cins Giriniz ), Ara ) Malzeme Ekle | €3 Kapat | ¥ Malzeme Tanimi Ekleme ve Gincelleme
No Taginir Kodu - Uritn Kodu  Malzeme Adi Olgii Birimi  Markasi Orjinal Parga Modeli Cinsi L Mi... Ek Ozellik Ek Bilgi
1 150.1.1.11 ROLLER KALE ADET NOKIA ROLLER 12 -

2 |¥l 1501112 ROLLER KALE . ADET UNIBAL ROLLER 3 RENK: SiYAH

3 1501113 ROLLER KALE ADET UNIBAL ROLLER 1 RENK: KIRMIZI

4 1501114 ROLLER KALE ADET PENSAN OFISPEN ROLLER 1 RENK: KIRMIZI

5 150.1.1.1-5 ROLLER KALE ADET PENSAMN OFISPEN ROLLER 2 RENK: MAVI

6 150.1.1.1-6 ROLLER KALE ADET PENSAN OFISPEN ROLLER 1 RENK: SiYAH

0 150.1.1.1-8 ROLLER KALE ADET SCHNEIDER MAVT 2 -

8 150.1.1.1-9 ROLLER KALE ADET FABER-C KIRMIZI 34 RENK: KIRMIZI

9 150.1.1.1-10 ROLLER KALE ADET AHAD SiYAH 1 RENK: SiYAH

10 150.1.1.1-11 ROLLER KALE ADET MARKASIZ 1 =

1 150.1.1.1-12 ROLLER KALE ADET MARKASIZ 2 RENK: SIYAH

1

12 150.1.1.1-14 ROLLER KALE ADET

MARKASIZ 1501113 KIRMIZI R

® Bu liste icerisinden girisini yapacagimiz malzemenin karsisindaki kutucugu
isaretleyip listenin tepesindeki Malzeme Ekle butonuna basilir.
Tasmir Islem Fisi Malzeme Ekleme X

Malzeme Adi=: ROLLER KALEMLER

Islem miktan ve dlci birimi hakkinda bilgi icin yardim butonuna tiklayinz.

islem Olgii Birimi*:

ADET

islem Miktari<: 10

islem Olgii Birimi Temel Birim Kargihgi*: 1

Temel Glgii Birimi Adr: ADET

Miktar*: 10

Fatura Kalem Tutan(KDV siz)~: 125,54

Birim Fiyat*: 12,554

KDV Orani*: /018

KDV [i Birim Fiyat*: 14,81372

Ambar Adr: KIRTASIYE AMBAR]

‘Garanti Bitim Tarihi:

* Doldurulmasi zorunlu alaniar

Malzemeyi degistirmek icin pencereyi kapatinz ve yeni bir malzeme tanimi seginiz...

aYardlm

1‘ Kaydet F
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® Malzeme segildikten sonra agilan sayfada malzemeye iliskin ambar, miktar ve
fiyat bilgileri sisteme girilmelidir.

Islem Olcii Birimi: Tiiketim malzemelerinde ¢ikisa esas 6l¢ii biriminin kullanilmasi

gerekir. Ornegin kursun kalemler kutu veya diizine seklinde faturalandirilmis olabilir

ancak ¢ikis adet seklinde yapiliyorsa tasinir kaydinda da adet olarak izlenmesi gerekir.

Islem Miktari: Faturada fiyatlandirmaya esas 6l¢ii birimi miktar1. (10 adet, 10 kutu,

10 ton gibi)

Islem Ol¢ii Birimi Temel Karsihg: Islem miktarinda belirtilen 6lciiniin her birisinin
1slem o6l¢ii birimi karsiligini ifade eder.

Ornek: Kursun Kalem satin alinmistir. Faturada diizine olarak faturalandirilmstir.
Cikisimiz adet iizerinden gergeklestigi i¢in diizineleri adete gevirmemiz gerekecektir.
Her bir diizinenin (islem miktarinin) adet olarak karsilig1 yazilacaktir.

- 10 diizine kursun kalemin islem miktar1 = 10

- Olgii Birimi = adet

- Islem 8l¢ii birimi karsiligs = 120 adet ( her bir diizinede 12 kalem oldugu

varsayilirsa).

Bu sekilde ¢ikisa esas birim lizerinden tasinir kaydi gerceklestirilir.

Birim Fiyat : Cikisa esas birimin fiyat1 girilir. Kalem 6rneginde oldugu gibi, adet

fiyat1 girilecektir.

Malzemeye iliskin bilgiler sisteme girildikten sonra “Kaydet” butonuna basilir ve
girisi yapilan tasmir TIF olusturma sayfasina satir olarak eklenir. “Kaydet” butonuna
basmadan “Malzeme Ekle” butonuna basarak ve yukarida bahsedilen islem
siireclerini tekrarlayarak aymi tasimir islem fisinde birden fazla malzeme kaydi

Malzeme Ekle
TIF Tipini Seciniz : Tasinir Islem Fisi
Malzeme Ekle
Tarih Sistem tarafindan verilecektir
11 Adh KKTC Iice Adi
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Mudurliga
Muhasebe Birimi 99199
Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu | : Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu [
Tarin No
Dayanas Balgs Tarii — Dayanad Belge No —
istem st Alma —
Firma ve Fatura Bilgileri
Firma Adi | H Firma Seg |
Toplam Tutar [ ]
Malzeme Tanimlan
" Urdin KDV siz Birim KDV Birim Fiyati islem Olgii Toplam Garanti Bitim :
Dizenle Ambar Adi Malzeme Adi " vy ¥ e P Sil
Kodu Fiyati (TL) Orami (TL) Miktar Birimi Tutar Tar.

ROLLER
KALEMLER

" KIRTASIYE
AMBARL

150.1.1.1-2 12,55400000 % 18 14,81372000 10,00 ADET

Genel Toplam 148,14

148,1372
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® {lgili alanlar doldurulduktan sonra “Firma Se¢” butonuna basilir. Acilan sayfada

Firma {invani/vergi no yazilarak sorgulanir ve firma bulunarak “Firma Se¢”
yoksa
“Tanimlar”>"Firma Tanimlar1” bdliimiinden ilgili bdliimiinde de anlatildig:

butonuna  basilir. Eger girisi yapilacak  firma  sistemde

sekilde yapilmali isleme devam edilmelidir.

Firma Sorgulama

Asadidaki alanlardan en az birini girerek arama yapabilirsiniz.

Firma Unvani: AHM
Vergi No:

24 Firma Sorgula

Firma Sorgu Sonucu

2 Firma Seg 2) Firma Ekle

No a Unvan Vergi No Vergi Dairesi

1 MET ERARSLAN 60163042552 ALEMDAR

2 MET GOKULU 22775087468 GUOLNAR

3 AHMET BAHADIR 27371491138 TONYA

4  AHMET CESUR 39964814026 MESIR

5 AHMET GULER 28840715892 KELKIT

6 AHMET INALGUK 33916380294 BASKIL

7 AHMET SAHIM 18091561584 MANYAS

® Firma bilgileri de girildikten sonra “Toplam Tutar” kismu faturaya uygun
sekilde doldurulur ve sayfanin alt tarafinda bulunan “Kaydet” butonuna bastlir.

Malzeme Ekle

TIiF Tipini Seginiz : Tasinur Islem Fisi
Malzeme Ekle
Tarih Sistem tarafindan verilecektir
Il Ad KKTC Iige Adi
Harcama Birimi Ad Muhasebat Genel Midirliga
Muhasebe Birimi 99199
‘F;L:i\irene ve Kabul Komisyonu Raporu 02/06/2014 lt‘l(:]ayene ve Kabul Komisyonu Raporu 2512345
Dayanad Belge Tarihi 02/06/2014 Dayanadi Belge No 13456
Islem Satin Alma Gelis Yeri
Firma ve Fatura Bilgileri
Firma Adi [AHMET ERARSLAN |[ Firma Seg |
Toplam Tutar |148,14| |TL
Malzeme Tammlari
; Uriin KDV siz Birim KDV  BirimFiyatt iglem  Ol¢i  Toplam GarantiBitim
Diizenle Ambar Adi Malzeme Adi . U g w50 B Sil
Kodu Fiyati (TL) Orani (TL) Miktar Birimi Tutar Tar.
KIRTASIYE ROLLER z
[ Diizenle | SH7R> AL EMLER 150.1.1.1-2 12,55400000 % 18 14,81372000 10,00 ADET 148,1372 il
Genel Toplam 148,14

38



® “Kaydet” butonuna basildiginda onaysiz olarak tasinir islem fisi olusturulmus
olur ve sistem tizerinden kontrol amagh rapor dokiimii alinabilir.

j fSDuyurular & Mesajlar Tasimir islem Fis(ler)i basarih bir sekilde olusturulmustur.
{ ) Duyurular
) Mesailar
[ yardm Mo  Hesap Kodu Rapor Pdf
() Tanmiar
=15 Taginir Mal Islermleri
) Girig Iglemi
) Ckis islemi
&) Taginr Talepleri
[#-(_) Deder Artimi
-] Zimmet Islemleri
| Dayankh Tagnrlar Detay Bilgileri
[} Kayittan Diisme Teklif Ve Onay Tutanag Mot: Pdf Raporlari alirken sorun yasiyorsaniz, Adobe Acrobat Reader'in son versiy yiikleyiniz!!!
[} onaylama Islermleri
{ ) Onayh Tasinir islem Fisleri
[} Onayh Tif / Bagh TIf Sime Islernleri
=5 Kayit Ararma
[} Uriin TIF leri Ararma
[} Mevcuttaki Oriinler
{ ) Urun Kodu Listesi
[ Dayankh Taginr Listesi
{ ) Firma Bazinda Uriin TIF leri Arama

Olusturulan Tasinir islem Fisleri

1 (150} ilk Madde ve Malzemeler

Tasinwr Islem Fislerinizi “Tasimir Mal islemleri --> Onaylama Islemleri” béliimiinden onaylayabilirsiniz.

Ayni faturada farkli hesap gruplarin ilgilendiren tasinir kayitlarimin girisi tek bir
islemde yapilsa da sistem bunlari hesap gruplarina gore ayirir. Asagida buna bir
ornek kayit olusturulmugtur.

Tasimir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi
o KBS
[H-{_] Duyurular &Mesaflar Tasinir Islem Fis(ler)i basarih bir sekilde olusturulmustur.
[#-{-] Tanmlar
(- Tasinir Mal Islemleri Uyari:
/ J Giris Tglemi Tasginr {slem Fisleri farkh hesap kodlar icin ayn ayn olusturuimustur,
1) s i Onaylama islemini yaparken bu tiflerin herbirini ayn onaylamaniz gerekmektedir,
{ ] Dayankh Tagnirlar Detay Bilgieri -
1] (] Onaylama islemler Olusturulan Tasinir Islem Fisleri
Ej 'T'::I::'rl'j:;eri HNo Hesap Kodu Rapor Pdf  Rapor Excel
(] Dier Belge Giriger 1 (150) Ik Madde ve Malzemeler M =]
[l Tiiketim Malzemeleri Giks Roporu 2 (253) Tesis, Makine ve Cihazlar - =]
{7 Kurus Farkian Raparlar 3 (255) Demirbaglar Grubu = L
B-{_] Defterler ve Cetveller
[+ Kullama Islemleri
-3 Kimlik Yanetimi ) ) )
£.[7) Yetidendime Taginir Islem Figlerinizi "Onaylama Islemleri --> Onaysiz Tasigr Islem Fisleri” béliimiinden onaylayabilirsiniz.

----- i Yil Sonu Islemlerini Baslat

Not: Pdf Raporlari alitken sorun yasiyorsaniz, Adobe Acr@bat Reader'in son versiyonunu yiikleyiniz!!!

® Giris islemi tamamlandiktan sonra sistemde olusan tasinir islem fisinin yine
sistem iizerindeki onaylama islemine gegilir. Onaysiz Tasinir Islem linkine
tiklandiginda onaylama sayfasi acilir. Linkin olmadigi durumlarda “Tasinir
Mal islemleri”>"Onaylama islemleri”>"Giris TiFleri” secilerek onaysiz
giris TIFleri listelenebilmektedir. Gerekli kontrollerden sonra onaylama
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yapilmak istenirse ilgili TIF ekranda segili iken aktif hale gelen “Onayla”
butonuna basilir.

asinir Kayit ve Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Mii: iirligi (99199/12.1.32.0.932) Kurum Degistir
W KBS
B}-{_) Duyurular & Mesajlar Onaysiz Tifler Listesi
Bl Tanimlar )
L) Ambarkar TIF Cesidi: Girig Tifleri i
~{) Tagnr Kod Listesi ve Malzemeler
[ Firmalar # Diizenle & Detay Goster - Rapor Gaster | (L) Onayla = (& Sil . Yenile
j ::;:.:’_:T:;:‘ No Fig No Tarih Iglem N:er‘ejgin Toplam Tutar Kayit Olugturan Onay Kaldiran Aglklama
b {] Yetkiendirme 1 Onaysiz 12/06/2014  Sabin Alma piyasa 23.600,00 Zeynep Ufku Yargigo... 1+
~{] Yerlegim Birimleri Tanmian 2 Onaysiz 12/06/2014  Satin Aima piyasa 2950 Zeynep Ufku Yargico.. A
B ‘—"352‘[;;&?“9" 3 Onaysz  2005/2014 Sabn Alma 5310 OZLEM TURSAK 7
5 ok e 4  Onaysz 20052014 SabnAma 1180 OZLEM TURSAK ||
B Tasnr Takepler 5  Onaysz 20052014 Satn Alma 354 OZLEM TURSAK
B1-C) Deger Artm 6 2014185 20052014 SabnAma 4 250.571,18 BARIS ILENDENLI BARIS ILENDEMLI
() Zimmet Islernieri 7 Onaysz 20052014 Satin Ama 118 OZLEM TURSAK
{) Dayanki Taginirlar Detay Bilgieri 8 2014777 08/05/2014  Satin Alma 638,87 Ramazan Yiimazer Ramazan Yilmazer
{ Kayittan Dilsme Tekif Ve Onay Tutanagi 9 2013i259 31M12/2012  Envanter Girigi 54,00 Zeynep Ufku Yargico... BARIG ILENDEMLI
{) Onayiama Tslemleri 10 201472 30/04/2014  Envanter Girigi 250,00 OZLEM TURSAK BARIS ILENDEMLI
~{] Onayh Tagnr Iglem Figleri 11 201471 30/04/2014  Envanter Girigi 20000 OZLEM TURSAK BARIS ILENDEMLI
=P JEE A S D T 12 2014186 2410412014  Saln Ama 2.950.00 Abdulsamet Alkis BARIS ILENDEMLI

® TIF onaylandiginda * pdf formatinda Onayli TIF olusur.

® Onaylh TIF HYS’ye gonderilir. Bir faturaya bagli birden fazla TIiF olusmussa
bir tanesinin HYS’ye gonderilmesi durumunda diger TiFler de otomatik olarak
HY S’ ye gidecektir.

2.3.2. Cikis islemleri

Cikis islemleri meniisiinde
v" Devretme
v' Ambarlar Arasi Devir,
v Bagis Yapma veya Yardim Etme,
v’ Satis,
v" Kayittan Diigme,

sayfalar1 yer almaktadir.

| Amboriar Aras Devir | Bagrs Yapma veya Yardm tme | Sats | Kayittan Dilgme

Cikis islemlerinin hepsi benzer islem siirecleri ile kayit altina alinmaktadir. Tiim ¢ikis
islemlerine genelleme yapmak suretiyle 8 adimda nasil ¢ikis isleminin yapilacagi
asagida anlatilmistir.
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8 ADIMDA GIRIiS TiFi DUZENLEME

1) Ne tiir islem yapilacaksa o sayfanin ilgili boliimiindeki butona basilarak islem
yapilacak sayfaya giris yapilmasi gerekir. (Devir ise devretme, kayittan diisme
ise kayittan diisme vb. boliimiin secilmesi gerekmektedir.

2) TIF tipinin secilmesi gerekmektedir.

3) “Malzeme ekle” butonuna basilir. Girisi daha dnceden yapilan mevcuttaki
iiriinler icerisinden TIF tipine uygun olan iiriinler listelenir. 255.7.2 grubundaki
materyaller ancak “Kiitiiphane TIF”i, 255.6 grubundaki miize demirbaslar1 ise
ancak “Miize TIF”i secildiginde listelenecektir.

4) Islemin niteligine gére gerekli alanlar doldurulur. (Dayanag: belge tarihi,
dayanagi belge no, kime verildigi, nereye verildigi vb.)

5) “Kaydet” butonuna basilir
6) “Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz TIF olusur.

7) Onaysiz TIF gerekli kontroller yapildiktan sonra “Tasmir Mal
Islemleri”’>"Onaylama Islemleri” boliimiinden Cikis TiFleri segilerek listelenen
TiFlerden ilgili TIFin iizerindeyken “Onayla” butonuna basilarak onaylanir.

8) TIF nosu alan onayli TiF islemin niteligine gére HYS’ye gonderilmesi
gerekiyorsa gonderilir.

Yonetmelikte giris islemlerinde sayilmasina ragmen cikis islemleri meniisiinde
yer verilmeyen islemler;

1) Tiiketim ¢ikisi; Cikis islemi olmasina ragmen kullanima ve tiiketime verme
islemleri tasinir istek birimleri talepleri dogrultusunda ayr1 bir menii iizerinden
yapilmaktadir. (Oncelikle Tasmnir Istek Belgesinin istek birim yetkilisi
tarafindan hazirlanmis olmasi gerekir. Bu Belge de “Tasimr Mal
Islemleri”>"Tasmr Talepleri” boliimiinden karsilanmaktadir.)

2) Sayim Noksanlarinin ¢ikisi, sayim ve yilsonu iglemleri boliimiinde sayim
tutanaginda noksan gosterilmesi durumunda otomatik olarak olusmaktadir.

3) Kayit Diizeltme Cikisi; Sistemde heniiz yoktur. Calismalar devam etmektedir.
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Asagida bu islemlerin daha detayl sekilde anlasilabilmesi amaciyla kayittan diisme
islemine iligskin 6rnek bir uygulama yapilmustir.

KAYITTAN DUSME ISLEMI YAPILMASI

Asagida kayittan diisme islemine iligkin bir 6rnek uygulama yapilmistir.

Kayittan diisme islemleri Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag ile
yapimaktadir.

® “Tasinir Mal Islemleri”>"Cikis Islemi”>"Kayittan diisme” boliimiine tiklanir.

Ambarlar Arasi Devir | Badis Yapma veya Yardim Ftme m Kayittan Diisme |

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi Ofustur

Malzeme Sec¢
TIF Tipini Seciniz : Islem Yapmak Istediginiz [~
Malzeme Ekle
Kayittan Dusme Nedeni  Seciniz M
Kayittan Disme
Sonucunda Yapilacak Seciniz v
Islem

® “TiF Tipini Seciniz” kombosunda islem tiiriine gére segim yapilir.

Malzeme Seg
TIF Tipini Seginiz : Islern Yapmalk [stedidiniz ':
Islern Yapmak Istedifiniz Tif Tipini Seciniz! h

Kayittan Dagme Nedeni  Seciniz Kitlphane Tifi

THi
Kayittan Disme Muze T
Sonucunda Yapilacak Seciniz
Ighem

® “TiF Tipini secildikten sonra kayit islemine ekranda goriinen “Malzeme Ekle”
butonuna basilarak devam edilir. Malzeme Tanim se¢ butonu tiklandiginda
asagidaki gibi ambar mevcutlarini gosteren bir liste acilir.

B “Uriin kodu”, “Malzeme Ad1”, “Ambar Ad1”, “Marka”, “Model”, “Cins”
kriterlerine gore arama yapilarak iiriin listesinde filtreleme yapilabilmektedir.
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Tamm Siciller

255214 alzeme adi giriniz digiriniz ||| Marka Seginiz | ¥ odel Giriniz| || Cins Giriniz |2 Yenile
Orjinal Parga Num...  Model NDE Sicil Numaras:  Biri...  EskiSicil .. Seri.. Rezerv.

1 285214411  BLGISAYARKASALARI  RY DEMRBAS 5 ADET 0 ACER 1[0 28820133 180,
2 2852111141  BILGISAYARKASALARI  ZEYNEP 26052014 5 ADET 0 ACER 2 [0 25521133... 180,
3 285214113 BLGISAYARKASALARI  RY TPEDENEMEAMBARI 12 ADET 0 MARKASEZ 3 [0 288201331 1180,
4 2852144104 BLGISAYARKASALAR  TUKETM 4 ADET ] FRISBY 4 [0 255241303... 1180.
5 285214118 BLGISAYARKASALARI  BILI3M 10 ADET 0 CASPER NOD-E530-8F03| | 5 [0 255.241331...  118.0.
6 255211118  BLGISAYARKASALARI  RY DEMIRBAS 15 ADET 0 CASPER NOD-E530-8F05
7 285211118  BLGISAYARKASALARI  RY GOPTEST AMBARI 15 ADET 0 CASPER NOD-E530-BF03
B 2852114112 BILGISAYARKASALARI  RY DEMRBAS 8 ADET 0 DELL MODEL
9 2552111113  BLGISAYARKASALARI  RY DEMRBAS 5 ADET 0 SANSUNG USB SAMSUNG
10 25521.1.4.1-16  BLGISAYARKASALARI  RY DEMIRBAS 20 ADET 0 EXPER LEADER 54
11| 2852111117 | BILGISAYARKASALARI  RY GOP TEST AMBARI 20 ADET 0 FUJITSU 113W-03011
12 256211126  THIN CLIENT (INCE ISTENCI) RY TPE DENEME AMBARI 8 ADET 0 KP COMPAQ 15000
13| 285.24.4.24 Diz0STO BILGISAYARLAR R EGITIM AMBAR! 1 ADET 0 TOSHBA ERAGS
14 2552112-2  DIZDSTUBLGISAYARLAR ~RY GOPTEST AMBARI 11 ADET 0 DELL DELL 505 DENE]
15 285211.218 | DIZDSTO BILGISAYARLAR ~ RY GOPTEST AUBARI 10 ADET 0 TOSHBA PRETO00
16 2552112416  DEZDSTO BILGISAYARLAR  RY DEMIRBAS 3 ADET 0 TOSHiBA FRETO0
17 256521144 CEP BILGISAYARLARI KOSGEB DENENE 4 ADET 0 TOSHBA 12ER
4 L} F

Sayfa 1|11 D Toplam Malzeme :17 &) MizEkle  (E) Kapat Sayfa 1 /1 &

® Acilan listede kayitlardan diisiilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanr,

® ilgili satira tiklandiginda kayitlardan diisiilecek malzeme dayamkli tasinir ise
sag taraftaki alanda sicil numaralari listelenir,

Listedeki bazi iriinlerin mavi, bazi itiriinlerin ise kirmizi olmasinin nedeni tiriin
kodlarindan kaynaklanmaktadur. Ayni iiriin koduna sahip tasimirlar farkli ambarlarda
olsa da ayni renkle listelenmektedir. Uriin kodu degistiginde renk de degismektedir.

Kayitlardan diisiilecek malzeme hangi ambarda ise o ambara iligkin satir
tiklanir,

Satirm Islem Miktar1 siitununa denk gelen alana tiklamir ve kayitlardan
diisiilecek miktar sayisal deger olarak yazilir.

Kayitlardan diisiilecek dayanikli tasinirin sicil numarasi sag taraftaki kolondan
yanindaki kutucugun isaretlenmesi suretiyle secilir.

¥ & & 3

Islem miktar1 yazilip sicil numaralar1 da secildikten sonra “Malzeme Ekle”
butonuna tiklanir.
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® “Malzeme Ekle” butonuna basildiginda bilgilerin dogrulugunun kontroliiniin

yapilabilecegi asagidaki pencere acilir. Gerekli kontroller yapildiktan sonra
“Devam” butonuna basilir.

Secilen Malzeme, Ambar ve Miktar Bilgileri

Secmis oldugunuz malzeme, ambar ve miktar bilgileri asagwdadir:
Malzeme ekleme isleminde izlenecek yolu 6grenmek icin liitfen Bilgi butonuna

tiklaymiz.

€ Kayit il @ Bilgi

[] malzeme Adi
[ BILGISAYAR KASALARI
7] BILGISAYAR KASALARI

Ambar Adi
RY DEMIRBAS
BILISIM

# /Devam

@ Kapat

® “Devam” butonuna basildiginda Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag
olusturma ekraninin altina eklenen {iriinler listelenecektir.
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| ‘ Kayittan Diisme |

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanad Olustur

Malzeme Seg

TIF Tipini Seciniz : Taginir Islem Fisi

Kayittan Disme MNedeni Seciniz -
Kayittan Disme Sonucunda Yapilacak islem Seciniz h

Malzeme Ekle

'h

Malzeme Tanimlarn

islem islem Olgii Garanti Bitim Nasil

Ambar Adi Malzeme Adi Uriin Kodu  Birim Fiyati Miktar Birimi islem Tiirdi Sicil No Tarihi Geldigi Sil

S‘;MIRBAS EE\LS(?&AR\;AR 255.2.1.1.1.1-1 118,00000000 1 ADET D"S;f:” 255.2.1/13/315040 @
g’;gmms E&'@f&%’m 255.2.1.1.1.1-1 115,00000000 1 ADET DKS:;E:” 255.2.1/13/315039 [si]
g’;ngBAS Ej;?&%m 255.2.1.1.1.1-1 115,00000000 1 ADET gf‘l;’r',:t:” 255.2.1/13/315038 [si ]
BILISIM Ej;‘?&%’m 255.2.1.1.1.1-8 2.360,00000000 1 ADET gf‘l;'r":t:” f215250'92'ngsl4 [si]
BILISIM Ej;‘?&%’m 255.2.1.1.1.1-8 2.360,00000000 1 ADET gf‘l;'r":t:” ;215:5592615@14 [si]

7]

® Kontoller yapildiktan sonra Kayittan Diisme Nedeni” ve Kayittan Diisme
Sonucunda yapilacak Islem” secilir ve “Kaydet” butonuna basilir.

® “Kaydet” butonuna basildiginda asagidaki sayfa agilir. Tutanagm {izerine
gelinerek “Tutanak Rapor Goster” butonu ile hazirlanan Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanagi dokiimii alinir.

§ KBS
{2 Duyurular & Mesajlar KAYITTAN E TEKLIF VE ONAY TUTANAKLARI
[ Tanmlar
-3 Tasinir Mal islemleri /| Tutanak Rapor Gaster | 3 TiF Olugtur | ) Yenile | € Tutanak Sil
U Gi:s lsl‘em‘ No  Tutanak Fig No Tarih TiF Kaydi Yapan Kullanici
1) Giog Islemi =
- Tasnr Talepleri 1 2014194 18/06/2014 @ Zeynep Ufku Yargicogiu
[ Deder Artmi

®

() Zimmet Islemleri

{) Dayanki Tasnirlar Detay Bigieri

{) Kayittan Diisme Tekif Ve Onay Tutanai
) Onaylama Islemleri

) Onayh Tasnr islem Figleri

) Onayh Tif { Badh Tif Siime Islemleri

] Kayit Arama

] Diger Belge Girigleri
) Taginr Raparlar

3 Kuilaricr Tslermleri

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAK DETAYLARL

) Malzeme Ekle €3 Malzeme Sil

) sifre Dedistir
-5 Saym ve Yil Sonu Islemleri Mo [ Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi Lo eyt Sicil Ho eyt
[ Saym Tutanags Ohsstur Miktar Disgme Nedeni (Tahmini)
Y Sayi =F 1 2552.1.1.11-1  BILGISAYARKASALARI  RY DEMRBA! 1 ADET Hurda 255.2.1/13/315038 18,0000 TL
) Sayim Tutanad Listesi =]
[} Sayim Fazlas: 2 [ 255211111  DILGISAYARKASALARI  RY DEMRBAS 1 ADET Hurda 255.2.1113/215039 18,0000 TL
{) Saym Noksaru 3 [ 25521.1.14-1  BILGISAYARKASALARI  RY DEMIRBAS 1 ADET Hurda 255.2.1/13/215040 118,0000 TL
{1} il Senu Islemlerini Bitr [] 25521.1.1.18  BILGISAVARKASALARI  BiLiSi 1 ADET Hurda 255.2.1/14/1209058 2.360,0000 TL
) Yénetim Islemieri 5[] 255211118  BILGISAYAR KASALARI BILIGM 1 ADET Hurda 255 2.1/14/1208059 2.360,0000 TL

3}

 Yénetim Raporlar
] Barkod Iglemleri

® Tutanagin imzalanma asamalari bitince “Tasmur Mal Islemleri”>"Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutana@r” boliimiinden “Tasimir islem Fisi Olustur”
butonu ile sézkonusu tutanaga dayanan TIF olusturulur. Burada hazirlanan TIF
onaysiz TIF’ler arasma atilir. Islemi tamamlamak i¢in onaysiz ¢ikis TiF’leri
sekmesinden olusturulan bu TiF’i onaylamak gerekir.
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§ KBS
B Duyurular & Mesajlar
[~ Tanimlar
[=-£3 Tagrwr Mal islemleri
[} Giris iglemi
) Chis Tslemi
B Tasinr Talepleri
(] Deder Artmi
B (-] Zimmet Islemleri
[} Dayanikh Taginrlar Detay Bilgileri
{ ) Kayittan Diisme Teklif Ve Onay Tutanad!
{_) Onaylama Islemleri
[} Onayh Tasini Islem Fisleri
() Onayh Tif / Bagh TIf Sime Iglemleri
-] Kayit Arama
(] Dier Belge Girisleri
-] Tasir Raporlar
B3 Kullania Iglemleri
() Sifre Dedistir
[543 Sayim ve Yil Sonu Islemleri
{1} Saym Tutanai Olustur
{7} Sayim Tutanadj Listesi
{) Saym Fazlas
{1 Saym Noksani
1) il Sonu Islemlerini Bitir
[ (] Yonetim slemleri
(] Yonetim Raporlan
[#-{~] Barkod fslemleri

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAKLART

- Tutanak Rapor Goster W Yenile |

Ho  Tutanak Fig Ho Tarih TiF

2014/94

Kaydi Yapan Kullanici

1 18/08/2014 ] ep Ufku Yargicoglu

2 2014593 18/06/2014 7] M

3 2014192 18/06/2014 @ Zeynep Ufku Yargicodlu
2014/91 171082014 @ BARIS ILENDEMLI

5 2014/80 17/06/2014 @ BARIS ILENDEMLI

6 2014/88 17/06/2014 @ BARIS ILENDEMLI

7 201488 1710812014 @  Zeynep Ufku Yargicoglu

) 201487 17082014 @  Zeynep Ufku Yargicoglu

a an1ama Azmamna =y

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAK DETAYLART

o
Wo ||  Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi ;k:":r"
1 [0 255214411  BLGISAYARKASALARI  RY DEMRBAS 1 ADET
2 L 255211111 BILGISAYAR KASALARI RY DEMIRBAS 1 ADET
3] 2552111141 BILGISAYAR KASALARI RY DEMIRBAS 1 ADET
4 L 255211118 BILGISAYAR KASALARI BILISIM 1 ADET
[ 255211115 BLGISAYARKASALARI  BILISH 1 ADET

TIF Bilgileri

Kayittan
Diigme Nedeni

Hurda

Hurda

Hurda

Hurda

Hurda

No  Tif No
1 7501179

Sicil Ho

255.2.113/315038
2552 113/315039
255 2 113/315040
2552 1141208058
255.2.114/M1209059

Fig Ho (Onay Varsa)

20141189

Birim Fiyat
(Tahmini)
118.0000 TL
118.0000 TL
118.0000 TL
2,350.0000 TL
2,380.0000 TL

® Onayli TIF muhasebelestirme islemini gerektiriyorsa HY S’ye gonderilir.

2.3.3. Tasinir Taleplerinin Karsilanmasi (Tiiketim Malzemeleri Cikisi1)

Tasmir istek birimi yetkililerince sistem iizerinden yapilan talepler, tasinir talepleri
meniislindeki tasinir istek belgesi sayfasinda gosterilmektedir.

Taginir kayit ve kontrol yetkililerince bu sayfadan ilgili istek biriminin taleplerini
“TIF Olustur” butonuna basilarak karsilanir.

§ KB5
B (- Duyurular &Mesajlar
-] Tanmlar
=45 Taginir Mal iglemleri
) Giris Islemi
[ Cilas islemi
=+ Tagnr Talepleri
) Taginr Istek Belgesi Listesi
B (3 Deder Arbmi
B (3 Zimmet Islemleri
{1 Davaniki Tagnirlar Detay Bigieri
{1} Kayittan Dissme Tekif Ve Onay Tutanad
{) Onaylama Islemleri
{) Onayh Tagir Islem Fisleri
) Onayh Tif / Bagh TIf Sime Islemleri
B Kayit Arama
B (] Diger Belge Girigleri
B () Tagnr Raporlar
- Kullania Islemleri
B () Saym ve Yil Sonu Islemleri
B (2] Yénetim Islemleri
B (2 Yénetim Raporlan
[#- (] Barkod Islemleri

Tasinir istek Belgesi

- - S Onay T
. e ereye [{me Veridiat e
1

2014/5 29/05/2014 ]“LSE}“EE?EBGEISU“ - BARIS 20147116
2 2014/4  26/05/2014 RESEIS504 - BARIS Tif Olusmams RAPOR
3 2014/3  10/04/2014 JHEISAO504 - BARTS
4 2014/2 09/04/2014 54982188690 - OZLEM TURSAK
5 2013/23 27/12/2013 33862388078 - AHMET YILDIZ
6 2013/22 21/12/2013 29806756744 - GEYLANI GOZCU 2013/243
7 2013/20 21/12/2013 29806756744 - GEYLANI GOZCU
8 2013/19 20/12/2013 29806756744 - GEYLANI GOZCU Tif Olusmanmis
9 2013/18 15/12/2013 29806756744 - GEYLANI GOZCU 2013/233
10 2013/17 19/12/2013 29806756744 - GEYLANI GOZCU 2013/232
11 2013/16 15/12/2013 29806756744 - GEYLANI GOZCU 2013/234
12 2013/15 19/12/2013 29806756744 - GEYLANI GOZCU Tif Olusmars RAPOR
13 2013/14 03/12/2013 31345596972 - IPEK OLCAR 2013/206,2013/2/45
14 2013/13 19/11/2013 S5 LpH=664 - MUSTARA 2013/189,2013/2/41

TIB DETAY GOSTER

[_TiF oLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER |

| [ TIB DETAY GOSTER |

\

[ | [ 1B DETAY GOSTER |
[ | [ 1B DETAY GOSTER |
[ | [_TIB DETAY GOSTER |
[ | [_TIB DETAY GOSTER |
[ TiF oLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER |
\

\

\

\

\

\

| [ TIB DETAY GOSTER |
| [ TIB DETAY GOSTER |
| [ TIB DETAY GOSTER |
TiF OLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER |
| [ TIB DETAY GOSTER |

| [ TIB DETAY GOSTER |

Talep karsilama igslemi yapilirken istek biriminin talep ettigi miktar ve ambar mevcudu

acilan sayfada goriilmektedir.

Farkli ambarlarda talep edilen {riinler varsa bunlar

farkli satirlarda ayni renkte siralanacaktir. Talep edilen malzemeler hangi ambardan
karsilanacaksa ilgili satirin lizerine gelip Karsilanan miktar manuel olarak girilir.
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® Talep edilen tiiketim malzemesinin tek bir islemde karsilanmast i¢in “Tiiketim
Malzemelerinin Hepsini Karsila” butonuna basilir,

® Karsilanan miktar siitununa girilen miktarlar silinmek isteniyorsa “Hepsini
Temizle” butonuna basilmalidir,

® TiB ile Dayanikli tasinir talep edilmisse karsilanacak miktar yazildiktan sonra
taniml siciller bolimiinden zimmete verilecek siciller isaretlenir ve “Sicil Ata”
butonuna basilir.

§ s Taginir istek Belgesi Detay EKRANLAR Gzellikleri
) Duyurulr & Messjlr
() Tanmbar € Malzeme Listesi 5 Hepsini Temizle | &3 Taketim Malzemelerinin Hepsini Kargila || Amtar =2 gz, ) b Ozellik Deeri  NiteligifBirimi
T —‘jsg:g:;frm Mo Urin Kodu  Malzeme Adi Mevout  Talep  Kargilan... Ambar Adi Marka | Madel
) s igkmi
B3 Tagnr Takeplsi 118040004 PILOT KALEW BADET 12 | 00 ZEVNEPTANN4  MARKASIZ
) Tasnw lstek Belgesi Lstesl CARA WAKINELER] 2T 2 | ACER | 2000
:—_ZDQEE';_"EE BILGISAYAR KASALAR! 4 ADET . ARKASIZ
) Zimmet [gembei = —
() Dayankh Tagnla Detay Bigiei BHEE M
[ Kayttan Disme Tek Ve Onay Totznafs KLAFE MONTORVE .| 2 ADET Tanglllgicller
] Onsylam Foeier PULLUK 0 ADET 1
0 Oneh Tgor o P NOKTAVURUSLU WATR.. 13 ADET R A =N
) Orayh T4/ B Tif Sime isfemier HARITA, GRAFIK, PLAN.. 12 ADET 1 A
g Kavt A © ZENIN HALIARI 5 ADET RKASZ No [ sicil Numaras:  Birim Fiyat
00 Dier Beke Girglr DISERSERVISVESAK.. 9 ADET 10 MARKASIZ 1) 22012 ATI0TL
#0 E‘T" Kft’i_ ETNCGRAFIK ESERLER 7 ADET VARKAEIZ z DL
) é\,‘:[:'e$YIT50; o ETNOGRAFIKESERLER 23 ADET 2 TEVYNER 180520 WARKASIZ 00T
= Yonetim ';Er*h'\h ANSIKLOFEDILER B ADET 5 ZEVNEF 17082014 | MARKASIZ 4 12T
(3 Yénetim Raporen
5 Barkod gl
4 L1} ’

® Karsilanan miktarlar doldurulup varsa dayanikli tasimirlarin sicilleri atandiktan
sonra “Malzeme Listesi” butonuna basilir ve eklenen tiikketim malzemesi ve
dayanikli taginirlarin listesi goriiliir.

Secilen Malzemelerin Listesi (Demirbag malzemelerde sicil secilmedikee listede gdrinmez!)

3 Tagirur Islem / Zimmet Figi Olugtur | £3 Kalan Sicilleri Ata | el Seri Numaras: Kaydet | @ Kayit 5il | €3 Kapat

No Uriin Kodu ~ Malzeme Adi Ambar Adi Sicil No Karsila... Birim Fiyati Seri No

1 [0 283211, GARA MAKINELERI ZEYMEP 17062014 1 ADET 500,00 TL

2 BILGISAYAR KASALARI OGM/STRATE| GELIST. 1 ADET 550,00 TL

3 ETMOGRAFIK ESERLER = ZEYYNEF 18052014 1 ADET 20,00 TL

3 ETNOGRAFIK ESERLER  ZEYNEP 17062014 1 ADET 11,80 TL

& -1| ANSIKLOPEDILER ZEYNEP 17082014 . 1 ADET 118TL

[ HARITA, GRAFIK, PLA.. ZEYYNEF 18052014 255.7.2/13/235.. 1 ADET 1,00 TL

[ -1| FILOT KALEM ZEYNEF 17062014 & ADET Heniiz belirenmed

® Eger “sicil ata” butonu ile tiim ¢ikis1 yapilacak siciller segilmediyse “Kalan
Sicilleri Ata” butonuna basilarak geri kalan sicillerin otomatik olarak segilmesi
saglanir.

® Zimmete verilecek tasinirlarm seri numarasi sistemde yoksa yine bu béliimden
seri numarasi girig yapilarak “Seri Numarasi Kaydet” butonuna basilir ve seri
numarasi girisi buradan yapilabilir.

47



® Eger yanlishkla fazla iiriin karsilanmissa listelenen iiriinlerin yanindaki kutucuk
isaretlenir ve “Kayit Sil” butonuna basilarak silinir.

® Kontrollerden sonra islem sonuglandiriimak istenirse acilan pencerede “Tasiir
Islem /Zimmet Fisi Olustur” butonuna basilarak onaysiz Tiiketim Cikis TiFi
ve Onaysiz Zimmet Fisi olusturulur.

® Bu islem sonucunda hazirlanan TiFin “Tasimir Mal Islemleri”>"Onaylama
Islemleri”>"Cikis TiFleri” boliimiinden; Zimmet Fisinin ise, “Tasmir Mal
Islemleri”>"Zimmet islemleri”>”Zimmet Fisleri”>”"Onaysiz Zimmet
Fisleri” boliimiinden onaylanmasi gerekir.

ONEMLI NOT:

Tiiketim malzemelerinin ¢ikis islemleri Tasmir Istek Belgesi ile yapilmaktadir.

Bunun i¢in;

- Tasmir islemleri tanimlar meniisiiniin Yetkilendirme alt meniisiinden Istek Birimi
Yetkilisi yetkilendirilir,

- Yetkilendirilen kisi kendi TC kimlik no ve sifresi ile sisteme girmeli ve Tasmnir
Istek Belgesi hazirlamalidir,

- Istek Birimi Yetkilisinin hazirladigi TiB Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan
“Tasgimr Talepleri”>"Tasimr Istek Belgesi Listesi” boliimiinden “TIiF
OLUSTUR?” butonu ile karsilanacaktir.

Tiiketim malzemelerinin cikis1 icin Kayittan Diisme islem secenegi
kullanilmayacaktir.

2.3.4.Deger Artirnmi

Dayanikli tasinirlarda deger artirimi yapilacaksa “Tasinir Mal Islemleri”>"Deger

Artinm1” meniisiinden islem yapilmalidir. (Deger artirict harcama limitini gegen bir
harcama olmalidir.)

B “Tagimir Mal Islemleri”>"Deger Artirn”>”Deger Artirimi” bdliimiine
gelindiginde asagidaki sayfa acilir.

® Oncelikle “Deger Artirimi Yapilacak Malzeme Se¢” butonuna basilir.
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Deger Artinu Yapila lalzeme (Bu yil deder artinm tutar: 14000 TL dir) Malzeme Ozellikleri
! Deger Artimi Yapilacak Malzeme Seg Q Deder Artimi Figi Olugtur | € Kayit Sil Ozellik Degeri  Niteligi/Birimi
Uriin Kodu Malzeme Adi Sicil No Marka Model Ambar Adi
Yapildwgi Yer Dayanadi Belge Bilgisi Kime [ Nereye Verildigi
) Servis Tarihi: q v
" Depo Sam“ =
Deder Artiminda Kullamlan Uriin Listesi
@ Uriin kodu giriniz... | Malzeme adi giriniz.. | Ambar adi giriniz.... -.)‘_Ara
- iglem Tahmini Tahmini
No  Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi Marka Model Mevcut Miktart Birim Fiyat Toplam Fiyat

&

Sayfa 101 » » Goriintillenecek kayrt yok. Tahmini Toplam Fiyat :

B “Deger Artirnm Yapilacak Malzeme Se¢” butonuna basildiginda asagidaki
pencere acilir. Agilan pencereden deger artirimi yapilacak tasinir secilir ve
“Malzeme Se¢” butonuna basilir.

7De§ier Artinu Yapilacak Malzeme Segme

]|

HIZMET ARACLARI Ozellikleri |

@ Uriin kodu giriniz. .. Malzeme ad giriniz.. | Ambar adi giriniz.... J; Ara Q Malzeme Seg [x] Kapat
No [ Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi Marka Model Ozellik Dederi  Niteligi/Biriry
1 [] 25332115 BUZDOLAPLAR RY GOPTEST AMBARI  ARCELIK 1081 M MODEL YILI Mz YL
2@ ASPIRATORLER VE FA...  RY TPE DENEME AMBARI MARKASIZ Gl 10 BEYGIR (HP)
3|0 TERAZILER RY GOP TEST AMBARI MARKASIZ YAKIT SiS... DIZEL
4> MAKAM ARACLARI 1 NUMARALI FIaT 1987
5 [ MAKAN ARACLARI TASINIR TEST AMBARI FlaT 1987
= MAKAM ARACLARI RY EGITIM AMBARI FIaT 1987 < m | »
7 @ HAKAN ARACLAR ASEKER FLaT 1987 ===
8 [ HIZMET ARACLARI RY DEMIRBAS FORD TRANSIT E2500
9 @ HIZMET ARACLARI ZEYNEP 17062014 FORD TRANSIT E2500
10 | HIZMET ARACLARI KDS 255 AMBARI RENAULT 1993 MODEL No |[F1] Sicil Numaras:
1 |8 OTOBUSLER RY DEMIRBAS OTOKAR SULTAN
) —— 1 [ 254.1.1141208035 -
12 || 255.1.1. IPEK HALILAR _(ENIZEiNEf MARKASEZ A
13 |[F| 255.1.1. PEK HALLAR ASINR TEST AUBARI MARKASEZ 3 2541 1/14/1209037 _
14 [0 255.1.1. ZEMIN HALILARI TOKETIM MARKASZ F I | mm AT 3
15 |[F1] 255.1.1. ZEWIN HALILAR RY DEWRBAS MARKASIZ 5 [ 2541114209029
16 || 255.1.1.1.31 YN HALILAR TUKETiM MERINOS
- R & [C] 254.1.1/14/1209030
17 [ 25511132 YN HALILAR TUKETIN MARKASIZ 7| Bl 254.1.111401200081
18 |[F] 255.1.1.1.7-1 YOLLUKLAR RY DEMIRBAS MARKASEZ S S I—rw— 2
19 [ 255.1.1.2.1-1 VATAKLAR RY DEMIRBAS MARKASIZ uJ PR — L
20 |[F| 255.1.1.2.1-1 YATAKLAR SSAYIM TUTANAGI TES... MARKASIZ
4 4 sayfal 2li2s5| b bl | & Toplam Malzeme : 495
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W Deger artirimi igin “Servis” ve “Depo” olmak iizere 2 farkli segenek soz
konusudur.

Eger deger artirimini gerektiren harcama serviste yapiliyorsa;

e  Yapildig1 yer “Servis” olarak secilir.

e KDV’li ve KDV hari¢ olmak {izere faturanin lizerinde yer alan bilgiler tutar
kisimlarina yazilir.

e Dayanak belge bilgisi ilgili alana giris yapilir.

o “Deger Artirim Fisi Olustur” butonuna basilir.

Deger Arbimu Yapilacak Malzeme (Bu yil deger artinu tutar: 14000 TL dir) Malzeme Ozellikleri
Dedjer Artimi Yapilacak Malzeme Seg | %% Degier Artimi Figi Olustur | €3 Kayit Sil Ozellik Degeri  Miteligi/Birimi
Uriin Kodu Malzeme Adi Sicil Ho Mag Model Ambar Adi
254.1.1.241 HIZMET ARACLARI 254.1.1/14M209... FORI TRANSITEZ... ZEYNEP 17062014
Yapildigi Yer Dayanadi Belge Bilgisi Kime [ Nereye Verildigi
@ Servis (17700 Tarihi: 01/06/2014 9 Kisiye

Depo 15000 Sayisi: ) Birime

Deder Artiminda Kullanilan Uriin Listesi

@ | Oriin kodu giriniz WMalzeme adi giriniz.. | Ambar adi giriniz ) Ara
= - i§|em Tahmini Tahmini
No  Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi Marka Model Mevcut Miktar: Birim Fiyat Toplam Fiyat
sayfa 142 b M & 76 satrdan 1 - 50 arasi gosteriliyor Tahmini Toplam Fiyat :

Eger deger artirimi  kurumun kendi depolarindaki malzeme kullanilarak
yapiliyorsa;

e Yapildigi yer “Depo” olarak secilir,

e Deger artirminda kullanilan iirtin listesi boliimiinden deger artiriminda
kullanilacak tiiketim malzemesi miktar yazilmak suretiyle secilir,

e Kime/Nereye Verilecegi bilgisi doldurulur,

o “Deger Artirim Fisi Olustur” butonuna basilir.
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Dedger Artinm Yapilacak Malzeme (Bu yil deger artinu tutare 14000 TL dir)

Deder Artimi Yapilacak Malzeme Seg £ Deder Artimi Figi Olugtur | &) Kayit Sil Ozellik Degeri

Uriin Kodu Malzeme Adi Sicil No arka Model Ambar Adi

25411241 HIEZMET ARACLARI 25411141208 RD TRANSIT E2 FEYNEP 17062014
Yapildig Yer Dayanadi Belge Bilgi Kime [/ Nereye Verildigi

Sarvis Tarihi: Kisiya b d

® Depa Sayisi: © Birime |46 => TASINIR SUBE
Deder Arbiminda Kullamilan Uriin Listesi

@ | Oron riniz.. | A niz 2 Ara

P iglem Tahmini

No  Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi Marka Model Mevcut Miktar: Birim Fiyat

12 150.1.4.41-1 WAZICI SERITLERI RY EGITIM AMBARI MARKASEE 36 ADET o 45TL

13 150.1.4.5-1 FILMLER TUKETIM PANASONIC 153750 o 1,18811 TL

14 150.1.8.1.1-1 CD'LER TUKETIM MARKASEE 300 ADET o 25TL

15  150.13.3.4.3-1 KLIMALAR ZEYNEP 26052014 ACER 5 apeT " 1 15000 TL

16 150.15.1.1.4-1 MEWVZUAT KITAPLARI 1 HUMARALI MARKASEE 952 ADET o 15TL

17 150.15.1.1.4-1  MEWZUAT KITAPLARI R DEMIRBAS MARKASLIZ 1 ADET o 15TL

18 150.15.1.1.4-1 MEVZUAT KITAPLARI TOKETIM MARKASLEE 38 ADET o 383 5TL

18  150.2.5.7.5-1 FIRCALAR TOKETIM MARKASLIZ Em o 2832TL

20 150.4.1.1-1 ODUNLAR TUKETIM MARKASE 1 TON o 100 TL

21 150.4.1.1-1 ODUNLAR R DEMIRBAS MARKASE 55 TON o 100 TL

22 150.4.1.1-2 ODUNLAR TUKETIM MARKASE  YAKAC... 13.72 K. o 135TL

23 150.4.1.3-1 KOMURLER Fr DEMIRBAS MARKASIE 95 KiLO 0 60 TL

4 4 | sayfa zliz = 77 satirdan 51 - 77 arasi gosteriliyor Tahmini Toplam Fiyat - 1

1 ] 1 (13 29
e Agcilacak bilgi penceresinde “Kaydet” butonuna basilir.
T - . (] . . .

e Olusan TIF dogrudan onayli sekilde olusur. Onayli TIFler listesinde TIF

Deger Artirimi1” segcilir.

©onayh Tifler Listesi

Tif Cesidi:
FILTRELEME

Fis Mumarasi:
Tif Tipiz

Islem Tipiz
Baglangig Tarihiz

Deder Artimi

Fig No

Taginr Islermn Fisi

Mereye Verildigi:
Fig Tutar:
Firma:

Kime Verildigi:

Bitis Tarihi: 3 Mereden Geldigi:
Bagss Islem Tipi: o Devreden:
Tasinr Grubu: i ~ Devralan: Devrala
2, Ara <+ Temizle
= Yenile € Kayrt Sil
No  Agikiama Fig No Tarih islem "g:ﬂ;"
1 20141192 19/06/2014  Deder Artimi Servis

209

JEP 17062014 ambarindaki
1

037 numarah

LARIigin yapian deder artim

Kime
Verildigi

KLIMALAR Ozellikleri

Nereye
Werildigi

Tahmini
Toplam Fiyat

15000

5000

TL
TL
TL
TL
TL
TL
TL
TL
TL
TL
TL
TL

Niteligi/Birimi

To

m

cesidi”

plam 1

13

e Dayanikli Taginira yapilan deger artirict harcama taginirin tarihgesine otomatik
olarak eklenecektir.
DAYANIKLI TASINIRIN TARIHCESI
TASINIRIN
ILVE ILCENIN _ [ADI KODU ADI Hizmet Araglan
BULUNDUGU  (ADI ZEYNEP 17DG2014 KODU 12132083230 OLCU BIRIMI ADET
AMBAR
MUHASEBE (ADI Deneme Saymanlik |I(0DU SICIL NUMARASI 254.1.114/1200037
BIRIMININ
GIRIS CIKIS
GIRIS | TASINIR ISLEM FIS| CKIS | TASINIR ISLEM FISI
SIRA |TARIH NG ISLEM CESIDN METARI BIRIM FIYATI TUTARI|SIRA (TARIH ND ISLEM MNEREYE/KIME |MIKTARI BIRIM FIYATI TUTARI
NO NO CESIDI VERILDIGI VEYA
GONDERILDIGI
1 17/06/2014 [2014/162 |Satn Alma 1.00 11.600.00
11.800.000000
2 19062014 (2014/182 Deder Artimi 1.00 17.700.00
17.700.000000

e TIF muhasebelestirilmesi i¢in HYS’ye gonderilmelidir.
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2.3.5. Zimmet Islemleri

2.3.5.1.Zimmete Verme

Zimmete verme islemi iki sekilde miimkiindiir.

v' Tasmir istek Belgesi (TiB) ile yapilan istek iizerine zimmete verme islemi,

v' Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin TiB’e bagli olmadan zimmete verme
islemini gergeklestirmesi.

TIB ile yapilan istekler dogrultusunda yapilan zimmet islemleri kilavuzun Tasmir
Talepleri karsilama boliimiinde anlatilmustir.

Burada herhangi bir TIB’e bagli olmadan yapilacak zimmete verme islemi

anlatilacaktir.

o KBS
#]{_) Duyurular & Mesajlar
&) Tanimiar
=3 Tasinir Mal Islemleri
1) Girig Islemi
) Chkis Islerni
#1-{_) Tasnr Talepleri
#1{_) Deder Artimi
=+ Zimmet Islemleri
] Zmmete Verme
) Zimmet Arama & fade
L) Zimmet Figleri
) Dayanikl Tasinirfar Detay Bigileri
) Kayittan Didsme Teklf Ve Onay Tutanadi
) onaylama Islemleri
{1} Onayl Taginr Islem Figleri
) onayh T / Bagh Tif Sime iglemleri
& ) Kayt Arama
@ {7 Diger Belge Girigleri
#-{_) Taginr Raporlar
& {7 Kulanic Islernleri
@1 Sayim ve Yil Sonu Islernleri
&1 Yonetim Islemleri
@) Yonetim Raporian
&1 Barkod Ilemleri

Zimmete Verilebilecek Urtn Listesi

@ | Orin kodu giriniz

No

© @ ~

10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20

i

Uran Kodu

255211114
255.2.1.1.1.1-8
255211118
255.2.1.1.1.1-12
2552111113
255.2.1.1.1.1-16
2552111117

Malzeme Adi

BILGISAYAR KASALARI
BILGISAYAR KASALARI
BILGISAYAR KASALARI
BILGISAYAR KASALARI
BILGISAYAR KASALARI
BILGISAYAR KASALARI
BILGISAYAR KASALARI

255211126 THIN CLIENT (INCE ISTE ..
255.2.1.1.21 Diz0STU BILGISAYARLAR
25521122 DIZUSTU BILGISAYARLAR
255211216 DIZUSTU BILGISAYARLAR
2552.112-16 Diz0STU BILGISAYARLAR
255.2.11.441 CEP BILGISAYARLARI
255221333 mLAZERY‘\Z\C\LAR

4 sayfa| 3124 b k|

Ambar Adi

TOKETIM

RY GOP TEST AMBARI
RY DEMIRBAS

RY DEMIRBAS

RY DEMIRBAS

RY DEMIRBAS

RY GOP TEST AMBARI
RY TPE DENEME A
RY EGITIM AMBARI

RY GOP TEST AMBARI
RY DEMIRBAS

RY GOP TEST AMBARI
KOSGEB DENEME
RY DEMIRBAS

2 Ara €Y Zimmet Listesi

Mevcut Marka

FRisBY °
CASPER
CASFER
DELL
SAMSUNG

4 ADET
15 ADET
15 ADET

8 ADET

5 ADET
20 ADET EXPER
20 ADET FUJITSU

8 ADET HP

3 ADET TOSHIBA =
11 ADET DELL

9 ADET TOSHIBA
10 ADET TOSHIBA

4 ADET TOSHIBA

4 ADET LEXM‘\R:( &

Toplam Malzeme : 474

Tanimh Siciller ve Rezerve Bilgileri

) Sicil Seg (M) Barkod Bas

Ne Sicil Numarasi

2552 11372051

o

3 2552111312051

sajfa 11
Kisi / Birim Secme

Kisiye

Birime

255.2.1/13/2051....

Birim Fi

23507
2,350.7...
23507

), Ara

Eski SicilNo SeriNo Rezerve E.

3567

Zeynep V...

Zimmet Islemleri meniisiiniin altindaki Zimmete Verme alt meniisii tiklandiginda
yukaridakine benzer bir pencere agilacaktir. S6zkonusu pencerede ambarda kayith tim
dayanikli taginirlar listelenmektedir.

[lgili tasinira daha kolay erisebilmek icin malzeme adi ile arama yapilabilir.

® Hangi dayamikli tasiir zimmete verilecekse ilgili tasmirin listelendigi satirin

uzerine tiklanir.

® Zimmete verilecek tasinir hangi ambarda olduguna dikkat edilmelidir. Ambar
ad1 bilgileri listenin listede ilgili alanda belirtilmektedir.

® {lgili satira tiklandiginda pencerenin sag tarafindaki kolonda ilgili dayanikl
taginirlara ait sicil numaralari, birim fiyati, eski sicil nosu, seri nosu ve rezerve
eden kullanici, hangi islemde rezerve ettigi bilgilerine ulasilir.

® Zimmete verilecek tasinira ait sicil numarasmin  karsisindaki  kutucuk
isaretlendikten sonra {ist tarafta yer alan “Sicil Se¢” butonu tiklanir. Rezerve
edilmis tasinirlara iliskin kutucuk aktif olmamaktadir. Eger bu {iriin zimmete
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verilecekse hangi islemde rezerve edildigine bakilarak yarim kalan islemde
ilgili sicil silinmelidir.
® Sicil numarasi se¢imi yapildiktan sonra zimmet verilecek kisi veya birim segilir.

W Kisiye zimmet edilecekse ilgili kutucuk isaretlenir ve ilgili kisinin ismi
kombodan segilir. Ilgili kisinin isminin ilk 3 harfi yazildiginda isimleri ayni
harflerle baslayan kisileri siizerek listeler.

® lgili kisinin ismi ¢tkmiyorsa, “Tamimlar” >”Kisi Tanmimlamas1” meniisiinden
kisi tanimlamasi yapilabilir.

® Zimmet yapilacak kisi secimi de yapildiktan sonra “Zimmet Listesi” butonuna
tiklanir.

® Acilan yeni pencerede istege bagl olarak Seri No alanma zimmete verilecek
taginirin seri numarasi girilir. Seri Numarasini Kaydet butonu ile seri numarasi
kaydi yapilir. Zimmet Figi Olustur butonu ile zimmet fisi hazirlanmis olur.

Zimmet Detay Listesi

Q Zimmet Figi Olugtur d Seri Numaras! Kaydet [X] Kayit Sil B Kapat

Mo Malzeme Adi Ambar Adi Sicil No Miktar Birim Fiyati Seri No Eski Sicil No
1 [V DizUSTU BILGISAYARLAR  RY EGITIM AMBARI 255.2.1/13/205... 1 ADET  2,350.7800 TL

v Bu sekilde olusan zimmet fisinin sistem onayi Zimmet Fisleri meniisiindeki
Onaysiz Zimmet Figleri arasindan segilerek yapilir.

v Eger ortak alan zimmeti yapilacaksa,
o Birime segenegi isaretlenir.
o Birim segildiginde tanimli istek birimleri kombodan segilir,
o Istek birimi secildiginde o istek birimine bagli yerlesim birimlerinin
secilecegi kombo acilir,
o Kombodan dayanikli tasinirin verilecegi yerlesim birimi segilir,

v Eger yerlesim birimi tanim1 yapilmadiysa, “Tamimlar” >”Yerlesim Birimleri
Tanimmlar1” boliimiinden yapilabilir.

o Zimmete verilecek tasinir ve sicil numarast se¢imi yapilarak zimmet
listesine ekleme yapilir.

§ 253232531 ZIMBA TAKIK- A0 M AANTEST AR & _ARET _LAnWASIT

7 2532414 TRAKTORL# Yeriesim Birimi Secme al
8 2532414 TRAKTORLER B
o Yerlesim Birimi: .

9 25325 F.Z—W s

10 253313441 BULASRYIK Adurlecs:q.m'r-wo:mz =50

11 253321141 BUZDOLAPLAmr T TCmROg U AT oo e ——

Kisi / Birim Secme

12 | 25332115 BUZDOLAPLARI RY GOPTEST AMB... 5 ADET ARCELIK 1061 M

13 253325241 ASPIRATORLER VE FANL... RY TPE DENEME AM... 1 ADET MARKASIZ Kigiye

14 TE2 2 A4 444 TEDA 7l ED DV ANDTECT AMB 4 ANET HADKACIT ™ iFil = I
; = - @ Birime 923-1 == BUTCE Sl ™

Sayfa 1/24 ¢ Wl :} Toplam Malzeme : 479
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Onayh Zimmet Fisleri

Onay Durumu: Filtreleme:
[Onayl Zimmet Fislerjilisd Fis No TIF Bas. Tarihi |L3| | TIF Bitig Tarihi [L3| | Islem Cesid

Onayh Zimmet Figleri

v || 2 ara || o Temizie

Nereye Verildigi

Zeynep Ufku Yargigo...
Zeynep Ufku Yargigo...

Kayit Olugturan

Onaylayan

Zeynep Ufku Yargigo..
Zeynep Ufku Yargigo..

Onaysiz Zimmet Figleri =2 Venile
[ .arih Iglem Kime Verildigi
1 20140261 13/06/2014 Zimmet 26833546232-Zeynep Utku Kanbay
2 2014/Z60 05/06/2014 Zimmet 26833546232-Zeynep Utku Kanbay
3 201472559 23/05/2014 Ortak Kullanima Zimmet

BUTCE SUBESI-BUTCE

Geylani Gozcl

2.3.5.2. Zimmet Arama & Iade

Zimmet arama sayfasinda iki ana sorgulama sekli bulunmaktadir: Verilen Kisiye veya

Birime Gore Arama ile Uriine Gore Zimmet Fisi Arama.

Asagidaki 6rnek uygulamada goriildiigii gibi, oncelikle verilen kisiye veya birime gore

zimmet aranmak isteniyorsa ilgili boliime giris yapilmas1 gerekir.

a) Kisiye gore arama yapilacaksa; Kisi adi veya TC kimlik no yazilarak / Birim
ad1 veya birim kodu yazilarak “Kisi-Birim Sorgulama” butonuna basilir.
Sorgulamanin sonucuna gore segilen kisi veya birim {lizerinde zimmetli taginir

varsa listelenir.

4 KBS
#1-{ ) Duyurular & Mesajlar
@-{_] Tamimiar
=15 Taginr Mal Islemleri
1) Girig Islerni
) Ckis Islemi
% {_] Taginr Talepleri
[#-{ ) Deger Artim
=15 Zimmet Islemleri

ZIMMET ARAMA VE IADE

Kisi yada Birim Secerek Sorgulama

) Zmmete verme Kisive: @ ZEYNEP UFKU KANBAY
1) Zimmet Arama & fade Birime:
L) Zimmet Figleri
1) Dayankh Tagnrlar Detay Bigileri
{) Kayittan Diisme Teklf Ve Onay Tutanadi
1) Onaylama Islemleri Zimmet Listesi
Onayl Taginrr Islem Figleri
1) Onayi Taginr Islem Fi ) No Fis No sicil No
1) Onayl Tif / Badlh TIf Sime Islemleri
&) Kayit Arama
&-{_) Diger Belge Girisleri 1 2014/Z/53  253.2.1/13/282117
1-{ ) Taginr Raporlar
-] Kulaniar Tslemleri 2 2014/Z/53 253.2.10/13/298568
B1-{_) Saym ve Yil Sonu Islernleri 3 2014/Z/53  253.2.10/13/298569
B Yénetim Islemleri
& Yonetim Raporlan 2 2014/Z/53 253.2.10/13/298571
]
B1-{_) Barkod Islemleri 5 2014/Z/53  253.2.10/13/298572
6 2014/Z/53  253.3.4/13/282064
7 2014/Z/53  253.3.4/13/282067
8 2014/Z/53  255.1.1/14/9678

sayfa 1/2 b bl

Bu boliimde ayrica kisi veya birim segildiginde kisinin veya birimin iizerindeki

Verilen Kisiye veya Birime Gore Zimmet Arama & lade

v TC Kimlik No :  TC Kimlik Mo airiniz

v Birim Kodu : | Eirim Kodu giriniz.... /~|Zimmet Iade Raporu (Kisi yada Birim)
/~|Zimmet Iade Raporu (Genel Harcama Birimi Baninda)
Malzeme Adi Olgii Birimi ~ Miktar  Kime Verildigi Kullanihrhk Teslim Edildigi Durum Sidil no Tarihg
CAPA MAKINELERI ADET 1 Zeynep Ufku Ka 7 Cepa
LAMINATOR MAKIMNE . ADET 1 Zeynep Ufku Ka V] - Rapar
LAMINATOR MAKINE... ADET 1 Zeynep Ufku Ka... Vi - Rapor
LAMINATOR MAKINE.. ADET 1 Zeynep Ufku Ka 7 T
LAMINATOR MAKINE... ADET 1 Zeynep Ufku Ka... Vi - Rapor
TERAZILER ADET 1 Zeynep Ufku Ka Vi - Rapor
TERAZILER ADET 1 Zeynep Ufku Ka V] - Rapor
ZEMIN HALILART ADET 1 Zeynep Ufku Ka v [ J-Ranar
m

Toplam Zimmet : 38 *

Uriine Gare Zimmet Figi Arama & Iade

Kisi / Birim Segme ( Kurumunuzda kigilere veya istek birimlerine verilen zimmetleri bu balimden sorguyabilir. Zimmet @desi islemi yapabilirsiniz.)

J, Kisi-Birim Sorgulama h

/~ Rapor Alma

/- Zimmet&iade Fisleri

zimmetleri gosteren zimmet listesi “Rapor Alma” butonuna basilarak,

Iade edilen zimmetleri segilen kisi veya birim bazinda gdsteren rapor kisi adi/birim ad

Geylani Gazci

secildikten sonra “Zimmet Iade Raporu (Kisi ya da Birim)” butonuna basilarak,

Tiim iadeleri gosteren rapor “Zimmet lade Raporu (Genel Harcama Birimi Bazinda)”

butonuna basilarak, alinabilmektedir.

b) Eger iirline gore zimmet fisi aranacaksa bu durumda yine ilgili bolime giris
Ilgili boliimde “Uriin kodu”, “Malzeme ad1”,
“Bulundugu yer”, “Sicil no” bilgileri kullanilarak arama yapilabilmektedir.

yapilmast gerekmektedir.

Sorgulamanin sonucuna gore tiriin listelenir.
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4 KBS

B
B

) Duyurular & Mesajlar
) Tanimiar

[E]-4=5 Taginir Mal Islernleri

o-5-E-E-mE-E-E-E

1) Giris islerni
) Ckg Islemi
- Tasinr Talepleri
{_7) Deder Artimi
SjZimmet Islernleri
] Zimmete Verme
) Zimmet Arama & fade
[} Zimmet Figleri
() Dayanikh Taginrfar Detay Bilgileri
{) Kayittan Dlsme Teklif Ve Onay Tutanadi
{7} Onaylama islemleri
) onayh Tasinr islern Figleri
{_) Onayh Tif / Badh TIf Sime Islemleri

{_] Kayit Arama

{7 Diger Belge Girigleri

{7 Taginr Raporlar

{_J Kullanici Islernleri

{7 Sayim ve Yil Sonu islerleri
{7 Yonetim Islemleri

{_] Yonetim Raporfan

{_] Barkod Islemleri

ZiIMMET ARAMA VE IADE

Verlen Kisiye veya Birime Gore Zimmet Arama & lade

Uriine Gore Zimmet Fisi Arama & lade

Uriine Gore Zimme Sorgulama ( Hangi (iriinlerin zimmete veridigini bu bélimden sorguyabilir. Zimmet iades iskemi yapabilirsiniz. )

Urin Listesi

@ || Uriin kodu

@ || Bulundugu Ye
No (riin Kodu

12 253.2.98.1-11
13 253.29.1-5

14 253.3.1.3.1-1
15 2533.2.1.1-1
16 253.3.2.1.1-5
17 253.3.2.5.2-1
18 253.3.4.1.1.1-1
1e 254.1.1.141

20 254.1.1.2-1

sayfal 1/3/ ¥ Pl
Zimmet. Listesi
Sicil No

No | Fis No

1 [ 2014/z/50
2 [ 2014/z/50

253.3.2/13/43364

253.3.2/13/43365

Malzeme Adi

PARA SAYMA MAKINELER
PARA SAYMA MAKINELERI
BULASIK YIKAMA MAKINELERT
BUZDOLAPLART
BUZDOLAPLART
ASPIRATORLER VE FANLAR
TERAZILER

MAKAM ARACLARI

HIZMET ARACLARI

Toplam Malzeme : 42

Malzeme Adi Olgii Birimi
BUZDOLAPLARI ADET
BUZDOLAPLARI ADET

Sicil Mo giriniz.

1, Ara
1, Zimmet Sorgulama = /- Rapor Alma

Marka Zimmet Miktar ~ Ambar Adi
SPEEDLINK 4 ADET RY GOP TEST AMBARI
MAGNER 75 7 ADET RY DEMIRBAS
-MARKASTZ 1 ADET RY GOP TEST AMBARI
BEKO 2 ADET RY DEMIRBAS
ARCELIK 1 ADET RY GOP TEST AMBARI
-MARKASLZ 1 ADET RY TPE DENEME AMBARI
-MARKASIZ 2 ADET RY GOP TEST AMBARI
FIAT 3 ADET 1 MUMARALI
FORD 3 ADET RY DEMIRBAS

Miktar Kime Verildigi Kullanihrhk
1 MUHASEBAT D...
1 MUHASEBAT D

Zimmet iade islemi ise su sekilde yapilmaktadir:

Teslim Edildigi Durum

Sicil no Tarihce

- Rapor
~Rapor

® Kisi veya Birim ya da iiriine gére arama yapildiginda zimmetli tasmirlar
“Zimmet Listesi” boliimiinde listelenmektedir.

Zimmet Listesi
Mo [ FisMNo Sicil No Malzeme Adi Olcii Birimi  Miktar Kime Verildigi Kullamiirhk
1 [ 2014/zf20  255.2.1f13(215392  DizOSTOBILGISAYA.. ADET 1 Barig flendemli
2 |[¥] h.z. 1/13/215393  Diz0STU BILGISAYA... ADET 1 Bang llendemli
3 [ 2013/Z/31  255.2.1/13/215394  Diz0STU BILGISAYA.. ADET 1 Togayhan Gézcii
4 [ 2013/z/30  255.2.1f13/215395  DizOSTUBILGISAYA.. ADET Togayhan Gizoi
5 [ 2013/z/23  255.2.1/13/215530  Diz0STOBILGISAYA.. ADET Togayhan Gézcii
sayfa 1 /1 = Toplam Zimmet : 5 £} Zimmet iade /- Zimmet&iade Fisleri

butonuna tiklanir.

Teslim Edildigi Durum

Sicil no Tarihge

2| (¢
!E

E

;

:

fade alinacak zimmetli iiriiniin yanindaki kutucuk isaretlenir ve “Zimmet iade”

Butona tiklandiginda islemin basarili sekilde sonuglandigini gosteren “Zimmet

Iade isleminiz basariyla gerceklestirilmistir.” bilgi penceresi acgilir ve
“Tamam” butonuna basilarak iade islemi bitirilmis olur.

Goster” butonu ile ilgili fis dokiimii alinabilmektedir.

Rapor/ Fis dokiimii icin de yine alt tarafta bulunan “Zimmet & iade Rapor
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2.3.6. Dayanikli Tasinirlar Detay Bilgileri

Bu menii yardimiyla alinan dayanikli taginirlara iligkin detay bilgiler sonradan da
girilebilmektedir.

Meniide Tasit ve Is Makineleri ile Diger Dayanikli Tasinirlar olmak iizere iki ayr
sekme bulunmaktadir. Bu boéliimden gerekli detaylar kaydedilebildigi gibi tasinira
iliskin tarithce raporuna ulasilabilmekte ayni zamanda barkod da bu bolimden
yazdirilabilmektedir.

4§ KBS
&) Duyurular & Mesajlar TASITLAR ICIN BAKIM VE DETAY BILGILERI
B1-{_) Tanmiar B _ _
=) e rElE T Dayanikh Taginir Tipi: Sicil No: Plaka: Uriin Kodu: Malzeme Adr: TIF No: Eski Sicil No:
3
| G Tleri Tagit ve Iy Makineleri | ), Filtrele | Temizle
1] Cig Iglemi Tasit ve I5 Makineleri |l Tasit Detaylan,Girig Tarihi Kaydet (W Barkod Bas
B1{_) Tasinir Talepleri Diger Dayanikh Tasinirlar ~
3} ) DEﬁEI’ Artimi Sien o .a;\mr-umn Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi Fiyati Model Yil Motor No Plaka
=45 Zimmet Islemileri
() Zimmete Verme ’ 1 25412(3213.. 2541211 OTOBUSLER OTOKAR SULTAN OTOBUS 27+1Kigl  145.000,00 TL 2014 45645646 54 4
Zimmet Arama & fade ;
L : P — 2 254111416394 254.1.1.22 HIZMET ARACLARI RENAULT 1993 MO...  HIZMET ARACI 1993 11.800,00 TL 1989 4521FG54 0g
) ﬁayamkh Tasinriar Detay Bigieri 54.1.1M14/16393  254.1.1.22 HIZMET ARACLARI RENAULT 1993 MO...  HIZMET ARACI 1933 11.800,00 TL 2002 ADFG133 08
; ) Kayittan Dilsme Tekif Ve Onay Tutaiiadi 4 254111416392 254.1.1.22 HIZMET ARACLARI RENAULT 1993 MO...  HIZMET ARACI 1993... 11.800,00 TL 0 0
[ Onaylama Islermleri 5 254111416391 254.1.1.22 HIZMET ARACLARI RENAULT 1993 MO...  HIZMET ARACI 1993 11.800,00 TL
{ nayll Tasinir Islem Figleri - M M M N X K
Onayl Tasinrr Islem Figleri 6 254.11M4M6390 254.1.1.22 HIZMET ARACLARI RENAULT 1993 MO...  HIZMET ARACI 1933 11.800,00 TL 9999 11 Il
{1 Onayh Tif / Bagh TIf Sime Islemleri 7 2541114120 2541122 HIZWMET ARAGLARI RENAULT 1993 MO HIZMET ARACI 1883 1,00 TL
B (] Kaytt Arama 3 2541114120 254.1.1.241 HIZMET ARACLARI FORD TRANSITE25...  TRANSIT E2500 100TL
1 () Dider Belge Girgleri 9 25411114120 2541122 HIZWET ARAGLARI RENAULT 1983 MO HIZMET ARACI 1883 1187TL
BQ ;ai'”” R?ﬁ'””?r 10 25411/14M120 . 2541122 HIZMET ARAGLARI RENAULT1993MO0 . HIZMETARACI 1993 . 1,18TL 7532 7532 75
& ulanici Islemieri -
- 5 11 25411141120 254.1.12-2 HIZMET ARACLARI RENAULT 1993 MO...  HIZMET ARACI 1983 118TL 3333 33333 33
{7 Sayim ve Yi Sonu Islermleri
B Yonetin islerreri 12 254.14M4M20.. 254.1.1.22 HIZMET ARACLARI RENAULT 1993 MO...  HIZMET ARACI 1983 118TL 2101 444444 44
h | Yéinetim Raporan 12 254.11M4M120.. 254.1.122 HIZMET ARAGLARI REMAULT 1993 MO...  HIZMET ARACI 1983 118 7TL 2011 1100112 89
B Barkod Islernieri 14 25411M14120.. 254.1.1.21 HIZMET ARACLARI FORD TRANSIT E25...  TRANSIT E2500 118TL 2010 10010 e
- < i v
Sayfa 142 F M > Toplam Kayit: 61, (Gosterilen:1-50)

Tasita iliskin detay bilgilerinin girisinin yapilabilmesi i¢in;
® Oncelikle “Dayanikli Tasmir Tipi” segilir.

® Hangi tasmira iliskin bilgi girisi yapilacaksa o tasmirin bulundugu satirdaki
kutucuklara veriler yazilmalidir.

® Tasit ve Is makineleri igin; Tasitin model yili, motor no, plaka, sase no, eski
sicil no, ilk giris tarihi girisi yapilabilirken Diger Dayanikli Tasinirlar i¢in; Seri
no, eski sicil no bilgileri girisi yapilabilmektedir.
Diger dayanikli taginirlar icin ise; Seri no, eski sicil no, ilk giris tarihi bilgileri
girisi yapilabilmektedir.

DIiGER DAYANIKLI TASINIRLAR ICIN BAKIM VE DETAY BILGILERT

Dayamikh Tagmir Tipi:  Sicil No: Seri No: Uriin Kodu: Malzeme Ade  TIF No: Eski Sicil No:

Diger Dayanikh Tagni | ), Filtrele | Temizle

2 Yenile B4 # Bakim Ekle H Eski Sicil, Seri No,Girig Tarihi Kaydet = /- Tarihge Goster = Tarihge Goster [} Barkod Bas

Sicil No Taginir-Oriin Kodu  Malzeme Adi Marka Model Cinsi Fiyati Serilo Eski Sicil .. Ik Giris Tarihi ~ Bakim Barkod Basildin
25589.213/50...  255.89.241 SEYYARTANKLARVET.. .MARKASE 13088 7L 432587852 45548456 280202013 @ @ &
25599.113/23... 255.99.1-1 SEYYAR KULUBE, KABIN... MARKASE 200TL rifdssew 10/09/2013 @ @
2558911323, 255.89.141 SEYYAR KULUBE, KABIN... MARKASE 2,00TL 101092013 @ @ =

W Veri girisi yapildiktan sonra “Tasimir Detaylari, Giris Tarihi Kaydet”
butonuna basilarak kaydetme islemi tamamlanir.

56



W Ayrica bu boliimden Ilgili tasimir satirinmn {izerindeyken “Bakim ekle”
butonuna basilarak tamir ve bakim bilgilerinin giris ve takibi yapilmaktadir.
“Bakim ekle” butonuna basildiginda bakima iligkin bilgi girisinin agilan
pencereye girilmesi gerekmektedir.

® Bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonuna basilmalidir.

Dayanikh Tasinir Icin Bakam Ekleme [=]IE5

Balam Onarim Tarihi: 4
Nerede Yapildig:

Bakmm islem Cesidi:

Parca Bilgisi:

islem Bedel:

|l Kaydet & Kapat

ONEMLI

Tasit ve is makinelerinin detay bilgileri girilmeden zimmete verilmesi, ¢ikisinin yapilmasi
miimkiin degildir. Dolayisiyla ¢ikis ve zimmet islemi yapilmadan once bunlara iligkin
detay bilgilerinin girilmis olmas1 gerekir.

2.3.7. Kayittan Diisme Teklif Ve Onay Tutanagi

Daha once “Tasmmir Mal Islemleri”>"Cikis islemleri”>”Kay1ttan Diisme”
meniislinden olusturulan tutanaklara buradan ulasilabilir.

> Olusturulan tutanaga iliskin TIF diizenlenmemisse ilgili tutanagin iizerinde
gelindiginde “TIF Olustur” butonu aktif goriiliir. Bu butona basilarak TiF
olusturulur.

> Tasimr Mal Islemleri / Onaylama islemleri meniisiinden onaysiz TiF’ler
“Onayla” butonu ile onaylanir.

» Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag meniisiinden ilgili tutanagin
dokiimii “Tutanak Rapor Goster” butonu ile aliabilir.

» Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.
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¢ KBS

B{_) Duyurular & Mesajlar KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAKLARI TiF Bilgileri
B Tanimlar
)45 Taginr Mal Tslemleri /~ Tutanak Rapor Goster i) Yenile | & No TifNo Fig No (Onay Varsa)
1) Girig Iglermi No Tutanak Fig No Tarih TiF Kaydi Yapan Kullamici 1 4005550 20131220
1) Cilas Islemi = il T - [t g
& Tasnr Talepleri a7 2013/32 1911212013 ] Ramazan Yilmazer
&-{_) Deger Artimi 48 201331 17M12/2013 2 Zeynep Ufku Yargicoglu
El-5 Zimmet Iglernleri 49 2013129 1011212013 2 Dilek Kara
() Zmmete Verme . 50 2013128 0511212013 2  DilekKara
L) Zmmet Arama & fade 51 2013127 03122013 9 Ahmet Gaglar Demirtag
| A 52 201326 197112013 9 Ramazan Yimazer
) Dayanikl Tasinrfar Detay Bilgileri
. 53 2013125 19/11/2013 <] Ramazan Yilmazer
1) Kayittan Disme Teklif Ve Onay Tutanagi
54 19/11/2013 -] Ramazan Yilmazer
1) Onaylama Islemleri ~ ~|| 4 . »
L] Oravk Tagnr iskem Fler KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAK DETAYLARI
1) Onayl Tif / Bagh TIf Sime Islemleri S
Bl-{_] Kayit Arama 9
[)-{_7) Diger Belge Girigleri
&) { ] Tasinrr Raporkr o Eksilen Kayittan Birim Fiyat
_! 2 No !—_ Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi Miktar Diisme Nedeni Sicil No (Tahmini)
B Kulanic Islemleri
B3] Sayim ve il Sonu islenieri 1 [] 1501133 MOREKKEPLI (DOLMA) .. RY TUKETIM 2 ADET  Kaybolma Heniiz Belilenmec
B{_] Yonetim Islernleri
{7 Yonetim Raporkan
({7 Barkod Islemleri

NOT: Kayittan diismeye iliskin uygulama 2.3.2. Cikis islemleri boéliimiinde
detayh sekilde anlatilmstir.

2.3.8. Onaylama islemleri

Hazirlanan her bir TIF’in sistem iizerinden onaylanmasi gerekir. Sistem {izerinden
onaylanmadik¢a TIF numarasi ve dayanikli taginir sicil numarasi almazlar.

Onaysiz tasmir islem fisleri Giris TiF’leri ve Cikis TIF’leri olarak iki gruba
ayrilmistir. Giris ve ¢ikis durumuna gore onaysiz tasinir islem figlerine bakilabilir.
Listelenen TiF’ler i¢inde onaylayacagimz TIF satirinin iizerine bir kere tiklayip islem
butonlariin aktiflesmesini saglamak gerekir.

4 kes
A1) Duyurufar & Mesgjlar Onaysz Tifler Listesi
- Tanmiar i
{] Ambarkar TIF Cegidi: Girig Tifleri v
{) Tasnr Kod Listesi ve Malzemeler
() Firmalar & Diizenle & Detay Goster /- Rapor Goster | () Onayla (@) Sil | {2 Yenile
| R No Fig No Tarih Iglem Nered?n Toplam Tutar Kayit Olugturan Onay Kaldiran Aciklama
{) Kisi Tanmian Geldigi
{] Yetkiendirme 1 Onaysiz 12/06/2014  Satin Alma piyasa 23.600,00 Zeynep Ufku Yargigo e
eI B 2 Onaysz 120622014 SabnAima piyasa 2950 Zeynep Ufku Yargico..
B Tamr M_a‘ —— 3 Onaysiz 20052014 Batin Alma 53,10 OZLEM TURSAK 3
: : g::; II?‘ZF”:I‘ 4 Onaysiz 20052014 Batin Alma 1180 OZLEM TURSAK
Bl () Tasnr Talepleri 5 Onaysiz 20/05/2014  Satin Alma 354 OZLEMTURSAK
H)-{] Deger Artmi (i 2014i85 20052014 Batin Alma 4 250.571,18 BARIS ILENDEMLI BARIS ILENDEMLI
El £ Zimmet: Islemleri 7 Onaysiz 20/05/2014  Satin Alma 1,18 OZLEM TURSAK
[} Zmmete Verme 8 201477 09/05/2014  Satin Alma 638,97 Ramazan Yilmazer Ramazan Yilmazer
) Zmmet Arama & fade 9 2013259 311212013 Envanter Girigi 5400 Zeynep UfkuYargico . BARIS ILENDEMLI
) Zimmet Figleri 10 2014172 30/04/2014  Envanter Girigi 250,00 OZLEM TURSAK BARIS ILENDEMLI
) Dayanki Tagnirar Detay Bilglerl 11 201471 300412014 Envanter Girigi 20000 OZLEM TURGAK BARIS ILENDENLI
ey BT TR ) TEE) 12 201456 240412014  Satn Aima 2050,00 Abdulsamet Allag BARIS ILENDEMLI
: 1 2:3\3:?5\}:\‘:!;‘2:1 Feri 13 2014185 24/04/2014  Satin Alma 3.776,00 Abdulsamet Allag BARIS ILENDEMLI
1) Onayl TF / Bagh Tif Sime Isemeri 14 2014i61 16/04/2014  Satin Alma swatch 1.000,00 Zeynep Ufku Yargico BARIZ ILENDEMLI
B () Kaytt Arama 15 2014i60 14i04/12014  lade sdfsd 73,63 Zeynep Ufku Yargico BARIZ ILENDEMLI
B1-C Dijer Belge Girgler 16 2014557 090412014  Envanler Girigi 50,00 OZLEW TURSAK BARIS ILENDENLI
[-{") Tagnr Raporiar v 17 Onavarr 03M4/2014  Satn Alma - nivASA 2850 _Ramaran Yilmarer : v

&#){) Kulenia Islermleri

B (] Saym ve Yil Sonu Tslemleri
&)-{) Yonetim Islemleri

[)-{_] Ydnetim Raporian

&){_) Barkod Iglernleri
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Onaysiz Tasmir Islem Fisleri sekmesinde iken listelenen TiF’lerin iizerine bir kere
tiklayarak aktiflesen;

® Onayla butonu ile onaysiz tasinir islem fisi onaylanr,

B Rapor Goster butonu ile kontrol amagcli rapor dékiimii alinir,

® Diizenle & Detay Goster butonu ile heniiz onaylanmamis TIF {izerinde
istenilen dilizeltmeler yapilabilir,

® Sil butonu ile heniiz onaylanmamis ve numara almamis TIF sistemden
silinebilmektedir. (Eger numara almis onayl bir TiF Diizenle & Detay Goster
butonu ile bu boliime aktarilmissa bu boliimden degil Onayli TIF/Baglh TiF
silme islemlerinden sartlara uyuyorsa silinebilmektedir.)

Onaylama islemi tamamlandiktan sonra ilgili tasinir islem fisi Onaylama islemleri
sayfasindan Onayh Tasmir Islem Fisleri sayfasina otomatik olarak aktarilir.

Onaylanma aninda * .pdf formatinda Onayli TIF raporu otomatik olarak agilir.

2.3.9. Onayh Tasinir Islem Fisleri

“Tasmr Mal Islemleri”>“Onayh Tasimir Islem Fisleri” boliimiinden Onayli Taginir
Islem Fisleri listelenebilmektedir. Bu sekmede oncelikle TIF ¢esidini segcmek gerekir.

TIF cesidi secildikten sonra “FILTRELEME” alani kullanilarak daha detayli arama

yapilabilmektedir.

Onayh Tifler Listesi

Tif Cesidi: [Giris Tifleri
FILTRELEME

Fig Numarasi: Fig No

Tif Tipi: Taginir Islem Figi
Islemn Tipi: Islem Cesid

Baslangig Tarihi:
Bitig Tarihi:
Bafjig Islem Tipi:

Taginir Grubu:

1, Ara 4 Temizie

No | Fig No Tarih

1 2014177 12/06/2014
2 2014176 12/06/2014
3 2014175 12/06/2014
4 2014174 12/06/2014
5 2014173 12/08/2014
5 2014M140 12/06/2014
72014139 12/08/2014
8 2014M36 12/06/2014
9 2014124 11/06/2014

islem

Sayim Fazlasi
Sayim Fazlasi
Sayim Fazlasi
Sayim Fazlasi
Sayim Fazlasi
Satin Alma
Satin Alma
Envanter Girigi
Satin Alma

% Yenile

Nereye Verildigi:

Fig Tutar:

Firma:

3 Kime Verildigi:

3 Mereden Geldigi:
Devreden:

Devralan:

Nereden
Geldigi

2013/68 fig numarali il s....
2013/68 fig numarali il s....
2013/68 fis numaral yil s

2013/68 fig numarali vl 5....
2013/88 fig numarah vl s...

1
1

1

Toplam Tutar

2,00

1,00

1,00

3,00

01

5,90
11,80
50.000,00
118

Kayit Olugturan

BARIS ILENDEMLI
BARIS ILEMDEMLI
BARIS ILEMDEMLI
BARIS ILEMDEMLI
BARIS ILEMDEMLI
BARIS ILEMDEMLI
BARIS ILEMDEMLI
QZLEM TURSAK

BARIS ILEMDEMLI

Onaylayan

BARIS ILENDEMLI
BARIS ILENDEMLI
BARIS ILENDEMLI
BARIS ILENDEMLI
BARIS ILENDEMLI
BARIS ILENDEMLI
BARIS ILENDEMLI
GZLEM TURSAK

BARIS ILENDEMLI

MEKT
Sayisi
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Onayli Tasmir Islem Fisleri sekmesinde iken listelenen TIF’lerin iizerine bir kere
tiklayarak aktiflesen;

® Detay Goster butonu ile onayli tasinir islem fisinin detaylarina bakilabilir,

® Rapor Goster butonu ile TIF rapor dokiimii almir. Muhasebe birimine
gonderilecek TIF’ler buradan alinir.

® Diizeltme butonu onayli TIF iizerinde istenilen diizeltmeler yapilabilir. (Bu
konu TIF Diizeltme bashg altinda detayli bir sekilde anlatilacaktir.)

® Harcama Yonetim Sistemi’ne gonderme butonu ile muhasebelestirilmesi
gereken TIFlerin Harcama Y Onetim Sisteminde islem gérmesi saglanmaktadir.

® Fis Kopyala butonu ile diizenlenmis olan TiF kopyalanabilmektedir.(Kilavuzun
ilerleyen boliimlerinde detayli sekilde anlatilmaktadir.)

2.3.10. Devir islemleri

Devir iglemlerini nitelik itibariyle 4 e ayirmak miimkiindiir:
® Ambarlar aras1 devir islemi
® Harcama birimleri arasi devir islemi

® Kurumlar aras1 devir islemi
2.3.10.1. Ambarlar arast Devir Islemi

a) Ambarlar arasi devretme islemi

Bu islem “Tasimir Mal islemleri”>”"Cikis Islemi”>”Ambarlar arasi devir”
boliimiinden yapilmaktadir.

® Oncelikle “Devreden Ambar” bilgisinin segilmesi gerekmektedir.

Ambarlar Arasi Devir | | | |
Tasimir Tslem Fisi Olustur - Ambarlar Arasi Devir
Malzeme Tamim Ekle
Devreden Ambar Devreden Ambar Seciniz -
TIF Tipini Seginiz: Islem Yapmak Istediginiz Tif Tipini Seciniz! -
Tasinir islem Fisi
Tarih Sisten tarafindan verilecektir
il Adi KKTC Ilge Adi
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Madurlaga
Muhasebe Birimi 99199
Dayanadi Belge Tarihi l:l Dayanad! Belge No l:l
Islem Ambarlar fArasi Devir
Kime Verildigi l:l Nereye Verildigi |:|
Devredilecek Ambar Seciniz -
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® Biitiin islem seceneklerinde oldugu gibi “TiF Tipini Seciniz”’butonuna
basilarak iglemin niteligi belirlenir.

® Bir sonraki asamada “Malzeme Ekle” butonuna basilarak devretmek istenilen
malzemelerin se¢ilecegi ambar mevcudu listesine ulagilir.

lrinListes Tanumi Sillr
Waizemzaz iz || || Mana Segniz | | || otk @iz ||| cre Gz || ), arm  Yanle
No UrinKotu  Masmesd Abar A Mot | fpEm  Wanis Ojins Pargs Numarss | oo cins Btz No|| Seifumass | Brin.. EstSelNo SaiNo Remne
1OEIME AOLSRKAEIER KATASYE AVEAR wae T owm me il RENKC A
sE 11 & Topiam Malzeme -1 | ) mizes | (0 Kapat = 11

® Cikis1 yapilacak iiriiniin islem miktari girilir.
® Dayanikli tasinir ise sag tarafta gdziiken sicil no segilir.

“Malzeme Ekle” butonuna basilir.

»

® Secilen Malzeme, Ambar ve Miktar Bilgilerini gdsteren bilgi penceresinde
“Devam” butonuna basilir.

»

“Devredilecek Ambar” ve diger bilgilerin girisi yapilir ve “Kaydet” butonuna
basilir.

Ambarlar Arasi Devir ‘ | |

Tasimir Tslem Fisi Olustur - Ambarlar Arasi Devir

Malzeme Tanim Ekle

TIF Tipini Seginiz: Tasinur islem Fisi
Malzeme Ekle
Tasinir islem Fisi
Tarih Sistem tarafindan verilecektir
11 ad KKTC flge Adi
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Mudirligi
Muhasebe Birimi 59199
islem Ambarlar Arasi Devir
Kime Veriai Nereve Veriais
Devredilecek Ambar TUKETIM -
Malzeme Tanimlari
_— P islem  islem Olgui - - . .
Ambar Adi Malzeme Adi Uriin Kedu Birim Fiyati s slem U'g Islem Tiirii Sicil No Nasil Geldigi Sil
Miktar Birimi
KIRTASIYE AMBARI ~ROLLER KALEMLER  150.1.1.1-18 Heniz Belirlenmedi 120,00 ADET Ambarlar Aras: [Csi |
Devir
Kaydet | | Segilen Malzeme Listesi
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B “Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz Ambarlararas1 devir ¢ikis TIFi
olusur.

® Onaylama Islemleri boliimiinden gerekli kontroller yapildiktan sonra onaylanr.

® Onayl TiFin HYS ye gonderilmesine gerek yoktur.

b) Ambarlar arasi devralma islemi

Ambarlar arasi devir alma TiFi manuel sekilde olusturulmaz. Ambarlar arasi
devretme TIFi onaylandig1 anda otomatik olarak olusur. Bu islem muhasebe islemine
tabi degildir.

Onayh Tifler Listesi

Tif Cegidi: Giris Tifleri 2%

FILTRELEME

Fis Numzras: Nereye Verildigi: | [lereve Veridia

Tif Tipi: Taginr Islern Fisi ™| e

Islem Tipi: islen Cesid Sl v

Baslangic Tarihi: 5 Kime Veridigi:

= Nereden Geldigi:

Bitlg Tarihi:
Bagis Islern Tipi: ~  Devreden: v
Taginr Grubu: v Devralan: v

2 Ara | |k Temizle

.5/ Yenile
. . Nereden MKKT MKKT

No  Fig Ne Tarih m Geldigi Toplam Tutar Kayt Olugturan Onaylayan Sayisi Tarihi

1 2014198 19/06/2014  Ambarlar ArasiDevir Alma  KIRTASIYVE AMBARI 2950 Zeynep Ufku vargic...  Zeynep Ufku Yargig...

2 20141194 19/06/2014  Envanter Girigi ghh 75.000,00 Zeynep Ufku Yargig... Zeynep Ufku Yargic...

3 20141192 19/06/2014  Hatal Girig Tifi(Deger ... 1 Zeynep Ufku Yargl... Zeynep Ufku Yargl...

2.3.10.2. Harcama birimleri aras devir islemi

a) Harcama birimleri arasi devretme islemi
1) “Tasmir Mal Islemleri”>”Cikis Islemi”>"Devretme” boliimiine giris yapilir.

2) Agilan sayfada biitiin islem seceneklerinde oldugu gibi 6ncelikle “TIF Tipini
Seciniz”’butonuna basilarak islemin niteligi belirlenir.

3) Bir sonraki asamada “Malzeme Se¢” butonuna basilarak devretmek istenilen
malzemelerin secilecegi ambar mevcudu listesine ulagilir.
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Devretme | | ‘

Tasinir Islem Figi Olustur - Devretme

Malzeme Tamim Ekle
TIF Tipini Seciniz: iglem Yapmak istediginiz Tif Tipini Seginiz! -

Malzeme Ekle

Tasinir iglem Fisi

Tarih Sistem tarafindan verilecektir

1l Adi KKTC Tlge Adi

Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Midarliga

Muhasebe Birimi 99199

Dayanadi Belge Tarihi l:l =] Dayanadi Belge No l:l
islem Devretme

Kime Verildigi l:l Nereye Verildigi l:l

Devir Tiirii Seciniz " Kurumlar Arasi Devir islemi ' Harcama Birimleri Arasi Devir islemi

Gonderilen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Adi | | |

Devredilen Saymanhk Kodu & Adi | | |

4) Agilan liste ¢cok uzun ise “iiriin kodu”, “malzeme ad1”, “ambar adi1”, “marka”
bilgileri girilerek arama yapilabilir.

5) Agilan listede devredilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanir.

6) Ilgili satira tiklandiginda devredilecek malzeme dayanikli tasinir ise sag
taraftaki alanda sicil numaralar listelenir.

Uriin Listesi Tammb Siciller

28821 5 A Marka Seciniz | ¥ Cins Giriniz 2, Ara 2 Yenile

No Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi Mevcut iglemn Mik. Marka Orjinal Parga Num... Modk | | No[ ] Sicil Numar...  Biri...

1 28524.114-1  BILGISAYAR KASALARI RY DEMIRBAS 2 ADET 0 ACER 1 [ 255.24M4M... 472....
2 25521.1.4.4-1  BILGISAYAR KASALARI  ZEYNEP 26052014 5 ADET 2 2 [ 255.24M4M... 472....

3 25521.11.1-3  BILGISAYAR KASALARI RY TPE DENEME AMBARI 12 ADET 0 MARKASEZ 3 [ 255.24141... 472....

BILGISATAR KASALARI TUKETIM 4 ADET 0 FRISBY 4 [ 255.21M4M1.. 47TZ...

5 BILGISATAR KASALARI BiLiSiM & ADET 0 CASPER op.-{ 7] 255.2.111401... 472..

[ BILGISAYAR KASALARI RY DEMIRBAS 15 ADET 0 CASPER m 255.21M401... 472..

] BILGISATAR KASALARI RY GOP TEST AMBAR 15 ADET 0 CASPER noo || 7 [ 255.2.4M401... | 472....

8 BILGISAYAR KASALAR RY DEMIRBAS 8 ADET 0 DELL MODE

9 25521.1.1.1-13  BILGISAYAR KASALARI RY DEMIRBAS 5 ADET 0 SAMSUNG UsSB g ‘
10 25521.1.1.1-16  BILGISAYAR KASALARI RY DEMIRBAS 20 ADET 0 EXPER LEAD

11 2852441117 BILGISAYAR KASALARI RY GOP TEST AMBAR 20 ADET 0 FUJTSU M13W

12 25521.1.1.26  THIN CLIENT (INCE ISTEMCI) RY TPE DENEME AMBARI 8 ADET 0 HP COMA

13 255.2.1.1.241 DIZOSTU BILGISAYARLAR | RY EGITIM AMBARI 1 ADET 0 TOSHIBA ERAS ‘
14 | 25521122 Diz0STO BILGISAYARLAR ~ RY GOP TEST AMBAR 11 ADET 0 DELL DELL

15 | 2552.1.1.2-16 DEZUSTU BILGISAYARLAR  RY GOP TEST AMBARI 10 ADET 0 TOSHIBA PRETI

16 DEEOSTU BILGISAYARLAR | RY DEMIRBAS 10 ADET 0 TOSHIBA PRET(

1] CEP BILGISAYARLARI KOSGEB DENEME 4 ADET 0 SHiBA 12ER
£l s |

Sayfa 11 & Toplam Malzeme : 17 | €% miz¥kie | () Kapat Sayfa 111

7) Satirm Islem Miktar siitununa denk gelen alana tiklanir ve devredilecek miktar
sayisal deger olarak yazilir.

8) Devredilecek dayanikli tasinirin sicil numarasi sag taraftaki kolondan segilir.
(Sicil numaras1 boliimiinde kirmizi renkte sicillerin olmasi bu sicillerin daha
once bagka bir islemde rezerve edildigi anlamina gelmektedir. Yarim birakilan
islem ya tamamlanmali ya da sillinmelidir.)

9) Islem miktar1 yazilip sicil numaralar1 da secildikten sonra “Malzeme Ekle”
butonuna tiklanir.
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10) Ekleme yapildiktan sonra tasinir islem fisi {ist bilgilerini igeren dayanagi belge
tarihi ve sayisi, kime ve nereye verildigi bilgileri ilgili alanlara girilir.

11) Devir tiirii se¢iniz boliimiinde “Harcama Birimleri Arasi Devir Islemi”
kutucugu isaretlenir.

12)Kutucuk isaretlendiginde asagidaki pencere agilir. Saymanlik ve harcama birimi

secilir.

@ KBS - Taginir Kayit ve Y&netim Sistemi - Mozilla Firefox

& https:/fwww kbs.govitr TMVYS/ tmys/listGonHarcamaBrmAraExt. htmTdevirTuru=2&islemld=11

Harcama Birimi
Saymanhk Seciniz:

Harcama Birimi:

Antalya Defterdarlk Muhasebe Mudurligi hd

12.1.32.0.350

Muhasebe Midirligno
12.1.32.62.221

DSS Sadlk Kurumlar 1 Nolu
12.1.32.62.222

DSS Sadlk Kurumiar 2 Nolu
12.1.32.62.240

DSS Akdeniz Un.

12.1.32.62.320 i
Arastirma Fon Saymanhd Akdeniz Un.

12.1.32.62.340
Defterdarlk Uzmani(inceleme yatkisi)

m

Burada 2 sorunla karsilasilabilmektedir.

1) Devir iglemi yapmak istediginizde harcama birim
birimin aktiflesmesini (goriilmesini) saglamak icin Kurumunuz SGB
Tasimir Kullanicisina bagvurmaniz gerekmektedir.

2) Devir islemi yapmak istediginizde “Devir yapilmak istenilen kurum heniiz
sistemi kullanmamaktadir. Oncelikle Devir alacak kurumun sisteme dahil
olabilmesi ve kendisine bagka Harcama Biriminden devir yapilabilmesi i¢in
kurumun ambar tanimlarin1 yapmasi gerekir...’
harcama birim koduna gondermek istemissinizdir ya da kars1 birimde
uyarida yazdigi gibi ambar tanimi yoktur. Ambar tanimi yoksa diger
birimle irtibata ge¢ip yeni ambar actirmaniz gerekmektedir.

b

uyaris1 gelirse ya yanhs

kodu cikmiyorsa

13) Harcama birimi segildiginde ilgili alana eklenecektir.
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e == |

Tasiir islem Fisi Olustur - Devretme

Malzeme Tamim Ekle

TIF Tipini Seginiz: Tasinir Islem Fisi
Walzeme Ekle
Taginir iglem Figi

Tarih Sistern tarafindan verilecektir

il Adi KKTC fice Adi

Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Midirligi

Muhasebe Birimi 93133

Dayanafi Belge Tarihi 0200612014 =] Dayansd: Belge No

Islem Devretme

Kime Verildigi Neraye Verildigi Muhasebe Muddrlugu

Devir Tiirii Seciniz Kurumlar Arasi Devir islemi © Harcama Birimleri Arasi Devir Islemi
Ginderilen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Ad: [za8724 [ Miidiirligii |
Devredilen Saymanhk Kodu & Ad: [s150 | [Ankara Defterdarlik Miidiirl g g}
Malzeme Tanimlari
i P : . islem Olgu r - .
Ambar Adi Malzeme Adi Uriin Kedu Birim Fiyati Islem Miktar Birimi Islem Tara Sicil No Nasil Geldigi Sil

ZEYNEP 26052014 BILGISAYAR KASALARI 255.2.1.1.1.1-1 472,00000000 1 ADET Devretme 255.2.1/14/1208148 =R
ZEYNEP 26052014 BILGISAYAR KASALARI 253.2.1.1.1.1-1 472,00000000 1 ADET Devretme 255.2.1/14/1208149 =

[ Kaydet | [ Segilen Malzeme Listesi |

14) Malzemeler eklendikten ve gerekli bilgiler girildikten sonra “Kaydet”
butonuna basilir ve devretme islemi tamamlanir.

15)Onaysiz TIF olusur ve “Onaylama Islemleri” boliimiinden gerekli kontroller
yapildiktan sonra onaylanmasi gerekir. (Onaylandigi anda devralan birimde
onaysiz otomatik devralma TIFi olusacaktir.)

16)Ayn1 muhasebe birimine bagli birimler aras1 devir islemlerinde devretme TIFi
HYS’ye gonderilmez. Farkli muhasebe birimine bagli birimler arasi devir
islemlerinde ise devretme TIFi HYS ye gonderilmelidir.

b) Harcama birimleri arasi devralma islemi

Harcama birimleri arasi devir alma islemi icin asagida verilen islem adimlari
sirasiyla vapilir:

® Kars1 harcama biriminden gelen tasmir icin TIF otomatik olarak sistem
tarafindan onaysiz sekilde diizenlenir. TIF igerisindeki tasmirlar sistemde
oncelikle gecici ambara atilir. Gegici ambardaki malzeme i¢in ambar
giincellemesi yapilmadan onaylama iglemi gergeklestirilemez.

® Onaysiz giris TIF leri arasinda bulunan Devir Alma TIF i “Diizenle &Deta
YSI1Z g y
Goster” butonu ile diizeltmeye agilir.

® Diizeltmeye acilan TIF igin gelen ekranda goriinen malzemelerin oniindeki
kutucuk segilir,
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¥ & & 3

Malzemeler secildikten sonra “Ambar Giincelle” butonu tiklanir,

Ambar giincelleme ile agilan kombodan malzemenin atilmak istendigi ambar
secilir,

Secim islemi yapildiktan sonra “Kaydet” butonu ile yapilan gilincelleme
kaydedilir,

Tiim bu giincelleme islemlerinden sonra onaysiz TIF onaylanarak ambarlara
girigi saglanilir.

Onaylanan TIF sistem iizerinden HYS’ye gonderilir.

TIF Diizenleme | Detay Goriintiilleme Penceresi

TIF Tarihi:
Dayanad Belge Tarihi: 0 3 Yanda gariilen Taginir islem Fisi tarihi sizin bu Tasinir islem Fisini
vanag g Lo/RLI20E2 olusturdudunuz tarihtir. Bu Tifi onaylaciiiniz zaman Tif tarihi onay
Dayanad Belge Sayisi: 2012/170 tarihi olacak sekilde gincellenecektr,
islem Cesidi: Devir Alma Cikis islemleri icin yeni malzeme ekleme fonksiyenu gecid olarak
E E = kapahdir, Duzenleme fonksiyonu ise sadece 150 Hesap grubundaki
Gelis Yeri: Tktisadi ve fdari Biimler Fakilitesi malzemeler icin miktar gincellemesi mevouttur,
Tasimir Girisi Detayi icin Ambar Giincelleme 3%
Ambar Adr: 53

DEMIRBAS
e

e MEHMETCIK G0
|l Kaydet | € Kapat |

lalzeme Tanimlan

Yeni Malzeme Tamimi Ekle & piizenle [[J) Ambar Giincelle
No Uriin Kodu Malzeme Adi Birim Fiyati Iglem Mi... Tutar Sicil No Amb
¥ 25331211 CAMASIR YIKA 1.000,0000 1 ADET 1.000,00 253.3.1/12/8581 Devir

NOT:

Devir islemlerinde her iki harcama birim ayni muhasebe biriminden hizmet
aliyorsa, devir alan harcama birimi TIF i Harcama Y&netim Sistemine gonderir.
Devreden tarafin ekraninda “Muhasebe islemine tabi degildir” uyarisi ¢ikar.

Farkli muhasebe biriminden hizmet alan harcama birimleri her birisi TIFi Harcama
Yonetim Sistemine gonderir. Ancak devreden birim tarafindan oncelikle muhasebe
islemi tamamlanmalidir. Devreden birim muhasebe islemini tamamlanmadiysa "Bu
TIF icin devreden kurumda muhasebe islemleri heniiz tamamlanmamistir. Devreden
Birim Muhasebe islemlerini tamamlamadan Bu TiF'i OEB Uygulamasina
gonderemezsiniz." uyarisiyla karsilasilir.

Kurumlar arasi devir islemlerinde otomatik devir alma TIiFi olusmaz. TIF ler
Sistem {izerinden manuel olarak diizenlenir. Her iki taraf da TiFlerini HYS ye
gondermelidir. Ancak ayn1 muhasebe biriminden hizmet alan farkli kurumlarin
birbirleri aras1 devirlerinde sadece devralan taraf tarafindan olusturulan TIF
HYS’ye gonderilir.
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a)Kurumlar arasi devretme islemi

Harcama birimleri aras1 devretme isleminde anlatilan 1-10. Maddeler aynen gecerlidir.

11) Devir tiirii seciniz boliimiinde “Kurumlar Arasi1 Devir Islemi” kutucugu

1saretlenir.

12)Kutucuk isaretlendiginde asagidaki pencere agilir. Biitge tipi, Daire, Saymanlik

ve Harcama Birimi segilir.

@) KBS - Taginir Kayrt ve Yonetim Sistemi - Mozilla Firefox (== P

@ https:/Swww. kbs.govitr TMY S/ tmys/listGonHarcarmaBrmAraExt.htm?devirTuru=18&islemld=11

Harcama Birimi

Biitge Tipi: YUKSEKGGRETIM KURUMLART bt
Daire: Yiikszk Ggretim Kurulu b
Saymanlik Seciniz: Yiikszk Ggretim Kurulu 25
Harcama Birimi: ~
Czel Kalem Genel Sekreterlik i
38.1.2.0.923
Strateji Gelistirme Daire Bagkanhg
38.1.2.0.924
Hukuk Migavirligi
38.1.2.2.922
Ozel Kalem Ganel Szkreterlik
_33.1.2.4.0 .
Idari we Mali Isler Daire Bagkanhd i
13)Harcama birimi segildiginde ilgili alana eklenecektir.
m— l =1 |
Tasimir islem Fisi Olugstur - Devretme
Malzeme Tamim Ekle
TIF Tipini Seciniz: Tasinir Islem Fisi
Taginir islem Figi
Tarih Sistern tarafindan verilecektir
1l Adi KKTC fice Adi
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Midirlaga
Muhaseba Eirimi 99199
F———— P —
islem Devratme
Kime verldig Nereye Verldig
Devir Tiirii Seciniz @ Kurumlar Arasi Devir islemi Harcama Birimleri Arasi Devir Islemi
Gonderilen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Adi [2s0093 | [ strateji Geligtirme Daire i h ]
Devredilen Saymanhk Kodu & Ad [s722 | [vaksek Ogretim Kurulu |
Malzeme Tanimlari
_ L ; ; islem Olgu - .. . .
Ambar Adi Malzeme Adi Uriin Kodu Birim Fiyati Islem Miktar Birimi Islem Tiiria Sicil No Nasil Geldigi Sil
ZEYNEP 26052014 BILGISAYAR KASALARI 255.2.1.1.1.1-1 472,00000000 L ADET Devratme 255.2.1/14/1208148 s |
ZEYNEP 26052014 BILGISAYAR KASALARI 255.2.1.1.1.1-1 472,00000000 L ADET Devretme 255.2.1/14/1208143 T
Kaydet | [ Segilen Listesi

14) Malzemeler eklendikten ve gerekli bilgiler girildikten sonra “Kaydet”

butonuna basilir ve devretme islemi tamamlanir.
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15) Onaysiz TIF olusur ve “Onaylama Islemleri” boliimiinden gerekli kontroller
yapildiktan sonra onaylanmasi gerekir.

16) Olusan TIF HYS’ye gonderilmelidir. (Aym1 muhasebeden hizmet almiyorsa
HYS’ye gonderilmez.)

b)Kurumlar arast devralma islemi

1) Harcama birimleri aras1 devralma TIFi gibi sistem tarafindan otomatik olarak
olusturulmaz islem girisi yapilmasi gereklidir. Giris yapabilmek i¢in “Tasinir
Mal islemleri”>”Giris Islemi”>"Devir alma” boliimiine giris yapulir.

| | Devir Alma | | | |

Tasinir Islem Fisi Olustur - Devir Alma

Malzeme Ekle

TIF Tipini Seginiz : islem Yapmak Istediginiz Tif Tipini Seginiz! -
Malzeme Ekle
Tarih Sistem tarsfindan verilacaktir
il Adi KKTC ilge Adi
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Midarliga
Muhasebe Birimi 99199
Dayanadi Belge Tarihi l:l = Dayanadi Belge No l:l
islem Dievir Almz Gelis Yeri l:l

Devir Alinan Kurum Secme
Gonderilen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Adi \ || |

Devredilen Saymanhk Kodu & Adi ‘ || |

2) Agilan sayfada “TIF Tipi” secilir. Ve ardindan “Malzeme Ekle” butonuna
basilarak devir alinan taginirlar segilir.
Uriin Kodu Listesi
255 Malzeme Adi Giriniz Marka Seginiz | ¥ || | Model Giriniz||| Cins Giriniz 4, Ara ) Malzeme Ekle | @ Kapat # Malzeme Tanimi Ekleme ve Giincelleme

No Taginir Kodu - Uriin Kodu =~ Malzeme Adi Olgii Birimi  Markas: Orjinal Parga... Modeli Cinsi Asg. M. Ek Ozellik Ek Bilgi

BILGISAYAR ... ADET CASPER 02.01.01....

55.2. 0 -
1 55.2 BILGISAYAR ... ADET INTEL INTEL 75... ]

9 265.2.1.1.1.1-T BILGISAYAR ... ADET IBM BILGISA .. 0

10 |[¥] 255.2.1.1.1.18 BILGISAYAR ... ADET CASPER NOD-E53... BILGISA.. 0 150 BELGESi: VAR TSE BELG...

11 255.2.1.1.1.1-9 BILGISAYAR ... ADET HP 4858 IND  YATIK o

12 255.2.1.1.1.1-11 BILGISAYAR ... ADET EXPER INTER C... BILGISA . 0

13 255.2.1.1.1.1-12 BILGISAYAR ... ADET DELL MODEL BILGISA.. o L
14 255.2.1.1.1.1-13 BILGISAYAR ... ADET SAMSUNG USB SA.. BILGISA.. ] 3
15 255.2.1.1.1.1-14 BILGISAYAR ... ADET LG TOPLAMA  BILGISA.. o

16 255.2.1.1.1.1-15 BILGISAYAR ... ADET EXFER SiYAH 0

17 255.2.1.1.1.1-16 BILGISAYAR ... ADET  EXFER LEADER ... 0

18 255.2.1.1.1.1-17 BILGISAYAR ... ADET  FUJITSU M13W-D... 0

19 285.2.1.1.1.1-18 ADET  EXPER 18002 0

20 255.2.1.1.1.1-18 ADET  FUMITSU 255.2.1.1 0

21 255.2.1.1.1.1-20 BILGISAYAR ... ADET FLUITSU 255.2.1.1 o

22 255.2.1.1.1.1-21 BILGISAYAR ... ADET FLJITSU 255.2.1.1... 0

23 255.2.1.1.1.1-22 BILGISAYAR ... ADET FLUITSU 255.2.1.1... 0

24 255.2.1.1.1.1-23 BILGISAYAR ... ADET FLUITSU 255.2.1.1... ]

25 255.2.1.1.1.1-24 BILGISAYAR ... ADET MARKA. . MASAUS.. BILGISA.. o

26 265.2.1.1.1.1-25 BILGISAYAR ... ADET CASPER NEO BILGISA. .. 0

27 2R 2111128 Ril GiRAYAR ADET FXPFR Fl FX Y n i%1I FMCI HIFI-Z 1 GHF RFIITF k%

4 m 3

2 Toplam Malzeme : 1456

H 4 Sayfa| 2(/30 » K
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3) Tasmirin yaninda yer alan kutucuk isaretlendikten sonra “Malzeme Ekle”

butonuna basilir.

: Tasimr Islem Fisi Malzeme Ekleme b
Malzeme Adi*: BILGISAYAR KASALART
Ighemy miktan ve Siol birimi hakkinda bigi icin yardim butonuna bklayine.
Islem Olgii Birimi*: ADET w
Islem Milkdtar™: iz
Islem Olgii Birimi Temel Birim Karsihgi™: i
Temel Olcii Birimi Adi: ADET
Milkctar™: 1z
Birim Fiyat™: 260
Ambar Adi*: BiLigimM| 2

2l

Garanti Bitim Tarihi:
* Doldurulmas zorunbu alankar
Malzemeyi dedistirmek icin pencereyi kapstine ve yeni bir malkzame tanimi seginiz...

eYardlm d Kaydet %] Kapat

4) Acgilan malzeme ekleme penceresinde doldurulmasi gereken alanlar girildikten
sonra “kaydet” butonuna basilir.

5) Malzeme ekleme isi tamamlandiktan sonra “Kurum Seg¢iniz” butonuna basilir.
Acilan pencerede Biitge tipi, Daire, Saymanlik ve Harcama Birimi segilir.

@) KBS - Taginir Kayrt ve Yonetim Sistemi - Moazilla Firefox = = 28

i https/Swww kbs.gow tr/ TMYS/trys/listGonHarcamaB rmAraBxt htmTdevirTuru=1&islemld =6

Harcama Birimi

Biitce Tipi: DiSER GZEL BUTCELT KURULUSLAR v

Daire: Tiirk Dil Kurumu i

Saymanlk Seciniz: Tiirk Dil Kurumu Baskanhg 25 l
Harcama Birimi: ~

40.5.0.36.938 .. . )
TURK DIL KURUMU BASKANLIGI HIZMET EIRIMLERI

6) Harcama birimi segildiginde ilgili alana eklenecektir. TIF olustur ekranindaki
diger doldurulmasi gereken yerler doldurulur. Kontroller yapildiktan sonra
“Kaydet” butonuna basilir.

69



Devir Alma | | |

Tasimir islem Fisi Olustur - Devir Alma

Malzeme Ekle

TIF Tipini Seginiz : Tasinir Islem Fisi
Malzeme Ekle
Tarih Sistemn tarafindan verilecektir
il ad KKTC lce Adi
Harcama Birirni Adi Muhasebat Genel Madarliga
Muhasebe Birimi 99193
islem Devir Alma Gelig Yeri TURK DL KURUMU BAS

Devir Alinan Kurum Se¢me
Génderilen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Adi [291258 | [TURK DIL KURUMU BASKANLIGI HIZMET BIRIMLERI
Devredilen Saymanhk Kodu & Adi [e20s | [Tisrk Dil Kurumu i

Malzeme Tanimlan

Diizenle Ambar Adi Malzeme Adi Uriin Kodu  Birim Fiyat {TL) islem Miktar Olgii Birimi Toplam Tutar Garanti Bitim Tar.  Sil
ZEYNEP 26052014 DOSYA TASIMA ARABALARI 255.1.4.3.1-1 150,00000000 25,00 ADET 2.750,00 |
BILISIM BILGISAYAR KASALARI 255.2.1.1.1.1-8  260,00000000 12,00 ADET 3.120,00 |
Genel Toplam 6.870,00
‘ )

11)Onaysiz TIF olusur ve “Onaylama Islemleri” boliimiinden gerekli kontroller
yapildiktan sonra onaylanmasi gerekir.

12) Olusan TiF HYS ye gonderilmelidir.

2.2.11. TiF Kopyalama Islemleri

Bu boliimden;

a) Idarelerin benzer nitelikte ve 6zellikle mal alimlar1 nedeniyle yapacaklari yeni
girislerde (birim fiyat ve miktarlar faturaya gore giincellenmek kaydiyla),

b) Merkez/tasra birimlerinin ihtiyacini karsilamakla gorevli birimlerince yapilan toplu
alimlarin veya mevcuttaki iriinlerinin diger birimlerine (yalmzca yeni TIF te
devredilen birim se¢ilmek suretiyle) 6zellikle devir yoluyla ¢ikislarinda;

“TIF Kopyala” ile islemin daha kisa siirede yapilmas1 miimkiindiir.

2.2.11.1.GIRIS TIiFI KOPYALAMA

® Sadece satin alma, bagis ve yardim alma, envanter islem seceneklerinde daha
onceden sistemde olan bir TIFin kopyalanmas1 yapilabilmektedir.

® TIFi kopyalayabilmek icin dncelikle Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan
olusturulmus bir TiFin bulunmas: gerekir.
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® Onayli TiFler béliimiinde Giris TiFleri listelenir.

® TIF numarasi olan onceden hazirlanmis ve onaylanmis TiFlerden islem tiiriine
uygun olani secilerek “Fis Kopyala” butonuna basilmasi gerekmektedir.

Onaylh Tifler Listesi
Tif Cesidi:
Girig Tifleri | ™

% Detay Goster

=
Q

Fis No

2013/87
2013/86
2013/82
2013/81
2013/80
2013/79
2013/78
201377
2013/76
10 2013/75
1M 201373
12 2013/72

O~ 3 B W N

13 2013/
14 2013/70

Sayfa

1

Filtreleme:

Fis No

Tarih

22/08/12013
22/08/2013
05/08/2013
05/08/2013
05/08/2013
05/08/2013
03/08/2013
18/07/2013
09/07/2013
03/07/2013
209/06/2013
29/06/2013

25/06/2013
21/06/2013

1

)~ Rapor Goster

I

TIF Baslangig Taril |L3| | TIF Bitis Tarihi 3
‘Q Duzeltme | °/Yenile
islem Nereden
& Geldigi
Envanter Girigi envanter
Envanter Girigi envanter

Devir Alma Strateji Gelistirme Bagkanhd
Envanter Girisi envanter

Envanter Girisi envanter

Satin Alma

Satin Alma

Satin Alma

Satin Alma

Satin Alma

Sayim Fazlasi 2013/3 fis numaral yil son...

1
Sayim Fazlasi 2013/2 fis numaral yil son...

Ambarlar Arasi Devir Alma RY EGITIM AMBARI

(=

islem C_eg'd' ~
&% Harcama Yonetim Sistemine Gonder

Toplam Tutar

6.438.00
113.373.00
145.000.00

5.000.00

2.000.00

1.823,11
1,18
113.090.57
81.42
1.310,98
2.422.00
50.000.00

150,00
295,15

) Ara

) Fis Kopyala

Kayit Olusturan

Zeynep Ufku Yargicoglu
Zeynep Utku Yargicogiu

MURAT YELESER
MURAT YELESER
MURAT YELESER
MURAT YELESER
BARIS ILENDEMLI
Geylani Gozcu
Ramazan Yimazer
Dilek Kara
Geylani Gozcu
Geylani Gozcl

Abdulsamet Alkig
Ramazan Yimazer

Onayll TiF Sayisi : 47 / 1-47 Gosteriliyor...

4 Temizle

Onaylayan

Zeynep Ufku Yargicogiu
Zeynep Ufku Yargigogiu

MURAT YELESER
MURAT YELESER
MURAT YELESER
MURAT YELESER
BARIS ILENDEMLI
Geylani Gozcl
Ramazan Yimazer
Dilek Kara
Geylani Gozcl
Geylani Gbzcl

Abdulsamet Alkig
Ramazan Yiimazer

® FEkranda agilan “Kayit islemi basariyla gerceklestirildi.” uyaris: “Tamam”
kutucugu tiklanarak onaylanir ve daha dnceden var olan TIFin kopyalanmasi
saglanir.

® Hangi islem secenegine ait TIF kopyalaniyorsa o TiFin aynisi sistemde Giris

Islemleri boliimiinde yapildig1 gibi olusmaktadir.

® “Fis Kopyalama” butonuna basilarak bir isleme baslandiginda o islem
bitirilmeden ayni iglem tiiriine ait farkli bir isleme baglanamaz ¢iinkii
olusturulmaya baslanan TiFe tasinirlar eklenmekte bu iiriinler silinmeden veya
islem tamamlanmadan kopyalanan kayitlar satir olarak sistemde kayitli olarak
kalmaktadir.

® Bu asamada sistem TIF tipini degistirmeye izin vermemektedir. Ilgili sayfada
tiim iriinlerin silinmesi halinde TIF tipini yeniden secebilmek miimkiin
olabilmektedir.
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m Badis veya Yardim Alma m ic Imkanlarla Uretilen Tasimirlar m Envanter Girisi

Taginir Islem Fisi Olustur - Envanter Girigi

Malzeme Ekle

TIF Tipini Seciniz : Taginir Islem Figi ‘

Malzeme Ekle
Tarih Sistem tarafindan verilecektir
il Adi KKTC ilge Adi
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Mudurluga
Muhasebe Birimi 99199
Dayanad Belge Tarihi l:l Dayanadi Belge No l:l
islem Envanter Girisi Gelis Yeri l:l

Malzeme Tanimlan
Diizenle Ambar Adi Malzeme Adi  Uriin Kodu Birim Fiyati (TL) islem Miktar Olcii Birimi Toplam Tutar Garanti Bitim Tar.  Sil

TOKETIM  YAZICI TONERLERI 150.1.4.1.2-1 §7,00000000 74.00 ADET 6.438,00 sil
Genel Toplam 6.438,00
4 13
Kaydet

® Kopyalanan TiFe “Malzeme Ekle” butonuna basilarak yeni iiriin
eklenebilecegi gibi istenilmeyen taginir malzemeler de “Sil” butonuna basilarak
silinebilmekte veya “Diizenle” butonuna basilarak miktar/fiyat bilgileri
istenildigi gibi yeniden diizenlenebilmektedir. (Sistem Ambar adi degisikligine
bu asamada izin vermese de eger degisiklik yapilmasi gerekiyorsa ilgili satirin
silinmesi yeniden dogru ambara ilgili malzemenin eklenmesi seklinde diizeltme

yapilabilmektedir.)
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| | | ‘ Envanter Girigi

Taginir Islem Fisi Olustur - Envanter Girigi

Malzeme Ekle

TIF Tipini Seginiz : Tasinir Islem Fisi

Tarih Sistem tarafindan verilecektir

Il Adi KKTC Ilce Adi

Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Mudarlugu

Muhasebe Birimi 99199

Dayanadi Belge Tarihi =] Dayanadi Belge No

Islem Envanter Girigi Gelig Yeri

Malzeme Tamimlan

Dy le Ambar Adi Malzeme Adi  Uriin Kodu Birim Fiyati (TL) iglem Miktar Olcii Birimi Toplam Tutar Garanti Bitim Tar.  Sil
[ Dufenle | TUKETIM  ROLLER KALEMLER 150.1.1.1-9 12,00000000 180.00 ADET 2.160,00
TUKETIM YAZICI TONERLERI 150.1.4.1.2-1 87,00000000 74.00 ADET 6.438,00 Sil
TUKETIM  CD'LER 150.1.8.1.1-1 25,00000000 150.00 ADET 3.750,00 sil

Genel Toplam 12.348,00

® Gerekli diizeltmeler ve kontroller yapildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir
ve onaysiz TIF olusturulur.

® Onaylama islemleri bdliimiinden ilgili TIF onaylanur.

® TIiF HYS ye gonderilmesi gerekiyorsa gonderilir.

2.2.11.2.CIKIS TiFi KOPYALAMA

Sadece devretme, bagls ve yardim yapma islem se¢eneklerinde daha 6nceden
sistemde olan bir TIFin kopyalanmasi yapilabilmektedir.

TIFi kopyalayabilmek icin dncelikle Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan
olusturulmus bir TiFin bulunmasi gerekir.

Onayl TiFler béliimiinde Cikis TiFleri listelenir.

TIF numarasi olan 6nceden hazirlanmis ve onaylanmis TiFlerden islem tiiriine
uygun olan1 segilerek “Fis Kopyala” butonuna basilmasi gerekmektedir.

+$45& 3 3
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Onayh Tifler Listesi

Onaylayan

Zeynep Ufku Yarg ~
Zeynep Ufku Yarg
Zeynep Ufku Yarg|
Zeynep Ufku Yarg r
Zeynep Ufku Yarg
Zeynep Ufku Yarg
OZLEM TURSAK
Geylani Gézcil
Geylani Gozcil
MURAT YELESER
Geylani Gozcl
Ramazan Yilmaz:
Zeynep Ufku Yarg
Zeynep Ufku Yarg
Zeynep Ufku Yarg .
r

Tif Cesidi: Filtreleme:
Cilag Tifleri | > Fig Mo TIF Baslangig Tarit|L3| | TIF Biti em Cesid A, Ara <+ Temizle
&Y Detay Géster /- Rapor Gaster | ) Diizeltme | (% Yenile =% Harcama Yénetim Sistemine Gonder ) Fig Nopyala
Mo Fig Mo Tarih Islem g ML Toplam Tutar Kayit Olugturan
g 2 Verildigi Verildigi P V g

1 2013105 22/08/2013  Badig Yapma veya Yardi... a 400,00 Zeynep Ufku Yaraigo....
2 2013104 22082013 Bagis Yapma veya Yardi. g 1.898,00 Zeynep Ufku Yargico.
3 2013102 22/08/2013  Satig T 12,80 Zeynep Ufku Yargico...
4 2013101 2210812013 Satig f 2.458,00 Zeynep Ufku Yaraigo...
5 2013100 22/0812013 Bagis Yapma veya Yardi... f 200,00 Zeynep Ufku Yargico...
6 2013/99 22/08/2013  Badig Yapma veya Yardi... T 790,20 Zeynep Ufku Yaraico...
T 201398 22/08/2013  Badis Yapma veya Yardi. dv 1.578,00 OZLEM TURSAK
8 20135 16/08/2013  Kayittan Digme 580,00 Geylani Gozcl
9 2013/84 16/08/2013 Hatah Cikig Tifi{Kayittan ... Geylani Gézci

10 2013/83 05/08/2013  Hatah Cikig Tifi{Devretme) Eczacilik Fakiiltesi MURAT YELESER

11 2013774 29/06/2013  Sayim Moksani 6,40 Geylani Gozca

12 2013/69 21/06/2013  Ambarlar Arasi Devir RY TUKETIM 29515 Ramazan Yilmazer

13 2013/65 06/06/2013  Sayim Moksani 12,00 Zeynep Ufku Yargico...
14 2013/62 22/08/12013 Ambarlar Arasi Devir TUKETIM 100,00 Zeynep Ufku Yargico.
15 2013/60 04/06/2013  Ambarlar Arasi Devir RY EGITIM AMBARI 30,91 Zeynep Ufku Yargico...

4 m

Sayfa 1.1 s Onayl TiF Sayisi : 41/ 1-41 Gosteriliyor.

Eger cikis1 yapilacak tiim iirlinler sistemde miktar olarak o anda mevcut ise
ekranda “Kayit islemi basariyla gerceklestirildi.” uyarisitim {riinler sistemde
miktar olarak mevcut degil isemevcut ambar miktarindan daha fazla malzeme
cikis1 yapilamayacagi igin; “Kayit islemi kismen basariyla gergeklestirilmistir.
Asagidaki  sorunlar ¢ikmustir...” uyaris1 acgilacaktir. Bilgi edinildikten
sonra“Tamam” kutucugu tiklanarak onaylanir ve daha 6nceden var olan TIFin
kopyalanmasi saglanir.

Hangi islem secenegine ait TIF kopyalaniyorsa o TIFin aymsi sistemde Cikis
Islemleri boliimiinde yapildig1 gibi olusmaktadir.

“Fis Kopyalama” butonuna basilarak bir isleme baslandiginda o islem bitirilmeden
ayni iglem tiirtine ait farkli bir isleme baslanamaz c¢iinkii olugturulmaya baslanan
TiFe tasinirlar eklenmekte bu iiriinler silinmeden veya islem tamamlanmadan
kopyalanan kayitlar satir olarak sistemde kayitl olarak kalmaktadir.

Bu asamada sistem TIF tipini degistirmeye izin vermemektedir. Ilgili sayfada tiim
{iriinlerin silinmesi halinde TIF tipini yeniden se¢ebilmek miimkiin olabilmektedir.
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| Badis Yapma veya Yardim Etme | | |

Tasinir Islem Fisi Olustur - Bagis Yapma veya Yardim Etme

Malzeme Tanim Ekle

TIF Tipini Seciniz: Tasingslem Fisgi
Malzeme Ekle
Taginir Iglem Figi
Tarih Sistem tarafindan verilecektir
il Adh KKTC ilge Adi
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Mudurliaga
Muhasebe Birimi 99199
Dayanadi Belge Tarihi I:l =] Dayanadi Belge No I:l
Islem Badis Yapma veya Yardim Etme
Malzeme Tanimlari
_— o islem Iglem Olgii o . o
Ambar Adi Malzeme Adi Uriin Kodu Birim Fiyati 5 g . _g, Islem Tiird Sicil No Nasil Geldigi
Miktar Birimi
DEMIRBAS YATAKLAR 255.1.1.2.1-1 100,00000000 1 ADET fai%'lfnvgtﬂa VE¥3  555.1.1/13/213501
_ Badis Yapma veya
DEMIRBAS YATAKLAR 255.1.1.2.1-1 100,00000000 1 ADET Yardin Btme 255.1.1/13/213500
DEMIRBAS GORUNTU 255.10.2.5.4-1 789,00000000 1 ADET 8adls Yapma veya  255.10.2/13

e

MONITORLERT Yardim Etme /215267

‘ Kaydet | | Secilen Malzeme Listesi

e Kopyalanan TiFe “Malzeme Ekle” butonuna basilarak yeni iiriin eklenebilecegi gibi
istenilmeyen tasinir malzemeler de “Sil” butonuna basilarak silinebilmektedir.

e Gerekli diizeltmeler ve kontroller yapildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir ve
acilan sayfada “Kayit isleminizin basariyla yapilabilmesi i¢in listenizdeki
malzemelerin TIF tipine uygun olarak belirlenmesi gerekmektedir. Se¢mis
oldugunuz TIF tipinden farkli bir malzeme tipi mevcutsa kayit isleminiz
yapilmayacaktir.” uyarisia “Tamam” tiklandiktan sonra onaysiz bir TIF olusur.

e Sistem iizerinde olusturulmus olan TIF onaylanmadik¢a TIF numarasi almaz.
Onaysiz Tasinir Islem Fisleri sekmesinde iken listelenen TiFlerin {izerine bir kere
tiklanarak aktiflesen TIF “Onayla” butonu ile onaysiz tasinir islem fisi onaylanir.
TIF onaylandiginda TIF numaras1 almakta ve onayli TiFler listesi bdliimiinde
siralanmaktadir.

¢ Fisin kopyalanmas1 muhasebe islemlerinin tamamlanmasi anlamina gelmemektedir.
HYS’ye gonderilmesi gereken TiFler gerekli kontroller yapildiktan sonra eger
HYS’ye gonderilmesi gerekiyorsa (farkli muhasebe birimine bagli birimler arasi
devretme islemi, bagis ve yardim alma islem seceneklerinde)gonderilmelidir.
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2.3.12. Kayit Diizeltme islemleri

Hazirlanan bir tasmir islem fisi 5 asamadan gecerek muhasebe kayitlarina
yansimaktadir.

1) Tasmir Islem Fisi Olusturma Asamasi,

2) Onaysiz Tasinir Islem Fisi asamasi,

3) Onayli Tasmr Islem Fisi asamast,

4) TKYS sisteminden ¢ikarak HY'S sistemine gonderildigi asama,
5) HYS’den say2000i sistemine gonderildigi asama.

Ilk 3 asama TKYS sisteminde, 4. Asama HYS sisteminde, 5. Asama ise say2000i
sisteminde gerceklestirilmektedir.

Ik 3 asamada yapilacak diizeltmeler dogrudan TKYS iizerinden yapilabilmekte iken 4
ve 5. Asamalarda bagka sistemler siirece dahil edildiginden diizeltme islemleri de bu
sistemlerin gerekliliklerine bagli olarak yapilabilmektedir.

TiFin hangi asamada oldugu ise TKYS sisteminde Onayli TiFler boliimiinden takip
edilebilmektedir.

IKKT MKKT Muhasebe Dayanag Belge Dayanag Belge = n
Agik ke
ayisi Tarihi {Fig Durumu) Saysi Tarihi Shtama e e
Harcama Y&netim Sistemine Génderilmedi 20100100994 10/07/2014
Muhasebe Birimine Génderildi 54782 08/07/2014 140007238003...
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Muhasebe Fis Durumuna gére TiFin diizeltilebilme durumu tayin edilebilmektedir.
Ilerleyen boliimlerde detaylandirilacak olan islemlerin dzeti asagidaki tabloda

gosterilmistir.
MUHASEBE (Fi$ ACIKLAMA DUZELTILEBILME
DURUMU) DURUMU
Mubhasebe Islemine Tabi |e Ambarlararasi devir TiFleri EVET
degildir. . , . N
e Harcama birimleri arasi devretme TIFi Devreden birimin
muhasebe islemi

Olmast durumunda TIF muhasebe islemine
tabi degildir.

tamamlanmadiysa Evet

HYS’ye gonderilmedi Heniiz muhasebelestirme stireci | EVET
baglatilmamis

HYS’ye gonderildi HYS’ye gonderilmis ancak islem gérmemis EVET

Tahakkuk nosu ald1 HYS’ye gonderilmis ve islem gérmiis Tahakkuk nosu iptal
edilerek TKYS’ye iade
edilirse
EVET

Muhasebe Birimine HYS’de islem gorerek muhasebelesmesi i¢in | Muhasebe birimince red

gonderildi say2000i ye gonderilmis edilerek tahakkuk nosu
iptal  edildikten  sonra
TKYS’ye iade edilirse
EVET

Mubhasebede islem Say2000i sisteminde iglem goriiyor Muhasebe birimince red

goriiyor edilerek tahakkuk nosu
iptal  edildikten  sonra
TKYS’ye iade edilirse
EVET

Muhasebe birimince HYS’den muhasebeye gonderilen islem | Tahakkuk  nosu iptal

reddedildi reddedilmis edilerek TKYS’ye iade
edilirse
EVET

TKYS’ye iade edildi Tahakkuk nosu iptal edilerek TKYS’ye iade | EVET

edilmis
Muhasebe islemi Say2000i  sisteminde  muhasebelestirme | HAYIR

tamamlandi

islemi tamamlanmig
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2.3.12.1. TASINIR iSLEM FiSi OLUSTURMA ASAMASINDA DUZELTME

Tasmir Islem Fisi olusturma sayfasinda hata yapilmasi durumunda “Diizenle”
butonuna basilarak {iriine iliskin bilgilerde diizeltme yapilabilecegi gibi “Sil” butonuna
basilarak da ilgili satirin tamamu silinebilmektedir.

R WUPE Bagis veya Yardim Alma | Devir Alma | fc imkanlarla Uretilen Tasimirlar | 1 Envanter Girisi

Tagiir Islem Fisi Olustur - Satin Alma

TIF Tipini Seginiz ¢ Taginir islem Fisi -
WMalzeme Ekle
Tarih Sistam tarafindan verilecaktic
il adi KKTC ilge Adi
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Mudurluga
Muhasebe Birimi 33133
Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu Tarihi [ Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu No [
A — Dy el o —
islem Satin Alma Gelis ¥ari [
Firma Adi Firma Seg
Toplam Tutar [ Rt

MAKINELER VE ALETLER GRUBU YEDEK

IE TUKETIM PARGALARI 150.13.1-1 28.303,64000000 % 18 33.398,29520000 1 33.398,2852
Genel Toplam 3232.208,20
4 3
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2.3.12.2. ONAYSIZ TASINIR iSLEM FiSININ DUZELTILMESI

Onaysiz Tasinir Islem Fisi heniiz bir TIF numarasi almadigindan iizerinde her tiirlii
diizeltme yapilabilir.
TIF Cesidi: Tleri ¥

& Diizenle & Detay Géster /- Rapor Gaster | () Onayla | & Sil | 12 Yenile

Nereden MKKT MKKT Dayans

No Fig No Tarih Iglem Geldigi Toplam Tutar Kayit Olugturan COnay Kaldiran Agiklama ot Tarihi <

1 Onaysiz 07/07/2014 Satin Alma f 33.398.30 Zeynep Ufeu Yargi... f 07/07/2014

Diizeltmek istenilen onaysiz tasinir islem fisi segilir ve Diizenle& Detay Goster
butonu ile ac¢ilan pencerede gerekli diizeltmeler yapilir.

Eger TIF tamamen silinmek isteniyorsa TIF numarasi almadan her tiirlii silme
islemleri yapilabilmektedir.

2.3.12.3. ONAYLI TASINIR iISLEM FiSiNiN DUZELTILMESI

DIKKAT! COK ONEMLI NOT: Diizeltmeye acilacak TIF lerin Harcama Yonetim
Sisteminden (HYS) tahakkuk numarasi almamis ya da almig olsa da bu tahakkuk
numarasinin  iptal edilerek TIF in TKYS ye iade edilmis olmasi gerekir.
Muhasebelestirme islemi tamamlanmis TIF ler hi¢chir suretle diizeltmeye acilamaz. Bu
nedenle dogrulugundan emin olunmayan TIF ler kesinlikle HYS ye
gonderilmemelidir.

A- BAGLI TiF/ZIMMET FiSi OLMAYANLAR TiF’LERIN DUZELTMEYE
ACILMASI

Giris islemlerinde “Harcama Birimleri Arast Devir Alma” TIF i haricindeki tiim giris
TiFlerinde; ¢ikis islemlerinde ise sadece devralan birim tarafindan onaylanmamis
“Harcama Birimleri Arasi Devretme” isleminde “Onayli Tasmir Islem Fisleri”
meniisiinden ilgili TIF secilip “Diizeltme” butonuna basilarak onay1 kaldirilir ve
onaylama islemleri meniisiinde TIF diizeltmeye acilir. Diizeltme yapilir ve tekrar
onaylanarak eger muhasebelestirilmesi gerekiyorsa HY'S ye gonderilir.
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Diizeltme islemleri “Tasinir Mal iglemleri”>“0naylama Islemleri” b(?'liimiinden
yapilmakla birlikte bundan sonra silme islemleri sadece “Tasinir Mal Islemleri”>
“Onayl TIF / Bagh TIF Silme Islemleri” Béliimiinden yapilabilecektir.

Aym zamanda Zimmet Fislerinin silinmesi de yalnizca “Tasinir Mal Islemleri”>
“Onayli TIF / Baglh TIF Silme Islemleri” boliimiinden gerceklestirilebilecektir.

B- BAGLI TiF/ZIMMET FiSi OLANLARIN DUZELTMEYE ACILMASI

TIF diizeltmeye acilmak istenildiginde “Diizeltmek/Hatah Hale Getirmek
istediginiz TIF e bagh baskaca TIF ler oldugundan bu TIF i
diizeltemezsiniz/hatah hale getiremezsiniz” uyarisi alinirsa; bu TIF e bagh fislerin
ve tutanaklarin hatali hale getirilmesi, varsa Tasinir Istek Belgesinin karsilanmamus
hale getirilmesi durumunda sdz konusu TIF diizeltmeye acilabilecek ya da hatali hale
getirilebilecektir.

Tiim bu islemlerin gerceklestirilebilmesi icin sistemde “Tasinir Mal Islemleri” nin
altinda “Onayh Tif/Bagh Tif Silme Islemleri” modiilii eklenmistir. Artik silme
islemleri “Onaylama Islemleri” béliimiinden yapilamayacak bir TIF veya Zimmet Fisi
silinmek isteniyorsa bu modiile giris yapilarak islem yapilmasi1 gerekecektir.

=+ Tasinir Mal Islemleri
) Giris Islemi
[ ks Islemi
() Tasimir Talepleri
{ ) Deder Artirm
) Zimmet Islemleri
Dayanikhh Tasinirlar Detay Bilgileri
Kayittan Dusme Teklif Ve Onay Tutanag:
Onaylama Islemleri
Onayh Tasinir Islem Fisleri

Onayh Tif / Bagh TIf Silme Islemleri h

DoooOo|

Sorgulama ekraninda asagidaki b6limler bulunmaktadir; .
1) Bagh Tasimr Islem Fisleri; Sorgu yapilan TIF ve bagli TIF lerini ve Zimmet

Fislerini gostermektedir.

2) Aym Faturaya bagh TIF ler; Aym faturaya bagh satin alma TIF lerini
gostermektedir.

3) Tasmr Istek Belgeleri; Sorgulanan TIF e bagli olusan Tasmir Istek Belgelerini
ve bu belge ile karsilanan tiiketim ¢ikis TIF nolar1 ile zimmet fis nolarmi
gostermektedir.

4) Kayittan Diisme Tutanaklari; Sorgulanan TiF e bagh olusan kayittan diisme
tutanaklarm1 ve bu belgeye bagh olusan kayittan diisme TIF nolarimi
gostermektedir.

5) Saymm Tutanaklari; Sorgulanan TIF e bagli olusan sayim tutanaklarini ve bu
belgeye bagli olusan sayim fazlasi/noksan1 TIF nolarin1 gostermektedir.
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http://kbstest.muhasebat.gov.tr:7011/TMYS/tif/tifSilme.htm
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BAGLI TASINIR iSLEM FiSLERi BOLUMUNDE YER ALAN BILGILER VE
ANLAMLARI:

No: Sorgulanan TiF ve bagl TiF lerini gdstermektedir.

Durumu: TIiF in silinebilme durumunu belirtmektedir.

TiF No: Sistem tarafindan verilen TIF nosu bu béliimde yer almaktadir.
Islem Adi: Islem tiiriinii belirtmektedir.

Ambar Adi: Taginirin hangi ambarda oldugunu gostermektedir.

Tarih: TIF in diizenlenme tarihini gdstermektedir.

Bagh Cikis TIF i Var Mi?: Sorgu ekraminda cikan TIF e bagh islem yapilip
yapilmadigini gostermektedir.

Muhasebe Islem Durumu: Sorgu ekraninda yer alan TIF in HYS ye gonderilip
gonderilmedigini, muhasebede islem goriip gormedigini gosteren alandir.

Fis No: Harcama birimleri arast devir/ Ambarlararas1 devir/Zimmet islemlerinde sorgu
ekraninda goriintiilenen TIF e bagli olusan Fisin numarasini gostermektedir.

Islem adi: Bagl belgenin islem tiiriinii belirtmektedir.

H.B./Ambar Kodu: Bagl belgede yer alan taginirin hangi ambar kodunda oldugunu
gostermektedir.

H.B./Ambar Adi: Bagli belgede yer alan tagimirin hangi ambarda oldugunu
gostermektedir.

Bagh TIF i Var Mi? : Bagh Belgeye bagh olusturulan TIiF olup olmadigini
belirtmektedir.

Muhasebe islem Durumu: Baglh TiF in HYS ye gonderilip gonderilmedigini,
muhasebede islem goriip géormedigini gosteren alandir.

& TIF in silinebilir oldugunu gdstermektedir.
@ : TIF in silinemez oldugunu gdstermektedir.

@ TIF e iliskin yapilabilecek islemleri siralamaktadr.
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BAGLI TiF/BELGE/TUTANAK SIiLME iSLEMIi:

1) Bir giris TiF i diizeltmeye acilmak istenildiginde veya bu giris TIF ine bagh
cikis TIF i veya Zimmet Fisi hatah hale getirilmek istenildiginde;

- “Tagmir Mal Islemleri”> “Onayli TIF/Baghi TIF Silme Islemleri” sekmesine

geliniz.

- Agilan sayfadaki “TIF No” penceresine diizeltme yapmak istediginiz “Giris TIF
nosu”nu veya hatali hale getirmek istediginiz “Cikis TIF nosu”nu ya da “Zimmet
Fis1” nosunu yazip “TIF Sorgula” butonuna basiniz.

2014(9

2) ilgili TIF ve varsa diger bagh TIF ler sorgu ekraninda “Bagh Tasimir islem
Fisleri” boliimiinde goriintiilenecektir.
Ornegin asagidaki sorgu ekraninda 2014/9 nolu TiF sorgulanmis ve sorgulanan TIF

ile bagl belgeleri sorgulama ekraninda gériintiilenmistir. Ilk sirada yer alan 2014/9

nolu TIF in turuncu renkle goriintilenmesi o TIF in sorgulanan TIF oldugunu
gostermektedir. 2014/Z/2 nolu Zimmet Fisi 2014/1 nolu Tasmir Istek Belgesinin
karsiiginda olusmustur. Ayn1 Tasinir Istek Belgesinde 2014/12 nolu TIF ile tiiketim

cikisi da yapilmistir.

Onayh Tif/ Bagh Tif Silme Islemleri
014/ Tif Sorgula

Bagh Tagimr Islem Figleri

HNo Durumu  Tif Ho izlem Adi Ambar Adi Tarih
1 9@ 2014/9  Envanter Girigi DEMIREAS AMB... 14.04.2014
2 98 20M14/22  Zimmet DEMIRBAS AMB...  14.04.2014

Sayfs, 101

Bagh Belge ve Tutanaklar

Tasimr Istek Belgeleri

Kayittan Diisme Tutanaklar

= Bagli TifiBelge/Tutanak Sil | \&) Timini Sil | &) Stoklan Giincelle

Aym Faturaya Bagh Tifler

Bagl ... Muhasebe iglem ] - ) - Bagl
Var mi? Durumu Figno Iglem Adi H | No Durumu Tif No Tarih Iglem Adi Var
Var HY S'ye Gdnderilmedi fhekit TF Bulunzmad
Yok HYS'ye G i i -1 immet. 81 '
3 4 (11 3
Toplam Tif Sayisi: 2, (Gésterilen:1-2) Sayfa  1//1 Toplam Tif. Sayisi: 1

Sayim Tutanaklam

No Durumu  Tik No Tarih iligkili Tifler K || No Durumu Tutanak No Tarih iligkili Tifler No Durumu  Tutanak... Yil Tarih iligkili Tifler

1 9@ 201411 14.04.2014 2014M12.2014/Z2 21| g <kif Kayttan Disme Tutanad) Bulunamadh,., fiskii Saym Tutana Bulunamad..

4 I 3 4 I 3
Sayfs 1081 Toplam Tik Sayisi: 1 Sayfal 1 /1 Gorintilenecek kayit yok. Sayfa 101 Gorontllenecek kayit yok.
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3)TIF in silinebilmesi ekranda goriintiilenen tiim durum kisimlarinmn ©

“silinebilir” isaretli olmasi gerekmektedir.
Onayh Tif/ Bagh Tif Silme Islemleri
Tif Soergula

2014f3

Bagh Tasimir Iglem Figlari

2) Bagh TifBelge/Tutanak Sil | &) Timiini Sil &) Stoklan Giincelle

Ayni Faturaya Bagh Tifler

if No islem Adi Ambar Adi Tarih Bagh G.. Muhasebe Iglem Figno  islem Adi H || No Durumu  TifNo Tarih islem Adi Bagl
Var mi? Durumu Var
P014/9 Enwvanter Girigi DEMIRBAS AME... 14.04.2014 Var HY §'ye Ganderilmedi Thek® T# Bulunamad
014/Z2 Zimmet DEMiREIA$ AMB... 14042014 Yok HYS'ye G& i i -1 immet. 81
q 1 b 4 1 b
Sayfa| 1[/1 % Toplam Tif Sayisi: 2, (Gésterilen:1-2) Sayfa  1/1 > Toplam Tif. Sayisi: 1
Bagh Belge ve Tutanaklar
Tagimr Istek Belgeleri Kayittan Diisme Tutanaklar Sayim Tutanaklar
Tib Ho Tarih iligkili Tifler K | No Durumu  Tutanak Mo Tarih iligkili Tifler Mo Durumu  Tutanak... il Tarih iligkili Tifler
n 2014/1 14042014 2014/12,2014/Z:2 2| | fiskis Kayiten Dilsme Tutanzg Bulunamad.. Tk Sayim Tutanzg Bulunzmadi..
q ITH 3 4 1 3
Sayfa 1)1 ., Toplam Tib Sayisi: 1 Sayfa 1)1 ., Gorintilenscek kayit yok. Sayfa 1041 ., Gorintilenecek kayit yok.

4) Eger durum isaretlerinden her hangi birinde @ “silinemez” isareti varsa bu
durumda hangi TiF @ isaretli ise tespit edilmeli ve oncelikle o belgenin
iizerindeki @ “yardim” butonuna basilarak neden silinemedigi 6grenilmeli ve

cikan uyariya gore islem yapilmahdir.

Onayh Tif/ Bagh Tif Silme Islemleri
014/1 Tif Sorgula

Badl Tasimr islem Fisleri

No Durumu  Tif Ho iglem Adi Ambar Adi Tarih BaghC. Wuhasebe Iglem Figno islem Adi H || No Durumu  Tif No Tarih islem Adi Bag!
Varmi? Durumu Var
1 2@ 2041 SabnAlma DEMIRBAS AMB... 14.04.2014 Yok  HYSYye Génderilmedi 128 atin Alma i
4 I b 4 I b
Sayfa 111 4 Toplam Tif Sayisi: 1, (Gosterilen:1-1) Sayfa 1)/1 > Toplam Tif. Sayisi: 1
Bagh Belge ve Tutanaklar
Tagsimir Istek Belgeleri Kayittan Diisme Tutanaklar Sayim Tutanaklar
HNe Durumu TibHo Tarih iligkili Tifler K || HNo Durumu Tutanak Mo Tarih iligkili Tifler HNo Durumu  Tutanak.. Yil Tarih iligkili Tifler
Tiskili Tb Kaydh Bulinamad.., Thigkili Kayitan Dilsme Tutanagi Bulunamadh.., Thigkili Sayim Tutanad) Bulunamadh..,
4 1 3 4 I b
Sayfa  1/1 , Gorlntllenecek kayit yok. Sayfa 1 /1 , Gorintilenecek kayit yok. Sayfa 1./1 , Gorintdlenecek kayit yok.

=/ Tiimiini 5il| &) Stoklan Giincelle

Aymi Faturaya Bagh Tifler
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5) @ butonuna basildiginda ilgili TIF in silinememe nedeni yazmaktadir.
Ornegin “2014/2 Fis Numarali Tif e Ait Bagh Tifler Mevcuttur.” Gibi bir uyar1
gelmekteyse ilk yapilacak islem sorgu ekraninda ilgili TIF i sorgulamak
olacaktir. TIF sorgulandiginda o TIF ve bagli belgeleri goriintiilenecektir.

Onayh Tiff Bagh Tif Silme Islemleri

2014/2 Tif Sargula = Bagh TifiBelge/Mutanak Sil g Timini Sil &) Stoklan Gincelle
Baih Tasimr Islem Figleri Aymi Faturaya Bajh Tifler
No Durumu  Tif No i;lem Adi Ambar Adi Tarih Bah ¢ Muhasebe |3lem Fig no i;lem Adi H Mo Durumu  Tif Ho Tarih i;\em Adi Bajl
Var mi? Durumu Var
1 & ﬁ 2014i2 Satin Alma TUKETIM AMBARI  14.04.2014 Var HY §'ye Gonderilmedi 1 & a 20141 14.04.2014 Sstin Alma Al
z @@ 2014110 Ambarlar Arasi D TOKETIM AMBARI  14.04.2014 Yok HYS've Gonderilmedi  2014/11 Ambarl... 32
4 {11 2 4 {11 2
Sayfa 1)1 o Toplam Tif Sayisi: 2, (Gésterilen:1-2) Sayfa| 1|/1 > Toplam Tif. Sayisi: 1

Bagh Belge ve Tutanaklar

Tasimir Istek Belgeleri Kayrttan Diisme Tutanaklar Saymm Tutanaklar
He Durumu  Tibk No Tarih ligkili Tifler K Mo Durumu Tutanak No Tarih ligkili Tifler Ne Durumu Tutanak... il Tarih iligkili Tifler
Iigkifi Tib Kayds Bulunamad,., Iiskili Kaytan Diigme Tutenad) Bulunamadi., Tiskili Szym Tutznadi Bulunamadh,.,
4 {11 2 4 {11 2
Sayfa, 1)i1 , Gorlintilenscsk kayit yok. Sayfa, 1|1 , Gérintilenscek kayit yok. Sayfa 171 , Gorintilenscek kayit yok.

6) Sorgu ekraminda @ “silinemez” isareti varsa bu ilgili TiF in ya muhasebe
siirecine girdigini ya da ilgili TIF e bagh belgeler olustugu anlamina
gelmektedir.

“Bagli Tasmir Islem Fisleri” boliimiinde listelenen belgeler birden fazla satirda
listelenmekte ise bu durumda listelenen Bagli Tasmir Islem fislerinden turuncu
renkli olan ve ilk giris islemini gdsteren TIF haricindeki TIiF nosu en alt satirda
olandan baslamak suretiyle sorgulanir sondan baslamak suretiyle tiim bagli belgeler
teker teker silinerek ve en basta sorgulanan TIiF “silinebilir” duruma getirilir.

7) Sorgulama yapilan TiF ekraminda tiim TIF durumlani © isaretli hale

getirilince talep edilen duruma gore “Bagh TIF/Belge/Tutanak Sil” butonuna
veya “Tiimiinii Sil” butonuna basilarak islem yapilir. Cikis TIF lerinde sadece
“Tiimiinii Sil” butonuna basilarak islem yapilabilmektedir.

8) “Bagh TIF/Belge/Tutanak Sil butonuna veya “Tiimiinii Sil” butonuna
basildiginda sistem tarafindan silinecek TIF ler ve Belgelerin listelendigi bir
pencere acilacak ve “ASAGIDAKI BUTUN TIF/BELGE/TUTANAK
SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?” seklinde soru
sorulacaktir.
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9) Eger acilan penceredeki TiF ve/veya belgelerin silinmesi kabul ediliyorsa

“Evet” butonuna basihr. Butona basildiginda “isleminiz Uzun Siirebilir.
Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢cikar. Bu pencere kapanmadan herhangi bir
islem yapilmamasi gerekmektedir.

10) “Isleminiz Basariyla Gerceklestirildi” uyarisi ciktiinda silinecegi belirtilen

TiF ler ve Tutanaklar hatah hale getirilecek varsa bagh Tasimr Istek Belgesi
karsilanmamus hale getirilecektir.

BAGLI TiF/BELGE/ TUTANAK SIiLME iSLEMLERINE iLiSKiN
UYARILAR:

1)

2)

3)

4)

Satin alma islemlerinde; eger ayni faturaya bagl birden fazla satin alma TIF i
mevcutsa silme durumunda hepsi beraber hatali hale gelecektir. Satin alma TiF
lerinden herhangi birinde bagli belge mevcutsa Oncelikle bu bagli belgeler
silinmeli sonrasinda satin alma TIF leri hatali hale getirilmelidir.

Harcama birimleri aras1 devir alma TiF i silme islemlerinde; bilindigi iizere
harcama birimleri aras1 devir islemleri ¢ift tarafli islemler olup devreden birim
tarafindan olusturulan TIF in karsihginda devralma TIF i onaysiz olarak
olusmaktadir. Devralan birimin TIF i silme yetkisi yoktur. Devreden birim
modiilden devretme TIFini sildiginde devralan birimin de TIiF i otomatik olarak
hatali hale gelmektedir.

Devralan birim bagh belgeler olusturmussa (devraldig1 tasinirlart zimmete
verdiyse, tiiketim TIF i olusturduysa, kayittan diisme yapmissa vb.) éncelikle bu
TIF e bagh belgelerin modiil yardimuyla silinmesi gerekmektedir.

Ambarlar arasi devir TIF i silme islemlerinde; devir alma TIiF i devretme TIF
inin karsihiginda olustugu icin ve bu TIF e bagl da cikis islemi olabilecegi icin
sistem devralma TIF i sorgulandiginda sadece bagli belgelerinin silinmesini
saglarken TIF in hatali hale getirilmesine izin vermez. Ambarlar aras1 devir iglemi
iptal edilmek isteniyorsa devretme TIF i sorgulanmali ve sorgu ekraninda
“Tiimiinii Sil” butonuna basilarak hem devretme TIF inin hem de devralma TIF
inin hatal1 hale gelmesi saglanmalidir.

Kayittan diisme islemlerinde; Kayittan diisme TIiF leri Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagina bagli olarak olusan belgedir bu nedenle kayittan diisme isleminin
iptal edilmesi durumunda hem ilgili tutanak silinecek hem de bu tutanaga baglh
tiim TIF ler hatali hale getirilecektir.
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5) Zimmet islemlerinde; Tasinir Istek Belgesine bagli zimmet fisi olusmasi veya
dogrudan zimmet islemleri boliimiinden zimmet fisi diizenlenmesi durumlarinda,
diizeltilmek istenen bir islem varsa oncelikle zimmet fisi nosu TIF sorgulama
boliimiine yazilarak sorgulanmalidir. “Timiinti sil” butonuna basildiginda ilgili
zimmet fisi silinir. Eger ayn1 Tasinir Istek Belgesine baglh tiiketim ¢ikis1 varsa
zimmet fisi ile birlikte Tiiketim ¢ikis TIF i de silinecek ve Tasinir Istek Belgesine
bagli islemlerde Tasinir Istek Belgesi hi¢ karsilanmamis hale gelecektir.

6) Tiiketim cikis TIF lerinin silinmesi islemlerinde; Tiiketim ¢ikis TIF leri Tasinir
Istek Belgesine bagl olarak olusturulmaktadir bu nedenle tiiketim ¢ikislarinin
silinmesi durumunda ilgili Tasmir Istek Belgesi karsilanmamis hale getirilecek
varsa Tagmir Istek Belgesine bagli zimmet figleri de hatali hale gelecektir.

7) Sayim Fazlasi/Noksam TIF i silme islemlerinde; Sayim Fazlasi/Noksan1 TiF leri
sayim tutanagima bagl olarak olusturulmaktadir bu nedenle sayima iliskin TIF in
hatali hale getirilmesi durumunda ilgili tutanak iptal edilecek ayni tutanaga bagh
sayim noksani ve sayim fazlasi TIF leri beraber hatali hale gelecektir. Ayni
tutanaga bagli hem sayim fazlasi hem de sayim noksani TIF i varsa saymm
fazlasina bagli olarak sonradan baskaca bir islem yapilmigsa sayim fazlasi TIF i
sorgulanarak “Tiimiini Sil” butonuna basilacak ve ilgili tiim belgeler silinecektir.

BAGLI TIiF/ONAYLI TiF SiLME i§LEMLERi ICIN KILAVUZUN SONUNA
EKLENMIS EK-2: ONAYLI TiF/BAGLI TiF SIiLME IiSLEMLERINE ILISKIN
UYGULAMA ORNEKLERINE BAKABILIRSINiZ.
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2.3.12.4. HYS’YE GONDERILEN TIiFIN DUZELTILMESI

TKYS’den HYS’ye gonderilmis TIF islem gordiigii anda tahakkuk numarasi
almaktadir. Tahakkuk nosu alan bir TIF de hicbir sekilde TKYS’de
diizeltilememektedir. Muhasebeye gonderilmemis dolayisiyla da muhasebe islemi
tamamlanmamus tahakkuk numarasi almis bir TIF diizeltilmek isteniyorsa;

® ilgili TiFin “Fis iptal” butonu ile tahakkuk/islem numarasi iptal edilmeli
® Tahakkuk numarasi iptal edilen TIF TKYS’ye iade edilmelidir.

® flgili TIF Onayh TiF/ Bagh TIiF silme islemlerinden silinmeli veya Onayli
TiFler boliimiinde “Diizenle” butonuna basilarak Onaysiz TiFler boliimiine
alimmali “Diizenle&Detay Goster” butonuna basilarak diizeltme islemleri
yapilmalidir.

2.3.12.5. Say2000i SISTEMINDE ISLEM GOREN TIiFIN DUZELTILMESI

TKYS’de hazirlanan TIF HYS’ye gonderildikten sonra islem gorerek muhasebeye
gonderilmekte ve say2000i sisteminden muhasebe islemleri tamamlanarak kayitlari
olusturulmaktadir.

Olusturulan TiFler {izerinde Say2000i sisteminde muhasebelestirme islemi
tamamlanana kadar diizeltme yapilabilmektedir.

Muhasebeye gonderilmis TIF diizeltilmek isteniyorsa;

® Muhasebe birimindeki kayit M ve B durumunda ise oncelikle saymanlik¢a
“tahakkuk iade” islemi yapilmalidir. (Say2000i sisteminde iade edilen
tahakkuk OEB Islemlerinde R durumunu almaktadir.)

® OEB islemlerine iliskin TiFin “Fis Iptal” butonu ile tahakkuk/islem
numarasi iptal edilmelidir. (Eger OEB Disi Islemden “tahakkuk iade”
yapilirsa zaten kayit dogrudan iptal edilmis olur ayrica “Fis Iptal” islemi
yapilmasina gerek yoktur.)

® Tahakkuk numaras: iptal edilen TIF TKYS’ye iade edilmelidir.
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® ilgili TIF Onayh TiF/ Bagh TIF silme islemlerinden silinmeli veya Onayli
TiFler béliimiinde “Diizenle” butonuna basilarak Onaysiz TiFler béliimiine
alimmali “Diizenle&Detay Goster” butonuna basilarak diizeltme islemleri
yapilmalidir.

DIKKAT!!

Olusturulan ~ TiFlerin  Say2000i  sisteminde = muhasebelestirme islemi
tamamlandiysa artik diizeltme/silme islemleri higbir sistemde yapilamamaktadir.
Muhasebelestirme islemleri tamamlandig1 i¢in hatali muhasebe kayitlarinin ancak
yeni bir muhasebe kaydi ile diizeltilmesi gerekmektedir. Kayit hatalarinin
diizeltilmesi i¢in Yonetmeligin Ek Madde 1 hiikiimlerinin uygulanmasi
gerekmektedir.
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24,

Kayit arama meniisiinden,

- Uriin Tifleri Arama,

- Mevcuttaki Uriinler,

- Uriin Kodu Listesi,

- Dayanikli Tagmirlar Listesi

KAYIT ARAMA ISLEMLERI

- Firma Bazinda Uriin TiFleri Arama

aramalar1 yapilabilir.

2.4.1. Uriin TiFleri Arama

Uriin kodu, malzeme adi veya sicil numarasmna gore giris ¢ikis tifleri aramasimin
yapildig1 meniidiir. Bu meniiden hangi {iriin hangi tif numarasi ile giris yapmis, hangi
tif veya zimmet fis numaras1 ile ¢ikisinin yapildigi goriilebiliyor.

Uriin Listesi

@ 15013 Malzeme adi giriniz
No Uriin Kodu Malzeme Adi
1 150.13.3.4-1

2 150.13.3.4-2

sayfal /1 P
Giris Tifleri
Fig No Sicil No Tarih
2mznos 0440772012
] m
Sayfal J1 e
Toplam Miktar Toplam Tutar (TL)
5 ADET 04400 TL

SOGUTMA VE ISTMA SISTEM...
SOBUTMA VE ISTMA SISTEMI

Sicil No giriniz 2. Malzeme Ara

Marka
SHARP
MARKASEE
Birim Fi.. Miktar
18.880,00 TL S ADET

Toplam Malzeme: 1

% Tif Sorgulama
Model Cins
3333 ARAC KLIMASI

ARAC KLIMASI

Cilas Tifleri

Tutar Fig No

94.40000T 2012105
2012132

2012152

Sayfa 1

Toplam Miktar
3 ADET

Ek Ozellik

Sicil No Tarih
04/07/2012
1810942012

21092012

T

/1 ]

Toplam Tutar (TL)
56640 TL

Ambar Mi..

Birim Fi...
18.880,00 TL
18.880,00 TL
18.880,00 TL

Ambar Adi

2 TUKETM
1 TOKETM

Toplam Malzeme : 2

Miktar

1 ADET
1 ADET
1 ADET

Toplam Malzeme : 3

Tutar
18.880,00 T
18.880,00 T
18.880,00 T
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2.4.2. Mevcuttaki Uriinleri Arama

Bu meniiden ambar stoklar1 kontrol edilebiliyor, raporlanabiliyor. Tiim ambar
mevcutlarina bakilabildigi gibi, her ambar mevcudunu ayr1 ayr1 raporlamak da

mumkuindiir.

Ayrica iirlin kodu veya malzeme adindan hareket ederek arama yapilabilir. Bu sekilde
hangi malzemelerin hangi ambarlarda oldugu bilgisine ulasilabilir. Malzeme zimmette
1se zimmette oldugunu da gosteriyor.

Mevcuttaki Driinler

i 1M Ambarlar

Iriin TOKETIM

1.1.1 BILISIM

1.1.1 DEMIRBAS

1.4.4 KIRTASIYE

1.1.4 TASIT

1.1.1 IKMAL ANA AMBART

1.1.1 SOSYAL BILIMLER 07.03.0.1
11.1-3 ROLLER KALEMLER

1141 TUKENMEZ KALEMLER
1.1.4-1 TUKENMEZ KALEMLER
1142 TUKENMEZ KALEMLER
11141 KOLI KALEMLERI
12841 CETVELLER
13131 WAZIKAGITLARI
1.3.0.34 WAZI KAGITLARI
4

sayfal 2 b Bl

]
(e

Markasi Modeli Cinsi
MARKASIZ  KIRMEI
MARKASIZ  KIRMEZI
MARKASIZ  KIRMEZI
MARKASIZ  KIRMEI
MARKASEE
ADLER
ADLER
ADLER
ADLER
ACER T108-F TUKENME
MARKASIZ
MARKASIZ 50CM
WARKASIZ A4
MARKASEZ A4

Toplam Malzeme : 57

2.4.3. Uriin Kodu Listesi

1, Malzeme Ara

/= Rapor Goster

. Bulundugu
Ek Dzellik b
BiLiSiM
KIRTASIYE
TOKETIM
IKMAL ANA AMBARI
RENK: ...  KIRTASIYE
RENK: MA..  TOKETIM
RENK: MA...  KMAL ANA ANMBARI
RENK: KIR...  KIRTASIYE
RENK: KIR...  TOKETIM
KALINLIK: TUKETIM
TOKETIM
TUKETIM
RENK: BU KIRTASIE
KALINLIK: ..
RENK: BU...  TUKETIM
KALINLIK

T

Ambardaki
Miktar

0 ADET
77 ADET
1587 ADET
1 ADET
497 ADET
192 ADET
1 ADET
83 ADET
1000 ADET
20 ADET
T ADET

45 ADET
32 PAKET

100 PAKET

& | Rapor Goster

Zimmetli
Miktar

0 ADET
0 ADET
0 ADET
0 ADET
0 ADET
0 ADET
0 ADET
0 ADET
0 ADET
0 ADET
0 ADET
0 ADET
0 PAKET

0 PAKET

Toplam
Mikiar

0 ADET
77 ADET
1567 ADET
1 ADET
497 ADET
192 ADET
1 ADET
83 ADET
1000 ADET
20 ADET
7 ADET

45 ADET
32 PAKET

100 PAKET

Asgari Miktar

10 ADET
10 ADET
10 ADET
10 ADET
50 ADET
100 ADET
100 ADET
100 ADET
100 ADET
25 ADET
ADET

2 ADET
120 PAKET

o

120 PAKET

Uriin kodu listesinde ilgili kamu idaresinin merkez ve tasra birimlerince yapilmis tiim
malzeme tanimlar1 listelenmektedir.

Uriin Kodu Listesi

No. Tagimir Kodu - Uriin Kodu  Malzeme Adi Ol Biri...
1 150.1.1.1-1 ROLLER KAL... ADET
2 150.1.1.1-2 ROLLER KAL... ADET
3 150.1.1.1-3 ROLLER KAL... ADET
4 150.1.1.1-4 ROLLER KAL... ADET
5 150.1.1.1-5 ROLLER KAL... ADET
[ 150.1.1.18 ROLLER KAL... ADET
i 150.1.1.1-8 ROLLER KAL... ADET
8 150.1.1.18 ROLLER KAL ADET
9 150.1.1.1-10 ROLLER KAL... ADET
10 150.1.1.1-11 ROLLER KAL ADET
11 150.1.1.1-12 ROLLER KAL... ADET
12 150.1.1.1-14 ROLLER KAL... ADET
13 150.1.1.1-18 ROLLER KAL... ADET
14 150.1.1.1-18 ROLLER KAL ADET
15 150.1.1.1-20 ROLLER KAL... ADET
18 150.1.1.1-21 ROLLER KAL... ADET
17 150.1.1.1-22 ROLLER KAL... ADET
18 A1.1-23 ADET

150.1

ROLLER KAL...

Ly !

2 Toplam Malzeme

Markasi
NOKIA
UNIBAL
UNIBAL
PENSAN
PENSAN
PENSAN

CHNEL...
FABER-C.
AHAD

MARKA
MARKA. .
MARKA. .
AIHAD
MARKA
MARKA. .
MARKA. .
FABER-C...
UNIBAL

133

Modeli

OFISPEN
OFISPEN
OFISPEN

150.1.1...

SivAH
MAVI

A Ara = /-|Rapor Goster = b
Cinsi Asg. ..

ROLLER 12
ROLLER 3
ROLLER 1
ROLLER 1
ROLLER 2
ROLLER 1
MAVI 2
KIRMIZI 34
SivAH 1

1

2
KIRMIZI ROLLER KAL... 1
MAVI 0
SILINEBILIR 500
MAVI 500

0
ROLLER KALEM 1
KALEM 0

Rapor Gaster

Ek Ozellik

RENK: SiYAH
RENK: KIRMIZI
RENK: KIRMIZI
RENK: MAVI
RENK: SiYAH

RENK: KIRMIZI
RENK: SiYAH

RENK: SiYAH
RENK: MAVI
RENK: WAV
RENK: SiYAH

REMNK: MAVI

Ek Bilgi
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2.4.4. Dayanikh Tasinirlar Listesi

Bu liste, Tasinir Kod Listesinin (B) bdliimiinde gosterilen taginirlardan oda, biiro,
boliim, atdlye ve servislerde kullanilmak {izere verilenler i¢in iki niisha olarak
diizenlenir. Listenin bir niishast taginirin bulundugu yerde asili bulundurulur. Liste
tagiirlarin bulundugu yerde gorevli yetkili personel tarafindan imzalanir.

Sistemde dayamikh tasiir listesi alabilmek i¢in oncelikle zimmete verme
isleminin birim adina yapilmas1 gerekmektedir. ( Kisi adina yapilan zimmetler
burada listelenmemektedir.)

} kBs
1+{] Duyurular & Mesajlar YERLESIM BIRIMLERT BAZINDA DEMIRBAS LISTEST
1-{_] Tanimlar
1+ Tasirur Mal Islemleri
-9 Kayrt Arama Iﬁ Ad -

o e Yerlesim Birimi Adi : LABORATUVAR
i) Oriin TIF leri A
j an tta;ril __r"'lm"' Yerlesim Birimi Adresi : M BLOK 403

(Sal} runier R
o Yerlesim Birimi Adi : MUDUR ODASI

j N KDHd“ = Yerlesim Birimi Adresi : DOP ANKARA 12
E Dayanikh Taginir Listesi

S B Yerlesim Birimi Adi : PER §B MUD SEKRETERI
""" (P = B DTl =a b Yerlesim Birimi Adresi : GNL MDR 124
1-+{Z] Dider Belge Girigleri

Yerlesim Birimi Adi : PERSONEL SUBE MUDUR ODASI
1+{Z] Tagnur Raporlar Yerlesim Birimi Adresi : GENEL MUDURLOK 123 -
1-{27 Kullariar Islemleri

¥ |/~ Rapor Gdster

-

iglem Mik... Sicil No

1+ Saym ve Yil Sonu Islemleri

Yerlesim  birimlerinin  ayr1  ayrt  Dayanikli  Tasmirlar Listesinin  dokiimii
alinabilmektedir.

2.4.5. Firma Bazinda Uriin TiFleri Arama

Vergi numarast veya Firma adi bilgisine gore satin alma TIFlerinde arama
yapilabilmektedir. Vergi no veya Firma di girisi yapildiktan sonra “Firma Ara”
butonuna basilir. Firma secildikten sonra “TIF Sorgulama” butonuna basilarak iiriin
TiFleri

listelenir.

g KBS
#1- ] Duyurular & Mesajlar Firma Listesi
®-{) Tanimlar
- Tasinir Mal fslemleri @ | vergi No giriniz AHM ) Firma Ara | 43 Tif Sorgulama
Efitm) KayitiAraima No | Firma Ugvan Ver, Vergi Dairesi Firma Adresi Firma Telefonu
L] Urln TIF leri Arsma 9 AHMET, AL 26450008358 AYDINTEPE s
LMecHTiaKUrn ior 10 AHVET MEYOGLU 1650080084 KAZIMKARABEKIR
{ ) Urun Kodu Listesi = ,
11 AHMET JEYOGLU 14590876756 KAZIMKARABEKIR =
() Dayanikh Taginir Listesi =
D TS 12 AHMET BHZKURT 17708329838 BERGAMA
&1 Diger Belge Girisler! 13 AHMET CESUR 39964314026 MESIR
B Taginir Raporlar 14 AHMET GELIK 22084130572 cav
-] Kullanict Tslemleri 15 AHMET DEMIR 39383211550 KiLis
#1-(—) Sayim ve Yil Sonu Islemleri 16 AHMET DUMAN 39899004776 VAN OZALP YOLU UZERI KO 04322164989
¥l [) Yonetim Islemleri 17 AHMET EDER DOSTLAR GIDA TURIZM INSA 0100410418 ALTINOVA
] () Yonetim Raporlari e e =
- (] Barkod Tglemleri Sayla 142 b Wl 2 Toplam Kayith Firma: 60, (Gasterilen:1-50)
Girig Tifleri
&% Detay Goster /- Rapor Goster
) Nereden
Mo Fis No Tarih slemn —— Toplam Tutar Kaytt Olugturan Onaylayan
1 2014736 21/05/2014  Satin Alma 11,80 OZLEM TURSAK OZLEM TURSAK
2 20131121 11/09/2013  Satin Alma 1 3.54 BARIS ILENDEMLI BARIS ILENDEM
“ v
Sayfa 171 > Firmaya ait Toplam Fig : 2
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2.5.

DiIGER BELGE GiRiSLERI

2.5.1. Tasmir Gecici Alindisi

Bu alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan tasinirlarin gegici olarak
teslim alinmasinda iki niisha olarak diizenlenir. Diizenlenen gecici alindinin birinci
niishasi, tasiniri teslim edene verilir. Ikinci niishas1 ise dosyasinda saklanir. Muayene
ve kabul isleminin yapilmasindan sonra diizenlenen 5 drnek numarali Tasinir Islem
Fisinin tarih ve numarasi, ilgiliden geri alinan gecici alindinin iizerine kaydedilir ve
ikinci nuishasi ile birlikte dosyasinda saklanir. Alindinin geri alinamamasi halinde
ikinci niishasi iizerinde durumu belirtir agiklama yapilir.

Sistemde Tasmir Gegcici Alindis1 girisi yapmak icin asagida gosterilen adimlar
takip edilir:

vV V VvV VY VY

2.5.2.

Diger Belge Girigleri meniisii tiklanarak alt mentiler agilir,

Tasinir Gegici Alindist meniisii tiklandiginda agilan pencereden “Malzeme
Ekle” butonuna basilarak malzeme arama penceresine ulasilir.

Bundan sonra Tasinir Mal Islemleri/Satin Alma Islemleri’nde gosterilen islem
adimlariin aynis1 yapilir.

Malzeme sec¢im yapildiktan sonra fatura tarihi ve numarasi alanlart doldurularak
alind1 kaydedilir.

“Kaydet” butonuna basildiktan sonra gelen ekrandan “Géster” butonuna
tiklanarak rapor alinabilir.

Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

Tasinir Gegici Alindi Listesi

Yukarida giris islem adimlar1 anlatilan tasinir gegici alindi listesine ulasmak
icin bu menil kullanilir. Bu meniiden daha oOnce girisi yapilan listeler
goriintiilenebilir. Bunun i¢in “Rapor Goéster” butonuna tiklamak yeterlidir.
Tasinir Gegici Alindi Listesi silinmek istendiginde “Sil” butonu kullanilir.
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2.6. TASINIR RAPORLAR

Bu meniiden asagidaki raporlar alinabilmektedir.

Tiiketim Malzemeleri Cikis Raporu

Tiiketim Malzemeleri Donem Cikis Raporu
Malzeme Sicil Numarast Raporu

Ambar Sayim Listesi

Ambar Devir Teslim Tutanagi

13 Nolu Ornek — Sayim Dokiim Cetveli

14 Nolu Ornek — Tasmir Yonetim Hesab1 Cetveli (Kiitiiphane/Miize Dahil )
14 Nolu Ornek — Tasinir Yoénetim Hesabi Cetveli
Tiiketim Malzemeleri Defteri

Dayanikli Taginirlar Defteri

Tiiketim Malzemeleri Ambar Bazinda Cikis Raporu
Zimmet Listesi

Kiitiiphane Defteri

Miize Defteri

18 Nolu Ornek - Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetveli
18 Nolu Ornek - Miize Yonetim Hesab1 Cetveli

2.6.1.Tiiketim Malzemeleri Cikis Raporu

Bu raporda baslangi¢ ve bitis tarihleri belirlenerek o tarih araligindaki tiiketim
malzemelerinin pdf, excel, rtf veya html formatinda ¢ikis raporunun alinmasi
mimkiindiir.

TASINIR MAL iSLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: TUKETIM MALZEMELERT CIKIS RAPORU ~
At Oldugu Yil; 2014 hd
Baslangi; Tarihi: 01/01/2014 3
Bitis Tarihi: 07/07/2014 d
Rapor Tipi Seciniz: | pdf ¥ |/~ Rapor
Pdf
Excel
Rtf
Html
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2.6.2. Tiiketim Malzemeleri Donem Cikis Raporu

Tasinir Mal Yonetmeliginin, harcama birimlerince tiger aylik donemler itibariyla
tikketim malzemelerine iligkin listenin muhasebe birimine verilmesi gerekmektedir. Bu
meniide bu hiikiim dogrultusunda donemsel raporlar alinabilmektedir.

Y1l ve donem bilgisi girildikten sonra yonetmelik hiitkmii geregince 150 hesabin iki
diizey detay1 bazinda tiiketim malzemesi ¢ikis raporu iiretilir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: TUKETIM MALZEMELERI DONEM CIKIS RAPORU v
ATt Oldugu Yil: 2014 -t
At Oldugu DEnem: I.Danem g
Rapor Tipi Seciniz: pdf ~ | /~| Rapor
Pdf
Excel
Rif

HEtml

2.6.3.Malzeme Sicil Numarasi Raporu

Bu rapor sayesinde tiim sicilli tirlinlerin bilgileri sistemden listelenebilmektedir.

Eger tiim malzemeler kutucugu isaretlenmemisse bu durumda Malzeme Gruplari
bazinda daha alt detayda rapor alinabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERT RAPORLAR

Rapor Seciniz: MALZEME SICIL MUMARASI RAPOR -
Ambar Adr: DEMEME .
Hesap Kodu: 255 Demirbaskar Grubu >

Malzeme Gruplar:
Rapor Bolamleri:

Tiim Malzemeler: "h

Limit Ostii:

Harcama Birimi Girisi: Satin Alma b

Kurum Girisi: Tumi —
Rapor Tipi pdf ¥ |/=| Rapor
Seciniz:

Ayrica bu boliimden “limit iistii” kutucugu isaretlenerek limit iistli olan dayanikli
tagmirlar listesine de ulasilabilmektedir. Harcama birimi girisi ise islem tiirliniin
secilmesi ile sadece o iglem tiiriiyle ilgili harcama birimine girisi yapilan sicilli
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tiriinlerin listelenmesini saglamaktadir. Ayn1 zamanda bu bdliimde kuruma ilk girisin
de filtrelenmesi miimkiin hale getirilmistir.
2.6.4. Ambar Sayim Listesi

Bu raporda ait oldugu yil ve ambar ad1 belirlenerek segilen ambarda bulunan {irtinlerin
pdf, excel, rtf veya html formatinda listesinin alinmas1 miimkiindiir.

TASTNIR MAL iSLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: AMBAR SAYIM LISTESI n.d
Ait Oldugu Yil: 2014 A
Ambar Adr: KUTUPHANE AMBARI e

Rapor Tipi Seciniz: pdf v |/~ Rapor

2.6.5. Ambar Devir Teslim Tutanagi

Yonetmelik geregince yapilacak devir islemlerinde alinmasi gereken Ambar Devir
Teslim Tutanag1 ambar ad1 segilerek bu boliimden olusturulabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seginiz: AMBAR DEVIR TESLIM TUTANAGI o
Ambar Ad: TUKETIM nd
Rapor Tipi Seciniz: Pdf ~ |~ | Rapor

2.6.6. 13 Nolu Ornek - Sayim Dékiim Cetveli

Bu béliimde hangi doneme ait sayim dokiim cetveli alinmak isteniyorsa ait oldugu yil
ve hesap kodu segilerek pdf, excel, rtf veya html formatinda cetvelin alinmasi
saglanmaktadir.

TASINIR MAL iSLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 13 NOLU ORMNEK - SAYIM DOKUOM CETVELI "
At Oldugu Yil: 2014 .
Hesap Kodu: Um Hesapla o

Tiim Hesaplar
150 ilk Madde ve Malzemeler
253 Tesis, Makine ve Cihazlar
254 Tagitlar Grubu

Rapor Tipi Seginiz: pdf 255 Demirbaslar Grubu
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2.6.7. 14 Nolu Ornek - Tasimir Yénetim Hesabi Cetveli (Kiitiiphane/Miize
Dahil )

Kiitiiphane ve miize birimleri olmayan harcama birimlerinde yilsonlarinda alinmasi
gereken rapor bu boliimden alinabilmektedir. ( Kiitliphane birimi olan harcama
birimlerinde hem 2.6.8. de yer alan 14 Nolu Ornek — Tasmir Yonetim Hesab1 Cetveli
hem de 18 Nolu Ornek - Kiitiiphane Y6netim Hesabi Cetveli ayrica miize birimi de
varsa 18 Nolu Ornek - Miize Y6netim Hesab1 Cetveli almmalidir)

Ait olunan yil se¢ildikten sonra hesap kodu boliimii de belirlenerek pdf, excel, rtf veya
html formatinda cetvel alinabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 14 NOLU ORNEK -TASINIR. YONETIM HESABI CETVELIL (KUTUPHANE / MUZE DAHIl ¥
At Oldugu Yil: 2014 v
Hesap Kodu: Um Hesapla b

Rapor Tipi Seginiz: | pdf ¥ |/~ | Rapor

2.6.8. 14 Nolu Ornek - Taginir Yonetim Hesabi Cetveli

Kiitliphane ve miize birimleri olan harcama birimlerinde yilsonlarinda alinmasi
gereken rapor ait olunan yil se¢ildikten sonra hesap kodu boliimii de belirlenerek pdf,
excel, rtf veya html formatinda bu boliimden alinabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 14 NOLU ORNEK -TASINIR YONETIM HESABI CETVELL s
Ait Oldugu Yil: 2014 7
Hesap Kodu: Tim Hesaplar s

Rapor Tipi Seciniz: | pdf ¥ |/~ Rapor
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2.6.9. Tiiketim Malzemeleri Defteri

Bu raporda ambar ad1, baslangi¢ ve bitis tarihi, Malzeme grubu segilerek tirtinlerin pdf,
excel, rtf veya html formatinda tiilketim malzeme defterinin alinmas1 miimkiindir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: TUKETIM MALZEMELERI DEFTERI b4
Ambar Adu: TUKETIM e
Baslangig Tarihi: 06/01/2014 9
Bitis Tarihi: 23/07/2014 3
Malzeme Gruplart: 150.1.1.3 Mirekkepli (Dolma) Kalemler] ~
Rapor Tipl Seciniz: | pdf v | /~| Rapor

2.6.10. Dayanikl Tasinirlar Defteri

Bu raporda ambar adi, baslangig¢ ve bitis tarihi, Malzeme grubu segilerek trtinlerin pdf,
excel, rtf veya html formatinda dayanikli taginir defterinin alinmasi miimkiindiir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: DAYANIKLI TASINIRLAR DEFTERI .
Ambar Adr: BILISIM hd
Baslangic Tarihi: 11/02/2014 d
Bitis Tarihi: 16/07/2014 =
Malzeme Gruplan: 255.2.1.1.1.1 Bilgisayar Kasalar| >
Rapor Tipi Seciniz: pdf Vv |/~ | Rapor

2.6.11. Tiiketim Malzemeleri Ambar Bazinda Cikis Raporu

Bu raporda ait oldugu yil, ambar adi, baslangi¢ ve bitis tarihi segilerek iiriinlerin pdf,
excel, rtf veya html formatinda ambar bazinda tiiketim malzemeleri ¢ikis raporunun
alinmas1 miimkiindiir.

TASINIR MAL iSLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: TUKETIM MALZEMELERI AMBAR BAZINDA CIKIS RAPORU o
Ait Oldugu Yil: 2014 s
Ambar Adr: TUKETIM .t
Baslangic Tarihi: 05/05/2014 9
Bitis Tarihi: 10/07/2014| d
Rapor Tipi Seciniz: pdf v |/~ Rapor
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2.6.12. Zimmet Listesi

Ambar ad1 ve malzeme adi1 boliimii secildikten sonra istenilen rapor alinabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: ZIMMET LISTESI h

Ambar Adr: BILISIM e d

Malzeme Adi: Tum Malzemeler e
Rapor Tipi Seciniz: Pdf V¥ |/~ | Rapor

2.6.13. Kitiiphane Defteri

Kiitiiphane birimleri olan harcama birimlerinde bu rapor ait olunan yil secildikten
sonra pdf, excel, rtf veya html formatinda alinabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: KUTUPHANE DEFTERI A
At Oldudju Yil: 2014| ~
Rapor Tipi Seciniz: pdf v |/~ Rapor

2.6.14. Miize Defteri

Miize birimleri olan harcama birimlerinde ait olunan yil se¢ildikten sonra pdf, excel,
rtf veya html formatinda bu bdliimden rapor alinabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: MUZE DEFTERI e
Ait Oldugu Yil: 2014 o
Rapor Tipi Seciniz: pdf v |/~ Rapor
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2.6.15. 18 Nolu Ornek - Kiitiiphane Yénetim Hesab Cetveli

Kiitiiphane birimleri olan harcama birimlerinde yilsonlarinda alinmasi gereken rapor
ait olunan yil segildikten sonra pdf, excel, rtf veya html formatinda bu bdliimden
aliabilmektedir.

TASINIR MAL iSLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 18 NOLU ORNEK -KUTUPHANE YONETIM HESABI CETVELL b4
Ait Oldugu Yil: 2014 v
Rapor Tipi Seginiz: | pdf ¥ | /= Rapor

2.6.17. 18 Nolu Ornek - Miize Yonetim Hesabi Cetveli

Miize birimleri olan harcama birimlerinde yilsonlarinda alinmasi gereken rapor, ait
olunan yil secildikten sonra pdf, excel, rtf veya html formatinda bu bolimden
alinabilmektedir.

TASINIR MAL iSLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 18 NOLU GRMNEK -MOZE YONETIM HESABI CETVELI ~
Ait Oldugu Yil: 2014 ¥
Rapor Tipi Seciniz: | pdf ¥ |/~ Rapor
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2.7.  KULLANICI iISLEMLERI

2.7.1. Sifre Degistir

Mevcut sifre degistirilmek istendiginde, bu menii kullanilarak yeni kullanici sifresi
belirlenir.

Tasinir Mallar Yinetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi Kurum Degigtir Cikig
g KBS
[#H-_] Tanirnlar

[FH-_) Tasimr Mal Islemleri

sifre Dedigiklik Formu

20 o a1 Meveutsiteents [
] Tasinir Talepleri Yenisifreniz [ |
[+ Tiketim Malzemeleri Cikig Roporu _

Tamam
[#-{_] Kurus Farklari Raparlari _

{7 deme Emri Islemleri
-] Defterler Ve Cetveller
~-4@ Y1l Sonu Islernlerini Baslat
-3 Kullanie islemleri
-] Sifre Dedistir

2.8. SAYIM VE YILSONU ISLEMLERI

HATIRLATMALAR:

®» Sayimi yapilan yilin islemleri bitirilmeden izleyen yila ait giris
cikis kayitlar1 yapilamaz.

®» Tim ambarlarin sayim islemi tek tek yapilmalidir.

®» Tim ambarlarin sayim islemi bittikten sonra “YILSONU
ISLEMINI BITIR” butonunu mutlaka kullanmak gerekir.

®» Yilsonu islemi bitir butonu kullanilmadikca yapilan kayitlar bir
onceki yilin 31 Aralik tarihini alacaktir.

- Tagmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi degisimlerinde,
- Harcama yetkilisinin gerekli gérdiigli durum ve zamanlarda

yapilir.

Y1l Sonu Islemleri” meniisiinden yapilmaktadir.

Y1l igerisinde her ne sebeple olursa olsun sayimlar ve yilsonu sayim islemleri “Sayim ve
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Bu meniiye ait her bir asama asagida anlatilmis olup islemlerin dogrulugunun da
testinin yapilabilmesi amaciyla “Tasmmir Raporlar”> “13 Nolu Ornek- Saymm
Dokiim Cetveli” nin tiim hesaplar bazinda veya hesap gruplar1 bazinda dokiimiiniin
aliarak Tasmir (TKYS) — Tasinir (Muhasebe) raporu ile karsilagtirilmasi ve iglemlerin
daha saglikli yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli dnlemlerin alinmasi gerekmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERTI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 13 NOLU ORNEK - SAYIM DOKUM CETVELT ~
Ait Oldugu Vil: TUKETIM MALZEMELERI CIKIS RAPORU
TUKETIM MALZEMELERI DONEM CIKIS RAPORU
MALZEME SICIL NUMARASI RAPOR
SAYIM TUTANAGI (BOS AMBAR)
AMBAR SAYIM LISTEST
AMBAR DEVIR TESLIM TUTANAGI
13 NOLU ORNEK - SAYIM DOKUM CETVELT
REEEr T EREE Pl 14 NOLU ORNEK -TASINIR YONETIM HESABI CETVELT (KUTUPHANE / MUZE DAH...
14 NOLU ORNEK -TASINIR YONETIM HESABI CETVELL
TUKETIM MALZEMELERI DEFTERI
DAYANIKLI TASINIRLAR DEFTERI
TUKETIM MALZEMELERI AMBAR BAZINDA CIKIS RAPORU
ZIMMET LISTESI
KUTUPHANE DEFTERI
MUZE DEFTERI -

3

Hesap Kodu:

m

1. Sayim siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki tasinirlar
icin gerekli tedbirlerin alinmasi gerekmektedir. Sayim yapilirken gerekli
Oonlemlerin alinmasi, sayim kurulunun gorev ve sorumlulugu altinda oldugu
unutulmamalidir.

2. Yukarida bahsedildigi sekilde yapilacak kontroller sonucunda ilgili Tasinir
Kayit ve Kontrol yetkilisince tespit edilen, tasinir kayit ve kontrol yetkilisince
ambarda bulundugu veya ambardan ¢iktig1 halde belgesi diizenlenmedigi ve
kayitlar1 yapilmadig: belirtilen tasinirlara iliskin islemlerin yaptirilmasit Sayim
Kurulunca yaptirilir. Ornegin; son dénem Tiiketim Cikis Raporu ve Kurus
Farklar1 Raporunun alinmasi gibi. Ayrica sistem kendi igerisinde yapacagi
kontroller ile onaysiz fislerinizi onaylamaniz konusunda kullanicilara uyari
verecekltir.

3. Harcama birimi bazinda Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisince kayitlart tutulan
her bir ambar i¢cin “Tasimir Raporlar” meniisiinden tasmnirlarin bulundugu
ilgili ambar i¢in “Ambar Saymm Listesi” alinir. Ambar Sayim Listesi
sistemdeki kayitlarimiza gore son diizey detayina gore kayitlar listeler.
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TASINIR MAL iSLEMLERT RAPORLAR

Rapor Seciniz: AMBAR. SAYIM LISTESI hd
Ait Oldudu Yil: 2014 b4
Ambar Ad: TUKETIM n

Rapor Tipi Seciniz: | pdf ¥ |/~ | Rapor

T.C. Maliye Bakanli Muhasebat Genel Midiriaga

AMBAR SAYIM iGiN STOK LISTESIi

P
[ iLVEIiLCENIN ADl__KKTC KoDu |99 YiL o
HARCAMA BIRIMININ  [ADl  pyunasebat Genel Muduriagn KoDu |12.0.32.0.832 TI:‘E'G‘;';Y 15011
AMBARIN ADl  DENEME AMBARI KODU |12032083201 |DETAY KODU| Yazt Araglan J
TASINIR KODU KAYITLARA AMBARDA KAYITLARA ~
(URUN KODU) LEL LT OLCU GORE BULUNAN | GORE ORTAK KULLANIM OT&:&,{‘.‘&%’:‘“ KAYITLARA GORE | FAZLA AL | AT
BIRIMI | ap ARDAKI MIKTAR | ALANLARINDA BULUNAN| o' inan MIKTAR Ki§ILERE MIKTAR MIKTAR
== MIKTAR VERILEN MIKTAR
50.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER NOKIA, ADET 7 0 0
ROLLER
50.1.1.1-14 ADET 30 0 0
50.1.11-15  |ROLLER KALEMLER FABER- ADET a0 0 0
CASTEL PHDS ROLLER 05 UG RENK
|mavi
50.1.11-18  |ROLLER KALEMLER ACEWWW BLOK 5 0 0
W
50.1.11-10  |ROLLER KALEMLER AB TRONIC ADET 1 0 0
X2 WWW WW
50.1.1.1-2 ROLLER KALEMLER UNIBAL. ADET 304 0 0
ROLLER RENK SivAH
50.1.1.1-3 ROLLER KALEMLER UNIBAL. ADET o 0 0
ROLLER RENK KIRMIZ|
50.1.1.1-4 ROLLER KALEMLER ADET 5 0 0
PENSAN,OFISPEN ROLLER RENK
KIRMIZ]
50.1.1.1-5 ROLLER KALEMLER ADET 120 0 0
PENSAN.OFISPEN ROLLER RENK
MAVi
50.1.1.1-6 ROLLER KALEMLER ADET 7155
PENSAN,OFISPEN ROLLER RENK
sivat
50.1.1.1-8 ROLLER KALEMLER SCHNEIDER, ADET 13 0 0
MAV]
50.1.120.2-1 |ISTAMPA MUREKKEPLERI ADET 2 0 0

MARKASIZ, ISTAMPA
MUREKKEPLERI(SIYAH)

50.1.121-1  |DENEME ABC. ADET ] 0 0

50.1.1.4-1 TUKENMEZ KALEMLER FABER- ADET 18 0 0
CASTEL, TUKENMEZ KALEM

50.1.1.4-3 TUKENMEZ KALEMLER DMO. SiYAH | ADET 600 0 0
RENK SIYAH

Ambar Saymm Listesi dokiimii alindiktan sonra Sayim Kurulunca fiil sayima
baslanilir. Fiili sayim sonuglari Ambar Sayim Listesinin “Ambarda Bulunan
Miktar” siitununa elle (kalem ile) yazilarak fiili durum ile kaydi durum arasindaki
durum tespit edilir.

4. Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, bolim, gecit, salon,
atolye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar
Dayanikli Taginir Listeleri ve bunlarin verilme sirasinda diizenlenen Zimmet
Figleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuclar1 Sayim Tutanaginda gosterilir.
Kullaniom amaciyla kisilere zimmetle verilmis olan taginirlar igin, sayim
yapilmaksizin Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar"
stitunundaki bilgiler dikkate alinir.
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Bu islemler harcama biriminde her bir ambar i¢in ayr1 ayr yapilir.

5. Fiili sayim sonuglarinin aynisinin sisteme aktarilmasi gerekir. Bunun i¢in Sayim
ve Yilsonu Islemleri meniisiinden “Sayim Tutanagi Olustur” segenegi
kullanilarak fiili sayim sonuglarinin girisi yapilmalidir.

2.8.1. Sayim Tutanagi Olusturma

Fiilen sayilan miktarlar Sayim Tutanaginin "Sayim Ambar Miktar1" silitununa

kaydedilir.

VIL SONU SAYIM TUTANAGI

AMBAR: | py T{KETIM

% Yeni Malzeme Ekle |l Kaydet & Sayim Tutanad Sil %3 iptal £% Sayim Mik. Oto. Tamamla &) Say. Tut. Detay

Tagimr-Oriin
Kodu

1 1501114

2 1501.11-2

3 1501115

4 1501.1.2-1

5 150.1.1.3-3

6 150.1.1.4-4

7 1501.1.4-6

g8 150.1.3.1.1-10
9 25321011
10 255.1.2.4-2

11 2557.2.1.5-1
12 25572154

Malzeme Adi

ROLLER KALEMLER
ROLLER KALEMLER
ROLLER KALEMLER
KALEM TAKIMLARI

MUREKKEPLI (DOLMA...

TUKENMEZ KALEMLER
TUKEMMEZ KALEMLER

HAN VE HAMUR KAGIT...

LAMINATOR MAKINEL...
ATATURK RESIMLERI
MEVZUAT KITAPLARI
MEVZUAT KITAPLARI

W

Marka Model

NOKIA

UNIBAL
PENSAN OFIS...
ADEL 1010
MARKASIZ INZ...
DMO
FABER-CASTE. .
A4TECH
MARKASIZ
MARKASIZ AG ..
MARKASIZ
MARKASIZ YO

Sayfa 111

Cinsi

ROLLER
ROLLER
ROLLER

3 TAKIM
DOLMA KALEM
WAV

KAGIT

SIYAH BEYAZ PORTRE

KANUNLAR

Olgii
Birimi
ADET
ADET
ADET
ADET
ADET
ADET
ADET
PAKET
ADET
ADET
ADET
ADET

Kayrth
Ambar
Miktan

44
83
124

Saam
r
MiWtan

46
83
120

Kayith
Ortak
Zimmet

0

o o o o0 oo o0 o0 o0 o0

£ SAYIM TUTANAGI SONLANDIR

S?_;‘:T K_\giye Fa_zla Nt_)ksan
T Zimmet Miktar Miktar
0 0 2

o o

0 0 4

o o

o o

0 0 20

0 0

0 0

0 1

0 0

0 0 1

0 0

Toplam Kayit: 12 (Gasterilen:1-12)
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YIL SONU SAYIM TUTAN
AMBAR: | Ry TUKETT ¥

¥ Yeni Malzeme Ekle [z Kaydet & Sayim Tutanad Sil ‘%) iptal £% Sayim Mik. Oto. Tamamla & Say. Tut. Det

No

Sistem iizerinden savim vapilabilmesi icin asagidaki adimlar izlenmelidir.

® Sayim ve yilsonu islemleri meniisiinde “Sayim Tutanag Olustur” béliimiine
girig yapilir,
Sayimi yapilacak ambar ilgili kombodan segilir,

"+ SAYIM TUTANAGI SONLANDIR

o S Kayrth  Sayim  Kayith Sayim .
Tagimr-Urin - o eme Adi Marka Model  Cinsi Ol wmbar Ambar Ortak  Ortak  '0s¥e ~ Fazla - MNoksan

Kodu Birimi Miktan  Miktan  Zimmst Zimmet Zimmet = Miktar = Miktar
150.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER NOKIA ROLLER ADET 44 46 0 v) 0 2
150.1.1.1-2 ROLLER KALEMLER UNIBAL ROLLER ADET 83 83 v]

150.1.1.1-5 ROLLER KALEMLER PENSAN OFIS. ROLLER ADET 124 120 o o 4
150.1.1.2-1 KALEM TAKIMLARI ADEL 1010 3 TAKIM ADET 5 5 0 0

150.1.1.3-3 MUREKKEPLI (DOLMA...  MARKASIZ IMZ... DOLMA KALEM ADET 9 9 0 0

150.1.1.4-4 TUKEMMEZ KALEMLER.  DMO WAV ADET 170 150 0 0 20
150.1.1.4-6 TUKEMMEZ KALEMLER.  FABER-CASTE. . ADET 50 50 0 0

150.1.3.1.1-10  HAMVE HAMUR KAGIT . A4 TECH KAGIT PAKET 4 4 0 0

25321011 LAMINATOR MAKINEL...  MARKASIZ ADET 4 4 0 1

255.1.2.4-2 ATATURK RESIMLERI MARKASIZ AG..  SiYAH BEYAZ PORTRE ADET 5 5 0 0 3
2557.2.1.51 MEVZUAT KITAPLAR MARKASIZ ADET 7 8 0 0 1
2557.21.5-4  MEVZUAT KITAPLARI MARKASIZYO...  KANUNLAR ADET 4 4 0 0 2

a) Fiili sayim sonuglari Ambar Sayim Listesindeki verileri esas alarak “Sayim
Ambar Miktar1” siitununa girilir. (Sayfa sayis1 birden fazla ise alt kisimda yer
alan sayfalar arasi gegis oklar1 kullanilir),

b) Ortak kullanima verilen tasinirlar “Ortak Kullanimda Bulunan Miktar”
alanina girilir.

c) Kisilere zimmetle verilmis olan tasmirlar ise sayim yapilmaksizin Sayim
Tutanagmmin "Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar" siitunundaki bilgiler
dikkate alinir. Sistem bu kismi1 dolu olarak getirecektir.

Girilen fiili sayimlara gore sistem otomatik olarak kirmizi renkli “Fazla Miktar”
veya “Noksan Miktar” bilgilerini yazmaktadir. Bu kisma manuel giris yapilamaz.

d) Yapilan girisler “Kaydet” butonu ile kaydedilir.

e) Ust barda yer alan “Sayim Tutanag Sonlandir” butonu ile ilgili ambarin
sayim islemi bitirilir.

f) Sirasiyla “Kaydet” ve “Sayim Tutanagimi Sonlandir” butonlarina
basildiginda Sistem sayim sonucuna gore sayim noksani veya sayim fazlasi olmasi
durumunda ilgili alana sizleri yonlendirecektir.
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g) Sayim Fazlasi ve noksam olusmamasi durumunda sistem “Islem basariyla
gerceklesti” uyarisini verecektir.

h) Ileride detayli sekilde anlatilacak olan sayim fazlasy/noksani durumunda ise
islemler gerceklestirilip TIFler olusturulur.

i) Her ambar i¢in yapilacak olan bu islemler sonrasi “YILSONU
ISLEMLERINI BiTIR” butonuna basarak ilgili y1l segilir ve yila ait tiim islemler
bitirilerek Harcama Birimi Yonetim Hesabimnin verilebilmesi i¢in Sistemden
harcama birimi yonetim hesabi cetvelleri ve sayim dokiim cetvelleri alinir.

NOT: Sayim islemleri sirasinda ambarda veya ortak alanda kayitlarimizda olmayan bir
tagiirin bulunmasi halinde ( daha 6nce hig¢ kaydi yapilmayan ) “Yeni Malzeme Ekle”
butonuna basarak tanimli malzemeler listesinden bulunulan malzemeyi listemize
ekleyebiliriz. Eger bulunulan malzeme daha 6nce hi¢ tanimlanmadiysa ayni pencerede
bulunulan Yeni Malzeme Tamimla butonu ile tanimlama yapilir, ardindan malzeme
listesine eklenir. Bu sekilde yapilacak bir iglem ile ilgili taginirin Sayim Tutanaginda yer
almasi saglanir. Bu taginira ait fiyat vb. bilgilerin girisi sayim fazlasi sonrasi olusacak
TIF olusturma sirasinda olacaktir. Ayrica Sisteme eklenen bu mallar iizerine
tiklandiktan sonra “Sayim Tutanagi Detay Sil” alanindan tekrar silinebilecektir.

YIL SON@SAVIM TUTANAGI

AMEGly Ry TUKETIM | Yeni Malzeme Ekle
Yeni Malzeme Ekle B | | () kodu Giriniz Malzeme Adi Giriniz ) ara | € exie | £ Yeni Malzeme Tanimia
No E%'S'r'uru” Malze | No [ Oriin Kodu Malzeme Adi B?I'ﬂi Markas:  Modeli Cinsi Ek Ozellik
1501111 ROLL 1 150.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER ADET NOKIA ROLLER -
5 1501112 ROLL 2 150.1.1.1-2 ROLLER KALEMLER ADET UMIBAL ROLLER RENK: SIYAH
1501115 ROLL 3 150.1.1.1-3 ROLLER KALEMLER ADET UMIBAL ROLLER RENK: KIRMIZI
4 1501121 KALEI 4 150.1.1.1-4 ROLLER KALEMLER ADET PEMNSAN OFISPEN ROLLER RENK: KIRMIZI
1501133 MORE 5 150.1.1.1-5 ROLLER KALEMLER ADET PEMNSAN OFISPEN ROLLER RENK: MAVI
1501144 TUKE i} 150.1.1.1-6 ROLLER KALEMLER ADET PEMNSAN OFISPEN ROLLER RENK: SIYAH
TUKE 7 150.1.1.1-8 ROLLER KALEMLER ADET SCHNEL.. AV -
HAM g 150.1.1.1-9 ROLLER KALEMLER ADET FABER-C... KIRMIZI RENK: KIRMIZI
i |9 150.1.1.1-10 ROLLER KALEMLER ADET  AIHAD SiYAH RENK: SiYAH
ATATC 10 150.1.1.1-11 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ -
MEVZ " 150.1.1.1-12 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ RENK: SIYAH
wevll 12 150.1.1.1-14 ROLLER KALEMLER ADET  MARKASIZ 1501113 KIRMIZIROLLERK. . -
3 150.1.1.1-18 ROLLER KALEMLER ADET AHAD AV RENK: MAVI
14 150.1.1.1-19 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ  SiYAH SILINEBILIR -
15 150.1.1.1-20 ROLLER KALEMLER ADET  MARKASIZ MAVI MAV -
16 150.1.1.1-21 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ RENK: MAVI
1T 150.1.1.1-22 ROLLER KALEMLER ADET FABER-C... ROLLER KALEM RENK: SiYAH
18 150.1.1.1-23 ROLLER KALEMLER ADET  UNIBAL KALEM RENK: MAVi
Sayfa 11067 ¢ Wi = Toplam Malzel

NOT: Sayim islemi herhangi bir sebepten kullanici tarafindan kesilerek daha sonra
yapilmak {tizere sisteme girildiginde ambar fazla ve noksan taginirlarinin yeniden
girilmesinin 6nlenmesi amaciyla “Kaydet” butonuna basiniz. Bu durumda sayima ait
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fazla ve noksan siitunlarindaki kayitlar sistemden silinmeyecek ve sayima kalinan
yerden devam edilmesi miimkiin olacaktir. Ancak; Ancak kaydet butonuna basilmasi
durumunda daha sonra “Sayim Tutanagmi Sonlandir” butonuna basarak islemi
sonuclandirmadigimiz hallerde sistem sayim islemi devam ettiginden ilgili ambari
rezerve edecek ve ambara herhangi bir giris ve ¢ikis islemine izin vermeyecektir. Bu
nedenle kullanici tarafindan “Iptal” butonuna basilarak ambar giris ve c¢ikis
islemlerinin yapilabilir hale getirilebilir.

Tasinir Kayit ve Yanetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi (99:99/12.0.32.0.932) Kurum Degigtir ~ Cikig|

KBS

] Duyurlar & Meszjar YIL SONU SAVIM TUTANAET
-] Tanmiar o o
] Tagnir Mal Isemlesi gpios\ hd DENEME AMBART ¥

] Kayt Arama % YeniMalzeme Ede | | Kaydet | © Saym Tutanagusil | €) fptal | ) Sayim Miktarlanm Otomatik Tamamla % SAYIM TUTANAET SONLANDIR
- Tasnr Talepleri
Kayth ~ Saym  Kayth  Saym

{ ) Tagnr Istek Belgesi Listesi i i
D'j_u ;‘ e d llo ;iz‘:"“”” Malzeme Adi MarkaModel ~ Cinsi [B)\‘El:m Ambar Ambar Ortak  Ortak ;::{:H :ﬂ;{ :‘j:;”
RO e Miktar  Miktan Zimmet Zimmet
{7 Tiketim Malzemeleri Cls Roporu -
jmﬁFama”Rapmlaﬂ 113001444 ROLLERKALEMLER  BSREIBK  HOFH ADET 3 0 0 B
- efer ve Cebeler 2 1501144 ROLERKALEMLER  NOKiA ROLLER ADET 4 0 0
£ Kulena el 315001098 ROLLERKALEMLER  ACEWWW W BLOK 5 0 0
il Vet 4 15011149 ROLLERKALEWLER  ABTRONCXZ. WoW ADET 1 0 0
E135aym ve Yi Sonu el 5 5011145  ROLLERKALEMLER  FABERCASTEL. ROLLER0SU ADET % 0 0
|
) Saym Tutanag Ot 6 1501114  AOLLERKALEWLER PENSANOFEPEN ROLLER ADET 2 0 0
] i Tutena Lites 7 1501445 ROLLERKALEMLER  PENSANOFISPEN ROLLER ADET 120 1 1
1] semFazs 8 1501118  ROLLERKALEMLER  SCHNEDER oAvi ADET 4 0 0
jlermtocan 9 1501116  ROLLERKALEWLER PENSANOFEPEN ROLLER AET 7155 0 0
() il Sonu Islemierini Bt
0 4501412 ROLERKALEMER  UNBAL ROLLER ADET 3 0 0
15041211 DENEME ABC ADET 4 0 0
12 101142 TUKENMEZKALENLER  MARKASZ TOKENMEZKALEWLER(M.. ADET 0 0 0
13 1501444 TOKENNEZKALEWLER  FABER-CASTEL  TOKENNEZ KALEM ADET 18 0 0
14 1501143 TOKENNEZKALEWLER  DMO Sivah ADET 500 0 0

safal 2l b M Toplam Kaytt: 84, (Gasterien: 1-50)

2.8.2. Sayim Tutanagi Listesi

Saymm islemi sonucunda olusan sayimm tutanagma Saymm ve Yilsonu Islemleri
meniisiiniin Sayim Tutanagi Listesinden ulasilabilmektedir.

Sayim Tutanagi, tasmirlarin sayim islemlerinde; Tasinir Kod Listesinde gosterilen
taginir [ inci diizey detay kodundan sonra gelen ve taginir hesap kodu ile tasinir I.diizey
detay kodunu da igeren “tasmir II. diizey detay kodu” itibariyla (Ornegin 255.01.01)
en az iki niisha olarak diizenlenir. Tasinirlar, tutanaga siniflandirildiklart son diizey
detay kodunda kaydedilir. Sayimda fire nedeniyle ortaya ¢ikan noksanliklar tutanakta
ayrica gosterilir.

Sayim Tutanagi Listesi, yilsonu islemleri i¢in yapilan fiili sayim ile ambar kayitlarinin
karsilastirilmasi sonucunda olusturulmus sayim tutanagidir.

Olusturulmus olan sayim tutanagi listesi i¢in 'Sayim Tutanag Listesi' sekmesi
kullanilir.

» Yil ve ambar bilgileri secilerek daha 6nce olusturulmus tutanaklara ulasilir.

> “Sayim Tutanak Raporu” butonu ile istenen detayli rapor ekrana getirilir.
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» “Tasimir Kodunda Rapor” butonu Tasinir kod diizeyinde rapor da
aliabilmektedir.

> Eger sayim fazlasi/sayim noksam TiFleri olusmamigsa “Tutanak Sil” butonu
ile tutanak sistemden silinebilmektedir.

SAYIM TUTANAKLARI

VIL: 5014 v | AMBAR: | 5AvIM TUTANAGI TEST AMBARI v
= Tutanak Sil %} Sayim Tutanak Raporu = °.% Taginir Kodunda Rapor
No Fis No Tarih Onay Durumu Olugturan
1 201417 Q210712014 v BARIS ILENDEMLI
2 201416 02/0712014 & BARIS ILENDEMLI
3 201413 010712014 v BARIS ILENDEMLI
4 201412 010712014 ] BARIS ILENDEMLI

SAYIM NOKSANI VEYA FAZILASI OLUSMASI DURUMLARINDA YAPILACAK

ISLEMLER;

Sayim kurulunca, taginirlarin fiili miktarlarinin kayitli miktarlardan eksik olugunun
tespit edilmesi halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag ile buna baglh
olusacak olan Sayim Noksami Tasmmr Islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi
halinde ise Sayim Fazlas1 Tasmr Islem Fisi diizenlettirilerek, defter kayitlarinin
sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir. Bu nedenle Sistem 0nce sayim fazlasi olarak
belirlenen mallara ait bilgileri ekrana getirir.

2.8.3. Sayim Noksani

®» Sayim tutanagr olusturma ekraminda fiili sayim mevcudu kaydi sayim
mevcudundan diisiikse bu durumda Sayim noksant meydana gelmistir. Sayim
noksani olmasi durumunda sistem otomatik olarak sayim noksani sayfasina

yonlendirecektir.
SAVIM NOKSANI MALZEME LISTESI
YiL: | 2014 v | AMBAR: | RY EGITIM AMBAR|| ~ | &% KDTO Olugtur = [ TIF Olugtur
No  Tagimr Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi Nol.(san ka i LIS Sicy
Miktar N ni

1 1501.1.1-11 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2ADET  Seginiz Sicil Secilemez

2 2532329918-1 KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET  Seginiz Seginiz

3 25531212 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ MEM.... 1ADET  Seginiz Seginiz
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»

Saymim Noksami meniisiinde sayim sonucu noksan oldugu belirlenen tasmirlar
icin Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagimin olusturulmasi gerekmektedir.
Bu nedenle, tasmirlarin kayittan diisme nedenlerinin ilgili alandan seg¢ilmesi ve
253,254 ve 255 grup tasmir i¢in ayrica sicilinin seg¢ilmesi islemlerinin

tamamlanmasi gerekmektedir.

SAYIM NOKSANI MALZEME LISTEST

YiL: | 2014 v | AMBAR: Ry EGITiM AMBARI v || &% KDTO Olustur | | TIF Olugtur
No  Tagir Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi N;Ii(s;r: :::'::i" Luste Sicil No
1 150.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2 ADET Hurda Sicil Secilemez
2 25323299181 KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET Hurda 253.2 3113205121
3 25531212 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ MEM. . 1ADET Hurda 255.3.11131205117
®  Siciller secildikten ve kayittan diisme nedeni belirlendikten sonra yapilacak islem
“KDTO Olustur” butonuna basilmasidir.

Butona basildiginda asagidaki pencere agilir ve Kayittan Disme Sonucunda
Yapilacak Islem bilgisinin girilmesi istenir.

Kayittan Diisme Sonucunda Yapilacak Islem

Hurdaya ayrilarak teknik, saglk,givenlik vb. nedenlerle imha edilmek
Hurdaya ayrilarak, madeni ve ahsap olarak ayn ayn satiimak

Tasimirin kinhp bozulmasinda kasit, kusur veya ihmali gorilen sorumludan rayic bedeli Gzerinden tahsil

edilmek

@ Diger

£ KDTO Olugtur | (B) Kapat

Acgilan pencerede uygun secenek isaretlendikten sonra “KDTO Olustur”
butonuna basilir.

Kayittan diisme teklif onay tutanagi olusturulduktan sonra ya sayim noksani
sayfasindaki “TIF Olustur” butonuna basilarak ya da Kayittan Diisme Teklif

Onay Tutanaklar1 boliimiinden “TTIF Olustur” jputonuna basilarak Onayli TIF
olusturulur.

SAYIM NOKSANI MALZEME LISTEST

YiL: | 2014 v | AMBAR: | RY EGITiM AMBARI v || &% KDTO Olugtur = |z TIF Olugtur

No  Tagir Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi N,:T:;: :::I(?nai“ LgTs Sicil No
1 180.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2 ADET Hurda Sicil Secilemez
2 253.2.3.299.18-1 KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET Hurda 253.2.3M13/205121
3 | 255.3.1.21-2 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ MEM... 1ADET Hurda 255.3.1M13/205117



KAYITTAN DUSME TEKLIF VE O ANAKLARI

/~ Tutanak Rapor Gdster %% TiF Olugtur | |2 Yenile & Tutanak Sil

No Tutanak Fig No Tarih TiF Kaydi Yapan Kullanici
1 2014105 0810712014 @ Zeynep Ufku Yargicoglu
2 2014104 01/07/2014 v ] Zeynep Ufku Yargicoglu
3 2014103 01/07/2014 & BARIS ILEMDEMLI
4 2014102 01/07/2014 & BARIS ILEMDEMLI
5 20141101 30/06/2014 -] BARIS ILENDEMLI
6 2014/99 26/06/2014 ~ Ramazan Yilmazer
i 2014798 26/06/2014 ] Ramazan Yiimazer
8 2014/97 23/06/2014 v] Ozlem Aksoy
9 2014/96 23/06/2014 £ Ozlem Aksov

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAK DETAYLARI

) Malzeme Ekle = &) Malzeme Sil

No [ (riin Kodu Malzeme Adi
1 [C] 150.1.1.1-11 ROLLER KALEMLER
2 [[] 2532329091... KRIKOLAR

3 [[] 255.3.1.21-2

.

BILGISAYAR MASALARI

2.8.4. Sayim Fazlasi

.

Eksilen
Ambar Adi Miktar
RY EGITIM AMBARI 2 ADET

RY EGITIM AMBARI
RY EGITIM AMBARI

Fazlas1” bolumiine tiklanir.

B
»

Agilan sayfada yil bilgisi ve ambar adi segilir.
150 grup tasinirlar igin birim fiyatlar sistemde otomatik olarak gelecektir.

TIF Bilgileri
No Tif No Fig No {Onay Varsa)

Kayit Bulunarmadi...

ST sicil No

Diigme Nedeni
Hurda
1 ADET Hurda
1 ADET Hurda

253.2.313/1205121
2553113120517

Birim Fiyat

{Tahmini)

Heniz Belirenmedi
130.6333 TL
2951510 TL

“TIF Olustur” butonuna basildiginda Onayh Saymm Noksam TiFi olusur.

Sayim fazlasi olusmasi durumunda “Saymm ve Yilsonu Islemleri”>"Sayim

(Tiketim malzemelerinin girisinde son fiyatlar gelecektir). Tasinira ait bu fiyat
ilgili alan iizerine gelerek diizeltebilmekte ve farkli bir fiyat girilebilmektedir.

o KBS

#{_] Duyurular & Mesajlar

{7 Tanimar

{7 Tasinr Mal Islemleri

{7 Kayrt Arama

{_] Diger Belge Girisleri

{_7) Tasinr Raporar

{7 Kullanicr Islernleri

—) Sayim ve Yi Sonu Islemleri
) Sayim Tutanadi Olustur
{) Sayim Tutanad Listesi
[} sayim Fazlasi #
[} Sayim Moksani
) ¥i Sonu Islemlerini Bitir

{7 Yonetim Islemleri

{_] Ydnetim Raporfan

{7 Barkod Islemnleri

[0 [ [ [ [ [

[ERRES R

SAYIM FAZLASI MALZEME LISTEST

YiL:
Ho
1

2

3

2014 ~ | AMBAR: | RY EGITIM AMBARI
Tagimir Uriin Kodu Malzeme Adi
150.1.1.4-14 TUKEMMEZ KALEMLER
2541111 MAKAM ARACLARI
255.21.1.21 DiZUSTU BILGISAYARLAR

Marka Model

v |z TIF Olugtur

Cinsi

MARKASIZ
FIAT 1987
TOSHIBA ERAZS

Fazla M.

Birim Fiyat

1ADET 1.54547222..
1ADET
1ADET

*Ginniz™=

**Giriniz*

®  Tagsmirlara ait TIF’i olusturabilmek icin dncelikle tiim birim fiyatlarin girilmesi

gerekmektedir.
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SAYIM FAZLASI MALZEME LISTESI

YiL: | 2014 v | AMBAR: | RY EGITIM AMBARI v |zl TIF Olugtur

Mo  Tagmr Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi Fazla M... Birim Fiyat
1 15011414 TUKEMWEZ KALEMLER MARKASIZ 1ADET 1.54547222...
2 25411141 MAKAM ARACLARI FIAT 1887 1ADET " 12000 TL
3 255211241 DIZUSTU BILGISAYARLAR TOSHIBA ERAZS 1ADET g 520 TL

®  Birim fiyatlarin girisi yapildiktan sonra “TIF Olustur” butonuna bastlir.
®  Butona basildiktan sonra olusan TiF/TiFlerin Onayli olusacagini belirten uyari
penceresi acilir.

Onaylama X

D / Listedeki malzemeler icin Sayim Fazlas: TIF' leriniz ONAYLI olarak olusacaktir. Bu tiflerde
-

herhangi bir deqisiklik yapila acaktir. Liitfen islemlerinizi kontrol ettikten sonra
devam ediniz. isleme devam etipek istiyor musunuz?

Evet Hayir
®  Acilan pencerede “Evet” butonuna basilarak onayli TiF olusturulur.

2.8.5. Yilsonu Islemlerini Bitirme

® Her ambar icin yapilacak olan bu islemler sonras1 “YILSONU iSLEMLERINi
BITIR” butonuna basarak ilgili yil segilir ve yila ait tiim islemler bitirilerek
Harcama Birimi Yonetim Hesabinin verilebilmesi i¢in Sistemden harcama birimi
yonetim hesabi cetvelleri ve sayim dokiim cetvelleri alinir.

9 Kes
#{_) Duyurular & Mesajlar VIL SONU iSLEM
-] Tammiar
+-{_) Tasnr Mal islemnleri
+-{_) Kayrt Arama
+#-{_] Diger Belge Girigleri
+#-{_] Taginr Raporfar - —— - =
%1 Kulanici Islemleri |l 2014 viL sonu ISLEMLERINI BITIR | & 2013 YIL SONU ISLEMINI IPTAL ET
== Sayim ve Yil Sonu Islemleri

[} Sayim Tutanadi Olustur

) Sayim Tutanadi Listesi

) Sayim Fazlasi

) Sayim Noksan

) Yil Sonu Islemlerini Et\rh
4-{_] Yonetim Islermleri
+-{_] Yénetim Raporan
#-{_] Barkod Islemleri

ini BITIR

Uyan: Liitfer

(itlin ambarlarda sayim islemini tamamladiktan ve gerekli kontrolleri yaptiktan sonra yil sonu iglemlerinizi bitiriniz. Gegmis
kayitlariniz:

ta olmas! durumunda geri doniis yapamazsiniz!

“Tasimir Raporlar” kismindan alinacak olan alinacak olan harcama birimi yonetim
hesab1 cetvelleri ve sayim dokiim cetvellerini hesap kodu diizeyinde alinabilecegi
gibi, tiim hesaplar i¢cinde alinabilecektir.

®» “YIL SON ISLEMLERINI BITIR” butonuna basildiginda sistem “Islem
basariyla tamamlandi” uyarisi verecektir. Eger hatali islem varsa ve gecilen yilda
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yapilan hicbir islem yoksa “YIL SONU iSLEMLERINI iPTAL ET” butonuna
basilarak iptal islemi gerceklestirilebilmektedir.

DIKKAT!!

® Eger tiim ambarlariniza ait sayim islemlerini bitirmediyseniz,

® Ambarlarinizdan pasif halde olanlar var ise ve bu ambarlar igerisinde sayimi
yapilacak mallar var ise bu ambarlarin aktif hale getirerek sayimin
yapmadiysaniz,

® Sayim islemini bitirdiginiz ambara ait daha sonra bir giris veya ¢ikis islemi
yapilmis ve yeniden sayim yapmadiysaniz,

Sistem size uyar1 verecektir.
Liitfen uyarilar1 dikkate alarak islemlerinizi tamamlayiniz.

Not: Uyari var ise; ilk bakilacak alan sayim noksam ve fazlasi sonrasi olusan TiF lerin

onaylama islemelerini tamamlamak olmalidir.
YIL SONU iSLEMLERINI BITiR

Uyari: Liitfen biitlin ambarlarda sayim islemini tamamladiktan ve gerekli kontrolleri yaptiktan sonra yil sonu islemlerinizi bitiriniz. Gegmis
kayitlarinizda hata olmasi durumunda geri donilis yapamazsiniz!

|zl 2014 YIL SONU iSLEMLERIN BIiTIR | & 2013 YIL SONU ISLEMINI IPTAL ET

SAYIMI YAPILMAMIS AMBARLARIN LISTEST ASAGIDADIR (BU AMBARLARLA TLGILT SAYIM YAPINIZ)
1 NUMARALT

TUKETIM

RY DEMIRBAS

KOSGEB DENEME

RY TPE DENEME AMBARI
RY GOP TEST AMBARI
TASINIR TEST AMBARI
ZEYNEP 26052014
BILISIM

YENI ZEYNEP

SAYIMINA BASLANMIS ANCAK SONLANDIRILMAMIS AMBARLARIN LISTEST ASAGIDADIR (SAYIMLARI SONLANDIRINIZ)
RY TUKETIM

AHILER KALKINM AJANSI AMBARI

DEMEME

SAYIMI TAMAMLANDIKTAN SONRA ONAYLI VE YA ONAYSIZ BIR ISLEM YAPILMIS AMBARLARIN LISTEST ASAGIDADIR (SAYIM FAZLASI VE NOKSANI DAHIL ONAYSIZ TIFLERINIZ
ONAYLAMAYT UNUTMAYINIZ.UYARI YINE GELIRSE BU AMBARLAR ICIN YENIDEN SAYIM YAPINIZ.)

RY EGITIM AMBARI

ASEKER

ADIM ADIM YIL SONU iSLEMLERI

1) Sayim Tutanagi olusturulur.

2) Sayim fazlasi ve/veya sayim noksani varsa TiFleri olusturulur.
3) TKYS- Muhasebe karsilastirma tablosu ile kontroller yapilir.

4) Hesap esitlikleri saglandiktan sonra Y1l sonu islemlerini bitir butonuna basilir.
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ONEMLI HUSUSLAR

® Yilsonu islemleri 31 Aralik tarihinden 6nce yapilmis ise; o yil igerisinde
yeni bir tasinir giris veya ¢ikis islemi (TIF) yapilir ise muhasebe kayitlari ile
envanter kayitlar1 arasinda uyumsuzluk meydana gelecektir. Bu durumda
sayim islemlerinin yeniden yapilmasi gerekecektir.

B «“YILSONU ISLEMINI BIiTIiR” butonuna basildiktan sonra hata oldugu
tespit edilirse yilsonu isleminin iptali “YIL SONU ISLEMINIi iPTAL
ET” butonu ile yapilabilmektedir.

® Yilsonu islemleri ilgili yildan sonraki yila ait bir giinde yapilacak ise
(6rnegin Ocak ayinda);

¢ Sistemde sayim ve yil sonu islemeleri ile ilgili islemeler tamamlanana
kadar yeni yila ait herhangi bir tasimir giris veya cikisi
yapilmayacaktir. “YIL SON ISLEMLERINI BITIR” butonuna
basilarak yili sonlandirmadiginiz durumda Sistem ilgili tasmir giris
ve cikisini gegen yil son giinii yapilmis islem olarak algilayacak ve
gecmis yila ait TIF olusturacaktir. BU NEDENLE YENI YILA AIT
ISLEMELERINiZI GECEN YILA AIT SAYIM VE YIL SONU
ISLEMLERINI TAMAMLADIKTAN SONRA YAPINIZ.

% “YIL SON ISLEMLERINI BITIR” butonuna basilarak ge¢mis yil1
sonlandirdigimizda ise sistem herhangi bir yeni yila devir islemine
gerek kalmaksizin kaldig1 yerden tasinir giris ve c¢ikis islemlerine
devam edecektir. Olusturulacak TIF ler yeni yilin TIF sayacindan
numara alacaklardir. Yeni yilda ilk TIF girisi sonras1 Sistem ge¢cmis
yila ait herhangi bir diizeltme imkani1 vermeyeceginden, muhasebe
birimi ile irtibatli olarak yilsonu islemlerini kapatmay1 unutmayiniz.
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2.9. YONETIM ISLEMLERI

Sistemde olusan bazi sorunlarin ¢éziimlenmesi i¢in kullanilmaktadir.

2.9.1. Hatali Rezervlerin iptal Edilmesi

Mevcuttaki tasinirlarin devir, zimmete verme veya kayittan diisme gibi nedenlerle
baslatilan islemlerde rezerve edilen tasinirlar, islemden vazgecilmesi veya iptal
edilmesi nedeniyle bazen sistem tarafindan kullanicinin géremedigi arka planda (temp)
sakli tutulmakta, bu durumda da sistem s6z konusu taginirin ambarda olmadigi mesaji
vermekte ve kullanici bu taginirlarla ilgili baska bir islem yapamamaktadir.

Bu sorunlarin asilmasi icin TKYS iizerinde “Yénetim Islemleri” > “Hatah
Rezerveleri Iptal Etme” meniisii olusturulmustur.

2}--5 Yonetim Islemleri

&

|| Hatah Rezerveleri Iptal Etme

| ) Kurumdan Ayrilan Personele Ait Rezerveleri Iptal Etme

&

| ] Stok Miktarlan Guncelleme

Boyle bir durumla karsilasildiginda ve sistem hata mesaji verdiginde:
B “Yonetim Islemleri”> “Hatah Rezerveleri Iptal Etme” sekmesine geliniz.
B Acilan sayfanin sol kosesindeki “Kayitlar Yiikle” butonuna tiklayiniz.

W Sayet rezerve edilmis ve sistem tarafindan saklanan tasimirlarin olmasi
durumunda bu iriinler liste halinde gelecektir. Bu durumda “Sil” butonuna
tiklayiniz ve rezerve tasinirlarin ambara doniisiinii saglayiniz.

5 Mesajar

|||||

1568.4

|||||

|||||

|||||

|||||

Rezerve SicHl Sayiseit
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http://kbstest.muhasebat.gov.tr:7013/TMYS/tmys/mngTempKayitlari.htm?tip=1
http://kbstest.muhasebat.gov.tr:7013/TMYS/tmys/mngTempKayitlari.htm?tip=0

DIKKAT ONEMLI NOT: Kullanicinin (TKKY) zimmet, kayitan diisme veya devir
gibi her hangi bir ¢ikis isleminde rezerve ettigi, ancak islemi sonu¢landirmadigi
durumlarda séz konusu rezerve tasinirlar bu ekranda goriinmez. Ilgili TKKY yarim
biraktigi iglem segenegine iliskin sekmeye tikladiginda islem yapilmak iizere bekleyen
tasimirlarint  gorebilecek ve islemini tamamlayacak ya da islemde hata var ise
silecektir.

2.9.2. Kurumdan Ayrilan Personele Ait Rezervlerin Silinmesi

TKKY’ler den herhangi birinin gorevi sona erdiginde (harcama biriminde yetkisinin
kaldirilmis olmast kaydiyla) bu kisi tarafindan rezerve edilen ve islemi
tamamlanmayan tasinirlarin rezerve kayitlarinin, gorev basindaki TKKY tarafindan
kaldirilabilmesi i¢in bu menti gelistirilmistir.

=}--5) Yonetim Islemleri

&
HE ==
™

5 | —
&

 —

Hatal Rezerveleri Iptal Etme
Kurumdan Ayrilan Personele Ait Rezerveleri iptal Etme
Stok Miktarlan Gincelleme

Boyle bir durumla karsilasildiginda;

® “Yonetim Islemleri”> “Kurumdan Ayrilan Personele Ait Rezerveleri iptal
Etme” sekmesine geliniz.

B Acilan sayfanin sol kdsesindeki “TC Kimlik No” penceresine ayrilan (ilisigi
kesilen) personelin TC Kimlik No sunu yaziniz ve “kayitlar yiikle” butonuna
tiklayiniz.

® Sayet ayrilan kisi tarafindan rezerve edilmis ve islemi tamamlanmamis
taginirlarin olmasi durumunda bu iiriinler liste halinde gelecektir. Bu durumda
“Sil” butonuna tiklaymiz ve rezerve tasinirlarin ambara dontisiinii saglayimniz.

2.9.3. Stoklarin Giincellenmesi

Zimmete verme, devir ve kayittan diisme gibi islemlerde ambardaki tasinir miktari ile
bu taginirlara ait sicil numarasi sayis1 esit degilse (Ornegin, tagmir adedi 25 iken gelen
sicil sayis1 25 ten az ise) “stoklar1 giincelle” butonuna basilarak ambar stoklarinin
giincellenerek miktar ve sicil no sayisimin esitligi ve sistemde goriinmesi
saglanabilecektir.
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o KBS
=)+ Duyurular & Mesajlar
1) Duyurufar
{) Mesajfar
1) Yardm
1) Siinen Kayrtlar
{2 Tanimlar
() Tasinr Mal Islermieri
{_] Kayit Arama
{_ Diger Belge Girigleri
() Tagnr Raporiar
1] Kullanuc Islemnleri
{2 Saym ve Yi Sonu Islemleri

B-B-5-0-0-8-5

=) Yonetim Islemleri
1) Hatall Rezerveler Iptal Etme

1) Kurumdan Ayrian Personele Ait Rezerveleri Iptal Etme

1) Stok Miktariar Gincelleme
+-{_] Ydnetim Raporkar
++{_) Barkod Iglermleri

Uran Kodu Listesi

Uriin kodu giriniz.

Uriin Kodu Malzeme Adi
150.1.1.4-14 TUKENMEZ KALE
150.1.1.6-2 KURSUN KALEML .
150.1.1.7-1 ISARETLEME KAL...
150.1.1.7-3 ISARETLEME KAL...
150.1.1.19-4 KURSUN KALEM ...

= Tasinr Kodu: 150.1.2

150.1.2.9-1 CETVELLER
150.1.2.9-4 CETVELLER
150.1.2.10.2-1 ARAZI TIPI SERIT ..

= Tasinr Kodu: 150.1.3

150131110 HAN VE HAMUR K
150.1.3.1.31 YAZI KAGITLAR
15013133 YAZI KAGITLARI
150.1.31.3-6 YAZI KAGITLARI
Sayfa 1111 14

2.10. YONETIM RAPORLARI

Walzeme adini giriniz.

Markasi

WARKASIZ
DMO
WARKASIZ
GESTETNER
MARKASIZ

WARKASIZ
WARKASIZ
MARKASIZ

ALTECH
MARKASIZ
MARKASIZ
A4 TECH

-

| &

Tim Ambarlar

Modeli

Cinsi

SivAH

SARI
MOREKKEP

30CM
CETVELLER

KAGIT

Ad YAZI KA.
FOTOKOPI. .

2.10.1. Tasinir (TKYS)-Tasinir (Muhasebe) Raporu

v || Q) Ara
Ek Ozellik Bulundugu Ambar
RENK:KIR.  RY EGITIM AMBARI
RENK: SIYAH  AHILER KALKINM -
TUKETIM
SEKLi:DUZ  TUKETIM
RENK:MAVI  RYGOPTESTAM...
UZUNLUK:..  RY GOPTEST AM.
TUKETIM
TUKETIM
AGIRLIK: 9. RY TUKETIM
KOSGEB DENEWE
EBAT/BOY... RYGOPTESTAM...
RY GOP TESTAM. ..

Toplam Malzeme : 547

Ambardaki Miktar Zimmetli Miktar

141

1247

31875

208

Toplam: 51810

o o o o o o «

Toplam

30 0

275160 0

480 0

Toplam : 275670 Toplam: 0

4 0

122 0

57 0

125 0

Toplam : 308 lam: 0

\.2) STOKLARIINCELLE

Bu modiil; Tasimir Kayit Kontrol Yetkilileriy, SGB Tasimir Kullanicilar1 ve
Konsolide Yetkilileri tarafindan TKYS’den alinan 14 6rnek numarali Tasiur
Yonetim Hesab1 Cetvelindeki kayitlarin muhasebe kayitlari ile uygunluguna iliskin

kontrollerin
saglamaktadir.

muhasebe

birimine

gitmeden TKYS fiizerinden yapilabilmesini

Bu mentiden “Tasimir(TKYS)-Tasimir(Muhasebe) Raporu” sekmesine tiklandiginda
yil bilgisi girilerek s6z konusu rapor alinabilmektedir.

gies

--J Duyurular &Mesajier
8- Tanmlar

--_‘| Taginw Mal Islemleri
] Kat Arama

--J Diger Belge Grigeri

--J Tegni Raporlar

] Kulania Tgemler

[ Saym ve i Sonu Tgemleri
] Yenetim Igemleri

EI ] Yinetim Raporizn

,j Tagine (TYS)-Tagnr(Muhasebe) Raporu
(] Barkod Igemeri

Tasimir (TKYS)-Tasinir(Muhasebe) Raporu

Yl Seginiz: | v
2013 l

- pdf Rapor | £ 2012 [ ‘Word Rapor | £

Hesap Kodu(ll.Dizey) » Hes

 Htm Rapor

ap Adi

Taginir (TKYS) Tu..

Taginir (Muhase...

Fark
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Tasimir (TKYS)-Tasinir(Muhasebe) Raporu

¥il Seginiz: 2013 ~

/~|Pdf Rapor | [ | Excel Rapor

Hesap Kodu(ll.Diizey) =

= Hesap Kodu LDiizey: 150.12
150.12.01
150.12.02
150.12.03
150.12.04
150.12.08

& Hesap Kodu LDiizey: 150.13
150.13.02

& Hesap Kodu LDiizey: 150.99
150.99.04

I Hesap Kodu LDiizey: 255.02
255.02m
255.02.02
255.02.04

= Hesap Kodu LDiizey: 255.03

Sayfa 10

[® | word Rapor

&

£ Html Rapor

Hesap Adi

Kiciik El Aletleri ve Gerecleri

Tutturucular

Kaplayicilar

Elekirik-Elektronik ve Aydinlatma Malzemeleri

Metal Uriinler

Cihazlar ve Aletler Grubu Yedek Parcalan

Egitim ve O gretim Amach Kullanilan Madde ve Malzemeler

Bilgizayarlar ve Sunucular
Bilgisayar Cevre Birimleri

Haberlesme Cihazlan

Tagmir (TKYS) Tu...

41.3

472

295

374945

295

Toplam : 4162.45

3658
Toplam : 366.8

59
Toplam : 59

248334

10820

460.2

Toplam : 36013.6

Tagimir (Muhase..

S o o o oo

Toplam :

=)

Toplam :

=

Toplam :

2 o o o

Toplam :

Toplam : 18

Fark

41.3

472

295

3749.45

295

Fark Toplami : 4162.45

3658
Fark Toplami : 365.8

59
Fark Toplami : 59

248334

10620

450.2

Fark Toplami : 36013.6

DIKKAT! ONEMLI NOT:Bu raporlarin anlamli olabilmesi icin, HYS de bekleyen
muhasebeye yanstmamis hicbir TIF in kalmamis ve tiitketim c¢ikiy donem

raporlarinin muhasebelestirilmis olmasi gerekir.

SGB Tasmir Kullanicilar1 ve Konsolide Yetkilileri ise Idarelerinin tiim harcama
birimlerine ait karsilastirma raporlarina ayn1 meniiden, “Saymanlik-Harcama Birimi —
Y1I” bilgileri girilmek suretiyle harcama birimleri itibariyla ulagabilecek ve varsa
hatali kayitlarin diizeltilmesi konusunda ilgili harcama birimlerini uyarabileceklerdir.
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(@) KBS - Taginir Kaytt ve Yanatim Sistemi - Mozilla Fi i o

Dosya Dizen Gorunum Gegmis Verlmleri Araclar Yardim

|'x£; Untitled Document |;é§ KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi X | + ‘

€ | & hitps: nkbs.gov.tr/ TMYS/tmys/rpt TasinirMuhasebeRaporu.htm || *Y~ Googie P

|84 En gok ziyaret edilenler || Tk Adim

7 p—
Muhasebat Genel MUdirjgigu Kamu Harcama ve Muhasebe Biligim Sistemi /%

Tasinir Kayit ve Yénetim Sistemi Saglik Bakanligs Sti iteji Gelistirme Birimi (14/15.1.0.23.923) Kurum
ig KBS
E} 3 Duyurular & Meszjar Tasmur (TKYS)-Tasmr(Muhasebe) Raporu
) Duyurular
() Duyuru Ekle / Diizerle Saymanlc :
{) Mesajar Harcarra Birimi:
) Yardm
(23 Tanmlar
{2 Kullarica Tslemleri
E3 Yanetim Rapartan J-|PdfRapor = &1 |ExcelRapor [ |WordRapor = =2 Html Rapor
() Tasrur(TKYS)-Tagni (Muhasebe) Raporu

I

Degigtir  Cikig

Vi Seginiz: Secnz =

Hesap Kodu(llDizey) ~ Hesap Adi Taginir (TKYS) Tu Taginir (Muhase Fark

I

w
=
@

Gorintilenecek kayt yok

wss ||
11122013

TR .y

Kontrol raporlarimin saghkh bir degerlendirmeye tabi tutulabilmesi icin;

-Y1l sonu raporlarinda, o yila ait islemlere iliskin olarak diizenlenen biitiin TiF’ler
HYS {izerinden (veya manuel olarak) muhasebeye gonderilmis ve muhasebe biriminde
islemler tamamlanmis olmalidir. Ayrica son doneme ait tiiketim ¢ikis raporlarinin da
muhasebeye gonderilmis ve muhasebelestirilmesi tamamlanmig olmalidir.

Yilsonunda alman raporlarda yalmizca kurus farklarindan olusan farkliliklarin
bulunmasi halinde Kurus farklarina iligkin genel yazimiza gore islem yapilmalidir.

-Y1l i¢inde anlik alinan raporlarda sayet fark var ise ve bu farkin muhasebede noksan,
TKYS de fazla olarak goriiliiyorsa sebebi; muhasebeye gonderilmeyen veya
gonderildigi halde heniiz muhasebelestirilmesi tamamlanmamis TIF lerden
kaynaklanabilecegi diisiiniilmeli ve ©Oncelikle bu TIF lerin tutarlari ile farklar
karsilastirilmalidir. Muhasebelestirilmeyen TIF tutarlari ile fark tutar1 esit degil ise
hata var kabul edilmeli ve farkin nedenleri arastirilarak giderilmelidir.

2.10.2. Harcama Birimleri Ambar Listesi

Tasmir mal yonetmeliginin 38 inci maddesi geregince sayistaya bildirilmesi gereken
harcama birimleri ve bunlara bagli ambarlar ile bu ambarlardan sorumlu taginir kayit
ve kontrol yetkililerinin listesi bu boliimden alinabilmektedir.
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Sgb tasmir kullanicilar1 tarafindan idarelerinin tamami i¢in ambar listesi il trafik ve
saymanlik kod sirasina gore bu bdliimden alinabilmekte iken Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilileri ise kendi harcama birimleri i¢in bu listeyi alabilmektelerdir.

ir Kayit ve Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Miidirliagi (7/12.1.32.0.932) Kurum Degistir
[+-{_7) Duyurular & Mesajlar Harcama Birimleri Ambar Listesi
(+{_) Tanmlar
[ Kulana Islemleri /- Pdf Rapor & |Excel Rapor  [¥ Word Rapor tm| Rapor
=R asim gz No  Harcama Biri.. Harcama Birimi Aci Ambar Kodu Ambar Adi Amba.. Soru.. Um

1) Tasnr(TKYS)-Tagnr(Muhasebe) Raporu
‘() Harcama Birimleri Ambar Listesi

1 712.1.32.0.932 Muhasebat Genel Mdor... 12132093201 DENEME ANKARA  Dilek Kara Progrs
2 712.1.32.0.380 Merkez Saymanhk Mada... 12132038001 TEST TEST TEST BARISIL. Progre
3 1102/121326... Muhasebe Servisi 121326236501 MUHASEBE MUHAS.. Murat Ma...  Veri Hazirlam:
4 1102/121320... Muhasebe Servisi 12132036501 1 NOLU AMBAR CEYHAN... KenanK... VeriHazirlami
5 1105/121326.. Muhasebe Servisi 121326236501 MUHASEBE 1 NOLUANMB...  HUKUM.. Hudai Dal  Defterdarlik U
6  10712.1.326.. Muhasebe Servisi 121326236501 MUHASEBE SERVISI KOZAN ...  Sengdl K... Veri Hazirlami
7 1109/12.1.326... Muhasebe Servisi 121326236501 150 KIRTASIYE MALZEM.. POZANT... Mahmut ... Vezne
8 1110121326 Muhasebe Servisi 121326236501 GENEL MUHAS RABIA Y. Veri Hazirlami
9 1111/121.326... Muhasebe Servisi 121326236501 MUHASEBE BIRIMI TUFANB... CIGDEM... Veri Hazirlam
10 11121121326 Muhasebe Servisi 121326236501 01 NOLU AMBAR HUKOM.. Casm Al._.  Veri Hazirlami
11 1150/12.1.326...  Muhasebe Madarloga 121326235001 1 NOLU AMBAR DEFTE.. Raziye ..
12 1151/121.326... Muhasebe Servisi 121326236501 1 NOLU AMBAR SEYHAN... LEYLAG.. VeriHazirlami
13 1521121326.. Muhasebe Servisi 121326236501 1 YUREGI.. Sema Mart  Veri Hazirlami
14

1152112.1.32.0...  Muhasebe Servisi 12132036501 1 YUREGI.. Sema Mart  Veri Hazirlami
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2.11. BARKOD iSLEMLERI

2.11.1. TKYS Barkod Yazic1 Ayarlari

Yapilacak Yazic1 Ayarlar1 (Normal Etiket/RFID Etiket)

Bu islem igin bilgisayarnizda tanimli, biriminizde kullanilan bir barkod yazicisi
olmalidir.

Barkod yazicisindan dogru cikti alabilmek i¢in yazici ayarlarindan kagit boyutunun
etiket boyutuna gore ayarlanmasi gerekmektedir. Ornegin etiket boyutunuz 80x40 mm
ise yazici ayarlarinda bu boyutun belirtilmesi gerekmektedir.

1-Denetim Masas1/Y azicilar kismindan barkod yazicisi segilir.

mv % » Denetim Masasi » Tim Denetim Masasi Ogeleri » Aygitlar ve Yazicilar »

Dosya Dizen Goranim Araglar Yardim

Aygitekle  Yazaekle  Yazdinlan 6geyi goster  Yazdima sunucusu zellikleri  Aygiti kaldir 2> @
4 Aygitlar (3)
ELOW-5 Logitech® PC-000000-133
Mouse M100

4 Yazici ve Fakslar (7)

ET0021B7B89044 Lexmark E232 metin cogkun
(MS)

TASINIR $8 Durum: @ Varsayilan Kategori: Vazici
Uretici: Lexmark International, L... Islem Durumu: Sirada 0 belge var
Model: Lexmark T650

= —
e e IEE Gelen Kutusu - ta... H Cl 2 IWES - Taginw Kayt...

119



-Secilen Yazici {izerinde sag tiklanip Yazdirma Tercihleri segenegi segilir. Acilan
ekranda Biiyiikliik kismina etiket boyutlar1 girilir.

Barkod Fontlan | Komut Fontlan | Ozel Komutlar
ithal Etme/ihrag Etme ayaran I Araglar I About
Seganekler | Geligmis Kurulum I Diizeltme I Stak I Yazic Belledi

Hyarar

Kopya Sayai: 1

Tiirer: User defined ~
Kat Bigimi

& om ’-ﬁq @ dikey

@ mm ABCD O Yatay

o NN | 7] 180° déndr
Biyiikliik

Geniglik: 20.00
Yikseklik: 40,00

Sal: 0,00 Ost: 0,00

Sag: 0.00 Alt: 0.00

2-Ikinci yapilacak ayarlama icin yine yazici iizerinde sag tiklanarak Yazici Ozellikleri
secenegi secilir. Acilan pencerede Yazict Ayarlar1 sekmesi secilir. Bu ekranda “Daima
stiriicii ayarlarin1 kullan” se¢enegi se¢ilmelidir.

Yazict Ayarlan | Stok I Lisan I Barkod Fontlan I Komut Fortlan I About

Bu segeneklen dikkatli kullarin - aynnth agklama igin 10tfen siricd
dakimanlanni okuyunuz. Aynca baz uygulamalann degisiklilklerin aktif olmas:
igin tekrar bagiatimas: gerekebilir.

‘Yazici Fontlan
@ Yazici varsaylani () Vektorel fortlar
() Taramal fortlar [ Birestirimig karakterer
Bu segenek yaznci fontlanrin uygulamalarda nasil gorinecedini
belider.

Biriktirme Bigimi
@ Yazici varsaylani () Geligtirilmig meta dosyas:
() Ham

Yazdima igleri igin biriktimme bigimi buradan belirtilir.
Satr Yerine Koyma

@ Yazici varsaylani () Kapah
(©) Etkin
SOricy gizimdeki dortgen ve gizgiler dahili nesnelere dedigtimesyi
denesin mi?
Komut Ayma
Yazic varsaylani (@) Sifir sayisi: 0

Biazi pazicilar, komutlar arazsnda duraklama gerektirebilin. Gereken
deder burada 1 ile 2048 arazinda belittebilirziniz.

Varsaylan uygulama segeneklerini on
ﬂ Daima siricd ayaranni kullan

| ES— i 1 e v
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3-RFID etiket yazdirmak i¢in yazici {izerinde sag tiklanarak “Varsayilan Yazici
Olarak Ata” secenegi secilmelidir.

1
Yazdirilan Ggeyi goster
Varsayilan yazici olarak ata

Yazdirma tercihleri

Yazic gzellikleri
Kisayol Olugtur

Sorun gider

Aygitr kaldir

Ozellikler

2.11.2. TKYS Barkod Ayarlar1 Ve Yazdirilmasi

TKYS BARKOD AYARLARI

Onemli NOT: Barkod Basim Listesi, Barkod Ayarlar1 ... ekranlari agilmaya
calisildiginda asagidaki ekran agilacaktir. Bu ekranda “I accept the risk and want to
run this application” se¢enegi secilerek “Run” butonu tiklanmalidir.

Do you want to run this application?

Name: jzebra

! : Publisher: UNKNOWN

Location:  htip://kbstest.muhasebat.gov.tr: 7013/, .. fjzebra.jar

Running this application may be a security risk

Risk: This application will run with unrestricted access which may put your computer and
personal information at risk. The information provided is unreliable or unknown so itis

recommended not to run this application unless you are familiar with its source

» .

Select the box below, then click Run to start the application

Run Cancel

° Show Options

-Barkod Ayar1 Yapma

Tasiir Kayit ve Yonetim Sisteminde (TKYS) barkod yazma islemlerinin baslatilmasi
icin Oncelikle barkod ayarlarimin yapilmasi gerekmektedir. Bu ayarlarin yapilacagi

ekrana “Barkod Islemleri” > “Barkod Ayarlar1” meniisiinden ulasilabilmektedir.
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“Barkod Avarlar1” na tiklandiginda asagidaki sayfaya benzer bir sayfa agilir.

Barkod Ayarlarn

=2 Barkod Ayan Ekle & Barkod Ayar Diizenle | (&) Barkod Ayan Sil J Aktif Yap

azict Marka Etiket Tipi Etiket Bilgileri Aktif

Mormal Barked  Geniglik: 70, ikseklik:70, st Bosluk:0,5ad Bosluk: 2 Alt Bosluk:0,Sol Bogluk:2 (]
Mormal Barked — Geniglik:80, ¥ Gkseklik:20, st Bosluk:0,5a§ Bosluk:2,Alt Bosluk:0,5ol Bogluk:2 @
RFID li Barkod XA MRS58 “FOS0,20 “AON 85 “FDSimple write example “F3 “RFW A “FDO0 riid data “FS *... @
Mormal Barked ~ Geniglik:50, ¥ ikseklik:70, (st Bosluk: 1,5a§ Bogluk:0, Al Bosluk:2,Sol Bogluk:0 @

1-“Barkod Ayarl Ekle” islemi ile Yeni Barkod Ayan Tammla ¥

yeni bir barkod ayarinin eklenecegi | |

ckran acilmaktadir. Bu ekranin; ,

a)“Yazic1 Marka” kisminda agilan Yazia Marka: L SR ”

listede ilgili  barkod yazic || Etket Tipi [ 4

secilecektir. Etiket Genigligi (mm):  Mormal Barkod

b) “Etiket Tipi” kisminda Etiet Yaksekli (mm): |0 1 Barkod

“Normal Barkod” ya da “RFID li (st Bashuk (mm:

Barkod” seg¢eneklerinden uygun

; : Alt Bosluk (mmy):

olan secilecektir.

b.1)“Normal Barkod” secenegi e S

secildiginde “Etiket Genisligi”, Sol Bogluk (mm:

“Etiket Yiiksekligi” , “Ust Bosluk”, Calstriacak Kod:

”Alt Bosluk™, “Sag Bosluk™, “Sol

Bosluk™ alanlar1 dolduracaktir.

b.2)“RFID li Barked” secgenegi

secgildiginde “Calistirilacak Kod”

alani doldurulacaktir.

“Calhistirlacak Kod” alanina

yazict markasina ait programlama Il Kaydet | | € Kapat

dili ile hazirlanmis kod girilecektir.

Bu kod hazirlanirken uygulamada

almabilecek veriler icin formiiller

hazirlanmistir.  Bu  formiillere

“Barkod islemleri” > Yardimci

Dosyalar>  Kod  Olusturma

Formiilleri meniisi ile

ulagilabilmektedir.  Bu  dosya

acildiginda yapilacak eylem tiiriine

gore;
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-“Kurum__Kodu” eklemek icin
#kurumkodu#,

- “Sicil Numaras1” eklemek i¢in
#sicilno#,

- _“Tasmir__Ad1” eklemek icin
#tasinirbilgi#,

-“Seri_ Numaras1” cklemek i¢in
#serino#

-“Eski Sicil Numaras1” eklemek
1¢in #eskisicilno#,

-“flk Kayit Tarihi”® eklemek 1¢in
#ilkkayittarihi#

Secilir.

2-“Barkod Ayari Diizenle” islemi ile mevcut barkod ayar1 diizenlenmektedir.
3-“Barkod Ayari Sil” iglemi ile mevcut barkod ayar silinmektedir.

4-“Aktif Yap” secenegi ile hangi barkod ayar ile yazdirma islemi yapilacaksa o ayar
kaydi secilmelidir.

2. Barkod Basma/ Yazdirma

TKYS lizerinden barkod yazdirma (basma) islemi;

-Tasimir Mal Islemleri meniisiinde “Dayamikh Tasimirlar Detay Bilgileri” ekrani,
-Kayit Arama meniisiinde de “Dayanmikh Tasimir Listesi” ekrani,

- Barkod Islemleri meniisiinde “Barkod Basim Listesi” ekrani,

olmak iizere 3 ayr1 ekrana eklenmistir.

1-Tasimir Mal isleri --> Dayamkh Tasmmirlar Detay Bilgileri (bu alanda barkodu

Basilacak tiriinler teker teker secilebilir)

123




DIGER DAYANIKLI TASINIRLAR ICIN BAKIM VE DETAY BiLGILERL

Dayamikh Taginir Tipi: Sicil No: Seri No: Uriin Kodu: Malzeme Ad::  TiF No: Eski Sicil No:
Diger Dayanikh Taginn ¥ 2, Filtrele | | <k Temizle
i) Yenile | ¥4 : |l Eski sicil 1 Seri No Kaydet | |- =] [um) Barkod Bas
No  Sicil No Ta§|n|r—UrLin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi Fiyati Seri No
£ £ £ - - - -
1 255.892M3/507... 25595241 SEYYAR TANKLAR WVE TU... .MARKASIEZ 130,98 TL 432587
2 25512.2M3/582... 25512241 BURO MALZEMELERI MARKASIZ 10,00 TL

2-“Kayit Arama” --> Dayamkh Tasir Listesi (bu alanda barkodu Basilacak iiriinler

teker teker secilebilir)

YERLESIM BIRIMLERI BAZINDA DEMIRBAS LISTEST

MODOR ODASI ¥ | /- Rapor Gasterl (8] Barkod Bas I

Mo Tagr.. Uriin Kodu = Malzeme Adi iglem Mik... Sicil No Barkod Basildi mi?
1| 256 2552.1.1.4-1 CEP BLGISAYARLARIS81-HDEK... 1 255.2.113/207408 &
2 | 255 2552.1.1.4-1 CEPBILGISAYARLARIS81-HD EK... 1 2552 113207409 &

3-“Barkod Islemleri”--> Barkod Basim Listesi (Bu alanda barkodu Basilacak iiriinler

topluca segilebilir)

Barkod Basim Listesi
(| Barkod Bas || M) Segilen Barkodlar Bas | -| Segilenleri A4 Kagida Bas
No |:| Malzeme Adi Sicil No Bulundugu Yer Bulundudu Yer Adi Barkod Basildi mi?
. Barkod x| -
1 DIGER TOPRAK ISLEME, DEMIRBAS e
2 [] DIGER TARM VE ORMAN DEMIRBAS @
3 [O] ZEMIN HALILARIHALI Kusunt $9199/12.1 32 0 932 RY TUKETiM -]
4 [C] BILGI SAKLAMA UNITEL Es Jic. No:  Serla DEMIRBAS @
I Kay. Tarihi- 26 09.2013
5 [0 ANSIKLOPEDILER KTAPI DIGER TOFRAK I$LEI\:'E HASAT DEMIRBAS @
6 [] DIGER KITAPLAR KTAP VE HARMAN MAKINELERI DEMIRBAS @
" MMARK ABIZ .
7 [C] WEVZUAT KITAPLARI DEMIRBAS @
s B T T 2
9 [O] MEVZUAT KITAPLARI KA 2933 132 13510 DEMIRBAS @
10 [C] MEVZUAT KITAPLARI K4 DEMIRBAS @
11_[] MEVZUAT KITAPLARI K& DEMIRBA. @

Kullanic1 yukarida listelenen ekranlardan herhangi bir ekrandan “Barkod Bas” islemini
gergeklestirmek istediginde;

e RFID li barkod basacaksa, kod direk yaziciya gonderilecektir,
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e Normal barkod basacaksa, karsisina asagidaki ekran gelecektir. Agilan bu
ekranda isaretli butona (yazic1i simgesi) basarak barkod basma islemini
tamamlayacaktir.

Barkod *

Kumim Kodw: 22104/13.1.32.62.832
Sial Moo 255.2.1/12/26059675
BLGEATAR KARALARI BLGERAYTAR
EKPMANLARI MARKARIE

wt Tarihi: 30.12.2012

)

Ik K

2.1. Toplu Barkod Basma ve Yazdirma

Toplu barkod basma/yazdirma islemi Barkod Islemleri-->Barkod Basim Listesi
ekranindan yapilabilmektedir. Toplu barkod basim islemi i¢in yazdirilacak barkodlar

secilir ve “Secilen Barkodlar1 Bas” butonu tiklanir.

Barkod Basim Listesi
[ Barkod Bas I D) Segilen Barkodlan Bas I /= Segilenleri A4 Kadida Bas
No |:| Malzeme Adi Sicil Ho Bulundudu Yer Bulundugu Yer Adi Barkod Basildi mi?
+ + + + +

1 DIGER TOPRAK ISLEME, HASAT VE ... 253.2 113213510 Ambar DEMIRBAS ®©
2 DIGER TARIM VE ORMANCILIK MAKL..  253.2 1/13/213509 Ambar DEMIRBAS (]
3 ZEMIN HALILARI HALI 2551113213508 Ambar R TUKETIM (]
4 BILGI SAKLAMA UNITELER] AsA 255.7.4/13/213507 Ambar DEMIRBAS @
5 ANSIKLOPEDILER KITAPLAR 255.7.21130213506 Ambar DEMIRBAS @

Bu islem sonucu segilen barkodlari igeren toplu barkod listesi sayfasi acilir. Bu
sayfada “Yazdir” (yazict simgesi) butonuna tiklanarak listedeki barkodlar barkod

yazicisina gonderilir.
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Kunumn 99199121 320932

Es SBic. Nao: SeriMo:

Ik Flay. Tarthe 26092013

DIGER TOPRAK IGLEME HAZAT
VE HARIAN MAKINELERI
MMARK AR

2532113213510

Kunun 99109121 320932

Es Bic. Nao: Serd Moo

Ik Flay, Tarthe 26092013

DIGER TARIM VE ORMANCILIE
MAKINELER]I VE ALETLERI
MMARK AZIZ

2532 14132135009

Eurr: 991997121 320932
Ea 3ic. No: HeriMo:

Ik Eay. Tarihi 06092013
ZEMIN HALILARIHALIL

MMARK AZIE

255 114130213508

Eumm 99199121 32.0932
Fa Sie Wn- Sern Mo

2.2. A4 Kagida Toplu Barkod Basma

A4 kagida toplu barkod basma islemi Barkod islemleri-->Barkod Basim Listesi
ekranindan yapilabilmektedir. Bu segenek, barkod yazicisi olmayan kurumlarin
barkodlarini tablo seklinde A4 kagida yazdirabilmeleri i¢in eklenmistir. A4 kagida
toplu barkod ¢iktis1 olusturma islemi i¢in yazdirilacak barkodlar segilir ve “Segilen

A4 Kagida Bas” butonu tiklanir.

Barkod Basim Listesi

(M) Barkod Bas | (M) Segilen Barkodlar Bas |,fL Segilenleri A4 Ka@ida Bas I

No D Malzeme Adi Sicil No Bulundugu Yer Bulundugu Yer Ad Barkod Basildi mi?
+ + + + +
1 DIGER TOPRAK ISLEME, HASAT VE ... 253.2 113213510 Ambar DEMIRBAS (]
2 DIGER TARIM VE ORMANCILIK MAKL..  253.2 1/13/213509 Ambar DEMIRBAS (]
3 ZEMIN HALILARI HALI 255.1.1/113/213508 Ambar R TUKETIM (]
4 BILGI SAKLAMA UNTTELER] AAA 255.7.4/13/213507 Ambar DEMIRBAS @
5 ANSIKLOPEDILER KITAPLAR 255.7.2/13/213506 Ambar DEMIRBAS @
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Bu igslem sonucu secilen barkodlardan tabloyu igeren sayfa ac¢ilir. Bu sayfada “Yazdir”
butonuna tiklanarak listedeki barkodlar yazdirilir.

Otomatik yakinlagtr  +

Famer 90199/12.1 520032
Es. Sic. Mo: Serilo:
I Flary. Tardta: 26,09 2013
DIGE,{TOPRAK ISLEME,
Ha5AT VE HARIWVAN
MAKINELER] MARKASIZ

1732143213510

Eomuwr 221990121 52,0932
Es. Sy HMo: Sert Mo:

Ik, Kay, Taribi 26.09.2013
DIFER TARIMIVE .
ORIANCILIE MAKINELERI
YEALETIERI IWIAREASIZ

1732113213509

Famw #9199/12.1 320952
Es. 510, Ho: SeriMo:
Ik Fay, Tarahd: 06092013
ZEWIN HALIT BT HATLL
MIARRASIE

Eamerr 99199/12.1 320932
Es. Sio. MNa: Serillo:
Ik Flay, Tarata: 23.08 2013
BILGT SAK L AT
UWITELERI Al ks
WILREASIE LA AL

135 T4ARALEN0T

Foiuwrr 991990121 32 0932
.S Mot Seri MNo:
Ik Kay. Tarihic 2308.2013
ANST TOPFEDILER
KITAPLAF. MARKASIZ

115725550

Kmm1_99199a‘12 1320932

SeriNo:
Ile Ta.rih1 23082013
DIGEIELr KITAPLAR KITAF

MARK ASIZ

Fampr 99199/12 1 320952
Es. Sic. Mo: Serilo:
Ik Eoay. Tarsba: 23.02 2013
WEV. UAT KITAPLARI
Vi ZaR: U3UR SOKWEN
TaZsE MARFASIE AL

273723213504

Eomuwr 99199412 1 32 0932
Es. Sx. Ho: Seri Mo:
Il Kavy. Tarita 2308 2013
WEVZULT KITAPLARI
EANUNLAR WIARKASIE
DIGER LIEVZUAT

Famwre 09199/12.1 320932
Es. 51c. Mo: SeriMo:
Ik Kay, Tardhd: 23 022013
MEVZUAT FITAFL ARI
EANUNLAR WARKASIE
YTONETWELIKLEE.

1337203215002

Famer 90199/12.1 520032
Es. 51 Mo: Serilo:
Ik Flayy, Tardta: 23.08 2013
WEVZUAT EITAPLART
E.‘;:INKUNLAR WIARKASIZ

2157213213501

Eomuwr 221990121 52,0932
Es. Sx. Mo: Sent Mo:
Ik Kay. Taribi 23082013
MEV 24T KITAPLARI
EANUNLAR WARKASIZ
EANUNLAR EULLIVATI

255723213500

Famwr #0199/12.1 320032

Es. 51c. Mo: SeriNo:

Ilk Ka Tariti: 23.08.2013
A, CGRAFIK, PLAN VE

PAFTALAR MARFASIZE

Eamer 99199/12.1 320932
Es. Sie. MNa: Serillo:
Ik Eay. Tardta: 23.02 2013
WEVZUAT EITAPL ARI
ML RRASLE

Eoiuwrr 99199012 1 32 0932
Es. Sic. Ma: Seri Mo:

I Kavy. Tariba 2308 2013
DIGEE TARIMIVE
ORLANCILIK MAKNELERI

Kumm_99199a‘12 1320932
Es. Sic. Mo:

SeriNo:
I]kK Tarihi: 23 08 2013
DIGElg TLRIMVE .
CRMANCILIK MAKINELER]

2.11.3. Barkod Okuma Ve Sayim islemleri

1- TKYS Barkod Okuma islemleri:
1.1. Barkod Okuyucu Dosyas1 Olusturma
Barkod okuyucu yazilimlarinin iiretecegi dosya formati “json” olarak belirlenmistir.

Barkod Islemleri -- > Yardime1 Dosyalar meniisii ile ulasilan ekrandan barkod
okuyucu yaziliminda gerekli olacak “Ambar Listesi”, ”Yerlesim Birimi Listesi” excel
formatinda indirilebilmektedir. Ayrica okuyucudan TKY'S sistemine yiiklenecek dosya
“json” formatinda hazirlanacaktir. Ornek dosyaya Barkod Islemleri -- > Yardimer
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Dosyalar meniisii ile ulasilan ekranda “Ornek

Okuyucu Dosyas1” butonuna

tiklanarak ulagilabilmektedir. Barkod okuyucunun c¢iktist 6rnek okuyucu dosyasina

uygun olarak hazirlatilmalidir.

Barkod Islemleri Yardima Dosyalar

B | Ambar Listesi

E | Yerlesim Birimleri Listesi

£ Kod Olugturma Formiilleri

£E Ornek Okuyucu Dosyas

Ornek okuyucu dosyasi ve verilerin aciklamalari asagida aciklanmustir.

[{

"tip": 2,

"id": 76733,

"adi":"RY EGITIM AMBARI",

"liste":[

{"sicil":"255.7.1/13/210855"},
{"sicil":"255.7.1/13/210856"},
{"sicil":"255.7.1/13/210857"}]

}

{

"tip": 1,

"id": 76735,
"adi":"DENEME",

"liste":[

{"sicil":"255.7.1/13/210860"},
{"sicil":"255.7.1/13/210861"},
{"sicil":"255.7.1/13/210862"}]

3]

e Tip: Verinin nerede oldugu
bilgisi

(0-Lokasyon,2-Ambar)

e Id, Adi: Verinin bulundugu
yerin idsi ve adi

(Barkod Islemleri -- > Yardimci

Dosyalar meniisii  altindaki

Yerlesim Birimi Listesi,

Ambar Listesi ile temin

edilmektedir.)

e Liste: Sicil Numaralarinin
Listesi
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1.2 TKYS Barkod Okuyucu Dosyasi1 Yiikleme

Barkod okuyucu islemleri, Sayim ve Y1l Sonu Islemleri -- >Sayim Tutanag Olustur
mentisii ile acilan ekranda takip edilmektedir.

”Sayim Tutanag Olustur” ekraninda yil ve ambar bilgisi segilerek sayim tutanagi
listesi olusturulmaktadir.

Liste olusturulduktan sonra listenin sol alt tarafinda bulunan “Barkod Okuyucu
Bilgilerini Yiikle” secenegi aktif hale gelmektedir.

Bu secenek isaretlenince sayim tutanagi listesine “Ambar
Miktari(Okuyucu)”,”Ortak Zimmet(Okuyucu)” siitunlar1 eklenmektedir.

YIL S0NU SAYIM TUTANAGT
YIL 5013 ~ | AMBAR: py EEITIM AMBARI v
% Yeni Malzeme Ekle [l Kaydet & Sayim Tutanain Sil & iptal ©£% Sayim Mik. Oto. Tamamla & Say. Tut. Detay Sil % SAYIM TUTANAGI SONLANDIR
T Uria Bilcii Kayith ~ Sayim § Amb Kayrth Sayim Ortak
No Kai'""' U maizeme Adi Marka Model Cinsi B.g." _ Ambar Ambarll Mikt fOrtak  Ortak | Zimm
odu MM Miktan Miktanl| (Oku... | Zimmet Zimmet || (Okuy...
1 150.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER NOKi& ROLLER ADET 22 0
2 1504.14-11 ROLLER KALEMLER MARKASEZ ADET 26 0
3 150.1.1.4-14 TUKENMEZ KALEMLER MARKASEZ ADET 20 0
4 150.1.4.1.1-1 FOTOKOP] MAKINESI TO...  SHARP FOTOKOP MAKINESI TON...  ADET 4 0
5 150.1.4.4.1-1 YAZIC| SERITLERI MARKASEE ADET 36 0
5 2532.3289.. KRIKOLAR MARKASEZ ADET | 4 0
72541111 MAKAM ARACLARI FIAT 1987 ADET | 3 0
8 258521121 DIZOSTO BLGISAYARLAR  TOSHIBA ERASS ADET | 3 1
9 255.3.121-2 BILGISAYAR MASALARI  MARKASIZ ME.... ADET | 4 0
% Barkod Okuyucu Bilgilerini‘r’uklel Sayfa 111 .{E‘ Toplam Kayit: 9 (Gi

Sayim tutanagi ekraninda bulunan “Barkod Okuyucu Bilgilerini Yiikle” butonuna
tiklanarak okuyucu dosyasinin yiliklenecegi ekran agilmaktadir.
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I ¥ Barkod Okuyucu Dosyasim Yiikle “! Sayim Tutanadmna Aktar I

Ho Malzeme Ad Sicil No Bulundugu Yer Bulundugu Yer Adi  Bulundugu Yer{Q... Bulundugu Yer A... Barkod Basildi mi?
1 KRIKOLAR 253.2. W1 3205469 Ambar RY EGITIM AMBARI @
2 DIZUSTD BILGISAY... 2552 1/13205128 “erlesim Birimi 108-SEKRETERYA 'Yerle.';im Birimi " 108-SEKRETERYA @
3 DEOSTO BiLGISAY... 2552113205127 Ambar RY EGITIM AMBARI @
& DEOSTO BILGISAY... 2552113205126 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @
5 DEOSTO BILGISAY... 2552113205125 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @
& DIZUSTD BILGISAY... 2552 1113205124 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @
7 KRIKOLAR 2532313205123 Kisi Ahmet Yildiz " ambar "RY EGTIM AMBARI @
& KRIKOLAR 2532313205122 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @
9 KRIKOLAR 2532313205121 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @

10 MAKAM ARACLARI  25481.1/130205120 Ambar RY EGITiM AMBARI @
11 MAKAM ARACLARI 2541113205119 Ambar RY EGITIM AMBARI @
12 MAKAM ARACLARI  2581.1/13205118 Ambar RY EGITiM AMBARI @
13 BILGISAYAR MASA.. 2553113205117 Ambar RY EGITIM AMBARI @
14  BILGISAYAR MASA..  2553.1/13205116 Kisi Baris ilendemli @
15  BILGISAYAR MASA . 2553.1/13205115 Kisi Baris ilendemli @
16 BILGISAYAR MASA .. 2553.1/13205114 Ambar RY EGITiM AMBARI @
17 BILGISAYAR MASA...  2553.1/13205113 Ambar R TUKETIM @
Sayfa 111 .—’-\1\'—" Toplam Kayrth Sicil: 17, (Gasterilen:1-17)

Bu ekranda “Barkod Okuyucu Dosyasim Yiikle” tiklaninca okuyucu bilgilerini
yiikleme islemi baslatilarak, dosya yiikleme ekrani agilmig olacaktir. Dosya yilikleme
ekraninda “Ekle” butonuna tiklanip dosya secilerek yiiklenmektedir.

Dosya Gonderimi L

Ekle butonuna basinz.

Durum - Dosya Adi Not

Kapat

9r Ekle = Si 3 Sififa | 45

Dosya yiiklendikten sonra bilgiler barkod okuyucu listesindeki okuyucu bilgileri ilgili
situnlara aktarilmaktadir.

1.3.

Barkod okuyucu listesindeki bilgiler “ekle” butonuyla ilgili siitunlara ytiklendikten
sonra “Sayim tutanagina aktar” islemi ile okuyucudan gelen veri sayim tutanagina
yansitilarak sayim tutanagi olusturulur.

Sayim Tutanagina Aktarma ve Sayim Tutanagi Olusturma
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Sistemdeki (kayitlardaki) miktarlar ile barkod okuyucusundan gelen miktarlar sayim
miktarlarin1 dogrulamak amaciyla kullanilmaktadir.

Aktarilan veri ile mevcut verinin eslesmedigi satirlar sistem tarafindan otomatik olarak
isaretlenerek, kullanicinin kontrol etmesi saglanmaktadir.

Tagiir-Uriin
Kodu

=
o

150.1.1.1-1
1501.1.1-11
150.1.1.4-14
150.1.4.1.141
150.1.4.4.141

2541114
285211241

G =~ M th o W b

25323299,

Malzeme Adi

ROLLER KALEMLER
ROLLER KALEMLER
TUKENMEZ KALEMLER
FOTOKOPI MAKINESI TO....
YAZICI SERITLERI
KRIKOLAR

MAKAM ARACLARI

DIZ0STU BILGISAYARLAR  TOSHIBA ERASS

Marka Model

NOKia
MARKASIZ
MARKASIZ

SHARP
MARKASIZ
MARKASIZ

FIAT 1887

Cinsi

ROLLER

FOTOKOPI MAKINESI TON. ..

Olgii
Birimi
ADET
ADET
ADET
ADET
ADET
ADET
ADET
ADET

Kayith ~ Sayim  Amb Kayith Sayim Ortak

A.f:bar Ar:bar Mikt o_r:ak o_r:ak Zimm ;:fr‘::et E:‘ii‘far :::::rn
Miktann Miktan (Oku... Zimmet Zimmet (Okuy..

22 o o

28 o o

20 o

36 0 0

s "3 "3 0 0 1

3 0 0

3 "3 "3 1 "1 " 0
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2.12. KUTUPHANE MATERYALLERININ TOPLU GIiRiS iSLEMLERI

(Cok miktarda satin alman kitaplarin excel formatinda dosya ile TKYS’ye toplu
girisinin yapilabilmesi amaciyla TKYS’ye “Giris Islemi”> “Satinalma”, “Bagis veya
Yardim Alma”, “Devir Alma”, “I¢ Imkanlarla Uretilen Tasinrlar” ve “Envanter
Girisi” meniisinde “Kiitiiphane TIiF i” secildiginde goriilebilecek olan “Detay
Kayitlarim Yiikle” butonu eklenmistir.

Eklenen buton sayesinde kiitiiphane materyali kitaplarin uygun nitelikteki giris TIF’i,
hazirlanan sablon formatina uygun veriler ile kolaylikla olusturulabilecektir.

Hazirlanan sablon formatina uygun excel tablosuna girilecek dogru veriler sayesinde;
bundan boyle “Tasinir Kod Listesi ve Malzemeler” boliimiinden kitaplarin tek tek
taniminin yapilmasina ve TIF olusturulurken tek tek “Malzeme Ekle” butonuna
basilmasina gerek kalmadan kitaplarin toplu girisleri yapilabilecektir.

1-Detay Kayitlarim Yiikleme:

Tasmir Mal Islemleri- Giris Islemi boliimiinde “Satin alma”, “Bagis veya Yardim
Alma”, “I¢ Imkanlarla Uretilen Tasmrlar” ve “Envanter Girisi” islem segenegi secilip
TIF Tipi olarak Kiitiiphane TIFi secildiginde acilan sayfanin sag alt tarafinda “Detay
Kayitlarini Yiikle” butonu goriilecektir.

Satin Alma ‘ | ‘ ‘ ‘

Tasinir Islem Fisi Olustur - Satin Alma

Malzeme Ekle

TIF Tipini Seginiz : Katiphane Tifi
Malzeme Ekle
Tarih Sistem tarafindan verilecektir
i Adi KKTC fice Adi
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Madarlaga
Muhasebe Birimi 99199
islem Satin Alma Gelis Yeri |:|
Firma ve Fatura Bilgileri
Firma Adi ‘ H Firma Seg¢ ‘
Toplam Tutar ‘ |TL

\ Detay Kayitlanni Yiikle(Excel) |
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Tlgili boliime tiklandiginda asagidaki sayfa agilir:

Aktarlacak Veri Bilgileri
**%Dosy i Herbir Yeni bir Olarak Kayitlariniza Eklenecektir!!!
Dosya Yiikleme Ayarlar
Taginir Grubunu Seginiz v ilk Satr Baglk Satindir.

[ | sablon Excel Dosyasi | i | Dosyay! Yiikle 'r*'_Fise AKtar

.i: Toplu Aktanm

No Sira Eser Adi Boyutlan Kutuphanedeki Yeri ve Minyatur $ekil, Basim Tarihi Basim Yeri Yazar Adi Cildin Cinsi Satir ... Sayfa Dili ve Ko

Agilan sayfada sirasiyla;

-“Sablon Excel Dosyas1” ,

-“Dosvay1 Yiikle”

-“Fise Aktar” Butonlar1 yer almaktadir.

a) Sablon Excel Dosyasi:

Sablon dosyasini indirmek i¢in kullanilmaktadir. Butona tiklandiginda asagidaki excel
sayfasi agilacaktir.

Girig Ekle Sayfa Dazeni Formaller Veri Gozden Gecir Gardndm
';? Kes Verdana - & - A = EQ AP = Metni Kaydir sayl
Sakepyala~ = = = == == . . .
‘f'ﬂpvlétlr 7 Bicim Boyaas: K I A~ | b - A= == i= £ | g Birlegtir ve Ortala - L‘E*
Pano Yazi Tipi Hizalama
F8 - Jfe| B9 42
A B C D E F
1 Sira - Saykod - Kurumsal Kod - Malzeme Kodu +  Miktal ~ Birim Fiy ~
2 1 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-1 1 i 1,89
3 2 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-2 1 i 3,16
4 3 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-3 1 i 11,66
3 4 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.24 1 i 11,66
o 3 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-5 1 i 101,75
7 b 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-6 1 i 89,42

133



“Dosya” meniistine girip “farkli kaydet” tiklaymiz. Agilan sayfada “Kayit tiiri”
kismindan “excel 97-2003 Calisma Kitab1 (.xIs)” versiyonunu se¢iniz ve masa iistiine
kaydediniz.

(3] Farkh Kaydet - — (eS|
@Cv|l Masaiistd » - | ¢?| | Ara: Masadsti o
Dizenle = Yeni klasar B - .@.

- -

B} Gincel slaytlar zeynep yedek
Jy ER U T r Dosya klasari i r Dosya klaséri
4. Karsidan Yaklem
B Macaistil = 1500 yatinm izlermne “ Batinlesik sablon
T @ Microsoft Excel 97-2003 Caligma 5... @ Microsoft Excel 97-2003 Caligma 5...
=1 Son Yerler =111 1 [ ;711 [
= 267 KB 26,0 KB
i ] ) Ortak (10.200.10.190) () - Kisayol " sablon_envanter_tanimlari
4 Kitapliklar e Kisayol @ Microsoft Excel 97-2003 Caligma 5., |2
> [ Belgeler [Pk, 587 bayt il | 190 kB
4 ’J" Mizik @ sablen_kutuphane_tanimlari @ " yatinm izleme hatalar
> [=] Resimler | Microsoft Excel 97-2003 Caligma 5. | Microsoft Excel 97-2003 Caligma 5., |
=11l § /| il 7K
. B8 Viden - 310KE 117 KB -
Dosya adr  235.7.2 - Basih Kitaplar (68770) - Envanter Tarumlar -
Kayrt tari: [Excel 97-2002 Caligma Kitab -
Yazarlar: Zeynep Ufku Yargigoglu Etiketler: Etiket ekle
[ Kiigiik Resim Kaydet
+ Klasrleri Gizle Araglar  ~ [ Kaydet l [ Iptal

Masa iistiine kaydedilen bu excel dosyasini doldurmaniz gerekmektedir.

Sablonun doldurulmasinda dikkat edilmesi gereken hususlar:
Kesinlikle siitun ekleme/¢ikarma islemi yapilmamalidir.

Yiiklenecek kitap sayis1 kesinlikle 1000 adeti gegcmemelidir, aksi durumda sistem
hataya diigebilir.

Eklenecek dosyada yer alan her bir malzeme yeni bir malzeme tanimi olarak sisteme
yiiklenmektedir.

Bu nedenle, mikerrer bir tanimin Onlenmesi bakimindan; daha Onceden sisteme
tanimlanmis  {iriinlerin  bu sablona eklenmemesi, TIF diizenlendikten sonra
onaylanmadan “diizeltme/ detay goster” butonu ile diizeltmeye acilarak “yeni
malzeme ekle” butonu kullanilmak suretiyle manuel olarak eklenmesi gerekmektedir.
Excel dosyanin formati “Excel 97-2003 Calisma Kitab1” formatinda olmalidir. Aksi

durumda sistem hata mesaj1 verecek ve dosyanizi yliklemenize izin vermeyecektir.
Sablonda yer alan “Eser Adi”, “Ambar Kodu”, “Miktar”, “KDVsiz Birim Fiyat”,
“KDV Oran1” alanlarinin doldurulmas: zorunludur. Aksi durumda sistem hata
verecektir.

Ambar kodu bilgisi; Tanimlar-Ambarlar boliimiinden bakilarak dogru sekilde
doldurulmalidir.
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| - vay Minyatiir
Sira No| Eser Adi Boyutlar: """v:_’hh“" Sekil,Resi

T Adim adim 245m.
3 Alde Gocugun istsman ve umutsuzuk Hem.
3 1236 Selguklu mutfa : dergahtan seray bir ssk hikayes em.

4 Compound semiconductors for energy applications and environme 24 gm,
5 Becoming Americans in Paris : transatiantic poitics and culture bety 25 o,

§ Archaeology of the crigin of the state : the theories 22m,
7 Chinese philasaphy 23sm.
g Key concepts in biinguslism 22 5m.
g Druid mysteries : ancient wisdom for the 21st century 225m.

10 Organiing Bronze age socisties : the Mediterranean, Cantral EUrck 27 sm.
11 Out from the shadows : analytica! feminist contributions to traditior 5 sy,
12 An illustrated guide to relativity 24 5m.,
13 Claugius Caesar : image and power in the sarly Roman empire 24 o,
14 An introduction to modetbased survey sampling with applications 34 s,
15 Ancient models of mind : studies in human and divine rationaity 24 sm,

b) Dosyay1 Yiikle:

Sistemden indirilerek bilgisayarinizda
dosyasindaki verilerin sisteme yiiklendigi boliimdiir.

“Dosyay1 Yiikle” butonuna basildiginda
sistemden indirilerek bilgisayarinizda hazirlanmis olan dosya eklenir.

Dosya Gonderimi

£41.5/ADIm
2.76/YENa
£41.5/AKKD
621.38152/COM

305.513044361/BLOE

320.11/LUL2
181.11/WENc
404.2014/F1EK
295.16/CARd
936.01/ORGa
108.2/0UTF
530.11/TAK
937.07052/056c
515.52/CHA
128.20936/ ANCI

res, 007
fotod 013
K. To12

Skl o011
To11

skl 012
2011

skl Fo0z
skl. (kimi rr 2010
To12

skl "010
skl hit, 2011
skl To12
"2010

X

Yiikleniyor...

Durum + Dosya Adi Mot
[nm] Ornek veri aktanm sablonu.xls Gonderiliyor...
4k Ekle Sour |

Kapat

Tarihi  Veri CRVIMen gy

Istanbul
Ankara
Istznbul
Warrendale
Nev: York ;
Odard
Cambridge
Basingstoks
London
Cambridge
New York
Cambridge
Cambridge
COndard ; N
Cambridge

1355
13s
05 s

% 1655,
% 354 s,
xvi, 2305,
1645

i, 2065,
vi, 186 5.
sodv, 303 5.
xiv, 545 5,
% 2565,
i, 357 5,
xiv, 26855
% 250,

Tiirkge
Tirkge
Tirkge
Ingilzce
Tirkge
Ingilzce
ingiizce
ingiizce
Ingilzce
ingiizce
Inglzce
Ingilzce
ingiizce
Ingilzce

ingiizce

Ek Bilgi  Ambar Kodu Miktar

12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214
12132093214

S U P T Wy ST

KDVsiz KDV
Birim  Oram
Fivat {0}

25
32
21
10
25
25
5
25
25
5
83
25
25
25
104

sablona uygun sekilde hazirlanan excel

acilan sayfada “+Ekle” butonuna basilir ve

Dosya eklendiginde aktarilan veriler acilan sayfada goriintiilenir. Sayfanin alt
kisminda bulunan kaydirma ¢ubugu saga kaydirilarak eklenen verilerin “Durum” ve
“Aciklama” kismi kontrol edilir. Durum kismi tiim kayitlarda asagidaki resimde
goriildiigli gibi “+” olmali, agiklama kisminda ise “Kayitta hata bulunmamaktadir”
yazmalidir. Aksi durumda hata verir.

‘Aktariacak Veri Bilgieri

*x*Dosyanizdaki Herbir Malzeme Yeni bir Malzeme Olarak Kayitlarnniza Eklenecektinttt

Dosya Vilkdeme Ayarlan

wha
)5S
3s
)5s.

~ ik Satw Baghk Satwdir.

§ablon Excel Dosyasi | & | Dosyayl Yukle | [#) Fige Aktar

oplu Aktarnm
Dili ve Konusu cilt No EkBilgi  AmbarK.  Miktar
Turkge K1 12132003 1
Tirkge K1 12132003... 5
Tarkge ki 12132003... 4
5... Ingllzce K1 12132003... 1
. Tirkge ki 12132003 1
ingilizce K1 12132003 8
Ingilizee: K1 12132003 1
Ingilizce K1 12132003 1
Ingilizee K1 12132003 1
Ingilizce K1 12132003 1
Ingilizce: K1 12132003... 1
ingilizce ki 12132003, 1
Ingilizce: ki 12132003... 7
ingilizce ki 12132003 1
ingilizce K1 12132003 1

Birim Fiyat KDV Ora.. Durum

25
32

8

Agikiama

Kayita Hata Buluinmamakiadic
Kayita Hatz Bulinmamakiadir
Kayita Hala Bulunmamakiadir
Kayiia Hatz Bulunmamakiadir
Kayita Hata Bulunmamakiadic
Kayita Hata Bulunmamaktadir
Kayita Hata Bulunmamakiadic
Kayita Hata Bulunmamaktadir
Kayita Hata Buluinmamakiadic
Kayita Hata Bulunmamakiadir
Kayita Hala Bulunmamakiadir
Kayita Hata Bulunmamaktadir
Kayiia Hala Bulunmamakiadir
Kayita Hata Bulunmamaktadir
Kayita Hata Buluinmamakiadir
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Kayitta hata yok ise sayfanin sol iist tarafindaki pencereden Tasmir grubu segcilir.

Aktariacak Veri Bilgieri
**+Dosyanzdaki Herbl eme Yenl bir Makzeme Olarak Kayitlanngza Eklenecektirtt

Dosya Yiikieme Ayarlari

| v | 171 Tik Satw Baghk Satindir,
255.7.2.1.1-Ansiklopediler =
255.7.2.1.2-5azlikler

255.7.2.1.3-Atlaslar

255.7.2.1.4-Nadir Eserler (El Yazmasi Qlmayanlar)
255.7.2.1.5-Mevzuat Kitaplan

255.7.2.1.6-Difjer Kitaplar

Minyatur $ekil, . Basim Tarihi Basim Yeri Yazar Adi Cildin Cinsi Satr.  Sayfa . Dili ve Ko
255.7.2.2.1-Dergiler i res 2013 Istanbul 1955 Torkge *
255.7.2.2.2-Gazeteler
' res 2007 Ankara 13s Torkge
.7.2.2.99-Difjer Sireli Yaymlar
255.7.2.2.95-Difer Slreli Yaynla fotog 2013 Istanbul 2055 Tirkge
255.7.2.3-Tezler ve Arastirma Calismalan ) N .
5KI 2012 Warrendale. Pa X 185... ingilzze
255.7.2.4-Harita, Grafik, Plan ve Paftalar
ski 2011 New York ; Oxtord % 354 Turkge
255.7.2.5-Notalar S
. . 201 Oxford . 2. inglizce
255.7.2.6-Arsivlenen Kiitiiphane Meteryalleri (Mektuplar, Tutanaklar...
5K 2012 Cambridge 1645 ingiizce
255.7.2.7.1-Deneme Deneme Deneme
201 Basingsloke ir,20.. Ingiizce
255.7.2.99.1-Afisler . g g
vy LUK mySTenes - zz Sm 299 THIGARD 5kI 2002 London i 18, Inglizce
0 10 Organizing Bron. 27 sm 936.01/0RGa gid. (kimi k), h. 2010 Cambridge v, 3. ingm[(e
GAR Outfrom tne sh. 25 sm 108 2/0UT 2012 Hew York X 5. ingiizce
12 12 Anllustrated gu... 2dsm. 530.11/TAKI 5KI. 2010 Cambridge x.256... inglizce
3|13 Claudius Caesa.. 24sm  937.07092/05Gc ski, hrt 201 Cambridge xii, 3. Ingllizce
14 14 An introduction t 24sm 519.52/CHAI £ 2012 Oxford | New York xiv, 2 Ingilizee

15 15 Ancient models . 24 sm 128 20038/ANCH 2010 Cambridge ® 25 Ingiizce

Tasinir grubu secildikten sonra “Fise Aktar” butonuna basilir.

Aktarlacak Veri Bilgileri

***posyanizdaki Herbir Malzeme Yeni bir Malzeme OlaraiiKayitlanniza Eklenecektiri!!
Dosya Yiikleme Ayarlar

255.7.2.1.6-Diger Kitaplar v ilk Satir Baghk Satiridr.

[ | gablon Excel Dosyasi | [0 Dosyayi Yukle | [ Fise Aktar

.1t Toplu Aktarm

No Sira Eser Adi Boyutlan Kutuphanedeki Yeri ve Minyatur $ekil, Basim Tarihi Basim Yeri Yazar Adi Cildin Cinsi Satir Sayfa Di
11 Adim adim 24 sm 641.5/ADIm mk. res. 2013 Istanbul 195s Ti
2 2 Allede cocugun 24 sm 362 76/YENa res. 2007 Ankara 113s. Ti
3 3 1236 Selcukiu .. 24 sm. 641.5/AKKD fotod. 2013 istanbul 205 8. Ti
4 4 Compound semi 24 sm. 621.38152/COM SKI. 2012 Warrendale, Pa. X, 165. in
5 5 Becoming Ameri 25 sm. 305.813044361/BLOD skl. 201 New York ; Oxford X 354 Ti
6|6 Archaeology of t 22 sm 320 11/LULa 2011 Oxford xwvi, 2 In
77 Chinese philoso. 23 sm 181.11/WENc skl 2012 Cambridge 164 s In
8 8 Key concepts in 22sm 404 2014/FIEK 201 Basingstoke ix, 20 In
9 9 Druid mysteries 22sm 209 16/CARd skl 2002 London vi, 18 In

10 | 10 Organizing Bron_ 27 sm 936 01/0RGa kI (kimi mk ), h_ 2010 Cambridge wiv, 3 in
" Out from the sh. 25 sm. 108.2/0UTH 2012 New York XV, 5 in
12 12 Anillustrated gu 24 sm. 530 11/TAKI skl 2010 Cambridge X, 256 in
13 13 Claudius Caesa 24 sm. 937.07092/0SGc KL, hrt. 2011 Cambridge i, 3 in
14 14 An introduction t 24 sm 519.52/CHAI skl 2012 Oxford ; New York xv. 2 In
15 15 Ancient models 24 sm 128 20938/ANCI 2010 Cambridge ix. 25 In

DIKKAT!!! Bu islem, her bir kiitiiphane materyal grubu icin tekrarlanacaktir.
2) Fise Aktar:

Bu buton yiiklenen verilerin satin alma TiF’ine aktarilmasi igin kullanilir.
Kaydedilecek biitiin kiitiiphane materyal grubu islemleri tamamlandiktan sonra bu
butona basildigi anda hem malzeme tanimlar1 yapilmakta hem de satin alma TIF
olusturma boliimiine “Malzeme ekle” butonuna basmaksizin ilgili kitaplar
eklenmektedir.

DIKKAT!!! Islem devam ettigi (kum saati veya daire dondiigii) miiddetce liitfen
herhangi bir butona basmayiniz. Fise aktarma islemi sonuglandiginda, sablonla
yiiklemis oldugunuz materyal listesi otomatik olarak, asagida goriildiigii sekilde “Satin
alma” meniisiindeki Tasinir Islem Fisi Olusturma sayfasina eklenmis olacaktir.
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Satin Alma

Tasimir islem Fisi Olugtur

- Satin Alma

Malzeme Ekle
TIF Tipini Seginiz : Kotiphane Tifi
Tarih Sistem tarafindan verilecektir
il Adi KKTC ilce Adi
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Mudurluga
Muhasebe Birimi EETEE)
Dayanadi Belgs Tarihi Dayznai Belge No [
iglem Satn Alms Gelig veri [
Firma ve Fatura Bilgileri
Firma Adi [ |[[ Firma Seg
Toplam Tutar n
[ Detay Kayitlarini Yii
Diizenle | DEMIREAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-26 25,00000000 % & 27,00000000 1 ADET 27,00 [sit |
DEMIRBAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-27 25,00000000 % 8 27,00000000 1 ADET 27,00 s
DEMIREAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-28 25.00000000 % 8 2700000000 1 ADET 27.00 s
DEMIRBAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-29 5.00000000 % 8 540000000 1 ADET 5.40
DEMIRBAS DIGER KITAPLAR 255.7.2,1.6-30 85,00000000 % & 36,12000000 1 ADET 96,12 [sit |
DEMIREAS DISER KITAPLAR 255.7.2.1.6-31 25,00000000 % & 27,00000000 1 ADET 27,00 |
DEMIREAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-32 25,00000000 % & 27,00000000 7.00 ADET 123,00 [Csir]
DEMIREAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-33 25,00000000 % & 27,00000000 1 ADET 27,00 Cair]
DEMIREAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-34 104,00000000 % & 112,32000000 1 ADET 112,32 s
DEMIREAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-35 15600000000 % & 168,48000000 1 ADET 15848 ET|
DEMIRBAS DIGER KITAPLAR 255.7.2.1.6-36 25,00000000 % & 27,00000000 1 ADET 27,00
Diizenle | DEMIREAS DIGER KITAPLAR 255.7.2,1.6-37 20,00000000 % 8 21,60000000 6.00 ADET 123,60 sil

Kaydet

Kaydedilecek biitiin kiitiiphane materyal grubu islemleri tamamlanip Tasimir_islem
Fisi_ Olustur - Satin _alma boliimiine eklendikten ve gerekli diger boliimler

doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak Onaysiz TIF haline getirilir.

Gerekli kontroller yapildiktan sonra Onaysiz TIF Onaylama islemleri béliimiinden

onaylanarak satm alinan kiitiiphane materyallerine iliskin TIF olusturulur.

Eklenecek dosyada yer alan her bir malzemenin yeni bir malzeme olarak iiriin
tanimlarina eklendigi unutulmamalidir. Bu nedenle daha dnceden sisteme tanimlanmus
iriinlerin bu sablona eklenerek degil sonradan manuel sekilde TIFe eklenmesi

gerekmektedir.

Manuel sekilde ekleme islemi;
Satmn alma TIiFi olustur sayfasinda “Malzeme Ekle” butonuna basilarak veya,

Onaysiz TIF olustugunda “Diizenle&Detay Géster” butonuna basilarak ya da,

Onayl TIF olustugunda ise diizeltme islemlerinde yapildig: gibi onay: kaldirilarak,

Gergeklestirilebilir.
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3. TASINIR ISTEK BiRiMi YETKILiSI iSLEMLERI

Tasimur talep edebilen kisiler Istek Birim Yetkilileridir. Yetkilendirme islemleri Tasinir
Kayit  Kontrol  Yetkilisince — “Tanimmlar”>"Yetkilendirme”  boliimiinden
yapilmaktadir. Istek birim yetkilileri bu uygulama iizerinden kendilerine hizmet veren
ambardaki taginirlar1 gorebilirler, tiikketim malzemelerinin tiiketime veya {iretime
verilmesi ile dayanikli taginirlarin kullanima verilmesi i¢in hazirlanmas1 gereken
Tasmir Istek Belgelerini diizenlerler.

Istek birimi yetkilileri bu uygulama iizerinden kendilerine hizmet veren ambarlardaki
tasinirlart gorebilirler ve tasinir ihtiyaglarini segerek, talepte bulunabilirler.

ies KBS Anasayfa | = KBS - Tagii Kayit ve vanetim sistemi % | + | .

€ | @ hitps kbs.gow.tr/ TMYS/gen/login.htm e | |- Goo

‘KBS

TASINIR KAYIT VE YONETIM
SISTEMI

[8) En gok ziyaret edilenler [ Tk Adim =) Haberler

V’f

Girig Formu

Sifre:
Giivenlik Resmi:
[ Girig ] [ Sifremi Unuttum]

f43g3

KAMU HESAPLARI BiLGI SiISTEMI © ___A
i Ralcankas Muhascbat Genel McUiias-=0 08

Istek birimi yetkilileri sisteme girdikten sonra istek birimi yetkilisi olarak kendilerine
islem yetkisi verilen kurumu secgerek uygulamaya erisebileceklerdir.

p— -

i

Kurum Degigtir  Gikig

\ Muhasehat Genel Midirligid Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi
-

Kurum s eginiz

islem Yetkisi Verilen Kurumlar

Kullanici Rolia Kurum Adi

Istek Birimi Yetkilisi Bashakanlk Strateji Gelistirme Birimi
) Lee Mill Editim Mid.-Okulici Beden Edt. Spor ve
Tasinir Taginir Kavit Kontrol Yetkilisi Tailik 1l Tek
Taginir Kavit Kontrol Yetkilisi Muhasebat Genel Midirligd
Istek Birimi Yetkilisi Muhasebat Genel Midirligd
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Istek Birim Yetkililerinin yetkili oldugu 3 alan bulunmaktadir:
® Duyurular & Mesajlar
® Kullanici Islemleri
® Yonetim Raporlari

3.1. DUYURULAR & MESAJLAR

3.1.1. Duyurular

Duyuru ekraninda Kullanicilarin diizenli sekilde takip etmesi gereken 2 tiir duyuru
bulunmaktadir.

1) Kurum iginde yapilan duyurular (siyah renkli) — SGB Tasinir Kullanicilari tarafindan
yapilmaktadir.

2) Tirkiye capinda yapilan duyurular (mavi renkli) — Maliye Bakanligi tarafindan

yapilmaktadir.
4 KBS
[} Duyurular & Mesajlar Giincel Duyurular
] Duyurular
) Yardm Gincel Duyurular | ¥
B Taginr Talepleri No Duyuru Baglik Duyuru Metin Ozeti Duyuru Tarihi  Duyuru Eki
s (L ETe e 1 MUKERRER DEVRALMA TIFLERI BIRGOK BIRIMDE DEVRETME ISLEMLERINDE MUKERRER 18/06/2014
2 PASIF HARCAMA BIRIMLERIILE ILGILI  MUHASEBE BIRIMLERINCE YETKILENDIRME MENUSUNDE...  05/06/2014
3 TIF, ZIMMET Figl-TUTANAK SILME SAYIN TKYS KULLANICILARL; 11/12/2013 TARIHINDE YAP 12/05/2014 C
4 ORTAK KULLANIM ALANINDA ZIMME. . ORTAK KULLANIM ALANINDA ZIMMET SORUMLULUGU KO 20/04/2014 C]
5 HARCAMA BIRIMI-AMBAR VE TKKY LI SAYIN TKYS KULLANICILAR TASINIR MAL YONETMELIGINI 07/03/2014
& BARKOD AYARLARINA EK BARKOD AYARLARI ALANINA BARKOD CIKTISI ALINRKEN ¢ 11/02/2014
7 KAYITLAR ARASINDAKI KURUS FARK. . SAYIN TKYS KULLANICILARI IDARENIZ KAYITLARINDAN A 07/02/2014
8 KUTUPHANELER IGIN DUYURU MALZEME SAYISININ OZELLIKLE KITAPLAR FAZLA OLMAS 04/02/2014

* Kurum iginde yapian duyurular
* Torkiye capinda yaplan duyurular

3.1.2. Yardim

TKYS de kullanicilara yardimci olacak giincel kilavuzlarimiz bu bdliimde yer
almaktadir.

3.2. TASINIR TALEPLERI

Bu boliimden Tasimirlar talep edilebilmekte ve diizenlenen Tasinir istek belgeleri
listelenebilmektedir.

3.2.1. Tasinr Istek Belgesi Olustur

Tasmir Talepleri meniisinden Tasimr Istek Belgesi Olustur alt meniisiine
tiklandiginda ambar mevcutlarini gosteren malzeme listesi penceresi acilir.
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P KBS

#1{_] Duyurufar & Mesajlar Malzeme Listesi Malzeme Gzellikleri
=I5 Taginr Talepleri —
{) Tasinir Istek Belgesi Olugtur 1 Ara Tuketim-Kullamm w | Ambar adi girin Urtn kodu girin alzeme adi girin ||| Marka Seginiz | ¥ odel Gi Ozellik Degeri NiteligiBirimi
L) Tasinir Istek Belges Listesi Mo Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Talep Model Cins Olgii
#-{_) Kullanicy Tglerrleri
1 150114441 IMZA KALEMI MARKASIZ 0 KIRMIZI ROLLER KALE... Al *
2 1501.1.1.1-6 IMZA KALEMI MARKASIZ 0 PILOT KALEM ... PILOTKALEM ... Al
3 15011241 KALEM TAKIMLARI MARKASIZ 0 MASA KALEM TAKIML . Al
4 1501135 MUREKKEPLI DOLMAK. MARKASIZ 0 IMZA KALEMI IMZA KALEMI Al
5 1501142 TUKENMEZ KALEMLER MARKASIZ 0 TUKENMEZ KA. TOKENMEZ KA. Al
6 1501161 KURSUN KALEMLER MARKASIZ o KURSUN KALEM KURSUN KALEM Al =
7 15011.16-3 YAZI TAHTASI KALEMLERI MARKASIZ o KURSUN KALEM  KURSUN KAL. Al
8 15011993 DIGER YAZI ARACLARI MARKASIZ o CETVEL CETVEL Al
9 1501.3.12-6 BASKI KAGITLARI MARKASIZ 0 FOTOKOPI KA. FOTOKOPIKA... T(
10 253.21.3.51 SULAMA AMACLI MOTO... MARKASIZ 0 SUTANKI1TO... SUTANKI1TO.. Al
1 25323151 PRES MAKINELERI MARKASIZ 0 PRES MAKINA...  PRES MAKIMA... Al
12 25411141 MAKAM ARACLARI RENAULT 0 RENGI PLATIN. RENULTFLUE .. Al
13 255113141 CADIRLAR MARKASIZ 0 KIL CADIR KIL CADIR Al
14 255.1.1.99-20 D\éERDOSEME DEMIR... .MARKASIZ 0 SANDALYE SANDALYE Al
15 295.21.1.1.14 BILGISAYAR KASALARI HP 0 L1aosw MASAUSTU Al Kisi / Birim Secme
16 285.2.1.1.1.1-2 BILGISAYAR KASALARI DENTE 0 URON KIMLIGL.. DENTEKASAL. Al _ N
17 255211118  BILGISAYAR KASALARI PRO2000 0 20°WIDE LED 20°WIDELED . Al — =
18 25522111 NOKTA VURUSLU MATRI. MARKASIZ 0 PRINTER BCS. PRINTERBCS... Al ::;-lye
LI SN, s i o T L T T 7Y ot n SRR RPNt AR TR AL [T irime

« T 3

Sayfa 11 e Toplam Malzeme : 30

Tasinir Istek Belgesi Olusturmak i¢in asagidaki adimlar izlenmelidir:

Tasmnir Istek Belgesi Olusturma ekrani agildiginda yapilmas: gereken ilk islem taginir
talep edilecek ambar sorumlusunu se¢mektir. Bu sekilde sadece o ambar sorumlusuna
ait tasinirlar listelenecektir.

DIKKAT!!

Tasiir Istek Belgesi diizenlendikten sonra diizenlenen bu belge yalmzca secilen
ambar sorumlusunun sistemdeki sayfasinda goriintiilenecektir.

Ambar sorumlusu olarak sec¢ilen kisi haricinde bagka bir Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi ekraninda listelenmeyecegi i¢in talepler yapilirken dikkat edilmesi
gerekmektedir.

® Listelenen ambarda mevcuttaki miktar bilgisi bulunmamaktadir. Her istek birim
yetkilisi ihtiyaci kadar talepte bulunmalidir. Talep edilecek tasinirin “Talep”
siitununa ihtiya¢ olan miktar bilgisi yazilir.

® Talep edilen malzemenin varsa ek Ozellikleri sag tarafta agilan kolonda
goriilecektir. Ozelliklerine gore farklilastirilmis iiriinlerden hangisi talep
edilecekse, o iirtin se¢ilmelidir.

® Malzeme secim islemi tamamlandiktan sonra ilgili malzemelerin kime veya
nereye verildigi se¢imi yapilir ve “TIB Olustur” butonu tiklanir.

®» «TIiB Olustur” butonuna tiklandiktan sonra agilan uyari penceresinde “Tasimir
Istek Belgesi kaydimiz yapilmistir. Rapor .butonuna tiklayarak Tasimir
Istek Belgesi'ni gorebilirsiniz.” Uyarisi ile TIB basarili sekilde olusturulmus
olur.
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NOT: Sistemde istenilen Kisi veya Birim adlar1 tanimli degilse, Tasinir Kayit ve
Kontrol Yetkilisinden s6z konusu tanimlamalari1 yapmasi istenmelidir.

asinir Kayit ve Yénetim Sistemi ici .0.1. Kurum Degigtir
4 KBS
B1-{_) Duyurular & Mesajlar Malzeme Listesi MAKAM ARACLARI Ozellikleri e
=13 Taginr Talepleri —
|} Tasinir Istek Belgesi Olustur 1, Ara  Tiketim-Kullanim ™| A girini: {|| Urtin kodu girini | \alzs rin ||| Marka Seciniz | L G Ozellik Degeri Niteligi/Birimi
[} Tasinir Istek Belgesi Listesi No  Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Talep Model Cins Olgid Sectidinz malkzemeye ait ek dzelik
B-{) Kulania Islernleri . r bulunamadh...
1 15011114 IMZA KALEMI MARKASIZ 5 KIRMIZI ROLLER KALE . ADE
2 15011116 IMZA KALEMI MARKASIZ " 5 PILOT KALEM . PILOT KALEM ADE’
3 1501121 KALEM TAKIMLARI MARKASIZ " 1 MASA KALEM TAKIML... ADE
4 150.1.1.4-2 TUKENMEZ KALEMLER MARKASIZ o TUKENMEZ KA... TUKENMEZ KA... ADE
5 1501.116-3 YAZI TAHTASI KALEMLERI MARKASIZ 1] KURSUN KALEM  KURSUN KAL ADE’
6| 150.1.1.99-3 DIGER YAZI ARAGLARI MARKASIZ o CETVEL CETVEL ADE
7 15012126 BASKI KAGITLARI MARKASIZ o FOTOKOPIKA...  FOTOKOPI KA. TOP!
8 25411141 MAKAM ARACLARI RENAULT o RENGI PLATIN... REMNULTFLUE... ADE
9 2551.199-20 DIéERDO$EME DEMIR. MARKASIZ 1] SANDALYE SANDALYE ADE’ E
10 255211111 BILGISAYAR KASALARI HP ] L1908W MASAUSTU ADE
1255211112 BILGISAYAR KASALARI DENTE o URON KIMLIGL.. DENTEKASAL.. ADE
12 25522111 NOKTAVURUSLU MATRI MARKASIZ 1] PRINTERBCS . PRINTER BCS. ADE’
13 25524149 CERTELEFONLARI MARKASIZ 1] FOMUIPHONE .. CEPTELEFON. .. ADE
14 | 255251.11 PROJEKTORLER PROJ... .MARKASIZ i 1 PROJEKSIYO.. PROJEKSIYO... ADE
15 25533151 YEMEK MASALARI MARKASIZ o YEMEKMASAL... YEMEKMASAL... ADE| Kisi/ Birim Seg!
16 25510.2.299-2 DIGER GEGIS SISTEML. MARKASIZ 1] UHF-RFID GU UHF-RFID GU. ADE’ .
17 25599.2-3 SEYYAR TANKLAR VET.. MARKASIZ o SEYYARTUPL... SEYYARTUPL.. ADE

Kisiye

# @ Birime
‘ 5

£} TIE Olugtur 3% => MUHASEBAT DENEME

Sayfla 111 = Toplam Malzeme : 17
Malzeme Listesi MAKAM ARACLARI Ozellikleri i
2 Ara | Toketim-Kullamm » | Am i alzem Marka Seciniz | v || | Model Gir Orellik Dederi Niteligi/Birimi
No  Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Talep Model Cins Olgii Sectiginiz malzemeye ait ek dzellk
1 150.1.1.1.1-1 IMZA KALEMI MARKASIZ - KIRMIZI ROLLERKALE.. apg | Culnemad.
2 15011116 IMZA KALEMi MARKASIZ " 5 PILOTKALEM .. PILOTKALEM .. ADE
3 1501.1.241 KALEM TAKIMLAR| MARKASIZ ’ 1 MASA KALEM TAKIML. . ADE|
4 1501.1.4-2 TUKENMEZ KALEMLER ~ MARKASIZ 0 TUKENMEZ KA. TUKENMEZ KA. ADE
5 150.1.1.16-3 YAZI TAHTASI KALEMLERI  MARKASIZ 0 KURSUN KALEM KURSUNKAL .  ADE
6 1501.1.99-3 DIGER YA = mtme——anmens - S ~=—(EL ADE
Yerlesim Birimi Secme x .
7 15013126 BASKI KA( KOPI KA. TOP
8 2541111 MAKAM AR | yariesim Birimi: ULTFLUE.. ADE
9 2551.1.99-20 DIGER DC UZMAN ODASI ALYE ADE E
10 25621111-1  BILGISAYA Adres © M BLOK - No - 418 WsTO ADE
1 255211112  BILGISAYA rorcrra o BiLeE ISLEM ' S [E KASAL.  ADE
12 266221.1-1 NOKTAVURUSLU MATRI... MAR Adres : M BLOK - No : 409 PRINTERBCS... ADE
13 25624149 CEPTELEFONLARI MAR KUTUPHANE CEP TELEFON... ADE
14 25525111 PROJEKTORLER PROJ... MaR Adres : KUTUPHANE - No : 417 PROJEKSIYO..  ADE
15 256.3.3.1.5-1 YEMEK MASALARI MARKASIZ 0 YEMEK MASAL. . YEMEK MASAL . ADE| | Kisi / Hllim Secme
16 2561022992 DIGER GECIS SISTEML. .  MARKASIZ 0 UHFRFID GU.. UHF-RFIDGU.. ADE ~
17 2569923 SEYYAR TANKLARVET..  MARKASIZ 0 SEYYARTUPL.. SEYYARTUPL.. ADE = =
@ Bi 99 => MUHASEBAT DEI ¥
d Ll 4
£ 1B Olgtur @
Sayfa 11 & Toplam Malzeme : 17

DIKKAT!!

Tiiketim Malzemelerinin tiiketime verilmesi icin mutlaka Tasmir Istek Belgesi
diizenlenmelidir.

Dayanikli taginirlar ise dogrudan zimmete verilebilecegi gibi Tasinir Istek Belgesi
karsiliginda da zimmete verilebilmektedir.

Kisi kutucugu isaretlendiginde kisi adina tiketim cikisi ve Kkisi adina zimmet fisi
olusmaktadir.

Birim kutucugu isaretlendiginde ise ortak alana zimmet fisi olusmaktadir.




3.2.1. Taginir Istek Belgesi Listesi

Bu béliimde olusturulan Tasimir Istek Belgeleri listelenmektedir.

Olusturulan tasinir istek belgesi sistem tarafindan tasinir kayit kontrol yetkilisine de
gosterilmektedir. Tasinir kayit kontrol yetkilisince istek belgesine gore karsilanan
taleplere iliskin bilgilere TKKY nin kendi ekraninda “Tasinir Talepleri” meniisiinden

ulasilabilmektedir.

Listelenen Taginir Istek Belgelerinin Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan

karsilanip karsilanmadig1 da “TiF Fis No Durum” béliimiinden takip edilebilmektedir.

4 KBS
() Duyurular & Mesajlar
(= Taginr Talepleri
) Tasinir Istek Belgesi Olustur
|_) Tasinir Istek Belgesi Listesi
#{_) Kullania Iglernleri

Tasinir istek Belgesi

1 2014/3 16/07/2014 MUHASEBAT DENEME

2 2014/2 03/07/2014

26833546232 - ZEYNEP UFKU
KANBAY

3 2014/1 03/07/2014 MUHASEBAT DENEME

Tif Olusmamis

2014/18

2014/17,2014/2/3 GEYLANI GOZCU

GEYLANI GOzcU

GEYLANI GOzcU

% istenen TKKY Adi Rapor Al n Detay Goster

[ RAPOR | [_TIB DETAY GOSTER |

[ RAPOR ]

[ TIB DETAY GOSTER |

[ RaPOR ]

[ TIB DETAY GOSTER |

Ayrica hazirlanan Tasmir Istek Belgesinin raporu da “Rapor” butonuna basilarak

alinabilmektedir.

TASINIR ISTEK BELGESI

ISTEK YAPAN BIRIM

MUHASEBAT DENEME

TARIH: 16/07/2014

FIS NO: 2014/3

TASINIRIN

SIRA NO |KODU TASINIRIN ADI

URUN KODU

MALZEME ADI

OLCU BIRIMI

ISTENILEN
MIKTAR

KARSILANAN
MIKTAR

1 25621111 Bilgisayar Kasalan

256211114

BILGISAYAR
KASALARI(HP.L
1908W)

ADET

1

2 150.1.1.1.00 imza Kalemi

1501.1.1.1-6

IMZA
KALEMI(.MARK
ASIZ PILOT
KALEM UCU)

ADET

3 150.1.1.1.00 imza Kalemi

150.1.1.1.141

iMza
KALEMI[_.MARK
ASIZ_ KIRMIZI)

ADET

Taginir istek birimi yetkilisi tarafindan talep edilen ve taginir kayit kontrol yetkilisince
kargilanan talepler asagidaki gibi goriilmektedir. “TIB Detay Goster” butonuna
basilarak taginir talepleri ve karsilanan miktarlara iligskin detay bilgilere ulasilabilir.
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Ta§|"|r Istek Be'ge @ KBS - Taginir Kayit ve Yénetim Sistemi - Mozilla Firefox E@ﬂ—hj
| & https://www.kbs.gov.tr/ TMYS/tmys/tibDetayGosterPop htm?ibld =636961 |
TIB Fig .
e T

2014/3 No' lu Tasimir istek Belgesi Detay
1 2014/3 16/07/2014 MUH / § g Y RAFPOR
268 P . " — .
2 2014/2 03/07/2014 “"‘j Sira No Malzeme Ad1 Istenilen Miktar Olgu Birimi Kargilanan Miktar
3 2014/1 03/07/2014 MUH 2 Bilgisayar Kasalan 1 SEET RAPOR TIE DETAY GOSTER
2 imza Kalemi 5 ADET
3 Imza Kalemi 5 ADET

3.3. KULLANICI iISLEMLERI

3.3.1. Sifre Degistirme

Mevcut sifre degistirilmek istenildiginde Kullanici islemlerinin altinda yer alan “Sifre
Degistir” boliimiinden yapilabilmektedir.

Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midirlagi (7/12.1.32.0.932) Kurum Degigtir
Sifre Degisiklik Formu

Mevcut Sifreniz I:I
Yeni Sifreniz I:I
Yeni Sifreniz Tekrar I:I
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4. KONSOLIDE GOREVLISI

Kamu idaresinin tasinir kayit ve kontrol yetkililerinden aldigi harcama birimi taginir
hesaplarinin konsolide edilmis tasinir hesap cetvellerinin sistemden alinabilmesini
saglayan boliimdiir.

4.1. KONSOLIDE RAPORLARI

4.1.1. Konsolide Rapor Alma

Konsolide gorevlisi kendi rolii ile sisteme giris yaptig1 zaman karsisina konsolide
raporlar1 alabilece8i bir pencere agilmaktadir. Almak istedigi raporlar1 kombodan
secim yaparak gerceklestirir. Alinan raporlar pdf, excel, rtf veya html dosya tiirlerinde
almabilmektedir.

KONSOLIDE RAPDRLAR

Yil: il Seciniz w
KaMU IDAREST (KKOD1-KKODZ): Kurum Seginiz v
Konsolide Rapor Tiinli Seciniz: | »
Rapor Tipi Seciniz: | pdf » %3 Rapor

Y1l penceresi ve Kkod1-Kkod2 se¢imi yapildiktan sonra Kkod 2 diizeyinde segilen
rapor alinabilmektedir.

4.1.1.1. Tasinir Hesap Cetveli

Yil, KKOD ve Rapor tiirii segildikten sonra ilge, il merkezi, il, merkez, dis temsilcilik
olmak tizere hesap cetvellerinin alinabildigi boliimdiir.

KONSOLIDE RAPORLAR

¥il: 2013 ¥
KAMU IDARESE (KKOD1-KKOD2): Milli Egitim Bakanhdi 2
Kensolide Rapor Tiirl Seciniz: Tagsinir Hesap Catveli i
Rapor Diizeyi Seciniz: | »
1l Seciniz: (1)iLCE TASINIR HESAP CETVELL

(2)iL MERKEZI TASINIR HESAP CETVELL

(2)IL TASINIR HESABI CETVELT

(4)MERKEZ TASINIR HESABI CETVELL

(5) DIS TEMSILCILIK TASINIR HESABI CETVELTL

Rapor Tipi Secinz: | pdf v |%3% Rapor
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KONSOLIDE RAPORLAR

il: 2013 -
KAMU IDAREST {KKOD1-KKODZ): Milli E5itim Bakanhg: w
Konsclide Rapor Tiirl Seciniz: Tagimir Hesap Catveli o
Rapor Dizeyi Seciniz: [1JILCE TASINIR HESAP CETVELL w
1l Seciniz: | w
Merkez -
Adana L
Adryaman
Afyon
Agri
Amasya
P Ankara
Rapor Tipi Seciniz: | pdf
Antahya
Artvin
Adin
Bahkesir
Bilecik
Bingél
Bitlis
Eolu 7
T.C. Mty Bakaniiy . ) MuNasEbat Ganel Moo
ILGE TASINIR HESAP CETVELI
WL VE LCENIN ADI  Ankara Ayag MalmUdngl Kopu| 0102 ¥iL 2013
TEEINR 150.81
IDARENIN ADI Ml EBEIm Bakank Kopu| 1300 LoOZEY
LY opy| Frtasiys Malzsmeten Gruby
¥IL (2]
IS'EA'IASIIR lrAsiR LOOZEY DETAY GEGEN YILDANDEVREDEY  YIL IGINDE GIREN TOPLAM IGINDE G1 GELECEK YILA DEVIR
= AT
DETAY
e B MIKTARI ‘ TUTARI | MIKTERI | TUTARI MIKTARI ‘ TUTARI MIKTARI | TUTaRI MECTAR] | TUTARI
TT 1500157 Yan Aragian | ADET | 312.-1:| T3H | 1.1'E.D:1 2195.53| ;2‘E.D:‘ 311'.E9| 952.D:I| 1.557.59| ;:an:‘ 1.55.1.:41
TOPLAM 312,00 313,31 111500 2.138,58 1.428,00 311183 252,00 1.557.58 4TE00 1.554,30
TZ 1500105 Wapi Orinier 0.0 | Jxl n.-::|| 1,;.;1 ;alE.G,l 2|:I|)1 ;3,55| zc,:.:|| ;3,55| m:-:‘ 0.
ToR | z-b].-:c| 1.24-1.1a| QBC.D:‘ a1:2.42| 1221:.0:‘ &3aE.53| -55|:.D:I| 319850 STD.D:‘ 3.187.09
FAKET | 2000 11232 22,0 | 34204 985566 | 252,00 561531 5970 424039
ADET | -.Taz,-:ncl ;.223,13| 222E,D:1 s s| ¢.-:|DE,D:1 32;5,23| 2.-]ET,DZI| T.F1E,E2| 191 1,0:1 1.529,24
TOPLAM 2042.00 558461 415500 19.950,57 £197.00 25.535,18 019,00 16578329 LATE00 835589
03 1500108 Yamel Faksimile | ADET - " P - P = .‘1
i, Fotohogl va | az,:u:| a.554,5u| 1.u:,|:-:‘ 22033, 2| 2|:2,|:-:‘ .1.?95,5.s| BE,D:I| 3540, s| 15-4,0:‘ 18.247 5
5““" Makineal TOPLAM £2.00 B 854,55 120,00 2233212 202,00 3179688 W00 1354316 104,00 1824752
eI m}'ﬁ:ﬁ& ADET 182,00 481,53 200,09 153,59| a72,0d 635,12 297,00 154,13 175,00 471,04
PRKET Q.00 0. 50,09 32.45] 50,09 3245 45,00 His 20 1.34
KT 5200 3858 75,00 2213 127.0d 60,65 5200 3852 75,00 22,13
TOPLAM 400 520,08 415,00 208,17 543,00 72822 7,00 233,80 252,00 253447
&3 1500106 Yan Diizsiticier ADET | 3:|.-:|c| -31.a5| 1.u:.|:-:‘ E 1r|:.|:-:‘ 22E.EF| 145.|:o:|| 19c.13| zso:‘ :5.5.1
TOPLAM 30,00 131,88 120,00 5712 170,00 228,37 125,00 190,13 2500 38,84
08 150.01.07 Kilglk Kirtaslyo Garog | ADET | 7-:|.-:u:| '-'56.35| 45.:-:1 134,82 1-E.|:-:1 95:.5?| se.m| s:s.su| 53.9:1 4:5.-:1
TOPLAM 70,00 756,35 500 134,82 118,00 350,37 58,00 54554 58,00 405,03
TOPLEM 27500 1ETTOT4 E01200 45.551,18 BTE200 £2.351,31 4EE300  I2ES5491 4.053.00 25.657.00
Yukandakl miktar ve tuianar Hamama Siimi Taginr Yneim Hesab) Cebvellennde gosterlen miktar ve ltanana uyumiuiur. 3072014 1433
KONZOLIDE GOREVLISI
A SO0 ey Varood
Imza Mgy © 2 imep UKL Yarseogu
T ALY Cmek NoclS T
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4.1.1.2. Tasinir Kesin Hesap Cetveli

Y11, KKOD ve Rapor tiirii se¢ildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak rapor alinir.

KONSOLIDE RAPORLAR

¥il: 013 kot

KAMU IDARESI (KKOD1-KKODZ): Milli E5itirn Bakanld: b

Kensclide Rapor Tiiri Seciniz: Tasinir Kesin Hesap CE'I:'.IEH o
Rapor Tipi Seginiz: | pdf ¥ |%* Rapor

TASINIR KESIN HESAPCETVELI

EAMU IDARESININ EODU 1300 ADI Milli Editim Bakanhd: YL 2013
TASINIR I DUZEY DETAY KODU 15001 ADI Furtasiye Malzemelesi Grubu
TASDNIR ~ _ . | cEcENYIDANDEVREDEN YIL i¢INDE GIREN TOPLAM YIL I¢INDE (IRAN GELECEK YILA DEVREDEN
SRA|IL DUZEY | TASDVIR IL DUZEY DETAY | GLGT
¥o AY At BIRIME - - -

EODU MIETARI TUTARI MIETARI TUTARI MIETARI TUTARI MIETART TUTARI MIETARI TUTARI
100101 (¥an Asaglan [*DET 43323022 300922027 845320888 372415224  osse4sTs4| 234600899 607429385 137724323 348216369
2 500101 Waz Araclan Lo 0,00) 0,00) 149,00 15.902,70 149,00 15 909,70) 57,00) 722296 52,00 5.686.74
3 1300001 \Yam Asaclan Ty 14.561,00 119.524,65] 3177608 1357.010,30 337.337,08] 147654443 130.512,78 770.049,34 107.818,30 607.405 0]
4 500001 ez Asaclan [METRE 0,00) 0.00) 23.00 156,65 23,00) 15665 3.0 8184 20,00 7451
5 500101 IWan Asaclan BOBIN 0.00) 0.09) 5.00 92,97 6.00) 5,00 7.97 100 £85.00
6 150.0101 [¥az Araclany e 0,00) 0,00) 9.165,00) 9.165.,00) 5282220 586276 2.795,00) 141044
T [50.0L01 Yam Araclan oLl 1.285,00 2.061,19 10.245,19 216.400,87 108.670,58 £.007,18 107.730,29)
8 5000101 Iam Asaslan PUZNE 14.972,00) 43.256.75 14047421 58.228,75 169.947229) 36.176,00) 104.945,14 205275 65.002,14
9 500101 Iazm Asaclany [TRE 0,00) 0,00) 475,00 4.738,92) 475,00 473892 336,00 2651,72 139,00 2.087.29
B e FILOGE 0,00 0,00 7.699,50 84.842,99 84.842.99 370,50 48.717,04 132900 36.125.95
11500101 [Yan Araclan ToF 0,00 0,00 1.025,83] 5.037,45) 0,00 0,00 1.025,83
T [1S0.0L01 Yam Asaclan FARET 2 553,00 1 99 939 00 $3472597 102 492 90 436 460 89| 71.089,00 144082 31.403,90) 202 052,68
13 1500101 (¥an Asaglan AR 1.203,00) 26300,72] 1134400 44.026,12 12.637,00) 7032684 6.685,00) 23.957,99 5.952,00 46,388 34
14 1500101 |Yan Aralany SET 0,00) 0,00) 43,00 433826 43,00 4888226 1,00 255,60 42,00 462866
15 1500101 [Yam Araclan R 0,00 0,00 14,00 1.102,76 14,00 9,00 022,76 5,00 270,00)

TOPLAM | 46780420 128063468 379580027 1076244540)  4.263.694.49) 261779827 739103157 164589622  4.661.047.94
16 [150.01.02  |Yazm, Cizim ve Olpim [*DET 15.420,29) 177.142,14] 89.480,12 433.491,81 104.909,41 71408,90) 370.403,07 33.500,51 240.231,04
7 1500102 |Vamm, Cizma ve Olgim EUTU 0,00 0,00) 509,00 6.161,34 502,00 616134 260,00) 4117,67 249,00 2.043,67)
18 1500102 |¥azm, Cizan ve Olgim METRE 25,00 32838 1.777,00) 1.636.40 1.872,00) 106478 62.00) 512,58 1.804,00) 1.452,20)
Yukandaki miltar ve rataslar Harcama Birimi Tagmr Yénetim Hesaby Cetvellerinde gosterilen miktar ve rutarlarls uyumludur
KONSOLIDE GOREVLIST

AdiSoyads  Zeynep Uku Yarzigogin

fnza-

Tarih 18/07/2014 14.34.48
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4.1.1.3. Tasinir Kesin Hesap Cetveli (Detaysiz)

Y11, KKOD ve Rapor tiirii se¢ildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak rapor alinir.

KONSOLIDE RAPORLAR

¥il: 013 -t
KaMU IDAREST (KKOD1-KKODZ): Milli EFitim Bakanhd: A
Konsolide Rapor Trd Seciniz: Tagimr Kesin Hesap Cetveli{ Detayse) bt
Rapor Tipi Seciniz: | pdf b Rapor

TASINIRKESINHESAP CETVELI

KAMU IDARESININ KODU 1300 ADI Milli Efiitim Bakanig TIL 2013
TASINIR I DUZEY DETAY EODU 150.01 ADI Eirtzsiye Malzameleri Grubu
TASINIE. IT GECEN YILDAN YIL iCiNDE GIREN TOPLAM TIL ICINDE CIEAN GELECEE VLA
sma | DOzEY i o DEVREDEN DEVREDEN
o DETAT TASINIR I DUZEY DETAY ADI
EODU TUTARI TUTARI TUTARI TUTARI TUTARI
1500101 [¥az Araclan 1.280.634.68 10.762.445.40 12.052.080,05 4.661.047.94
2 1500102 [¥azm, Gizim ve Glgim Arag ve Malzemaleri 237.200,46 47168701 709.897,37 448.086.63 261.810.87
3 1500103 |Kagn Urinler 11.392.106,51 44.108.230.71 35.500337.40 31330.511.59 24.160.824,77
4 1500104 [¥azey, Faksimile Cihazy, Fotokopi ve Bask Makinesi 4.831.374.25] 38.169.959.73 43.101334.04 24.012.033 47 19.089.300.38
5 150.01.05 |Kagut Tumuruculan, Tutkallar ve Bandar 255.282.89 2.026.065,63 2.281 348,68 1.436.296.90 825.051,14
6 150.01.06 [¥az Dizelticiler 9044648 604.961,20 695.407,73 398.603.14 296.804,51
7 150.01.07 |Kiigik EKirasiye Garag ve Malzameleri 1.402.731,12 7.804.2 0.336.060,73 5.210.420,54
H 150.01.08 |Bilisim Malzemeleri 383.256,26 6.038.813.63

150.01 HESAP TOPLAMI:

20.072.041.64

109.694.146,60

129.766.188,65

Yukandski miktar ve mtsrlar Harcams Birimi Tagmur ¥anetim Hesabt Cetvellerinde géstarilen miktar ve tutsrlarla myumludur.

EONSOLIDE GOREVLIS

AdiSoyad  Zeynep USu Yarmigogln
Imza-
Tanih 18/07/2014 14.36.12
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4.1.1.4. Tasimir Kesin Hesap icmal Cetveli

Y11, KKOD ve Rapor tiirii se¢ildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak rapor alinir.

Yil:

KONSOLIDE RAPORLAR

2013 b
KAMU IDARESI (KKOD1-KKOD2): Milli Egitim Bakanhg: bod
Konsolide Rapor Tirl Seciniz: Tasir Kesin Hesap Iemal Catveli bt
Rapor Tipi Seciniz: | pdf * |%} Rapor
TASINIRKESINHESAPICMAL CETVELI
FAMU IDARESININ EQDU 1300 ADI Milli Editim Bakanha T 013
TASINIR HESAP EODU 255 ADI Demirbaslar Grubu
TAGINIE. L ) L GECEN YILDAN DEVEEDEN YIL ICINDE GIREN TOPLAM YIL ICINDE CIEAN GELECEE YILA DEVREDEN
SIRA| DUZEY | TASINIR I DUZEY DETAY | OLCU
NO | DETAY ADIL BIRIMI . . . . .
EODU MIETARI TUTARI MIETARI TUTARI MIETARI TUTARI MIETARI TUTARI MIETARI TUTARI
255.12 HESAP TOPLAMI 5.00| 63.914,00 1.709.8%90,58| 119.359,00| 5.044.643,28| 2477300 641.129.20) 94.586,00|
1 | 15500 ‘Di:&: Demirbaglar ADET 16.398,00) 2.790.880,04 §.235,00 1.751.019.75 27.633,00 4.541.800.81 1.831,00 621.2: 20.802,00| 3.020.644.26)
25500 HESAP TOPLAMI 16.398,00( 2.700.880,04| §.235,00] 1.751.018.75 22.633,00| 454180081 1.831,00 §21.255 54| 20.802,00|
255 HESAP TOPLAMI 34.267.351.00] 6430820 Q_E 10.366.582,00 2780.327 ﬂg; 44.633.933,00 9220157 61 o 6.526.323,00 3.768.853 SB; 38.107.610,00)
- 7043 1.412.166.677| 25.853.519.6 33.086.695.5 812.835.228,9| 25993.933.4 687.274496,1 7.092.761.99
IDARE TOPLAMI: £7.943.048,08| 05 070 0638 5 12 B o0
Merkezdeki Tapmr Konsolide Gorevlisi Famu [daresi Ust Yéneticisi Bakan
Ady Soyad : Zeynep Uflu Yarzigoglu Adh Soyads M Emin ZARARSIZ |adh Soyad: Nabi AVCI
Imea- imza- [[mza-
Miihiir: Midihdir: Mihiir:
Tarih: 18/07/2014 14.37.38 Tarih: Tarih:
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4.1.1.5. Tasimir Kesin Hesap icmal Cetveli (Detaysiz)

Y11, KKOD ve Rapor tiirii se¢ildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak rapor alinir.

il
KaMU IDAREST (KKOD1-KKODZ):

Konsolide Rapor Tl Seciniz:

KONSOLIDE RAPORLAR

2013

Milli Egitim Bakanhdg:

Taginir Kesin Hesap femal Cetveli{ Detayse)|

Rapor Tipi Seciniz: | pdf W Rapor
TASINIRKESINHESAPICMAL CETVELI
EAMU IDARESININ KODU 1300 ADI Milli Egitim Bakanh TIL 2013
TASINIR. HESAP EODU ADI Demirbaslar Grubu
GECEN YILDAN " R - - i - AT GELECEE YILA
TASINIR I E G
sma DE v - i DEVEEDEN YIL ICINDE GIREN TOPLAM YIL ICINDE CIEAN DEVREDEN
N0 DETAY TASINIR I DUZEY DETAY ADI
EKODU TUTART TUTARI TUTART TUTART TUTART
255.01 Digeme ve Mefrugat Grubu 118.360.853,28 182.143.309.65 36281.057,
2 255.02 Biiro Makineleri Grubu 384510443001 2062536.548,78
3 255.03 Mobilyalar Grubu 1.332.603.711,74 2.839.686.691 49
4 255.04 Beslenme/Gida ve Mutfak Demirbaglan Grubu 6.671.619,88 30.591.893.85 28044350
5 25505 Canh Demirbaglar Grubu 14, 3 27.07449 6.641,11
L] 255.06 Tarihi veya Sanat Deferi Olan Demirbaglar Grubu 166.310,13 132201571 1.179.684.66
7 255.07 Eiriphane Demirbaglan Gruba 40.919.926,56 186.955.5 7 121 21798
g 255.08 Efztm Demirbaglan Grubu T18.486.483 .98 19950838 5 L. 23405
9 Spor Amach Fullanilan Demirbaglar Grubu 13.682.676,26 2358.480,03 11.324.196,22
10 Givenlik, Kontrol ve Tedbir Amagh Demirbaglar 99.53 9 10.066.822,50 80.464.680.61
11 Demirbag Nitelifindeki Sis Eyyalan 3.679.061.80 144477 050.108,02 12.488.07
12 Enllamimda Olan Demirbag Niteli findeki Degerli 1.709.890,58 504464313 4.403.514,05
13 Diger Demirbaslar Grubu 880,04 1.751.019, 4541 80981 3.920.644.26
HESAP TOPLAMI 6.430.820.018.75 2.780. 692,50 9.220.157.611,79
IDARE TOPLAMI: 33.086.605.506,31 2500303349712 7.002.761.990,01
Merkezdeki Tasimr Konsolide Gorevlisi Kamm Idaresi Ust Ténetcisi Bakan
Ads Soyads : Zeynep Utk Yargicoglu Adi Soyad: : M. Emin ZARARSIZ |Ad: Soyad: - Nabi AVCI
Imza- Imza- [fmza-
Mihir: Mihiir: ki
Tarih: 18/07/2014 14.38.11 Tarih: Tarin:
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4.1.1.6. Biitiin Harcama Birimleri Tasinir Yonetim Hesap Cetvelleri

Yil, KKOD ve Rapor tiirii secildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak arcama
birimlerinin 14 nolu Yo6netim Hesap Cetvellerinin alinabildigi boliimdiir.

4.2. DUYURULAR & MESAJLAR

4.2.1. Duyurular

Kurum i¢inde yapilan duyurular goriintiilenebilmektedir.

Duyuru ekraninda Kullamicilarin diizenli sekilde takip etmesi gereken 2 tiir
duyuru bulunmaktadir.

1) Kurum iginde yapilan duyurular (siyah renkli) — SGB Taginir Kullanicilari tarafindan
yapilmaktadir.

2) Tirkiye capinda yapilan duyurular (mavi renkli) — Maliye Bakanligi tarafindan
yapilmaktadir.

4.2.2. Mesajlar

Bu menii Konsolide Yetkilileri ile SGB Tasinir Kullanicilar1 arasinda haberlesme ve
mesajlagsma amachdir.

Buradan gonderilen mesajlar dogrudan Kurumun SGB Tasinir Kullanicisinin sistemine
gonderilmektedir.

Mesajlasma Sayfasi

Gelen Kutusu

= : WMesaj Tarihi
sjlar | Mesaj Gonderme Ekram Ekram

Kime: SEE Tasnir Kulencs

Mesaj Konusu:

Mesajiniz: B I U A-%-

[l Génder | | € Kapat
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4.3. KULLANICI iISLEMLERI

4.3.1. Sifre Degistirme

Mevcut sifre degistirilmek istenildiginde Kullanici islemlerinin altinda yer alan “Sifre
Degistir” boliimiinden yapilabilmektedir.

Tasimir Kayit ve Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midiirligii (7/12.1.32.0.932) Kurum Degistir
Sifre Degisiklik Formu

Mevcut Sifreniz I:I
Yeni §ifreniz I:I
Yeni Sifreniz Tekrar I:I

4.4. YONETIM RAPORLARI

4.4.1. Tasmr (TKYS)-Tasinir (Muhasebe) Raporu

[lgili boliim Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi Meniisiinde detayli sekilde anlatilmustir.

4.4.2. Harcama Birimleri Ambar Listesi

Tlgili boliim Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi Meniisiinde detayli sekilde anlatilmustir.
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EK-1: MALZEME EK OZELLIK ORNEKLERI

Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminde kullanici sayisinin artmasiyla birlikte malzeme ek 6zellikler alaninda standart tanimlama ihtiyaci
dogmaktadir. Bu gergevede, kullanicilara 6rneklik teskil etmesi bakimindan kullanilabilecek ek 6zellik 6rnekleri listelenmistir. Uygulama
birliginin saglanmasi a¢isindan malzeme ek 6zellikleri i¢in bu listenin 6rnek alinmasi 6nem arzetmektedir.

NITELIKSEL EK OZELLIKLER

RENK EKRAN KARTI YAPILDIGI MALZEME CINSI SEKLI

BEYAZ ATI TAHTA KARE

KIRMIZI NVIDIA SUNTA UCGEN

SARI INTEL CELIK DIKDORTGEN

SiYAH Sis PIRINC YUVARLAK

YESIL CAM KURE

MAVI FORMU SERAMIK KUP

GRI SIvI KUMAS DUZ

BEJ KATI DERI DAIRE

FUME GAZ MIKA UZUN

BORDO KONTRPLAK KISA

TURUNCU KATKI MADDESI/TAT SUNI DERI GENIS

PEMBE TATLI KAUCUK DAR

GUMUS TUZLU LASTIK YUKSEK

MOR EKSI PVC ALCAK

LACIVERT ACI TAS BUYUK

TURKUAZ BAHARATLI KAGIT KUCUK
SOSLU TOPRAK ORTA

YAKIT SISTEMI PEYNIRLI BETON AGIR

BENZIN YAGLI DEMIR HAFIF

DIZEL SEKERLI NAYLON ELIPS

LPG SALCALI POLYESTER OVAL

BENZIN/LPG PATATESLI ALTIN

DOGALGAZ GUMUS SANZIMAN SISTEMI

ELEKTRIK KALITESI BRONZ DUZ (MANUEL)
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GUNES ENERJISI 1. SINIF BAKIR OTOMATIK

BIODIZEL 2. SINIF ALUMINYUM YARI OTOMATIK

HYBRID 3. SINIF MERMER TIPTRONIK
DIGER MULTI TRNONIK

ISLETIM SISTEMI iSLETIM TURU KASA SEKLI BEDENI

DOS INTEL PENTIUM 1 SEDAN EXTRA SMALL

MINIX INTEL PENTIUM 2 HATCH BACK SMALL

UNIX INTEL PENTIUM 3 STATION WAGON MEDIUM

LINUX INTEL PENTIUM 4 KASALI LARGE

SME LINUX Intel Core Duo KASASIZ EXTRA LARGE

PARDUS Intel Core 2 Duo

TRUVA Intel Core 2 Solo EKRAN TiPi MUREKKEP TiPi

WINDOWS Intel Core i3 TUPLU/CRT LAZER

APPLE/MACINTOSH Intel Core i5 LCD PUSKURTMELI

IBM Intel Core i7 LED NOKTA VURUSLU

AMIGA Intel Celeron

ANDROID AMD Sempron

Win 7 Starter

AMD Turion X2

Win 7 Home Basic

AMD Athlon X2

Win 7 Home Premium

AMD Athlon Neo

Win 7 Professional

Vista Home Basic

Vista Home Premium

Vista Ultimate

Vista Business

XP Professional

XP Media Center Edition

Mac OS

Free Dos
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SAYISAL DEGERLI EK OZELLIK ORNEKLERI

TON LITRE METRE BAYT
KILOGRAM MILILITRE SANTIMETRE MEGABAYT
MILIGRAM DESILITRE DESIMETRE KILOBAYT
GRAM SANTIMETREKUP (CC) MILIMETRE GIGABAYT
TERABAYT
[EBATBOYUT ~ Jeap  [KALINLK  [DISKKAPASITESI |
SANTIMETRE SANTIMETRE SANTIMETRE BAYT
MILIMETRE MILIMETRE MILIMETRE MEGABAYT
METRE METRE METRE KILOBAYT
GIGABAYT

TERABAYT

BAYT KALORI BEYGIR (hp)

MEGABAYT KILOKALORI

KILOBAYT PIKSEL
GIGABAYT |[EKRANBOYUTU | MEGAPIKSEL
TERABAYT ING

YIL

KOLTUK

GHz

YIL

Di$

BASKI

[sAvFAsavisI | DINGIL SAYIS|

DEVIR

154



SAYFA

DINGIL

DEVIR

YAPRAK

KAPI

DIS

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR
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EK-2: ONAYLI TIiF/BAGLI TiF SIiLME ISLEMLERINE IiLiSKIiN
UYGULAMA ORNEKLERI

1) Tiiketim Cikis TiF i Silme
DIKKAT !!!

Tiiketim ¢ikis TIF leri Tasimr Istek Belgesine bagli olarak olusturulmaktadir bu
nedenle tiiketim cikiglarimn  silinmesi  durumunda ilgili Tasimr Istek Belgesi
karsilanmamus hale getirilecek varsa ilgili Tasinir Istek Belgesine bagh zimmet fisleri
de hatali hale gelecektir.

Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.

Sorgu ekranimin yorumlanmasi ve silme islemi:

(13

e [k bakilmasi gereken durum isaretlerinin © “silinebilir” olup olmadigidir. Asagida
goriilecegi iizere hem tiiketim ¢ikis TIF inin hem de Tasinir istek Belgesinin yaninda
© isareti bulunmaktadir. Bu da ilgili TIF in silinebilecegi anlamma gelmektedir.

e 2014/1 Tasmir Istek Belgesine bagli 2014/12 Tiiketim ¢ikis TiF i ve 2014/Z/2 nolu
Zimmet Fisi bulunmaktadir. Bu nedenle 2014/12 nolu TIFin tek basina iptal edilmesi
miimkiin degildir. Eger ki 2014/12 nolu TIF hataliysa onunla birlikte hem Tasmir
Istek Belgesi karsilanmamus hale getirilecek hem de ona bagli 2014/12 nolu Tiiketim

cikis TiFi ve 2014/Z/2 nolu Zimmet Fisinin hatali hale getirilmesi gerekecektir.

Onayh Tif/ Bagh Tif Silme Islemleri

W014/12 . Tif Sorgula ) Timiind 5il |2 Stoklan Gincelle

Bagh Tasimir Islem Figleri Aymi Faturaya Bagh Tifler

Bagh ..  Muhasebe islem

Var mi? Durumu Fisno Islem Adi H.| Ho Durumu TifHo Tarih Islem Adi

No Durumu  TifNo islem Adi Ambar Adi Tarih

1 @ 201412 Tiketim Malzem . TUKETIM AMBARI  14.04.2014 Yok  HYSYye Gonderilmedi ek TF Bulunamad

{ 1l I { il

Sayfal 1|11 \, Toplam Tif Sayisi: 1, (Gosterilen:1-1) Sayfs 1 /1 \, Toplam Tif. Sayis:: 1

Bagh Belge ve Tutanaklar

Tagimir Istek Belgeleri Kayittan Diisme Tutanaklar Sayim Tutanaklan
K| No Durumu Tutanak No Tarih iligkili Tifler No Durumu  Tutanak.. Yil Tarih
1 O@ e 1a0e201e 21412, 201422 Tigkili Kaytan Dime Tutanadi Bulunamadi,., Tigki# Saym Tutznag) Bulunamadi..,
{ 1 I 1{ 1
Sayfal 1 /1 \, Toplam Tib Sayisi: 1 Sayfa 101 \, Goruntulenecek kayit yok. Sayfa 1/1 \, Goruntulenecek kayit yok.
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e Tiiketim Cikis TIF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu aktif olmaktadir.
[lgili butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

ASAGIDAKE BUTUN TiF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINT ONAYLIVOR MUSUNUZ?

Tagimr Islem Figleri

14.04.2014 Tarihli 2014/ 12 Humarah Tiketim Malzemesi Cikas Fisi,
14.04.2014 Tarihli 2014 /2| 2 Zimmet Fisi

Karsilanmans Hale Getirilecek Tasimir istek Belgeleri

14.04,2014 Tarihli 2014/ 1 Numarah Tasimr Istek Belgesi

Ewet | Hayir

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ve
Zimmet Fisi hatali hale getirilerek bagli Tasmr Istek Belgesi karsilanmamis hale
getirilecektir.

2) Zimmet Fisi Silme
DIKKAT !!!

Zimmet iglemlerinde; Tasinir Istek Belgesine bagl zimmet fisi olusmasi veya dogrudan
zimmet iglemleri boliimiinden zimmet fisi diizenlenmesi durumlarinda, diizeltilmek
istenen bir islem varsa oncelikle zimmet fisi nosu TIF sorgulama béliimiine yazilarak
sorgulanmalidir. “Tiimiinii sil” butonuna basildiginda ilgili zimmet fisi silinir. Eger
aym Tasimir Istek Belgesine bagli tiiketim ¢ikisi varsa zimmet fisi ile birlikte Tiiketim
cikis TIF i de silinecek ve Tasinir Istek Belgesine bagl islemlerde Tasimir Istek Belgesi
hi¢ karsilanmamus hale gelecektir.

2014/7 nolu Zimmet Fisi silinmek isteniyorsa sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.
Sorgu ekranimnin yorumlanmasi ve silme islemi:

e Bu Zimmet fisi dogrudan zimmet islemleri boliimiinden diizenlenmemis, 2014/5 nolu
Tasmir Istek Belgesine bagli olarak olusturulmustur.

e 2014/5 Tasmir Istek Belgesine bagli 2014/25 Tiiketim cikis TIF i ve 2014/Z/7 nolu
Zimmet Fisi bulunmaktadir. Bu nedenle 2014/Z/7 Zimmet Fisinin tek basina iptal
edilmesi miimkiin degildir. Eger ki 2014/Z/7 Zimmet Fisinin hataliysa onunla birlikte
hem Tasinir Istek Belgesi karsilanmamis hale getirilecek hem de ona bagli 2014/25
nolu Tiiketim ¢ikis TIFi ve 2014/Z/7 nolu Zimmet Fisinin hatali hale getirilmesi
gerekecektir.
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Onayh Tif/Bagh Tif Silme islemleri

2014/2(7 { Tif Sorgula

Bagh Tagimir islem Figleri

No Ourumu  Tif No islem Adi Ambar Adi

1 9@ 201427 Zimmet DEMIREAS ANE...

Seyla 1)1

Bagh Belge ve Tutanaklar

Taginir istek Belgeleri

2014/25 2014/Z7

L] L I

Seyla  1)/1 g

Toplam Tib Sayisi: 1

Tarih

15.04.2014

Kayittan Diisme Tutanaklarm
K| No Durumu Tutanak Ho

[kl Kayftan Disme Tutanadi Bulunamadu..,

Aymi Faturaya Bagh Tifler

Bagh ...
Var mi?

Muhasebe iglem
Durumu

HY Sye Gonderilmedi

Figno islemAd H || No Durumu  TifNo Tarih

L Tk TH Bulunamadh..,

» 4 n

Toplam Tif Sayisi: 1, (Gasterilen:1-1) Sayfa 1|/1

Saym Tutanaklar

Tarih ligkili Tifler

L] L

Sayfa| 11 2 Gériintilenecek kayit yok Sayfs 111

No Durumu Tutanak..  ¥il

Hiskili S2yim Tutanai Bulunamad,..

& Timiinii Sil |2/ Stoklan Giincelle

- Bagl
islem Ad
glem 1l Var
)
o Gériintiilenecek kayit yok
Tarih ligkili Tifl
»
T Gorintilensces ksyit yok

e Zimmet fisi sorgulandiginda sadece “Tiimiinii Sil” butonu aktif olmaktadir. Ilgili
butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

SORU

*

ASAGIDAKI BUTUN TiF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?

Tasimr Islem Figleri

15.04.2014 Tarihli 201477 Numarah Zimmet Fisi,
15.04.2014 Tarihli 2014/ 25 Tiiketim Malzemesi Gikas: Fisi

Karsilanmamis Hale Getirilecek Tagimir Istek Belgeleri

15.04.2014 Tarihli 20145 Numarah Tasimr Istek Belgesi

Ewvet

Hayir

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyaris1 ¢ikar. Bu

pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ve
Zimmet Fisi hatali hale getirilerek bagli Tasmir Istek Belgesi karsilanmamis hale

getirilecektir.

3) Kayittan Diisme TIiF i Silme

DIKKAT 1!

Kayittan diisme TIF leri Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagina bagh olarak
olusan belgedir bu nedenle kayittan diisme isleminin iptal edilmesi durumunda hem
ilgili tutanak silinecek hem de bu tutanaga bagh tiim TIF ler hatali hale getirilecektir.

2014/14 nolu Kayittan diisme TIFi silinmek isteniyorsa sorgu ekranina yazilarak

sorgulanir.
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Sorgu ekraninin yorumlanmasi ve silme islemi:

e llk bakilmasi gereken sey durum isaretlerinin © “silinebilir” olup olmadigidr.
Gériilecegi iizere hem kayittan diisme TIF inin hem de Tutanagin yaninda © isareti
bulunmaktadir. Bu da ilgili TIF in silinebilecegi anlamina gelmektedir.

e 2014/2 Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagina bagh 2014/14 ve 2014/15 nolu
TiFler bulunmaktadir. Bu nedenle 2014/14 nolu TiFin tek basina iptal edilmesi
miimkiin degildir. Eger ki 2014/14 nolu TIF hataliysa onunla birlikte hem Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanagmin hem de ona bagh diger 2014/15 nolu TIFin iptal
edilmesi gerekecektir.

Onayh Tif/Bagh Tif Silme Islemleri

201414 Tif Sorgula & Timiini Sil &) Stoklan Gincelle

Bagh Tasimr Islem Figleri Aym Faturaya Bagh Tifler

Mo Durumu  Tif No Iglem Adi Ambar Adi Tarih Bagh C Muhasebe Iglem Figno  iglem Adi H Mo Durumu  Tif No Tarih iglem Adi Bagl
Var mi? Durumu Var
1 @ 201414 Kayttan Digme DEMIRBAS AME... 14.04.2014 Yok HY Sye Gonderilmedi Hhekis T# Bulunamad
4 1 2 4 1 3
Sayfa 1001 % Toplam Tif Sayisi: 1, (Gosterilen:1-1) Sayfa 1)41 2 Gorintilenecek kayit yok.
Bagh Belge ve Tutanaklar
Tagsmr Istek Belgeleri Kayrttan Diisme Tutanaklarm Saym Tutanaklar
Mo Durumu  Tib No Tarih Nigkili Tifler K aril igkili Tifler Mo Durumu  Tutanak... ¥l Tarih Nigkili Tifler
) 2 2014/14,2014/15
fick'h Tib Kayeh Bulunamadh... 14.04.2014 2014/14,2014/15 ki S2ym Tutanzd! Bulunzmadin,
4 11} 3 4 {1l 2 4 L1 3
Sayfa| 1[/1 s Gériintilenecek kayt yok. Sayfa| 1 i1 2 Toplam Kdot Sayisi: 1 Sayfal 1/ 1 2 Gérlintilenecek kayit yok.

e Kayittan diisme TIF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu aktif
olmaktadir. Ilgili butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

ASAGIDAKE BUTUN TIF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESING ONAYLIVOR MUSUNUZ?

Tagimr Iglem Figleri

14.04.2014 Tarihli 2014/ 14 Numarah Kayittan Diigme Figi,
14.04.2014 Tarihli 201415 Kayittan Diisme Fisi

Kayittan Diisme Onay Tutanaklarm

14.04.2014 Tarihli 2014/ 2 Humarah Kayittan Diisme Onay Tutanag

Evet | Hayir

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir igslem yapilmamasi gerekmektedir.

e “Isleminiz Basartyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler ve
bagl kayittan diisme teklif tutanagi hatali hale getirilecektir.
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4) Envanter TiFi Silme:

2014/9 nolu envanter TiF i silinmek isteniyorsa sorgu ekraninda sorgulanir.

Sorgu ekranimnin yorumlanmasi ve silme islemi:
e Hem envanter TIF inin, hem Zimmet fisinin, hem de tasmir istek belgesinin
durumunun © silinebilir oldugu goziikkmektedir.

Onayh Tiff Bagh Tif Silme islemleri

20149 Tif Sorgula & Bagh TifiBelge/Tutanak il | g Timiini Sil | (& Stoklan Giincelle
Bagh Tagimr Islem Figlari Ayni Faturaya Bagh Tifler
No Durumu  Tif No islem Adi Ambar Adi Tarih Bagh Q... Muhasebe Iglem Fisno islemAdi H | Mo Durumu TifNe  Tarih islem Adi Bagl
Var mi? Durumu Var
180 2014/9  Envanter Girigi DEMIRBAS AME... 14.04.2014 Var HY S'ye Gdnderilmedi fheki T Bulunamad
2 99 201422 Zimmet DEMiREA§ AMB... 14042014 ok HYS'ye G i i -1 immet.. & .
4 {11 |2 4 I 3
Sayfs 111 o Toplam Tif Sayisi: 2, (Gésterilen:1-2) Seyfa 111 2 Gérlinthlenscek kayit yok,

Bagh Belge ve Tutanaklar

Tasimir istek Belgeleri Kayrttan Diisme Tutanaklar Saymim Tutanaklar
urumu [k No ar igkili Titler Ho Durumu Tutanak Mo Tarih ligkili Tifler No Durumu Tutanak.. Yil Tarih ligkili Tifler
20 20141 14.042014 201412, 2014122 EAI <k Kayttan Difsme Tutansg! Bulunamad,. Tk Sayim Tutanags Bulunamadh,..
4 I 3 4 111 2
Sayfa, 111 ., Toplam Tib Sayis:: 1 Sayfa, 1)/1 _, Gorintilenecek kayit yok. Sayfa 1//1 ., Gorlntilenecek kayit yok

e Bu TiF e bagh olarak 2014/1 nolu Tasmir Istek Belgesi ve karsiliginda 2014/12
nolu Tiiketim ¢ikis TIF i ile 2014/Z/2 nolu zimmet fisinin olusturulmus oldugu
goriilecektir.

e Eger ayn1 Taginir Istek Belgesine bagl tiiketim ¢ikis1 varsa 2014/Z/2 nolu zimmet
fisi ile birlikte 2014/12 nolu Tiiketim ¢ikis TIF i de hatali hale gelecek ve 2014/1
Tasmir Istek Belgesine bagl islemlerde Tasinir Istek Belgesi hi¢ karsilanmamis
sekline geri dondiiriilecektir.

e Envanter TiF inde diizeltme yapilacaksa “Bagh TiF/Belge/Tutanak Sil” butonuna
basilarak tiim bagli belgeler silinmeli/hatali hale getirilmeli/ karsilanmamis
yapilmali, silinecekse de “Tiimiinii Sil” butonuna basilarak sorgu ekranindaki tiim
belgeler (sorgulanan TIF dahil) hatali hale getirilmelidir.

e [llgili butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar.
Bu pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.
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e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF,
zimmet fisi hatali hale getirilerek bagl Tasimir Istek Belgesi karsilanmamis hale

getirilecektir.

5) Satin alma TIFi Silme:

DIKKAT !!!

Satin alma islemlerinde; eSer aymi faturaya bagl birden fazla satin alma TIF i
mevcutsa silme durumunda hepsi beraber hatali hale gelecektir.

Sorgu ekraninin yorumlanmasi ve silme islemi:

e 2014/1 nolu TiF silinmek isteniyorsa sorgulama ekraninda ilgili TIF nosu sorgulanur.
Asagida da goriilecegi iizere ekrandaki tiim TIF durumlan @ isaretli degildir. (2014/2

nolu TIF @ isaretlidir.)

e 2014/2 nolu TiFin yanindaki @ butonuna tiklandiginda “2014/2 Fis Numarali Tife Ait
Bagl Tifler Mevcuttur.” Uyarist ile karsilasilacaktir.

Onayh Tif/ Bagh Tif Silme Islemleri
2014/1 Tif Sorgula

Bagh Tasimr Islem Fisleri

Mo Durumu  TifNo islem Adi Ambar Adi
1 @@ 20141 Sabn Alma DEMIRBAS AME...

4 I

Sayfa| 1[/1 L
Bagh Belge ve Tutanaklar
Tagimr Istek Belgeleri

Mo Durumu  Tib No Tarih iligkili Tifler K

Ihigkili Tib Kadi Bulunamadh...

Pl ITH 3
Sayfa 171 ., Gérintllenscek kayit yok.

. Bagh ... Muhasebe islem . -
Tarih o — Fis no | iglem Adi | H
14.04.2014 Yok HY S'ye Gdnderilmedi

»

Toplam Tif Sayisi: 1, (Gésterilen:1-1)

Kayittan Diisme Tutanaklar

Ne Durumu  Tutanak No Tarih iligkili Tifler

Ihigkili Kayittan Diigme Tutanad Bulunamadi,..

Sayfa 101 ., Gérintdlenecek kayit yok.

Ay Faturaya Bagh Tifler

= Stoklan Giincelle

Mo Durumu TifMo  Tarih islem Adi Bagl
Var,
1 @@ 20142 14042014  SahnAlma v
Pl ITH 3
Sayfa 171 t Toplam Tif. Sayisi: 1
Saymm Tutanaklan
Mo Durumu  Tutanak... il Tarih iligkili Tifler
fhikili Saywm Tutanags Bulunamadi..,

Sayfa 111

»

- Gérintilenecek kayit yok.

e Bu durumda 2014/2 nolu satin alma TIFi @ isaretli oldugu icin yeni sorgulama
ekraninda sorgulanmali ve bagl TIFi silinerek 2014/1 TIiFi de silinebilir duruma

getirilmelidir.
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e 2014/2 nolu TIF sorgulandiginda ilgili TIF turuncu renkte 2014/10 nolu TiF beyaz
renkte listelenmektedir. Turuncu rengin anlami 2014/2 nolu TiFin sorgulanan giris
TIFi oldugu, beyaz rengin anlami da giris TiFine bagh TIF olusturulmus oldugudur.
Asagida da goriilebilecegi iizere 2014/2 TiF sorgusunda listelenen tiim TiFler @
isaretlidir. Bu da tiim TIFlerin silinebilecegi anlamima gelmektedir.

Onayh Tif/Bagh Tif Silme Islemleri

2014/2 Tif Sorgula =) Bail TifiBelge/Tutanak Sil | &) Timiini Sil |2 Stoklan Giincelle

Baih Tagime Islem Figleri Aym Faturaya Bagh Tifler

No Durumu  TifNo iglem Adi Ambar Adi Tarih Bagh G... Wuhasebe Izlem Figno islem Adi H.|| Mo Durumu TifNo Tarih iglem Adi Bagl
Var mi? Durumu Var
1 W@ 20142 Sabn Alma TUKETIM AMBARI  14.04.2014 Var HY S'ye Génderilmedi 1 @@ 20141 14042014  SahnAlma Ye
2 D@ 201410 Ambarlar Arasi Do, TUKETIM AMBARI 14042014 Yok HYS'ye Génderilmedi  2014/11 Ambarl.. 323
4 {11 } 4 11 4
Sayfa 171 ., Toplam Tif Sayisi: 2, (Gosterilen:1-2) Sayfa 1 |/1 ., Toplam Tif. Sayist: 1
Bagh Belge ve Tutanaklar
Tagsimir Istek Belgeleri Kayittan Diisme Tutanaklar Saymm Tutanaklan
Ne Durumu  Tib Ho Tarih ligkili Tifler K| HNo Durumu Tutanak No Tarih iligkili Tifler Ne Durumu  Tutanak... Yil Tarih Iighkili Tifl

Thigkii Tib Kaydi Bulunamadh.., Thgkil Kzyttan Digme Tutanadi Bulunamadi..,

Thigkil Szyim Tutznadi Bulunamadh...

4 (11 & 4 I }

Sayfa 171 _, Gorlntdlenecek kayit yok. Sayfa| 1/1 _, Gorlntllenecek kayit yok. Sayfa 111 _, Gorlntllenecek kayit yok.

e Sorgu ekraninda “Bagli TIF/Tutanak Sil” butonuna basildiginda acilan sayfada
hangi TIF lerin silinecegi listelenmektedir.

SORU X

9 ASAGIDAKI BUTUN TIF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIVOR
<=/ musunuzz

Tasimir Islem Figleri

14.04.2014 Tarihli 2014/ 10 Humaralh Ambarlar Aras Devir Fisi,
14.04.2014 Tarihli 201411 Humarah Ambarlar Aras Devir Alma Fisi

Evet | Hayir

e Aym sekilde “Tiimiinii Sil” butonuna basildiginda da agilan sayfada hangi TIF lerin
silinebilecegi listelenmektedir.

S0ORW b3

ASAGIDAKI BUTUN TiF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?

Tasimr Islem Figleri

14.04.2014 Tarihli 20142 Numarah Satin Alma Fisi,

14.04.2014 Tarihli 201410 Numarah Ambarlar Aras Devir Fisi,
14.04.2014 Tarihli 201411 Numarah Ambarlar Aras Devir Alma Fisi,
14.04.2014 Tarihli 20141 Numarah Satin Alma Fisi

Ewet | Hayir
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e Satin alma TIF inde diizeltme yapilacaksa “Bagh TiF/Belge/Tutanak Sil”
butonuna Dbasilarak tiim bagli belgeler silinmeli/hatali hale getirilmeli/
kargilanmamis yapilmali, silinecekse de “Timiinii Sil” butonuna basilarak sorgu
ekranindaki tiim belgeler (sorgulanan TIF dahil) hatali hale getirilmelidir.

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar.
Bu pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.

e “[sleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF,
zimmet fisi hatali hale getirilerek bagli Tasinir istek belgesi karsilanmamis hale
getirilecek, varsa diger bagh Tutanaklar da hatali hale getirilecektir.

6) Harcama Birimleri Arasi Devir TIiF i silme

DIKKAT !!!

Bilindigi tizere harcama birimleri arasi devir iglemleri c¢ift tarafli islemler olup
devreden birim tarafindan olusturulan TIF in karsiliginda devralma TIF i onaysiz

olarak ilgili biriminde olusmaktadur.

Devralan birimin TIF i silme yetkisi yoktur. Devreden birim modiilden devretme
TIFini sildiginde devralan birimin de TIF i otomatik olarak hatali hale gelmektedir.

Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranina yazilarak sorgulanr.

Sorgu ekranimin yorumlanmasi ve silme islemi:

e Ik bakilmasi gereken sey durum isaretlerinin © “silinebilir” olup olmadigidir.
Goriilecegi iizere devretme TIF inin yaninda © isareti bulunmaktadir. Bu da ilgili

TIF in silinebilecegi anlamina gelmektedir.

Onayh Tif/Bagh Tif Silme Islemleri
2014/13 24 Tif Sorgula

Bagh Tasimr Islem Fisleri

& Tdmind 5il || 2/ Steklan Gincelle

Ayni Faturaya Bagh Tifler

) BaghG..  Muhasebe izl Bagl
No Durumu TifHo  islem Adi Ambar Adi Tarih ah & uhasebe l3lem  ricno  islemAdi H. | Mo Durumu | TifNo  Tarih islem Adi 2
Varmi?  Durumu Var
1 D@ 201419 Dewretme TUKETIM AMBARI 15 04 2014 Yok HYSye Gonderilmedi 201413 Devir . T1 | ;. oo o
4 0 bl e I 3
Sayla| 1)1 o Toplam Tif Sayist 1, (Gosterilen:1-1] Ssyfa| 1)1 = Toplam Tif. Sayisr: 1
Bagh Belge ve Tutanaklar
Tagmir istek Belgeleri Kayittan Diisme Tutanaklar: Sayim Tutanaklar
Wo Durumu TibNo  Tarih iligkili Tifler K | Mo Durumu Tutanak Ho Tarih iligkili Tifler Wo Durumu Tutanak. il Tarih itigkili T
fiskii Tib Kayeh Bulunamach... fiskili Kayrttan Dilgme Tutana Bulunamadh... fliskil Sayim Tutanad Bubinamach...
4 1 3 4 1 3
Sayla| 1)1 = Bérintilenensk kayit yok Sayla| 1)1 = Bérintilenensk kayit yok Seyfa| 1)1 = Bérintilenensk kayit yok
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e Devir TIF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu aktif olmaktadir. Ilgili

butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

SORU

®

ASAGIDAKE BUTUN TIF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESING ONAYLIVOR MUSUNUZ?

Tagimr Iglem Figleri

15.04.2014 Tarihli 201419 Numarah Devretme Fisi,
15.04.2014 Tarihli 20142 Numarah Devir Alma Fisi

Evet Hayir

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler
(hem devreden birimin olusturuldugu TIF hem de devralan birimde olusan TIF hatali

hale getirilecektir.

7) Bags ve yardim alma TiFi silme:

Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.

Sorgu ekraninin yorumlanmasi ve silme islemi:

e Ik bakilmasi gereken sey durum isaretlerinin
Goriilecegi lizere bagis ve yardim alma ve
“silinemez” isareti ¢ikmaktadir.

Onayh Tif[ Bagh Tif Silme Islemleri
Tif Sorgula

2014/3

Bagh Tasimir fslem Fisleri

© “silinebilir” olup olmadigidir.
devretme TIF lerinin yaninda @

<) Bagl TifiBelge/Tutanak Sil | & Timiini Sil |5 Stoklan Giincelle

Aym Faturaya Bagh Tifler

Bagl

No Durumu TifNo  iglem Adi Ambar Adi Tarih Bagh G.. Muhasebe Islem | oo iglemAdi H.| Mo Durumu  TifNo | Tarin iglem Adi
Var mi? Durumu Var
1 @@ 20143  Badis veyaYardi.. DEMIRBASAMB... 14.04.2014 Var  HYSye Génderilmedi Tk T Buburiamach...
: @@ 201417 Dewstme DEMIRBAS AMB...  15.04.2014 Yok | HYSye Génderilmedi 20141 DewirA. 1
2 @0 2014z9 Zimmet DEMIRBAS AMB... ~ 28.04.2014 Yok | HYSye Genderilmedi
4 I p |« m 3

Sayfa| 11

Bagl Belge ve Tutanaklar

Tagimir Istek Belgeleri Kayittan Diisme Tutanaklar:

No Durumu  Tib Ho Tarih Higkili Tifler K Mo Durumu  Tutanak Ho Tarih

Tk Kaytan Dilsme Tutanafii Bulunamadh...

ikl Tib Kaydh Bulunamad...

4 I 3

Sayfa| 11 GoriintDlenecek kayit yok. Sayfa| 1/1

Toplam Tif Sayisi: 2, (Gésterilen:1-3)

Gériintilenecek kayit yok.

Sayfa 1|11 Gériintllenecek kayit yok.

Sayim Tutanaklar

Higkili Tifler No Durumu  Tutanak. Yl Tarih Nigkili Tifl

Thski Sayim Tutanadi Bulunamad...

4 111 3

Sayfa 1|11 Gériintllenecek kayit yok.

e 2014/3 nolu bagis ve yardim alma TIF i iizerindeyken @ butonuna tiklandiginda
“Bagh Tif/Tiflerinin Silinme Durumlarindan Dolay1 Silinemez.” uyarisiyla;
2014/17 nolu devretme TIF inin iizerindeyken @ butonuna tiklandiginda ise “2014/1
Fis Numarah Devralma Tifine Ait Bagh Tifler Mevcuttur. Bu Tife Bagh Tifleri
Sildikten Sonra Tekrar Deneyiniz.” uyarisiyla karsilasilacaktir.
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e Sondan basa gelmek suretiyle ilk is 2014/17 nolu TIFi silinebilir hale getirmek
olacaktir. 2014/17 nolu TIF in karsiliginda devralan birimde olusan TIF e bagh
islemler oldugu igin sistem devretme TIF inin silinmesine izin vermeyecektir.
Devralan birim bagl belgeler olusturmugssa (devraldigi tasinwrlart zZimmete
verdiyse, tiiketim TIF i olusturduysa, kayittan diisme yapmissa vb.) oncelikle bu
TIF e bagh belgelerin modiil yardimiyla ilgili devralan birimin Tasimir kayit
kontrol Yetkilisi tarafindan silinmesi gerekmektedir.

e Devralan birim bagli belgeleri hatali hale getirdiginde sistemde yeniden sorgulama
yapilir ve TIF durumunu © “silinebilir” hale getirilmis oldugu goriiliir.

Onayh Tiff Bagh Tif Silme Islemleri
014(3 Tif Sorgula

Bagh Tasimr islem Figleri

= Bagh TifiBelge/Tutanak Sil &) Timiini Sil |2 Stoklan Giincelle

Aymi Faturaya Bagh Tifler

. Bagl ¢...  Muhasebe igl - Bagl
Mo Durumu  Tif o Iglem Adi Ambar Adi Tarih an g Shalean Figno Iglem Adi H. | No Durumu  Tif No Tarih Iglem Adi Z
Varmi? Durumu Var
1 & 0 201413 Bagis veya Yardi... DEMIRBASAME... 14.04.2014 Var HY S'ye Ginderilmedi fhiskili T# Bulunamad
2 & 0 201417 Devretme DEMiF{EIA$ AMB... 15042014 ok HYS'ye Ginderiimedi 20141  DevirA.. 71 .
1 929 2014Z9 Zimmet DEMiREA$ AMB... 28042014 ok HYS'ye Génderilmedi
4 11} 3 4 11} 3
Sayfa 101 ., Toplam Tif Sayisi: 3, (Gosterilen:1-3) Sayfs 101 Gordntilenecek kayit yok.
Bail Belge ve Tutanaklar
Tagimr Istek Belgeleri Kayittan Diisme Tutanaklan Sayim Tutanaklan
Ne Durumu  Tik No Tarih ligkili Tifler K| | No Durumu Tutanak No Tarih iligkili Tifler No Durumu  Tutanak... Yil Tarih iligkili Tifl
Tigkili Tib Kaydi Bulunamad... Thgkili Kayittan Diisme Tutanad Bulunamad... Tk Sayim Tutanadi Bulunamads...
4 {11} } 4 {11} 2
Sayfa, 1 /1 = Gordntilenecek kayit yok. Sayfa 1101 = Gorintilenecek kayit yok. Sayfa| 11 Gordntilenecek kayt yok.

e Sorgu ekraninda “Bagl TIF/Tutanak Sil” butonuna basildiginda acilan sayfada
hangi TIF lerin silinecegi listelenmektedir.

SORU

*

9 ASAGIDAKE BUTUN TIF/BELGE/ TUTANAK SILTINECEKTIR. SEILINMESING ONAYLIVOR

=/ Musunuzz

Tagir Iglem Figler

15.04.2014 Tarihli 2014/ 17 Numarah Devretme Fisi,
15.04.2014 Tarihli 2014/ 1 Numarah Devir Alma Fisi,
28.04.2014 Tarihli 201429 Humarah Zimmet Fisi

Ewet | Hayir

e Ayni sekilde “Tiimiinii Sil” butonuna basildiginda da acilan sayfada hangi TiF lerin
silinebilecegi listelenmektedir.
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SORU *
ASAGIDAKI BUTUN TIF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?

Tasimr Islem Fisleri

14.04.2014 Tarihli 201432 NHumaral Bagis veya Yardim Alma Fisi,
15.04.2014 Tarihli 201417 Nuomarah Devretme Figi,
15.04.2014 Tarihli 20141 Numarah Devir Alma Fisi,
28.04.2014 Tarihli 2014 /79 Humaralh Zimmet Fisi

Evet | Hayr

e Bagis ve yardim alma TIF inde diizeltme yapilacaksa “Bagh TiF/Belge/Tutanak
Sil” butonuna basilarak tiim bagli belgeler silinmeli/hatali hale getirilmeli/
karsilanmamis yapilmali, silinecekse de “Timiinii Sil” butonuna basilarak sorgu
ekranindaki tiim belgeler (sorgulanan TIF dahil) hatali hale getirilmelidir.

e Agcilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar.
Bu pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyarisi ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler,
zimmet fisi hatal1 hale getirilir.

8) Ambarlar arasi devretme TIFi silme
DIKKAT !!!

Ambarlar arasi devir TIF i silme islemlerinde; devir alma TIF i devretme TIF inin
karsiliginda olustugu icin ve bu TIF e bagh da ¢ikis islemi olabilecegi durumu géz
oniine alindigindan, sistem devralma TIF i sorgulandiginda sadece baglh belgelerinin
silinmesini saglarken TIF in hatali hale getirilmesine izin vermez. Ambarlar arasi
devir islemi iptal edilmek isteniyorsa devretme TIF i sorgulanmali ve sorgu ekraminda
“Tiimiinii Sil” butonuna basilarak hem devretme TIF inin hem de devralma TIF inin
hatali hale gelmesi saglanmalidir.

Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.

Sorgu ekraninin yorumlanmasi ve silme islemi:

e ilk bakilmasi gereken sey durum isaretlerinin © “silinebilir” olup olmadigidir.
2014/10 nolu Ambarlar arasi1 devir TiFi sorgulandiginda ilgili TiFin durumu @
silinemez isaretlidir.

e Yapilmas: gereken @ butonuna basmak olacaktir. Ilgili butona basildiginda “Baglh
Tit/Tiflerinin Silinme Durumlarindan Dolay1 Silinemez.” Uyaristyla karsilasiliyorsa
2014/10 ambarlar aras1 devir TiFinin karsiliginda olusan 2014/11 nolu ambarlar arasi
devralma TiFinin sorgulanmasi gerekecektir.
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Onayh Tif{ Bagh Tif Silme islemleri

2014110 Tif Sorquia

Bagh Tasimir islem Fisleri

No Durumu TifNo  iglem Adi Ambar Adi Tarih

Var mi?

1 @@ 201410 AmbarlarArasiD.. TUKETIAMBARI 14042014

< I
Sayfa 1)11
Bagh Belge ve Tutanaklar

Tasir istek Belgeleri

Muhasebe islem

uuuuuu

Yol HYSye Génderilmedi 2014/t Ambarl.. 3t

& Stoklan Guncelle

Ayni Faturaya Bagh Tifler

Fisno lslemAdi H | Ho Durumu TiMNo  Tarih iglem Adi v
ki T Bulunamadi.,
(SIIK (T »
Toplam Tif Sayisi: 1. (Gasterilen:1-1) sayla 171 Gorintalenecek kayt yok.

Kayittan Diisme Tutanakdlar

Mo Durumu TibNo  Tarih il ili Tifer K| Ho Durumu Tutanak No Tarin
kil Tib Kayeh Bulunamadh ki Kaydtan Dijgme Tutans Bulunamad...
< 1l »

sayta] 1)1 Goruntlenacsk kayit yo. say| 1)1

Saym Tutanakdarn

Hligkili Tifier Mo Durumu Tutanak.. Vil Tarin Hligkili Tifier

ki Sayom Tutanag Bulunamad

« 1l »

Gorantileneosk kayit yot. sayta| 111 Goruntalenacek kayit yok

e 2014/11 nolu ambarlar arasi devralma TIFi sorgulandiginda sorgu ekraninda ilgili

devralma TiFine bagl kayittan diisme islemi varsa bu nedenle sistemin devretme

TiFini silmeye izin vermedigi anlasiimaktadir. Bu durumda yapilmasi gereken “Bagl

TIF/ Belge / Tutanak Sil” butonuna basilarak ilgili Fisleri silmek olacaktir.

Onayh Tif/ Bagh Tif Silme islemleri
2014/11 Tif Sorgula

Bagh Tasimr Islem Figleri

Mo Durumu  Tif Mo islem Ad Ambar Adi
1 @ 2014111 Ambarlar ArasiD... DEMIRBAS AMB...
2 @@ 201416  Kayittan Disme DEMIRBAS AMB...
] T

Sayfa  1/1

Baglh Belge ve Tutanaldar
Tasimr istek Belgeleri
No Durumu  Tib No

Tarih iligkili Tifler

Tiskii T Kaydh Bulunamad...

K

Gérintilenscek kayit yok.

Tarih ar s o Figno islemAdi H| | Mo Durumu  TifMe  Tarih
14.04.2014 Var  HYSYye Génderilmedi HoskiE TF Bulunamad
14.04.2014 Yok | HYSye Gonderilmedi
3 < 11
Toplam Tif Sayisi: 2, (Gésterilen:1-2) Sayfa  1)/1
Kayittan Diisme Tutanaklar Sayim Tutanaklan
Mo Durumu  Tutanak No Tarih iligkili Tifler No Durumu Tutanak.. il
) 20147 2 2014018
1 9@ e 14.04.2014 2014/18 ki S2yom Tutansg Bulunamadh.
] 11 3 < 111
Sayfa| 111 -~ Toplam Kdot Sayisi: 1 Sayfa 101

<) Bagh TifiBelge/Tutanak Sil

Aym Faturaya Bagh Tifler

Bagh G... Muhasebe islem

islem Adi

Tarih

& Stoklan Gincelle

Bail
\ar

b

Garintllenecek kayit yok.

iligkili Tifler

3

Garintilenecek kayit yok.

e “Bagli TIF/ Belge / Tutanak Sil” butonuna basildiginda sistem silecegi belgeler igin

silme onay1 istemektedir.

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basildiginda 2014/3 nolu Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagi, 2014/16 nolu Kayittan Diisme TIFi silinecektir.

e 2014/11 nolu TiFe bagl belgeler silindiginde 2014/10 nolu ambarlar arasi devretme

TIFi silinebilir hale gelecektir. Ambarlar arasi devir islemlerinde devretme TIF i

sorgulanarak islem tamamen silinmesinin miimkiin olacagindan sorgu ekranina

2014/10 nolu TIF yeniden sorgulanmalidir. Sorgulama yapildiginda asagidaki sekilde

© “silinebilir” igaretli hale getirildigi goriilecektir.
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Onayh Tif/ Bagh Tif Silme islemleri
2014/10 2 Tif Sorgula
Bagh Tasimr Islem Figleri

Mo Durumu  Tif No

1 2@

islem Adi

Sayfa 111

Bagh Belge ve Tutanalklar
Tasimr istek Belgeleri
No Durumu  Tib No Tarih

Thsk® Tib Kayeh Bulunamad...

Sayfa 1

I !

201410 Ambarlar Arasi D..

1"

Ambar Adi

TUKETIM AMBARI

iligkili Tifler

2

Gérintilenscsk kayit yok

Tarih

14.04.2014

Kayittan Diisme Tutanaklar
K| Mo Durumu Tutanak No

Thskit Kaytan Disme Tutsnadi Bulunamadi., sk

Aym Faturaya Badh Tifler

Bagh ¢ Muhasebe Iglem Fisno iglemAdi H| | Mo Durumu TifMo  Tarih
Var mi? Durumu
Yok HYSye Gonderiimedi 2014111 Ambarl.. 3% ;oo
] 1
Toplam Tif Sayis:: 1, (Gasterilen:1-1) Sayfa 1)1

Saymm Tutanaklan

Tarih lligkili Tifler No Durumu  Tutanak... il

Sayfa| 111 2 Gérintllenscek kayit yok. Sayfa 111

Sayim Tutansd Bulunamadi,.

& Timiinid Sil ) Stoklan Gincelle

i Bal
Igl Ad
o Var
2
T Gériintiilenecsk kayit yok.
Tarih iligkili Tifler
2
> Gériintilenscek kayit yok.

e Ambarlar arasi devir TIF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu aktif
olmaktadir. Ilgili butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyaris1 ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler
(hem ambarlar aras1 devretme TIF i hem de ambarlar aras1 devralma TIF i) hatal1 hale

getirilecektir.

9) Saymm Fazlasi/Noksani TiF i Silme

DIKKAT !!!

Sayim Fazlasi/Noksani T[:F leri sayim tutanagina bagh olarak olusturulmaktadr bu
nedenle sayima iliskin TIF in hatali hale getirilmesi durumunda ilgili tutanak iptal
edilecek aymi tutanaga bagl sayim noksant ve sayim fazlasi TIF leri beraber hatali

hale gelecektir.

Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.

Sorgu ekranimmin yorumlanmasi ve silme islemi:

e Ilk bakilmasi gereken sey durum isaretlerinin © “silinebilir” olup olmadigidir.
Goriilecegi tizere Sayim tutanaklar1 boliimiinde @ “silinemez” isareti ¢ikmaktadir.
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Onayh Tif/ Bagh Tif Silme Islemleri
2014/36 wd Tif Sorgula

Bagh Tasimr Islem Fisleri

Aym Faturaya Bagh Tifler

& Tiimiinii il |2 Stoklan Giincelle

" Bagh C... Muh: be izl = = Bagl

Mo Durumu  Tif No Islem Adi Ambar Adi Tarih an ¢ uhase Flem Figno Iglem Adi H Mo Durumu  Tif No Tarih Iglem Adi g
Var mi? Durumu Var

1 @@ 2014136  Sayim Noksam DEMIRBAS AMB...  29.04.2014 Yok  HYSye Gonderilmedi sk T Bulunamadi.
< | il RN 11 »
Sayfa| 1|11 = Toplam Tif Sayisi: 1, (Gasterilen:1-1) Sayfs| 1 /1 = Gériintiilenecek kayit yok
Baglh Belge ve Tutanaklar
Tasimir Istek Belgeleri Kayittan Diisme Tutanaklar Sayim Tutanaklar

Mo Durumu  Tib Mo Tarih iligkili Tifler K Mo Durumu  Tutanak No Tarih iligkili Tifler Mo Durumu  Tutanak il Tarih iligkili Tifl
fhiskili Tib Kayds Bulunamad... 1 &9 e 201410 20.04.2014 2014/38 1 @ e 20148 2014 29042 2014/38,2014/37|

< | 1] SIEN] 1] I IEN] 1] »
Sayfa| 171 = Gériintiilenacek kayit yok. Sayfa 1|11 = Toplam Kdot Sayis:: 1 Sayfs| 1 /1 = Toplam §.Tut. Sayisi: 1

e Yapilmas1 gereken “silinemez” isaretinin yanindaki @ butonuna basmak olacaktir.
Ilgili butona basildiginda “2014/38 Numarali Tif/Tiflerin Silinmesi Gerekmektedir.”
Uyarisiyla karsilasiliyorsa 2014/38 nolu sayim fazlasi TIF inin sorgulanmasi

gerekecektir.

Onayh Tif/ Bagh Tif Silme fslemleri
2014/38 wad Tif Sorgula

Bagh Tasimr Islem Fisleri

&) Timdind Sil .2/ Stoklar Giincelle

Aym Faturaya Bagh Tifler

Mo Durumu TifHo  iglem Adi Ambar Adi Tarih BaghG..  Muhasebelglem | .. emAdi H || Ho Durumu TifNo  Tarih ilem A
Var mi? Durumu
1 @@ 201428  Sayim Fazlasi DEMIREAS AMB... 29.04.2014 Var  HYSYye Génderilmedi flskii T# Bulunamad
z @@ 201439 Satg DEMIRBAS AMB... 28.04.2014 Yoi | HYSYye Génderiimedi
< | 1 AER 11
Sayfa| 1)1 ! Toplam Tif Sayisi: 2, (Gésterilen:1-2) Sayfa| 1)1 =] Gord
Bagh Belge ve Tutanaklar
Tasinir Istek Belgeleri Kayittan Diisme Tutanaklar: Sayim Tutanaklar
No Durumu  Tib No Tarih iligkili Tifler K | | Mo Durumu Tutanak No Tarih ligkili Tifler No Durumu Tutanak..  Yil Tarih
a0 5 5o g4
Tiigkili Tib Kaydh Bulunamad... Tkgkili Kayrttan Digme Tutanagi Bulunamads... 1 9@ 2018 2014 | 23.042
< | 1 » < | 11
Sayfa| 1[i1 2 Bbrintilenecek kayit yok Sayfa| 1|1 = Bérintiilenecek kayit yok Sayfa| 1[i1 ]

Bagl

d var

3

ntiilenecek kayt yok

iligkili Tifl
2014/38,2014/37|

3

Toplam S.Tut. Sayisi: 1

Ayni tutanaga bagli hem sayim fazlasi hem de sayim noksani TIF i varsa sayum
fazlasina baglh olarak sonradan baskaca bir islem yapilmigsa sayim fazlasi TIF i
sorgulanacak ve “Tiimiinii Sil” butonuna basilarak ve ilgili tiim belgeler silinecektir.

e Sayim fazlas1 veya sayim noksam TIF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu
aktif olmaktadir. Ilgili butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.
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SORU x
ASAGIDAKI BUTUN TiF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?

Tasimr Islem Figleri

29.04.2014 Tarihli 201428 Numarah Sayim Fazlas: Fisi,
29.04.2014 Tarihli 201429 Numarah Satis Fisi,
29.04.2014 Tarihli 201426 Sayim Noksam Fisi,
29.04.2014 Tarihli 201427 Saymm Fazlas: Fisi

Saymm Tutanaklam

29.04.2014 Tarihli 20146 Numarah Sayim Tutanag

Ewet Hayir

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyaris1 ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler
hatal hale getirilerek sayim tutanag: silinecektir.

Malzeme Ekle

TIF Tipini Seginiz : Taginir Islem Fisi
Malzeme Ekle
Tarih Sistem tarafindan verilecektir
1l Ad KKTC Ilge Ad
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Mudurluga
Muhasebe Birimi 99199
Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu l:l = Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu |:|
Tarihi No
ayanath Belge Tari  &] ayanagi Belge No ]
islem Satin Alma Gelis Yeri |:|
Firma ve Fatura Bilgileri
Firma Adi | H Firma Seg¢ |
Toplam Tutar | ‘TL

Malzeme Tamimlar
Uriin KDV siz Birim KDV  Birim Fiyati  Iglem Olgii Toplam Garanti Bitim

Diizenle Ambar Adi Malzeme Adi - ! e Sil
Kodu Fiyati (TL) Orani (TL) Miktar Birimi Tutar Tar.
. KIRTASIYE ~ ROLLER
AART FALEMLER 150.1.1.1-2 12,55400000 % 18 14,81372000 10,00 ADET 148,1372 [sil |
Genel Toplam 148,14

—

17)Onaysiz TIF asamasi

18)Bu asamada istenilirse Diizenle butonu yardimiyla gerekli diizeltmeler
yapilabilir, Sil butonu ile de kayit taginir islem fisi daha olusmadan silinebilir.
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