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Yapilan sin Siiresi

Giinliik

GIDEN EVRAK KAYIT IS AKIS SEMASI

Sorumlular Is Akisi Mevzuat/Ac¢iklamalar
1.124 sayih K.H.K.
' o 2.Resmi Yazismalarda
EB;(S de hazfllrlananE}I/alfl 11g}|l(1 memudr Uygulanacak Esas ve Usuller
tara 1r}dan p?ra ?Elr, 1(;‘: tl;lonll ortamda Hakkinda Yénetmelik
imza siireci kargihginda alinir 3. Standart Dosya Plani
l 124 sayili K. H.K
Yazi sirasiyla sef ve/veya Yiiksekokul Sekreteri,
Miidiir Yardimcisinin parafina sunulur
l Yaz diizeltilerek
EBYS iizerinden
tekrar yollanmir
Yazim veya Imla hatast Resmi Yazismalarda
var mi? Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yo6netmelik
Sekreterlik

HAYIR l

Yazi1 EBYS iizerinden Yiiksekokul Miidiiriiniin
imzasina sunulur ve Miidiir tarafindan imzalanir.

A4

Elektronik ortamda imzalanan yazi yine elektronik
ortamda (Kurumdis1 degilse) ilgili birimlere EBYS
iizerinden dagitilir. Evrak Kurumdisi ise EBYS
tizerinden ¢iktis1 aliarak posta yolu ile gonderilmek
lizere postaya zimmet karsilig1 teslim edilir.

!

EBYS'de hazirlanan evrak
onaylandiktan sonra sistem iizerinden
arsive kaldirilir.

Elektronik Belge Yo6netim
Sistemi (EBYS)

Standart Dosya Plani 2005/7
sayli Basbakanlik Genelgesi

Sorumlu Personel

ASIL

YEDEK

Yazi Isleri Memuru

Yazi Isleri Memuru

Dr. Ogr. Uyesi Tuncay SOYLU
Kalite Birim Sorumlusu

Hazirlayan

Onaylayan

Dr. Ogr. Uyesi Semsi Nur KARABELA
Yiksekokul Miidiirii




