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Resmi Yazışmalarda 

Uygulanacak Esas ve Usuller 

Hakkında Yönetmelik 

 Elektronik Belge Yönetim 

Sistemi (EBYS)  
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ASIL YEDEK 
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Hazırlayan Onaylayan 

Dr. Öğr. Üyesi Tuncay SOYLU Dr. Öğr. Üyesi Şemsi Nur KARABELA 

Kalite Birim Sorumlusu Yüksekokul Müdürü 

 

Elektronik ortamda imzalanan yazı yine elektronik 

ortamda (Kurumdışı değilse) ilgili birimlere EBYS 

üzerinden dağıtılır. Evrak Kurumdışı ise EBYS 

üzerinden çıktısı alınarak posta yolu ile gönderilmek 

üzere postaya zimmet karşılığı teslim edilir. 

EBYS'de hazırlanan evrak 

onaylandıktan sonra sistem üzerinden 

arşive kaldırılır. 

EBYS ' de hazırlanan yazı ilgili memur 

tarafından paraflanır, Elektronik ortamda 

imza süreci karşılığında alınır 

Yazı EBYS üzerinden Yüksekokul Müdürünün 

imzasına sunulur ve Müdür tarafından imzalanır. 

Yazı sırasıyla şef ve/veya Yüksekokul Sekreteri, 

Müdür Yardımcısının parafına sunulur 

Yazım veya İmla hatası 

var mı? 

 

Yazı düzeltilerek 

EBYS üzerinden 

tekrar yollanır 

EVET 

HAYIR 


