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KISATMALAR

BKYS: Butunlesik Kalite Yonetim Sistemi
EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi
0BS:  Ogrenci Bilgi Sistemi

OSYM: Olcme, Secme ve Yerlestirme Merkezi
SGK: Sosyal Guvenlik Kurumu

YOK:  Yiiksekogretim Kurulu

YOKSIS: Yiiksekogretim Bilgi Sistemi
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GOREV UNVANI: DEKAN

GOREV UNVANI: DEKAN

Gorev Tanimi:

Hamidiye Tip Fakultesi’nin en Ust derecede yoneticisidir.

Fakiltenin ve bagli birimlerinin o6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve
gelistirilmesinde gerektigi zaman guvenlik onlemlerinin alinmasinda, ogrencilere gerekli sosyal
hizmetlerin saglanmasinda, egitim- 6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin duzenli bir
sekilde yurutulmesinde, fakultenin faaliyetlerinin gozetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol
edilmesinde ve sonuclarinin alinmasinda rektore karsi birinci derecede sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:
1. Fakilte kurullarina bagkanlik etmek, fakulte kurullarinin kararlarini uygulamak ve fakuilte birimleri
arasinda duzenli ¢calismayi saglamak,

2. Her ogretim yili sonunda ve istendiginde fakiltenin genel durumu ve isleyisi hakkinda rektore rapor
vermek,

3. Fakultenin 6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekcesiyle birlikte rektorlige bildirmek, fakilte bitcesi ile
ilgili oneriyi fakulte yonetim kurulunun da gorustni aldiktan sonra rektorluge sunmak,

4. Fakultenin birimlerive her duzeydeki personeli Uzerinde genel g6zetim ve denetim gorevini sirdirmek,

5. Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmaktir.

Ust Yoneticileri: Rektor, Rektor Yardimcilari

Ast Unvanlan: Dekan Yardimcilar, Anabilim Dali Baskanlari, Ogretim Uyeleri, Fakiilte Sekreteri,
Dekanlik Biirosu, Tum Idari Personel



GOREV UNVANI: DEKAN YARDIMCISI

GOREV UNVANI: DEKAN YARDIMCISI

Gorev Tanimi:

Fakultenin egitim-0gretim, akademik ve idari faaliyetlerinin dizenli, etkin ve verimli yurutilmesinde
dekana yardim eder. Dekana c¢alismalarinda yardimci olmak uUzere fakultenin aylikli 6gretim Uyeleri
arasindan en cok iki kisiyi dekan yardimcisi olarak seger.

Mezuniyet Oncesi Egitim Ogretimden Sorumlu Dekan Yardimcisi Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

2547 Sayili YOK Kanunu'nda belirtilen gorev ve sorumluluklari yerine getirmektensorumludur.

1.

4.
5.
6.

Fakulte yonetiminde Dekana yardimci olmak, bulunmadigi donemlerde ona vekalet etmek, fakilteyi
temsil etmek,

Faklltemizde mezuniyet oncesi tip egitim ve ogretim ile ilgili diger tum isleri dizenlemek, yuritmek
ve kontrol etmek,

Faklltemiz ogrencileri ile ilgili egitim, ogretim ve sosyal etkinliklerin dizenlemek, yurutmek ve
kontrol etmek,

Gorev alanina giren Fakiiltemiz Mezuniyet Oncesi Komisyonlarin calismalarini takip etmek,
Faklltemiz akreditasyon ¢alismalarinda gorev almak,
Dekanin verecegi diger gorevleri yerine getirmektir.

Mezuniyet Sonrasi Egitim Ogretimden Sorumlu Dekan Yardimcisi Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:
2547 Sayili YOK Kanununda belirtilen gorev ve sorumluluklari yerine getirmektensorumludur.

1.

5.
6.
7.

Fakilte yonetiminde Dekana yardimci olmak, bulunmadigi donemlerde ona vekalet etmek, fakulteyi
temsil etmek,

Faklltemiz kadrosunda bulunan akademik ve idari personelin izin, rapor, tayin, terfi, istifa, askerlik,
emeklilik vd. is ve islemlerinin yurittulmesini saglamak ve kontrol etmek,

Fakultemiz ile afiliye olan egitim arastirma hastaneleri ve sehir hastanelerinde egitim alan tipta
uzmanlik 6grencilerinin is ve islemlerini yonetmek,

Fakultemizde lisansustu egitim alan diger 6grencilerin egitim, ogretim surecleri ile ilgili is ve
islemlerini yonetmek,

Gorev alanina giren Fakultemiz Mezuniyet Sonrasi Komisyonlarin ¢alismalarini takip etmek,
Fakultemiz akreditasyon ¢alismalarinda gorev almak,

Dekanin verecegi diger gorevleri yerine getirmektir.

Ust Yoneticileri: Dekan
Ast Unvanlari: Anabilim Dali Baskanlari, Ogretim Uyeleri, Fakiilte Sekreteri, Tim idari Personel



GOREV UNVANI: ANABILIM DALI BASKANI

GOREV UNVANI: ANABILIM DALI BASKANI

Gorev Tanimi:

Anabilim dali baskani, bolimu olusturan ve en az bir bilim veya sanat dalini kapsayan egitim-ogretim,
uygulama faaliyetlerinin yurutiuldugi akademik birimden sorumlu kisidir. O anabilim dalinin profesorleri,
bulunmadigi takdirde dogentleri, bulunmadigi takdirde doktor 6gretim Uyeleri, doktor 6gretim Uyeleri
de bulunmadigi takdirde ogretim gorevlileri arasindan, o anabilim dalinda gorevli 6gretim Uyeleri ve
ogretim gorevlilerince secilir ve bir hafta icinde dekan tarafindan atanir. Anabilim dali baskani olarak
atanabilecek ogretim Uyesi veya ogretim gorevlisi sayisinin en cok iki olmasi halinde baskan, dekan
tarafindan dogrudan atanir. Atamalar rektorlige bildirilir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

1.
2.
3.

© N o w

Anabilim dali kuruluna baskanlik ederek kurul kararlarini yuratmek,
Anabilim dali is ve islemlerine iliskin yazismalari saglamak,

Anabilim dali tarafindan planlanan egitim-6gretim ve arastirma proje faaliyetlerininstirdtrilmesini
saglamak,

Anabilim dalindaki 6gretim elemanlarinin akademik gelisimlerini bilimsel ve sosyaletkinliklerle
desteklemek,

Sorumlulugu altindaki anabilim dali ile ilgili sorunlari/onerileri dekanliga yazili olarakbildirmek,
Fakultenin komisyonlari tarafindan istenen bilgi ve belgelerin hazirlanmasini saglamak,

Anabilim dali faaliyet raporunu hazirlamak ve dekanliga sunmak,

Dekan tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Anabilim dali baskani, kendi anabilim dali ile ilgili islerin yuritulmesinde yetkili olupdekanliga karsi
sorumludur.

Ust Yoneticileri: Dekan, Dekan Yardimcilari
Ast Unvanlari: Ogretim Uyeleri, Ogretim Gorevlileri, Arastirma Gorevlileri



GOREV UNVANI: OGRETIM UYESI

GOREV UNVANI: OGRETIM UYESI

Gorev Tanimi:

Yuksekogretim kurumlarinda onlisans, lisans ve lisansustu duzeylerde egitim-6gretim ve uygulamali
calismalar yapmak ve yaptirmak, proje hazirliklarini ve seminerleri yonetmektir.

Profesor: En ylksek diizeydeki akademik tinvana sahip kisidir.

Docent: Universitelerarasi Kurul tarafindan verilen docentlik akademik tinvanina sahip kisidir.

Doktor Ogretim Uyesi: Doktora veya uzmanlik egitimini basari ile tamamlamis olan ve akademik (invana
sahip kisidir.

Ogretim Uyeleri haftada asgari on saat ders vermekle yikimludir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

1.
2.

W

o

10.
11.
12.

13.

14.
15.
16.

17.

18.
19.

Ogretim lyesinin asli gorevi egitim-dgretim faaliyetini yiiriitmektir.

Anabilim Dalindaki her tirll egitim-0gretimin faaliyetlerine (dersler, anabilim dali egitim toplantilari,
teorik, uygulamali dersler, vizitler) duzenli bir sekilde katilmak

Anabilim Dali Bagkaninin egitim 6gretim faaliyetleri ile ilgili verdigi gorevleri yerine getirmek
Yiksekogretim kurumlarinda ve bu kanundaki amag ve ilkelere uygun bicimde lisans ve lisansustu diizeylerde
egitim-ogretim ve uygulamali calismalar yapmak ve yaptirmak, proje hazirliklarini ve seminerleri yonetmek,
Yiksekdgretim Kurumlarinda, bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak,

Dekanlik tarafindan diizenlenecek programa gore, belirli gunlerde 6grencileri kabul ederek, onlara gerekli
konularda yardim etmek, bu kanundaki amag ve ana ilkeler dogrultusunda yol géstermek ve rehberlik etmek,
Yetkili organlarca (Dekan, Yonetim Kurulu, Fakulte Kurulu) verilecek gorevleri yerine getirmek,

Akademik takvimde belirtilen gorevleri zamaninda yapmak,

Bolim/Anabilim Dali icinde olusturulan kurullarda ve Bolum/Anabilim Dali Baskaninin diger
gorevlendirmeleri ile ilgili islerde kendisine dusen gorevleri yapmak,

Dekanin dngordugu toplantilara Fakulteyi temsil icin katilmak,

Verecegi dersleri programlarini hazirlamak, planlamak ve eksiksiz yurutilmesini saglanmak,
Egitim-ogretim yili sonunda bir yillik akademik performans gostergelerini kapsayan (egitim-0gretim, yayin,
bildiri, proje, teknik gezi vb.) faaliyet raporunu Anabilim Dali Baskanligina sunmak,

Heryil sonunda vermis oldugu ders/stajlar i¢in 6grenciler tarafindan doldurulan geri bildirim degerlendirme
formu sonuclarina gore ders programinda iyilestirmeler yapmak,

Ogrencilere rehberlik ve danismanlik yapmak,

Uyesi bulundugu kurul/komisyon toplantilarina katilmak,

Sorumlu oldugu derslerin sinav degerlendirme sonuglarinin siresi i¢inde Anabilim dali Baskanligina
iletmek,

Ogrencilerin ve arastirma gorevlilerinin klinik uygulamalari icin belirlenen kurallar cercevesinde
calismalarini gozetmek,

Bagli oldugu surec ile yoneticiler tarafindan mevzuata uygun verilen diger is ve islemleri yapmaktir.

Gorev alani itibariyle yurutmekle yikimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesindendolayi anabilim
dali baskanina ve dekana karsi sorumludur.

Ust Yoneticileri: Dekan, Dekan Yardimcilari, Anabilim Dali Bagkani
Ast Unvanlan: Ogretim Gorevlileri, Arastirma Gorevlileri



GOREV UNVANI: OGRETIM GOREVLISi

GOREV UNVANI: OGRETIM GOREVLISI

GOrev Tanimi:

Yuksekogretim kurumlarinda okutulan dersleri vermek, uygulama yapmak veya yaptirmakla yukimli olan
ogretim elemanidir.

Ogretim gérevlisi haftada asgari on iki saat ders vermekle yikimluddir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

1. Fakulte tarafindan gorevlendirildigi derslerin isleyisini planlamak ve sirdirmek,

2. Lisans ogrencilerine akademik danismanlik yapmak ve akademik gelisimlerinidesteklemek,
3.
4
5

Fakiltenin ve anabilim dalinin egitim-ogretim ve arastirma faaliyetlerinde gorev almak,

. Fakulte tarafindan gorevlendirildigi komisyon ve koordinatorluklerdeki is ve islemleriyuritmek,
. Bagli bulundugu ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmaktir.

Gorev alani itibariyle yurutmekle yukimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayi
anabilim dali baskanina ve dekana karsi sorumludur.

Ust Yoneticileri: Dekan, Dekan Yardimcilari, Anabilim Dali Baskan
Ast Unvanlari: Yok



GOREV UNVANI: ARASTIRMA GOREVLISI

GOREV UNVANI: ARASTIRMA GOREVLISI

Gorev Tanimi:

Arastirma gorevlileri, arastirma, inceleme ve uygulamalarda yardimci olan ve yetkili organlarcaverilen
ilgili diger gorevleri yapan 6gretim elemanidir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

1. Fakultenin ve anabilim dalinin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin surdurilmesinde gorev
almak,

2. Fakulte tarafindan gorevlendirildigi komisyon ve koordinatorluklerdeki is ve islemleriylrutmek,

3. Bagli bulundugu Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmaktir.

Gorev alani itibariyle yurutmekle yukimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayi
anabilim dali bagskanina ve dekana karsi sorumludur.

Ust Yoneticileri: Dekan, Dekan Yardimcilari, Anabilim Dali Baskani
Ast Unvanlari: Yok



GOREV UNVANI: FAKULTE SEKRETERI

GOREV UNVANI: FAKULTE SEKRETERI

Gorev Tanimi:

Fakultenin amag ve hedefleri dogrultusunda egitim ve ogretimi gerceklestirmek icin gerekli tim
faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yurutilmesi amaciyla idari ve akademik isleri
Dekan ve Dekan Yardimcilarina karsi sorumluluk icinde organizasyonunu yapar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

1. Fakultede gorevyapan idari personelin yonetim, denetim ve gozetim gorevini yerine getirmek ve idari
personelin gorev dagilimini yapmak,

2. Fakultemiz kadrosunda bulunan akademik ve idari personelin izin, rapor, tayin, terfi, istifa, askerlik,
emeklilik vd. personel is ve islemlerinin yurutilmesini saglamak ve kontrol etmek,

3. Fakultemiz kurum ici ve disi resmi yazisma suregleri ilgili is ve islemleri takip etmek,

4. Akademik genel kurul, fakulte kurulu, yonetim kurulu ve disiplin kurulu guindemini hazirlamak ve
uyelere dagitilmasini saglamak, alinan kararlarin arsivlenmesini saglamak,

5. Fakultenin akademik ve idari birimlerinin isleyisi icin her turlu ihtiyacini zamaninda tespit etmek ve
gerekli tedbirleri almak,

6. 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 33. maddesi uyarinca gergeklestirme gorevlisi
gorevini yurutmek,

7. Fakultenin guvenliginin saglanmasi icin gerekli tedbirleri almak, bu tedbirlerin uygulanmasiniizlemek,

8. Fakultede kullanilan her turll tesis, cihaz ve esyanin bakim ve onarim islerinin zamaninda yapilmasini
saglamak,

9. Fakultenin protokol, sosyal medya yonetimi, basin ve halkla iligkiler ile ilgili is ve islemlerini yuritmek,

10. Fakulte ogrenci islerinin duzenli bir bicimde yurutulmesini saglamak,

11. Teknik/teknolojik ve fiziki altyapinin planlanmasi, verimli kullanimi ve iyilestirilmesinisaglamak,

12. Bagli oldugu surec ile ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmaktir.

Fakulte sekreteri; butun faaliyetlerin gozetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontroledilmesinde
ve sonug¢larinin alinmasinda dekana karsi birinci derecede sorumludur.

Ust Yoneticileri: Dekan, Dekan Yardimcilari
Ast Unvanlari: Tiim idari Personeller



GOREV UNVANI: DEKAN SEKRETERI

GOREV UNVANI: DEKAN SEKRETERI

Gorev Tanimi:
Dekan sekreteri, dekanin is programlarini ve iletisim surecini yonetmekten sorumlu kisidir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

1. Dekanin akademik ve idari sureglerini yuritmesine destek vermek,

2. Dekan ile ilgili tim protokol ve randevu islerini takip etmek ve yuritmek,

3. Dekanin gorusme, toplanti ve kabullerine ait hizmetlerinin etkin sekilde yurutilmesini saglamak,
4. Bagli bulundugu Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmaktir.

Gorev alani itibariyle yuritmekle yukdmlu bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayi
amirlerine karsi sorumludur.

Ust Yoneticileri: Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri
Ast Unvanlari: Yok
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GOREV UNVANI: OGRENCI ISLER] BIRIMI

GOREV UNVANI: OGRENCi iSLERI BiRIMi

Mezuniyet Oncesi Egitim Birimi

Gorev Tanimi:
Mezuniyet dncesi 6grenci is ve islemlerinin etkili ve verimli sekilde yurutulmesini saglar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

Ogrenci isleri ile ilgili resmi yazismalari yapmak, dosyalamak, saklamak ve arsivlenmesini saglamak,
Ogrenciler ile ilgili belgeleri diizenlemek,

Ogrenciler ile ilgili kayit, muafiyet, intibak vd. is ve islemlerin yapilmasini saglamak,
Ogrenci bilgi sistemindeki YOKSIS verilerini diizenlemek,

Mezuniyet is ve islemlerini yurutmek,

Ogrenciler ile ilgili her tiirlii duyurular yapmak,

Ogrenci bilgilerinin ve notlarinin otomasyon sistemine girilmesini saglamak ve takip etmek,
Uygulamali dersler ile ilgili is ve islemleri yuratmek,

intérnliik uygulamalariyla ilgili is ve islemleri yiriitmek,

10. Klinik Pratik (denklik) yapacak ogrencilerle ilgili is ve islemleri yuritmek,

00N VA NN

11. Bagli bulundugu Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

Gorev alani itibariyle yuritmekle yukdmlu bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayi
amirlerine karsi sorumludur.

Ust Yoneticileri: Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri
Ast Unvanlari: Yok

Mezuniyet Sonrasi Egitim Birimi

Gorev Tanimi:

Mezuniyet sonrasi 6grenci is ve islemlerinin etkili ve verimli sekilde yurutilmesini saglar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

1. Tipta Uzmanlik ve Yan Dal Uzmanlik 6grencilerinin, egitimleri ile ilgili is ve islemlerini yapmak,

2. Universiteyle birlikte kullanim protokolii olan egitim arastirma hastanelerinde gérevli uzmanlik
ogrencilerinin rotasyon taleplerinin, onaylarinin alinip hastanelerine bildirilmesini saglamak,
3.Uzmanlik 6grencilerinin tez ve uzmanlik bitirme sinavi sureci ile ilgili is ve islemleri yapmak,

4. Uzmanlik egitimini bitiren asistanlarin tescil is ve islemlerini yapmak,

5.Uzmanlik 6grencilerinin tezlerinin YOK Ulusal Tez Merkezi'ne yiiklenmesini saglamak.

Ust Yoneticileri: Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Ast Unvanlari: Yok



GOREV UNVANIL: MALI iSLER BIRIMi IDARI PERSONELI

GOREV UNVANI: MALI iSLER BiRiMi IDARI PERSONELI

Gorev Tanimi:

Fakultemizin belirlenen amacg ve hedeflere uygun olarak mali is ve islemleri mevzuata gore yurutur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

1.

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda fakiltenin giderleriniilgili mevzuatlara
uygun olmasini saglamak,

Fakullte butgesinde yeteri kadar 6denek bulunup bulunmadigini kontrol etmek ve giderlerin butcedeki
tertiplere uygun olmasini saglamak,

Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemini (KBS) kullanabilmek,

Yeni Devlet Muhasebesi Bilisim Sistemi ve Yeni Harcama Yonetim Sisteminde (MYS) isci maasini,
intérn maasini ve SGK girislerini, Fiili hizmet 6demesini yapmak,

2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunun 31. maddesi ile gérevlendirilen ders verecek 6gretim elemaninin
SGK ise giris-¢ikis bildirimlerini yapmak, sigorta primleri 6deme islemlerini yapmak,

Fakllte uygulamalari ile ilgili ek ders cizelgelerini hazirlamak ve 6demelerini yapmak,

Akademik ve idari personelin maas ve terfi bordrolarinizamaninda hazirlamak ve 6deme emri belgesini
duzenlemek,

2547 sayili Yiksek Ogretim Kanunun 31. maddesi ile gorevlendirilenlerin SGK ise giris-cikis
bildirimlerini yapmak, sigorta primleri 6deme islemlerini yapmak ve keseneklerin dogru, eksiksiz ve
zamaninda gonderilmesini saglamak,

Personelin yurt ici ve yurt disi gecici gorev yolluklari ile surekli gorev yolluklari icin gerekli islemleri
hazirlamak ve 6deme emirlerini duzenlemek,

10. ihale ve satin alma calismalarini yiriitmek,

11. Harcama ve tahakkuk ile ilgili dosyalari tutmak, yedeklemek, usuliine uygun olarakarsiviemek,

12. Ek 6denek ve odenek aktarim islerini yapmak,

13. Akademik ve idari personelin tayin, terfi, istifa, askerlik emeklilik ve mal bildirimiyle ilgiliislemlerini

yurutmek,

14. Bagli bulundugu ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

Gorev alani itibariyle yurutmekle yukimlld bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayi
amirlerine karsi sorumludur.

Ust Yoneticileri: Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri
Ast Unvanlari: Yok
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GOREV UNVANI: INSAN KAYNAKLARI BIRiMI IDARI PERSONELI

GOREV UNVANI: INSAN KAYNAKLARI BiRiMi iDARi PERSONELI

Gorev Tanimi:

Faklltemizin amac ve hedeflerine uygun olarak personel islemlerini yurutur, i¢ ve dig yazismalarini yapar
ve guvenli sekilde arsivlenmesini saglar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

1.
2.

7.

Fakulte kurulu, fakulte yonetim kurulu ve disiplin kurulu kararlarini yazmak,

Personel ile ilgili yazismalari yurutmek, gelen-giden evraklari kaydetmek ve genel takibini yapmak ve
arsivlemek,

Ogretim elemanlari ve idari personellere ait tiim ozlik isleri ve gorevlendirme islemlerini yapmak,

Fakulteye alinacak akademik personelin sinav islemlerinin takibini ve sonuclarinin Rektorlige
iletilmesini saglamak,
Akademik ve idari personelin izin, gorev ve rapor islemlerini takip etmek,

. Personele ait disiplin sorusturma islemlerinin yuritulmesini saglamak, sorusturma sonucuna gore

verilen cezalarin takip edilmesini ve verilen ceza durumuna gore gerekli bildirimlerin yapilmasini
saglamak.
Bagli bulundugu Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

Gorev alani itibariyle yuritmekle yukdmlu bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayi
amirlerine karsi sorumludur.

Ust Yoneticileri: Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri
Ast Unvanlari: Yok



GOREV UNVANI: TEKNIiK HIZMETLER BiRiMI IDARI PERSONELI

GOREV UNVANI: TEKNIK HiZMETLER BiRiMi iIDARi PERSONELI

Gorev Tanimi:

Fakiltenin teknik islerini ilgilendiren tum konularda gerekli faaliyetlerin yurutilmesi icingalismalar

yapar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

1. Fakulte dersliklerinde kullanilan projeksiyon, bilgisayar, tepegoz, diger ders ara¢ gerecleriile ses
duzeninin kurulumunu, ¢alismasi, bakim ve onarimini yapmak,

2. Bakim ve onarim gerektiren durumlarda arizalarin giderilmesini saglamak, arizagiderilemiyorsa
raporlayip amirine bildirmek,

3. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirlu arac, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

4. Bagli bulundugu Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

Gorev alani itibariyle yuritmekle yukdmlu bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayi
amirlerine karsi sorumludur.

Ust Yoneticileri: Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri
Ast Unvanlari: Yok
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