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BOLUM BASKANLARI

Gorev ve Sorumluluklari

Gorevin Tanim:

Saglik Bilimleri Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; Meslek Yiiksekokulunun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi
gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yliriitiilmesi amactyla idari ve akademik isleri boliim icerisinde yapar.

Gorevi ve Sorumluluklar::

1. BOlim kurullarina baskanlik etmek.

2. Boliimiin ihtiyag¢larini Miidiirliik Makamina yazili olarak rapor etmek.

3. Midirlik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazismanin saghkli bir sekilde yapilmasmni
saglamak.

4. Boliime bagh Programlar arasinda esgiidiimii saglamak.

5. BOlumiin ders dagilimini 6gretim elemanlarn arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini
saglamak.

6. Bolimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde stirdiiriilmesini saglamak.

7. Ek ders ve smav iicret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bi¢imde hazirlanmasini
saglamak. Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarmi tespit eder, Midiirliige iletmek.

8. Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir, raporlart Miidiirliige
sunmak

9. Meslek Yiiksekokulu Akademik Birim Kalite Komisyonu ile esgiidiimlii ¢alisarak
Boliime bagh programlarin akredite edilme ¢alismalarmi yiiriitmek.

10. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi
amacma yonelik olarak Bolimdeki 6gretim elemanlar1 arasinda bir iletisim ortaminin
olusmasina calismak.

11. Boliimiindeki  dgrenci-0gretim  eleman1 iligkilerinin,  egitim-68retimin  amaglar1
dogrultusunda, diizenli ve saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

12. Boliim o6gretim elemanlarinin izin (yillik, mazeret vb.) formlarmi ikinci derece amir
olarak onaylamak ve Miidiirliige sevk etmek.

13. Ogretim elemanlarmm derslerini diizenli olarak yapmalarmi saglamak.

14. Meslek Yiiksek Okulu Miidiir ve Miidiir Yardimcisinin, gorev alani ile ilgili verecegi
diger isleri yapmak

Yetkileri:

1. Yukanda belirtilen gorev ve sorumluluklart gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

2. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

3. Saglik Bilimleri Universitesinin temsil yetkisini kullanmak.

4. Imza yetkisine sahip olmak

5. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme,

diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
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