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YUKSEKOKUL MUDUR YARDIMCISI

Gorev ve Sorumluluklari

Gorevin Tanimi:

Miidiir Yardimcisi, Miidiir tarafindan, kendisine calismalarinda yardimci olmak iizere
Meslek Yiiksekokulunun aylikli 6gretim tiyeleri arasindan segilirler ve en ¢ok ii¢ yil i¢in
atanrlar. Miidiir, gerekli gordiigii hallerde yardimcilarmi degistirebilir. Miidiiriin gérevi sona
erdiginde, yardimcilarinin gérevi de sona erer.

Meslek Yiiksek Okulunun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi
gerceklestirmek igin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yiritiilmesi amaciyla ¢alismalar yapar.

Gorevi ve Sorumluluklar::

1. MYO Miidiiriiniin olmadig1 zamanlarda yerine vekalet etmek.

2. MYO Midiiriiniin verdigi gorevleri yapmak.

3. MYO Yonetim Kurulu ve MY O Kurulu ¢aligmalarina katilmak.

4, Egitim ve Ogretim ve akademik hizmetlerin iist diizeyde yapilmas: ve yiiriitiilmesinde
Meslek Yiiksekokul Miidiiriine yardimci olmak.

Boliimlerce hazirlanan ders programlart ve sinav takvimlerini kontrol etmek ve son
seklini ilan etmek.

6. Meslek Yiiksekokulu Akademik Birim Kalite Komisyonuna MY O Miidiiriiniin olmadig1
zamanlarda Baskanlik etmek, MY O’nun akredite edilme ¢alismalarimi yiiriitmek.

MY O Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve Y 6netmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak.
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Yetkileri:

1. Yukanda belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

3. Saglik Bilimleri Universitesinin temsil yetkisini kullanmak.

4. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yOnlendirme, yaptiklar isleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
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