
Fakültenin ihtiyaçları olan doğrudan teminle yapılması 

planlanan mal ve hizmet alımlarına ilişkin talep yazısı 

,teknik şartname hazırlanır. 

 

 

  

 

 

GÜLHANE FİZYOTERAPİ VE REHABİLİTASYON 

FAKÜLTESİ 

İlk Yayın Tarihi: 

Revizyon Tarihi: 

Revizyon No: FTR Mİ06 

DOĞRUDAN TEMİN İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ EYLEM 
MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DÖKÜMAN 

Anabilim Dalı 

 İhtiyaç dahilinde 
gerekli cihaz, sarf 

malzeme vb. 

belirlenir. 

4734 Sayılı Kamu İhale 
Kanununun 22. Maddesi 

Dekan 
 Gerekli görülen 

malzemeler alıma 
uygun görülür. 

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 22. Maddesi 

Dekan  
 

  EVET HAYIR 

 4734 Sayılı Kamu İhale 
Kanununun 22. Maddesi 

 
 

Anabilim Dalı 

  4734 Sayılı Kamu İhale 
Kanununun 22. Maddesi 

 
Hazırlanan evraklar Dekanlığa gönderilir. 

 

Talebin karşılanamayacağı gerekçeleriyle birlikte talep eden 

birimlere bildirilir. 

 

Talep karşılanacak 

mı? 



 

 
Anabilim Dalı 

 Doğrudan temin 
alımlarında belli bir 

miktarın üzeri kabul 

edilemez. 

4734 Sayılı Kamu İhale 
Kanununun 22. Maddesi 

 

 
Mutemet 

  4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 22. Maddesi 

 

 

Mutemet 

 Piyasa araştırma 

tutanağında en az üç 

farklı firma teklifi 
gerekmektedir. 

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 22. Maddesi 

 
 

Mutemet 

 Üzerinde uhde kalan 
malzemeler firmalara 

mail yolu ile 

bildirilir. 

4734 Sayılı Kamu İhale 
Kanununun 22. Maddesi 

 

 
İlgili Firma 

  4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 22. Maddesi 

 

 
Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 TİF MYS üzerinden 

oluşturulur. 

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 22. Maddesi 

Onay Belgesi hazırlanır. 
 

Yaklaşık maliyet hesaplanır. 

Teklife çıkılıp Piyasa Fiyat Araştırma Tutamağı hazırlanır. 
 

Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı sonucu en avantajlı teklif 

veren firmaya sipariş verilir 

Yüklenici tarafından malın/hizmetin 

Tamamlanmasının ardından fatura kesilir. 

Mal / hizmet, Muayene ve Kabulü yapılarak Komisyonca 

teslim alınır. Taşınır kayıtlarına alınması gerekiyorsa, Taşınır 

İşlem Fişi düzenlenir. 



Onaylanan Ödeme Emri Belgesi ve ekleri tahakkuk   
teslim listesi ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 
teslim edilir. 

MYS sisteminden kontrollü bir şekilde ödeme emri oluşturulur 

ve gerçekleştirme Görevlisine gönderilir. 

Onaylanan ödeme emri Harcama Yetkilisine gönderilir. 

 

 
Mutemet 

  4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 22. Maddesi 

 

 

 
Gerçekleştirme  

Görevlisi 

 

 
 

EVET                                                                                        HAYIR 

 4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 22. Maddesi 

 

Gerçekleştirme  

Görevlisi 
Harcama Yetkilisi 

  4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 22. Maddesi 

 

 
Harcama Yetkilisi 

 

 

 

HAYIR 

EVET 

 4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 22. Maddesi 

 

 

Mutemet 

 

 

Kopyalanarak 

kurumda yedeklenir. 

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 22. Maddesi 

 

Gerçekleştirme 

Görevlisi onayladı 

mı? 

Harcama Yetkilisi 

onayladı mı? 


