GULHANE FiZYOTERAPIi VE REHABILITASYON

FAKULTESI

[k Yayin Tarihi:

Revizyon Tarihi:

Revizyon No: FTR Mi02

EK DERS UCRETLERININ MUHASEBELESTIRILMESI IS AKISI

SORUMLULAR

IS AKIS SURECI

EYLEM

MEVZUAT/

Akademik Personel
Mutemet

Personelin beyan ettigi evraklar islak imzal
olarak mutemete teslim edilir.

Personel tarafindan
Anabilim dali
baskani ve Dekan
tarafindan imzalatilir.

2547 sayili kanun
2914 sayili kanun
11.md.

KBS sistemine

2547 sayili kanun

Mutemet girilmesi gereken 2914 sayili kanun
Evraktaki 6denecek saatler kontrol edilerek KBS sistemine bilgiler eklenir. 11.md.
girilerek hesaplama islemi yapilir.
Mutemet
Yapilan hesaplama
dogru mu?
Mutemet KBS sisteminden 2547 sayili kanun

Hesaplanan ek ders KBS uygulamasindan Gergeklestirme
Gorevlisine gonderilir.

Gergeklestirme
Gorevlisine gonder
butonuna bastlir.

2914 sayili kanun
11.md.

PROSEDUR/DOKUMAN




Gergeklestirme

Gorevlisi :
_ Gerceklestirme
Gorevlisi
onayladi mi?
Gergeklestirme 2547 sayili kanun
Gorevlisi - . . 2914 sayili kanun
Mutemet Mutemete geri gonderilerek kontroller saglanarak 11.md.
tekrar hesaplama islemi yapilir.

Gergeklestirme Gerceklestirme 2547 sayili kanun
Gorevlisi Onayi veren Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama Gorevlisi 2914 sayili kanun

Yetkilisine gonderir.

onayladiktan sonra
Harcama Yetkilisine
gonderir.

11.md.

Harcana Yetkilisi

Harcama Yetkilisi
onayladi mi?

Mutemet Mutemet gerekli 2547 sayili kanun
evraklarin ¢iktisini 2914 sayili kanun
Ek ders belgeleri yazdirilir. alr. 11.md.
Mutemet Islak imza ile 2547 sayili kanun
Gergeklestirme imzalatilir. 2914 sayili kanun
Gorevlisi Yazdirilan belgeleri Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama 11.md.

Harcana Yetkilisi

Yetkilisince 1slak imza ile imzalatilir.




Mutemet
Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

imzalatilan belgeler dosyalanarak beyan edilen

formlar ve aylik baz da ders programi ile birlikte

Strateji Gelistirme Daire Baskanligina tutanak ile
teslim edilir.

Dosyalanarak ekleri
(beyan evraklari ve
ders programi )
arkasma takilir ve
zarflayarak teslim
edilir.

Mutemet

Evraklarin birer kopyasi dosyalanarak saklanir.

Kopyalanarak
kurumda yedeklenir.




