SAGLIK BILIMLERI UNIVERSITESI
GULHANE FiZYOTERAPI VE REHABILITASYON FAKULTESI

Dok. No:

[k Yaymn Tar: 15.06.2023

HIZMET STANDARTLARI Revizyon No-Tarih:
SIRA NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
Mezuniyet Belgeleri, Saglik Raporu,Niifus
1 Atama Islemleri Ciizdan Ornegi, Savcilik Belgesi, Fotograf, 3AY
Ikametkah Belgesi
2 Yurti¢i ve yurtdis1 gérevlendirmeleri Odemeleri D}lekge, Goreviendirme Yazist, Elektronik 3AY
Bilet, Pasaport
Maas Nakil Bildirimi,Atama Onay1,Baslama
3 Personel Tahakkuk ve Odeme Isler Yazist, 5 GUN
Aile Durum Bildirimi, Aile Yardim Bildirimi
4 Dogrudan Temin Talep yazis1 veya Talep Formu 30 GUN
5 Staj Islemleri - Sigorta islemleri Opayh Staj Kabul Formu, Miistehaklik Belgesi, 1 i$ GONU
Dilekge
6 Ek 6demeler Ekders Yiikii Formu 20 IS GUNU
1. Devlet Thale Genelgesi-2,4734 Sayili KiK'in
7 Malzeme istekleri ve Satin Alma 22.md.(b) bendi, 3.31.12.2005 tarih ve 26040 20 IS GUNU
sayili R.G.'de yayimlanan Y6netmelik
8 Kiigiik Bakim-Onarim Hizmetleri Kurumsal letisim Sistemi (KIYS) 7 GUN
9 Gorev Belgesi Dilekge 10 Dakika
10 Mlisik Kesme Belgesi 1 Dakika
1 Cikarma Cezas1 Yazismalari GTF Yonetim Kurulu Karari- SBU Yo6netim 1ay
Kurulu Karari
12 Ders Yiikii Yazismalari _ 5 giin
13 Diger Yazigmalar _ Siiresiz
1-Dilekge ve Ilisik Kesme Belgesi
. 2- Vekaletname ile talep edilmesi halinde Noter s
14 Diploma Onayli Vekaletname 3- Diploma 1-71s Giinii
Islemleri ve gecici Mezuniyet Belgesi
15 Disiplin Cezas1 Yazigmalar1 GTF Yonetim Kurulu Karari 25 giin
16 Erasmus Ogrenci Degisimi Basvurusu Basvuru Kabul ve Dilekge 5 Dakika
17 Faaliyet Raporlar1 _ 2 ay
18 Fakiilte Sinav Programlari GTF Yonetim Kurulu Karari 10 giin
1-Dilekge
2- Vekaletname ile talep edilmesi halinde Noter
19 Ikinci Niisha Diploma Verme Onayli Vekaletname 3- Diploma 10 is Giinii
Islemleri 4- GTF Yonetim Kurulu
Karar 5- Kimlik fotokopisi
1- Lise diplomast
. . . 2-Niifus clizdani R
20 Ik Kayz1t Islemleri 3- Fotoraf 1 is giinii
4- Askerlik durum belgesi
1- Katki Pay1 Listeleri
21 Katki Pay1 / Ogrenim Ucreti 2- Dilekge 3 is giinii

3- Banka Dekontu
4- YOS Indirim Komisyonu Karalari




22

Kayit Dondurma

1- Dilekge
2-Kayit dondurma nedenine iliskin belge 2 hafta
3- GTF Yo6netim Kurulu Karari

23

Kayit Silme ve Ilisik Kesme

1-Dilekge ve Ilisik Kesme Belgesi

2- Vekaletname ile talep edilmesi halinde Noter
Onayl1 Vekaletname 1 giin
3- Diploma Islemleri ve gegici Mezuniyet
Belgesi

24

Kontenjanlar

Kontenjan Onerileri 1 Hafta

25

Krediler (KYK ile ilgili Yazismalar)

Dilekge ve talep lay

26

Muafiyet/Esdegerlik

1- Dilekge

2- Ders Igerigi

3- Transkript

4- Intibak Komisyonu Karari

2 Hafta

27

Ogrencilikle Ilgili Belgeler

1-Ogrencinin yazili/s6zIii miiracaati.

2- Ogrenci Kimligi ~ 3-Ogrenci Dilekgesi 30 Ddakika

28

Sinav Sonug ve Kararlar

- 5 is giinii

29

Tek Ders Bagvurusu Dilekgesi

1- Tek Ders Bagvuru Dilekgesi 4 Giin

30

Yatay Gecis Bagvurularanin Degerlendirilmesi

1- Transkript

2- Hazirlik sinifi basari belgesi
3- YKS Belgesi

4- Ders igerikleri

5- Disiplin cezas1 belgesi

6- Bagvuru dilekgesi

15 Giin

31

Yatay Gecis Kontenjan ve kosullarinin belirlenmesi,

ilan1 ve bagvuru islemleri

Kontenjan Teklifleri 1 Saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miircaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
sim sim
Unvan Unvan
Adres Adres
Telefon Telefon
Faks Faks
E-Posta E-Posta




