
Fakültemiz tarafından yapılacak faaliyetlerde (üst 
yazıyla bildirilmesi) görevlendirme için Rektörlük Oluru 

alınır. 

 
  

 

 

 

GÜLHANE FİZYOTERAPİ VE REHABİLİTASYON 

FAKÜLTESİ 

İlk Yayın Tarihi: 

Revizyon Tarihi: 

Revizyon No: FTR Mİ04 

YURT İÇİ VE YURT DIŞI YOLLUK ÖDEMELERİ İŞ AKIŞI              

SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ EYLEM 
MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DÖKÜMAN 

PD Başkanlığı  

Rektör 

 Personel Daire 
Başkanlığı tarafından 

Rektöre iletilen 

evraklar 

onaylatılarak ilgili 
Fakülteye gönderilir. 

2547 sayılı Yükseköğretim 
Kanunu'nun 39 Maddesi 

 

 

Rektör 

 

 

  EVET HAYIR 

 2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu'nun 39 Maddesi 

 

 

Dekanlık 

 Dekanlık tarafından 

İlgili Personele Bilgi 

verilir. 

2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu'nun 39 Maddesi 
Rektörlük tarafından onay verilmediği 

talep edene bildirilir. 

Onaylandı mu? 



Kontrollü bir şekilde MYS sistemi üzerinden ödeme emri 

belgesi oluşturulur ve Gerçekleştirme Görevlisine gönderilir. 

Harcama 

Yetkilisi onayladı 

mı? 

 

 
İlgili Personel 

  2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu'nun 39 Maddesi 

 

 

İlgili Personel 
Mutemet 

 Yurt İçi ve Yurt Dışı 

ödemeler için 

bulunan Bildirim 
Formu doldurularak 

Ödeme emrine 

eklenir. 

2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu'nun 39 Maddesi 

 
 

Mutemet 

 Beyan edilen 
evraklar sistem 

üzerinden 

doldurularak 
hesaplanır. 

2547 sayılı Yükseköğretim 
Kanunu'nun 39 Maddesi 

 

 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 
 

 

 

  EVET HAYIR 

 2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu'nun 39 Maddesi 

 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 
Harcama Yetkilisi 

  2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu'nun 39 Maddesi 

 

 
Harcama Yetkilisi 

 

 
 

      EVET                                                                                   HAYIR 

 

 
                   

Elektronik olarak 

imzalanan Ödeme 
emri Muhasebeye 

gönderilir. 

2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu'nun 39 Maddesi 

Görevlendirilmesi bittikten sonra yolluk beyanı ve 
faturalarla birlikte Daire Başkanlığına veya bağlı olduğu kurum 

mutemedine başvurur. 

Gerçekleştirme 
Görevlisi 

onayladı mı? 
 

Gerçekleştirme Görevlisi Harcama Yetkilisinin onayına sunar. 

Onay alındıktan sonra öğrenci ve personelin 
görevlendirmesi tamamlanır. 



   Onaylanan Ödeme Emri Belgesi ve ekleri tahakkuk 
teslim listesi ile Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına teslim edilir. 

 

 
Mutemet 

 

 

Kopyalanarak 

kurumda yedeklenir. 

2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu'nun 39 Maddesi 

 


