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Sevgili Ogrencilerimiz;

COVID-19 pandemisi nedeniyle 2019-2020 Egitim Ogretim Yili Bahar Déneminde
Ogretim siirecimizi acil uzaktan 6gretimle tamamlamis bulunmaktayiz. Yiiksekogretim Kurulu
(YOK) Baskanligimin 2020-2021 Egitim-Ogretim Y1l1 Giiz Dénemindeki egitim faaliyetlerinin
uzaktan egitim yontemiyle yiiriitilmesine iliskin oOnerileri dogrultusunda Universitemiz
Senatosunun 09.09.2020 ve 09.02.2021 tarihli kararlari geregince egitimlerimizi uzaktan

egitimle stirdiirmekteyiz.

Hamidiye Hemsirelik Fakiiltesi olarak sizleri bu siiregte desteklemek ve uzaktan egitim
slirecine uyumunuzu saglamak amaciyla uzaktan egitim ile ilgili 6nemli agiklamalar

bulabileceginiz bu rehberi hazirlamis bulunuyoruz.

Bu rehber, Saglk Bilimleri Universitesi Hamidiye Hemsirelik Fakiiltesi acil uzaktan
Ogretim siirecinin etkin sekilde yiiriitiillmesinde siireci tanimlamak ve isleyisini agiklamak tizere
28.12.2020 tarihinde Uzaktan Egitimde Laboratuvar ve Uygulama basliklar1 eklenerek

giincellenmistir.

EGITiM KOMiSYONU



1. TANIMLAR

Acil Uzaktan Ogretim: Pandemi déneminde yiiriitiilen uzaktan egitim, bir kriz aninda yiiz
ylize egitimin gegici olarak teknoloji ortamina aktarilmasidir ve acil uzaktan 6gretim, acil

durum uzaktan 6gretim olarak isimlendirilir.

Cevrim Ici Ogretim: Giiniimiizde uzaktan 6gretim ve ¢evrim ici 6gretim kavramlari her ne
kadar birbirlerinin yerine kullaniliyor olsa da; ¢evrim ici 6gretim, uzaktan 6gretimin internet
teknolojisi ile es zamanl olarak gergeklestirilmesi anlamina gelmektedir.

Internet erisimi olan herhangi bir yer ve internete baglanilmasina olanak saglayan herhangi bir
cihaz (akilli telefon, tablet, bilgisayar vb.) ile egitim ortamina erisim saglanabilmektedir.
Cevrim i¢i Ogretim; 6gretim elemanlariyla etkilesim i¢inde ve dinamik bir §gretim ortami
yaratmaktadir. Ogretim elemanlarmin kullanabilecegi farkli 6gretim materyalleri ile dgrenciler
aktif 6grenme konusunda desteklenmektedir.

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS): Ogrencilerin ders kayitlari, not girisleri, akademik takvim gibi
siireglerin takibini yapabilecekleri bir yénetim bilgi sistemidir. Saglik Bilimleri Universitesi

OBS’ne https://obs.sbu.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx linkten giris yapilmaktadir. Ayrica

linkten OBS’nin kullanimina yonelik detayli bilgiye ulagilabilmektedir.

Uzaktan Sinavlar: Test ve/veya klasik yazili seklinde elektronik ortamda (Microsoft Teams)
yurttilir.
Uzaktan Kisa Smav (Quiz): Ogrenim kazanimlarini 6lgmek icin uzaktan yapilan kisa siireli

ve dar kapsaml1 sinavlardir.

Uzaktan Ara Smmav: Donem basindan itibaren ilgili sinav giiniine kadar islenmis konulara

iliskin 6grenim kazanimlarinin 6lgiilmesi i¢in uzaktan uygulanir.

Uzaktan Mazeret Simavi: Hakli ve gecerli goriilen bir mazeretle ara sinava giremeyen
ogrencilere ilgili birim yonetim kurulu karari ile belirlenen tarihte uzaktan uygulanan sinavdir.
Uzaktan Egitimde Laboratuvar ve Uygulama: Uzaktan egitimde laboratuvar ve uygulamasi
olan derslerin laboratuvar ve uygulama saatlerinde Microsoft Teams sanal simiflarinda

islenmesini kapsar.

Uzaktan Egitimde Laboratuvar ve Uygulama Smavi: Uzaktan egitim siirecinde laboratuvar
smavi, Microsoft Teams sanal siniflarinda yapilan degerlendirmeyi kapsar. Uzaktan Egitim
Laboratuvar Uygulamas1 Ornek Kontrol Listesi (EK 1) ya da Odev Degerlendirme Formu (EK

2) ile degerlendirilir. Uzaktan egitimde uygulama sinavi ise 6grencinin donem iginde ilgili alana


https://obs.sbu.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx

yonelik hemsirelik bakim siireci dogrultusunda vaka ddevi hazirlayarak sunmasini kapsar.

Uzaktan Egitim Uygulama Degerlendirme Formu (EK 3) ile degerlendirilir.

Uzaktan Doénem Sonu Smavi (Bitirme Smmavi): Genel olarak dersin tiim 06grenim

kazanimlarin1 kapsayacak nitelikte uzaktan uygulanan sinavdir.
Uzaktan Biitiinleme Sinavi: Donem Sonu Sinavi ile ayni niteliktedir.
2. OGRETIM SURECI

Hamidiye Hemsirelik Fakiiltesi Lisans Programi’nda 2020-2021 Egitim Ogretim Y1l
Giiz ve Bahar Donemlerinde yiritiilecek derslerin, ders tanitim bilgileri ve haftalik ders
planlar1 dersin sorumlu 6gretim elemani tarafindan hazirlanir. Hazirlanan ders planlar Fakiilte
Kurulu karari ile Ogrenci Isleri Birimi tarafindan OBS sistemine tanimlanir. Ogrenciler
danigman onay1 ile derse kaydedilir. Gelisen olaganiistii durumlar, giincel gelismeler ve YOK
kararlar1 dogrultusunda dersler, miifredatta yer alan donemleri disinda da planlanabilir. Her

dersin tanitim formu, dersin sorumlu dgretim eleman tarafindan OBS sistemine yiiklenir.

Universitemiz Senatosunun 09.09.2020 tarihli-28 nolu ve 09.02.2021 tarihli-4 nolu
toplant1 kararlar1 ile 2020-2021 Egitim-Ogretim Y1l Giiz ve Bahar Yartyili’nda verilecek olan
Fakiiltemiz teorik derslerinin uzaktan senkronize olarak yiiriitiilmesine karar verilmistir. Tim
dersler Microsoft Teams programinda olusturulacak sanal siiflarda islenmektedir. Programin
kullanim1 Ek 4 ve Ek 5°te sunulmustur. 2020-2021 Egitim-Ogretim Y1l Giiz Yariyili’ndaki
Klinik uygulamali dersler Microsoft Teams sanal siniflarinda vaka ¢alismalari ile yapilmustir.
Giiz Yartyili’ndaki yiiz yiize gergeklestirilemeyen klinik uygulamalarin 2020-2021 Bahar
Yariyili ya da devam eden donemlerde %80’ yiiz yiize olacak bigimde klinik ortamda telafisi
yapilacaktir. 2020-2021 Egitim Ogretim Yili Bahar Yariyili’nda teorik derslerin (segmeli
dersler, zorunlu dersler ve uygulamali derslerin teorikleri) ve laboratuvar uygulamalarinin
tamam uzaktan senkron, klinik uygulamalar ise yiiz yiize gerceklestirilecektir. Ogrenci klinik

uygulamasini tamamlamaz ise mezun sayilmayacaktir.

Doénem baslangicinda gergeklestirilen ilk derste, derse iliskin bilgi ve beklentiler,
donemlik ders programi Microsoft Teams sanal sinifinda 6grencilerle paylasilir ve 6grencilerin
sorulari cevaplanir. Haftalik ders programindaki konular ile ilgili ders materyalleri (ders notlari,
videolar, okunacak makaleler, calisma kagitlari, aktiviteler vb. materyaller) Microsoft Teams
sanal siniflarinda ve OBS sisteminde konu islenmeden bir hafta 6nce 6grenci ile paylasilir.
Ogrencinin derse hazirlikli olarak gelmesi beklenir. Sanal smifta bu materyaller dogrultusunda

ogrencilerin sorular1 cevaplamalari, tartigmalara katilmalar1 veya haftalik 6devler yiiklemeleri
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istenebilir. Ders planinda yer alan 6dev vb. aktivitelerin tamamlanmasi i¢in 6gretim elemant
tarafindan zaman smirlamasi getirilebilir. Ogrenciden belirlenen siire igerisinde kendisinden
beklenen etkinligi tamamlamasi ve sisteme yiiklemesi beklenir. Ogretim eleman1 tamamlanan
odevleri degerlendirir ve 6grencilere geri bildirimde bulunur. Derste grup ¢alismasi planlamig

ise etkilesimi artirmak i¢in 6grencilerden kamera ve seslerinin agik olmasi istenebilir.

Uzaktan senkronize derslerde kullanilmak {izere 6gretim elemani tarafindan Microsoft
Teams sanal sinif ve OBS’ye yiiklenen materyaller disinda iiniversite tarafindan saglanan ve
Ogrencilerin yararlanabilecegi uzaktan Ogrenim materyalleri mevcuttur. Bu materyallere
tiniversitenin web sayfasinda yer alan “e-Kiitiiphane” sekmesi altinda yer alan “Uzaktan
Erisim” sekmesinden ulasilabilmektedir (https://www.sbu.edu.tr/tr/kutuphane). Ayrica
ogrenciler 6devler, projeler, tez calismalar1 gibi kaynaklardan yararlanmak iizere bilimsel
yayimnlara ulasmak icin {niversitenin abone oldugu veri tabanlarindan da {icretsiz

yararlanabilirler (https://sbu.app.deepknowledge.io/).

Hamidiye Hemsirelik Fakiiltesi’nde derslere devam zorunlulugu mevcuttur.
Ogrencilerin yiiz yiize egitimlerde oldugu gibi uzaktan senkronize olarak siirdiiriilen teorik
derslerin en az %70’ine, uygulamali derslerin ve laboratuvar ¢aligmalarinin en az %80’ine
devam etmeleri zorunludur. Derslere devam durumu, dersin 6gretim elemaninca Microsoft
Forms iizerinden yapilan yoklamalarla belirlenir ve OBS sistemine kaydedilir. Ders ve
uygulamalarda devamsizlik sinirin1 asan Ogrenciler, derse devam etmemis sayilir, sinavlara
alinmaz, dersten basarisiz kabul edilir ve dersi tekrar almak zorundadir. Derse devam
zorunlulugunu yerine getirmeyen 6grencilerin listesi ilgili 6gretim elemani tarafindan derslerin

bitiminden itibaren ii¢ giin iginde fakiilte dekanligina teslim edilerek web sitesinden duyurulur.
3. OLCME VE DEGERLENDIiRME

Saglik Bilimleri Universitesi Hamidiye Hemsirelik Fakiiltesi’nde lisans egitim-
ogretimine iliskin 6lgme ve degerlendirme faaliyetleri Saglik Bilimleri Universitesi On Lisans
ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi ile Saglik Bilimleri Universitesi Hamidiye Hemsirelik
Fakiiltesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y&nergesi’ne gore yiiriitiiliir. Ilgili yonetmelik ve

yonergeye asagidaki linklerden ulasilabilir.

https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=21539& MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5

http://hemsirelik.sbu.edu.tr/MevzuatVVeFormlar/EqgitimogretimVeSinavYonergesi

Uzaktan yapilan bir ders i¢in yariyil i¢i degerlendirme araclari; ara sinav, ddev, proje,

laboratuvar, uygulama ve diger ¢alismalardan olusur. Yariyil i¢i degerlendirmesinde en az bir


https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=21539&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
http://hemsirelik.sbu.edu.tr/MevzuatVeFormlar/EgitimogretimVeSinavYonergesi

ara sinav yapilmasi zorunludur. Her bir yariyil i¢i degerlendirme araci (ara sinav, ddev, proje,
laboratuvar, uygulama ve diger ¢aligmalar) 100 iizerinden puanlanir. Uzaktan Sinavlar test
ve/veya klasik yazili seklinde elektronik ortamda (Microsoft Teams) yiiriitiiliir. Derslerde
O0grenim kazanimlarim1 6lgmek ic¢in uzaktan kisa siireli ve dar kapsamli smav (Quiz) de
yapilmaktadir. Bu smavlar ders saatlerinde yapilir. Donem basindan itibaren ilgili sinav giliniine
kadar islenmis konulara iligkin 0grenim kazanimlarimin Ol¢ililmesi i¢in uzaktan ara smav
uygulanir. Yariyil i¢i degerlendirmesinde tek ara sinav uygulamasi olan derslerde sinavin basari
notuna katkist en az %20’dir. Dersin 6grenim kazanimlarina ulasilip ulasilmadigini 6lgmek
amaciyla uzaktan doénem sonu Sinavi (bitirme sinavi) uygulanir. Bitirme smavinda basarili
olamayan Ogrencilere donem sonu Sinavi ile ayni nitelikte olan uzaktan biitiinleme sinavi
yapilir. Her ders i¢in uzaktan en az bir yariyil i¢i, yartyil sonu ve biitiinleme sinavi yapilir.
Ogrencinin bagar1 notu; yariyil i¢i smavlari, ddev, laboratuvar ve benzeri caligmalardaki basar
diizeyi ile yariy1l sonu, biitlinleme sinavi ve dénem sonu uygulama sonuglari degerlendirilerek
belirlenir. Uzaktan donem sonu sinavi (bitirme smnavi)/biitinleme sinavina girebilmek igin
dersin devam sartinin saglanmis olmasi gerekir. Dénem boyunca devamsizligi olan 6grenciler

bu siava alinmaz. Dénem sonu degerlendirmelerin basar1 puanina katkis1 %60°tan az olamaz.

Ogrencilere arastirma, problem ¢dzme, rapor yazma gibi faaliyetleri kapsayan ddevler
verilir. Odevin teslim tarihi, ilgili dgretim elemami tarafindan Microsoft Teams programi
lizerinden bildirilir. Odev faaliyetlerinin degerlendirilmesine iligkin kriterler ve 6devden
beklenilen kazanimlar 6grencilere ddev ile birlikte duyurulur. Odevlerin basari notuna katkisi
en fazla %20 olmalidir. Her dersin yiiriitilmesinden sorumlu o6gretim elemani derste
kullanilacak 6lgme faaliyetlerini, bunlarin nasil uygulanacagini ve basari dlgiitlerini 6grenci
bilgi sistemi ve Microsoft Teams programi iizerinden 6grencilere ilan eder. Donem i¢i uzaktan
degerlendirme, ara sinavlar ile uygulanmakla birlikte kisa simnav, 6dev ve benzeri ¢aligsmalar

olarak da uygulanabilir.

Uzaktan egitimde laboratuvar uygulamasi olan derslerin laboratuvar uygulama
saatlerinde Microsoft Teams sanal siniflarinda derse 6zgii hemsirelik uygulamalar1 video
destekli Ogretimle interaktif sekilde islenir. Uygulama saatlerinde ise Microsoft Teams’te
olusturulan sanal siniflarda vaka senaryolari {izerinden hazirlanan hemsirelik bakimi planlar

ogrenciler tarafindan sunulur.

Uzaktan egitimde laboratuvar ve uygulamasi olan derslerde; ara sinav %20, uygulama

notu %20, bitirme sinavi %60 oraninda etkilidir. Uygulama notu laboratuvar uygulama



smavinin %50’si ve vaka 6dev notunun %50’sinin toplamindan olugsmaktadir. Uygulama
notundan en az 50 puan alamayan 6grenci, uygulamali egitimden basarisiz sayilarak yil sonu
ve biitiinleme sinavlarina alinmaz. Bu Ogrenciler dersin 6gretim elemanimun bildirimi
dogrultusunda devamsiz veya uygulama basarisiz olarak Dekanlik onay1 ile web sayfasindan

ilan edilir.

Laboratuvar uygulama sinavinda becerilerin degerlendirilmesi i¢in egitimciler
tarafindan literatiir dogrultusunda yapilandirilmis kontrol listeleri olusturulmakta ve
ogrencilerle paylasilmaktadir. Yapilandirilmis kontrol listeleri bilissel, duyussal ve psikomotor
beceri alanlarini igeren uygulama adimlarindan olusmaktadir. Uzaktan egitimde, laboratuvar
uygulama sinavi Microsoft Teams tizerinden sozlii olarak degerlendirilmektedir. Sinav
esnasinda agiklanmasi istenen hemsirelik uygulamasi 6gretim elemani tarafindan kura yontemi
ile belirlenir. Ogrenci belirlenen uygulamay: bir kere degistirme hakkina sahiptir. Daha sonra
ogrenciden belirlenen hemsirelik uygulamasin1 uygulama adimlar1 dogrultusunda siralamasi
istenir. Dersin dgretim elemani Uzaktan Egitim Laboratuvar Uygulamasi Ornek Kontrol
Listesi’'nde (EK 1) oldugu gibi 6grencinin uygulama adimlarimi degerlendirir. Her bir
hemsirelik uygulamasinin notu 100 puan tizerinden uygulama adim sayisina gére puanlanir. Bu
puana gore ogrenci uygulama adimini “agikladi” ise tam puan, “kismen agikladi” ise yarim
puan ve “aciklamadi” ise sifir puan alarak laboratuvar uygulama notu belirlenir. Uzaktan egitim
slirecinde bazi derslerde (Hemsirelik Tarihi ve Kavramsal Cercevesi, Onkoloji Hemsireligi vb.)
laboratuvar uygulama notu Uzaktan Egitim Laboratuvar Uygulamasi Ornek Kontrol Listesi
(EK 1) ya da Odev Degerlendirme Formu (EK 2) ile belirlenir.

Vaka édev notu 6grencinin ilgili alana 6zgii verilen vakay:r hemsirelik bakim siireci
dogrultusunda hazirlayarak sunmasi ile belirlenmektedir. Vaka 6devi ilgili dosyalar bitirme
siavindan Once dersin Ogretim elemanina teslim edilmelidir. Bu dosyalar dersin 6gretim
eleman1 tarafindan Uzaktan Egitim Uygulama Degerlendirme Formu (EK 3) dogrultusunda

degerlendirilir ve vaka 6dev notu belirlenir.

3.1. Smavlarin Uygulanmasina iliskin Hususlar

Uzaktan ara sinav, mazeret sinavi, uzaktan donem sonu sinavi (bitirme sinavi) ve
biitinleme sinav programi Dekanlik tarafindan hazirlanir ve sinavlardan en az iki hafta dnce
web sayfasinda ilan edilir. Ogrencilere ve 6gretim elemanlarina (smav gorevlilerine) duyurulur.
llgili dersin &gretim elemanlar: smav sorularmm Smav Hazirlama Kilavuzuna uygun olarak

hazirlamakla yiikiimliidiir. Sinavla ilgili siire, puanlama gibi agiklamalar sinav formunda
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belirtilir. Cevrim i¢i sinav baslamadan 6nce dersin 6gretim elemani tarafindan siavin isleyisi,
smavin sliresi, puanlama ilkeleri, 6grenci sorumluluklari, sinav itirazlar1 ve etik kurallar
konusunda Ogrencilere agik ve net bilgilendirme Smav Formu Agiklamasi dogrultusunda
yapilir. Ogrenciler sdzlii ve yazili olarak sunulan bu agiklamay1 form iizerinde onayladiktan
sonra sinava baslar. Sinava giren Ogrenciler, sorularin yanitlar ile ilgili alanlar1 dogru ve
eksiksiz olarak doldurmaktan sorumludur. Ogrencilerin smav ile ilgili acik kaynaklari ve
birbirleri ile bilgi aktarimim1 saglayacak iletisim araglarini (akilli telefon, bilgisayar vb)
kullanmalar1 durumunda kopya islemi ¢cekme degerlendirmesi yapilir. Stnavda kopya ceken,
kopya c¢ekme girisiminde bulunan ve kopya ¢ekilmesine yardim eden veya ilgili evrakin
incelenmesinden sonra kopya c¢ektigi anlasilan bir 6grenci, o smav ya da ¢aligmadan sifir
not almig sayilir. Sinav sirasinda smavin genel diizenini bozan 6grenciler, sinav grubundan
cikarilir ve o sinavdan sifir not almis sayilir. Ayrica yukarida belirtilen hallerde ilgili 6grenciler
hakkinda Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimlerine gére islem
yapilir. Sinavi yapan 6gretim elemani sinav tarihini takip eden yedi (7) is giinii i¢erisinde sinav
sonuclarini ilan eder. Ogrenciler smav sonuglarina ilanindan itibaren ii¢ (3) is giinii icinde
Dekanliga dilekce vererek itiraz edilebilir. Itiraz {izerine sinav kagidi dersin 6gretim elemani
tarafindan, konunun kendisine bildirilmesinden itibaren en geg ii¢ (3) is giinii icinde incelenir,
sonug yazili ve gerekgeli olarak Dekanliga bildirilir. Not degisikligi Yonetim Kurulu karar ile
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi biirosu tarafindan yapilir. Saglik Bilimleri Universitesi
Hamidiye Hemsirelik Fakdiltesi tarafindan hazirlanmis olan sinavin her hakki saklidir. Hangi
amagla olursa olsun sinavin tamaminin veya bir kisminin kopya edilmesi, fotograflarinin

cekilmesi, herhangi bir yolla ¢ogaltilmasi, yayimlanmasi ya da kullanilmasi yasaktir.
4. EGITIM-OGRETIM SURECININ DEGERLENDIRILMESI

Uzaktan egitim-Ogretim siirecinin degerlendirilmesi; ders degerlendirme anketleri
aracilig ile saglanir. Ders degerlendirme anketlerinde ilgili derslere ait 6grencilerin gortisleri
degerlendirilir. Ders degerlendirme anketleri her ders déneminin sonunda 6grencilere ders
sorumlulari tarafindan ¢evirim i¢i uygulamalar ile gonderilir. Ogrenciler tarafindan doldurulan
anketlerin analiz sonuglar1 dersin sorumlu 6gretim elemani tarafindan incelenerek siirece iliskin

degerlendirme ve derse iliskin iyilestirme Onerilerini igeren bir rapor hazirlanir.
5. DANISMANLIK FAALIYETLERI

Uzaktan egitim siirecinde danismanin planladig: toplantilar dogrultusunda Microsoft
Teams {izerinden dgrenciler ile iletisim siirdiiriiliir. Ders kayit doneminde OBS iizerinden
Ogrencilerin almasi gereken dersler 6grenciler tarafindan segilir ve danigsmanlar1 tarafindan
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kontrol edilerek sistem iizerinde onaylanir. Ders kayitlari ile ilgili iletisim OBS, kurumsal e-

posta adresi veya Microsoft Teams {izerinden gergeklestirilir.

Ogrenim siireclerinin desteklenmesi ve kariyer gelisimi amacli yapilan danismanlik
faaliyetleri Fakiiltemiz Akademik Genel Kurulu'nun 05/07/2018 tarih ve 06 sayil1 toplantisinda
alian karar dogrultusunda yiiriitiiliir. Akademik danigmanlar, 6grenciler ile yilda en az ti¢ grup
toplantist ve her bir 6grenci ile en az bir defa bire bir goriisme yapar. COVID 19 pandemisi
stirecinde akademik danismanlik toplantilar1 Microsoft Teams iizerinden yapilabilecegi gibi
yliz ylze goriismek isteyen 6grenciler i¢in HES kodlar1 alinmasi kosulu ile kiigiik gruplar
halinde yapilabilir. Bu toplant1 ve goriismelere iliskin tutulan tutanaklar 6grenci dosyalarinda

arsivlenir ve raporlar1 egitim-6gretim yili sonunda Dekanliga teslim edilir.

Toplantilarin planlamasi danismanlar ve dgrenciler tarafindan yapilir. Microsoft Teams
tizerinden toplant1 plani olusturulur ve toplanti 6ncesinde giindeme iliskin 6grenci talepleri
alinir, toplantida hazir bulunmalari istenir. Bireysel talep edilen toplantilarda 6grenci ile
danmigsman arasinda olan goriisme kayit altina alinmaz. Ogrencinin gereksinimi dogrultusunda
damgman tarafindan gerekli yonlendirmeler yapilir ve izlenir. Ogrencinin uzaktan egitim
siiresince yasadigi tiim sorunlar damigsmani tarafindan ilgili birimlere iletilerek sorunun
¢oziilmesi saglanir. Grup toplantilarinda kurumsal isleyis agisindan o6grencilere iletilmesi
gereken duyurular, planlamalar, 6grencilerin talepleri dogrultusunda giindeme alinan konular,
egitim-ogretim siireglerine iliskin talep ve sikayetler ile mesleki ve kariyer gelisimlerine iliskin
konular goriigiilerek yapilan toplantilar Microsoft Teams tiizerinden kayit altina alinr.

Toplantiya katilim durumu ¢evrim igi katilim listeleri yoluyla belirlenir.
6. ETIK KONULAR

Microsoft Teams platformunda arsivlenen senkron dersler haricinde; ¢evrim i¢i dersler,
aktiviteler ve grup ¢aligmalar: sirasinda izinsiz kayit alinamaz, video veya fotograf ¢ekilemez,
bu kayitlar baska kisi ve kurumlarla paylasilamaz, sosyal medyada kullanilamaz. Ogrencilerin
farkli zamanlarda dersi izleyebilmesi amaciyla yapilan ders kayitlar1 dncesinde 6grenci kayit

alindigina dair bilgilendirilir.

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) uyarinca 6gretim elemanlarinin
Microsoft Teams’e yiikledikleri agik erisim kapsaminda olmayan 6zgiin ders materyalleri ve
hazirladiklar1 uzaktan ¢evrim i¢i sinav sorular1 ve segenekleri 6gretim elemanlarinin kisisel
verisi olarak degerlendirilir. Ozgiin ders materyallerinin baska ortamlarda paylasilmast,
Microsoft Teams’te yer alan sinav ile ilgili bilgilerin ve sinav sorularinin saklanmasi, bagka

ortamlarda ti¢lincii kisiler ile paylasilmasi, dogru yanitlarin dagitilmasi gibi durumlarda KVKK
10



ihlali yapan kisi/kisiler sorumludur. Bu ihlali yapan kisiler hakkinda yasal islemler baslatilir.
Ogretim elemanlarimin, her ders i¢in ayr1 olarak hazirladig: “Kisisel Verilerin Korunmasina
Yonelik Ogrenci Onam Formu” yasanabilecek etik sorunlarin énlenmesi igin 6grencilere
onaylatilir. Microsoft Teams platformu; Microsoft Kimlik ve Erisim Yonetimi, Azure Giivenlik
Merkezi ve Windows Defender, Azure Gelismis Tehdit Korumasi gibi uygulamalar sayesinde

entegre bir giivenlik kalkanina sahiptir.
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EKLER

EK 1. Uzaktan Egitim Laboratuvar Uygulamas1 Ornek Kontrol Listesi

T.C.
SAGLIK BILIMLERIi UNiVERSITESI

HAMIDIiYE HEMSIRELIK FAKULTESI
HEMSIRELIK ESASLARI DERSi LABORATUVAR UYGULAMA

KONTROL LiSTESI

Ogrenci Adi Soyad:

Ogrenci No:

Beceri Notu 68

Aciklama

SUBKUTAN DOKUYA iLAC UYGULAMA

Uygulama Basamaklar:

Aciklad:

Kismen
Aciklad:

Agciklamadi

1. Bireyin ismi, ilacin ismi, ila¢ dozu, ila¢ uygulama yolu ve ilacin uygulama zamanini ve son
kullanma tarihini kontrol etme

2. Ellerini yikama

3. Cerrahi aseptik teknigi kullanarak flakondan dogru dozda ilag¢ hazirlama

4. Gerekli malzemeleri hazirlama;
Kuru pamuk, antiseptik soliisyonlu pamuk tampon, kontamine malzemeleri atmak igin bobrek
kiivet, enfekte atik kutusu (sharp box), ilag¢ ¢ekilmis enjektor

5. Bireyin odasina izin alarak girme ve odanin perdesini ve/veya kapisini kapatma

6. Kimlik dogrulamasi yapma

7. Bireye ilag uygulamasi hakkinda bilgilendirme, onayini alma

8. Enjeksiyon uygulanmayacak viicut boliimlerini bireyin ¢arsafi veya geceligi ile kapali tutarak
bireyin mahremiyetini koruma

9. Bireye rahat bir pozisyon verme ve dokuyu gézleyerek ve palpe ederek uygun enjeksiyon
bolgesini belirleme

10. SC enjeksiyon her giin uygulaniyorsa, dogru rotasyon bdlgesini belirleme, uygulama bolgesi
sinirlarini kontrol etme

11. Ellerini yikama

12. Tek kullanimlik eldiven giyme

13. Antiseptik bir tamponla ile enjeksiyon bolgesini temizleme (Tamponu bolgenin ortasina
yerlestirme ve dairesel hareketlerle merkezden disa dogru 5 cm genisliginde temizleme. Kurumasi
beklenmeli)

14. Kuru pamuk tamponu/gaz bezini pasif elin {i¢iincii ve dordiincli parmagi arasinda tutma

15. Enjektorii aktif olan ele alarak igneyi kilifindan ¢ikarma

16. Aktif olmayan elin bas ve igaret parmagi ile hafifce sikistirarak deriyi yiikseltme
(Deri yaklagik olarak 2,5-5 cm yiikseltilmelidir)

17. Aktif olan el ile, enjektorii kalem gibi ya da parmaklar altta kalacak bicimde 45°-90°lik ac1
ile tutma (Deri alt1 yag tabakasi kalin ve igne boyu kiiciikse ac1 90° olmalidir)

18. Subkiitan dokularda kan damar1 yogunlugunun ¢ok az olmasi sebebiyle aspirasyona gerek
olmadigindan ilact yavasca (15-30 sn) enjekte etme

19. Enjeksiyon bolgesine kuru pamugu bastirarak igneyi ¢cekme ve kapagi kapatilmamis igneyi
enfekte atik kutusuna (sharp box) atma.

20. Kuru pamuk tampon ile 30-60 saniye siireyle tirnagin rengi solacak kadar basing uygulama,
masaj yapmama

21. Bireyin rahat bir pozisyon almasina yardim etme

22. Kullanilan diger malzemeleri tibbi atik kutusuna atma

23. Eldivenleri ¢ikarma ve elleri yikama

24. Yapilan iglemi ve bulgulari kayit etme

25. ilacin etki/yan etkileri yoniinden hastay1 degerlendirme

+

Toplam puan

48

20

*Bu ornek form ilgili derse 6zgii uygulamalar:1 kapsayacak sekilde yapilandirilir.
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EK 2. Odev Degerlendirme Formu

T.C.

SAGLIK BiLIMLERIi UNIVERSITESI
HAMIDIYE HEMSIRELIK FAKULTESI
ODEV DEGERLENDIRME FORMU

DEGERLENDIRME PUAN | GRUBUN | ACIKLAMA
KIRTERLERI PUANI
ICERIK PLANI VE AMAC
Icerik planina ve amaca uygunluk 10
Sunumun diizeni (igerik, konu 10

siralamasi, konular arast gecisler,
renk, yazi karakteri, resimler)

SUNUM KAPSAMI VE iCERIGi

Konu igerigi kapsami 20
Bilginin sunumu 15
Konu ile ilgili aciklama ve drneklerin 10
kullanimi

Kaynaklarin kullanimi ve yeterliligi 10
Dinleyicinin katilimini saglama (soru 5
sorma,vb.....)

Sunum Sonu Ozet (Degerlendirme, 5

kisa 6zet bilginin sunumu)

GORSEL iSITSEL ARACLARIN KULLANIMI VE SUNUMU

Dinleyici ile iletisim (konusma ve )
ifade)

Sunumda Siireye Uyum )
Yeterli sunum materyali ve sunum 5
teknolojisinin kullanimi

TOPLAM 100
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EK 3. Uzaktan Egitim Uygulama Degerlendirme Formu

T.C.
SAGLIK BiLIMLERIi UNIiVERSITESI
HAMIDIYE HEMSIRELIK FAKULTESI
UZAKTAN EGIiTiM UYGULAMA DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin Ad1 Soyadi/No: Tarih:
Ogretim Elemam:
Almabilecek Puan
Puan
l. Vaka 6devinin genel degerlendirmesi
e  Vaka ddevinin genel diizeni (kapak, icerik, kaynakga) 10
e  Vakaya iliskin bilgi verme (Hastalik, tan1 ve tedaviye yonelik 5
uygulamalar)
e Vaka 6devini zamaninda teslim etme ve sunma 5
1. Vakaya iliskin hemsirelik bakim siirecinin degerlendirilmesi
e Birey ve aileye iliskin verileri toplayabilme 5
e  Hemgirelik tanilarini belirleyebilme 5
e Hemgirelik tanilarin1 6ncelik sirasina koyabilme 5
e Hemgirelik tanisi ile ilgili amag belirleyebilme 5
e  Amag ve beklenen sonuglara yonelik bakim girisimlerini planlayabilme 5
e  Amag ve beklenen sonuglara ulasip ulagsmadigini degerlendirebilme 5
e Degerlendirme sonuglarini kullanarak tekrar planlama yapabilme 5
e Kuramsal bilgiyi tartigabilme 5
I11. Vaka 6devi sunumunun degerlendirilmesi
e Vakaya hakim olma ve sorulara yeterli cevap verebilme 10
e  Uygun sunum yontemlerini kullanma 5
o  Uygun arag ve gere¢ kullanma 5
e  Sunum siiresinin etkin kullanma 5
V. Diger
e  Ogretim elemanlari ile iletisim 5
e Bakim verdigi saglikli/hasta birey ve ailesinin egitim gereksinimlerini 5
belirleme
e  Vakanmn gereksinimlerine yonelik egitim materyali hazirlama 5
TOPLAM PUAN 100

Ogretim Elemam imzasi
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EK 4. Ogrencilere Yonelik Microsoft Teams Uygulamasi Kullanimi1 Algoritmas:

Telefonunuza ya da bilgisayariniza MS Teams uygulamasini yiikleyiniz. Ya da
webden giris yapiniz.

Universitemiz tarafindan size verilen mail adresi ve sifreyle
uygulamasina giris yapiniz.

MS Teams Uygulamasini telefonunuzdan ya da bilgisayarinizdan kullanabilirsiniz.

Dersin ogretim elemani tarafindan size gonderilen kodu Ekipler bolimutnden"Ekip
olustur ya da ekibe katil"1 tiklayarak «kodu girin» yazan alana girerek ekibe (sinifa)
dahil olunuz.

Canli derslere katilmak icin ders saatinde dersin ekibine katilarak "su an ki toplanti"-
"katil"1 tiklayarak derse katilabilirsiniz.

Ders grubunda goris sunmak istediginizde forum alanina «yeni gorlisme»yi tiklayarak
gOruslinlizli ya da sorularinizi gruba ve 6gretim elemanina yazabilirsiniz.

Dersin 6gretim elemani tarafindan verilen 6dev ders ekibinizin «gonderiler» bolimiinde
«assigments» olarak gorilecektir.

«Odevi goériintiile» ye ya da ekranin (st bélimiinde bulunan «édevler» sekmesine
tikladiginizda dersin 6gretim elemani tarafindan tanimlanan édevi géreceksiniz.

|

Hazirladiginiz 6devi 6devler sekmesinde «is Ekle» 'yi tiklayip ve dosyanizi karsiya
yukleyin. Dosyanizi yikledikten sonra «Teslim Et»’e tiklayip dosyayi génderiniz.

programinda dersin 6gretim elemani tarafindan paylasilan yoklamayi
icerigindeki bilgileridoldurarark «Gonder» e tiklayarak gonderiniz.

kayitlarini izlemek igin ders videosunu tiklamaniz yeterlidir. «indir» butonuna tiklayarak
videoyu indirip dilediginiz kadar izleyebilirsiniz.

I Dersler ders bitiminde otomatik olarak ekibinize kaydedilirToplanti/ders

|

|
|
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EK 5. Microsoft Teams Programinin Sunumu

Saglik Bilimleri Universitesi
Hamidiye Hemsirelik Fakdltesi

2020-2021 EGITIM-OGRETIM DONEMI ORYANTASYON
PROGRAMI

o 1. SINIF OGRENCILERINE YONELIK
MICROSOFT TEAMS KULLANIMI EGITiMI

Dr. Ogr. Uyesi Hacer OZEL
Hemsirelik Ogretimi Ana Bilim Dali

icerik Plani

Microsoft Teams Kullanimi
- 1. Genel Bilgi
2. MS Teams Programina Girig Yapma

3. MS Teams Programinda Ekibe (Sinifa) Girig
Yapma

4. MS Teams Programinda Cevirim igi Derslere
Katilma

5. MS Teams Programinda Forumda Goriis
Paylagsma

MS Teams Uzerinden Odev/Dosya Yiikleme
MS Teams Programinda Yoklama Doldurma
Ders Kayitlarini izleme

i

N o

16



1. Genel Bilgiler

= Microsoft Teams bir Office365 programidir.

= Fakiiltemizde online egitim araci olarak Microsoft
Teams programi kullaniimaktadir.

= MS Teams programi hem 6grencilerle ders
yuriitmek igin hem de akademik ve idari personelin
gruplar olusturarak uzaktan ortak galigmasi igin

kullanilabilecek bir uygulamadir.

2. MS Teams Programina Giris Yapma

* Mail sayfanizda MS

Teams ikonuna tiklayarak pl PR T .
Teams’i online olarak ot o .....
kullanabilirsiniz. N
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2. MS Teams Programina Giris Yapma

C @ microsef.com,

* Ya da Office Uygulamasi ylkle
butonundan ilgili uygulamayi
bilgisayariniza yukleyebilirsiniz.

B® Microsoft | Microsoft 365  icrosoh Team Orellider «  Kaynaklar ~  Planlarve fiyatlar

* Uygulama bilgisayara
yiklendiginde daha hizh
¢alismakta ve daha fazla ozellik
aktif olmaktadir.

Microsoft Teams'i
indirin
Teams'de her yerden herkesle baglant kurun ve igbirigi yapin.

Masaiistil igin indirin
Mobil cihaziar igin indirin

2. MS Teams Programina
Girig Yapma

* Microsoft Teams Kurulumu igin MS
Teams uygulamasini indirin. ’

* Microsoft Teams’i masauisti ek el
bilgisayarinizda veya web’de, iOS
veya Android cihazinizda, tablette
veya dizustu cihazinizda
kullanabilirsiniz.

* Kurulum otomatik olarak yapilacak
ve bilgisayarinizin masadstiine
Teams ikonu eklenecektir.

18



Ms Teams programina
giris yaptiniz...

* Etkinlik

Ekipler

= Ekipleriniz
* Sohbet
* Ekipler
u * Odevler
Oceme ve , * Takvim
Degerlendirme Alt... * Aramalar

* Dosyalar

3. MS Teams Programinda Ekibe (Sinifa) Giris Yapma

Durumuesz Sahatz Exmeyin clarak ayartand. Yainzes aci Setiar va Snceli kgierinizden detler ign bidinm aacakenc. Avaran KL

Ekipler —_— (f 15" Exip olustur veya bir ekibe kati }

ﬂ 4 n -
Olgme ve 2020 Diinya Hemgireler HEMSIRELIKTE Mazeret Sinavi-

ONKOLOJi GUNLERI MAZERET SINAVI-BIT

Degerlendirme Alt. Yili ve Hemgirelik... OGRETIM DERSI-4.SINIF Hemgirelikte Ogretim

. * Derslere katilmak igin dncelikle MS Teams

programinda dersin 6gretim Uyeleri
tarafindan ekipler olugturulur.
BOTUNLEME SINAVI- Hamidiye Hemsirelik * Olusturulan ekibin kodu ya da ekibin linki

BILGI VE ILETISIM.. Fakaitesi Yemin Toreni g .
R s ibadis dersin 6gretim elemanlari tarafindan
sizinle paylasilir.
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3. MS Teams Programinda Ekibe (Sinifa) Giris Yapma

— * Dersin 6gretim elemani

tarafindan size génderilen

kodu «kodu girin» yazan
@ W alana girerek ekibe (sinifa)

Ekip olusturma Ekibe kodla katil dahil olursunuz.

L 1 J J Kodu g

< Geri

Ekip olustur veya bir ekibe katil

3. MS Teams Programinda Ekibe (Sinifa)
Girig Yapma

* Diger bir secenek olarak dersin 6gretim
elemani tarafindan sinif temsilcinize ve
whatsapp grubunuzdan size iletilen linke
tiklayarak da ekibe (sinif) dahil olabilirsiniz.

|
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3. MS Teams Programinda Cevirim ici Derslere Katilma

* Ders programinizdaki ders saatlerinde dersin 6gretim elemani MS
Teams grubunda dersi baglatacaktir.

Q An

. Genel Génderler Dosyalar Sif NotDefien Cideer Motlar +

[} P J’ =

Al deneme Sinuf Malzemelerini Kargrya Yiikle Yardim ve egjitim bulun

Gendl
St Toplant sona erd: 1dk. 23 sn.

3. MS Teams Programinda Cevirim ici Derslere Katilma

MS teams programinda cevirim ici derslere katilmak igin ekibinizde bulunan
su anki toplanti «katil»a tiklayarak canli derse katilabilirsiniz.

T4 1 BRIBU- 1emel BIIgI 1eKNOIoJiIen Kullanimi SiniMna Nos gelainiz
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3. MS Teams Programinda Cevirim ici Derslere Katilma

* Derse girmeden 6nce kamera ve ses ayarinizi kapatabilirsiniz.
* «Simdi Katil» tikladiginizda derse katilmis olacaksiniz.

Simdi katil

4. MS Teams Programinda Forumda Goris Paylasma

i LY o * Ders grubunda gériis sunmak
,,,,, i epr——— [ istediginizde forum alaninda
s — «yeni gbrigmen»yi tiklayarak
gorlstniz ya da sorunuzu
gruba ve ogretim elemanina
yazabilirsiniz.

* Sizin diginizdaki kisilerin
yazdiklarina «yanitla» yi
tiklayarak yanit verebilirsiniz.
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5. MS Teams Uzerinden Odev/Dosya Yiikleme

* Dersin 6gretim elemani tarafindan verilen 6dev, ders
ekibinizin «génderiler» béliimiinde «assignments» olarak
gorilecektir.

+ «Odevi goriintiile» ye ya da ekranin st bélimiinde
bulunan «ddevler» sekmesine tikladiginizda dersin 6gretim
elemani tarafindan tanimlanan 6devi goreceksiniz.

e | e e T $ O >
. G ®

MS WORD, EXCEL, POWERPOINT HAZIRLAMA

P 8

B 2 fanacgnorn pn s H - 2BCCASE

5. MS Teams Uzerinden Odev/Dosya Yiikleme

. <<[iEk[e>> 'yi secin ve dosyanizi karsiya
yukleyin.

Dosyanizi yiikledikten sonra «Teslim Et»’e basarak
dosyayi gonderiniz.
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Ogretim Elemani Tarafindan Odevlerin incelendigi Ekran Ornegi

Tam eiler Bl Genel coreier Domaiar Srcifior Deier Sudeer totr Drhr| BTYORLAMA  Deidor| ARA SINAVE. + O | & Tesumvsan

n € Goi Ovevidiene  Ofenc glelnged 85 Ercel e Alcte

BILGI VE ILETISIM TEKNOLOJILE... -

MS WORD, EXCEL, POWERPOINT HAZIRLAMA
Geoes ODEVI

Gori g yaplacak B2)

A Duunsm [ o0

W D Aramakicn buaya yazn = - EEE TR cowaw T, W

6. MS Teams Programinda Yoklama Doldurma

MS teams programinda dersin 6gretim elemani tarafindan paylasilan yoklamayi igerigindeki bilgileri

doldurarark «Génder» e tiklayarak génderiniz.

ErS

B senel conceier Donune s

BUTUNLEME SINAVI-BILGI VEIL... -

Genel
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7. MS Teams Programinda Ders Kayitlarini izleme

. Dersler ders bitiminde otomatik olarak
=T MS Teams ekibinize kaydedilir.

* Toplanti/ders kayitlarini izlemek icin
ders videosunu tiklamaniz yeterlidir.
«indir» butonuna tiklayarak videoyu

indirip dilediginiz kadar izleyebilirsiniz.

Kilavuzun Kabul Edildigi Fakiilte Kurul Kararinin

Tarih Sayisi

01.03.2021 2021-02-01
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