T.C
SAGLIK BiLIMLERi UNiVERSITESI
HAMIDIYE SAGLIK BiLIMLERiI FAKULTESI

ARSIVLEME IS AKIS SEMASI

IS AKIS SURECI SORUMLULAR | DOKUMANLAR

Ilgili birimlerden (akademik/idari) arsive Arsiv Gorevlisi Arsiv Teslim

konu olan dokiiman/klasérlerin arsiv Tutanag Formu
teslim formu ile arsiv gorevlisine teslim
edilmesi

Arsiv Teslim

Arsivlik malzemenin arsive Arsiv Gorevlisi Tutanag1 Formu
kaldirilmasinin uygun olup olmadigimin
mevzuat (Arsiv Yonetmeligi, Standart

Dosya Plani) yoniinden incelenmesi
1

N/

Mgili
birime iade
edilmesi

Arsivlenmesi
uygun mu?

Arsivlik malzemenin icerigine iligkin
dokiimiin ilgili birim ile karsilikli
olarak imzalanmasi

< -

Fakiilte Sgkrf?terlnce gizlilik Arsiv Gorevlisi Arsiv Teslim
kontroliiniin yapilmasi Tutanagi Formu

Arsiv Gorevlisi Arsiv Teslim
Tutanagi Formu

Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa No
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Arsiv Teslim

Arsiv Gorevlisi | Tutanagi Formu
Dekan Onayinin alinmasi

<

Ilgili personele sevk edilmesi Arsiv Gorevlisi

<

Arsive kaldirilmasi

Arsiv Teslim
Tutanagi Formu

Dokiiman Kodu Yayin Tarihi Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa No
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