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Birim Adi Dekanlik

ORGANIZASYON Ust Yonetici/Y6neticileri Dekan
BILGILERI

Personel Dekan Yardimcilari

GOREVIN TANIMI

Dekan kendisine ¢aligmalarinda yardimei olmak iizere fakiiltenin aylikli 6gretim iiyeleri arasindan en ¢ok iki kisiyi

dekan yardimcisi olarak secer. Dekan yardimcilari, dekan tarafindan en ¢ok ¢ yil i¢in atanir.
GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

1) Doénem i¢i, donem sonu, mazeret, ek sinavlar ve ders gegme ile ilgili islemlerin yapilmasini koordine ve
takip etmek,

2) Fakiiltemizin diizenleyecegi bilimsel toplantilar, sempozyumlar, kongreler icin gerekli islemlerin
yiriitiilmesini saglamak ve takip etmek,

3) Akademik danismanlarin faaliyetlerini takip etmek,

4) Fakiilte'nin kalite gelistirme ve akreditasyon ¢alismalarinda dekana yardime1 olmak,

5) Ogrenciye yonelik kredi ve burs imkanlar1 hakkinda danismanlarin bilgilendirilmesini saglamak,

6) Fakiilte programlarinin akredite edilmesini saglamak,

7) Fakiilte 6gretim elemanlarinca yiiriitiilen projelerini takip etmek,

8) Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak,

9) Sinav ve donem i¢i uygulama islemlerini koordine etmek,

10) Fakiilte Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek,

11) Her akademik yariyilin basinda haftalik ders programlarinin hazirlanmasini koordine etmek,

12) Her yartyil sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler tarafindan doldurulan ders degerlendirme
formu sonuglarina gore iyilestirme ¢aligmalar1 yapmak,

13) Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligsmalarini yapmak,

14) Ogrenci dilekgelerine yonelik islemler ve 6grenci disiplin islemlerini yiiriitmek,

15) Egitim-Ogretim ile ilgili istatiksel verileri hazirlanmasini saglamak,

16) Fakdiltenin 6z degerlendirme raporunun hazirlanmasini saglamak,

17) Fakiilte komisyonlarinda bulunmak,
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18) Gerektiginde 6gretim elemanlarina ve 6grencilere, 6gretim siireci degerlendirmesine yonelik anketlerin
uygulanmasini saglamak ve sonuglarina gore iyilestirme ¢alismalarinin planlanmasini koordine etmek,

19) Toren ve anma giinleri ile diger sosyal etkinliklerin hazirlanmasi ve izlenmesini saglamak,

20) Fakiiltenin diizenleyecegi bilimsel toplantilar, sempozyumlar, kongreleri koordine ve takip etmek,

21) Her egitim-6gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularini hazirlanmasini
saglamak,
22) Dekanin verecegi gorevleri yapmak,

23) Dekana, gorevi baginda olmadig1 zaman yardimcilarindan biri vekalet eder.
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