SAGLIK BILIMLERI UNIiVERSITESI
HAMIDIYE ECZACILIK FAKULTESI
BITIRME PROJESI YAZIM KILAVUZU
1. GIRIS
1.1. Amac¢

Saglik Bilimleri Universitesi Hamidiye Eczacilik Fakiiltesi lisans programlarinda yiiriitiilen
bitirme projelerinin bicim ve yazim kurallarini belirlemek, proje iceriinin genel ¢ercevesini
diizenlemek  ve  hazirlanan  calismalarin = ulusal/uluslararasi  normlara  gore
standartlagtirmalarinda yol gosterici olmaktir.

2. BICIMSEL OZELLIKLER
2.1. Yazim Dili ve Anlatim

Yazim dili Tiirk¢e olup, sozciikler Tiirk Dil Kurumu’nca yayimlanan son imla kilavuzuna
(http://www .tdk.gov.tr) uyularak yazilmalidir. Metinde gecen tibbi ve bilimsel terimlerden
yerlesmis Tiirkge karsili§1 olanlar Tiirk¢e yazilmali. Metin agik, anlagilir ve bir anlatim ile
ticiincii tekil sahis dili kullanilmalidir.

2.2. Sayfalarin Numaralandirilmasi

“Girig” bolimiinden ©nceki 6n sayfalar kiicik Romen rakamlart (iv, v, vi, vb.) ile
numaralandirilmali ve Girig boliimiinden baglayarak geri kalan kisimda Arap rakamlari (1, 2,
3, vb.) kullanilmalidir. Numaralar sayfanin alt bilgi boliimiinde ortal1 ve alttan olmalidir.

2.3. Yaz1 Karakterleri ve Biiyiikliigii

a) Kullanilacak harf karakteri, “Times New Roman” olmalidir. Metinde renkli font karakterleri
kullanilmamalidir. Ana metnin ve sayfa numaralarinin harf biiyiikliigii 12 punto, kaynaklarda
ve dipnotlarda 10 punto olmalidir.

b) Tablo sekil, resim ve denklemlerin bagligi 12 punto olmalidir.

c¢) Bitki ve hayvanlarin Latince isimlerinin yaziminda her bilim dalindaki adlandirma kodlar1
esas alinir. Bagliktaki ve metin i¢indeki Latince terimler italik yazilmalidir.

2.4. Sayfa Diizeni ve Satir Araliklar:

Paragraf ilk satir1 1,25 cm sekme ile icerden baglamalidir. Satir araliklart 1,5 satir olmali,
satirlar her iki yana yaslanmalidir. Kaynaklar ve dipnotlarda satir araliklar1 1 satir olmalidir.
Sayfa numaralar1 hari¢ diger tiim kisimlar, kagidin sol kenarindan 3,5 cm, sag, alt ve list
kenarlarindan 2,5 cm bosluk kalacak olmalidir.

2.5. Sayilarin Yazihsi

Ondalik sayilarin Tiirkce yaziminda virgiil, Ingilizce yaziminda ise nokta kullanilmalidir. Art
arda gelen ondalikli sayilar noktal1 virgiil (;) ile ayrilmalidir.



2.6. Simgeler (semboller) ve Kisaltmalarin Yazihsi

a) Kisaltma yapilirken kisaltma yapilacak ifade ilk gectigi yerde dnce kisaltma yapilmadan tam
olarak yazilmali, arkasindan parantez icinde kisaltmasi verilmelidir. [Ornek: Atomik Kuvvet
Mikroskobu (AKM)]. Bundan sonra gectigi yerlerde (paragraf baglari, bagliklar ve tablo
aciklama yazilari harig) ilgili kelimenin sadece kisaltmas1 kullanilabilir.

b) Simge ve kisaltmalar kullanilmigsa ne anlama geldigi “Simgeler (semboller) ve Kisaltmalar”
baglig1 altinda alfabetik sira diizeninde yer almalidir. Kisaltma harfleri koyu olarak, kisaltmanin
acik hali normal olarak yazilmalidir. Kisaltma harfleri yabanci bir dildeki kelimelerin bas
harflerinden olugmak zorundaysa ve Tiirkce karsiligi yoksa acik hali de yabanci dilde
yazilmalidir. Sadece tablo i¢inde yer alan kisaltmalar ilgili tablonun hemen altinda verilir,
“Simgeler ve Kisaltmalar” boliimiinde listeye eklenmez.

2.7. Resimlemeler (Tablo, Sekil, Resim, Harita, vb.)

Metinde kullanilacak ¢izelge ve tablolar “Tablo”, fotograflar “Resim”, ve bunlarin diginda
kalan grafik, histogram, akis semasi, organizasyon semasi vb. “Sekil” olarak tanimlanir.
Kullanilacak formiiller ise “Esitlik olarak tanimlanir. Tablolar, sekiller ve formiiller bilgisayar
ortaminda olusturulmahdir. Iki veya daha g¢ok resimleme ayni sayfada bulunabilir.
Resimlemeler, metinde ilk soz edildikleri yere miimkiin oldugunca yakin yerlestirilmelidir.

2.8. Tablo, Sekil, Resim, Harita Numaralandirilmasi ve Isimlendirilmesi

Tablo, sekil, resim ve denklemlere numara verilirken metin boliimii numarasi, sonra o boliimde
tablo, sekil veya resim sira numarasi yer almali, iki numara arasina nokta (.) konmalidir. Tablo,
sekil, resim numaralar1 koyu (bold) olarak yazilmali, iki nokta (:) konduktan sonra tablo, sekil,
resim adi (baglig1) normal yazilmalidir. Tablolarda tablo baghig: tablonun iistiinde, sekillerde
ve resimlerde ise baslik seklin/resmin altinda yer almalidir. Tablo, sekil adlar1 kisa olmali fakat
ait oldugu tablo veya sekli yeterince aciklamalidir. Yaziminda birinci kelimenin bas harfi
biiyiik, digerleri kiigiik yazilmali, climlenin bitiminde nokta ya da virgiil konulmamalidir.
Tablolar, sekiller ve resimler sayfada ortaya hizlanmalidir.

Tablo 2.1: XXXXXXXXX XXXXX XXXX XXXXX
2.9. Baghklar
Metin i¢inde sirasiyla 3 diizeyde baglik kullanilir.

a) Birinci derece bagliklar (Beyan, Ithaf, Tesekkiir, Icindekiler, Tablolar Listesi, Sekiller
Listesi, Simgeler/Kisaltmalar Listesi, Ozet, Abstract, Giris ve Amag, Genel Bilgiler, Gere¢ ve
Yontem, Bulgular, Tartisma ve Sonuglar, Kaynaklar, Ekler ve Ozgecmis gibi boliimler) 12
punto, koyu ve biiyiik harfler ile sayfa ortalanarak yazilmalidir.

b) Ikinci derece bagliklar 12 punto, koyu ve bashig1 olusturan her kelimenin ilk harfi biiyiik,
digerleri kiiciik harflerle yazilmalidir.

c) Ugiincii derece baslklar 12 punto, koyu ve bashig1 olusturan her kelimenin ilk harfi biiyiik,
digerleri kiiciik harfler ile yazilmalidir.



2.10. Metnin Kisimlari

ANA BOLUMLER | BOLUMLER
DIS KAPAK ON DIS KAPAK
Bos sayfa
IC KAPAK
ONAY
BEYAN
ITHAF (Istege bagli*)
ON SAYFALAR TESEKKUR

ICINDEKILER
TABLOLAR LISTESI (Tablo varsa*)
SEKILLER LISTESI (Sekil varsa*)
SIMGELER/KISALTMALAR LISTESI (Simge veya Kisaltma
varsa*)
OZET
ABSTRACT

BOLUM 1 | 1. GIRIS VE AMAC

BOLUM 2 | 2. GENEL BILGILER

ASI,L BOLUM 3 | 3. GEREC VE YONTEM
METIN I

BOLUM 4 | 4. BULGULAR

BOLUM 5 | 5. TARTISMA VE SONUCLAR
KAYNAKLAR
HAM VERILER (Varsa*)
FORMLAR (VERI/KAYIT FORMLARI/ANKET
FORMLARI/vs.) (Kullanilmigsa*)

EKLER ETIK KURUL KARARI (Gerekliyse*)

PATENT HAKKI iZNI (Gerekliyse*)

TELIF HAKKI iZNI (Gerekliyse*)

OZ GECMIS

Bos sayfa




3. YAZIM PLANI
3.1. Bitirme Projesi Bashg@: (Ady)

Caligmay1 tam olarak yansitmali, anlagilir ve kisa olmalidir. Baglikta bilim diinyasinda genel
kabul gormiis standart kisaltmalar digindaki kisaltmalardan kagcimilmalidir.

3.2. Bitirme Projesi Kabul ve Onay1

Proje savunmasindan sonra danigman ve jiiri iiyelerinin projeyi kabul ettiklerini ve projenin
Hamidiye Eczacilik Fakiiltesi tarafindan onaylandigini gosteren sayfadir. Bu sayfada danigman
ve jiiri liyelerinin iinvani, ad1, soyad: ile imzalar1 bulunur.

3.3. Beyan (Etik, Intihal, Telif ve Patent Haklariyla Tlgili)

Beyan, yukaridan ve asagidan ortalanarak yazilmalidir. Beyan yazar tarafindan mutlaka mavi
renkte miirekkepli kalem ile imzalanmalidir. Beyan sayfasi, Proje Kabul ve Onay Sayfasi’nin
hemen ardindan gelen sayfada, sayfa numaralandirmasi yapilmadan yer almalidir.

3.4. ithaf

Ithaf yazis1, sayfay1 sag-sol ve iist-alt olarak ortalayarak, asagidaki 6rnegine uygun bir sekilde
yazilmalidir.

“Annem / Babam / Esim / Hocam / vb. ....... ’a ithaf ediyorum”
3.5. Tesekkiir

Bu sayfada calisma sirasinda gercek anlamda yol gostermeleri, alet, laboratuvar vb.
kullanmaya izinleri, teknik yardimlari ve/veya parasal destegi olan kisi, kurum ve kuruluslara
abartili olmayan bir bicimde tesekkiir edilmelidir (Tesekkiir edilirken kime veya hangi kuruma
neden tesekkiir edildigi acikga belirtilmesi gerekir). Proje destegi alinmigsa destekleyen kurum
ve proje no (BAP, TUBITAK vb.) ayr1 bir paragrafta belirtilmelidir.

3.6. Icindekiler

a) Icindekiler boliimiinde metindeki ana bagliklar ve bunlarin alt bagliklarina gre metin
iceriginin sayfalari verilmelidir.

b) 2. ve 3 derece basliklar1 yazarken girinti verilmelidir.
¢) Tiim bagliklarla sayfa numaralari arasi nokta ile doldurulmalidir.
3.7. Tablolar Listesi

Tablo yapilmigsa bu tablolarin basliklar1 ve bulunduklari sayfalar verilmelidir. Tablo bagliklari
ile sayfa numaralar1 aras1 nokta ile doldurulmalidir. Uzun bagliklar tek satira si8acak sekilde
anlaml kisaltilabilir. Tablo numaralar1 koyu (bold) olarak yazilmali, iki nokta (:) konduktan
sonra tablo bagliklar1 normal ciimle diizeninde yazilmalidir (Or: Tablo 4.1: XXXX XXX XXXX).

3.8. Sekiller Listesi



Tablolar listesindeki mantifa uygun olarak sekil listesi diizenlenir. Sekil numaralar1 koyu
(bold) olarak yazilmali, iki nokta (:) konduktan sonra sekil bagliklari normal ciimle diizeninde
yazilmalidir (Or: Sekil 4.1: XXXX XXX XXXX).

3.9. Semboller (Simgeler) ve Kisaltmalar Listesi

Kisaltmalar veya semboller (simgeler) kullanilacaksa bunlarin ne anlama geldigi bu sayfada
belirtilmelidir.

3.10. Tiirkce ve Ingilizce Ozet Boliimii
3.10.1. Tiirkce Ozet

Tiirkce Ozette, ele aliman problem kisaca tamitilir, kullanilan yontemler ve ulasilan sonuglar
belirtilir, ayrica kaynak verilmez. Proje adi biiyiik harflerle, ortali olacak sekilde yazilir.
Bagligin hemen altina, ortali olarak biiyiik harflerle (OZET) yazilir. Ozet en fazla 300 kelime
olmalidir.

3.10.2. Ingilizce Ozet

Ingilizce ozet, Tiirkge dzetin karsihgidir. Ingilizce dzetin baghg1, projenin yabanci dildeki adi
olarak Tiirkge 0zetteki kurallara uygun olarak yazilir. Bagligin hemen altinda, biiyiik harflerle
(ABSTRACT) yazilir.

3.10.3. Anahtar Kelimeler

Tiirkce ve Ingilizce 6zet sayfasinin altina “Anahtar Kelimeler/Keywords™ yazilip iki nokta (:)
konduktan sonra projenin ilgi alanim tespite yonelik 3 ile 6 kelimeden olusan Tiirkce ve
Ingilizce olarak anahtar kelimeler verilmelidir. Anahtar kelimeler dzet (abstract) metninden
sonra bir satir atlanarak yazilmalidir.

3.11. Giris ve Amac (Boliim 1)

Aragtirmanin tamitildigi ve amacin belirtildigi boliimdiir. Arastirmanin sonucunda yanit
beklenen sorular1 agik bir sekilde ortaya koymalidir. Bu bdliimde amacin ne oldugu, hangi
hipotez(ler)'in test edilmek istendigi, elde edilen sonuglarin nasil kullanilacagi ve bu
sonuclardan nasil yararlanilacagi kisa ve 6z olarak belirtilmelidir. Ana hatlariyla ¢alismanin
gerekliligini ortaya koyan bilgi birikimi verilmeli ve caligmanin kapsam ve amaci
belirtilmelidir.

3.12. Genel Bilgiler (Boliim 2)

Bu boliimde projenin dayandigi konu ile ilgili temel bilgilere yer verilir. Proje konusu ve
mevcut problemin ¢oziimii ile ilgili 6nceki caligmalarin ana fikirleri, metotlar1 ve sonuglar gibi
bilgilere bir diizen i¢inde yer verilir. Bu boliimde ¢aligmanin konusu ile ilgili tiim genel bilgiye
degil dogrudan calisilmakta olan konuya yonelik bilgi verilmeli, gereksiz yere uzun
tutulmamalidir. Literatiir bilgi; ama¢, amaca gotiirecek hedefler ve kapsam dahilinde
irdelenmelidir. Caligmanin amaci, hedefleri ve kapsami yoniinden degisik yontemlere ilgili
bilgi verilerek degerlendirilmelidir.

3.13. Gereg ve Yontem (Boliim 3)



Bu boliimde uygulanan yontem ve teknikler; arastirmada kullanilan materyalin temin sekli,
miktari, nitelikleri, amaca yonelik yapilan islemler ve kullanilan istatistiksel yontemler tiim
ayrintist ile verilir. Laboratuvar olanaklarinin kullanildigr calismalarda calismanin ilgili
kisminin yapildig laboratuvar belirtilmelidir.

3.14. Bulgular (Boliim 4)

Bu boliimde gere¢ ve yontemler boliimiinde tarif edilen uygulamalarla elde edilen veriler belli
bir mantiksal, analitik biitiinliik ve akis i¢inde sunuldugu boliimdiir. Caligsmanin niteligine gore
alt boliimlere ayrilabilir. Calisma sonugclari metin, tablo ya da grafik seklinde sunulabilir. Tablo
ya da grafikte sunulan verilerin tiimiiniin metin icinde tekrarlanmasi gerekmeyebilir. Verileri
amag dogrultusunda en etkili bicimde sunmak icin sekillerden (grafik, fotograf, ¢izim, vb.) ve
tablolardan yararlanilir. Sunulan sekil ve bulgulara metin i¢cinde hemen atif yapilmalidir.
Istatistik sonuglar1 tek bir yontemle gosterilmelidir. Ornegin veriler tabloda verildi ise grafik,
grafikte verildi ise tabloda tekrarlanmamalidir.

3.15. Tartisma ve Sonug (Boliim 5)

Calisma sonucu elde edilen bulgularin literatiir esliginde yorumlandig1 ve dogruluk degerinin
tartigildi@r boliimdiir. Calismanin orijinal tarafi ve sonuglar1 verilir. Bulgular, amag
dogrultusunda diger c¢aligmalarin bulgulariyla karsilagtirilir, benzerlik ve aykiriliklar
yorumlanir, aciklik getirilemeyen noktalar belirtilir. Bu boliimde caligmanin bilime nasil bir
katkida bulundugu mutlaka belirtilmeli, caligmanin 6zgiin kisimlar1 vurgulanmalidir. Tartisma
kisminda ihtiya¢ duyuldugunda literatiirleri 6zetleyen tablolar kullanilabilir. Ancak bulgulara
yonelik tablolar kullanilmamalidir. Arastirmanin (varsa) eksik ve zayif noktalar: belirtilerek
benzer arastirmalari planlayan arastiricilara yol gosterilir.

Caligmada ulasilan genel sonuglar miimkiin oldugu kadar 6z, acik olarak belli bir diizen ve
mantik cercevesinde yazilir. Ayrica, yapilan aragtirmada ¢oziimlenemeyen sorunlar/durumlar
varsa, bunlarin gelecekte hangi tiir veya konudaki arastirmalarla ¢oziimlenebilecegine iliskin
bilgiler de verilebilir. Sonucun bilimsel pratige katkis1 agiklanir. Elde edilen sonuglarin olasi
yararlar1 ve/veya uygulama alanlari belirtilmeli, caligmanin gelistirilmesi i¢in ileride yapilacak
arastirmalara yonelik Onerilerde bulunulmalidir. Bu boliimde daha 6nceki boliimlerde verilen
bilgi ve bulgularin tekrarindan kagcimilmalidir.

3.16. Kaynaklar

a) KAYNAKLAR baghig1 biiyiik harflerle ortali olarak yazilmalidir. Kaynaklar dizininin
yaziminda tek satir araligi kullanilmalidir. Metinde veya tablo/sekillerde kullanilan biitiin
kaynaklara mutlaka “Kaynaklar” boliimiinde yer verilmelidir. Metninde, tablolarda veya
sekillerde yer verilmeyen kaynaklar listeye alinmamalidir. Arastirmada kaynak gosterilen,
almti yapilan aragtirmalarin ashi arastirmacida mevcut olmalidir. Kullanilan kaynaklar
dogrudan proje konusu ile ilgili ve giincel olmalidir.

b) Kaynaklar metin icinde ge¢is sirasina gore siralanir, verilen numara metin i¢inde paranteze
almarak gosterilir. Daha once numara verilen kaynaga tekrar yer verilmek istenirse onceki
numarasi kullanilir. Metin i¢inde kaynak numaralari, alint1 climlenin sonuna ve noktadan once
parantez icinde belirtilmelidir. Parantez i¢indeki kaynak sayilari kiigiik rakamdan biiyiik
rakama dogru ve aralarmna virgiil (,) konarak bosluk birakilmadan siralanmali; sayet ikiden
fazla ardigik rakamdan olusan kaynak dizini var ise ilk ve son say1 arasina (-) isareti konularak



ayrilmalidir. Birden ¢cok kaynaga atif yapiliyorsa, metinde gectigi sirayla (kaynak numarasi) ve
(or: 1,5, 12-16) seklinde olmalidir. Burada “12-16”, 12. kaynaktan 16. kaynaga kadar olan 5
yayini kapsamaktadir.

¢) Kaynak internetten alinmigsa ayni kurallar gegerlidir, ek olarak internet adresi ve alindig1
tarih belirtilmelidir.

d) Dergilerin isimleri uluslararasi sekle uygun bicimde kisaltilmis olarak verilir. Dergi
isimlerinin kisaltilmasi kullanilmamali. Kaynaklar yayimlandig: orijinal dilinde yazilmalidir.

e) Yayimlanmak tizere kabul edilmis ancak heniiz yayimlanmamis makaleler DOI numarasi
kullanilarak kaynak olarak gosterilebilir. Kaynaklar listesinde kaynagin sonunda parantez
icinde “baskida” oldugu belirtilmelidir.

f) Kaynak yaziminda tiim yazar isimleri yazilmalidir.

g) Numaralama sistemlerine gore kaynaklar metin i¢cinde kullanilmalidir. xxxxxxx(5).

3.16.1. Kaynak Gosterimi Kitap:

Yazar Soyadi, Isim bas harfi/harfleri. (Y1l). Kitap adi (Italik). Yayin evinin Oldugu Sehir, Eger
taninmamus bir yerse lilke ad1 veya kisaltmasi1 (ABD’de eyalet kisaltmasi): Yaymevi.

(1) Karp, G. (1996). Cell and Molecular Biology: Concepts and Experiments. New York: John Wiley and
Sons, Inc.

(2) Abrahamson, D.E. (Ed.). (1993). The Challenge Global Warming. Washington, DC: Oryx Press.

3.16.2. Kaynak Gosterimi Makale:
Yazar Soyadi, Isim bas harfi/harfleri. (Y1l). Makale adi. Dergi ad1 ({talik), Cilt no, sayfa no-

sayfa no.

(1) Hsu,P.C.,Guo, Y.LL.(2002). Antioxidant Nutrients and Lead Toxicity. Toxicology, 180(1), 33-44.

3.16.3. Kaynak Gosterimi Elektronik ve internet:
Yazar Soyadi, Isim bag harfi/harfleri. (Yil). Makale adi. Dergi adi, Cilt no (koyu), sayfa

nosayfa no. Erigim Tarihi (giin.ay.y1l), Erisim internet adresi.
(1) Cherpitel,C.,Bond,J., Ye, Y.,Room, R., Poznyak, V., Rehm, J. (2005). Clinical assessment compared with

breathalyser readings in the emergency room: concordance of ICD-10 Y90 and Y91 codes. Emergency
Medicine Journal, 22,689-695. Erisim 17.12.2005, http://emj.bmjjournals.com/cgi/content/full/22/10/689.




