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Dersin Sorumlusu ve Sinav Gorevlilerinin
Sinav Sorumluluklari Usul ve Esaslari

1. Bir dersin sinavinin; sorularinin hazirlanmasi, ¢ogaltilmasi, sinavin yonetimi o
dersi vermekle gorevli 6gretim elemanin sorumlulugundadir. Sorumlu 6gretim
elemaninin fakiilte kadrosunda bulunmamasi halinde sinav sorumlusu dekanlik
tarafindan belirlenir.

2. Sinav birden fazla salonda yapilacaksa, sinava girecek 6grenciler ve oturma
diizeni rastgele hazirlanarak ( https://www.random.org/lists/ ) dersin sorumlu
Ogretim elemant tarafindan siav saatinden en erken 15 dk dnceden sinav salon
kapisina asilir ve bu diizene gore yerlesim saglanr.

3. Sinavda 6grenci sayilarina bagl olarak bir (A), iki (A, B) veya daha fazla (A,
B, C...) tiirde soru kitap¢ig1 kullanilabilir.

4. Coktan se¢cmeli yapilmasi planlanan sinavlarda 5 sikli en az 25 soru
hazirlanmalidir.

5. Smav gorevlileri arasinda, smav diizenini bozmayacak bigimdeki gorev
degisimi, Dekanligin bilgisi ve onayi ile yapilir.

6. Sorumlu Ogretim elemanlar1 ve sinav gorevileri sinav giinii sinav baglama
saatinden en ge¢ 15 dk Once biitiin evraklari ile beraber smav salonunda
bulunmalidir.

7. Micbir sebeplerden dolay1 sinav gorevlilerinin degisimi, Dekanlik tarafindan
yapilir.

8. Smav gorevlileri Dekanlik tarafindan teblig edilen giin ve saatlerde gorev
yerinde olmak zorundadir.

9. Smavdan o6nce sinav gorevlileri “Ogrencilerin Smavda Uymasi Gereken
Kurallar1” 6grencilere duyurmakla ytikiimliidiir.

10. Smavlarin ilk 15 dakikasinda Ggrencilerin sinav salonlarindan ¢ikmalar
yasaktir. Bu karara riayet etmeyen Ogrenciler hakkinda Sinav Gorevlisinin
tutacagl tutanak dogrultusunda “Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin
Yonetmeligine” gore islem yapilir ve 6grencinin sinavi gegersiz sayilir.

11. Smav baglama saatinden sonra en ge¢ 15 dakika gecikme ile gelen 6grenciler
sinava alinir. Ancak ek siire verilmez.

12. Yoklama listesinde yer almayan 6grenciler tutanak altina alinarak sinava alinir.

13. Sinav baglamadan oOnce, Ogrencilere sinavin baglangic ve bitis zamani
duyurulur. Sinav baglamadan 6nce sinav salonunun bilgisayar agilarak, sinav
stiresini gosterecek sekilde ana ekrana kronometre kurulur.

14. Sinava giren dgrencilerin imzalar1 kimlik kontrolii yapilarak alinir. Ogrencinin
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simav kagidina/optik forma ad, soyadi, &grenci numarasi, grup vb. yazip
yazmadig1 kontrol edilir, yoklama listesini silinmeyen kalemle imzalamalari
saglanir.

15. Dekanlik tarafindan belirtilen salonda sinava girmeyen o6grenciler Sinav
gorevlileri tarafindan tespit edilerek ait oldugu salona gonderilmek {iizere
salondan ¢ikarilir. Bu 6grencilere ek siire verilmez.

16. Ogrenciye ek kagit verilip verilmeyecegi smav basinda duyurulur. Ek kagt
kullanilmast durumunda smav gorevlileri tarafindan paraflanmalidir. Ek
kagitlara da kimlik bilgileri yazilmalidir.

17. Smav gorevlileri 6grencilerin  dikkatini dagitmayacak sekilde davranmak
zorundadirlar. Sinav_siiresince gazete, Kitap, 6dev_veya sinav kagidi gibi
belgeleri okumalari, vanlarinda diziistii bilgisayar, tablet bilgisayar
bulundurmalari ve cep telefonu kullanmalari kesinlikle yasaktir.

18. Sinav gorevlileri sinav siiresince sinif igerisinde gezmelidir.

19. Sinav gorevlileri sinav sirasinda 6grencilerle konugsmamalidir. Ancak sinav
sirasinda 6grencilerden gelecek sorular diger 6grencilerin de isitebilecekleri bir
ses tonu ile cevaplandirilir.

20. Sinav sirasinda Ogrenciler, smav gorevlilerinin her tiirlii uyarilarina uymak
zorundadir (Gerekirse yer degisikligi yapilabilir). Smav gorevlilerinin
uyarilarim1 ve ikazlarimi dikkate almayan, sinav diizenini bozan 6grenciler
hakkinda tutanak tutulur ve disiplin islemi uygulanir.

21. Sinava girmeyen 6grencilerin adi, soyadi ve numaralari sinav tutanagina yazilir.

22. Sinav sirasinda kopya c¢eken, tesebbiis eden veya sinav diizenini bozan diger
olumsuzluklarda bulunan 6grencilerin adi, soyadi ve numaralari sinav
tutanagina kaydedilir, sinav evraki ve varsa delilleri alinir ve bu durum tutanak
tutularak ivedilikle Dekanliga bildirilir.

23. Sinav gorevlileri, sinav sonunda sinavin bittigini ilan ederek sinav kagitlarini
toplar, sinav kagitlarini sayarak yoklama kagidindaki 6grenci imza sayisi ile
karsilagtirir. Smav tutanagi doldurularak imzalanir. Sinav kagitlar1 varsa
kullanilmamis olanlarla birlikte diger belgeleri sinav zarfina koyarak ilgili ders
sorumlusuna teslim eder.

24. Sinav sirasinda sorularla ilgili yapilan itirazlar kisisel yorumda bulunmadan
sinav tutanaklarina kaydedilir.
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