
EBYS (Elektronik Belge 
Yönetim Sistemi) Nedir ?

• Kurumumuzdaki belge ve bilgi alış verişinin 
elektronik ortama aktarılmasını ve internet 
üzerinden bu bilgilerin anlık olarak yönetilmesini 
amaçlayan bir sistemdir. 

• Ayrıca kurum içi ve kurum dışı yazışmalarınıza ait 
süreçlerinizi standart haline getirir. 

• Yazışmalar için harcanan kaynakların ( kâğıt, 
fotokopi, toner, insan gücü ) minimuma indirilmesi 
de amaçlayan yazılım yada otomasyon 
programıdır. 



Elektronik 
Belge Yönetim 
Sistemi'nin 
başlıca 
avantajları;

İçeriden veya dışarıdan, zamanlı, doğru ve tam 
bilgi/belgeyi mümkün olan en düşük maliyetle 
sağlamak, gerekli yerlere dengeli ve adil biçimde 
dağıtmak-iletmek ve kurumsal faaliyetlerin etkin bir 
biçimde işlemesine katkıda bulunmak,

Belgelerin üretim, kayıt, erişim ve muhafaza 
işlemlerini belli bir plan dâhilinde yürüterek, kayıtlı 
bilgilerin olabildiğince etkili bir biçimde işleme 
konması sağlamak,

Belge üretimi, dosyalaması, dağıtımı ve saklanması 
işlemlerini belli bir plan içerisinde sürdürerek, 
kurumlarda belgesel işlemlerin maliyetini ve 
dolayısıyla işletme maliyetini azaltmak,



Elektronik 
Belge Yönetim 
Sistemi'nin 
başlıca 
avantajları;

Gerek özel, gerekse kamu kuruluşlarında belgesel 
işlemlerin daha düzenli, ekonomik ve etkili bir biçimde 
sürdürülmesini sağlayarak, müşterilerin ya da 
vatandaşların daha nitelikli hizmet almasını sağlamaktır.

Fiziksel depolamanın elektronik depolamaya oranla 
güvenlik riski daha yüksektir. Yangın, su taşkını, nem, ısı, 
hırsızlık ve yetkisiz müdahale gibi kalıcı ya da geçici risk 
faktörlerine karşı geniş geleneksel depolama alanlarını 
koruma, elektronik depolamaya oranla daha güçtür. Bu 
nedenle geliştirilecek sistem geleneksel doküman 
sistemlerine göre daha güvenli bir ortam sağlayacaktır



Elektronik 
İmza Nedir ?

Dijital imza, elektronik dokümanları (Eposta, Ms Excel 
dosyası, Ms Word dosyası gibi) imzalamak için kullanılan 

ve bu elektronik dokümanı alan kişinin de, gönderen 
kişinin kim olduğuna emin olmasını ve güvenmesini 

sağlayan bir elektronik koddur.

Dijital imza güvenilirliği şifrelenmiş olmasından 
kaynaklanır. Bu sistem, şifrelenmiş verileri gönderen 
bilgisayar ile bu şifrelemeyi çözebilen alıcı bilgisayar 

arasında çalışır. Gönderenin şifreleme işlemi ile alıcının 
doğrulama işlemi verinin güvenli bir kaynaktan geldiğini 

gösterir. Bu iki taraflı işlem dijital imzayı tamamlar. 

Dijital imza diğer adıyla elektronik imza ülkemizde 
23.01.2004 yılında Resmi Gazetede yayınlanmış ve 

23.07.2004’te yürürlüğe girmiş 5070 sayılı Elektronik 
İmza Kanunu ile de tanımlanmıştır.



Elektronik İmza 
Nedir ?

• Elektronik imza, elle atılan ıslak imza gibi kullanılabildiği 
için, internette her türlü resmi işlemin, hem zamandan 
hem de kağıt israfından tasarruf edilerek ve elektronik 
ortamda arşivlenerek yürütülmesini sağlar.

• Elektronik imza, kamu kuruluşlarıyla yapılan işlemlerde, 
bankacılık ve sigortacılık işlemlerinde, e-devlet, e-iş ve e-
ticaret uygulamalarında, elektronik posta ve kanun 
kapsamındaki hukuki işlemlerde kullanılabilir.



KEP (Kayıtlı 
Elektronik 

Posta ) Nedir ?

• Kullanıcılara genel e-posta hizmetlerine ilave 
olarak

• E-postaların ilgili kişiye gönderilip 
gönderilmediği,

• Gönderilmişse ulaşıp ulaşmadığı

• Gönderilen epostaya erişilip erişilmediği,

• E-postanın iletilme zamanını tespit edecek,

• İçeriğin değişmediğini garanti edecek,

• Hukuken geçerli delil seti oluşturacak şekilde 
muhafaza edecek sistemdir.



Neden KEP 
(Kayıtlı 
Elektronik 
Posta) ?

Günümüzde ticari 
faaliyet ve kamusal 

alanda Elektronik Posta 
kullanımı yaygın olarak 
kullanılmaktadır. Fakat 

standart e-posta 
sisteminde bazı açık 

noktalar vardır.

Kanuni açıdan sınırlı 
sayıda ve özellikte delil 

barındırır.

E-Posta ispat 
sorumluluğu 

göndericiye aittir.

Standart e-Postaların 
içerikleri kolaylıkla 

değiştirilebilir
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