HARCIRAH KANUNU




. Kanun Numarasi 6245

«  Kabul Tarihi : 10/2/1954
*  Yayimlandig1 Resmi Gazete : Tarih: 18/2/1954 Sayi: 8637
*  Yayimlandigi Diistur - Tertip: 3 Cilt: 35 Sayfa : 321

Asil gorevli bulunduklari yerden bagka yerlerde gecici olarak gorevlendirilenlere asil goreuvli
olduklari yerde yapmak zorunda olmadiklari giderlere veya asil gorevli bulunduklari yerlerden
baska yerlerde bulunan gorevilere naklen atanan memur ve hizmetlilere yeni gorev yerlerine
tasinmalarindan dolay! yapacaklari ek masraflara karsilik yapilan 6demeler seklinde ifade
edilebilmektedir.



HARCIRAH MEVZUATI
* 6245 Sayili Harcirah Kanunu
* 2025 Y1l Butce Kanununa ekli H cetveli
* Yurtdisi Gundeliklere Dair Bakanlar Kurulu Karari

* Kuzey Kibris Turk Cumhuriyetine Verilecek Gundeliklere Dair alinan Bakanlar
Kurulu Karari

* Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi



HARCIRAH VERILECEK KIMSELER

Madde 4 —(Degisik: 11/12/1981-2562/2 md.) Bu Kanunda belirtilen hallerde:

1. Bu Kanun kapsamina giren kurumlarda ¢alisan memur ve hizmetliler ile aile fertlerine ve ayni kurumlarda
fahri olarak calisanlara;

2. Memur veya hizmetli olmamakla beraber kurumlarca gecici bir vazife ile gorevlendirilenlere;

3. Kadrosuzluk dolayisiyla acikta kalan memurlara ve bunlarin aile fertlerine;

4. Hizmetlilerden cezaen olmamak Uzere vazifelerine son verilenlere ve bunlarin aile fertlerine;

5. Memur veya hizmetlinin vefatinda aile fertlerine, cocuklara refakat ettirilecek memur ve hizmetlilere;

6. Hakamld, tutuklu veya gézetim altinda bulundurulanlarin sevkinde ya da refakatle gorevlendirilen erbas ve
erlere;

7. (Miilga: 31/7/2003-4969/1 md.)

8. Milli ve resmi spor temaslari dolayisiyla seyahat edecek sporcu ve idarecilere;

9. Birlik halinde yabanci memleketlere gonderilecek Tirk Silahli Kuvvetleri mensuplarina ve bunlarin
Turkiye'de birakacaklari aile fertlerine;

10. Aile ile birlikte oturulmasi yasak edilen bolgelerdeki askeri sahislarin aile fertlerine;

11. Bu Kanunda belirtilen 6zel hallerde askeri 6grenciler ile erbas ve erlere; Harcirah verilir.
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HARCIRAH KANUNUNA GORE KIMLER AILE FERDI SAYILIR? ﬁ

C
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Memur ve hizmetlinin;
*Harcirah verilmesini gerektiren olay sirasinda evlilik bagiyla bagli oldugu esi,

* Bakmakla yukumlu oldugu usul(anne, baba, dede, nine) ve furuu(gocuklar, torunlar ve onlarin
cocuklan) ile erkek ve kiz kardeslerini ifade eder.

* Kan bagi olmayanlara (evlatlik, Gvey evlat, kayin valide, kayin ata gibi) harcirah 6denmez.
* Harcirah Kanununda herhangi bir yas belirtiimediqgi i¢in 25 yasini kadar ve ogrenim goren erkek

cocuklara da harcirah verilecegi hakkinda Sayistay Genel Kurul Karari bulunmaktadir. (memurun
25 yasini asan ve ogrenim goren ¢ocugu icin harcirah ddenmesinde sakinca yoktur.



HARCIRAHIN UNSURLARI NELERDIR

«Glindelik

eYol gideri

eAile gideri

eYer degistirme gideri

¢(Konaklama gideri)



GUNDELIK

Gundelik Kanun geregince yurticinde verilecek gundeliklerin miktari yili Merkezi Yonetim
Butce Kanunu H Cetvelinde, yurtdigi gundeliklerinin miktari ise gidilecek ulkeye, memur ve
hizmetlilerin aylik veya ucret tutarlari ile gorevin mahiyetine gore, mali yil itibariyle ve
Maliye Bakanliginin teklifi zerine Bakanlar Kurulu Kararinca tayin olunur.

Resmi bir gorevle memuriyet mahalli i¢cinde bir yere gonderilenlere gundelik verilmez.
Gecici bir gorevle memuriyet mahalli disindaki bir yere gonderilenlerden, buralarda ve
yolda ogle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi zamanlarindan birini gecirenlere 1/3,
Ikisini gecirenlere 2/3 oraninda ve geceyi de gecirenlere tam gundelik verilir.)



H CETVELI
10/2/1954 TARIHLI VE 6245 SAYILI HARCIRAH KANUNU
HUKUMLERI UYARINCA VERILECEK GUNDELIK VE TAZMINAT TUTARLARI
GUNDELIK MIKTARI (TL)

I- Yurt Icinde Verilecek Giindelikler (Madde : 33)

A- a) Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkani1 ve Cumhurbaskani Yardimcilart 715

b) Anayasa Mahkemesi Baskani, Bakanlar, Genelkurmay Baskani, Milletvekilleri, Kuvvet Komutanlari, Jandarma Genel Komutani, Sahil Giivenlik
Komutani, Cumhurbaskanligi Idari Isler Baskani, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Genel Sekreteri, Orgeneraller, Oramiraller,

Yargitay, Danistay, Uyusmazlik Mahkemesi ve Sayistay Baskanlari, Yargitay Cumhuriyet Bassavcisi,

Danistay Bassavcisi, Diyanet Isleri ve Yiiksekogretim Kurulu Baskanlari, Kamu Basdenetcisi 686

B- Memur ve Hizmetlilerden;
a) Ek gostergesi 8000 ve daha yiiksek olan kadrolarda bulunanlar 680
b) Ek gostergesi 6400 (dahil) - 8000 (hari¢) olan kadrolarda bulunanlar 650

c) Ek gostergesi 3600 (dahil) - 6400 (hari¢) olan kadrolarda bulunanlar 635
d) Aylik/kadro derecesi 1-4 olanlar 610

¢) Aylik/kadro derecesi 5-15 olanlar 600



Harcirah Kanunu 34. maddesine gore, yurt digi gundeliklerin miktari, gidilecek ulke, memur
ve hizmetlilerin aylik veya Ucret tutarlari ile gorevin mahiyetine gore mali yil itibari ile Maliye
Bakanliginin Onerisi Uzerine Bakanlar Kurulunca (Cumhurbaskanligi Kararnamesi)
belirlenmektedir.

Harcirah icin avans verilecekse, avansin Turk Lirasi cinsinden tutari, avans miktarinin
tahakkuk tarihimdeki Turkiye Cumhuriyeti Merkez Bankasinca ilan edilen efektif satis kuru
esas alinir. Avansin mahsup islemlerinde ise ilgiliye 6deme tarihindeki Turkiye Cumbhuriyeti
Merkez Bankasi satis kuru esas alinir. Avans verilmemis ise, beyanname duzenlenme
tarihindeki TCMB doviz satis kuru esas alinir. Mustehak olunan harcirah miktarinin avans
verilenden fazla olmasi halinde ise, fazla olan kisim i¢in beyanname duzenlenme tarihindeki
TCMB doviz satis kuru kullanilr.



YURTDISI GUNDELIKLER

Gecici gorev ile yabanci ulkelere gonderilenlere, 6zel anlasmalari geregince yabanci devlet, uluslararasi
kurulus veya resmi diger kuruluglar tarafindan odeme yapildigi takdirde bu 6demeler gindeliklerden
indirilir. Kurumlar, diger kurum ve kuruluslar tarafindan gecici gorevlendirilen kisiye 6deme yapilmasi,
Ucretsiz veya dusuk Ucretli yer temin edilmesi, yemek ihtiyaclarinin kismen veya tamamen karsilanmasi
gibi hususlari dikkate alarak yurt disi gundeliklere dair kararin ekli cetvelinde gosterilen miktarlardan
daha asagida gundelik odeyebilirler.

Ancak, bu sekilde odenecek gundeliklerin ilgililerce kabul edildiginin gorev mahallinden ayrilmadan once
idarelere yazili olarak bildirilmesi gerekir.

Bu karar hukUmlerine gore yurt disina gecici gorevle goreviendirilenlere seyahat ve ikamet suresinin ilk
on guniU icin odenecek gundelikler, karara ekli cetveldeki miktarlarin % 50 artirilmasi suretiyle
hesaplanir. Yurt disinda yatacak yer temini icin odedikleri Ucretleri fatura ile belgelendirenlere, faturadaki
gunluk konaklama ucretinin, %50 artirnmli hesaplanan gundeligin %40 ina kadar olan miktari icin 6deme
yapilmaz. % 40 in1 asan kismin %70 i 6denir.
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YOL GIiDERI NEDIR

Genel olarak bir gorevin yapilmasi amaciyla bulunduklari yerden (memuriyet
mahallinden) baska bir yere surekli veya gecici gorevle gonderilen memur ve hizmetlilerin
yolculuk edecekleri tasit araglarina odeyecekleri Ucreti ifade etmektedir. Kanunda aksine
hikium bulunmadikca, gidip gelmeye en uygun ve kullaniimasi mutat olan yol ve tasit
araclari zerinden verilir.

Gidip gelmeye en uygun ve kullanilmasi mutat olan yolda hem muayyen, hem
gayrimuayyen tarifeli tasit isletiimekte ise harcirah hesabinda muayyen tarifeli tasit esas
alinir.

Mutat Tasit— Mutat Yol: Guvenli, kolay ve aktarmasiz olarak gidilip gelinebilen,
kullaniimasi adet halini almis, o yerdeki vatandaslarin gogu tarafindan tercih edilen yol ve
tasit araci anlamina gelir



AILE GIDERI

Aile Gideri Aile gideri, memur ve hizmetlilerin surekli bir gorevle baska yere atanmalari halinde
aile fertlerinden her biri igcin bu kanun huktmlerine gore verilecek harcirahi ifade eder.

YER DEGISTIRME GIDERI

Yer Degistirme Gideri Memur veya Hizmetlilerin surekli bir gorevle baska yere atanmalari
halinde kendisine veya aile fertlerine ait esyalarin tasitiimasina iliskin giderler icin verilir. Iki
unsurdan olugsmaktadir:
1) Sabit Unsur: Memur veya hizmetliye sadece atanmis olmasi sebebiyle, hak edilen
gundeligin kendisi icin 20/10 kati, her bir aile ferdi icin 10/8 kati (toplamda 40/32 kati
gecmemek Uzere) verilir.

2) Degisken Unsur: Memur veya hizmetliye asil gorevli oldugu yer ile atandigi yer
arasindaki mesafeye bagli olarak her bir km veya deniz mili i¢cin gundeligin %5 / %0,7 si
oraninda yapilan odemedir.



Konaklama Gideri 6245 sayili Kanunun 33. maddesine eklenen (d) fikrasina gore
bu Kanun hukumlerine gore gundelik 6denenlerden (b) fikrasina gore gundelik
odenenler haric yurt icinde yatacak yer temini icin odedikleri Ucretleri
belgelendirenlere, belge bedelini asmamak tUzere gundeliklerinin tamamina kadar
olan kismi ayrica odenmektedir.

Birden fazla yeri kapsayacak gorevlendirmelerde de yatacak yer temini igin
odenecek ucret, gorevlendirme sdresinin ilk on gunu ile sinirhdir. Harcirah
Kanununun 33 uncu maddesinin b ve d fikralarina gore yatacak yer temini igin
odenecek ucretlerin hesabinda, gundeliklerinin %60 artirimli tutari esas alinir.



« Turkiye'den yurtdisina gecici gorevle gonderilenlerden, seyahat ve ikamet suresinin ilk on gund ile sinirli
olmak kaydiyla, yurtdisinda yatacak yer temini icin o0dedikleri Ucretleri fatura ile belgelendirenlere, faturada
gosterilen gunluk yatak ucretinin birinci fikrada belirtildigi sekilde artirimli olarak hesaplanan gundeliklerinin %

40’ina kadar olan miktar icin bir 6deme yapilmaz. %40 ini asmasi halinde ise asan kismin sadece % 70'i
ayrica odenir.

Ancak, yatacak yer temini icin odenecek gunluk ilave miktar, artirnml olarak hesaplanan gundeliklerin ekl
cetvelin;

« —a) I-lll no’lu sutunlarda gosterilen unvanlarda bulunanlar icin % 100’Gnden,
* —b) IV-VII no’lu sutunlarda gosterilen kadrolarda bulunanlar icin % 70’inden, fazla olamaz.




(6245 sayili Kanunun 33/b fikrasinda sayilanlar ile konaklama giderleri icin
mevzuatlarinda farklh dizenleme bulunanlar harig)

—a) Gundeligi 600 TL. olan ve 12 gun sure ile gegici olarak gorevlendirilen ve bu slrenin ilk 12 gunu
bir misafirhanede konaklayan ve konaklama igin gunde 900 TL. 6deyen ve bunu belgeleyen bir
memura,

—Konaklama gideri olarak;

*600 x1.60=960 (Gundeliginin %60 artirimli miktari) ile konaklama suresinin siniri olan ilk 10 giin
icin en fazla 960x10=9.600TL o6denecektir.

Diger 3 gun igin ise harcirah miktarinin %50 dikkate alinir

Belge bedeli bu rakamlar altinda ise belge bedeli 6denir.



Ornek:1

Yurtdisi giindeligi :100 $

Konaklama gideri :80 $

Gorevlendirme siresi :8 gun

Artirimli glindelik :100 $ x 1,5 =150 $ (Illk on gun icin %50 artirimli)
Artirimli giindeligin %401 :150 $ x %40 =60 $

%40 1asan kisim :80 $-60$=20$%

Ik on giin igin guinlik konaklama giderinin, %50 artinmh giindeligin %40 in1 asmasi halinde asan
kismin %70 i ddeneceginden,

205 x%70=14%

Gorevlendirme siresi: 8 gun

Odenecek konaklama gideri : 14 $ x 8 = 112 $ olacaktir.

Ayni ornekte goreviendirme suresinin 13 glin olmasi durumunda ise;

Odenecek konaklama gideri: 14 $ x 10 = 140 $ (10 ginden sonraki 3 giin icin 6deme yapilmaz)



Ornek-2

Yurtdisi gtindeligi : 100 $

Konaklama gideri : 400 $

Gorevlendirme suresi : 8 gun

Artirimli giindelik : 100 $ x 1,5 =150 $
Artirimli giindeligin %401 : 150 $ x %40 =60 $
%40’ 1n asan kismi1 : 400 $-60$=340%

Asan kismin %70i: 340 $ x %70 =238 $

Gorevliye 4 lincl maddenin 2nci fikrasi geredince yapilan hesaplama sonucunda 238 $ 6denmesi
gerekirken, ayni maddenin (b) bendi geregince konaklama bedeli icin getirilen sinirlama (gtndeliklerin
% 70 ini asamama) nedeniyle ilgiliye konaklama bedelinin 6denmesinde artirimli gundeligin %70 inin
asllmamasi gerekKir.

Dolayisiyla ilgiliye konaklama bedeli olarak 6denebilecek miktar (150 $ x %70 = 105 $) sadece 105 $
olabilecektir.



Madde 42 — (Degisik: 11/12/1981 - 2562/17 md.)
Gecici bir gorev ile baska bir yere gonderilenlere, gorev mahalline varis tarihinden itibaren bu
Kanuna gore verilen gundelikler:

a. Yurticinde bir yillk donem zarfinda ayni yerde, ayni is i¢in ve ayni sahsa 180 gunden fazla
verilemez. Ilk 90 giin icin tam, takip eden 90 giin icin 2/3 oraninda 6denir.

b. Yurtdisinda ilk 180 gin tam ve muteakip gunler icin 2/3 oraninda odenir. Gegici
gorevlendirmelerde meydana gelecek ara vermeler bu muddetleri veya gundelik miktarini
artirmaya neden olamaz.



Memileket i¢ ve digsinda seyahat gunlerinin hesabi:

Madde 43 — Seyahat gunlerine ait yevmiyeler, seyahat edilen vasitanin hareket
saatinden gidilecek yere muvasalat (varilan yer) saatine kadar gelen her 24 saat igin
hesap olunur. Bu sureden az devam eden seyahatler bir gun itibar olunur. Seyahat
muddetinin her 24 saati asan kesri tam gun sayilir.



Yurticinden yer degistirme masrafi:

Madde 45 — (Degisik: 11/12/1981 - 2562/19 md.) Yurticinde yer degistirme masrafi memur veya
hizmetlinin;

a. Kendisi icin yurtici gundeliginin yirmi kati,

b. Harciraha mustahak aile fertlerinin her biri igin yurtici gtndeliginin on kati (Bu miktar yurtici
gundeliginin kirk katini agamaz),

c. Her kilometre veya deniz mili basina, yalniz kendisi i¢in yurtigi gundeliginin yluzde besi olarak
hesaplanir.

Her ikisi de memur veya hizmetli olan egler ayni yere atanmig baska bir ifadeyle her iki esin de
eski ve yeni memuriyet mahallerinin ayni olmasi halinde (atamalarinin farkli zamanlarda olup
olmadigina bakilmaksizin) bunlardan birisine yer degistirme masrafinin degisken unsurunun
tamaminin, diger ese ise yarisinin 6denmesi gerekmektedir.

Yurtdisi yer degistirme masrafi:

Madde 46 — (Degisik: 11/12/1981 - 2562/20 md.) Yurtdisi yer degistirme masrafi memur veya
hizmetlinin;

a. Kendisi i¢in yurtdisi gundeliginin yirmi kati,

b. Harciraha mustahak aile fertlerinin her biri igin yurtdigi gundeliginin sekiz kati (Bu miktar yurtdigi
gundeliginin otuz iki katini asamaz),

c. Her kilometre veya deniz mili basina yalniz kendisi i¢in yurtdisi gundeliginin binde yedisi, olarak
hesaplanir.




« ORNEK

|Ad1 Soyadi [Dairesi : Strateji Dai. Bsk.
Unvam YURTICi SUREKLi GOREV Biitce Yili
[Ayhk Kadro Derecesi YOLLUGU BIiLDIiRiMi
ve ek Gostergesi
Iban No
TC No
Giindeligi 600,00 lAtama Tarihi

Nereden Nereye Giindelikler Tagit Yer Degistirme Gideri

Gidildigi Ad1 Soyadi Akrabahk Giin . Sabit Unsur Degisken Unsur
Yevmiye Tutann 1
Derecesi Sayist Ucreti 2 TL.3 Mesafe Tutar1 4 Toplam 1+2+3+4

Ankara -Istanbul Kendisi 1 600,00 600,00 800,00 12000,00 450 13500,00] 26.900,00

Ankara -istanbul Esi 1 600,00 600,00 800,00 6000,00 - 7.400,00]

Ankara -istanbul Cocugu 1 600,00 600,00 800,00 6000,00 - 7.400,00]

GENEL TOPLAM 1800,00 2400,00] 24000,00] 13500,00] 41.700,00]
istanbul Universitesinden (istanbul) - Bartin Universitesine (Bartin) atanan ...........................oeeeeeennn. ve/aile fertlerine ait yurtici siirekli gorev yollugu olarak
|tahakkuk eden 41.700,00 sin1 gosterir bildirimdir.
....... [........12022 wond 12022
Birim Yetkilisi (1)
Ad1 Soyad :
Unvam :

(1) Bu kisim bildirim sahibinin atama isleminden imzasi : imza
bilgisi olan amir tarafindan imzalanacaktir.




EMEKLILIK VE DIGER DURUMLARDA ODENECEK HARCIRAH

31/7/2003-4969/1. Maddesi ile emekli olanlara 6denmekte olan siirekli gérev yollugu uygulamasi

yururlikten kaldirilmistir.

Emekliligini isteyen ve emekliye sevk Damga Vergisi hari¢ herhangi bir vergiye tabi tutulmaksizin
(13.558) tazminat gosterge rakaminin, (1,012556) memur aylik(maas) katsayis1 (01.01.2025-
30.06.2025) ile carpimm sonucu bulunacak tutarda (13.728,23TL) tazminat 6denmesi uygulamasi

getirilmistir.



- MERKEZi YONETIM HARCAMA BELGELERiI YONETMELIGI

Madde 22-Yurtici gecici gorev yolluklarinin odenmesinde duruma gore asagidaki
belgeler aranir.

-Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati
-Yurtigi / Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek 27)
-Yatacak yer temini icin odenen ucretlere iligskin fatura, cdeme belgesine baglanir.

Madde 23-Yurtici Siirekli Gérev Yolluklarin Odenmesinde ise;
a-Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati
b-Yurtici/ Yurtdisi Surekli Gérev Yollugu Bildirimi(Ornek 28)

c-Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler icin yetkili mercilerden alinacak
onayli mesafe cetveli 6deme belgesine baglanir.



Madde 25-Yurtdisi Gecgici Gorev Yolluklarin Odenmesinde;

-Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati
-Yurtici / Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek 27)
-Yatacak yer temini icin odenen Ucretlere iligkin fatura, 6deme belgesine baglanir.

-Yatacak yer temini icin alinan faturanin dairesince onaylanmig tercimelerinin de 6deme
belgesine baglanmasi gerekir.

Madde 26-Yurtdisi Surekli Gorev Yolluklarinin odenmesine ise;
a-Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati

b-Yurtici/ Yurtdisi Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi(Ornek 28)



Yurtici/Yurtdisi Gegici Gorev Yolluklarinin Odenmesinde Odeme Emrine Baglanmasi Gereken
Belgelerde Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
1) Yolluk Bildirimi

Adi, Soyadi, Unvani, Aylik Kadro Derecesi ve

Ek Gostergesi ile GUndeligi dogru girilmelidir,

Gorevlendirme tarihleri alinan onaydaki tarihler ile ayni olmalidir,

Yevmiye sayisi gorevlendirme tarihleri ve yolculuk tarihleri ile uyumlu olmahdir.
Doviz kuru belgesinin TCMB sayfasindan cikti alinarak evraklara eklenmelidir.

Doviz kuru belgesinin yolluk bildirim formu duzenleme tarihi ile ayni giin olmasina dikkat
edilmelidir.

Hesaplamada doviz satis kuru alinmahdir.
Bildirim sahibi ile birim yetkilisinin imzalarinin tam olmasi gereklidir.
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Gorev Onayi

Birim Yonetim Kurulu Karari ve Rektorlik Onayi ile Harcama Talimatinda ve Gorevlendirme
yazisinda asagida belirtilen hususlar yer almalidir;

1.Gorevlendirilen kisinin adi, soyadi ve unvani,

2.Gorevin konusu,

3.Gorevlendirildigiyer,

4. Gorevlendirme tarihi ve suresi

5. Gorevlendirme igin 6denmesi kararlastirilan tcretler(yol masrafi, yevmiye, konaklama,
katilim 6denmesi seklinde),

6. Ucakla yapilacak seyahatlerde alinacak onayda “ucak ile”ibaresi,

7. Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasgit aracindan
baska

bir aracla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde so6z konusu durum; acgikca
belirtiimelidir.

8. Gorevlendirme onayi gorev tarihinden daha onceki bir tarihte alinmahdir.



Gorevlendirme tarihi ve sliresi

v'Gorevlendirme tarihleri kisinin vazifesinin yapacagi yere gidis ve donist de dikkate alinarak
belirlenmelidir.

v'Gorevlendirmeler en fazla bir gliin 6ncesi ve bir giin sonrasi olmalidr.
v'Tarihler alinacak goérevlendirme onayinda mutlaka belirtilmelidir.

(Ornegin “22-23 Subat 2017” tarihlerinde yapilacak konferans icin “21-24 Subat 2017” tarihleri
arasinda gorevlendirilmesi seklinde)

Konaklama Faturasi

eYatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iliskin fatura, 6deme belgesine baglanacak olup, konaklama
giderine iliskin fatura bulunmadikca konaklama gideri 6denmez.

s6z konusu faturada :

e Ad-soyad,

eKonaklanan tarihler ve giin sayisi,

eTutar, kase, imza bulunmaldir.



Kurs ve Toplantilara Katilim giderleri

Kamu kurum ve kuruluslari tarafindan duzenlenen kurs ve toplantilara katilanlarin katilma
giderlerinin 6denmesinde;

[1Gorevlendirme yazisi,

[JFatura, fatura duzenlenemeyen hallerde katilma Ucretini gosteren belge,

Kurs ve toplantiya istirak edildigine iligkin belge (Katilim belgesi veya sertifika)
Diger Belgeler

1 Belediye hudutlari disindaki taksi ile yapilan seyahatlerde fatura veya perakende satis fisi
veya odeme kaydedici cihazlara ait satis fisi,

1 Ucakla yapilan seyahatlerde gorevilendirilen kisi adina duzenlenmis fatura veya mali e-
biletile ugus tarihlerini ve saatini gosteren elektronik bilet, binis kartt 6deme emrine baglanir.



Yurtici Suirekli Gorev Yolluklarinin Odenmesinde Odeme Emrine Baglanmasi Gereken
Belgeler

v' Atama Onayi

v" Personel nakil bildirimi
v' Goreve Baslama Yazisi
v Mesafe cetveli

Yolluk Bildirimi



Kurumlararasi nakil igslemlerinde surekli gorev yollugunu hangi kurum oder?

“Harcirah hizmetin taalluk (ilgili oldugu) ettigi kurum butcesinden odenir.” (6245 SK. 57.
maddesi) hukmi geregince (onceki kurumunda ifa ettigi kamu hizmetini bundan sonra yeni
kurumunda surdurecegi, dolayisiyla hizmetinden artik atandigi kurumun yararlanacadgi,
harcirah kapsaminda yer alan harcamalarinin yeni kurumda goreve baslayabilmesi icin
yapildigl hususu da dikkate alindiginda) harcirahin atandigi kurum tarafindan 6denmesi
gerekmektedir.



Gecici gorevin ifasi sirasinda sehir icinde kullanilan taksi ve benzeri nakil vasitasi
ucretlerinin odenir mi?

6245 sayilli Kanunun 14 Uncu maddesi geregince memuriyet mahalli digina
gorevlendirilenlere ikametgah veya vazife mabhalli ile otogar, istasyon veya iskele
arasindaki taksi Ucretinin ddenecegdi hukum altina alinmistir.

Ancak, gecici gorevin ifasi sirasinda sehir icinde kullanilan taksi ve benzeri nakil vasitasi

ucretlerinin dodenmesine imkan bulunmamaktadir.



Gecici Gorevlendirmelerde taksi ve otobus giderleri icin belge
gosterme zorunlulugu var midir?

Devlet Harcama Belgeleri yonetmeligine gore belediye sinirlari icindeki seyahatlerde
ucretlerin belgelendiriimesine gerek yoktur. Bu durumda memurun beyani esastir.

Fakat idareler taksi Ucretini ¢cok abartili bulursa ilgili meslek odalarindan alacagi fiyat
tarifesine gore odeme yapabilirler.



1 Glinden Az Siire ile Gorevlendirmeler.

» 6gle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi
zamanlarindan birini gecgirenlere

» ogle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi
zamanlarnndan ikisini gecirenlere

» ogle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi
zamani yaninda geceyi de gecirenlere

(Gecenin tanimi Tiirk Ceza Kanunun da yapilmistir. (glines battiktan 1 saat sonra baslar ve giines
dogmasindan 1 saat 6ncesine kadar devam eden siire) (5237 SK Madde 6/e))



SEYAHAT GUNLERINE iLISKIN GUNDELIKLER NASIL HESAPLANIR?

Seyahat gunlerine ait gundelikler, seyahat edilen tasitin hareket saatinden gidilecek yere varis
saatine kadar gecen her 24 saat icin hesap olunmaktadir.

Bu sUreden az devam eden seyahatler bir gun itibar olunmaktadir. Seyahat muddetinin her 24
saati asan kesri tam gun sayilir.

43 uncu madde hukmu bir gunden fazla sureli gorevlendirmelerde yolda gecen sure icin
hesaplanacak gundelik miktarlari ile ilgili olup, 39 wuncu kapsaminda vyapilacak
gorevlendirmelerde (yol ve gorev suresinin birlikte degerlendirildigi) uygulanmasi mumkin
bulunmamaktadir.



HARCIRAH ALABILMEK iCIN MURACAAT SURESI NASIL HESAPLANIR?

A-Acikta kalan ve vekalet emrine alinan memurlara vazifelerinden ayrildiklari,

B-Isten el cektiriimek suretiyle vekalet emrine alinan memurlardan men’i muhakeme karari alan veya beraat
edenler veyahut haklarindaki takibat afla ortadan kaldirilanlara, haklarinda verilen kararin kesbi katiyet ettigi
tarihten itibaren 6 ay igerisinde muracaat edenlere mustahak olduklari harcirah verilir. Mucbir bir sebep
olmasi durumunda ise, bu sure mucbir sebebin ortadan kalktigi tarihten itibaren baslar. Bu muddetlerin
gecmesinden sonra muracaat edilmesi halinde harcirah verilmez.

Sadece (a) ve (b) fikralari icin sure belirtilmistir. Bu durumlar disinda harcirah almak i¢cin miracaatlarda ise
genel zaman asimi uygulanir. Genel zaman agimi 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun
34 uncu maddesinin 3. fikrasinda belirtilmistir.



Harcirah, memur ve hizmetlinin gidisinde ve ailenin nakli sirasinda pesin olarak verilir.
Harcirahin tam miktarinin onceden tayin ve tespitinin mumkun olmadi hallerde yetecek
miktarda para avans olarak verilir. Harcirahini kati olarak veya avans suretiyle alanlardan
ozel sebepler nedeniyle surekli veya gecici gorev yerlerine 15 gun iginde hareket
etmeyenler aldiklari parayi iade etmeliler.

Harcirah miktarinin tam olarak belli olmadigi durumlarda (gegici goérevlendirmede)
avansin mahsubu igin gorev sona erdikten en ge¢ 1 ay igcerisinde beyanname verilir ve
mahsup islemi yapilir. Surekli gorev yollugunda verilecek harcirah kesin oldugundan
mahsup islemi genellikle soz konusu olmamaktadir.l ay icerisinde beyanname
verilmemesi halinde alinan avansa 6183 sayili Kanun hukdmlerine gore faizi uygulanir.
(5018 Sa: Ka::Md:35



DENETIM ELEMANLARININ HARCIRAHI

Turkiye duzeyinde teftis, denetim ve inceleme yetkisine haiz bulunanlara birinci derece kadrolu memur icin
tespit olunan gundelik miktarinin 1,3 kati

Bolge duzeyinde teftis, denetim veya inceleme yetkisine haiz bulunanlara birinci derece kadrolu memur
icin tespit olunan gundelik miktarinin 1,1 kati

Il diizeyinde teftis, denetim veya inceleme yetkisine haiz bulunanlara birinci derece kadrolu memur icin
tespit olunan gundelik miktarinin 0,9 kati gundelik olarak odenir.



SORU VE CEVAPLAR



TESEKKURLER
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