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Adi Soyadi Gorev/Kadro Unvam Yetki, Gorev ve Sorumluluklar Sorumlu Oldugu izinlerde Vekalet
Yonetici Edecek Personel
Mehmet Demir Dekan / Prof. Dr. Rektor Dog. Dr. Elif GULER
Fakiilte kurullarina bagkanhik etmek, fakiilte kurullarinin Kkararlarini KAZANCI Dekan
uygulamak ve fakiilte birimleri arasinda diizenli ¢alismay1 saglamak, Yardimcisi
Her dgretim yili sonunda ve istendiginde fakiiltenin genel durumu ve isleyisi
hakkinda rektore rapor vermek,
Fakiiltenin birimleri ve her diizeydeki personeli iizerinde genel gozetim ve
denetim gorevini yapmak,
Bu kanun ile kendisine verilen diger gorevleri yapmaktir.
Harcama Yetkisini kullanmak,
Fakiiltenin ve baglh birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde
kullanilmasinda ve gelistirilmesinde gerektigi zaman giivenlik nlemlerinin
almmasinda, dgrencilere gerekli sosyal hizmetlerin saglanmasinda, egitim -
ogretim, bilimsel aragtirma ve yaym faaliyetlerinin diizenli bir sekilde
yiiriitiilmesinde, biitiin faaliyetlerin gozetim ve denetiminin yapilmasinda,
takip ve kontrol edilmesinde ve sonuglarmin alinmasinda Rektor’e kargi
birinci derecede sorumludur.
Rektor tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,
Elif GULER Dekan Yardimcisi / Dog. | Dekan yardimcilari, Dekanca en ¢ok ii¢ yil igin atanir. Dekan Dekan
KAZANCI Dr. Dekanin, gorevi baginda olmadigi zaman Dekana vekalet etmek,
Egitim ile ilgili kurulan Komisyonlara Bagkanlk etmek,
Kanun ile kendisine verilen diger gorevleri yapmak,
Muzaffer TIRINK Fakiilte Sekreteri Kendine verilen tiim gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak | Dekan /Dekan Sabiha YORUKMAN
yerine getirmek, Yardimcisi

Kurum i¢i ve kurum disindan gelen evraklarin havalesini yaparak, birim ici
yonlendirilmesini ve cevaplandiriimasini saglamak,

Fakiilte ile ilgili akademik ve idari tiim i¢ ve dig yazigmalarin yapilmasini,
dosyalanmasini ve argivlenmesini saglamak.

Fakiilte i¢ kontrol uyum eylem planinin hazirlanmasini, denetimini ve ilgili
birimlere sunulmasini saglamak,

Fakiiltenin protokol, ziyaret ve toren islerini diizenlemek,

Fakiilte kurullarmin (Raportorii olarak) giindemlerinin hazirlanmasi ve alinan
kararlarin yazdirilmasiny, ilgililere dagitilmasini ve argivlenmesini saglamak,

Akademik ve idari personel ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

Talep edilen tiim (Y1llik, ayhik vb. idari Faaliyet) raporlar1 hazirlamak,

Gergeklestirme yetkisi kullanmak,
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Fakiilte Sekreteri; Biitiin faaliyetlerin gozetim ve denetiminin yapiimasinda,
takip ve kontrol edilmesinde ve sonuglarinin alinmasindan Dekana karsi
birinci derecede sorumludur.

Dekanin verdigi diger gorevleri yapmak.

Fatih OMAK

4/B Sozlesmeli Biiro
Personeli

Yasalar (2547, 2914, 657 vb) ve ilgili yonetmelikler ile yonergeler
cercevesinde;

Mezuniyet Sonrasi ( Uzmanhk Egitimi) Tip Egitimi ile ilgili Is ve Islemleri
Yiiriitmek.

Fakiilte Sekreteri

Sabiha YORUKMAN

Gérev alaninda karsilagtiklar1 herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu
amirlerine bildirmek.

Evraklar1 yiiksekogretim iist kuruluslar: ve yiiksekdgretim kurumlari saklama
siireli standart dosya planina uygun olarak arsivlemek

Birim i¢i ve birim dis1 yazismalarim “Resmi Yazigmalarda Uyulacak Esas ve
Usuller Hakkindaki Yonetmelik” ve “Saghk Bilimleri Universitesi Imza
Yetkileri Yonergesi” ne uygun olarak diizenlemek, imzaya gikacak yazilari
hazirlamak, ilgili yerlere ulagmasini saglamak.

Calisma sirasinda gabukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak,

Vekalet Gorevi Olarak Ogrenci Isleri Ile Tlgili Is ve Iglemleri yiiriitmek.

Amirinin verdigi diger gorevleri yapmak,

Sabiha YORUKMAN

Fatma Merve KILIC

4/B Sozlesmeli Biiro
Personeli

4/B Sozlesmeli Biiro
Personeli

Yasalar (2547,2914, 657 vb) ve ilgili yonetmelikler ile yonergeler
gergevesinde;
Mezuniyet Oncesi Tip Egitimi ile ilgili Ig ve Islemleri Yiiriitmek,

Fakiilte Sekreteri

Fatma Merve KILIC

Lisansiistii, lisans ve 6nlisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ve ilgili
yonergeleri bilmek, degisiklikleri takip etmek, duyurularini yapmak.

Sabiha YORUKMAN

Evraklar yiiksekogretim iist kuruluglar ve yiiksekogretim kurumlari saklama
siireli standart dosya planina uygun olarak argivlemek.

Ogrenci Konseyi ve Temsilciligi ile ilgili islemlerini yapmak.

Birim i¢i ve birim dig1 yazigmalarini “Resmi Yazigmalarda Uyulacak Esas ve
Usuller Hakkindaki Yonetmelik” ve “Saghk Bilimleri Universitesi Imza
Yetkileri Yonergesi” ne uygun olarak diizenlemek, imzaya ¢ikacak yazilary
hazirlamak, ilgili yerlere ulagmasini saglamak.

Amirinin verdigi diger gorevleri yapmak,




