SINAVLARDA OGRETIM UYELERI TARAFINDAN
UYGULANMASI GEREKEN KURALLAR

GENEL KURALLAR

o Smav diizeninin saglanmasindan dersin sorumlu &gretim elemani ile sinav gézetmeni olarak
gorevlendirilen personel yetkili ve sorumludur.

e Dersliklere giren 6grenciler, smav diizenine uygun bir sekilde Ogretim elemani ve sinav
gbzetmenleri tarafindan yerlestirilirler.

e Sinava girecek 6grenciler yanlarinda smavda kullanilmayacak hicbir dokiiman ve elektronik esya
(cep telefonu, tablet, akilli saat, vb.malzeme) bulundurmayacaklardir. Ihtiya¢ duyulan smavlarda,
Ogrencilerin sadece hafiza 6zelligi bulunmayan hesap makinesi kullanimlarina izin verilecektir.
Simavin yapilacagi alana su digsinda herhangi bir yiyecek ve igecek maddesi ile girilmeyecektir.

e Sinav siiresince O6grencilerin tiniversite kimlik kartlarini goriiniir sekilde masalarmin {izerinde
bulundurmalari saglanacaktir.

e Sorularin dagitilmasi sirasinda sinav ortaminda olan 6grenciler, simava girmis sayilacaktir. Bu
nedenle Ogrencilerin smava girip girmemek konusundaki kesin kararlarim sinavin yapilacagi
alana girmeden Once karar vermis olmalar1 gerekmektedir.

e Sorular goriildiikten sonra, smav yoklamasini imzalamadan ve sinav kagidini teslim etmeden
sinavdan ¢ikilmayacaktir.

e Smavda bulunan 6grenciler herhangi bir nedenle smav siiresince birbirleri ile iletisim
kurmayacaklardir.

e Ogrenciler smav kagitlarmi ve siavlarda kullanilabilecek optik cevap anahtarmi doldurmak icin
kursun kalem kullanmalar1 gerekmektedir. Smavlarda yedek kursun kalem bulundurulacaktir.

e Sinav siirelerinin mevcut fiziki dikkate alindiginda en fazla 90 (doksan) dakika seklinde
planlanmasi gerekmektedir. Sinav siiresi sinav baglamadan dnce dgrencilere sozlii olarak ve sinav
dokiimanlarinda yazili olarak bildirilecektir. Ogretim elemani uygun gordiigii takdirde, sinav
siiresini ve sonlandirilmasi agsamasini diizenleyecektir.

e Smavda gozetmen olarak yer alan personel, gorevli olduklari yerdeki sinav kagitlarmin
dagitimindan, toplanmasindan, eksiksiz olarak smavin sorumlu 6gretim elemanina tesliminden
ve sinav siiresince kurallara uyulmasinda gerekli olan tiim destegi vereceklerdir.

e Smavda gorevli bulunan 6gretim elemanlari; sinav kurallarini, diizenini ve isleyisini bozan,
smavin yapilmasint engelleyen, smav gorevlilerine saygisiz davranan, smavi kendilerine
duyurulan siireden once terk eden, sinav gorevlilerinin sinavla ilgili diizenlemelerini reddeden
ogrenciler hakkinda tutanak diizenleyecektir ve 6grenci ancak bu tutanak ile sinav salonundan
ayrilabilecektir.

e Smav sirasinda veya sonunda sorularin ve/veya cevaplarin goriintiilenmesine bir kopyasinin
alinarak sinav salonu disina ¢ikarilmasina izin verilmeyecektir.

e Opgrenciler sinav kagitlarina kimlik bilgilerini (ad1 ve soyadi, imza, numaras1 ve boliimii) eksiksiz
olarak yazacaklardir.

e Smav kagitlar1 6grencilere kapali bir sekilde dagitilacak, tiim 6grencilerin sinav kagidini aldiktan
sonra es zamanl olarak sorular1 cevaplamaya baslayacaklardir.

e Smav bagladiktan sonra ilk 15 (onbes) dakika i¢inde higbir 6grencinin smav alanindan ¢ikmasina izin
verilmeyecektir. Smav basladiktan sonra, ilk 15 (on bes) dakika icinde ge¢ gelen 6grenciler dersin
sorumlu dgretim elemaninin onayi ile sinava alinabilecek bununla birlikte ge¢ gelen 6grencilere
ek siire verilmeyecektir. Ilk 15 (on bes) dakikalik siire sonunda gelen ogrenciler sinava
alimmayacaktir.

e Smavin son bes dakikasi icerisinde sinifin biiylik cogunlugu kagidini heniiz teslim etmemisse,
ogrencilerin kagitlarini teslim etmeden yerlerine oturmalar1 sdylenecek, sinav bitiminde sinav
kagitlar1 gozetmenler tarafindan toplanacaktir.

e Smav kagitlan teslim alimirken, smav gézetmenleri veya sorumlu 6gretim elemanlar1 tarafindan
Ogrencilerin kimlik belgeleri kontrol edilecektir.

e Kagidim teslim edip salondan ¢ikan 6grencilerin, sinav bitimine kadar herhangi bir nedenle tekrar
smav salonuna girmelerine izin verilmeyecektir.

e Smav basladiktan sonra smnav salonundan gegici olarak c¢ikmak yasaktir. Zorunlu sebepler
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durumunda izin verip vermemek tamamiyla gozetmenler ve sorumlu 6gretim elemanlarinin
takdirindedir.

e Sinav yapilan dersin sorumlu égretim elemani, sinav siiresince sinav yapilan varsa tiim baska
salonlar1 dolasarak simav isleyisini kontrol edecektir.

e Sinav salonundan sorumlu olan gdzetmen gerek sinav baglamadan 6nce gerekse sinav siiresince
gerektiginde istedigi 6grencinin veya dgrencilerin yerini degistirecektir.

e Yazl olarak yapilan sinavlarda sinav soru formatina uygun olarak diizenlenecektir. Ogrencilere
sorular1 ¢oziimlemeleri ve cevaplarini yazmalart amaciyla verilen ek kagitlar 6gretim
elemanlari/gozetmenler tarafindan paraflanarak ve 6grenci numarasi belirtilerek verilecektir. Bu
parafli kdgitlarin disinda kagitlara yapilan cevaplamalar gecersiz sayilacaktir.

e Smavla ilgili sorularin ¢ogaltma siireci igin ilgili derse ait soru formu planlanan sinav tarihinden

en az 2 (iki) gun 6nce konuyla ilgili personele kapali ve imzali bir zarf i¢inde teslim edilecektir.
SINAV ONCESINDE UYGULANACAK KURALLAR

e Sinava ait her turli dokiiman (sinav sorulari, optik cevap anahtari, sinif ve imza listeleri vb.) dersin
sorumlu 6gretim elemani tarafindan sinav dncesinde temin edilecek ve hazir hale getirilecektir.

e Opgrencilerin smava girecekleri yerleri gosteren listeler sorumlu Ogretim elemani tarafindan
hazirlanarak sinav giiniinden bir giin 6nce ilgili ilan kismina asilacaktir.

e Sinavdan sorumlu 6gretim elemanlar1 sinav saatinden en az 15 (onbes) dakika dnce sinav salonunda
hazir bulunacak, smav yerinin sinava hazir hale getirilmesini saglayacak ve sinav alan1 kontrol
edeceklerdir.

e Smavdan sorumlu 6gretim eleman1 GEF Ogrenci Isleri Biriminden dgrencilerin sinava girecekleri
dersliklere gore diizenlenmis sinav yoklama listelerini teslim alacaktir.

SINAV SURESINCE UYGULANACAK KURALLAR

e Ogrencilerin smav kagitlarma kimlik bilgileri (ad1 ve soyad, imza, numarasi ve boliimii) yazmalari
hatirlatilacaktir. Optik okuyucu kullanilacak olan sinavlarda 6grencilerin optik cevap anahtari
formuna dogru ve eksiksiz kodlama yapmalar1 gerektigi hatirlatilacaktir.

e Smav kagitlar1 6grencilere kapali bir sekilde dagitilacak, tiim 6grencilerin smav kagidini aldiktan
sonra es zamanli olarak sorulara bakmalar1 saglanacaktir.

e Smav basladiktan sonra ilk 15 (on bes) dakika iginde higbir 6grencinin ¢ikmasina izin
verilmeyecektir. Sinav basladiktan sonra, ilk 15 (on bes) dakika i¢inde geg¢ gelen 6grenciler dersin
sorumlu 6gretim elemaninin onayi ile sinava alimabilecek bununla birlikte ge¢ gelen 6grencilere
ek siire verilmeyecektir. Ilk 15 (on bes) dakikahik siire sonunda gelen &grenciler smava
alimmayacaktir.

e Smavin son bes dakikasi icerisinde sinifin biiyiik cogunlugu kagidini heniiz teslim etmemisse,
ogrencilerin kagitlarini teslim etmeden yerlerine oturmalar1 sdylenecek, sinav bitiminde sinav
kagitlar1 gozetmenler tarafindan toplanacaktir.

e Smav kagitlar: teslim alinirken, smav gozetmenleri veya sorumlu 6gretim elemanlar: tarafindan
ogrencilerin kimlik belgesi kontrolii yapilacaktir.

e Kagidini teslim edip salondan ¢ikan 6grencilerin, smav bitimine kadar herhangi bir nedenle tekrar
smav salonuna girmelerine izin verilmeyecektir.

e Smnav bagladiktan sonra smav salonundan gegici olarak ¢ikmak yasaktir. Zorunlu sebepler
durumunda izin verip vermemek tamamiyla gbézetmenler ve sorumlu 6gretim elemanlarimin
takdirindedir.

e Smav yapilan dersin sorumlu gretim elemani, sinav siiresince sinav yapilan tiim baska salonlari
dolagarak sinav isleyisini kontrol edecektir.

e Sinav salonundan sorumlu olan gdzetmen gerek sinav baslamadan Once gerek sinav siiresince, bir

.....

e Yazili olarak yapilan sinavlarda 6grencilere sorular1 ¢oztimlemeleri ve cevaplarini yazmalari
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amactyla verilen ek kagitlar 6gretim elemanlari/gozetmenler tarafindan paraflanarak ve 6grenci
numarasi belirtilerek verilecektir. Bu parafli kagitlarmm diginda kagitlara yapilan cevaplamalar
gecersiz sayilacaktir.

SINAV SONRASINDA UYGULANACAK KURALLAR

e Sinav sonrasinda smav tutanagi simav salonunda gorevli gozetmenler ve Ogretim elemanlari
tarafindan doldurulup siav sonunda imzali sekilde sinav evraki ile ilgili 6gretim elemanina teslim
edilecektir.

e Simav yoklama listesi ilk 6grenci sinavdan ¢iktigi anda salonda gorevli gozetmenler tarafindan
kapatilarak sinav sonunda diger smav evraklariyla birlikte ilgili dgretim elemanina teslim
edilecektir.

Saghk ve Basar1 Dolu Sinav Siireci Diliyoruz.

Dokiman Kodu: GECF.TL.02 Yayn Tarihi: 27.07.2026 Revizyon Tarihi: Revizyon No:0 Sayfa No: 3/3



