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GENEL KURALLAR 

 Sınav düzeninin sağlanmasından dersin sorumlu öğretim elemanı ile sınav gözetmeni olarak 

görevlendirilen personel yetkili ve sorumludur. 

 Dersliklere giren öğrenciler, sınav düzenine uygun bir şekilde öğretim elemanı ve sınav 

gözetmenleri tarafından yerleştirilirler. 

 Sınava girecek öğrenciler yanlarında sınavda kullanılmayacak hiçbir doküman ve elektronik eşya 
(cep telefonu, tablet, akıllı saat, vb.malzeme) bulundurmayacaklardır. İhtiyaç duyulan sınavlarda, 

öğrencilerin sadece hafıza özelliği bulunmayan hesap makinesi kullanımlarına izin verilecektir. 

 Sınavın yapılacağı alana su dışında herhangi bir yiyecek ve içecek maddesi ile girilmeyecektir.  

 Sınav süresince öğrencilerin üniversite kimlik kartlarını görünür şekilde masalarının üzerinde 

bulundurmaları sağlanacaktır. 

 Soruların dağıtılması sırasında sınav ortamında olan öğrenciler, sınava girmiş sayılacaktır. Bu 
nedenle öğrencilerin sınava girip girmemek konusundaki kesin kararlarını sınavın yapılacağı 

alana girmeden önce karar vermiş olmaları gerekmektedir.  

 Sorular görüldükten sonra, sınav yoklamasını imzalamadan ve sınav kâğıdını teslim etmeden 

sınavdan çıkılmayacaktır.  

 Sınavda bulunan öğrenciler herhangi bir nedenle sınav süresince birbirleri ile iletişim 

kurmayacaklardır. 

 Öğrenciler sınav kâğıtlarını ve sınavlarda kullanılabilecek optik cevap anahtarını doldurmak için 
kurşun kalem kullanmaları gerekmektedir. Sınavlarda yedek kurşun kalem bulundurulacaktır. 

 Sınav sürelerinin mevcut fiziki dikkate alındığında en fazla 90 (doksan) dakika şeklinde 

planlanması gerekmektedir. Sınav süresi sınav başlamadan önce öğrencilere sözlü olarak ve sınav 

dokümanlarında yazılı olarak bildirilecektir. Öğretim elemanı uygun gördüğü takdirde, sınav 
süresini ve sonlandırılması aşamasını düzenleyecektir. 

 Sınavda gözetmen olarak yer alan personel, görevli oldukları yerdeki sınav kâğıtlarının 

dağıtımından, toplanmasından, eksiksiz olarak sınavın sorumlu öğretim elemanına tesliminden 

ve sınav süresince kurallara uyulmasında gerekli olan tüm desteği vereceklerdir.  

 Sınavda görevli bulunan öğretim elemanları; sınav kurallarını, düzenini ve işleyişini bozan, 
sınavın yapılmasını engelleyen, sınav görevlilerine saygısız davranan, sınavı kendilerine 

duyurulan süreden önce terk eden, sınav görevlilerinin sınavla ilgili düzenlemelerini reddeden 

öğrenciler hakkında tutanak düzenleyecektir ve öğrenci ancak bu tutanak ile sınav salonundan 

ayrılabilecektir.  

 Sınav sırasında veya sonunda soruların ve/veya cevapların görüntülenmesine bir kopyasının 
alınarak sınav salonu dışına çıkarılmasına izin verilmeyecektir.  

 Öğrenciler sınav kâğıtlarına kimlik bilgilerini (adı ve soyadı, imza, numarası ve bölümü) eksiksiz 

olarak yazacaklardır. 

 Sınav kâğıtları öğrencilere kapalı bir şekilde dağıtılacak, tüm öğrencilerin sınav kâğıdını aldıktan 

sonra eş zamanlı olarak soruları cevaplamaya başlayacaklardır. 

 Sınav başladıktan sonra ilk 15 (on beş) dakika içinde hiçbir öğrencinin sınav alanından çıkmasına izin 
verilmeyecektir. Sınav başladıktan sonra, ilk 15 (on beş) dakika içinde geç gelen öğrenciler dersin 

sorumlu öğretim elemanının onayı ile sınava alınabilecek bununla birlikte geç gelen öğrencilere 

ek süre verilmeyecektir. İlk 15 (on beş) dakikalık süre sonunda gelen öğrenciler sınava 
alınmayacaktır. 

 Sınavın son beş dakikası içerisinde sınıfın büyük çoğunluğu kâğıdını henüz teslim etmemişse, 

öğrencilerin kâğıtlarını teslim etmeden yerlerine oturmaları söylenecek, sınav bitiminde sınav 

kâğıtları gözetmenler tarafından toplanacaktır. 

 Sınav kâğıtları teslim alınırken, sınav gözetmenleri veya sorumlu öğretim elemanları tarafından 

öğrencilerin kimlik belgeleri kontrol edilecektir.  

 Kâğıdını teslim edip salondan çıkan öğrencilerin, sınav bitimine kadar herhangi bir nedenle tekrar 
sınav salonuna girmelerine izin verilmeyecektir. 

 Sınav başladıktan sonra sınav salonundan geçici olarak çıkmak yasaktır. Zorunlu sebepler 



 

SINAVLARDA ÖĞRETİM ÜYELERİ TARAFINDAN 

UYGULANMASI GEREKEN KURALLAR 

 

Doküman Kodu: GECF.TL.02                  Yayın Tarihi: 27.07.2026                    Revizyon Tarihi:                 Revizyon No:0                     Sayfa No: 2/3 

 

durumunda izin verip vermemek tamamıyla gözetmenler ve sorumlu öğretim elemanlarının 

takdirindedir. 

 Sınav yapılan dersin sorumlu öğretim elemanı, sınav süresince sınav yapılan varsa tüm başka 
salonları dolaşarak sınav işleyişini kontrol edecektir. 

 Sınav salonundan sorumlu olan gözetmen gerek sınav başlamadan önce gerekse sınav süresince 

gerektiğinde istediği öğrencinin veya öğrencilerin yerini değiştirecektir. 

 Yazılı olarak yapılan sınavlarda sınav soru formatına uygun olarak düzenlenecektir. Öğrencilere 

soruları çözümlemeleri ve cevaplarını yazmaları amacıyla  verilen ek kâğıtlar öğretim 
elemanları/gözetmenler tarafından paraflanarak ve öğrenci numarası belirtilerek verilecektir. Bu 

paraflı kâğıtların dışında kâğıtlara yapılan cevaplamalar geçersiz sayılacaktır. 

 Sınavla ilgili soruların çoğaltma süreci için ilgili derse ait soru formu planlanan sınav tarihinden 

en az 2 (iki) gün önce konuyla ilgili personele kapalı ve imzalı bir zarf içinde teslim edilecektir.  

SINAV ÖNCESİNDE UYGULANACAK KURALLAR 

 Sınava ait her türlü doküman (sınav soruları, optik cevap anahtarı, sınıf ve imza listeleri vb.) dersin 
sorumlu öğretim elemanı tarafından sınav öncesinde temin edilecek ve hazır hale getirilecektir. 

 Öğrencilerin sınava girecekleri yerleri gösteren listeler sorumlu öğretim elemanı tarafından 

hazırlanarak sınav gününden bir gün önce ilgili ilan kısmına asılacaktır. 

 Sınavdan sorumlu öğretim elemanları sınav saatinden en az 15 (on beş) dakika önce sınav salonunda 

hazır bulunacak, sınav yerinin sınava hazır hale getirilmesini sağlayacak ve sınav alanı kontrol 
edeceklerdir. 

 Sınavdan sorumlu öğretim elemanı GEF Öğrenci İşleri Biriminden öğrencilerin sınava girecekleri 

dersliklere göre düzenlenmiş sınav yoklama listelerini teslim alacaktır. 

 

SINAV SÜRESİNCE UYGULANACAK KURALLAR 

 Öğrencilerin sınav kâğıtlarına kimlik bilgileri (adı ve soyadı, imza, numarası ve bölümü) yazmaları 

hatırlatılacaktır. Optik okuyucu kullanılacak olan sınavlarda öğrencilerin optik cevap anahtarı 

formuna doğru ve eksiksiz kodlama yapmaları gerektiği hatırlatılacaktır. 

 Sınav kâğıtları öğrencilere kapalı bir şekilde dağıtılacak, tüm öğrencilerin sınav kâğıdını aldıktan 
sonra eş zamanlı olarak sorulara bakmaları sağlanacaktır. 

 Sınav başladıktan sonra ilk 15 (on beş) dakika içinde hiçbir öğrencinin çıkmasına izin 

verilmeyecektir. Sınav başladıktan sonra, ilk 15 (on beş) dakika içinde geç gelen öğrenciler dersin 

sorumlu öğretim elemanının onayı ile sınava alınabilecek bununla birlikte geç gelen öğrencilere 
ek süre verilmeyecektir. İlk 15 (on beş) dakikalık süre sonunda gelen öğrenciler sınava 

alınmayacaktır. 

 Sınavın son beş dakikası içerisinde sınıfın büyük çoğunluğu kâğıdını henüz teslim etmemişse, 

öğrencilerin kâğıtlarını teslim etmeden yerlerine oturmaları söylenecek, sınav bitiminde sınav 
kâğıtları gözetmenler tarafından toplanacaktır. 

 Sınav kâğıtları teslim alınırken, sınav gözetmenleri veya sorumlu öğretim elemanları tarafından 

öğrencilerin kimlik belgesi kontrolü yapılacaktır.  

 Kâğıdını teslim edip salondan çıkan öğrencilerin, sınav bitimine kadar herhangi bir nedenle tekrar 

sınav salonuna girmelerine izin verilmeyecektir. 

 Sınav başladıktan sonra sınav salonundan geçici olarak çıkmak yasaktır. Zorunlu sebepler 

durumunda izin verip vermemek tamamıyla gözetmenler ve sorumlu öğretim elemanlarının 
takdirindedir. 

 Sınav yapılan dersin sorumlu öğretim elemanı, sınav süresince sınav yapılan tüm başka salonları 

dolaşarak sınav işleyişini kontrol edecektir. 

 Sınav salonundan sorumlu olan gözetmen gerek sınav başlamadan önce gerek sınav süresince, bir 

sebep göstermeksizin, istediği öğrencinin veya öğrencilerin yerini değiştirebilir. 

 Yazılı olarak yapılan sınavlarda öğrencilere soruları çözümlemeleri ve cevaplarını yazmaları 
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amacıyla verilen ek kâğıtlar öğretim elemanları/gözetmenler tarafından paraflanarak ve öğrenci 

numarası belirtilerek verilecektir. Bu paraflı kâğıtların dışında kâğıtlara yapılan cevaplamalar 
geçersiz sayılacaktır. 

 

SINAV SONRASINDA UYGULANACAK KURALLAR 

 Sınav sonrasında sınav tutanağı sınav salonunda görevli gözetmenler ve öğretim elemanları 

tarafından doldurulup sınav sonunda imzalı şekilde sınav evrakı ile ilgili öğretim elemanına teslim 

edilecektir. 

 Sınav yoklama listesi ilk öğrenci sınavdan çıktığı anda salonda görevli gözetmenler tarafından 

kapatılarak sınav sonunda diğer sınav evraklarıyla birlikte ilgili öğretim elemanına teslim 
edilecektir. 

 

Sağlık ve Başarı Dolu Sınav Süreci Diliyoruz. 


