Kurumsal Entegre
Yonetim Sistemi

KULLANIM KILAVUZU
VE YARDIM DOKUMANI

Birim i¢ Kontrol ve Risk Koordinatérii

Keyis.sbu.edu.tr %

Versiyon
@ 10

Tarih

Saglik Bilimleri Universitesi Kurumsal Entegre Yonetim Sistemi
Bilgi islem Daire Baskanlig




KULLANIM KILAVUZU IE

VE YARDIM DOKUMANI

o [ o
) iCiNDEKILER
+
Kurumsal Entegre Yonetim Sistemi (KEYIS), Gniversitenin i¢ kontrol

sureclerinin elektronik ortamda yurutulmesini saglayan uygulamadir.
Bu kilavuzda sistem kisaca KEYIS olarak ifade edilmistir.
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1. ANA SAYFA

Sisteme asagidaki adres Uzerinden giris yapiniz:

https://keyis.sbu.edu.tr/

Birim i¢ Kontrol ve Risk Koordinatéri rold ile sisteme giris yapildiginda kullanici Ana Sayfa
ekrani ile karsilasir. Bu ekran, i¢ kontrol sisteminin genel durumunu 6zet olarak
goruntulemek ve kullaniciya hizli bir baslangi¢c noktasi sunmak amaciyla hazirlanmistir.

Ana sayfada sistemde kayitli toplam birim sayisi, degerlendirmeye alinan toplam bilesen
sayisl, kurumun gelisim ylUzdesi ve gelisim seviyesi 6zet kartlar halinde gosterilmektedir.
Ayrica sayfanin alt bélumunde yer alan tablo ve grafikler araciligiyla i¢ kontrol sisteminin
bilesen bazindaki gelisim durumu izlenebilmektedir.

Kullanici, sol tarafta bulunan menu Gzerinden raporlama surecinde kullanacag modullere
erisebilir. Rapor hazirlama, rapor géruntuleme ve diger islemler ilgili menuler Uzerinden
gerceklestirilmektedir.

= SBU Keyis Sistemi Birim Ig Kontrol ve Risk Koordinatérii w STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI v b t&?‘
(A AnaSayfa -
& profil @ SAGLIK BILIMLERI UNIVERSITESI Kurumsal Entegre Yonetim Sistemi

olo  Birim Raporu

Toplam Birim Toplam Bilegen Geligim Yizdesi Geligim Seviyesi
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169 B 5 LY 63.75% Orta

Ig Kontrol Sisteminin Geligimi - 2024

Bilesen 2024 il ilk 6 (Altr) Ay 2024 Yah
Kontrol Ortami Standartlan 69.27% 73.10%
Risk Degerlendirme Standartlan 54.56% 55.70%
Kontrol Faaliyetleri Standartlar 62.67% 65.81%
Bilgi ve lletigim Standartlan 68.02% 71.66%
izleme Standartlan 55.36% 61.34%
GENEL TOPLAM 61.98% 65.52%

Grafik-1 I¢ Kontrol Sisteminin Gelisimi

NOT:
(@\ Ana Sayfa ekrani bilgilendirme amaciyla kullanilmakta olup bu ekran tGzerinden veri
girisi veya rapor duzenleme islemi yapilamamaktadir.




2. PROFIL SAYFASI

Profil sayfasi, kullaniciya ait raporlarin genel durumunu ve gelisim seviyesini 6zet olarak
goruntulemek amaciyla kullanilmaktadir. Bu ekranda secilen rapora ait puan, rapor durumu, genel
seviye ve soru grubu sayisi tek ekranda takip edilebilir.

Sayfanin Gist bélumiande raporun ait oldugu birim ve raporlama dénemi bilgisi yer almaktadir. Ozet
kartlarinda toplam puan, raporun onay durumu, PDF c¢ikti alma secenegi, genel seviye ve soru
grubu sayisi goéruntulenmektedir.

Alt bélimde bulunan Gelisim Seviyesi Yuzdesi alaninda ise secilen i¢ kontrol bilesenine ait gelisim
grafigi yer almaktadir. Agilir listeden farkli i¢ kontrol bilesenleri secilerek her bir bilesene iliskin
gelisim durumu grafik Gzerinden incelenebilir.

Bu ekran, kullanicinin hazirladigi rapora iliskin genel degerlendirme sonuglarini izleyebilmesi ve
raporun c¢iktisini alabilmesi amaciyla kullanilmaktadir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanlig: Rapor Detayi

@ Birim raporunuzun detayl analizi

2025 Yih 01.07.2025 - 31,12.2025
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Rapor tamamlandiktan sonra PDF Ciktisi butonu kullanilarak raporun ¢iktisi alinabilir.




3.PROFIL SAYFASI (iC KONTROL BILESENLERI DETAY ANALIZI) E‘

Hazirlanan raporun bilesen ve alt bilesen bazindaki degerlendirme
sonuglarini goruntulemek amaciyla kullanilmaktadir.

Bu ekranda her bir i¢ kontrol bileseni icin alinan puan, gelisim yuzdesi,
gelisim orani ve hesaplanan gelisim seviyesi goruntulenmektedir.
Bilesenler hiyerarsik yapida listelenerek alt basliklar bazinda
degerlendirme sonuclarinin kolayca takip edilmesi saglanmaktadir.

Kullanici, bu ekran Gzerinden hangi bilesenlerin istenilen seviyeye ulastigini
ve gelistirilmesi gereken alanlari ayrintili olarak inceleyebilir. BOylece raporun
genel durumu yerine, her bir i¢c kontrol bileseninin performansi ayri ayri
degerlendirilebilir.

@ Galisan Motivasyonunun Saglanmasi
@ Puan: 8.00/8.00 24 Gelisim: 100.00% Bagan Oran: 100.0%
@ Bireysel Performans Yonetimi En Yiksek

@ Puan: 6.00 / 6.00 % Gelisim: 100.00% Bagan Orani: 100.0%

) Risk DEGERLENDIRME STANDARTLARI

(@ Puan: 85.00 /170.00 %% Geligim: 50.00% Basan Oran: 50.0%

BN Kurumsal Amag ve Hedeflerin Belirlenmesi

@ Puan: 52.00 /104.00 % Gelisim: 50.00% Basan Orani: 50.0%

NOT:
(Q\ Bilesenler ve alt bilesenler, raporda verilen cevaplara gore sistem tarafindan otomatik
olarak puanlanmakta ve gelisim seviyeleri hesaplanmaktadir.




4.BiRIM RAPORU

Birim Raporu ekrani, Birim i¢c Kontrol ve Risk Koordinatéru tarafindan ic
kontrol degerlendirme surecinin yurutuldugu ana calisma ekranidir. Kullanici
bu ekran Uzerinden soru bilesenlerini takip edebilir, ilgili bolumlere gecis
yapabilir ve raporun tamamlanma durumunu izleyebilir.

Ekranin sol bolumunde i¢ kontrol bilesenleri listelenmektedir. Secilen
bilesene ait soru gruplari géruntulenirken, her bilesenin tamamlanma orani
da kullaniciya gosterilmektedir.

Sag tarafta ise secilen bilesene ait 6zet bilgiler yer almaktadir. Toplam soru
sayisl, cevaplanan soru sayisl, kalan soru sayisi ve ilerleme durumu bu
alandan takip edilebilir.

Bilesenler arasinda Onceki Bilesen ve Sonraki Bilesen butonlari kullanilarak
gecis yapilabilir. Tum sorular cevaplandiginda raporun genel ilerleme durumu
%100 olarak géruntulenir.

ul Birim Raporu Degerlendirme

Birim Raporu Onay Siireci Tamamland

o Genel llerleme: 100¢
8 Soru Bilegenleri 1. KONTROL ORTAMI STANDARTLARI (il >
W 47 Grup —-

1. KONTROL ORTAMI P
> | sTANDARTLARI ul Alt Gruplar Ozeti

[ Bu ana grup altindaki tim alt gruplann soru durumu

2. RISK DEGERLENDIRME ITERUAMISCAL
2 STANDARTLARI

3. KONTROL FAALIVETLER] . ,
» | STANDARTLARI o ILERLEME

—— 0

4. BILGI VE ILETIgiM
> | STANDARTLARI

—100% €

G) Soru Cevaplama Ekranina Girisi

NOT:
(Q\ Raporun onay surecine gonderilebilmesi icin tim soru gruplarindaki sorularin eksiksiz
olarak cevaplanmis olmasi gerekmektedir.




5. BiRIM RAPORU DEGERLENDIRME EKRANI

Birim Raporu Degerlendirme ekraninda, secilen soru grubuna ait sorular
cevaplandirilir. Kullanicr her soru icin uygun secenegi isaretleyerek gerekli
aciklamalari ekler ve varsa ilgili kanit dosyasini sisteme yukler.

Ekranin sol boliminde soru gruplar yer almaktadir. ilgili soru grubu
secildiginde, o gruba ait sorular sag tarafta gérantulenir. Sorular Evet, Hayir
veya Gelistirilebilir seceneklerinden biri secilerek cevaplanir,

Gerekli gorulen durumlarda agiklama alanina uygulamaya iliskin bilgiler veya
web baglantilari yazilabilir. Soruya ait belge veya ekran gortntusu ise Kanit
Dosyasi alanindan sisteme yuklenebilir.

Soru gruplari arasinda gecis yapmak icin Onceki Bilesen ve Sonraki Bilesen
butonlari kullanilabilir. Sol menude yer alan ilerleme gostergeleri sayesinde
hangi soru gruplarinin tamamlandigl kolayca takip edilebilir.

ul Birim Raporu Degerlendirme o Genel llerleme: 100

srvis: Birim Raporu Onay Siireci Tamamlandi
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Hazirlanan rapor, tamamlandiktan sonra Birim Yéneticisinin onayina sunulur.
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