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İÇİNDEKİLER
Kurumsal Entegre Yönet�m S�stem� (KEYİS), ün�vers�ten�n �ç kontrol
süreçler�n�n elektron�k ortamda yürütülmes�n� sağlayan uygulamadır.
Bu kılavuzda s�stem kısaca KEYİS olarak �fade ed�lm�şt�r.
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ANA SAYFA

PROFİL SAYFASI

BİRİM RAPORU DEĞERLENDİRME 

PROFİL SAYFASI (İÇ KONTROL
BİLEŞENLERİ DETAY ANALİZİ)

BİRİM RAPORU

key�s.sbu.edu.tr



B�r�m İç Kontrol ve R�sk Koord�natörü rolü �le s�steme g�r�ş yapıldığında kullanıcı Ana Sayfa

ekranı �le karşılaşır. Bu ekran, �ç kontrol s�stem�n�n genel durumunu özet olarak

görüntülemek ve kullanıcıya hızlı b�r başlangıç noktası sunmak amacıyla hazırlanmıştır.

Ana sayfada s�stemde kayıtlı toplam b�r�m sayısı, değerlend�rmeye alınan toplam b�leşen

sayısı, kurumun gel�ş�m yüzdes� ve gel�ş�m sev�yes� özet kartlar hal�nde göster�lmekted�r.

Ayrıca sayfanın alt bölümünde yer alan tablo ve graf�kler aracılığıyla �ç kontrol s�stem�n�n

b�leşen bazındak� gel�ş�m durumu �zleneb�lmekted�r.

Kullanıcı, sol tarafta bulunan menü üzer�nden raporlama sürec�nde kullanacağı modüllere

er�şeb�l�r. Rapor hazırlama, rapor görüntüleme ve d�ğer �şlemler �lg�l� menüler üzer�nden

gerçekleşt�r�lmekted�r.

1.ANA SAYFA

1

S�steme aşağıdak� adres üzer�nden g�r�ş yapınız:

https://key�s.sbu.edu.tr/

NOT:

Ana Sayfa ekranı b�lg�lend�rme amacıyla kullanılmakta olup bu ekran üzer�nden ver�

g�r�ş� veya rapor düzenleme �şlem� yapılamamaktadır.



Prof�l sayfası, kullanıcıya a�t raporların genel durumunu ve gel�ş�m sev�yes�n� özet olarak

görüntülemek amacıyla kullanılmaktadır. Bu ekranda seç�len rapora a�t puan, rapor durumu, genel

sev�ye ve soru grubu sayısı tek ekranda tak�p ed�leb�l�r.

Sayfanın üst bölümünde raporun a�t olduğu b�r�m ve raporlama dönem� b�lg�s� yer almaktadır. Özet

kartlarında toplam puan, raporun onay durumu, PDF çıktı alma seçeneğ�, genel sev�ye ve soru

grubu sayısı görüntülenmekted�r.

Alt bölümde bulunan Gel�ş�m Sev�yes� Yüzdes� alanında �se seç�len �ç kontrol b�leşen�ne a�t gel�ş�m

graf�ğ� yer almaktadır. Açılır l�steden farklı �ç kontrol b�leşenler� seç�lerek her b�r b�leşene �l�şk�n

gel�ş�m durumu graf�k üzer�nden �nceleneb�l�r.

Bu ekran, kullanıcının hazırladığı rapora �l�şk�n genel değerlend�rme sonuçlarını �zleyeb�lmes� ve

raporun çıktısını alab�lmes� amacıyla kullanılmaktadır.

2.PROFİL SAYFASI
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NOT:

Rapor tamamlandıktan sonra PDF Çıktısı butonu kullanılarak raporun çıktısı alınab�l�r.



Hazırlanan raporun b�leşen ve alt b�leşen bazındak� değerlend�rme

sonuçlarını görüntülemek amacıyla kullanılmaktadır.

Bu ekranda her b�r �ç kontrol b�leşen� �ç�n alınan puan, gel�ş�m yüzdes�,

gel�ş�m oranı ve hesaplanan gel�ş�m sev�yes� görüntülenmekted�r.

B�leşenler h�yerarş�k yapıda l�stelenerek alt başlıklar bazında

değerlend�rme sonuçlarının kolayca tak�p ed�lmes� sağlanmaktadır.

Kullanıcı, bu ekran üzer�nden hang� b�leşenler�n �sten�len sev�yeye ulaştığını

ve gel�şt�r�lmes� gereken alanları ayrıntılı olarak �nceleyeb�l�r. Böylece raporun

genel durumu yer�ne, her b�r �ç kontrol b�leşen�n�n performansı ayrı ayrı

değerlend�r�leb�l�r.

3.PROFİL SAYFASI  (İÇ KONTROL BİLEŞENLERİ DETAY ANALİZİ)
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NOT:

B�leşenler ve alt b�leşenler, raporda ver�len cevaplara göre s�stem tarafından otomat�k

olarak puanlanmakta ve gel�ş�m sev�yeler� hesaplanmaktadır.



B�r�m Raporu ekranı, B�r�m İç Kontrol ve R�sk Koord�natörü tarafından �ç

kontrol değerlend�rme sürec�n�n yürütüldüğü ana çalışma ekranıdır. Kullanıcı

bu ekran üzer�nden soru b�leşenler�n� tak�p edeb�l�r, �lg�l� bölümlere geç�ş

yapab�l�r ve raporun tamamlanma durumunu �zleyeb�l�r.

Ekranın sol bölümünde �ç kontrol b�leşenler� l�stelenmekted�r. Seç�len

b�leşene a�t soru grupları görüntülen�rken, her b�leşen�n tamamlanma oranı

da kullanıcıya göster�lmekted�r.

Sağ tarafta �se seç�len b�leşene a�t özet b�lg�ler yer almaktadır. Toplam soru

sayısı, cevaplanan soru sayısı, kalan soru sayısı ve �lerleme durumu bu

alandan tak�p ed�leb�l�r.

B�leşenler arasında Öncek� B�leşen ve Sonrak� B�leşen butonları kullanılarak

geç�ş yapılab�l�r. Tüm sorular cevaplandığında raporun genel �lerleme durumu

%100 olarak görüntülen�r.

4.BİRİM RAPORU
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NOT:

Raporun onay sürec�ne gönder�leb�lmes� �ç�n tüm soru gruplarındak� soruların eks�ks�z

olarak cevaplanmış olması gerekmekted�r.

Soru Cevaplama Ekranına G�r�ş�



B�r�m Raporu Değerlend�rme ekranında, seç�len soru grubuna a�t sorular

cevaplandırılır. Kullanıcı her soru �ç�n uygun seçeneğ� �şaretleyerek gerekl�

açıklamaları ekler ve varsa �lg�l� kanıt dosyasını s�steme yükler.

Ekranın sol bölümünde soru grupları yer almaktadır. İlg�l� soru grubu

seç�ld�ğ�nde, o gruba a�t sorular sağ tarafta görüntülen�r. Sorular Evet, Hayır

veya Gel�şt�r�leb�l�r seçenekler�nden b�r� seç�lerek cevaplanır.

Gerekl� görülen durumlarda açıklama alanına uygulamaya �l�şk�n b�lg�ler veya

web bağlantıları yazılab�l�r. Soruya a�t belge veya ekran görüntüsü �se Kanıt

Dosyası alanından s�steme yükleneb�l�r.

Soru grupları arasında geç�ş yapmak �ç�n Öncek� B�leşen ve Sonrak� B�leşen

butonları kullanılab�l�r. Sol menüde yer alan �lerleme göstergeler� sayes�nde

hang� soru gruplarının tamamlandığı kolayca tak�p ed�leb�l�r.

5.BİRİM RAPORU DEĞERLENDİRME EKRANI
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NOT:

Hazırlanan rapor, tamamlandıktan sonra B�r�m Yönet�c�s�n�n onayına sunulur.
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