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İÇİNDEKİLER
Kurumsal Entegre Yönet�m S�stem� (KEYİS), ün�vers�ten�n �ç kontrol
süreçler�n�n elektron�k ortamda yürütülmes�n� sağlayan uygulamadır.
Bu kılavuzda s�stem kısaca KEYİS olarak �fade ed�lm�şt�r.
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PROFİL

ONAY BEKLEYEN RAPORLAR

key�s.sbu.edu.tr



B�r�m Yönet�c�s� rolü �le s�steme g�r�ş yapıldığında kullanıcı, b�r�me a�t raporun

genel değerlend�rme sonuçlarını görüntüleyeb�leceğ� Prof�l ekranı �le

karşılaşır. Bu ekran, onaya sunulan raporun özet b�lg�ler�n� �ncelemek ve

raporun gel�ş�m durumunu değerlend�rmek amacıyla kullanılmaktadır.

Ekranın üst bölümünde rapora a�t toplam puan, rapor durumu, genel gel�ş�m

sev�yes� ve soru grubu sayısı yer almaktadır. Rapor onay sürec� tamamlanan

raporlar �ç�n PDF Çıktısı alınab�l�r.

Sayfanın devamında, seç�len �ç kontrol b�leşen�ne a�t gel�ş�m graf�ğ�

görüntülenmekted�r. Alt bölümde �se tüm �ç kontrol b�leşenler� ve alt

b�leşenlere �l�şk�n puan, gel�ş�m yüzdes�, gel�ş�m oranı ve gel�ş�m sev�yes�

detaylı olarak sunulmaktadır.

Bu ekran sayes�nde B�r�m Yönet�c�s�, raporu onaylamadan önce b�r�m�n �ç

kontrol gel�ş�m durumunu bütüncül olarak değerlend�reb�l�r.

1.PROFİL
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NOT:

Prof�l ekranı yalnızca

raporun değerlend�rme

sonuçlarını görüntülemek

amacıyla kullanılmaktadır.

Rapor üzer�nde değ�ş�kl�k

yapılması gerek�yorsa rapor,

B�r�m İç Kontrol ve R�sk

Koord�natörüne �ade

ed�lmel�d�r.



Onay Bekleyen Raporlar ekranı, B�r�m Yönet�c�s�n�n onayına sunulan

raporların görüntülend�ğ� ekrandır. B�r�m İç Kontrol ve R�sk Koord�natörü

tarafından hazırlanan raporlar, onay sürec�ne gönder�ld�ğ�nde bu l�stede

görüntülen�r.

Ekranda akt�f raporlama dönem� ve dönem tar�hler� yer almaktadır. Onay

bekleyen raporlar; b�r�m adı, rapor türü, dönem, toplam puan, gel�ş�m

sev�yes� ve onay adımı b�lg�ler�yle b�rl�kte l�stelen�r.

B�r�m Yönet�c�s�, Detay alanını kullanarak �lg�l� raporu �nceleyeb�l�r.

Yapılan değerlend�rme sonucunda rapor uygun bulunursa onay sürec�

b�r sonrak� aşamaya aktarılır. Düzenleme yapılması gereken durumlarda

�se rapor gerekl� açıklamalarla b�rl�kte B�r�m İç Kontrol ve R�sk

Koord�natörüne �ade ed�leb�l�r.
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NOT:

Ekranda herhang� b�r kayıt bulunmaması, �lg�l� dönemde B�r�m Yönet�c�s�n�n

onayına sunulmuş b�r rapor olmadığı anlamına gelmekted�r.
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