“HYS/Yolluk Islemleri Modiilii” ile “e-Yolluk Uygulamasina”

Iliskin Sik Sorulan Sorular

1- HYS/Yolluk islemleri Modiilii ile e-Yolluk Uygulamasi arasindaki farklar nelerdir?
- HYS/Yolluk islemleri Modiilii;

o Gorevlendirilen personele yolluk siireci baslatilmasi,

o Mutemet tarafindan gorevlendirilen personel adima volluk bildiriminin

olusturulmasi,
islemlerinin yiiriitiildiigii modiildiir.

- e-Yolluk Uvgulamasi:

o Gorevlendirilen personel tarafindan yolluk bildiriminin olusturulmasi,

o Birim amirinin olusturulan yolluk bildirimini onaylamasi ve harcama

birimine gonderilmesi,

islemlerinin yiritildigi uygulamadir.

2- e-Yolluk Uygulamasina nasil erisim saglanmaktadir?

o https://www.turkiye.gov.tr/ adresi lizerinden erisim saglandiktan sonra arama

alanina "Yolluk" yazilarak,

o butunlesik.hmb.gov.tr adresi tizerinden HYS sifresini kullanarak,

o HYS uygulamasi igerisinde yer alan ve asagidaki ekran goriintiisiinde belirtilen

“Uygulamalarim” butonu {izerinden

erisim saglanabilmektedir.
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3- “HYS/Yolluk islemleri Modiilii” kapsaminda hangi kamu idareleri bulunmaktadir?

“Yolluk Islemleri” modiili Kamu Personel Harcama Yénetim Sistemi (KPHYS) ile

entegre bir yapida ¢alismaktadir. Bu dogrultuda KPHYS’yi kullanan kamu idareleri,
“HYS/Yolluk islemleri Modiiliiniin” kapsaminda bulunmaktadir.



4- “HYS/Yolluk islemleri Modiilii” iizerinden hangi personelin volluk islemleri

yiiritillmektedir?

- KPHYS iizerinden bordro hesaplamasi yapilan personelin yolluk siireci “Yolluk

Islemleri” modiilii iizerinden yiiriitiilmektedir.

5- Admma volluk siireci baslatilan personelin bildirim hazirlama siireci nasil

yiiritillmektedir?

- Adina yolluk siireci baslatilan personelin bildirim hazirlama islemleri, gorevlendirilen

personel tarafindan “e-Yolluk Uygulamasi” {izerinden yiritiilmektedir. e-Yolluk

Uygulamasi lizerinden olusturulan yolluk bildirimi, birim amiri tarafindan uygulama

iizerinden onaylanmakta ve harcama birimine iletilmektedir.

- Ayrica mutemetlik birimi tarafindan gorevlendirilen personel adina “HYS/Yolluk

Islemleri Modiilii” (denetim elemani yolluklar: haric) iizerinden de yolluk bildirimi

olusturulabilmektedir. HYS/Yolluk islemleri Modiilii iizerinden olusturulan yolluk

bildirimi, gorevli personel ve birim amiri tarafindan 1slak imzah olarak imzalanmasi

ve kanitlavic1 belgeler ile birlikte mutemetlik birimine teslim edilmesi

gerekmektedir.

6- Hangi yolluk tipleri “HYS/Yolluk islemleri Modiiliinden” istisnadir?

- Siirekli_gorev_volluklar:_ile toplu yolluk siirecine dahil islemler HYS/Yolluk

Islemleri Modiilii’nden istisnadr.

7- e-Yolluk Uygulamasi uizerinden hazirlanan volluk bildirimine eklenen kanitlayici

belgelerden hangileri harcama birimine fiziksel olarak teslim edilecektir?

- e-Devlet Kapis1 {lizerinden olusturulan “Yurtici/Yurtdist Gegici Gorev Yollugu
Bildirimi (e-Yolluk Bildirimi)” belgesi elektronik ortamda diizenlendiginden ayrica
fiziki ¢iktisinin alinmasina gerek bulunmamaktadir. Kanitlayici belgeler ise asagidaki
sekilde yiiriitiilecektir:

o e-Imza/Mali miihiir ve dogrulama kodu olan kanitlayici belgeler (e-Arsiv Fatura
vb.) elektronik ortamda yolluk bildirimine eklenecektir. Bu belgelerin ayrica
harcama birimlerine fiziksel olarak iletilmesine gerek bulunmamaktadir.

o Islak imzal1 belgeler taratilarak yolluk bildirimine eklenecek ayrica belgelerin

asillar1 harcama birimince muhafaza edilmek iizere mutemetlik birimine

teslim edilecektir.




8- Gorevlendirilen personelin birimi amiri nasil eklenmektedir?

Yolluk bildiriminin gérevlendirilen personel tarafindan e-Y olluk Uygulamasi iizerinden

yapilabilmesi ve birim amiri tarafindan onaylanabilmesi i¢in birim amirinin eklenmesi

gerekmektedir.

Birim amiri ekleme iglemi, mutemet tarafindan HYS/Yolluk islemleri Modiilii’nde

ver alan “Yolluk Siire¢c Hazirlama” ekranmindan vapilmaktadir. Eklenen birim

amiri, gorevlendirilen personel tarafindan e-Yolluk Uygulamasi {izerinden bildirim

olusturma asamasinda giincellenebilmektedir.

Yolluk bildiriminin HYS/Yolluk Islemleri Modiilii iizerinden gorevlendirilen personel
adina mutemet tarafindan hazirlanmasit durumunda “birim amirinin”, “Yolluk Siireg
Hazirlama” ekranindan eklenmesi zorunlu degildir. Bu durumda birim amiri “Yolluk

Bildirim” ekranindan manuel olarak eklenebilmektedir.



