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Yayimlanma ve degisiklikler

* 31/12/2005 tarihli ve 26040 (3. miikerrer) Sayili RG ilk yayim,
e 22/07/2009 tarihli ve 27296 sayili RG 1. degisiklik,
* 03/04/2012 tarihli ve 28253 sayili RG 2. degisiklik,
* 16/11/2013 tarihli ve 28823 sayili RG 3. degisiklik,
* 05/11/2016 tarihli ve 29879 sayili RG 4. degisiklik,
* 11/10/2017 tarihli ve 30207 sayili RG 5. degisiklik,

* 29/07/2021 tarihli ve 31552 sayil1 RG 6. degisiklik.



Amac, kapsam ve dayanak

* Ama¢ : Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinde mali islemlerin
gerceklestirilmesi ve muhasebelestirilmesi kapsaminda, harcamalarda 6deme belgesine
baglanacak kamitlayici belgeleri ve bunlardan bu YoOnetmelikte diizenlenmesi

gerekenlerin sekil ve turlerini belirlemek,
* Kapsam : Merkezi yonetim,

* Dayanak : 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 33 tincii madde.



Harcama talimati ve giderin gerceklestiriimesi

Buitcelerden harcama yapilabilmesi, harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkiindiir.
(5018 SK 32. md.)

Harcama talimatlarinda hizmet gerekcesi, yapilacak isin konusu ve tutari, siiresi, kullanilabilir

odenegi, gerceklestirme usulii ile gerceklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgiler yer alir. (5018 SK 32.
md.)

Biitcelerden bir giderin yapilabilmesi icin is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun
olarak alindiginin veya gerceklestirildiginin, gorevlendirilmis kisi veya komisyonlarca onaylanmasi ve

gerceklestirme belgelerinin diizenlenmis olmasi gerekir. (5018 SK 33. md)

Giderlerin gerceklestirilmesi; harcama yetkililerince belirlenen gorevli tarafindan diizenlenen ddeme

emri belgesinin harcama yetkilisince imzalanmasi ve tutarin hak sahibine ddenmesiyle tamamlanair.
(5018 SK 33. md)



Odeme belgesi

* Odeme Emri Belgesi (kesin ddemelerde)
» Muhasebe Islem Fisi (6n ddemelerde)

* Biutiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi (BKMBYS) Uygulama Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gOore Odeme emri belgesi sadece biitceden
yapilacak oddemelerde degil tiim 6demelerde kullanilacakitir.

 BKMYBS Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore muhasebe islem fisi
ise sadece muhasebe yetkilisi tarafindan imzalanan muhasebelestirmeye esas belge
niteligine burunmiuistir.



Harcama talimati vb. nitelikli belgeler

1. Harcama Talimati (Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderlerin ddenmesinde)

2. Thale Onay Belgesi (Ihale usulleri ile yapilacak alimlarda)
3. Onay Belgesi (Dogrudan temin usulii ve 4734 3. md kapsaminda yapilacak alimlarda)

4. “llgili bakan”, “iist yonetici”, “atamaya yetkili amir” ve benzeri yetkililerden alinan onay

veya yazi

NOT: Biitceden yapilacak bir giderin ddenmesinde gider cesidine ve alim sekline goOre

Yonetmeligin ilgili maddelerinde belirtildigi sekilde yukaridaki belgelerden yalnizca birinin

diuizenlenmesi yeterlidir.



Harcama talimati

Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin idare adina gecici veya kesin olarak
odenebilmesi i¢in giderin,

* Konusunu,

* Gerekeesini,

* Yapilacak is veya hizmetin stiresini,

* Hukuki dayanaklarini,

* Tutarini,

 Kullanilabilir 6denegini,

* Tertibini,

* Gerceklestirme usulii,

* Gerceklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgileri.



Harcama talimati ornegi
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Harcama Bilgileri

Hukuki Dayanak UNUNUN 3.MADDESI e BENDI

E734 SAYILI KAMU IHALE
EREGI

LGeesrt;eklestirme Usull

[ —
4734 sayih Kanun 3. md kapsaminda yapilan
harcamalar

4734 SAYILI KAMU IHALE KANUNUNUN
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Yaklasik Maliyet 6.143,28 ‘Baslangig Tarihi —

[iFtseinis SV ‘Bitis Tarihi

Numaras: : e i — S

IThale Kayit Numaras: Siire — DG AR

Miinferit Sozlesme

Numarasi - R e e e —_— s

Yalkgis Maliyet Tutan B 6.143,28

| [ Diizenleyen P A H ma Yetkilisi

r
|

2

—_—

-l




Onay belgesi

1. Ihale usuliiyle yapilacak alimlarda standart form olarak belirlenen ihale onay belgeleri
2. Dogrudan temin ve istisnai alimlarda ise asagidaki bilgileri iceren belge

e Isin nev’i,

e [sin niteligi,

» Isin varsa proje numarasi,

* Isin miktari,

* Gereken hallerde isin yaklasik maliyeti,

e Isin kullanilabilir ddenegi ve tertibi,

* Alimda uygulanacak usulii,

* Avans ve fiyat farki verilecekse sartlarini



lhale onay belgesi

IHALE ONAY BELGESI

idarenin Ad: BASKANLIGIH
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ONAY BELGESI

ALIMI YAPAN IDARENIN ADI S Merkezi Mudarlaga

BELGE TARIH VE SAYISI 5.08.2023

ELSANATLARI EGITIM MERKEZI MUDURLUGU MAKAMINA

SATIN ALMA IiLE ILGILI BILGILER

ISIN TANIMI Ev Aksesuariari Hazirlama Kursu icin malzeme alimi
ISIN NITELIGI Ev Aksesuarlar Hazirlama Kursu icin malzeme alimi
iSiN MIKTARI 4 Kalem

Yaklasik Maliyet 937,34 Turk Liras:

Kullanilabilir Odenek Tutan 28.494,74 TL ve 28.944949,749 TL

Yatirnnm Proje Numarasi

0023.0067-04.2.1.00-01-03.01.10.01-07.00.02.00
(36.185.557.12714.0.23.1.3.1) ve 0023.0067-04.2.1.00-
01-03.01.30.01-07.00.02.00
(36.185.557.12714.0.23.1.3.1)

Butce Tertibi

Avans Verilecekse Sartian Verilmeyecektir.

Ihale Usulla 22.d: Buyiuksehir belediyesi sinirlan dahilinde bulunan
idarelerin 431.810 Turk Lirasi, diger idarelerin 143.845
Turk Lirasint asmayan ihtiyacglan ile temsil agirlama
faaliyetleri kapsaminda yapilacak konaklama, seyahat ve
iaseye iligkin alimiar

Fiyat Farki Odenecekse Dayanad: Odenmeyecektir.

SATIN ALMA ILE ILGILI DIGER ACIKLAMALAR

Piyasa fiyat arastirmas: yapmakla gorevli personel.
TEKNIKER
TEKNISYEN
BILGISAYAR ISLETMENI
Mudurlugiumidzde devam eden Ev suarian Hazirlama Kursu icin 2 adet kanvars canta takimi. 2 adet
vernik, 2 adet makrome ipi ve 2 adet akrilik boya alimi

ONAY

Yukarida belirtilen Mal/Hizmet alinmas! hususunu Uygundur.
onaylarmza arz ederim. = 5.08.2023
5.08.2023 Ihale Yetkilisi




Yetkili makam oluru

1CC
BAKANLIG! -

Destek Hizmetieri Dairesi Baskanhg: PO OhsymI o

Sayi : E-95473443-802[020C]-.

Konu : Fazla Cahsma Ucreti

: 02.01.2024

BASKANLIK MAKAMINA

2024 Yili Merkezi Y&netim Butge Kanununun (K) cetvelinin "Fazla Caligma Ucreti® Bashikii (A)
Bolumuniin Saat Basi Calisma Ucreti alt bashginin Gglnca fikrasinin (c) bendinde; "Bakanlikiar ve
Yiuksekdgretim Kurulu Baskanlhi@: ile 2005 yilinda katma butgeli genel madurltk iken 20086 yilinda genel
veya 6zel butge kapsamina alinan genel mudurluklerin merkez teskilatlarina ait kadrolarda gorev yapan
soforlere ayda 60 saati gegmemek GUzere makam cnayina istinaden saat basina yapilacak édeme 10,70
Turk Lirasdir.” hUkma yer almaktadir.

Bu hukme istinaden, Bakanhgimiz Merkez Tegkilati kadrosunda goérev yapan

calismasina intivag duyulanlara ayda (altmig) saate kadar 01.01.2024 - 31.12.2024
fazla calisma lGcereti 6denmesi hususunu,

Olurlariniza arz ederim,

soférierden fazia
tarihleri arasinda

Daire Bagkan
OLUR -

Destek Hizmetleri Dairesi Baskan



Yetkili makam yazisi

T.C.
KAYMAKAMLIGI
flce Milli Egitim Midirlagi

Say - E-78520003-841.01.01-1 07.05.2024
Konu : AOL E-Sinav Gorevi Odemesi Hk.

MALMUDURLUGUNE

2024 Yihh AOL E-Smnavi'nd3 goérev alan ve kadrosu Miidirliigiimiizde bulunan personellerin
6deme bordrolan hazirlanmis ve vazimiz ekinde sunulmus olup, toplam 14.913.15-TL tutarin banka
listesindeki personellerin hesaplarina jaktarilmasi hususunda:

Bilgilerinizi ve geregini arz efierim.

Iige Milli Egitim Mudiiri

Ek : Cesitli Odemeler Bordrosu (1 sayfa)
Gorev Listesi (1 sayfa)
Banka Listesi (1 sayfa)




Yetkili makam onay\




Faturada bulunmasi gereken asgari bilgiler (VUK 230)

1. Diizenlenme tarihi seri ve sira numarasi,

2. Diizenleyenin adi, varsa ticaret unvani, is adresi, bagl oldugu vergi dairesi ve hesap

numarasi,
3. Miusterinin adi, ticaret unvani, adresi, varsa vergi dairesi ve hesap numarasi,
4. Malin veya isin nev'i, miktari, fiyati ve tutari,

5. Satilan mallarin teslim tarihi ve irsaliye numarasi.



Faturanin nizami (VUK 231)

1. Faturalar sira numarasi dahilinde teselstil ettirilir,
2. Faturalar miirekkeple, makine ile veya kopya kursun kalemi ile doldurulur,
3. Faturalar en az bir asil ve bir 6rnek olarak diizenlenir,

4. Faturalarin bas tarafinda is sahibinin veya namina imzaya mezun olanlarin imzasi

bulunur,

5. Fatura, malin teslimi veya hizmetin yapildig1 tarihten itibaren azami yedi guin icinde

duzenlenir.



Fatura yerine gecen belgeler

. Serbest meslek makbuzu (VUK 236 ve 237)
. Gider pusulas1 (VUK 234)
. Miistahsil makbuzu (VUK 235)

1

2

3

4. Giris ve yolcu tasima biletleri (VUK 240)

5. Elektronik yolcu biletleri, (Uluslararasi Hava Tasiyicilar: Birligi tiyesi sirketlerce diizenlenen)
6

. Harcama Pusulas1 (Yukaridaki belgeleri diizenlemek zorunda olmayanlar diizenler) (MYHBY
ek 1)

7. Muhasebe yetkilisi mutemet alindis1 (MYMY ek 11)

8. Yurtdisinda yapilan is ve hizmet alimlari ile mal alim bedellerinin ddenmesinde ise, yerel
teamiile uygun olarak diizenlenen ve birim amiri veya ilgili mevzuatinda belirtilen

yetkililerce onayh terciimeleri ckli fatura veya benzeri belgeler.



Serbest meslek makbuzu

- o) '?p.u,, SERBEST MESLEK
firma sahis MAKBUZU
bilgileri SERI: A
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Gider pusulasi

ABCLTD STI GIDER PUSULASI
Adres Seri A
Vergi No: Sira No:
Vergl Dairesi: e ey NS il i f i
Aciklama Miktars Birim Fiyati Tutan
Toplam
Gelir Vergisi Orani’
g KDV Oram
’a‘i Kesinti Toplami
= | Odenecek Net Tutar
p A D R e R D R S N A TL olan yukanda belirtilen mal/is bedelini aldim.
Ad ve Soyadi: ...........
BT OB s ssse0 svoseisobsrisnisssas
imza:




Mustahsil makbuzu

MUKELLEFIN

ASdy Soyace J Linywamn

MUSTAHSIL MAKBUZU
Serni - A
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Saara
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Tt 7 F201
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Elektronik yolcu bileti

Electronic TickecT

ORNEK BiLET
Passengerx Information

R - Y— E—-—ticket Freguent Flvyverxr
Numbe x Numbe x
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Booking Code Issuing Date
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Harcama pusulasi

HaRCANMS FUSOLA S
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Muhasebe yetkilisi mutemedi

MUHASEBE YE TKILISI MUTEMEDI ALINDISI
T.C. Sar
_____________________________________________ Sira Mo
Ozel Mo:
Tahsilat Yapan Mutemetligin Ad e
Teslim Edenin Adi ve Soyadi/lUnvani e
T.C. f Vergl Kimlik Mo S
Teslim Edenin Adresi S
Me icin Teshm Edildid e
CESIDI TUTARI
TOPLAM
____________________________________ muhasebe DN adina o iiiiiiiiiiiiiiiiiiieeo..... nakitfcek tahsil
edilmistir
_________ R
Muhasebe Yetkilisi Mutemedinin
Adi Soyadi
Imza

1-Miikellef MY MY, Ormek No: 11



E- Fatura

. 2010 yilinda yayimlanan 397 sira no.lu VUK tebligi ile hayata gecmistir.

. Yeni bir belge tiirti olmayip, kagit fatura ile aym hukuki niteliklere sahiptir.

. Ayni mal veya hizmet satisinda hem kagit fatura hem de elekironik faturanin bir arada

duzenlenemez.

. Anonim ve limited sirketler ile gercek ve sahis sirketi statiisiinde bulunan miikellefler e-fatura

diizenleyebilir.

. E-faturalarin diizenlenme, gonderme ve alma islemleri Baskanlik tarafindan olusturulan e-

Fatura Uygulamasi iizerinden yapilir.



E- Fatura

6. E-Faturanin veri biitiinliigiiniin saglanmasi ile kaynaginin inkar edilemezligi Mali

Miihiirle garanti altindadar.

7. Miukellefler, diizenledikleri ve aldiklar1 e-Faturalari, tzerindeki Mali Miuhiirii de
icerecek sekilde kanuni siireler dahilinde kendi biinyelerindeki elekironik, manyetik
veya optik ortamlarda muhafaza ve istendiginde elektronik, manyetik veya optik araclar

vasitasiyla ibraz edeceklerdir.

8. Mali Miihiir, Baskanlik adina TUBITAK-UEKAE (Ulusal Elektronik ve Kriptoloji

Arastirma Enstitiisii) tarafindan hazirlanan elektronik sertifika alt yapisini ifade eder.



Yazar kasa fisinin kabul edilecegi haller

1. Personelin baglh bulundugu kurumca tayin edilen bir personel veya ailesi ya da yakinlari tarafindan
kaldirilan cenazeye iliskin giderler,

2. Belediye hudutlar1 disinda taksi ile yapilan seyahat giderleri,

3. Yabanci konuk ve heyetlerin agirlanmasi icin gOrevlendirilen personel veya mihmandarlar tarafindan
yapilan temsil ve agirlama giderlerinin ddenmesinde.

4. Bakanhgmuz Gelir Idaresi Baskanliginin 7/9/2006 tarihli ve 26282 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 68
Seri No'lu Katma Deger Vergisi Miikelleflerinin Odeme Kaydedici Cihazlar1 Kullanmalar1 Mecburiyeti
Hakkinda Kanunla llgili Genel Tebligindeki aciklamalar cercevesinde akaryakit pompalarina bagh édeme
kaydedici cihazlar kullanilarak verilen fisler

NOT: Yukaridaki haller disinda perakende satis vesikasi ile ddeme kaydedici cihazlara (yazar kasa) ait satis
fisinde mal veya hizmeti alan ya da mal veya hizmetin feslim edildigi kisi veya idarenin adina iliskin bilgilere
yer verilmediginden fatura yerine gecen belgeler arasinda sayilmamistir.




Faturalarin yirtilmasi veya kaybolmasi

1. Kamu idareleri tarafindan diizenlenen ve kayboldugu anlasilan faturalar: bunlar
diizenleyen idarelerde bulunan dip kocanindaki niishasina uygun olarak suretleri ¢ikarilir ve
ilgili kamu idarelerinin yetkililerince onaylanir.

2. Ozel kisiler tarafindan diizenlenen ve MGM Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Genel
Teblig ekinde yer alan tabloda gOsterilen tutara kadar ( 600.000 TL ) olan faturalarin
kaybolmasi halinde, harcama birimine ibraz edilen dipkocanindaki niishasina uygun olarak
suretleri c¢ikarilir ve harcama yetkilisince veya harcama yetkilisinin belirleyecegi gorevli
tarafindan onaylanir. Ayrica, dipkocaninin arkasina suretinin c¢ikarildigina iliskin serh
diistilerek onaylanir.

3. Ozel kisiler tarafindan diizenlenen ve MGM Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Genel
Teblig ekinde yer alan tabloda gosterilen tutar: ( 600.000 TL ) asan faturalarin kaybolmasi

halinde ise NOtE€rce onaylanan suretleri 6deme belgesine baglanar.



lhale islem dosyasi - Taahhiit dosyasi

e Thale islem dosyasinda, ihale siirecinde diizenlenen tiim belgeler bulunur.

* Taahhiit dosyasinda ise sadece ddeme belgesine baglanmasi dngoriilen belgeler yer alir.

* Taahhiit dosyasinin ash, ddeme belgesinin Sayistaya gonderilecek niishasina baglanir.

* Mal ve hizmet alimlar ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, diger
odemelerde YoOnetmeligin ilgili maddesinde sayilan belgelerden taahhiit dosyasi disindaki belgeler

baglanir,

* Bir defadan fazla tahakkuk ettirilen hakedis Odemelerinin konfrolii icin taahhiit dosyasinin

onayli sureti muhasebe biriminde saklanir.



lhale usulleri ile yapilan alimlarda taahhiit dosyasi icerigi

1. Ihale onay belgesi,

2. lhale komisyonu karari,

3. Sozlesme,

4. llanin yapildigina iliskin tutanak,

5. Kesin teminatin alindigina iliskin alindinin 6rnegi,

6. Damga vergisinin yatirildigina iliskin alindinin onayli drnegi veya tahsil
edildigine iliskin harcama birimince onayh yaz,



lhale usulleri ile yapilan alimlarda taahhiit dosyasi icerigi

7. Yapim islerinde, sdzlesmede 6ngoriilmeyen is arfisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin

yuiklenicisine yaptirilmasi halinde buna iliskin onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin
belge,

8. Sozlesmelerin devri halinde devir sdzlesmesi,
9. Sure uzatimi verilmesi halinde, buna iliskin karar ve onay,
10. Basbakanligin veya Bakanlarin iznine tabi alimlarda izin yazisi,

11. Mali hizmetler biriminin 6n mali konfroliine tabi olan hallerde, uygun goriis verildigine
yahut verilmedigine iliskin gOriis yazisi.



Dogrudan temin (d bendi haric) ile yapilan alimlarda taahhit
dosyasi icerigi

1. Yonetmelikte belirtilen bilgileri icerecek sekilde duizenlenmis ve harcama yetkilisi

tarafindan imzalanmis onay belgesi,
2. Komisyon kurulmus ise komisyon karari,
3. Komisyon kurulmadan yapilan alimlarda piyasa fiyat arastirmasi tutanagi,

4. 22 nci maddenin a, b ve ¢ bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlarda ise kamu

ihale mevzuatinda bu alimlara iliskin olarak diizenlenmesi ongoriilen standart form,

5. Yukaridaki (a) bendinde sayilanlardan diizenlenmesi gereken diger belgeler.



Hakedis raporlan

1. Yapim Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 3 ) : Bu rapor, yapim islerinde yiikleniciye ddenecek
ara ve kesin hakedis tutarmin hesaplanmasina esas olan belgelerden olusur. Yapim tiiriine
gOre ilgili sayfalar1 ve gerekli goriilen diger belgeler diizenlenerek ytiklenici ve yapi denetim
elemanlarinca imzalanir, yetkili makamca onaylanir.

2. Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4) : Bu rapor, hizmet islerinde yiikleniciye ddenecek
ara ve kesin hakedis tutarinin hesaplanmasina esas olan belgelerden olusur. Hizmet tiiriine
ve 1sin Ozelligine gore yalnizca ilgili sayfalar: ve gerekli goriilen diger belgeler diizenlenerek
yliklenici ve kontrol elemanlarinca imzalanir, yetkili makamca onaylanir.



Odeme yapilacak kisiler

Velisine

Tazel kisilerin kanuni
temsilcilerine vevya Vekiline
bunlarin vekillerine

Gercek
Alacakiinin k i § i ' e rd e

olamua

halinde I kl Vasisine
varislerine A a Ca l

Kayyim
gerektiren
durumlarda
kayyima

Mutemedine



Odemenin yapilacag kisilerin tespitinde aranilacak
belgeler
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. Vekillere yapilacak odemelerde, vekilin alacakli adina tahsile yetkili olduguna iliskin noterce

diizenlenmis vekaletname asli veya bunun noterce onaylanmis Ornegi. (1136 sayili Avukatlik
Kanununun 56 nci maddesi hiikmii geregince avukatlar belgeleri onaylama yetkisine sahip
oldukiarindan, bunlara vekaletname ile yapilacak odemelerde, notferce diizenlenmis vekaletnamelerin
avukat tarafindan onaylanmis ornekleri kabul edilecektir.)

. Velilere yapilacak ddemelerde, veli ve cocuklarin T.C. kimlik numaralari, mahkemece tayin edilmis
velilere yapilacak ddemelerde mahkeme ilama.

. Vasilere yapilacak ddemelerde, vasi tayinine iliskin mahkeme ilamu.

. Varislere yapilacak ddemelerde, veraset ilama.

. Tiizel kisilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine édenmesinde, ilgilinin tahsile yetkili oldugunu
gosteren belge; bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak Odemelerde ise, sadece noterce

diizenlenmis vekaletname.

. Kayyimlara yapilacak odemelerde, kayyim tayinine iliskin mahkeme ilama.




Odemenin yapilacag kisilerin tespitinde aranilacak
belgeler

7. Resmi kurum ve kuruluslarin alacaklarinin tahsili icin grevlendirilenlere alindi karsilig1 yapilacak
odemelerde, dairesince verilmis, ilgilinin tatbiki imzasini iceren yetki belgesi.

8. Herhangi bir alacag temelliik eden kisilere yapilacak ddemelerde, noterce onaylanmis alacak temliknamesi.

9. Kamu personelinin aylik, ticret ve diizenli olarak yapilan benzeri alacaklarinin, harcama yetkililerince yazili
olarak gorevlendirilen mutemetlere ddenmesinde Mutemet Gorevlendirme Yazis1 (Ornek : 5).

10. Kamu personelinin yolluk, tedavi gideri ve benzeri munferit alacaklari ile kamu personeli olmayan kisilerin
hizmetleri karsiligi gerceklesen yolluk, ders ticreti, huzur tcreti, konferans ticreti ve benzeri alacaklarinin
mutemetlerine ddenmesinde, her ddemeyle ilgili Sahsi Mutemet Dilekgesi (Ornek: 6 ).

11.Kimliginin sakh kalmasim isteyen muhbirlere mutemetleri araciligiyla yapilacak ddemelerde, ilgili dairenin
gorevlendirme yazisi.

12. Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplaria aktarilmasi suretiyle 6denmesinde, alacaklinin harcama

birimince onaylanmis yazili talebi (Hak sahipleri taratindan diizenlenen fatura tizerinde alacaklinin banka
hesap numarasinin yer almasi halinde ayrica yazili talepleri aranmaz).



Harcama cesitleri

. Personel Giderleri

2.
3.
4.
D.
0.
7.
3.
9.

10. Diger Giderler

ek

Tedavi ve Cenaze Giderleri

Yolluklar

Gorev Giderleri ve Hizmet Alim Giderleri

Temsil ve Tanitma Giderleri

Mal, Malzeme ve Gayrimaddi Hak Alim Giderleri

Tasinmaz Mal Alimlari, Kamulastirma ve Devletlestirme Bedelleri, Onarim Giderleri
Bor¢lanma Maliyet Giderleri

GoOrev Zarari, Hazine Yardimi ve Diger Transfer Harcamalari



Butce ekonomik kodlan 1. duzey

1. Personel Giderleri

2. Sosyal Guivenlik Kurumlarina Devlet Prim Giderleri
3. Mal ve Hizmet Alim Giderleri

4. Faiz Giderleri

5. Cari Transferler

6. Sermaye Giderleri

7. Sermaye Transferleri

8. Bor¢ Verme



Personel giderleri alt turleri

Ayliklar

Zam, tazminat ve benzeri ddemeler (Oliim, engellilik, yabanci dil tazminati...)

Basbakan ve bakan 6denekleri

Sosyal yardimlar (Oliim yardimi, nakdi giyecek yardimi, tayin bedeli...)

Ek calisma karsiliklar: (Ek ders, sinav ticreti, ndbet ticreti, konferans iicreti, huzur hakka...)
Odiil ve ikramiyeler (657 SK. 122. md, MSB Odiil Yénetmeligi, 5607 SK kacak esya, silah...)
Sozlesmeli personel iicretleri (Ucret, zam, tazminat, sosyal haklar, ek calisma, odiil...)

Isci iicretleri (Ucret, zam, tazminat, sosyal haklar, ek calisma, 8diil...)
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Gecici personel giderleri (Usta oreticiler, kismi zamanli calisanlar, stajyer 6grenciler...)
10. Er ve erbas ayliklar: ve tayin bedelleri

11. Ogrenim giderleri (Askeri dgrenci harcliklari, dgrencilere burs, harclik, yurtdisi dgrenci giderleri...)



Tedavi, cenaze ve yolluk alt turleri

1. Tedavi ve cenaze giderleri
* Tedavi giderleri
* Cenaze giderleri

2. Yolluklar
* Yurtici gecici gorev yollugu
* Yurtici stirekli gorev yollugu
* Yurtdis1 gecici gorev yollugu
* Yurtdisi stirekli gorev yollugu

* Yolluk karsilig1 verilen tazminatlar
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Gorev giderleri ve hizmet alim giderleri alt turleri

. Bey’iye aidat1 6demeleri (Degerli kagit satisi yapan bayilere yapilan ddemeler)

Mahkeme harg¢ ve giderleri ile ilama bagl bor¢ ddemeleri (Basvurma harci, celse harci, karar ve ilam

harci, temyiz harci, istinaf harci, itiraz harci...)

5233 sayil1 Teror ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanun ve
ilgili yonetmelikleri uyarinca sulhen karsilanacak zararlarin nakden 6denmesi

Kapali istihbarat ve kapali savunma hizmet giderleri

Sigortalilara yapilacak tazminat ddemeleri (Dogal Afet Sigortalar1 Kurumunca yapilacak ddemeler)
Vergi, resim , har¢ ve benzeri giderlere iliskin 6demeler (Mtv, noter harci, ruhsat harclari...)
Bilirkisilik, uzmanlik, taniklik ve benzeri hizmet iicretleri

Tarifeye bagli 6demeler (Komisyon giderleri, kovustura giderleri, ilam giderleri, sigorta giderleri,
abonelik giderleri...)

Kurs ve toplantilara katilma giderleri



Gorev giderleri ve hizmet alim giderleri alt turleri

10. Secim giderleri

11. Fahri konsolosluklar aidat ve giderleri (2349 sayili Kanun uyarinca fahri konsolosluklar aidat ve

giderleri)
12. Telif ve terciime tiicretleri
13. Avukatlik hizmet bedelleri
14. Proje yarisma Odiilleri ile proje tesvik ve destekleme giderleri
15. Makine, techizat, tasit, demirbas bakim ve onarim giderleri
16. Ulastirma ve haberlesme giderleri
17. Tasima giderleri
18. Kiralar



Temsil tanitma, mal malzeme ve tasinmaz giderleri
alt turleri

1. Temsil ve tanitma giderleri
* Temsil, agirlama, toren, fuar ve tanitma giderleri

2. Mal, malzeme ve gayrimaddi hak alim giderleri
* Tiiketim mal ve malzemeleri, makine, demirbas, techizat ve tasit alim giderleri
* Elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiiketim giderleri

e Sanat eseri alimlar

3. Tasinmaz Mal Alimlari, Kamulastirma ve Devletlestirme Bedelleri, Onarim Giderleri
* Tasimmaz mal alim bedelleri
 Kamulastirma bedelleri
* Devletlestirme karsiliklar
* Yapi, tesis ve onarim giderleri



Borclanma, gorev zaran ve diger giderler alt turleri

1. Borclanma Maliyet Giderleri

* Faiz, iskonto ve diger borclanma giderleri

2. GOrev Zarari, Hazine Yardimi ve Diger Transfer Harcamalari

* GOrev zararlari ve hazine yardimlari
* Katilma payi, sermaye teskilleri, yardim, pay ve benzeri ddemeler

* Siyasi parti, dernek, birlik, sandik, kurum, sendika, vakif ve benzeri tesekkiillere yapilacak ddemeler

3. Diger Giderler

e 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 3 iincii ve ek 10 uncu maddeleri kapsamindaki alimlar ile idarelerin
kendilerine bagl doner sermayelerden yapacaklar: alimlar

* Dis temsilciliklerce yapilan harcamalar
« QOdiin¢ verme ve yardim
* Zimmetten dogan bor¢ ddemeleri



Belge tipleri

. Bordrolar (Aylik bordro, cesitli ddemeler bordrosu...)

. Onaylar (Bakan onayi, atama onayzi, terfi onayi, vekalet onayi, ikinci gorev onayi...)
. Yazilar (Kredi izin yazisi, g0reve baslama yazisi, uygun gOriis yazist...)

. Bildirimler (Personel durum bildirimi, aile yardimi bildirimi...)
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. Raporlar (Saglik kurulu raporu, oliim raporu, ekspertiz raporu hizmet isleri hakkedis
raporu...)

Kararlar (Degerlendirme komisyonu karari, secici kurul karari, kamulastirma kararzi...)
Dilekceler (Sahsi mutemet dilekgesi...)

Cizelgeler (Ek ders iicreti cizelgesi, ikramiye hesap cizelgesi...)
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. Listeler (Gorev dagilim listesi, personel listesi, dagilim listeleri...)



Belge tipleri

10. Tutanaklar (Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi, haciz tutanagi, ilanmin yapildigina iliskin
tutanak...)

11. Alindilar (Noterce diizenlenen alinda...)
12. Sozlesmeler (Sendikalarla yapilan toplu sozlesme, kira sozlesmesi...)

13. Cetveller (Telif ve Terciime Ucretleri Hesap Cetveli, Mihmandar Hesap Cetveli...)

14. Belgeler (Onay belgesi, yabanci dil sonuc belgesi, hasta taburcu belgesi...)
15. Harcama Talimati

16. Fatura (Fatura ve fatura yerine gecen belgeler...)

17. Taahhiit Dosyasi

18. Tasinir Islem Fisi



19.
20.
21.
L
25.
24.
20.
20.
27.
28.

Belge tipleri

Sartnameler (Ihale suretiyle yapilan giderler)
Recete

Epikriz (Hasta cikis Ozefi...)

Sulhname

Sigorta Policesi veya Zeyilname

Telif ve Terciime Eser Temliknamesi
Satis fisi ve Adisyon

Tapu Senedi

Tasima Senedi (Konsimento)

Teslim Kagid1 (Ordino)
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Sosyal Guvenlik Kurumlarn Harcama
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Belgeleri Yonetmeligi

> Gegmigten Gelecege Tdirkiye nin Mali Hafrzase in) 3O @ (©) emutasehatsosyal <




Ilave diizenlemeler

1. 2018 degisikligi ile e~-fatura tanimina yer verilmistir.
2. Genel saglik sigortalisi tanimina yer verilmistir.

3. Recete tanimina yer verilmistir.

4. Sigortali tanimina yer verilmistir.

5. Saglik hizmeti sunucusu tanimina yer verilmistir.



Ilave diizenlemeler

6. Yonetmeligin hane halkina yapilacak transferler baslikli 45 inci maddesi ile asagida

belirtilen ddenmelerde aranacak belgeler diizenlenmistir.;
* Emekli, yashlik, malulliik ve oliim ayliklari,
* Saglik hizmeti sunucularina yapilacak ilac ddemelert,
* Eczanelere yapilacak ddemeler,
* Tibbi malzeme ddemeleri,
* Yurtdisindan getirilen ila¢c ddemeleri,
* Satis merkezi ve optisyenlik miiesseselerine yapilacak ddemeler,

e [s gdremezlik ddenegi ve analik ddeneginin



Sosyal guvenlik mevzuatinda bulunmayan duzenlemeler

1. Basbakan ve bakan ddenekleri

2. 12. md. «Ek calisma karsiliklar1» 439 sayili Milli Egitim Bakanligina Bagl Yiiksek ve Orta Dereceli
Okullar Ogretmenlerinin Haftalik Ders Saatleri ile Ek Ders Ucretleri Hakkinda Kanun ve 2914 sayili

Yiiksekogretim Personel Kanunu uyarinca ddenecek ek ders tlicretleri

3. 13. md. «Odiil ve ikramiyeler» 657 sayili Kanun uyarinca verilen 6diil haric olmak iizere MYHBY’de

diizenlenen odiiller

4. 14. md. «Sozlesmeli personel iicretleriy MYHBY’nin yurtdis1 teskilatinda istihdam edilecek sozlesmeli

personele yapilacak ddemelere iliskin diizenleme
5. Er ve erbas harcliklar: ve tayin bedelleri

6. Ogrenim giderleri (askeri 0grencilerin harchklari, diger dgrencilere verilen burslar ve diger dgrenim

giderleri)



Sosyal guvenlik mevzuatinda bulunmayan duzenlemeler

7. 18. md. «Cenaze giderleri» MYHBY’nin Subay, askeri memur ve astsubaylarla bunlarin emeklilerinin ve aile

efradinin cenaze giderlerinin ddenmesine iliskin diizenlemesi

8. 21. md. «Yolluk karsilig1 verilen tazminatlar» MYHBY’nin Fiilen arazi iizerinde calisanlara tazminatlarinin

ddenmesine iliskin diizenlemesi
9. Bey’iye aidati ddemeleri

10. 25. md. «Mahkeme har¢c ve giderleri ile ilama baglhh bor¢ ddemeleri»y MYHBY’nin 6100 sayili Hukuk
Muhakemeleri Kanununun 325 inci maddesi uyarinca yapilacak oOdemeler ile Hazineyi temsile yetkili

g0revlilere yapilacak yol tazminati ddemelerine iliskin diizenlemeleri

11. 5233 sayih Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanun ve ilgili

yonetmelikleri uyarinca sulhen karsilanacak zararlara ilisin ddemeler
12. Kapali istihbarat ve kapali savunma hizmet giderleri

13. Sigortalilara yapilacak tazminat ddemeleri (Dogal Afet Sigortalar1 Kurumunca)



Sosyal guvenlik mevzuatinda bulunmayan duzenlemeler

14. Secim giderleri
15. Fahri konsolosluklar aidat ve giderleri

16. 30. md. «Telif ve terciime fiicretleri» bashg1 altinda MYHBY’nin Kuruluslarin 6zel yayin
yonetmelikleri uyarinca yapilacak ddemeler ile Yazma ve Arap Harfli Basma Eserler ile
Ser'i Sicillerin Kiinyelerinin Tespiti, Yabanci Dil ve Turkce Eserlerin Katalog Fislerinin
Cikartilmast ve Ser'i Sicilleri Tiirkcelestirme Ucret Yonetmeligi uyarinca yapilacak

Odemelerine iliskin diizenlemeler



Sosyal guvenlik mevzuatinda bulunmayan duzenlemeler

17.31. md. «Avukathk hizmet bedellerivy MYHBY’de diizenlenen asagidaki kanunlara goOre

yapilacak avukatlik hizmet 6demeleri;
* 2559 sayili Polis Vazife ve Selahiyet Kanunu,

e 211 sayili Tiirk Silahli Kuvvetleri Ic Hizmet Kanunu,

* 926 sayili Turk Silahli Kuvvetleri Personel Kanunu,
* 3269 sayili Uzman Erbas Kanunu,
* 34066 sayili Uzman Jandarma Kanunu ,

* 6191 sayili Sozlesmeli Erbas ve Er Kanunu ,

* 37183 sayili Terorle Miicadele Kanunu

e 659 sayili Genel Biitce Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitceli Idarelerde Hukuk

Hizmetlerinin Yiiriitiillmesine [liskin Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 5 inci maddesi



Sosyal guvenlik mevzuatinda bulunmayan duzenlemeler

18.35. md. «Tasimma giderleri» MYHBY’nin erlerin serbest celp ve sevklerinde,

gayrimuayyen tarifeli nakil vasitalari ile yapacaklar: seyahatlerle ilgili tasima ve yiyecek

bedellerinin ddenecegine iliskin diizenleme
19. Sanat eseri alim giderleri
20. Devletlestirme karsilik odemeleri
21. Faiz, iskonto ve borclanma maliyet giderleri

22. Gorev zararlar1 ve Hazine yardim giderleri



Sosyal guvenlik mevzuatinda bulunmayan duzenlemeler

23.44. md. «Katilma payi, sermaye teskilleri, yardim ve benzeri Odemeler» MYHBY’nin Kamu

idarelerinin topladigr vergi, resim, har¢ ve benzeri gelirlerden diger idare, kurum ve kuruluslara
verilecek paylar, yurtlarda barinan dgrencilere kupon karsihig: verilen yemek yardimlan ile Yurt ici
egitim kurumlarinda okutulan yabanci uyruklu 6grencilerin kendilerine ddenen burs, harchk ve

benzeri giderlerin ddenecegine iliskin diizenlemeleri

24.46. md. «Dernek, birlik, sandik, kurum, sendika, vakif ve benzeri tesekkiillere yapilacak ddemeler »

siyasi partilere yapilacak ddemelere iliskin diizenlemeler

25.47. md. «Kamu Ihale Kanununun 3 iincii maddesi kapsammdaki almlar» MYHBY’nin 4734 sayili

Kanunun 22. md.sinin (b), (d), (f), (1) ve (j) bentlerine iliskin diizenlemeleri
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Ilave diizenlemeler

1. Bagh idarenin tanimina yer verilmistir.

2. Bakanlik tanimi Icisleri Bakanligin ifade eder.
3. Belediye tanimina yer verilmistir.

4. Birlik tanimina yer verilmistir.

5. 11 6zel idaresi tamimina yer verilmistir.

6. YOnetmeligin 14. md.de 5393 sayili Belediye Kanununun 49 uncu maddesinin 4 tincu fikrasi1 geregince yapilacak

kismi zamanli sozlesmeli personel tlicretlerinin ddenmesine yer verilmistir.

7. Yonetmeligin 24. md.de 1086 sayili Hukuk Usulii Muhakemeleri Kanununun 415 inci maddesinin ikinci fikrasi
uyarinca yapilacak ddemeler ile 1389 sayili Devlet Davalarim Intac Eden Avukat ve Saireye Verilecek Ucreti
Vekalet Hakkinda Kanun ve 12/8/1961 tarihli ve 5/1560 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile ytuiriirliige konulan
1389 Sayili Kanuna Gore Vekalet Ucreti Tevzi Yonetmeligi uyarinca, tahsilinde biitceye gelir kaydedilen vekalet

licretlerinin biitceye gider yazilarak ilgililere 6denmelerine yer verilmistir.



Mahalli idareler mevzuatinda bulunmayan duzenlemeler

1. Basbakan ve bakan ddenekleri

2. 12. md. «Ek calisma karsihiklari» 439 sayili Milli Egitim Bakanhgina Baglh Yiiksek ve Orta Dereceli Okullar
Ogretmenlerinin Haftalik Ders Saatleri ile Ek Ders Ucretleri Hakkinda Kanun ve 2914 sayili Yiiksekogretim Personel

Kanunu uyarinca ddenecek ek ders ticretleri
3. 13. md. «Odiil ve ikramiyeler» 657 SK.nun 122. md.si uyarinca verilen ddiiller haric MYHBY’de diizenlenen ddiiller

4. 14. md. «Sozlesmeli personel iicretleriy MYHBY nin yurtdisi teskilatinda istihdam edilecek sozlesmeli personele

yapilacak ddemelere iliskin diizenlemesi

5. 16. md. «Gegici personel giderleri» MYHBY’nin 30 is giiniinii asmayan stirelerde ve vize alimmaksizin calistirilacak

iscilerin ticretlerinin 6denmesine iliskin diizenlemesi
6. Er ve erbas harcliklar: ve tayin bedelleri

7. Ogrenim giderleri, (askeri 68rencilerin harcliklari, diger dgrencilere verilen burslar ve diger 6grenim giderleri) yer

verilmemistir.



Mahalli idareler mevzuatinda bulunmayan duzenlemeler

8. 18. md. «Cenaze giderleri» MYHBY’nin Subay, askeri memur ve astsubaylarla bunlarin emeklilerinin ve aile

efradinin cenaze giderlerinin ddenmesine iliskin diizenlemesi

9. 19. md. «Yurtici gecici gbrev yollugu» basliginda MYHBY’nin Denetim elemanlarina yurtici gecici gorev yollugu

ddemelerine iliskin diizenlemesi
10. Yurtdis: surekli gorev yollugu ddemeleri
11. Bey’iye aidat1 ddemeleri

12. 24. md. «Mahkeme har¢ ve giderleri ile ilama bagl bor¢ 6demeleri» MYHBY’ nin 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri
Kanununun 325 inci maddesi uyarinca yapilacak odemeler ile Hazineyi temsile yetkili gdrevlilere yapilacak yol

tazminati ddemelerine iliskin diizenlemeleri

13. 5233 sayih Teror ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanun ve ilgili

yonetmelikleri uyarinca sulhen karsilanacak zararlara ilisin ddemeler
14. Kapali istihbarat ve kapali savunma hizmet giderleri

15. Sigortalilara yapilacak tazminat ddemeleri (Dogal Afet Sigortalart Kurumunca)



Mahalli idareler mevzuatinda bulunmayan duzenlemeler

I1e. 26. md. «Bilirkisilik, uzmanhk, tanikhk ve benzeri hizmet ucretleri » bilirkisilik

ticretlerinin 6demelerinde Bakanlar Kurulu kararina yer verilmemistir.
17. Secim giderleri
18. Fahri konsolosluklar aidat ve giderler

19. 29. md. «Telif ve terciime fiicretleri» bashg: altinda MYHBY’nin Kuruluslarin 6zel yayin
yonetmelikleri uyarinca yapilacak ddemeler ile Yazma ve Arap Harfli Basma Eserler ile
Ser'i Sicillerin Kiinyelerinin Tespiti, Yabanci Dil ve Turkce Eserlerin Katalog Fislerinin
Cikartilmast ve Ser'i Sicilleri Tiirkcelestirme Ucret Yonetmeligi uyarinca yapilacak

odemelerine iliskin diizenlemeler



Mahalli idareler mevzuatinda bulunmayan duzenlemeler

20. 30. md. «Avukathik hizmet bedellerivy MYHBY’de diizenlenen asagidaki kanunlara goOre

yapilacak avukatlik hizmet 6demeleri;
* 2559 sayili Polis Vazife ve Selahiyet Kanunu,

e 211 sayili Tiirk Silahli Kuvvetleri Ic Hizmet Kanunu,

* 926 sayili Turk Silahli Kuvvetleri Personel Kanunu,
* 3269 sayili Uzman Erbas Kanunu,
* 34066 sayili Uzman Jandarma Kanunu ,

* 6191 sayili Sozlesmeli Erbas ve Er Kanunu ,

* 37183 sayili Terorle Miicadele Kanunu

e 659 sayili Genel Biitce Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitceli Idarelerde Hukuk

Hizmetlerinin Yiiriitiillmesine [liskin Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 5 inci maddesi



Mahalli idareler mevzuatinda bulunmayan duzenlemeler

21. 34. md. «Tasima giderleri» MYHBY’nin erlerin serbest celp ve sevklerinde, gayrimuayyen tarifeli nakil vasitalar: ile

yapacaklar1 seyahatlerle ilgili tasima ve yiyecek bedellerinin 6denecegine iliskin diizenleme
22. Sanat eseri alim giderleri
23. 42. md. «Yapi, tesis ve onarim giderleri» MYHBY’ nin TOKI’ye iliskin diizenlemesi
24. Devletlestirme karsilik ddemeleri
25. GoOrev zararlar1 ve Hazine yardim giderleri

26. 44. md. «Katilma pay1, sermaye teskilleri, yardim ve benzeri ddemeler» idare, kurum ve kuruluslara verilecek paylar,
yurtlarda barman Ogrencilere kupon karsihigir verilen yemek yardimlar ile Yurt ici egitim kurumlarinda okutulan

yabanci uyruklu 6grencilerin kendilerine ddenen burs, harclik ve benzeri giderlerin ddenecegine iliskin diizenlemeleri

27. 45. md. «Dernek, birlik, sandik, kurum, vakif ve benzeri tesekkiillere yapilacak ddemeler » siyasi partilere yapilacak

ddemelere iliskin diizenlemeler

28.47. md. «Kamu Ihale Kanununun 3 iincii maddesi kapsamindaki alimlar» MYHBY’nin 4734 sayilh Kanunun 22.

md.sinin (b), (d), (f), (1) ve (j) bentlerine iliskin diizenlemeleri



Tesekkiirler. ..



