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5018 SAYILI KANUN

Tasinir ve Tasinmaz islemleri (Madde 44)

Tasinir ve tasinmaz mallarin kaydi ile tasinirlarin muhafazasi, kullanimi,
mal yonetim hesabinin verilmesi ve mal yonetim sorumlulariyla bunlar
adina gorev yapacak olanlarin belirlenmesine iliskin usil ve esaslar,
Cumhurbaskani tarafindan cikarilan yonetmeliklerle belirlenir.

* Tasinir Mal Yonetmeligi’nin dayanak maddesidir (3. Madde).



5018 SAYILI KANUN

Tasinir ve Tasinmaz Edinme (Madde 45)

Kamu idareleri, ihtiya¢ fazlasi tasinirlan ile gormekle yukimli
oldugu kamu hizmetlerinde kullanilacagina ve amacina uygun
kullanilmamasi halinde geri alinacagina dair tapu kitugliine serh
konulmasi kaydiyla tasinmazlarini diger kamu idarelerine bedelsiz
olarak devredebilir. Devredilmeyecek tasinir ve tasinmazlar ile
devir ve kayit islemlerine iliskin usul ve esaslar Cevre, Sehircilik ve
iklim Degisikligi Bakanhiginca belirlenir.



TEBLIGLER

A) MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGi (SIRA NO: 26) TASINIR KOD LiSTESI

B) MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGI (SIRA NO: 30) TASINIR KAYIT VE
KONTROL YETKILILERI

C) MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGI (SIRA NO: 32) TASINIRLARIN GECICI
TAHSISI

D) MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGi (SIRA NO: 39) TASINIR MAL
KAPSAMINDAKI TESISLER VE DETAY KODLARI



TASINIR MAL YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
BASLANGIC HUKUMLERI



TASINIR MAL YONETMELIGI

Amac¢ (Madde 1)

Bu Yonetmeligin amaci;
* Kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu idarelerine ait tasinir

mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim hesabinin verilmesi,

s Merkez ve tasrada tasinir yonetim sorumlulariyla bunlar adina gorev yapacak
olanlarin belirlenmesi,

s Kamu idareleri arasinda tasinirlarin gecici tahsisine iliskin usul ve esaslari
belirlemektir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Kapsam (Madde 2)

Bu Yonetmelik genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerini ve bunlara ait

tasinir mallari kapsar.

GENEL YONETiN

SOSYAL
GUVENLIK

MERKEZi YONETIM KURUMLARI

- Genel Biitgeli idareler

- Ozel Biitgeli idareler

MAHALLI

- Diizenleyici ve Denetleyici Kurumlar s
IDARELER

Taginir Mal

4 N

Tiiketim Malzemeleri

(150)

Dayanikh Taginirlar

¥ 7 A
Tesis, Makine ve Cihazlar Tagitlar Demirbaslar
(253) (254) (255)




TASINIR MAL YONETMELIGI

IKINCIi BOLUM
SORUMLULUK VE GOREVLILER



TASINIR MAL YONETMELIGI

Tasinir islemlerinde Sorumlular

*¢ Harcama Yetkilileri

s Tasinir Kayit Yetkilileri

»  Tasinir Kontrol Yetkilileri

% Kullanilmak Uzere Tasinir Teslim Edilen Kamu Gorevlileri
» Muhasebe Yetkilileri

+* Kamu Gorevlisi Olmayan Kisiler



TASINIR MAL YONETMELIGI

Sorumluluk (Madde 5)

* Harcama vyetkilileri tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka
uygun olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontrolinden,
kayitlarinin bu Yonetmelikte belirtilen usul ve esaslara gore saydam ve
erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan sorumludur. Harcama
yetkilileri tasinir kayitlarinin bu Yonetmelik hikimlerine uygun olarak
tutulmast ve tasinir mal yonetim hesabinin  hazirlanmasi
sorumlulugunu tasinir kayit yetkilileri ve tasinir kontrol yetkilileri
araciligiyla yerine getirir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Sorumluluk (Madde 5)

* Harcama yetkilileri, tasinirlara iliskin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip
yapilmadigini kontrol etmeye veya ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan,
bozulan veya kaybolan tasinirlarin ilgililerden tazmini icin gerekli islemleri yapmaya veya
yaptirmaya yetkilidir.

* Kamu idarelerine ait tasinirlarin muhafazasi ile gorevli olan veya kendilerine
kullanilmak lizere tasinir teslim edilen kamu gorevlileri bu tasinirlari en iyi sekilde
muhafaza etmek, gerekli bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak, verilis amacina
uygun bir sekilde kullanmak ve gérevin sona ermesi veya gorevden ayrilma halinde iade
etmek zorundadirlar.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Sorumluluk (Madde 5)

* Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen dayanikh tasinirlar, kullanicilari tarafindan
baskasina devredilemez. Kullanicilarinin gorevden ayrilmasi halinde s6z konusu
tasinirlarin ambara iade edilmesi zorunludur. Bu sekilde teslim yapilmadan personelin
kurumla ilisigi kesilmeaz.

* Tasinirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli tedbirlerin
alinmamasi veya 6zenin gosterilmemesi nedeniyle tasinirin kullanilmaz hale gelmesi veya
yok olmasi sonucunda sebep olduklari kamu zararlann hakkinda, 27/9/2006 tarihli ve
2006/11058 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiirirliige konulan Kamu Zararlarinin
Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Sorumluluk (Madde 5)

* Kullanilmak uzere kendilerine tasinir teslim edilen kamu
gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri
nedeniyle olusan kamu zarari, deger tespit komisyonu tarafindan
tespit edilecek gercege uygun deger uizerinden, ilgili mevzuat
hiuktmleri uygulanmak suretiyle tahsil edilir. Ortak kullanim alanina
tahsis edilen dayanikh tasinirlarda meydana gelen kamu zarar ise
zararin olusmasinda kasit, kusur veya ihmali olanlardan tahsil edilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Sorumluluk (Madde 5)

* Kamu gorevlisi olmayan kisilerin sebep olduklari zararlar, genel
hikumler uygulanmak suretiyle tahsil edilir.

* Tasinirlarin o6zelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan
yipranma ile usuline uygun olarak belirlenen firelerden dolayi
sorumluluk aranmaz.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Tasinir kayit yetkilisi: Tasinirlari teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen usul ve esaslara
gore kayitlari tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap
verme sorumlulugu cercevesinde tasinir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumlu
olan gorevlileri,

Tasinir kontrol yetkilisi: Tasinir kayit yetkilisinin hazirlamis oldugu tasinir mal yonetim
hesabina iliskin belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden,
Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama
yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri,

Tasinir konsolide gorevlisi: Tasinir kayit yetkililerinden aldigi harcama birimi tasinir hesaplarini
konsolide ederek tasinir hesap cetvellerini hazirlamak ve biriminin bir Gst teskilattaki tasinir
konsolide gorevlisine vermekle sorumlu olan gorevlileri,

ifade eder.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Tasinir kayit yetkilileri ve tasinir kontrol yetkilileri (Madde 6)

* Tasinir kayit yetkilileri, harcama vyetkililerince, memuriyet veya calisma
unvanina bagl kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte belirtilen
usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan
gorevlendirilir.

* Tasinir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla tasinir kayit
yetkilisi gorevlendirilebilir. Kamu idarelerince ihtiya¢ duyulmasi halinde birden
fazla harcama biriminin tasinir kayitlari harcama birimleri itibariyla ayri ayri
tutulmak kaydiyla, bir tasinir kayit yetkilisi tarafindan da yuruatalebilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Tasinir kayit yetkilileri ve tasinir kontrol yetkilileri (Madde 6)

* Tasinir kontrol yetkilileri, harcama vyetkililerince, tasinir kayit
yetkilisinin hazirlamis oldugu tasinir mal yonetim hesabina iliskin
belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu ve
gerektiginde yapilan diger kayit ve islemleri kontrol etmek Uzere
yardimcilarindan veya bunlarin bir alt kademesindeki yoneticileri
arasindan gorevlendirilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

GENEL BUTGELI - BAKANLIKLAR

Kamu idaresi Harcama Yetkilisi Tasinir Kontrol Yetkilisi

Genel Mudurliak Genel Mudur Genel Mudur Yardimcisi
ya da Daire Baskani

* Harcama yetkilisi disinda yonetici Gnvanini haiz personel
bulunmayan harcama birimlerinde ise bu goérev harcama yetkilisi
tarafindan yerine getirilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

* Tasinir kontrol yetkilisi ile tasinir kayit yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemeaz.




TASINIR MAL YONETMELIGI

Tasinir konsolide gorevlileri (Madde 7)

* Kamu idaresinin tasinir hesaplarini birlestirmek ve (st ydnetici adina idare Tasinir Mal Yénetimi
Ayrinti Hesap Cetveli ile idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi icmal Cetvelini hazirlamak (zere
merkezde mali hizmetler birimi yoneticisine bagli konsolide gorevlisi belirlenir.

* Mali hizmetler birimince gerek gorilmesi halinde ilge, il, bolge teskilatlarinin en Ust yoneticileri,
merkez harcama birimlerinde ise harcama yetkilileri tarafindan konsolide gorevlisi gbrevlendirilebilir.

* Tasinir kayit ve islemlerini bu amacla olusturulan tasinir bilisim sistemlerinde ylriten kamu
idarelerinde; diizenlenecek idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile idare Tasinir Mal
Yonetim Hesabi icmal Cetvelinin hazirlanmasina esas teskil eden cetvel ve raporlar ile merkez
harcama birimlerince ihtiya¢ duyulan Tasinir Hesap Cetveli, gerektiginde konsolide gorevlilerince
tasinir bilisim sisteminden alini, merkez harcama birimlerinden veya tasradaki konsolide
gorevlilerinden ayrica belge ortaminda Tasinir Hesap Cetveli istenmez.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Muhasebe yetkililerinin tasinir hesabina iliskin gorev ve sorumluluklari (Madde 8)

* Tasinir islemlerine iliskin muhasebe kayitlari, Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligine dayanilarak
cikarilmis ilgili muhasebe dizenlemeleri ve bu Yonetmelik hukimleri ¢ercevesinde muhasebe
yetkilileri tarafindan yapilir.

* Muhasebe yetkilileri, harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi
Cetvelinde gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlariyla uygunlugunu kontrol ederek onayladiktan
sonra, harcama yetkilisine gondermekle gorevli ve sorumludurlar.

* Muhasebe yetkililerinin bu Yonetmelikteki gorevleriyle ilgili sorumluluklari, tasinir islemlerine iliskin
muhasebe kayitlarinin, dayanagi belgelere uygunlugu ile harcama birimlerince hazirlanan Harcama
Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvellerini inceleyip onaylayarak harcama yetkilisine vermekle
sinirhdir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

UCUNCU BOLUM
DEFTER, BELGE VE CETVELLER



TASINIR MAL YONETMELIGI

Defterler
Tuketim Malzemeleri Dayanikh Tasinirlar Muze Defteri Kutuphane Defteri

Defteri Defteri




TASINIR MAL YONETMEL

Belge ve cetveller (Madde 10)

Varlik islem Fisi

Tasinir Teslim Belgesi

Tasinir istek Belgesi

Dayanikh Tasinirlar Listesi

Tasinir Gegici Alindisi

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi

Ambar Devir ve Teslim Tutanagi

Sayim Tutanagi

Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli

Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetveli
Tasinir Hesap Cetveli

idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli
idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi icmal Cetveli
Miize/Kutuphane Yonetim Hesabi Cetveli

Tesis Bilesenleri Cetveli
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TASINIR MAL YONETMELIGI

Belge ve cetveller (Madde 10)

a) Varlik islem Fisi: ilgili mevzuati cercevesinde kabul edilerek
teslim alinan tasinirlarin girisleri ile tasinirlarin ¢ikis ve ambarlar
arasinda devir islemlerinde, dayanikli tasinirlarin niteliklerini
degistiren esasli onarim ve ilaveler sonucu deger artislarinda,
kayitlara esas olmak lizere Varlk islem Fisi diizenlenir.

lhtiyac duyuldugunda kullanilmak (izere satin alinarak
depolanan ya da arsivlenenler ile sireli yayinlardan ciltletilmis
olanlar hari¢ olmak lzere asagida sayilan hallerde Varlik islem
Fisi dlizenlenmez:
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TASINIR MAL YONETMELIGI

Belge ve cetveller (Madde 10-(1)/a) Varlik islem Fisi Diizenlenmeyecek Haller)

1) Satin alindigi andan itibaren tiiketimi yapilan kum, cakil, bahce topragi, bahce glibresi
ve benzeri maddeler ile iletim ve dagitim hatlarindan sunulan elektrik, su ve dogalgaz
ahmlari.

2) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan bakim
ve onarimlarinda kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan
akaryakit, likit gaz (LPG) ve yaglar.

3) Kisa stirede tlketilen mutfak tipi tiplere ve yangin séndiirme tiplerine yapilan gaz
dolumlari, laboratuvarlarda bulunan tiplere yapilan gaz ve sivi dolumlari, medikal gaz
tuplerine yapilan tibbi gaz dolumlari ile yazici kartuslarinin dolumlari.

4) Dergi ve gazete gibi slireli yayinlar ile arsivlenme niteligi olmayan kitliphane
materyalleri.

5) Bltcenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden alinan yiyecek ve icecekler.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Belge ve cetveller (Madde 10)

b) Tasinir Teslim Belgesi: Tasinir Kod Listesinde gosterilen kara tasitlari ve is
makinelerinin bunlari siirekli olarak kullanacak personele verilmesinde Tasinir Teslim
Belgesi duzenlenir. Tasinir Teslim Belgesi, vardiya usuli c¢alisilan yerlerde kullanilan kara
tasitlari ve is makineleri icin isyerinde koordinasyonu saglayan sorumlu yonetici adina
dizenlenir. Sorumlu yonetici, kendisine teslim edilen tasit veya is makinesi ile
kullanicisini ayrica tutulacak kayitlarda izler. Demirbas, makine ve cihazlarin kamu
gorevlilerinin kullanimina verilmesinde de Tasinir Teslim Belgesi diizenlenir.

c) Tasinir istek Belgesi: Ambardan tasinir talep edildiginde Tasinir istek Belgesi
diizenlenir ve talepte bulunanin onayini tasir. Kamu idarelerinin i¢ imkanlari ile
yaptiklari bakim ve onarimlara iliskin acilan is talep belgeleri de Tasinir istek Belgesi
yerine gecer.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Belge ve cetveller (Madde 10)

¢) Dayanikh Tasinirlar Listesi: Tasinir Kod Listesinde gosterilen tasinirlardan
oda, bliro, bolim, gecit, atolye, garaj, servis, bahce gibi ortak kullanim
alanlarina tahsis edilenler icin Dayanikh Tasinirlar Listesi dizenlenir. Bunlar
icin Tasinir Teslim Belgesi diizenlenmez. Dayanikli Tasinirlar Listesi, istek
yapan birim yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusu tarafindan
imzalanir.

d) Tasinir Gegici Alindisi: Muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan
hallerde, tasinirlarin gecici olarak teslim alinmasinda iki nisha olarak Tasinir
Gegici Alindisi diizenlenir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Belge ve cetveller (Madde 10)
e) Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi: Tasinirin;

1) Kaybolma, calinma, dogal afetler ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi, sayimda
noksan c¢ikmasi, canli tasinirlarin 6lmesi, yipranma, kirilma veya bozulma nedeniyle
hurdaya ayrilmasi,

2) Ekonomik omrini tamamlamis olmasi veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki
nedenlerle kullanilmaz hale gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilmasi,

durumlarinda tasinirin kayitlardan c¢ikarilmasini saglamak amaciyla iki niisha olarak
Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi dizenlenir.

* Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanagi, harcama yetkilisi tarafindan gorevlendirilecek
en az Uc kisiden olusan komisyonca imzalanir ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Belge ve cetveller (Madde 10)

* Tasinirin kaybolma, calinma, dogal afetler ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi,
sayimda noksan cikmasi, canh tasinirlarin 6lmesi, yipranma, kirllma veya bozulma
nedeniyle hurdaya ayrilmasi durumlarinda durumu belgeleyen tutanak, rapor ve
benzeri belgelerin bulunmasi halinde kayitlardan c¢ikarilacak tasinirlara yonelik
dizenlenen Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagl, komisyon kurulmasi
gerekmeksizin harcama yetkilisince onaylanir.

f) Ambar Devir ve Teslim Tutanagi: Tasinir kayit yetkilileri arasindaki ambar devir ve
teslim alma islemlerinde Ambar Devir ve Teslim Tutanagi dizenlenir. Taginirlar Ambar
Devir ve Teslim Tutanagina tasinir kodlari itibariyla kaydedilir. Kayitlara gore ambarda
bulunmasi gereken tasinirlar ile sayimda fiilen bulunan miktarlar, varsa fazla ve
noksanlar Ambar Devir ve Teslim Tutanaginda gosterilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Belge ve cetveller (Madde 10)

g) Sayim Tutanagi: Tasinirlarin sayim islemlerinde Tasinir Il. Diizey Detay Kodu itibariyla
Sayim Tutanagl duzenlenir ve tasinirlar Sayim Tutanagina Tasinir Kodu dizeyinde
kaydedilir. Sayim Tutanaginin sayim fazlasi veya noksanina iliskin sayfalarinin bir nlshasi,
giris-cikis islemleri icin diizenlenen Varlik islem Fisi ekine, bir niishasi da Varlik islem
Fisinin muhasebe birimine gonderilecek niishasina baglanir.

g) Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli: Tasinir kayit yetkililerinin yil sonu hesaplarina iliskin
islemlerinde Tasinir I. Dlizey Detay Kodunda gosterilen her bir taginir grubu igin Tasinir
Sayim ve Dokim Cetveli dizenlenir ve tasinirlar Tasinir Sayim ve Dokim Cetveline
Tasinir 1. Duzey Detay Kodu duzeyinde kaydedilir. Tasinir Sayim ve Dokim Cetvelinin
“Gelecek Yila Devir” stitununda gosterilen miktarin, yil sonlarinda Sayim Tutanaklarinin
“Sayimda Bulunan Miktar” siitununda gosterilen miktara esit olmasi gerekir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Belge ve cetveller (Madde 10)

h) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli: Harcama biriminin
tasinir mal yonetim hesabinin cikarilmasi amaciyla tasinir kayit yetkilisi
tarafindan harcama birimi itibariyla Tasinir I. Dizey Detay Kodunda gosterilen
her bir tasinir grubu icin Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli
dizenlenir ve tasinirlar Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveline
Tasinir Il. Dizey Detay Kodu diizeyinde kaydedilir.

1) Tasinir Hesap Cetveli: Tasinir konsolide gorevlilerince ilce, il, bolge, dis
temsilcilik ve merkez birimlerinin tasinir hesabinin ¢ikarilmasi islemlerinde
Tasinir Hesap Cetveli dizenlenir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Belge ve cetveller (Madde 10)

i) idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli: Merkezdeki tasinir konsolide
gorevlisince kamu idaresinin tasinir mal yonetim hesabinin c¢ikarilmasi amaciyla tasinir
konsolide gorevlilerinden alinan Tasinir Hesap Cetveline dayanilarak Tasinir I. Dlizey
Detay Kodunda gosterilen her bir tasinir grubu icin idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili
Hesap Cetveli diizenlenir ve tasinirlar idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap
Cetveline Tasinir Il. Dizey Detay Kodu dizeyinde kaydedilir.

j) idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi icmal Cetveli: Kamu idaresinin tasinir mal yénetim
hesabinin ¢ikarilmasina iliskin islemlerde Tasinir Hesap Kodunda gosterilen her bir
tasinir grubu icin idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi icmal Cetveli diizenlenir ve tasinirlar
idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi icmal Cetveline Tasinir I. Diizey Detay Kodu diizeyinde
kaydedilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Belge ve cetveller (Madde 10)

k) Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli: Kamu idarelerinin elinde
bulunan veya muzelerdeki tarihi ve sanat degeri olan tasinirlar ile
kiitiphanelerde bulunan yazma ve basma nadir eserler ile diger materyallerin
yonetim hesaplarinin verilmesinde Miize/Kitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli
duzenlenir.

I) Tesis Bilesenleri Cetveli: Tesis olarak kayitlara alinacak tasinirlari olusturan
ana bilesenleri, cins ve oOzellikleri itibariyla ayri ayri gosterecek sekilde Tesis
Bilesenleri Cetveli diizenlenir. Tesise eklenen ve c¢ikarilan tasinirlar idarenin
belirleyecegi bir belge formatinda ayrica izlenir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Belge ve cetveller (Madde 10)

* Bakanlik bu Yonetmeligin uygulanmasinda kullanilacak olan fis, belge, liste, alindi
belgesi, tutanak ve cetvellerin sekli ve formati ile 6rneklerini belirlemeye ve bunlarda
degisiklik yapmaya yetkilidir. Bakanlik, olusturdugu fis, belge, liste, alindi belgesi,
tutanak ve cetvel orneklerinin giincel halini Bakanlik internet sitesinin ilgili
boliimiinde yayimlar.

* Bu Yonetmeligin uygulanmasinda kullanilacak olan ve elektronik ortamda
olusturulan fis, belge, liste, alindi belgesi, tutanak ve cetvellerin onaylama islemi,
tasinir bilisim sistemlerinde ilgisine gore harcama yetkilisi ve muhasebe yetkilisince
elektronik imza kullanilmak suretiyle, diger gorevliler tarafindan sistemsel onay ile
yapilabilir. Sirecte rol alan gorevlilerin uygulamalar lizerinde yaptiklari islemlerin
kayitlari veri tabaninda tutulur.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Kamu idarelerince yapilabilecek diizenlemeler ile defter, belge ve
cetvellerin elektronik ortamda tutulmasi (Madde 11)

* Tasinirlarin tim giris ve c¢ikis kayitlart ile bu Yonetmeligin
uygulanmasinda kullanilacak defter, belge ve cetvellerin elektronik
ortamda tutulmasi, diuzenlenmesi ve arsivlenmesi esastir. Ancak
mevzuat geregi baska bir islemde kullaniimak, ihtiyac halinde yetkili
mercilere ibraz edilmek veya gonderilmek Gzere dokim alinabilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

DORDUNCU BOLUM
TASINIR iSLEMLERI



TASINIR MAL YONETMELIGI

Tasinirlarin kaydi (Madde 12)

e Kamu idarelerince butin tasinirlarin ve bunlara iliskin islemlerin kayit altina alinmasi esastir.

* Tasinir kayitlari, harcama birimleri itibariyla yonetim hesabi verilmesine esas olacak sekilde tutulur.
e Her bir kaydin belgeye dayanmasi sarttir.

Bu cercevede;

a) Onceki yildan devren gelen tasinirlar ile icinde bulunulan yilda herhangi bir sekilde edinilen veya elden
cikarilan tasinirlar,

b) Tasinirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri nedenlerle meydana gelen azalmalar,
¢) Sayim sonucunda ortaya cikan fazlalar,

miktar ve deger olarak kayitlara alinarak takip edilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Kayit zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu (Madde 13)

e Tasinirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu idaresince kullanilmak tzere teslim alindiginda
giris kaydedilir.

Tasinirlar;

e Tuketime verildiginde,

e Satildiginda,

e Baska harcama birimlerine devredildiginde,

* Bagislandiginda veya yardim yapildiginda,

e (Cesitli nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde,

e Hurdaya ayrildiginda veya kaybolma, ¢alinma, canli tasinirin 6limu gibi yok olma hallerinde
cikis kaydedilir.

* Giris ve cikis kayitlari Varlik islem Fisine dayanilarak yapilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Kayit zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu (Madde 13)

* Giris ve cikis kayitlarinda;
a) Satin alma suretiyle edinme ve deger artirici degisiklik hallerinde maliyet bedeli,
b) Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayrilma hallerinde kayith degeri,

c) Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarda; bagis ve yardimda bulunan tarafindan ispat edici bir belge ile
degeri belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa deger tespit komisyonunca belirlenen deger,

¢) ic imkanlarla Uretim yoluyla edinilen tasinirlarda maliyet bedeli, maliyet bedelinin tespit edilemedigi
durumlarda deger tespit komisyonunca belirlenen deger,

d) Kazi veya miisadere yoluyla edinilen tasinirlarda deger tespit komisyonunca belirlenen deger,

e) Sanat eserlerinde sigorta degerleri veya takdir edilen degerleri, sigortalanmamalan veya deger takdir
edilememesi durumunda ise iz bedeli,

esas alinir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Kayit zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu (Madde 13)

* Deger tespit komisyonu, harcama vyetkilisinin onayi ile tasinir
kayit yetkilisinin ve isin uzmaninin da katildigi en az g kisiden
olusturulur. Komisyon deger tespitinde ticaret odasi, sanayi odasi,
borsa, meslek kuruluslar, ilgili diger kuruluslardan veya ayni
nitelikteki tasiniri satin alan idarelerden ve fiyat arastirmasi
sonuclarindan yararlanabilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Dayanikli tasinirlarda deger artisi (Madde 14)

* Kullanim devamhliginin saglanmasi icin yapilan bakim ve onarim harcamalari
haric olmak Uzere dayanikh tasinirlarin; niteligini, kullanim seklini degistiren,
hizmet kalitesini ve tasinirlardan saglanan faydayi artiran ve benzeri amaglarla
yapilan deger artirici harcamalar, tasinirin kayith maliyet degerine Varlik islem Fisi
dizenlenmek suretiyle ilave edilir. Deger artirnmi icin; dayanikli tasinirlarin
servislerinde yapilan islemlerde toplam fatura bedeli, i¢ imkanlarla yapilan
islemlerde ise kullanilan malzemelerin toplam kayith degeri esas alinir.

* Dayanikh tasinirlara ait hesaplardaki enflasyon diizeltmeleri, ek fiyat farki ve
benzeri islemler sonucunda ortaya c¢ikacak deger farklari tasinirin kayith maliyet
degerine Varlik islem Fisi diizenlenmek suretiyle ilave edilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Giris islemleri

Madde 15 - Satin alinan tasinirlarin giris islemleri

Madde 16 - Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarin girisi
Madde 17 - Sayim fazlasi tasinirlarin girisi

Madde 18 - iade edilen tasinirlarin girisi

Madde 19 - Devir alinan tasinirlarin girisi

Madde 20 - Tasfiye idaresinden edinilen tasinirlarin girisi

Madde 21 - i¢ imkanlarla iiretilen tasinirlar ile kazi veya miisadere yoluyla edinilen
tasinirlarin giris islemleri



TASINIR MAL YONETMELIGI

Cikis islemleri

Madde 22 - Tiiketim suretiyle ¢ikis

Madde 23 - Dayanikli tasinirlarin kullanima verilmesi

Madde 24 - Devir suretiyle ¢ikis

Madde 25 - Bagis veya yardim olarak verilen tasinirlarin gikisi

Madde 26 - Satis suretiyle ¢ikis

Madde 27 - Kullanilmaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani nedeniyle ¢ikis

Madde 28 - Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis



TASINIR MAL YONETMELIGI

Tasinir giris ve c¢ikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi
(Madde 30)

 Tasinir kayit yetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe
kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen
tasinirlardan; satin alma suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile
deger artirici harcamalar icin diizenlenen Varlik islem Fislerinin bir
nushasi 6deme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine gonderilir.
Diger sekillerde edinilen tasinirlarin girisleri ve maddi duran varlik
hesaplarinda izlenen tasinirlarin cikislari icin diizenlenen Varlik islem
Fislerinin birer nushasinin, dizenleme tarihini takip eden en ge¢ on
giin icinde ve her durumda mali yil sona ermeden 6nce muhasebe
birimine gonderilmesi zorunludur.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Tasinir giris ve cikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi
(Madde 30)

 Kapsamdaki kamu idarelerince Bakanlikca belirlenen yapisal
dosya formatinda olusturulan ve ortak veri tabaninda tutularak
saglanan entegrasyon c¢ercevesinde muhasebe birimine
gonderilen Varlik islem Fislerindeki sistemsel onay mali
sorumluluk agisindan imza hiikminde sayilir. Bu fisler ayrica
1Islak imzali olarak muhasebe birimine gonderilmez.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Tasinir giris ve c¢ikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi
(Madde 30)

Muhasebe kayitlarinda “150- ilk Madde ve Malzemeler Hesabi”nda izlenen
tiketim malzemelerinin cikislart icin dizenlenen Varlik islem Fisleri
muhasebe birimine gonderilmez. Bunlarin yerine, kamu idarelerinde aylik
donemler itibanyla titkketim malzemelerinin Tasinir 1l. Diizey Detay Kodu
bazinda diizenlenen onayli bir listesi, ilgili donemi takip eden donemde, son
donem listesi ise en ge¢ yilin son is glinii mesai bitimine kadar muhasebe
birimine gonderilir. Bu sirelerde degisiklik yapmaya Bakanlik yetkilidir.

Muhasebe yetkilileri, tasinir giris ve cikis islemlerine iliskin olarak kendilerine
gdnderilen Varlik islem Fislerinde gdsterilen tutarlari Tasinir 1l. Diizey Detay
Kodu itibariyla ilgili hesaplara kaydeder.



TASINIR MAL YONETMELIGI

BESINCi BOLUM

KAMU iDARELERi ARASINDA TASINIR DEVRI VE GECICi TAHSISI



TASINIR MAL YONETMELIGI

Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve gegici tahsis (Madde 31)

e Kamu idareleri, ihtiyac fazlasi tasinirlari bu tasinira ihtiya¢c duyan
diger kamu idarelerine bedelsiz olarak devredebilir veya gecici
olarak tahsis edebilir.

* Devredilmeyecek tasinirlar ile bu tasinirlarin devir ve kayit
islemlerine iliskin usul ve esaslar, 5018 sayili Kanunun 45’inci
maddesinin Gcitinct fikrasi geregince Cevre, Sehircilik ve iklim
Degisikligi Bakanhginca belirlenir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve gegici tahsis (Madde 31)

* |htiyac fazlasi tasinirlarin, bu tasinira ihtiyac duyan diger kamu
idarelerine gecici tahsisine iliskin usul ve esaslar Bakanlik¢a

belirlenir.

e Kamu idaresinden baska bir kamu idaresine devredilecek veya
gecici olarak tahsis edilecek tasinirlarin; devir, gecici tahsis ve
kayit islemlerinde ilgisine gore bu Yonetmelikte belirtilen defter,
fis, belge, liste, alindi belgesi, tutanak ve cetveller kullanilabilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

ALTINCI BOLUM
SAYIM VE AMBAR DEVIR ISLEMLERI



TASINIR MAL YONETMELIGI

Sayim ve sayim sonrasi yapilacak islemler (Madde 32)

Kamu idarelerine ait tasinirlarin, yil sonlarinda ve harcama vyetkilisinin
gerekli gordiugl durum ve zamanlarda sayimi yapilir.

Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir
kisinin baskanhginda tasinir kayit yetkilisinin de katilimiyla, en az g kisiden
olusturulan sayim kurulu tarafindan yapilir.

Sayim sliresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki tasinirlar
icin gerekli tedbirlerin alinmasi kaydiyla, tasinir giris ve cikislari sayim
kurulunun talebi iizerine harcama yetkilisince durdurulabilir. Sayim
yapilirken gerekli ©Onlemlerin alinmasi, sayim kurulunun goérev ve
sorumlulugu altindadir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Sayim ve sayim sonrasi yapilacak islemler (Madde 32)

e Sayimda bulunan miktar ile kayith miktar arasinda fark bulunmasi
halinde miktarlarinda farkhlik bulunan tasinirlarin sayimi bir kez daha
tekrarlanir. Yine farkl cikarsa bu miktar “Fazla” veya “Noksan”
sitununa kaydedilir.

e Sayim kurulunca, tasinirlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardan
eksik olugunun tespit edilmesi hadlinde Kayittan Disme Teklif ve
Onay Tutanagi ve Varlik islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi
halinde ise Varlik islem Fisi duzenlettirilerek, defter kayitlarinin
sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Sayim ve sayim sonrasi yapilacak islemler (Madde 32)

* Duzenlenen giris ve cikis belgelerinin bir 6rnegi, muhasebe
kayitlarinin yapilmasi icin muhasebe birimine gonderilir.

e Kayitlarin sayim sonuclariyla uygunlugu saglandiktan sonra
sayim kurulu tarafindan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli
dizenlenir. Cetvel, sayim kurulu ile tasinir kayit yetkilisi
tarafindan imzalanir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanagi ile sayim
sonuclarina gore diizenlenen giris ve ¢ikis belgeleri, tasinir
kayit yetkilisinin yil sonu hesabini olusturur.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Ambar devir islemleri (Madde 33)

 Tasinir kayit yetkilileri, sorumluluklan altindaki
ambarlarda bulunan tasinirlari ve bunlara iliskin
kayit ve belgeleri, yerlerine gorevlendirilenlere
devretmeden gorevlerinden ayrilamazlar. Yeni
gorevlendirilen tasinir kayit yetkilileri de s6z konusu
kayit ve belgeleri aramak ve almak zorundadir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Ambar devir islemleri (Madde 33)

 Ambarlarindaki tasinirlari ve tasinir islemlerine iliskin kayit ve
belgeleri teslim etmeyen veya istifa, hastalik, tutuklanma, 6lim,
gorevden el cektirme gibi zorunlu nedenlerle devir ve teslim
edemeyen tasinir kayit yetkililerinin sorumlulugundaki tasinirlar
ile dayanagi kayit ve belgeler, devir kurulu araciligi ile yeni tasinir
kayit yetkilisine devir ve teslim edilir. Devir kurulu, harcama
yetkilisi tarafindan belirlenen bir kisinin baskanliginda, ambari
devralan tasinir kayit yetkilisinin de katildigi, en az G¢ kisiden
olusur. Ambar devir islemleri sonug¢lanana kadar tasinir islemleri
yeni tasinir kayit yetkilisi tarafindan yapilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Ambar devir islemleri (Madde 33)

e Ambarlarin devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanagi
duzenlenerek yapilir.

* Tasinir kayit yetkililerinin gegici gorev, ayliksiz izin, hastalik
izni gibi on glinliik slireyi asmayan gecici ayrilmalarinda, soz
konusu ambar icin vyetkilendirilmis baska bir tasinir kayit
yetkilisi bulunmamasi durumunda harcama yetkilisi tarafindan
idarenin ihtiyaclari goéz onunde bulundurularak gerekli
tedbirler alinmak suretiyle ambar kapali tutulabilir. Bu sire
gerektiginde harcama yetkilisi tarafindan uzatilabilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

YEDINCI BOLUM
TASINIR MAL HESAPLARI VE CETVELLERI



TASINIR MAL YONETMELIGI

Tasinir mal yonetim hesabi (Madde 34)

Tasinir mal yonetim hesabi, 5018 sayili Kanunun kaynaklarin
kullanilmasi ve yonetilmesi konusunda harcama birimi ve harcama
yetkililerine yikledigi sorumlulugun geregi olarak tasinir kayit ve
islemlerinin usuliine uygun yapilip yapilmadiginin harcama yetkilisi
tarafindan kontrol ve denetimine esas olmak uizere tasinir kayit
yetkilisi tarafindan harcama birimleri itibariyla hazirlanir ve tasinir
kontrol yetkilisince kayit ve belgeler ile mali tablolara uygunlugu
kontrol edilerek imzalanir. Tasinir mal yonetim hesabinda; onceki
yildan devredilen, yili icinde giren, ¢ikan ve ertesi yila devredilen
tasinirlar ile yil sonu sayiminda bulunan fazla ve noksanlar gosterilir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Tasinir mal yonetim hesabi (Madde 34)

Tasinir mal yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:
a) Yil sonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi

b) Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli

c) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli; mize ve
kitiphane olarak faaliyet gosteren harcama  birimlerinde
Mize/Kitliphane Yonetim Hesabi Cetveli

¢) YIl sonu itibariyla en son dizenlenen Varlik islem Fisinin sira
numarasini gosterir tutanak



TASINIR MAL YONETMELIGI

idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi
icmal Cetveli (Madde 35)

* Merkezdeki tasinir konsolide gorevlilerince; dis temsilcilikler ile merkez ve tasra
harcama birimleri itibariyla didzenlenen harcama birimi tasinir mal yonetim hesabi
cetvelleri dncelikle |. Diizey Detay Kodu itibariyla ayri ayri birlestiriimek suretiyle idare
Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli, tasinir hesap gruplari itibariyla birlestirilmek
suretiyle de idare Tasinir Mal Yénetim Hesabi icmal Cetveli hazirlanir.

* Kamu idarelerinin yurt disi teskilatlarinin bulunduklar Ulkedeki savas, i¢ karisiklik gibi
olaganustu sartlarin yaninda ulasim, haberlesmedeki glclikler ile altyapi eksiklikleri gibi
nedenlerle tasinir kayit islemlerinin mahsup dénemi sonrasina kalmasi halinde; idare
Tasinir Mal Yonetimi Hesabi Cetvelleri ile mizan cetvelleri arasinda olusan fark, idare
tasinir hesap cetvellerinde dipnotta gosterilir.

* idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi
icmal Cetvelinin ilgililerce imzalanmis niishasi idarenin kesin hesabina eklenir.



> Gegmigten Gelecege Tirkiye nin Mali Hafizas BO®D> emahkasebatsosyal <




