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[Seisiakaial ittt

Miidiir

1.Giilhane Medikal Tasarim ve Uretim Uygulama ve Arastirma Merkezinin gorev ve
vizyonunun gergeklestirilmesinden ve bunu i¢in gerekli calisma ve diizenlenmeleri
yapmaktan, yaptirmaktan sorumludur.

2.ISO 13485:2016 Tibbi Cihazlar i¢in Kalite Yonetim Sistemi standartlarina uygun
olarak calisir.

3.0s saghg ve givenligi, temizlik kurallarma uymak ve uyulmasmi saglamakla
sorumludur.

4 Kalite politikasinin belirlenmesi ve belirlenen kalite politikasinin tim merkez
personeli tarafindan anlasilmasini saglamakla sorumlu ve yetkilidir.

5.Merkez kalite hedeflerini belirlemek ve gerekli kaynaklar tahsis etmekle sorumlu ve
yetkilidir.

6.Yonetimin gozden gegirilmesi i¢in toplantilarin diizenlenmesini saglamakla sorumlu
ve yetkilidir.

7.Gozden gecirme toplantilarinda alinan kararlarin merkez iginde uygulanmasini
saglanmakla sorumlu ve yetkilidir.

8.Aksakliklarla ilgili Diizeltici ve 6nleyici faaliyetler baslatabilir.

9.Merkezin, belirlenen hedefler ve politikalar dogrultusunda ilerlemesini saglamakla
sorumlu ve yetkilidir.

10.Merkezin ihtiyaglarmi tespit ederek, giderilmesi i¢in planlamalar yapmak, st
yonetim kanaliyla tekliflerde bulunarak giderilmesini saglar.

11.Merkezde yiiriitiilen idari, teknik ve ikmal faaliyetlerinin koordine edilmesinden,
yonetilmesinden ve denetlenmesinden sorumlu ve yetkilidir.

12 Merkezdeki yazisma ve kayitlarin yonerge ve talimatlara uygun olarak yapilmasini
saglar ve denetler. Universitenin Elektronik Belge Yénetim Sistemi {izerinden gelen
yazigmalar ilgili birim/kisilere sevk eder. Yazigmalarin kontroliiniin ve takibinin
yapilmasini saglar.

13.Isyeri kurallarina, diizenine uymakla, uygulatmakla sorumlu ve yetkilidir.
14.Kadrolar1 olusturmakla sorumlu ve yetkilidir.

15.Merkezdeki; Miihendis, Dis Hekimi, Teknisyen personel arasinda gorev boliimii ve
hiyerarsiyi belirleyerek personelin, uyumlu ve disiplinli ¢alismasini saglar.

16.Calisma ekiplerinin kurulmas: ve bu ¢alisma ekiplerini ¢aligmalarim takip etmekle
sorumlu ve yetkilidir.

Rektor
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17 .Merkezde gorevli personelin sevk ve idaresinden sorumlu ve yetkilidir.

18.Merkezde gorevli her bir personele direkt gérev ve sorumluluk verme yetkisine
sahiptir.

19.Personelinin moralini yiiksek tutmak i¢in gerekli tedbirleri alir ve uygular.

20.Mevcut mevzuata gore merkezin sistemli ve verimli ¢aligmasini saglar ayrica,
faaliyetlerin hizlandirilmas1 amaciyla bilgisayar destekli otomasyon calismalarini
yiriitiir.

21.Merkezi; sosyal faaliyetlerde, kongrelerde, fuarlarda temsil etmekle sorumlu ve
yetkilidir.

22.Merkez ici egitimleri tespit etmek ve egitimlerin planlamasmi ve verilmesini
saglamakla sorumludur.

23.Merkez personelinin yurt i¢i ve yurt dis1 kurslara katilmalar1 ve egitim gérmeleri igin
tekliflerde bulunur, egitim planlari hazirlar.

24.Uriin tasarim faaliyetlerinin planlanmasi, kaynaklarin ayrilmasi, gdzden gegirme ve
dogrulama faaliyetlerinin yapilmasindan sorumludur.

25.Uriin gelistirme faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden sorumludur. Arastirma ve gelistirme
faaliyetlerinin yiiritiilmesini saglar.

26.Diger kamu kuruluslari ile teknik hususlarda karsilikli bilgi aligveriginde bulunur.

27 Merkezde yiiriitiilen faaliyetlerle ilgili olarak Saglik Bilimleri Universitesi’ne
raporlar verir ve tekliflerde bulunur.

28.Merkezin gorevi ve amaci kapsaminda ihtiyag¢ duyulacak yurt igi ve yurt dis1 yedek
parca ve malzeme ihtiyacini planlar ve takip eder.

29.Gerektiginde bakim-onarim ekipleri olusturur, sevk ve idare eder.

30.Kendisine bagl birimlerde yangin, sabotaj ve is kazalarma karsi gerekli emniyet
tedbirlerini alir, uygular ve denetler.

31. Merkezde iiretilen iiriinlerin Uriin Takip Sistemine kayitlarini yapar.
32. Personelin izin ve istirahat evraklarinin onayin1 yapar.
33. Merkezin Bilimsel Faaliyetlerinin planlamasini yapar.

34. Merkezin dahil oldugu s6zlesme, protokol ile ilgili hususlar hakkinda yapilacak
faaliyetleri planlar.

Ayrica Saglik Bilimleri Universitesi Giilhane Medikal Tasarim ve Uretim Uygulama ve
Aragtirma Merkezi Yo6netmeligi kapsaminda;

a) Merkezi temsil etmek,

b) Yonetim Kurulu ve Danigma Kuruluna basgkanlik etmek,

¢) Yonetim Kurulunun aldig1 kararlart uygulamak,

¢) Her y1lin sonunda Rektore Merkezin ¢alismalartyla ilgili rapor vermek,

d) Gerekli hallerde Yo6netim Kurulu ve Danisma Kurulunu toplantiya ¢agirmak,




e) Merkez hizmetlerinin etkin ve verimli sekilde siirdiiriilebilmesi i¢in gerekli tedbirleri
almak ve denetlemek,

f) 1dari personel ihtiyacina iliskin onerilerini gerekgesiyle birlikte Rektorliige sunmak,

g) Merkezde calisan personelin gorev ve sorumluluklarini belirlemek.
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Midiir Yardimcist

1.ISO 13485:2016 Tibbi Cihazlar Igin Kalite Yonetim Sistemi standartlarina uygun
olarak calisir.

2.1s saglhg ve giivenligi, temizlik kurallarma uymak ve uyulmasmi saglamakla
sorumludur.

3.Merkez Miidiiriiniin olmadig1 durumlarda, Merkez Miidiiriine vekalet eder ve merkez
miidiiriiniin goérev ve sorumluluklarini yiiriitiir.

4 Merkez Miidiiriiniin gérev ve sorumluluklarinin yerine getirmesinde Midiire yardimer
olur ve bunun i¢in gerekli planlama ve galigmalar yapar.

5.Merkezde yiiriitiilen faaliyetlerin yonerge ve talimatlara uygun olarak yiiriitiilmesini
saglar.

6.Merkezde yiiriitiilmekte olan faaliyetler ve aksaklilar hakkinda Miidiire bilgi verir.
7 Merkezin ve personelin faaliyet raporlarini degerlendirir ve Merkez Miidiirii’ne sunar.

8.Merkezde yiiriitiilen faaliyetlerin daha etkin ve verimli olmast igin Miidiire 6nerilerde
bulunur.

9.Merkezin birimleri arasinda olusturulan planlarin uygulanmasini saglar.

10.Merkezin birimleri arasindaki koordinasyonu saglar. Birimlerle birlikte periyodik
toplantilar diizenler.

11.Merkezde yiiriitiilen faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in merkezde ¢alisan personelin
sevk, idare ve gorevlendirilmesi faaliyetlerini gergeklestirir.

12.Yasal ve idari izinlerin, mesai saatlerinin takibini yapar ve Merkez Miidiiri’ne
bildirir.

13.Personelin egitilmesini, yetistirilmesini ve disiplinli ¢aligmasini saglar.
14.Personelin gelisimine yonelik egitim programlarina ve araglara karar verir.

15.Personelinin egitimi igin gerekli plan ve programlari hazirlayarak Merkez Miidiiriine
tekliflerde bulunur.

16.Personelinin moralini yiiksek tutmak i¢in gerekli tedbirleri alir ve uygular.

17.Hasta sikdyeti ve hasta memnuniyet geri bildirimlerini Kalite Yoneticisi ile birlikte
degerlendirir ve tasarim- iiretim ekibinin ¢aligmalarina bu dogrultuda sevk eder.

18.Proje ekiplerine liderlik ve danigmanlik yapar.

19.Merkezde yangin, sabotaj ve is kazalarma karsi gerekli emniyet tedbirlerini alir,
uygular ve denetler.

20.Merkezde mevcut olan makine, cihaz ve ekipmanlarin faal halde olmast igin gerekli
bakim-onarim faaliyetlerini denetler.

21.Gerektiginde bakim-onarim ekipleri olusturur, sevk ve idare eder.

Miidiir
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22 Merkezin faal durumda olmasi i¢in gerekli sarf, donanim ve diger ihtiyaglart
belirlenmesini takip eder.

23.Merkezin sahip oldugu teknolojinin ileri seviyede tutulabilmesi igin gerekli
arastirmay1 yapar, personeli bu konuda bilgilendirir ve gerekli olan makine, cihaz ve
yazilimin tedarik edilmesini Merkez Miidiirii’ne teklif eder.

24. Universitenin Elektronik Belge Yénetim Sistemi {izerinden gelen yazismalari ilgili
birim/kisilere sevk eder. Yazismalarm kontroliiniin ve takibinin yapilmasini saglar.

25. Merkezin Teskilat Semasinda belirtilen kendine bagh alt birimlerin sevk ve
idaresinden sorumludur. Diger Miidiir Yardimcisinin olmadigi dénemlerde yerine
vekalet eder.

26. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.
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Miihendis

1. 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu'nda ve Universitelerde Akademik Tegkilat
Yonetmeligi’nde Dr. Ogr. Uyesi tanimina uygun sekilde calisir ve Saghk Bilimleri
Universitesi, Hamidiye Saglik Bilimleri Enstitiisii, Biyomalzeme Boliim Bagkanligi
faaliyetlerini yiiriitiir, Biyomalzeme ve Doku Miihendisligi anabilim dallarindaki
lisansiistii 6grencilere tez danigmanligi yapar.

2. Merkez biinyesindeki arastirmalara katkida bulunur. Ulusal/uluslararast proje
faaliyetlerinde gorev alir, laboratuvar deneyleri yapar ve elde ettigi sonuglar ile
akademik makaleler yayinlar.

3. Akademik toplantilara katilir ve sektordeki gelismeleri takip eder.

4. Ust yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak, Merkezin vizyonu
ve misyonu dogrultusunda egitim-6gretimi gergeklestirmek igin gerekli faaliyetlerin
yiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapar.

5. Ogrencilere/stajyerlere rehberlik eder ve danismanlik yapar.

6. Merkezde iretilen ve iiretilmesi planlanan tibbi cihazlarin tasarim ve iiretim siirecinde
gerektiginde akademik katkilarda bulunur ve gérev alir.

7. Sorumlu oldugu plazma yiizey aktivasyon ve temas agisi cihazlarmni kullanir ve
kalibrasyonlarmi yapar. Bu cihazlarin bakim ve onarmmnin ger¢eklestirilmesini
saglamakla ylikiimludiir.

8. Caligma ortaminin uygun kosullarda olmasini saglar.

9. Is saghig giivenligi ve temizlik kurallarina uyar.

10. Ekip ¢aligmasina dnem verir ve ekibin bir bireyi olarak ortak yiiriitiilen faaliyetlerde
uyum saglar.

11. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

Miidiir

QF**x Dxxkx

veya
E**** M Kkkk A****




S**** T******

Miidiir Yardimeisi

1.ISO 13485:2016 Tibbi Cihazlar Igin Kalite Yénetim Sistemi standartlarina uygun
olarak g¢aligir.

2.1s saglhg ve giivenligi, temizlik kurallarma uymak ve uyulmasini saglamakla
sorumludur.

3.Merkez Miidiiriiniin olmadig1 durumlarda, Merkez Miidiiriine vekalet eder ve merkez
miidiiriiniin gérev ve sorumluluklarin yiiriitiir.

4.Merkez Miidiiriiniin gérev ve sorumluluklarmnin yerine getirmesinde Miidiire yardimc1
olur ve bunun i¢in gerekli planlama ve ¢aligmalar yapar.

5.Merkezde yiiriitiilen faaliyetlerin yonerge ve talimatlara uygun olarak yiiriitiilmesini
saglar.

6.Merkezde yiiriitilmekte olan faaliyetler ve aksaklilar hakkinda Miidiire bilgi verir.
7.Merkezin ve personelin faaliyet raporlarini degerlendirir ve Merkez Miidiirii’ne sunar.

8.Merkezde yiiriitiilen faaliyetlerin daha etkin ve verimli olmast igin Miidiire 6nerilerde
bulunur.

9. Merkezin birimleri arasinda olusturulan planlarin uygulanmasini saglar.

10. Merkezin birimleri arasindaki koordinasyonu saglar. Birimlerle birlikte periyodik
toplantilar diizenler.

11.Merkezde yiiriitiilen faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in merkezde ¢alisan personelin
sevk, idare ve gorevlendirilmesi faaliyetlerini gergeklestirir.

12.Yasal ve idari izinlerin, mesai saatlerinin takibini yapar ve Merkez Miidiirii’ne
bildirir.

13.Personelin egitilmesini, yetistirilmesini ve disiplinli ¢alismasini saglar.
14.Personelin gelisimine y6nelik egitim programlarina ve araglara karar verir.

15.Personelinin egitimi i¢in gerekli plan ve programlar hazirlayarak Merkez Miidiiriine
tekliflerde bulunur.

16.Personelinin moralini yiiksek tutmak i¢in gerekli tedbirleri alir ve uygular.

17.Hasta sikayeti ve hasta memnuniyet geri bildirimlerini Kalite Yoneticisi ile birlikte
degerlendirir ve tasarim- iiretim ekibinin ¢aligmalarina bu dogrultuda sevk eder.

18.Proje ekiplerine liderlik ve danigmanlik yapar.

19.Merkezde yangin, sabotaj ve is kazalarna karst gerekli emniyet tedbirlerini alir,
uygular ve denetler.

20. Merkezde mevcut olan makine, cihaz ve ekipmanlarin faal halde olmasi i¢in gerekli
bakim-onarim faaliyetlerini denetler.

21.Gerektiginde bakim-onarim ekipleri olusturur, sevk ve idare eder.

22. Merkezin faal durumda olmasi igin gerekli sarf, donanim ve diger ihtiyaglari
belirlenmesini takip eder.

23.Merkezin sahip oldugu teknolojinin ileri seviyede tutulabilmesi igin gerekli
aragtirmay1 yapar, personeli bu konuda bilgilendirir ve gerekli olan makine, cihaz ve
yazilimin tedarik edilmesini Merkez Miidiirii’ne teklif eder.

Miidiir
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24. Universitenin Elektronik Belge Yonetim Sistemi iizerinden gelen yazismalari ilgili
birim/kisilere sevk eder. Yazismalarm kontroliiniin ve takibinin yapilmasini saglar.

25. Merkezin Teskilat Semasinda belirtilen kendine bagl alt birimlerin sevk ve
idaresinden sorumludur. Diger Miidiir Yardimcisinin olmadigi dénemlerde yerine
vekalet eder.

26. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

1.1SO 13485:2016 Tibbi Cihazlar Igin Kalite Yénetim Sistemi standartlarina uygun
olarak ¢aligir.

2.Mevcut olan Medikal ve endiistriyel tasarim yazilimlarini, analiz yazilimlarini ve
simiilasyon yazilimlarini kullanir.

3.Prototip iiriin gelistirir. Tasarim-liretim siirecinde tabiplerle koordinasyon halinde
caligir.

4.Kullanic1 memnuniyeti ve sikayetleri ile ilgili geri bildirimleri toplar, proje ekibini
bilgilendirir ve gerekli tasarim revizyonlarini organize eder.

5.Uriin kullanimindan dogabilecek sorunlara iliskin ¢oziimleri Miidiir Yardimcist ile
birlikte tretir.

6.Calisma ortaminin uygun kosullarda olmasini saglar.

7.Makinelerin bakim ve onarim takibini yapar. Ariza olmasi halinde cihaza miidahale
eder. Edemedigi veya bakim anlagsmasi olan cihazlarda yetkili servis ile irtibata
gecilmesini saglar.

B**** Y*****

velveya
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o - Miihendis Miidiir
8.Arizas1 giderilemeyen cihazlarin degisim prosediiriinii uygular, Miidiir Yardimcisina
rapor verir.
9.Arizas1 giderilen cihazlarin kontrollerini son kontrollerini ve kalibrasyonlarini yapar
veya yaptirilmasini takip eder.
10.1s saglig1 ve giivenligi, temizlik kurallarma uyar.
11. Giilhane METUM Staj Komisyon iiyeligi gérevini yiiriitiir.
12. Merkezde iiretilen endiistriyel ve tibbi cihazlarin asamalarina ait (tasarim, tiretim,
teslim) kayitlarini tutar, teknik dosyasini hazirlar.
13. Geri 8deme kapsaminda Sosyal Giivenlik Kurumuna gonderilecek hasta dosyasinin
eksiksiz bir sekilde Doner Sermaye Isletme Midiirliigline teslim eder.
14. Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) ve TUBITAK projelerinde yer alir.
15. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.
1.1SO 13485:2016 Tibbi Cihazlar Igin Kalite Yénetim Sistemi standartlarina uygun
olarak ¢aligir.
2.Mevcut olan Medikal ve endiistriyel tasarim yazilimlarini, analiz yazilimlarim ve
simiilasyon yazilimlarini kullanir.

M D Miihendis Midiir QF**k Dk*rx

3.Prototip iiriin gelistirir. Tasarim-iiretim siirecinde tabiplerle koordinasyon halinde
calisir.

4 Kullanict memnuniyeti ve sikayetleri ile ilgili geri bildirimleri toplar, proje ekibini
bilgilendirir ve gerekli tasarim revizyonlarini organize eder.




5.Uriin kullammindan dogabilecek sorunlara iliskin ¢oziimleri Miidiir Yardimcist ile
birlikte Gretir.

6.Caligma ortaminin uygun kosullarda olmasin saglar.

7.Makinelerin bakim ve onarim takibini yapar. Ariza olmasi halinde cihaza miidahale
eder. Edemedigi veya bakim anlasmasi olan cihazlarda yetkili servis ile irtibata
gecilmesini saglar.

8.Arizas1 giderilemeyen cihazlarin degisim prosediiriinii uygular, Miidiir Yardimcisina
rapor verir.

9.Arizasi giderilen cihazlarin kontrollerini son kontrollerini ve kalibrasyonlarini yapar
veya yaptirilmasini takip eder.

10.1s saglig1 ve giivenligi, temizlik kurallarma uyar.
11. Giilhane METUM Staj iiyeligi gérevini yiiriitiir.
12. Brang1 kapsaminda Teknik Sartname Hazirlama Islemlerini yiiriitiir.

13. Tibbi ve Merkezin kabiliyetleri dahilinde Endiistriyel cihazlarn tasarimini ve
tretimini yapar.

14. Bilimsel Arastirma Projeleri ve TUBITAK Projelerinde yer alir.

15. Merkezde iiretilen endiistriyel ve tibbi cihazlarin asamalarina ait (tasarim, tiretim,
teslim) kayitlarini tutar, teknik dosyasini hazirlar.

16. Geri ddeme kapsaminda Sosyal Giivenlik Kurumuna gonderilecek hasta dosyasinin
eksiksiz bir sekilde Doner Sermaye Isletme Midiirliigline teslim eder.

17. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

Ex** S****

Miihendis

1.1SO 13485:2016 Tibbi Cihazlar Igin Kalite Yonetim Sistemi standartlaria uygun
olarak ¢alisir.

2.Is saghg1 ve giivenligi, temizlik kurallarina uyar.
3. Caligma ortaminin uygun kosullarda olmasini saglar.
4. Topografik Goriintilleme (3DMD) Sisteminin ¢alistirilmasini ve isletilmesini saglar.

5. Sorumlu oldugu cihazlarin;

a. Bakim onarim takibini yapar.

b. Kalibrasyon takibini yapar.

c. Cihaz kalibrasyonu kullanici tarafindan yapilabiliniyorsa sorumlu personel olarak
aldig1 egitim kapsaminda ilgili kalibrasyon islemini yapar ya da kalibrasyonun
yaptirtlmasini saglar.

¢. Arniza olusmasi durumunda Sorumlu oldugu Yéneticiye bilgi verir. Ariza kayitlarimni
agar, ariza siirecini koordine eder.

d. Cihaz arizalarinda giderilemeyecek arizalar i¢in cihaz degisim veya cihaz tedariki
stire¢lerini koordine eder.

6. Merkezin Bilgi Islem Sistem Ihtiyaglarinin tespitini yapar ve temin edilmesi planlanan
irtinlere ait Teknik Sartnamelerin hazirlanmasini saglar ve alim siirecini koordine eder.
Alim siirecine iligkin gerekli iglemleri takip eder.

Miidiir
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7. Merkezdeki bilgi islem malzemelerinin envanter islemlerinde Taginir Kayit Yetkilisi
ve ilgili personel ile koordineli ¢aligir.

8. Bilimsel Arastirma Projeleri ve TUBITAK Projelerinde yer alir.

9. Merkezin kurumsal web sayfasimin isletilmesini ve koordinasyonunu saglar. Bu
kapsamda merkezin web sayfasinda bulunan bilgilerin (yazili ve gorsel bilgiler, bilimsel
yaymlar, etkinlikler, ziyaret bilgileri) giincel olmasin saglar.

10. Geri 6deme kapsaminda Sosyal Giivenlik Kurumuna (SGK) gonderilecek hasta
dosyasinin eksiksiz bir sekilde Doner Sermaye Isletme Miidiirliigiine teslim eder.

11. Geri 6deme kapsaminda SGK tarafindan geri 6demesi yapilamayan hallerde iiriin
bedellerinin ilgili Tirkiye Kamu Hastaneleri Kurumu ile yapilan protokol kapsaminda

Saglik Hizmet Sunucundan talep edilmesi igin gerekli islemleri yiiriitiir ve takip eder.

12. Merkezimize proje i¢in basvuran ilgili kurum ve kisilerle koordinasyon iginde
caligir.

13. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.
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Miihendis

1.1SO 13485:2016 Tibbi Cihazlar Igin Kalite Yonetim Sistemi standartlarina uygun
olarak galisir.

2.Mevcut olan Medikal ve endiistriyel tasarim yazilimlarini, analiz yazilimlarini ve
simiilasyon yazilimlarini kullanir.

3.Prototip iiriin gelistirir. Tasarim-iiretim siirecinde tabiplerle koordinasyon halinde
caligir.

4 Kullanic1 memnuniyeti ve sikayetleri ile ilgili geri bildirimleri toplar, proje ekibini
bilgilendirir ve gerekli tasarim revizyonlarini organize eder.

5.Uriin kullanmimindan dogabilecek sorunlara iliskin ¢oziimleri Miidiir Yardimcist ile
birlikte tretir.

6.Caligma ortaminin uygun kosullarda olmasin saglar.

7.Makinelerin bakim ve onarim takibini yapar. Ariza olmasi halinde cihaza miidahale
eder. Edemedigi veya bakim anlasmasi olan cihazlarda yetkili servis ile irtibata
gecilmesini saglar.

8.Arizas1 giderilemeyen cihazlarin degisim prosediiriinii uygular, Midiir Yardimcisma
rapor verir.

9.Arizasi giderilen cihazlarin kontrollerini son kontrollerini ve kalibrasyonlarini yapar
veya yaptirilmasini takip eder.

10.1s saglig1 ve giivenligi, temizlik kurallarma uyar.

11. Giilhane METUM Staj tiyeligi gorevini yiiriitiir. Staj islemleri ve sonuglandirilmast
(Staj Defteri incelemesi, Staj Degerlendirmesi, Sunum Konulari) islemlerini yiiriitiir.

12. Brangt kapsaminda Teknik Sartname Hazirlama Islemlerini yiiriitiir.

13. Tibbi ve Merkezin kabiliyetleri dahilinde Endiistriyel cihazlarin tasarimini ve
iretimini yapar.

Miidiir

1*** BH***

velveya

E*** S****




14. Bilimsel Arastirma Projeleri ve TUBITAK Projelerinde yer alir.

15. Merkezde yapilan faaliyetlere ait birim fiyatlandirmalar1 olusturur ve giincel
olmasini saglar.

16. Merkeze gelen taleplerin fiyatlandirma islemlerini takip eder.

17. Merkezde firetilen endiistriyel ve tibbi cihazlarin asamalarina ait (tasarim, tretim,
teslim) kayitlarini tutar, teknik dosyasini hazirlar.

18. Geri 6deme kapsaminda Sosyal Giivenlik Kurumuna gonderilecek hasta dosyasinin
eksiksiz bir sekilde Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiine teslim eder.

19. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

N*** Z*****

Miihendis

1.ISO 13485:2016 Tibbi Cihazlar Igin Kalite Yonetim Sistemi standartlara uygun
olarak g¢aligir.

2.1s saglig1 ve giivenligi, temizlik kurallarina uyar.

3.ISO 13485:2016 Tibbi Cihazlar Igin Kalite Yonetim Sistemi uluslararas: kalite
standardina uygun olarak etkin bir sekilde kurulmasi, yiritiilmesi, dokiimanlarin
hazirlatilmasi, sisteme uygunluk agisindan gozden gegirilmesi, dagitilmasindan birinci
dereceden sorumludur.

4. Kalite Politikasinin ¢aliganlara duyurulmasii ve c¢alisanlarin kalite bilincinin
gelistirilmesini saglar.

5.Y6netimin belirledigi kalite hedeflerine gidisi belli araliklarla takip eder.

6.Yonetimin gozden gecirmesi toplantisinin yapilmasmi ve alman kararlarin
uygulanmasini saglar.

7 Kalite sistemini olugturan dokiimanlarin hazirlanmasinda koordinasyonu saglar.
8.El kitaplarinin hazirlanmasini, dagitilmasi ve revizyonlarinin yapilmasini saglar.
9.Kalite yonetim sistemi igerisinde yapilan istatistik ¢calismalarini kontrol eder.
10.Kalite ile ilgili dis kuruluslarla yazismalar takip eder.

11.D1s kaynakli dokiimanlardan kalite standartlarini takip ve temin eder.

12.Imha edilecek kayitlar1 kontrol eder.

13.Yasal mevzuat sartlarina uygun olarak kalite yonetim sisteminin etkinligini devam
ettirir.

14.Dokiimanlarm  hazirlanmasindan  (yaymlanmasindan,  gerektiginde revize
edilmesinden, toplanmasindan) ve ilgili kisilere dagitimindan sorumludur.

15.Merkezin kalite problemlerinin ¢6zimii ve kalite ile ilgili her tiirlii bildirimin
yapilmast i¢in ilk mercidir.

16.Miisteri sikayetlerinin alinmasi, takip edilmesi, merkez igine duyurulmasi, kayit
altina alinmasi ve degerlendirilip sonuglandirilmasindan sorumludur.

17.Diizeltici, Onleyici ve Gelistirici Faaliyetlerin koordinasyonu, takip edilmesi,
sonuglandirilmasinin saglanmasindan sorumludur.

Miidiir

B**** O****** s******
veya
Merkez Miidiiriiniin
Gorevlendirecegi Personel




18. Kalite ile ilgili yasal dokiimanlarin arastirilmasini, takibini ve muhafazasini yapar.

19.Kalite sistemlerini olusturan tim dokiimanlar listeler ve bir niishasin1t muhafaza
eder.

20.Kurulus I¢i kalite tetkikleri igin;

1.1. I¢ Tetkik Plamini, her y1lm ilk iki ay1 iginde hazirlar ve onaylatir.

1.2. Tetkik heyetini tetkik programinda yazili tarihten bir hafta 6nceden
yazili olarak uyarir.

1.3. Yillik I¢ Tetkik Planmni ilgili birimlere yazili olarak duyurulmasini
saglar. Tetkik tarihlerinden dnce de ilgili birimleri yazili olarak uyarir.

1.4. Gerek gordiigiinde i¢ tetkik periyodlarinin siklastirilmasini talep eder.

1.5. I¢ Tetkik Plaminin belirlenen tarihlerinde bir degisiklik olursa, ilgili

birime yazili olarak bildirir. Yeni tetkik tarihi tespit ederek planda
gerekli revizyonu yaptirir.

1.6. Tetkiklerin ger¢eklesmesini saglar, saglatir. Gerektiginde takip tetkik
yaptirir. Tetkikleri kapatir.

1.7. ¢ Tetkik raporlarini dosyalar, muhafaza eder, degerlendirir ve
yOnetime sunar.

1.8. Kayitlarmin saklanmasinda ve elden ¢ikarilmasinda ilgili birimlerle
koordinasyon saglar.

21.Kendine bagli birimlerdeki ¢alisanlari sevk ve idare eder.
22.Personelinin moralini yiiksek tutmak i¢in gerekli tedbirleri alir ve uygular.

23.Kendine bagl birimlerdeki ¢alisanlarin gelisimine yonelik egitim programlarina ve
araclara karar verir.

24 Tlgili kontrollii dokiimanlar1 hazirlamak veya hazirlatmak ve siirekliligini saglar.

25.Merkezde yapilan faaliyetlerin kalite yonetim sistemi, is sagligi ve giivenligi,
performans ve etkinlik kapsaminda degerlendirmesini yapar ve gelistirilmesi igin
Merkez Miidiiriine teklifte bulunur.

26.Uretilen medikal iiriinlerin mevzuata gore kullanilabilmesi igin gerekli islemleri
yerine getirir veya getirilmesi igin gerekli faaliyetleri koordine eder.

27.Kendisine bagli birimlerde yangin, sabotaj ve is kazalarina karst gerekli emniyet
tedbirlerini alir, uygular ve denetler.

28.Teknik Sartname Hazirlama Islemlerini yiiriitiir.

29. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

1*** Bx*xx

Miihendis

1.1SO 13485:2016 Tibbi Cihazlar Igin Kalite Yénetim Sistemi standartlarina uygun
olarak ¢aligir.

2.Mevcut olan Medikal ve endiistriyel tasarim yazilimlarini, analiz yazilimlarim ve
simiilasyon yazilimlarini kullanir.

Miidiir

Exx* S****

velveya
E**** M *kkk A****




3.Prototip iiriin gelistirir. Tasarim-iiretim siirecinde tabiplerle koordinasyon halinde
caligir.

4.Kullanic1 memnuniyeti ve sikayetleri ile ilgili geri bildirimleri toplar, proje ekibini
bilgilendirir ve gerekli tasarim revizyonlarini organize eder.

5.Uriin kullanimindan dogabilecek sorunlara iliskin ¢oziimleri Miidiir Yardimeis1 ile
birlikte Gretir.

6.Calisma ortaminin uygun kosullarda olmasini saglar.

7.Makinelerin bakim ve onarim takibini yapar. Ariza olmasi halinde cihaza miidahale
eder. Edemedigi veya bakim anlasmasi olan cihazlarda yetkili servis ile irtibata
gecilmesini saglar.

8.Arizas1 giderilemeyen cihazlarin degisim prosediiriinii uygular, Miidiir Yardimcisina
rapor verir.

9.Arizasi giderilen cihazlarin kontrollerini son kontrollerini ve kalibrasyonlarini yapar
veya yaptirilmasini takip eder.

10.1s saglig1 ve giivenligi, temizlik kurallarma uyar.
11. Brans1 kapsaminda Teknik Sarthame Hazirlama Islemlerini yiiriitiir.

12. Tibbi ve Merkezin kabiliyetleri dahilinde Endiistriyel cihazlarin tasarimimni ve
tretimini yapar.

13. Bilimsel Arastirma Projeleri ve TUBITAK Projelerinde yer alir.

14. Proje takip kayitlarini tutar, projelerin dagitilmasini planlar ve projelerin istatistiki
verilerini Miidiir Yardimeisi / Miidiire sunar.

15. Projelerle ilgili Saglik Hizmet Sunucularinda ilgili kisilerle irtibati saglar.
16. Topografik Goriintilleme Sistemin ¢aligtirilmasini saglar.

17. Merkezde iiretilen endiistriyel ve tibbi cihazlarin agamalarina ait (tasarim, Uiretim,
teslim) kayitlarini tutar, teknik dosyasini hazirlar.

18. Geri 8deme kapsaminda Sosyal Giivenlik Kurumuna gonderilecek hasta dosyasinin
eksiksiz bir sekilde Doner Sermaye Isletme Mudirliigiine teslim eder.

19. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

Bxxxk Qxkkkkk Qhkkkkx

Miihendis

1.1SO 13485:2016 Tibbi Cihazlar Igin Kalite Yonetim Sistemi standartlaria uygun
olarak ¢alisir.

2.Mevcut olan Medikal ve endiistriyel tasarim yazilimlarini, analiz yazilimlarini ve
simiilasyon yazilimlarini kullanir.

3.Prototip riin gelistirir. Tasarim-tiretim siirecinde tabiplerle koordinasyon halinde
caligir.

4 Kullanict memnuniyeti ve sikayetleri ile ilgili geri bildirimleri toplar, proje ekibini
bilgilendirir ve gerekli tasarim revizyonlarimni organize eder.

Miidiir

N *k*k Z*****
veya
Merkez Miidiiriiniin
Gorevlendirecegi Personel




5.Uriin kullammindan dogabilecek sorunlara iliskin ¢oziimleri Miidiir Yardimcis1 ile
birlikte Gretir.

6.Caligma ortaminin uygun kosullarda olmasini saglar.

7.Makinelerin bakim ve onarim takibini yapar. Ariza olmasi halinde cihaza miidahale
eder. Edemedigi veya bakim anlasmasi olan cihazlarda yetkili servis ile irtibata
gegilmesini saglar.

8.Arzas1 giderilemeyen cihazlarin degisim prosediiriinii uygular, Miidiir Yardimcisina
rapor verir.

9.Arizasi giderilen cihazlarin kontrollerini son kontrollerini ve kalibrasyonlarini yapar
veya yaptirilmasini takip eder.

10.1s saglig1 ve giivenligi, temizlik kurallarma uyar.

11. Merkeze gelen ve Merkezde tasarimi yapilan {driinlerin plastik modellerinin
tretilmesini saglar.

12. Kalite Yonetim Kisminda gorev alir ve Kalite Yonetim Sorumlusunun verecegi
gorevleri yapar.

12. Brangi kapsaminda Teknik Sartname Hazirlama Islemlerini yiiriitiir.

13. Tibbi ve Merkezin kabiliyetleri dahilinde Endiistriyel cihazlarn tasarimini ve
tretimini yapar.

14. Bilimsel Arastirma Projeleri ve TUBITAK Projelerinde yer alir.

15. Merkezde tasarim ve iiretimi yapilan cihazlara ait fiyatlandirmalar1 yapar ve giincel
olmasini saglar.

16. Merkeze gelen taleplerin fiyatlandirma islemlerini takip eder.

17. Merkezde iiretilen endiistriyel ve tibbi cihazlarin asamalarina ait (tasarim, tiretim,
teslim) kayitlarini tutar, teknik dosyasini hazirlar.

18. Geri 8deme kapsaminda Sosyal Giivenlik Kurumuna gonderilecek hasta dosyasinin
eksiksiz bir sekilde Doner Sermaye Isletme Midiirliigline teslim eder.

19. Merkezin Kalite Kontrol Birimi sorumlulugunu yerine getirir.

20. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

K FHx* ‘O'****

Saglik Memuru

1.1SO 13485:2016 Kalite Yonetim Sistemi standartlaria uygun olarak ¢aligir.
2.Merkeze gelen ve giden resmi evraklarin sisteme girer.

3.Gelen ve giden resmi evraklarimn teslim alinmasini ve dagitimini yapar.

4. Faaliyetlerin yonerge ve talimatlara uygun olarak yiiriitiilmesini saglar.
5.Evraklarin arsivlenmesi i¢in gerekli faaliyetleri yapar.

6.Giris bilgilerinin/belgelerin standartlara uygunlugunu kontrol eder ve kaynak
bilgilerdeki eksiklik ve hatalari diizeltilmek tizere ilgili kaynaga geri gonderir.

Miidiir

BrFAxk Y kkkkk




8. Kaynak belgelerin sirasin1 korur.

9.Giristeki hatalart belirler, isleme girmeden once diizeltilmesini saglar.
10.Bilgisayar ortaminda yazilmasi gereken yazilari yazar ve arsivler.
11.Calisma alanma giren ve amirlerince verilen diger gorevleri yapar.
12.1s saglig1 ve giivenligi, temizlik kurallarma uyar.

13. Merkezin Yazi Isleri Kismmim islemlerini Elektronik Belge Yénetim Sistemi
(EBYS) iizerinden yiiriitiir. Merkezin yazigmalarini bu sistem iizerinden yiiriitiir. Gelen
ve Giden Evrak kayitlar1 EBYS iizerinden tutulur. Kayit dokiimanlarimi bu sistem
tizerinden dokiimantasyonunu saglar.

14. Merkezin Kurumsal [letisim Y&netim Sistemi (KIYS) islemlerini yiiriitiir.
Universitenin Ilgili Birimlerine Talep, sorun ve onerilerin aktarilmasini saglar.

15. Merkezin Personel Bilgi Yonetim Sistemleri (PYBS) Islemlerini Yiiriitiir. {zinlerin
PYBS sistemine islenmesini saglar.

16. Giilhane METUM Staj Komisyonunda (Sekreterya) gorev alir.
17. Universitenin ilgili Birimine sunulmak iizere Yillik Faaliyet Raporunu hazirlar.

18. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

M***** A***

Saglhik Memuru

1.1SO 13485:2016 Kalite Yonetim Sistemi standartlarina uygun olarak ¢aligir.

2.Tim ¢aligmalarini kalite sistem politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
yilriitiir.

3.Dental tarama cihazinda dis modellerinin taranmasi ve protez tasarimlarinin
yapilmasini saglar

4.Genel laboratuvar ¢alismalarindan sorumludur.
5.Tasarim ve iiretim siirecinde doktorlarla koordinasyon halinde ¢alisir.
6.15 saglig1 ve giivenligi, temizlik kurallarina uyar.

7. Merkezde tiretimi yapilacak (Plastik, Metal, Dental ) iirtinlerin tiretimini planlar ve
yapar.

8. Uretim Biriminin Sarf Malzeme ihtiyaglarin belirler ve temini igin gerekli Teknik
Sartname Hazirlama Islemlerini koordine eder.

9. Uretim Béliimiinde kullanilan cihazlarm periyodik bakimlarmin yapilmasimni takip
eder ve yaptirilmasini saglar.

10. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

Miidiir

A** Y*****
veya
Merkez Miidiiriiniin
Gorevlendirecegi Personel

B***** Y*****

Tekniker

1. 1SO 13485:2016 Kalite Yonetim Sistemi standartlarina uygun olarak caligir.

2.Tum calismalarini kalite sistem politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
yuritiir.

3.Merkezin ikmal faaliyetlerini Tasinir Mal Yonetmeligi uygulama esaslarina gore

Miidiir

" Geakalad O****




Yiriitir.
4. Teslimat1 yapilacak {iriinlerin depodan ¢ikislarini yapar, teslimatt programlar.
5.1s saglig1 ve giivenligi, temizlik kurallarma uyar.

6. Merkezin Yazi Isleri Kisminin islemlerini Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS)
tizerinden yiiriitiilmesine yardimei olur.

7. Merkezin Kurumsal letisim Yénetim Sistemi (KIYS) islemlerini yiiriitilmesine
yardimct olur.

8. Merkezin Personel Bilgi Yoénetim Sistemleri (PYBS) Islemlerini Yiiriitiilmesine
yardimet olur.

9. Uriinlerin Uriin Takip Sistemine Kayitlarinin én hazirliklarini yapar.
10. Merkezin Avans Mutemetlik faaliyetlerini yiiriitiir.

11. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

A** Y*****

Saglik Memuru

1.1SO 13485:2016 Kalite Yonetim Sistemi standartlarina uygun olarak ¢aligir.

2.Tim ¢aligmalarini kalite sistem politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
yilriitiir.

3.Dental tarama cihazinda dig modellerinin taranmasi ve protez tasarimlarinin yapilmas,
4.Genel laboratuvar galismalarindan sorumludur.
5.Tasarim ve iiretim siirecinde doktorlarla koordinasyon halinde calisir.

6.Is saghg1 ve giivenligi, temizlik kurallarina uyar.

7. Merkezde tiretimi yapilacak (Plastik, Metal) tirtinlerin iiretimini yapar.

8. Uretim Biriminin Sarf Malzeme ihtiyaclarin belirler ve temini i¢in gerekli talepleri
zamaninda yapar.

9. Teknik Sartname Hazirlama Islemlerini ilgili personel ile koordineli olarak yiiriitiir.

10. Uretim Boliimiinde kullanilan cihazlarin periyodik bakimlarinin yapilmasini takip
eder ve yaptirilmasini saglar.

11. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

Miidiir

M *khkkhk A***
veya
Merkez Miidiiriiniin
Gorevlendirecegi Personel

Exxkx 1***

Teknisyen

1.1SO 13485:2016 Kalite Yonetim Sistemi standartlaria uygun olarak ¢aligir.

2.Mekanik atolyede mevcut takim ve tezgahlarda istenilen mekanik pargalarin imalatini
yapar.

3.Kullandig1 alet, avadanlik, tezgah, cihaz ve atdlyenin temiz, bakimli olmasini saglar
ve cihazlarinin periyodik bakimini yapar.

4. Emredildiginde seyyar bakim-onarim ekibinde gorev alir.

5.1htiya¢ duydugu yedek parca ve malzeme ihtiyacim kisim amirine bildirir.

Miidiir

[V Eakaiall *Caakaiatad

velveya
A*** G***** B****




6.Aldig1 yedek parga ve malzemeyi usuliine uygun kullanir ve kaydeder.
7.Is saghg1 ve giivenligi, temizlik kurallarina uyar.
8. Merkezde tiretimi yapilan (Plastik, Metal) iirinlerin Posproses islemlerini yiiriitiir.

9. Uretim Biriminin Sarf Malzeme ihtiyaglarini belirler ve temini igin gerekli islemleri

yapar.

10. Brang1 kapsaminda Teknik Sartname Hazirlama Islemlerini yiiriitiir.
11. Torna Tesviye Atélyesinin igletmesini yapar.

12. Lazer kaynak makinesini kullanir.

13. Barkodlama Cihazini kullanir.

14. Uretim Béliimiinde kullamlan cihazlarm periyodik bakimlarmin yapilmasini takip
eder ve yaptirilmasini saglar.

15. Merkezde iiretilen iiriinlerin (Plastik, Metal, Dental) tesviyeleri, kumlamalar1 ve
polisaj islemlerini yapar.

16. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

M*** K*****

Tekniker

1.1SO 13485:2016 Kalite Yonetim Sistemi standartlarina uygun olarak ¢aligir.

2.Mekanik atolyede mevcut takim ve tezgahlarda istenilen mekanik pargalarin imalatini
yapar.

3.Kullandig: alet, avadanlik, tezgah, cihaz ve atolyenin temiz, bakimli olmasini saglar
ve cihazlarinin periyodik bakimini yapar.

4.Emredildiginde seyyar bakim-onarim ekibinde gorev alir.

5.Ihtiyag duydugu yedek parca ve malzeme ihtiyacini kisim amirine bildirir.
6.Ald1g1 yedek parca ve malzemeyi usuliine uygun kullanir ve kaydeder.

7.Is saghg1 ve giivenligi, temizlik kurallarina uyar.

8. Merkezde tiretimi yapilan (Plastik, Metal) tiriinlerin Posproses islemlerini yiiriitiir.

9. Uretim Biriminin Sarf Malzeme ihtiyaglarini belirler ve temini igin gerekli islemleri
yapar.

10. Brang1 kapsaminda Teknik Sartname Hazirlama Islemlerini yiiriitiir.
11. Torna Tesviye Atdlyesinin isletmesini yapar.

12. Lazer kaynak makinesini kullanir.

13. Barkodlama Cihazini kullanir.

14. Uretim Boliimiinde kullamilan cihazlarin periyodik bakimlarinin yapilmasini takip
eder ve yaptirilmasini saglar.

Miidiir

Ex*xx 1***

velveya
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15. Merkezde {iretilen iriinlerin (Plastik, Metal, Dental) tesviyeleri, kumlamalar1 ve
polisaj islemlerini yapar.

16. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

MFxKk Zxkdxk

Destek Personeli

1. Merkezin her tiirlii genel temizlik islerinin planlanan ¢ergevede yiiriitiilmesini saglar.
2. Merkez binasinda bulunan lavabo, WC, mutfak, ortak kullanim alanlari, ¢aligma
ofislerin temizligi, masalarimn silinmesi, binanin camlarinin silinmesi, depolarin tertip ve

temizligi yapar.

3. Merkezin genel kontroliiniin saglanmasi ve tespit edilen aksakliklar konusunda ilgili
birime haber verir.

4. Su sebilleri ve ¢ay ocaklarnin isler hale getirilmesi, temizligi, bakimini yapar.
5.Bina i¢indeki ve digindaki ¢6p kutularinin bosaltilmasi ve temizligini yapar.
6.Tasima ve ikmal islerinin ger¢eklestirilmesine yardim eder.

7. Evrak, dosya ve tiretim materyallerini ilgili yerlere gotiirmek, getirmek evrak, dosya
ve iiretim materyallerinin gizliligini ve emniyetini saglar.

8. Merkezde bulunan varliklar1 ve kaynaklarini verimli ve ekonomik kullanir,
9. 1SO 13485:2016 Kalite Yonetim Sistemi standartlarina uygun olarak calisir.

10. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

Miidiir

Miidiir
Tarafindan belirlenen personel

V- Naiciall Clakaiaiaiall = atatd

Tekniker

1.1SO 13485:2016 Kalite Yonetim Sistemi standartlarina uygun olarak ¢aligir.

2.Mekanik atolyede mevcut takim ve tezgahlarda istenilen mekanik pargalarin imalatin
yapar/ yardimet olur,

3.Kullandig alet, avadanlik, tezgah, cihaz ve at6lyenin temiz, bakimli olmasini saglar
ve cihazlarinin periyodik bakimini yapar.

4 Emredildiginde seyyar bakim-onarim ekibinde gérev alir.

5.Ihtiyag duydugu yedek parca ve malzeme ihtiyacini kisim amirine bildirir.
6.Aldig1 yedek parca ve malzemeyi usuliine uygun kullanir ve kaydeder.

715 saglig1 ve giivenligi, temizlik kurallarina uyar.

8. Merkezde tiretimi yapilan (Plastik, Metal) tiriinlerin Posproses islemlerini yiiriitiir.

9. Uretim Biriminin Sarf Malzeme ihtiyaclarini belirler ve temini icin gerekli islemleri
yapar.

10. Brangt kapsaminda Teknik Sartname Hazirlama Islemlerini yiiriitiir.

11. Caligma alani Merkezin Uretim Boliimiinde yer alan Laboratuvar béliimiidiir. Torna
Tesviye Atolyesinin igletmesine yardimer olur.

Miidiir
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12. Lazer kaynak makinesini kullanir.
13. Barkodlama Cihazini kullanir.

14. Uretim Boliimiinde kendisinin kullandig: cihazlarin periyodik bakimlarinin
yapilmasini takip eder ve yaptirilmasin saglar.

15. Merkezde iretilen iiriinlerin (Plastik, Metal, Dental) tesviyeleri, kumlamalart ve
polisaj islemlerini yapar.

16. Uretilen iiriinleri tiraglama, parlatma, temizleme yontemleri ile yiizeylerin
diizeltilmesini saglar.

17. Isi ile ilgili kayitlarn tutulmasini saglar.

18. Merkez Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapar.

ACIKLAMA: METUM “Gérev Tanim Cizelgeleri” 15.06.2011 tarihinde Kalite Yonetim Birimi Organizasyon El Kitab1 (OEK) olarak yayinlanmus olup 11.10.2023 tarihinde *Gérev Dagilim Cizelgesi” olarak revize
edilmistir.



