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SBU — GSBE Organizasyonundaki Yeri
Ust Makam Enstitli Sekreteri-Enstiti Midir Yardimcisi-Enstitii Midurii-Rektor Yardimcisi-Rektor
Kimler Bagh -
Vekalet Eden Enstitli Sekreteri tarafindan uygun gorilen kisi
Gérevin Kisa Saglk Bilimleri Universitesi tist yonetimi ve Enstitii Midiirligi tarafindan belirlenen amag
Bzeti ve ilkelere uygun olarak; 657 ve 4857 sayili Kanunlar gergevesinde kendilerine tanimlanan alanlarin
temizligini yapmak, tasima islerini yapmak ve verilecek diger gorevleri yapmak.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

>
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Enstitinlin ve bagli oldugu birimlerin, kapali mekanlarin ana girisi dahil calisma odalari, ortak alanlar ve
tuvaletlerin gunlik olarak i¢ ve dis bakimini ve temizligini yapmak.

Konuklarin agirlanmasina yardimci olmak.

Kati atiklari ve geri donlisim materyallerini dizenli olarak toplamak ve ilgili alana tagimak.
Bakim ve temizlik isleri ile ilgili malzemelerin teslim alinmasini saglamak.

Enstitlinln evrak-hizmet lojistik islerini yapmak.

Her tirli malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yikleri tasima islerini yapmak.
Gorevlendirildikleri birimlerde yiyecek-icecek servisi yapmak.

Gorev alanindaki tespit edilen ariza ve hasarlariilgililere bildirmek.

Gorevlendirildikleri birimlerde gérev tanimlarina uygun olarak birim yoneticileri tarafindan verilen diger
is ve islemleri ylriutmek.

Tim bu islemler esnasinda is sagligi ve is glvenligi kurallarina uymak, kullanilan mal ve malzemelere
azami Ozen gostermek, ayni zamanda temizlik malzemelerinin ilgili uygun yerlerde ve yeterince
kullanmak ve muhafazasini saglamak.

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Midire ve Enstitl Sekreterine karsi sorumludur.
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Yetkileri:

» Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

» Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

Sorumluluklar:

» Enstitinin ve bagh oldugu birimlerin, kapali mekanlarin ana girisi dahil calisma odalari, ortak alanlar ve
tuvaletlerin glinlik olarak i¢ ve dis bakimini ve temizligini yapmak.

Yasal Dayanaklar:

» 2547 Sayil Yuksekogretim Kanunu
» 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

» 4857 Sayili Kanun
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