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İÇİNDEKİLER
Kurumsal Entegre Yönetim Sistemi (KEYİS), üniversitenin iç kontrol
süreçlerinin elektronik ortamda yürütülmesini sağlayan uygulamadır.
Bu kılavuzda sistem kısaca KEYİS olarak ifade edilmiştir.

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ KULLANIM KILAVUZU
VE YARDIM DÖKÜMANIKEYİS
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PROFİL

ONAY BEKLEYEN RAPORLAR

keyis.sbu.edu.tr

https://keyis.sbu.edu.tr/login


Birim Yöneticisi rolü ile sisteme giriş yapıldığında kullanıcı, birime ait raporun

genel değerlendirme sonuçlarını görüntüleyebileceği Profil ekranı ile

karşılaşır. Bu ekran, onaya sunulan raporun özet bilgilerini incelemek ve

raporun gelişim durumunu değerlendirmek amacıyla kullanılmaktadır.

Ekranın üst bölümünde rapora ait toplam puan, rapor durumu, genel gelişim

seviyesi ve soru grubu sayısı yer almaktadır. Rapor onay süreci tamamlanan

raporlar için PDF Çıktısı alınabilir.

Sayfanın devamında, seçilen iç kontrol bileşenine ait gelişim grafiği

görüntülenmektedir. Alt bölümde ise tüm iç kontrol bileşenleri ve alt

bileşenlere ilişkin puan, gelişim yüzdesi, gelişim oranı ve gelişim seviyesi

detaylı olarak sunulmaktadır.

Bu ekran sayesinde Birim Yöneticisi, raporu onaylamadan önce birimin iç

kontrol gelişim durumunu bütüncül olarak değerlendirebilir.

1.PROFİL
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NOT:

Profil ekranı yalnızca

raporun değerlendirme

sonuçlarını görüntülemek

amacıyla kullanılmaktadır.

Rapor üzerinde değişiklik

yapılması gerekiyorsa rapor,

Birim İç Kontrol ve Risk

Koordinatörüne iade

edilmelidir.



Onay Bekleyen Raporlar ekranı, Birim Yöneticisinin onayına sunulan

raporların görüntülendiği ekrandır. Birim İç Kontrol ve Risk Koordinatörü

tarafından hazırlanan raporlar, onay sürecine gönderildiğinde bu listede

görüntülenir.

Ekranda aktif raporlama dönemi ve dönem tarihleri yer almaktadır. Onay

bekleyen raporlar; birim adı, rapor türü, dönem, toplam puan, gelişim

seviyesi ve onay adımı bilgileriyle birlikte listelenir.

Birim Yöneticisi, Detay alanını kullanarak ilgili raporu inceleyebilir.

Yapılan değerlendirme sonucunda rapor uygun bulunursa onay süreci

bir sonraki aşamaya aktarılır. Düzenleme yapılması gereken durumlarda

ise rapor gerekli açıklamalarla birlikte Birim İç Kontrol ve Risk

Koordinatörüne iade edilebilir.

2.ONAY BEKLEYEN RAPORLAR
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NOT:

Ekranda herhangi bir kayıt bulunmaması, ilgili dönemde Birim Yöneticisinin

onayına sunulmuş bir rapor olmadığı anlamına gelmektedir.
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