SAGLIK BILIMLERI UNIVERSITESI

Yoklama Sistemi

KULLANIM KILAVUZU
VE YARDIM DOKUMANI

Birim Yoneticisi

yoklama.sbu.edu.tr%

Yoklama Sistemi
Bilgi islem Daire Baskanligi




i SAGLIK BILIMLERi UNIVERSITESI KULLANIM KILAVUZU IE
Yoklama Sistemi VE YARDIM DOKUMANI

ICINDEKILER
+

Bu kilavuzda, Yoklama Sisteminin tum modulleri
ve kullanim adimlari adim adim aciklanmaktadir.

SISTEME GIRig

n ANASAYFA

DERS PROGRAMI / OGRENCIi DERS ATAMA
a DERS PROGRAMI EXCEL YUKLEME

AP / SINIF TANIMLARI - DERSLIK ESLESTIRME
a YOKLAMA TAKIP - OTURUM DURUM YONETIMi

a YOKLAMA RAPORLARI - DERS BAZLI DEVAM ORANLARI

@ yoklama.sbu.edu.tr



SISTEME GIRIS

Sisteme asagidaki adres Uzerinden giris yapiniz:

https://yoklama.sbu.edu.tr/

Sisteme Giris

Hesabiniza giris yapin

E-posta Adresi

N/

[B brnek@sbu.edu.tr

(] Benihatirla Sifremi unuttum

veya SBU e-posta adresi ile

[ 3 SBU E-MAIL ADRESI iLE GIRiS YAP J

E-DEVLET ILE GIRIS YAP

Yoklama Sistemini kullanabilmek icin SBU Mobil Uygulamasini mobil
@ cihaziniza indirerek giris yapabilir veya yoklama.sbu.edu.tr adresi
Uzerinden sisteme erisebilirsiniz.


https://yoklama.sbu.edu.tr/

UNIVERSITESI

SAGLIK BiLIMLERI

YOKLAMA SISTEMI

KULLANIM KILAVUZU

£J ANASAYFA

Birim yoneticisi anasayfasi, yoklama sistemine hizl erisim saglayan merkezi yonetim ekranidir. Sol menii
veya hizh erisim kartlarindan ders programi, sinif tanimlari, oturum takibi ve raporlara ulasabilirsiniz.
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2 Profil

[ Ders programi
AP / Sinif tanimlari
Ders prog. Excel
2, Yoklama takip
dl) Yoklama rapor

B

22 Kullanici Listesi

0000000

Bugiin 2 Eyliil 2026 Carsamba

Yoklama Sistemi ana sayfasi. Sol meni veya hizli erisim kartlanindan ders programi, oturum takibi ve raporlara
gidebilirsiniz.

= Hizh erigsim

Sol meniideki 6gelerle ayni adreslere gider. Yetkiniz olmayan sayfa igin yonlendirme alirsiniz.

Ders programi
Akademisyen, birim veya dgrenci programi

o  Takip
m Oturum takibi (akademisyen)
[ﬂ] Raporlar
Ders bazli devam oranlari
AP - Sinif tamimlari
Access Point eslestirmeleri
MENU ACIKLAMALARI ONEMLI BiLGI
o Anasayfa Sisteme giris yaptidiniz ana yonetim ekranidir. é

o Profil Kisisel ve kurumsal profil bilgilerinizi goriintiileyebilirsiniz.

@ * Birim Yoneticisi ekrani, fakiilte ve bdliim diizeyindeki
tiim yoklama ve derslik siireclerini yonetmenizi saglar.

Ders Programi Akademisyen, birim veya égrenci ders programlarini

inceleyebilirsiniz.

AP/ Sinif Tamimlar  Access Point eslestirmeleri ve derslik tammlarini

yonetebilirsiniz.

Ders Programi Excel Ders programi verilerini Excel lizerinden

ice/disa aktarabilirsiniz.

Yoklama Takip Birimdeki canh oturum ve yoklama takiplerini

yapabilirsiniz.

Yoklama Rapor Ders bazli genel devam oranlarini ve raporlari

alabilirsiniz.

Kullanici Listesi  Sistemdeki kullanicilan ve yetkilerini

goriintiileyebilirsiniz.
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E) DERS PROGRAMI & OGRENCi DERS ATAMA

e °

Birim yoneticisi panelinde tiim birimlerin ders programlari yonetilebilir, derslere kayith égrenciler tekil veya Excel
dosyasi ile toplu olarak atanabilir.

SAGLIK BiLIMLERI UNIVERSITESI Yoklama_Sistem_Yoneticisi v

Anasayfa . .
Profil Ders programi (tiim birimler) 6kaynt
Ogretim elemani, birim veya 6grenci modunu segip uygun filtrelerle yénetin.

Ders prograni 1 P - -
GORUNUM: Akademisyen = OGRETIM ELEMANI: H¥# %+ Axsx* B¥+*+  02.09.2026 - 02.10.2026

AP / Sinif tanimlan

Ogrenci Tarih Saat Ders kodu Ders Islenis Program Derslik
Yoklama takip
g& o 04.09.2026 08:30-09:15 ANAT 01000020 ANATOMI Teorik TipPr. MTSK1A02 (HAMIDIYE TIP)
Ogrencileri derse ekle
ANAT 01000 02 0 — ANATOMI Tip Pr. Sinif: 2 Hamidiye Tip Fakiiltesi
E Ogrenci Listesi (122 veri) Listede ara
Lgrenci numaras
Ogrencino Ogrenci ad soyad (opsiyonel) Program Siif Durum
Program / birim
Tip Pr. (ders programi) 5 18010%+** KEMAL CAN Y&+ Tip 2 Ekli
St (] 19010%%%x CHOUMEIRA K* ## % Tip 2 Uygun
2 x
250104 % %% ELIF K##%# Tip 2 Ekli
v Segilenleri ekle 3
~ — — T > o
T Segimi kaldirilanlan gikar
D 25010% *** ZEYNEP HATUN S %% % Tip 2 Uygun

v Tiim uyguniari ekle

EXCEL'DEN YUKLE
Excelseg -xIsx /Proliz listesi

+ Sablon indir

4 Excel'den derse ekle

EKRAN ACIKLAMALARI ONEMLI BiLGi

Ders Programi (Tiim Birimler) Sol meniiden tiim birimlerin ders ( N\
programlarini 6gretim elemani veya birim bazinda listeleyebilirsiniz. @ * Derslere 6grenci atamalari UBYS sistemi lizerinden
o Ogrenci Derse Ekleme ilgili dersin yanindaki 6grenci simgesine °t°m?t"_( aktarlll-abllecegl b i seQIm.v-eya.l?xceI
tiklayarak derse 6grenci atama penceresini acabilirsiniz. / Proliz listeleriile toplu olarak da gerceklestirilebilir.
Tekil veya Se¢meli Ekleme Ogrenci numarasi veya program filtresi ile * Derse atanan Sgrenciler, akademisyen tarafindan
sectiginiz 6§rencileri derse tanimlayabilirsiniz. baslatilan canh yoklama oturumlarina aninda katihm
saglayabilir.

o Excelile Toplu Aktarim Excel / Proliz listenizi yiikleyerek toplu halde { |
derse 6grenci atamasi gergeklestirebilirsiniz.
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E) DERS PROGRAMIEXCEL YUKLEME

Ders programi Excel yiikleme ekraninda, fakiilte veya yiiksekokul diizeyindeki haftalik ders programlarini
Excel (.xIsx) dosyasi iizerinden toplu olarak sisteme aktarabilirsiniz.

@ SAGLIK BILIMLERI ONIVERSITESI

Anasayfa

Profil

Ders programi

OsT BiRiM (FAKULTE / YOKSEKOKUL)

AP [ Simif tanimlan

(B owrorog e 1 1)

Yoklama takip

Yoklama rapor

Birim seginiz...

Kullanici Listesi

+ Sablon indir = UBS'e kaydet x Temizle

Once Onizle ile kontrol edin, sonra UBS'e Kaydet. Hatall satirlar atlanir. Odrenci-ders kaydh bu ekranda yapilmaz.

=  Yoklama_Sistem_Yoneticisi -

® Ders programi Excel yiikleme = 0kayit

Excel'i UBS'e gire dogrulayin; uygun satirlan DersProgrami olarak kaydedin.

7 Y- o
©

v Dosyase¢ @ Vveya buraya siiriikleyin (.xIsx)

Kon... Kontrol 6zeti DersAgci... S... S... Ders kodu Kurul/Staj kodu

EKRAN ACIKLAMALARI

o
o
@
@)

Ders Programi Excel Meniisii Sol meniiden 'Ders programi Excel'
sekmesine tiklayarak toplu yiikleme ekranina erigebilirsiniz.

Fakiilte / Birim Segimi Ust birim agilir meniisiinden ders
programini yiikleyeceginiz fakiilte veya yiiksekokulu seginiz.

Excel Dosyasi Yiikleme 'Dosya se¢' butonunu kullanarak
hazirladigimz ".xIsx’ uzantih ders programi dosyasini
yiikleyebilirsiniz.

Onizleme ve Kaydetme Yiiklenen verileri 'Onizle' ile kontral
ettikten sonra 'UBS'e kaydet' butonu ile aktarabilirsiniz.

Inizleme yok — Excel yiikleyin

ONEMLI BiLGI

/

\

* Excel sablonunu indirmek igin 'Sablon indir'
butonunu kullanabilirsiniz.

* Onizleme sirasinda hatall veya uyumsuz satirlar
otomatik olarak atlanir, yalnizca gecerli satirlar
kaydolur.

« Ogrenci-ders kayitlari bu ekrandan yapiimaz;
yalmizca haftalik ders programi tamimlan aktarihir.
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SAGLIK BILIMLERI
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) AP/SINIF TANIMLARI - DERSLIK ESLESTIRME

e w

Access Point (kablosuz erisim noktasi) cihazlan dersliklerle eslestirilir. Bu sayede dgrencilerin yoklamadaki
fiziksel konum dogrulamasi otomatik olarak yapilir.

% < L A P

SAGLIK BILIMLERI UNIVERSITESI Yoki Sistem_Yoneticisi v

Anasayfa

Profil AP - Sinif tanimlari 855 kayrt +Yenitam 2
o Access Point cihazlarim dersliklerle esleyin. h

Ders programi

AP [ Sinif tamimlan 1 bloc

Ders prog. Excel UBS Derslik AP Kimligi (MAC/BSSID) AP Adi Gegerlilik baslangic Gegerlilik bitis Aktif  iglemler
Yoklama takip 724 GBIDB-ZEMIN-082 GBIDB-ZEMIN-02 (test) - - v & B
876 GBIDB-ZEMIN-02 GBIDB-ZEMIN-02 (test) - - v N B
AP tanimini diizenle e
aktic @D
UBS DERSLIK
Derslik ara ve seg... v
Derslik segimi igin en az 2 karakter yazarak UBYS iginde a
AP KiMLi&i (MAC/BSSID) AP ADI

GBIDB-ZEMIN-02

GEGERLILIK BASLANGIC

Derslik kodu: -
Derslik ad: -
Bina: -

Kampiis: -

EKRAN ACIKLAMALARI

AP / Sinif Tamimlari Meniisii Sol meniiden Access Point ve derslik

eglestirme ekranina ulasabilirsiniz.

Yeni Tanim Ekleme "+ Yeni tanim" butonuna tiklayarak sisteme yeni
bir Access Point cihazi ekleyebilirsiniz.

Diizenleme ve MAC Eslestirme Cihazin MAC/BSSID adresi ile ilgili

UBS dersligini eslestirebilirsiniz.

Aktiflik ve Kaydetme Tanimin aktiflik durumunu belirleyip "Kaydet"
butonu ile eslestirmeyi tamamlayabilirsiniz.

GBIDB-ZEMIN-02 (test)

GEGERLILIK BiTiS

ONEMLi BiLGi

" 4
= Kayde.

7~

* Dersliklerde kablosuz (WiFi) yoklama yénteminin
sorunsuz ¢alismasi icin Access Point MAC adreslerinin
dogru dersliklerle eslestirilmesi zorunludur.
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) YOKLAMA TAKIP - OTURUM DURUM YONETIMI

se nr .

Yoklama takip ekraninda, biriminizdeki tiim derslerin canli yoklama oturumlarini ve égrenci durum listelerini anhk
olarak takip edebilir, durum giincellemelerini yonetebilirsiniz.

SAGLIK BiLIMLERi UNIVERSITES]

Anasayfa .

) i Yoklama takip 3kayit
Profil Oturum takibi ve durum yénetimi
Ders programi
AP / Sinif tanimlari Oturum Agik
Ders prog. Excel 3 3

Yoklama takip 1 Tarih Saat

Yoklama rapor 04.09.2026 09:30-10:15

Ogrenci yoklama durum listesi

ANAT 01000 02 0 — ANATOMi - 04.09.2026 - 09:30-10:15

Ogrenci no Ad soyad

25010k ABDUSSELAM A% %%
25010skick AHMED K %%
25010s%xkk AHMET EFEB*##*
2501040k AHMET HILMi Y2 % %%

EKRAN ACIKLAMALARI

Yoklama Takip Meniisii Sol meniiden 'Yoklama takip' sekmesine
tiklayarak canl oturumlarin istatistik ve listelerine ulasabilirsiniz.

Oturum Detayi ve Ogrenci Listesi Ders oturumunun yanindaki liste
simgesine tiklayarak derse kayith 6grencilerin durum listesini
acabilirsiniz.

Durum Yénetimi (Mazeret / Katihm) Ogrenci yoklama durumunu
acilir meniiden (Var, Yok, Mazeretli) manuel olarak
glincelleyebilirsiniz.

Kamit ve Kayit Kontrolii Ogrencilerin WiFi / konum katilim kanit
sayllarini ve sisteme kayit durumlarini inceleyebilirsiniz.

_Sistem_Y icisi v

Var Yok Muaf
1 353 (1)
Ders kodu Ders Oturum Yok Muaf Detay
ANAT 01000020 ANATOMI Agik m o [ | e
xlsx
Durum Kanit Kayit var

Seg...v

a . O
Seg...v 0 G
S 0 0O

00

Seg...v 1]

ONEMLI BiLGI

®

* Ozet istatistik kartlarindan (Oturum, Acik, Var, Yok,
Muaf) birimdeki genel katilim sayilarini anlik takip
edebilirsiniz.

® Tarih araligi filtrelerini kullanarak gecmis oturum
kayitlarina ve katiim detaylarina ulasabilirsiniz.



SAGLIK BiLiMLERi YOKLAMA SiSTEMI

&7 UNIVERSITESI KULLANIM KILAVUZU

a YOKLAMA RAPORLARI-DERS BAZLIDEVAM
ORANLARI

Yoklama raporlarn ekraninda, biriminizdeki tiim derslerin toplam oturum sayilari, katihm istatistikleri ve genel
devam oranlarini ders bazinda detayh olarak raporlayabilirsiniz.

SAGLIK BILIMLERI UNiVERSITESI = Yoklama_Sistem_Yoneticisi

Anasayfa

Yoklama raporlari 7 kayit

Profil Ders bazli var / yok [ devam orani

Ders programi
Ders Oturum Var Yok Muaf Devam orani

AP [ Sinif tanimlan 3 4 10 467 0 %21

Ders prog. Excel e
) 10.08.2026'"F | 02.09.2026 % w Oturum liste

Yoklama takip

U:U Yoklama rapor o Ders kodu Ders Oturum Kayith Var Yok Muaf Devam orani o

Kullanici Listesi ANAT 01000020 ANATOMI 2 n7 8 226 0 %3,4
ANAT 01000020 ANATOMI 1 120 o 120 o %0
ANAT 19001021 ANATOMI 1 123 2 21 0 %1,6

EKRAN AGIKLAMALARI ONEMLI BiLGI

Yoklama Rapor Meniisii Sol meniden 'Yoklama rapor’

sekmesine tiklayarak ders bazl genel devam oranlari ekranina * Sag ustteki Excel [xlsx] butonuna tiklayarak

erisgebilirsiniz. olusturulan yoklama raporlarini bilgisayariniza
aktarabilirsiniz.

Tarih Filtresi ve Listeleme Tarih araligini belirleyip 'Listele'
butonuna basarak istediginiz déneme ait yoklama raporlarini * Devam oranlan yiizdesi (%), ilgili ders oturumlarina
olugturabilirsiniz. katilan 6grenci sayisinin toplam kayith grenci

sayisina oranlanmasiyla otomatik hesaplanir.
Rapor Goriiniim Modlan 'Ders bazl 6zet' veya 'Oturum listesi'

sekmelerini kullanarak rapor detay seviyesini degistirebilirsiniz.

Devam Oranlari ve istatistikler Ders bazinda toplam oturum,
kayith 6grenci, katilan (Var), katiimayan (Yok) ve devam orani
yilizdesini inceleyebilirsiniz.

00 O ©
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