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İÇİNDEKİLER
Kurumsal Entegre Yönetim Sistemi (KEYİS), üniversitenin iç kontrol
süreçlerinin elektronik ortamda yürütülmesini sağlayan uygulamadır.
Bu kılavuzda sistem kısaca KEYİS olarak ifade edilmiştir.
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Ana Sayfa, İç Kontrol İzleme ve Yönlendirme Kurulunun kurumsal iç

kontrol performansını genel olarak takip edebildiği özet ekrandır.

Ekranın üst bölümünde toplam birim sayısı, toplam bileşen sayısı, genel

gelişim yüzdesi ve kurumun gelişim seviyesi bilgileri gösterilmektedir.

Alt bölümde ise iç kontrol bileşenlerinin dönemlere göre gelişim oranları

hem tablo hem de grafik olarak sunulmaktadır. Böylece bileşen

bazındaki gelişim durumu karşılaştırmalı olarak analiz edilebilmektedir.

1.ANA SAYFA

1

NOT:

Bu ekran yalnızca izleme ve değerlendirme amacıyla kullanılmaktadır. İç Kontrol

İzleme ve Yönlendirme Kurulu bu ekran üzerinden kurumsal gelişim durumunu

takip eder; herhangi bir veri girişi veya düzenleme işlemi yapmaz.



İç Kontrol İzleme ve Yönlendirme Kurulu onayına gelen konsolide

raporlar bu ekranda görüntülenir. Listede raporun ait olduğu birim,

rapor türü, dönem, toplam puan, gelişim seviyesi ve mevcut onay adımı

yer alır.

İncelemek istenen rapor için Detay simgesine tıklanarak raporun

ayrıntıları görüntülenebilir. Detay ekranında soru bazlı sonuçlar,

grafikler ve istatistikler incelenebilir. Ayrıca Rapor Adımları ile onay

süreci görüntülenebilir ve PDF Oluştur butonu kullanılarak rapor dışa

aktarılabilir.

İnceleme tamamlandıktan sonra kurul, raporu Rektör Onayına Gönder

seçeneği ile bir sonraki onay aşamasına iletebilir. Eksiklik tespit edilmesi

halinde İade Et seçeneği kullanılarak rapor, iade açıklaması girilmek

suretiyle önceki onay adımına geri gönderilebilir.

2.ONAY BEKLEYEN RAPORLAR
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NOT:

Rapor Rektör Onayına Gönder işlemi gerçekleştirildikten sonra işlem geri

alınamaz. İade işlemi yapılırken açıklama girilmesi zorunludur.



Bu ekran, İç Kontrol İzleme ve Yönlendirme Kurulunun sistemde yer alan tüm

birim ve konsolide raporları görüntülemesini sağlar.

Ekranda raporlara ait birim, rapor türü, dönem, dönem durumu, toplam

puan, gelişim yüzdesi, gelişim seviyesi ve onay adımı bilgileri

listelenmektedir. Sağ üst bölümde bulunan Dönem Filtresi kullanılarak

istenilen raporlama dönemine ait kayıtlar görüntülenebilir.

Detay simgesine tıklanarak ilgili raporun ayrıntı ekranına erişilebilir ve rapor

soru bazında incelenebilir.

3.GELİŞİM SEVİYELERİ
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NOT:

Bu ekran yalnızca raporların izlenmesi ve incelenmesi amacıyla kullanılmaktadır.

Herhangi bir onay veya düzenleme işlemi bu ekran üzerinden yapılmaz.
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