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KULLIYE BiRiM SORUMLUSU

GOREV VE SORUMLULUKLARI

Gorevin Tanimi

Kiilliye Birim Sorumlusu, Daire Baskani tarafindan Baskanlik personeli arasindan

gorevlendirilir ve Daire Baskanina bagli olarak gorev yapar. Saglik Bilimleri Universitesi {ist

yonetimi ve Daire Baskanliinca belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak, gorevli oldugu

kiilliyedeki ag ve giivenlik, kullanic1 destek, biiro ve santral hizmetlerinin etkili ve verimli
ylriitiilmesi i¢in gerekli calismalar1 planlar, yonlendirir, koordine eder ve denetler. Kiilliyedeki

akademik ve idari birimler ile Bagkanlik arasindaki iletisim ve koordinasyonu saglar.

Gorevi ve Sorumluluklar:

1.

10.

11.

12.

13.
14.

124 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname'nin 34'iincii maddesinde Bilgi Islem Daire
Bagkanligina verilen gorevlerin gorevli oldugu kiilliyede ytirtitiilmesini saglamak.
Kiilliyede gorev yapan Baskanlik personeli arasinda diizenli ¢calismayi, is bolimiinii ve
koordinasyonu saglamak.

Kiilliyedeki Baskanlik birimleri ve personeli iizerinde gézetim ve denetim gorevini
yapmak.

Kiilliyedeki kablolu ve kablosuz ag altyapisinin, eduroam ve internet erisim hizmetlerinin
kesintisiz ve glivenli ¢alismasini saglamak.

Kiilliyedeki veri merkezi ve sistem odalarinda bulunan sunucu ve ag cihazlarinin
isletilmesini, izlenmesini ve bakimini saglamak.

Kullanict destek taleplerinin KIYS iizerinden kayit altina alinmasimi ve hizmet
standartlarinda belirlenen siirelerde sonuglandirilmasini saglamak.

Kiilliyedeki bilgisayar, yazic1 ve ¢evre birimlerinin kurulum, bakim ve onarim
islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

Toplanti, etkinlik ve sinavlarin teknik destek ihtiyaglarinin karsilanmasini saglamak.

IP telefon ve santral hizmetlerinin kiilliyede diizenli yiiriitilmesini saglamak.

Elektronik Belge Yonetim Sisteminin kiilliyedeki birimlerde etkin kullanilmasin
saglamak; kullanici ve yetki tanimlama islemlerini EBY'S Koordinat6rliigii ile koordineli
yiiriitmek.

Planli bakim ve hizmet kesintilerinin kiilliyedeki kullanicilara zamaninda duyurulmasini
saglamak.

Kiilliyenin bilisim ihtiyag¢larini tespit etmek; donanim, yazilim ve hizmet alim1 taleplerini
gerekgeleriyle Daire Bagkanligina bildirmek.

Kiilliyeye iligskin teknik sartname hazirlik ¢alismalarina katki saglamak.

Bakim, destek ve hizmet alimi1 s6zlesmeleri kapsaminda yiiklenici firmalarin kiilliyedeki
caligmalarini takip etmek; muayene ve kabul islemlerinde gorev almak.
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15. Kiilliyedeki tasmurlarin kayit, zimmet ve sayim islemlerinin Taginir Mal YOnetmeligi
hiikiimlerine uygun ytiriitiilmesini takip etmek.

16. Kiilliyedeki personelin gérev dagilimini ve izin planlamasini yapmak; personelin gorevde
bulunmadig1 zamanlarda hizmetin aksamamasi i¢in vekalet diizenini saglamak.

17.  Personelin hizmet i¢i egitim ihtiyaglarini belirlemek ve Daire Bagkanina sunmak.

18. Kiilliyedeki resmi yazigsma, evrak ve arsiv islemlerinin mevzuata uygun yliriitiilmesini
saglamak.

19. Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi ile Bilgi ve iletisim Giivenligi Rehberi gereklerinin ve
kisisel verilerin korunmasina iliskin mevzuat hiikiimlerinin kiilliyede uygulanmasini
saglamak.

20. Kiilliyede tespit edilen bilgi giivenligi olaylarin1 ve zafiyetleri gecikmeksizin Daire
Baskanina ve Kurumsal SOME'ye bildirmek ve miidahale siirecine katilmak.

21. I¢ kontrol, kalite giivence ve faaliyet raporu ¢alismalari icin kiilliyeye iliskin veri ve
bilgileri hazirlamak.

22. Kiilliyedeki Baskanlik hizmetleri hakkinda Daire Bagkanina diizenli olarak ve
istendiginde bilgi ve rapor vermek.

23. Daire Baskani tarafindan verilecek benzeri diger gorevleri yapmak.

24. Biitilin faaliyetlerin gozetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde
ve sonuclarinin alinmasinda Daire Baskanina karsi sorumlu olmak.

Yetkileri

1. Yukanda belirtilen gérev ve sorumluluklar1 ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak.

2. Kiilliyede Baskanlig1 temsil etmek ve kiilliyedeki birimlerle Baskanlik adina iletisim ve
koordinasyon kurmak.

3. Saglik Bilimleri Universitesi Yazisma Usulleri ve Imza Yetkileri Yonergesi cercevesinde
kendisine verilen imza yetkisini kullanmak.

4.  Emrindeki personele is verme, yonlendirme, yaptiklar1 isleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

5. Emrindeki personelin gorev dagilimini yapma ve izin taleplerini degerlendirerek onaya
sunma yetkisine sahip olmak.

6.  Kiilliyedeki destek taleplerini dnceliklendirme ve ilgili personele yonlendirme yetkisine
sahip olmak.

7. Bilgi giivenligini tehdit eden acil durumlarda Daire Baskanini bilgilendirerek gerekli ilk

miidahale tedbirlerini aldirma yetkisine sahip olmak.



