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İÇİNDEKİLER
Kurumsal Entegre Yönetim Sistemi (KEYİS), üniversitenin iç kontrol
süreçlerinin elektronik ortamda yürütülmesini sağlayan uygulamadır.
Bu kılavuzda sistem kısaca KEYİS olarak ifade edilmiştir.
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Ana Sayfa ekranı, Strateji Geliştirme Daire Başkanının seçili birime ait raporları

detaylı olarak inceleyebildiği ekrandır. Bu ekranda raporun genel durumu, toplam

puanı, gelişim yüzdesi, gelişim seviyesi, soru grubu sayısı ve onay durumu

görüntülenmektedir. Ayrıca raporun PDF çıktısı alınabilir.

Ekranın orta bölümünde, seçilen iç kontrol bileşenine ait gelişim seviyesi grafiği yer

almaktadır. Açılır listeden farklı bileşenler seçilerek gelişim yüzdeleri grafiksel

olarak incelenebilir.

Alt bölümde bulunan İç Kontrol Bileşenleri Detay Analizi alanında ise her bileşen ve

alt bileşen için puan, gelişim oranı, başarı oranı ve gelişim seviyesi detaylı olarak

görüntülenmektedir.

1.ANA SAYFA 

1

NOT:

Ekranın üst kısmındaki birim seçim alanı kullanılarak farklı birimlere ait özet

bilgiler görüntülenebilir. Böylece Strateji Geliştirme Daire Başkanı birimler

arasındaki gelişim seviyelerini karşılaştırmalı olarak inceleyebilir.



Profil ekranı, Strateji Geliştirme Daire Başkanının seçilen birime ait raporun genel

değerlendirme sonuçlarını görüntüleyebildiği ekrandır. Ekranın üst kısmında bulunan

Birim Seçimi alanı kullanılarak istenilen birim seçilebilir ve ilgili birimin rapor detayları

incelenebilir.

Rapor özet alanında toplam puan, gelişim yüzdesi, rapor durumu, genel seviye ve soru

grubu sayısı bilgileri görüntülenmektedir. Ayrıca bu bölüm üzerinden raporun PDF çıktısı

alınabilmektedir.

Gelişim Seviyesi Yüzdesi bölümünde, seçilen iç kontrol bileşenine ait gelişim oranları

grafiksel olarak gösterilmektedir. İç kontrol bileşeni seçilerek farklı bileşenlere ait gelişim

sonuçları görüntülenebilir.

İç Kontrol Bileşenleri Detay Analizi bölümünde ise her bir iç kontrol bileşeni ve alt

bileşeni için puan, gelişim yüzdesi, başarı oranı ve gelişim seviyesi ayrıntılı olarak

listelenmektedir. Böylece Strateji Geliştirme Daire Başkanı, birimlerin raporlarını bileşen

bazında ayrıntılı olarak inceleyebilir ve değerlendirme sonuçlarını analiz edebilir.

2.  PROFİL 
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NOT:

Bu ekran raporların görüntülenmesi ve analiz edilmesi amacıyla kullanılmaktadır.

Onay bekleyen raporlara ilişkin işlemler Onay Bekleyen Raporlar ekranı

üzerinden yürütülmektedir.



Onay Bekleyen Raporlar ekranı, Strateji Geliştirme Daire Başkanının onayına

sunulan konsolide raporları görüntüleyebildiği ve onay işlemlerini

gerçekleştirebildiği ekrandır.

Ekranda birim adı, rapor türü, raporlama dönemi, toplam puan, gelişim seviyesi ve

raporun bulunduğu onay adımı bilgileri görüntülenmektedir. Üst bölümde aktif

raporlama dönemi ve dönem tarihleri yer almaktadır.

Yapılacak İşlem alanındaki Onayla seçeneği kullanılarak konsolide rapor

onaylanabilir. Gerekli görülmesi halinde İade Et seçeneği ile rapor açıklama

eklenerek önceki onay adımına geri gönderilebilir.

Detay simgesine tıklanarak ilgili konsolide raporun ayrıntıları görüntülenebilir.

Böylece Strateji Geliştirme Daire Başkanı, raporun değerlendirme sonuçlarını

inceleyebilir ve onay kararını verebilir.

3.ONAY BEKLEYEN RAPORLAR 
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NOT:

Bu ekranda yalnızca Strateji Geliştirme Daire Başkanının onayına sunulan

konsolide raporlar listelenmektedir. Strateji Geliştirme Daire Başkanı tarafından

onaylanan konsolide rapor, İç Kontrol İzleme ve Yönlendirme Kurulunun onay

sürecine aktarılır. İade edilen raporlar ise açıklama ile birlikte önceki onay

adımına geri gönderilir.



Bu ekran, Strateji Geliştirme Daire Başkanının sistemdeki tüm birim ve konsolide

raporları tek ekrandan izlemesini sağlar. Raporlar; birim, rapor türü, dönem, puan,

gelişim seviyesi ve bulunduğu onay adımı bilgileriyle listelenir. Dönem filtresi

kullanılarak istenilen döneme ait raporlar görüntülenebilir. Detay simgesine

tıklanarak raporun ayrıntı ekranına geçilir.

Rapor Detayı

Bu ekran, seçilen raporun ayrıntılı inceleme ekranıdır. Sol tarafta iç kontrol

bileşenleri ve gelişim durumları, sağ tarafta ise seçilen bileşene ait sorular, verilen

cevaplar, puanlar, açıklamalar ve yüklenen kanıt dosyaları görüntülenir. Ayrıca

raporun PDF çıktısı alınabilir ve Rapor Adımları seçeneği ile raporun onay süreci

takip edilebilir. Bu ekran yalnızca inceleme amaçlıdır; düzenleme işlemi yapılamaz.

4.TÜM BİRİM RAPORLARI
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NOT:

Bu ekran Strateji Geliştirme Daire Başkanı tarafından tüm birim ve konsolide

raporların izlenmesi amacıyla kullanılmaktadır. Raporlar yalnızca

görüntülenebilir; detay ekranı inceleme amaçlıdır ve bu ekrandan herhangi bir

düzenleme yapılamaz.



Bu ekran, Strateji Geliştirme Daire Başkanının seçilen iç kontrol

bileşenine göre birimlerin gelişim seviyelerini karşılaştırmalı olarak

görüntülemesini sağlar.

Üst bölümde yer alan Bileşen Seçimi alanından istenilen iç kontrol

bileşeni seçilir. Seçime göre ilgili bileşene ait tüm birimlerin puanı,

gelişim yüzdesi ve gelişim seviyesi listelenir. Böylece hangi birimlerin

ilgili bileşende daha başarılı veya geliştirilmesi gerektiği kolayca analiz

edilebilir.

5.GELİŞİM SEVİYELERİ
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NOT:

Bu ekran yalnızca görüntüleme ve analiz amacıyla kullanılmaktadır; herhangi bir

düzenleme veya onay işlemi yapılmaz.
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