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SUBE MUDURU

GOREV VE SORUMLULUKLARI

Gorevin Tanimi

Bilgi Islem Sube Miidiirii, Rektor tarafindan atanir ve Daire Baskanina bagli olarak gorev yapar.
Saglik Bilimleri Universitesi iist yonetimi ve Daire Baskanliginca belirlenen amag ve ilkelere

uygun olarak; Sube Miidiirliigline bagl yazilim gelistirme, ag ve giivenlik sistemleri, kullanict

destek, biiro ve santral hizmetlerinin etkililik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi
amaciyla gerekli ¢aligmalari planlar, yonlendirir, koordine eder ve denetler.

Gorevi ve Sorumluluklari
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124 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname'nin 34'iincii maddesinde Bilgi Islem Daire
Baskanligina verilen gorevlerin Sube Miidiirliigii biinyesinde yiiriitiilmesini saglamak.
Sube Miidiirliigiine bagli birimler arasinda diizenli calismayi, is bolimiini ve
koordinasyonu saglamak.

Sube Miidiirliigiine bagli birimler ve personel {lizerinde gdzetim ve denetim gorevini
yapmak.

Ag, sunucu ve veri merkezi sistemlerinin kesintisiz ve giivenli ¢aligmas1 i¢in gerekli
tedbirlerin alinmasini saglamak.

Yazilim gelistirme, entegrasyon ve bakim c¢alismalarinin planlanan takvime uygun
yiiritiilmesini takip etmek.

Kullanict destek taleplerinin KiYS iizerinden kayit altina almmasmi ve hizmet
standartlarinda belirlenen siirelerde sonuclandirilmasini saglamak.

IP telefon ve santral hizmetlerinin diizenli ytiriitiilmesini saglamak.

Planli bakim ve hizmet kesintilerinin kullanicilara zamaninda duyurulmasini saglamak.
5018 sayilit Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu geregince gergeklestirme gorevlisi
olarak harcama islemlerini mevzuata uygun yiiriitmek; 6deme emri belgesi ve eklerinin
dogrulugunu kontrol etmek.

Mal ve hizmet alimlarinda ihtiyag¢ tespiti, teknik sartname, piyasa fiyat aragtirmasi,
yaklagik maliyet ve ihale dokiimani hazirlik islemlerinin 4734 ve 4735 sayili Kanunlar
cercevesinde yiirlitiilmesini koordine etmek ve Daire Bagkaninin onayina sunmak.
Bakim, destek, lisans ve hizmet alimi sozlesmelerinin siire ve ylkiimliliiklerini takip
etmek.

Baskanligin biitce hazirlik ¢aligsmalarina katki saglamak ve ddenek kullanim durumunu
izlemek.

Tagimir Mal Yonetmeligi uyarinca tasinir kontrol yetkilisi olarak taginir kayit ve
islemlerini kontrol etmek; Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini
imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.

Muayene ve kabul, sayim ve benzeri komisyonlarda gorev almak.
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15. Personelin gorev dagilim ¢izelgesini hazirlamak, izin planlamasini yapmak ve vekalet
diizenini saglamak.

16. Personelin hizmet i¢i egitim ihtiyaglarini belirlemek ve Daire Bagkanina sunmak.

17. Resmi yazigmalar1 hazirlamak ve paraflamak; EBYS, evrak ve arsiv islemlerinin
mevzuata uygun yliriitiilmesini saglamak.

18. Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi ile Bilgi ve iletisim Giivenligi Rehberi gereklerinin ve
kisisel verilerin korunmasina iligkin mevzuat hiikiimlerinin Sube Miidiirliigiinde
uygulanmasini saglamak.

19. ¢ kontrol kapsaminda is akis siireglerinin, risklerin ve hassas gdrevlerin belirlenmesi
caligsmalarini yiiriitmek.

20. Kalite giivence sistemi kapsamindaki ¢aligmalara katilmak; birim faaliyet raporu ile
stratejik plan ve performans programi izleme raporlarina iliskin verileri hazirlamak.

21. Sube Midiirliigiiniin ¢alismalar1 hakkinda Daire Bagkanina diizenli olarak ve istendiginde
bilgi ve rapor vermek.

22. Daire Baskaniin gorevde bulunmadigi zamanlarda Daire Bagkanina vekalet etmek.

23. Daire Bagkani tarafindan verilecek benzeri diger gorevleri yapmak.

24. Biitiin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde
ve sonuglarinin alinmasinda Daire Baskanina kars1 sorumlu olmak.

Yetkileri

1. Yukanida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

2. Gergeklestirme gorevlisi ve taginir kontrol yetkilisi yetkilerini kullanmak.

3. Saglik Bilimleri Universitesi Yazisma Usulleri ve Imza Yetkileri Yonergesi cercevesinde
kendisine verilen imza yetkisini kullanmak.

4.  Emrindeki personele is verme, yonlendirme, yaptiklar isleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

5. Emrindeki personelin gorev dagilimini yapma ve izin taleplerini degerlendirerek onaya
sunma yetkisine sahip olmak.

6.  Birimlerden gelen talepleri dnceliklendirme ve ilgili personele yonlendirme yetkisine
sahip olmak.

7. Daire Bagkanina vekalet ettigi siirelerde vekalet onay1 kapsamindaki yetkileri kullanmak.



