


SINIF
KOORDINATORLERI



1. Ders kurulu baskanlarin1 belirleyiniz ve bas koordinatérliigiin onayina sununuz.
Fakiiltemiz Mezuniyet Oncesi Tip Egitimi Kurulu Calisma ve Usul ve Esaslari
uyarinca her bir kurul i¢in, o kurulda dersi olan 6gretim {iyeleri arasindan bir ders
kurulu bagkani sinif koordinatorii tarafindan Onerilerek bas koordinator tarafindan bir
(1) yil icin gorevlendirilir. Bu nedenle ocak ay1 igerisinde sorumlusu oldugunuz sinifin
gelecek yil i¢in ders kurullarmin bagkanlarii belirleyerek gorevlendirilmelerini
saglayimniz.
2.Kurul tanitim kartinin olusturulmasi
Kurul bagkanlar1 tarafindan egitim-0gretim yili baslamadan Once
dekanligimizca hazirlanan ders programlarini temel alarak ders kurulu tanitim kartin
olusturulacaktir. Sorumlu oldugunuz sinifin ders kurulu tanitim kartlarinin hazirlik

toplantilarina mutlaka katiliniz. Kurul kartlarinin son kontrollerini yapimiz.
3.Ders kurulunun eksiksiz ve diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglayiniz.

Sinif koordinatorlerinin en énemli gorevlerinden bir tanesi ders kurullariin
planlandig1 sekilde eksiksiz ve diizenli bir bicimde ytiriitiilmesini saglamaktir. Acil
durumlar disinda dersten 3 giin Oncesine kadar ders degisikligi yapilabilir. Bu
degisiklikler ders kurulu bagkaninca yapilacaktir. flgi dersin dgretim iiyesinin derse

gelmemesi durumunda derhal bag koordinatorliigii bilgilendiriniz.
4.Sinavlarin diizenli olarak yapilmasini saglayiniz.

Ders kurullarinin smav sorularinin degerlendirilmesi i¢in soru komisyonu
olusumunu kontrol ediniz. Sayet bu komisyon olusmamuis ise kurul bagkani tarafindan
olusturulmasinm saglayiniz. Bu amagla yilin basinda olusturulan akademik program
ve sinav takvimini diger smif koordinatorleri ile kontrol ederek akademik ders
programinin, smav tarihlerinin, ders ve smav ¢izelgelerinin uyumunu ve salon
organizasyonunu saglaymiz. Kurul baskanlarmin smavlarla ilgili olarak yerine
getirecekleri gorevlerini kontrol ediniz ve aksama olmasi durumunda miidahale

ederek olas1 aksamalarin Oniine geginiz.



5. Sinav sonuglarinin 6grenci bilgi sistemine aktarilmasini saglayiniz.

Ders kurullar ile ilgili sinavlarin okunmasi, sinav soru itirazlarinin karara baglanmasi
sonrasinda ders kurulu bagkaninca olusturulan sinav sonug cetvelini dikkate alarak

smav sonuglarinin 6grenci bilgi sistemine girigini saglayimniz.

6. Kurul sonu yiiz yiize degerlendirme toplantisina katiliniz.

Her ders kurulu sonunda yeri ve saati dekanlik¢a belirlenen kurul sonu ytiiz
ylize degerlendirme toplantisina katiliniz. Bu toplantilarda ve bu toplantilardan
bagimsiz olarak egitim ve 6gretimin yiiriitiilmesi sirasinda karsilasilan aksakliklar: ve
¢oziim Onerilerini bas koordinator ve koordinatdrler kuruluna bildiriniz. Egitim-
ogretimde kullanilan teorik ve pratik ¢alisma ortamlarmin fiziki ve diger donanim

kosullarinin uygunlugunu inceleyerek koordinatorler kuruluna bilgi veriniz.
7. Y1l sonunda yapilacak olan final, mazeret ve biitiinleme sinavini hazirlayiniz.

Yil sonunda yapilacak olan mazeret, final ve biitiinleme smavlarimni ilgili ders
kurullarmin agirhigimi dikkate alarak olusturunuz. Bu smavlar 100 sorudan olusacak
sekilde olusturulmalidir. Olusturdugunuz smavin c¢ogaltilmasin1i ve dekanlik¢a
saklanmasimi saglaymniz. Yine bu smav igin gozetmen gorevlendirmelerinin
yapilmasmi saglaymiz. Smavin aksamadan yiritiilmesi, degerlendirilmesi ve
sonuglarmin ilan edilmesi ile sinav soru ve sonug itirazi ile ilgili islemleri fakiiltemizin

ilgili mevzuatina gore yiriitiniiz.

8. Kurul sonu program degerlendirme raporunu yaziniz.

Her yil1 sonunda kurul baskanlarinca diizenlenen ders kurulu degerlendirme
raporlarina birlestirerek yil sonu degerlendirme raporunu bas koordinatorliige teslim

ediniz.



KURUL BASKANLARI



1.Kurul tanitim kartinin olusturulmasi

Egitim-0gretim yili baslamadan oOnce dekanligimizca hazirlanan ders
programlarini temel alarak ders kurulu tanitim kartmi olusturunuz. Ders kurulu
tanitim kart1 sablonlarimi dekanliktan temin edebilirsiniz. Sorumlu oldugunuz ders
kurulunun kurul hazirlik toplantilarina mutlaka katiliniz.
2.Kurul 6ncesi kurulda yer alan tiim 6gretim iiyelerini kapsayan iletisim agini

olusturunuz ve kontrol ediniz.

Her egitim 6gretim y1l1 6ncesinde ders kurullarina ait iletisim ag1 dekanhigimizca
olusturulmaktadir. Bu olusturulan mobil iletisim aginda sizde yonetici olarak ekli
olacaksmiz. Dekanligin bilgisi disinda yeni bir iletisim ag1 olusturmayimiz. Bu iletisim
agina ders kurulunun baglamasina 3 ay stire kalana kadar ders kurulunuzun paydas:
ogretim tiyelerini ekleyiniz. Ders kurulunuzun paydas: 6gretim tiyelerinin isimlerini
kurul tanitim kartinda bulacaksimiz. Kurul tanitim kartlar1 diizenlenirken olusturulan
iletisim bilgisi kartlarin1 bu ag1 olustururken kullanabilirsiniz. Herhangi bir 6gretim

tiyesinin iletisim bilgisine ulasamazsaniz bas koordinatorliige durumu bildiriniz.

3. Kurul baslamadan 6nce kurulda dersi olan 6gretim iiyelerine bilgilendirme

yapiniz.

Ders kurulu baslamasma 1 ay siire kalana kadar ders kurulunuz ile ilgili ilk
bilgilendirmeyi yapmis olmalisiniz. Bu bilgilendirmede dekanligimizca olusturulan
kurul tanitim kartlarini kullaniniz. Ders kurulunuz baslamadan bir hafta 6nce mutlaka
ikinci bilgilendirme yapiniz. Ders kurulunuzun ilk haftas: iginde paydas ogretim

tiyelerimize Ek 1’de verilen e-posta 6rnegini iletiniz.

Eger ders kurulunuz icinde Probleme Dayali Ogrenme (PDO) ders grubu varsa
liitfen PDO koordinatorii ile iletisime geginiz. PDO programinda yer alan dgretim
{iyelerinin belirlenmesi ve bilgilendirilmesi PDO koordinatorii tarafindan
yapilmaktadir. Ancak PDO koordinatérliigiine 8grenci listeleri ve puanlama belgeleri
sizin tarafinizdan program baslamadan iletilmelidir. Temel Hekimlik Uygulamalar1

(THU) derslerimiz uygulama hastanemiz olan Kartal Dr Liitfi Kirdar Sehir Hastanesi



Ayse Var Egitim salonlarinda yiriitiilmektedir. Yillik programlar dekanligimizca
Temel Hekimlik Uygulamalari Koordinatorliigiine iletilmis olmakla beraber THU
koordinatorii ve dersten sorumlu 0gretim iiyesi ile iletisime ge¢iniz. Dersten sorumlu
Ogretim iiyesinin ve salon sorumlusunun iletisim bilgilerini siuf temsilcisi ile
paylagimiz. Sayet iletisim bilgisine ulasamazsaniz bas koordinatorliige durumu
bildiriniz. Ancak THU koordinatorliigiine 6grenci listeleri ve puanlama belgeleri sizin

tarafinizdan program baslamadan iletilmelidir.
4.Ders kurulu baslamadan dnce 6grencilere kurul bilgilendirmesini yapiniz.

Ogrencilerin mobil iletisim aglar1 dekanligimizca yilin baginda olusturulacaktir.
Bu olusturulan mobil iletisim agina sizde yonetici olarak ekli olacaksiniz. Dekanligin
bilgisi disinda yeni bir iletisim ag1 olusturmayiniz. Ders kurulu baslamasina 1 ay stire
kalana kadar ders kurulunuz ile ilgili ilk bilgilendirmeyi yapimiz (Ek 2). Bu
bilgilendirmede dekanhigimizca olusturulan kurul tamitim kartlarmi kullanimiz.
Sorumlu oldugunuz ders kurulu baglamadan 6nce (tercihen son hafta) ders kurulunun
baslayacagini tekrar mobil iletisim agindan hatirlatiniz. Bu hatirlatma sirasinda ders
programinin en son ve giincel halini kullaniniz. (Web sitemizde giincel programin
oldugunu kontrol ediniz, eger giincel degilse giincellenmesi icin bag koordinatorliige
bilgi veriniz. Ogrencilere giincel ders programinin fakiiltemiz web sitesi iizerinden

takip edilmesi gerekli oldugunu tekrar hatirlatiniz)
5. Ders kurulunun eksiksiz ve diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglayiniz.

Ders kurulu bagkanimnin en 6nemli gorevlerinden bir tanesi ders kurulunun
planlandig1 sekilde eksiksiz ve diizenli bir bi¢imde yiiriitiilmesini saglamaktir. Acil
durumlar disinda dersten 3 giin 6ncesine kadar ders degisikligi yapilabilir. Bu nedenle
ders programlar1 olusturulduktan sonra degisikligi yapmak isteyen oOgretim
tiyemizden size gelen ders degisikligi talebini degerlendirerek, ders degisikligi
yaptiysaniz bas koordinatorliige bildiriniz. Ilgi dersin &gretim iiyesinin derse

gelmemesi durumunda derhal bas koordinatorliigii bilgilendiriniz. Ders degisikligi



yapilmas: durumunda fakiiltemizin ortak ders programina degisikligi isleyiniz ve

ogrenci gruplarinda duyuru yapmiz.

7.Derste ders veren Ogretim elemanlarinca yoklamalarin diizenli bir sekilde

yapilmasini ve bunlarin 6grenci devam ¢izelgesine islenmesini kontrol ediniz.

Ders kurulunuzda 6grencilerin devam durumlarmin takip edilmesi igin e-
yoklama elektronik sistemi kullanilmaktadir. Bu sistemin etkin kullanimi igin ders
kurulunun paydasi olan tiim Ogretim {yelerinin sistemde tanimlanmis olmasi
gerekmektedir. Bu nedenle ilgili tanimlamalarin dogru yapildigmi kontrol ediniz.

Eksik 6gretim tiyesi varsa eklenmesini saglayiniz.

8. Ders kurullarinda o6gretim iiyelerinin hazirlamasi gereken soru sayisim

belirleyerek, 6gretim iiyelerinden bu sorularin toplanmasini saglayiniz.

Ders kurulu tanitim karti hazirlanirken ders basina diisen soru sayisi ve
ogretim tiyelerinden istenecek soru sayilar1 belirlenmektedir. Bu plan dogrultusunda
ogretim tiyelerinden soru talep ediniz. Soru talep ederken Ogretim iiyelerine
gonderilmesi beklenen e-posta ornegi ve soru toplama sablonu ekte bulunmaktadir
(Ek 3). Ogretim iiyelerinin sablona uygun olarak soru gondermesi saglikli bir soru
havuzu olusmasi agisindan 6nemlidir. Coktan se¢gmeli sorularin dogru hazirlanmasi
amaciyla fakiiltemizce olusturulan “Coktan Se¢meli Soru Hazirlama Kilavuzu” nu

ogretim tiyelerine iletiniz.

Ogretim iiyesinden soru gelmemesi durumunda durumu dekanhigimiza
bildiriniz. Bu durumda mevcut soru bankasindan konu ile ilgili soru cekilerek
kullanilabilir. Eksik sorularin soru bankasindan karsilanmasi i¢in dekanlikla ivedilikle
iletisime geg¢iniz. Sinav soru sayilari ara sinav i¢in 20, kurul sonu sinavi ve final sinavi

icin 100'ddir.



9.S1nav sorularinin 6n degerlendirme komisyonunda goriisiilmesini saglayiniz.

Ders kurulu smavinin yapilmasma en az 5 giin kala bir soru komisyonu
olusturunuz. Bu komisyon dekanlik¢a gorevlendirilecek siz ve ders kurulunda dersi
olan 2 Ogretim {iiyesinin katilimiyla olugsturulacaktir. Bu komisyonda smavda
kullanilacak sorulari tek tek ele alarak dil, yazim ve resim kullanilmigsa gorsellik gibi
alanlarinda kontrol ediniz. Sorun tespit edilen sorularin diizeltilmesi icin ilgili 6gretim
iiyesi ile iletisime gecerek sorularmn diizenlenmesini saglaymiz (Ek 4). Komisyon

gorevlendirmesinin yapildigindan emin olunuz.

10. Sinav kagitlarin1 fakiiltemiz sinav kitapcigr sablonunu dikkate alarak

diizenleyiniz.

Fakiiltemiz ara ve kurul sonu sinavlar ile ilgili smav kitapcik sablonunu
dekanligimizdan temin edebilirsiniz. Fakiilte sinav kitapgik sablonu {izerinde

degisiklik yapmayiniz.

11. Sinav kitapgiklarini ¢cogaltiniz.

Sinav kitapgiklar: dekanlik tarafindan belirlenen idari personel yardimu ile
cogaltilacaktir. Tiim islem boyunca kurul baskani olarak isleme refakat ediniz.
Kitapgiklar dekanliktaki ofiste cogaltilmaktadir, bu islem sirasinda odaya kurul
bagkani ve gorevli idari personel diginda giris yapilmayacaktir. Basilmig sinav
kitapgiklar1 dekanlikta smnav giiniine kadar muhafaza edilecektir. Hazirlanmis

kitapciklar: dekanliga teslim ediniz.
12. Sinava girebilecek ve devam nedenli olarak giremeyecek 6grencileri ilan ediniz.

Ogrencilerin devam-devamsizlik durumlari ve 6grenim iicreti borcunu dikkate
alinarak, sinava giremeyecek 6grencileri belirleyiniz. Stnava giremeyecek ogrencileri
ve hangi sinavlara giremeyeceklerini de icerir sekilde bir liste ile sinavdan en ge¢ 3 giin
once olacak sekilde 6grencilere ilan ediniz. Bu ilan i¢in dekanlik¢a olusturulmus mobil
iletisim agim kullanimmiz. Bu bilgileri kullanarak sinav yoklama listesinin donem

sorumlusu memur tarafindan hazirlanmasini saglayiniz ve kontrol ediniz.



13.S1nava girecek 6grencilerin sinav yerlerini belirleyiniz ve duyurunuz.

Ogrencilerin hangi salonda/laboratuvarda sinava girecegi ile ilgili planlamay1
yaparak oOgrencilere duyurunuz. Bu duyuru icin dekanlik¢a olusturulmus mobil
iletisim agin1 kullanimiz. Ogrencilere sinav 6ncesinde resmi grup iizerinden smav
kurallarini, sinav gruplari ve salonlarini, 6grencilerin sinav icin kagta amfilerinin

ontinde hazir olmalar: gerektigini bildiriniz.

14.S1nav icin gozetmen gorevlendirmeleri i¢in dekanlik ile iletisime gec¢iniz.

Sinavdan bir hafta 6ncesinde ilgili sinavin gézetmen planlamasinin yapilmasi
gerekmektedir. Siav salonlarinin her birisinde asgari bir salon bagkani ve bir
gozetmen olacak sekilde 2 gorevli biciminde planlama yapilacaktir. Bu planlama ve
gorevlendirmeler dekanlikca yapilacak olup, kurul bagkani olarak smnavdan bir hafta
once bu gorevlendirmelerin yapilmasini kontrol ediniz. Gorevlendirmeler yapild: ise
gorevlilerle smav siiresince hizli ve giivenli bir iletisim kurulabilmesi i¢in mobil bir

iletisim ag1 kurmaniz Onerilir.

15. Sinavin saglikli bir bi¢imde yiiriitiilmesini saglayiniz.

Sinavin saglikl bir bi¢imde yiiriitiilmesini saglamak kurul bagkaninin 6nemli
bir gorevidir. Sinav baslamadan 6nce sinava girecek 6grencilerin yoklama listelerini,
soru ve cevap kagitlarini, sinav tutanak formlarini sinav salonlarma gore tanzim
ediniz. Sinavda gorev alacak ogretim tiyeleri ile koordinasyonu saglayarak saat kacta
dekanlik da olmalar1 gerektigini, stnav evrakinin teslim edilmesini saglayiniz ve sinav
kodunu paylasiniz. Smav kodlar1 dekanlik¢a belirlenmistir ve kurul kartlarinda

paylasilmistir. Bu kodlar disinda kod kullanmayiniz.

Smav esnasida herhangi bir olumsuzluk yasanmas: halinde (kopya girigimi,
smav kurallarina aykir1 hareketler vb.) mutlaka sinav tutanagina salon gozetmenleri

tarafindan kaydedilmesini saglayiniz.

Smav sonunda tiim soru kitapgciklar: ve cevap kagitlar1 salon bagkanlarinca

toplanacak sayilacak sinav tutanagi tamamlanacaktir. Diizenlenen bu tutanagi ve



smav soru ve cevap formlarini salon bagskanlarindan toplayiniz. Laboratuvar sinavlari
ilgili anabilim dallarinca yiiriitiilerek sinav tutanaklar1 ve smav degerlendirmeleri ve
sonugclar1 kurul bagkanina teslim edileceginden bu siireci ilgili anabilim dali1 bagkanlig:
ile takip ediniz. En ge¢ sinavin yapildig: giinii takip eden is giinii igerisinde tiim smav
tutanaklarin1 resmi yazi ile EBYS iizerinden Dekanliga iletiniz. Sinavda yasanmuis

olumsuz bir durum varsa tist yazida ayrica mutlaka belirtiniz.

16. Ogrencilere uygulanan sinav sorularini ve cevaplarini ilan ediniz.

Smav sonunda smav sorular1 ve cevaplarimi dekanhigimiza ait elektronik

panoda/panoda ilan ediniz.
17.S1nav sonunda sinav evraklarini 6grenci islerine teslim ediniz.

Smav sonunda kurul ve laboratuvar sinavlarmi tutanakla Ogrenci Isleri'nde

ilgili personele teslim ediniz.

18. Soru itirazim takip ediniz ve sonuca baglayiniz.

Smav sorularina yapilacak itirazlar fakiiltemiz “Ders kurullar1 sinav soru ve
sonuglarina itiraz usul ve esaslarina” gore yiriitiilmektedir. Bu nedenle bu esaslar1
okuyunuz. Smav sorularina itiraz siiresi ilan edildigi giin dahil edilmek tizere 3
gindiir. Yani cuma gilinii yaptiginiz bir sinavin itiraz stiresi pazar giinii dolmaktadar.
[tirazlar elektronik ortamda alinmaktadur. Itiraz siiresi doldugunda ilgili personelden
smnav sorularina yapilan itirazlarin dokiimiiniin bildirilmesini isteyiniz. Yapilan
itirazlar1 bahse konu usul esaslara gore degerlendiriniz (Ek 5,6). Soru itirazi ile ilgili
olarak hazirlayan 0gretim iiyesi veya anabilim dalinin goriisiine ihtiya¢ duyulmas:
halinde iletisime gegerek 3 giin iginde itiraz1 sonuglandirimiz. Aksama olmasi
durumunda dekanlig1 derhal bilgilendiriniz. Itirazlarin sonuclanmasimi miiteakiben
soru itirazi sonug ¢izelgesini olusturarak dekanlik ve ogrencilerle paylasimiz (Ek 7).
Soru itiraz1 sonug ¢izelgesi 6rnegi ilgili mevzuat ekinde bulunmaktadir. Soru itirazlari

kesinlestikten sonra olan itirazlar ilgili mevzuat uyarinca ytiriitiilecektir.



19.S1navlarin okunmasini saglayiniz.

Sinava ait cevap anahtarini/anahtarlarini olusturunuz. Test simavina iliskin
cevap kagitlar ilgili 6grenci isleri personeli tarafindan optik okuyucu marifetiyle
okunur. Bu igslem yapilirken ilgili memura nezaret ediniz. Optik okuyucu sonugclar1 ve

tiim istatistiklerini aliniz.

20. Sinav sonug cetvelini hazirlayiniz.

Smavin icinde yer alan ve ders kurulu smavi sonucuna etki eden kurul sonu
smavi, ara sinav, THU, PDO, laboratuvar smavi vb tim paydaslarin not ¢izelgelerini
toplaymiz ve tiim notlar1 birlestirerek bir sinav sonug cetveli olusturunuz (Ek 8).
Olusturdugunuz bu smav sonug cetvelini sadece sinav notunu igeren sekilde donem
koordinatoriine iletiniz (Ek 9). Notlarin o6grenci bilgi sistemine girisi donem
koordinatoriince yapilacaktir. Sinavlarin ayrintili sonuglarim kisisel verilerin gizliligi
esaslaria gore sadece ilk 2 ve son 3 hanesi hari¢ maskelenmis sekilde 6grencilerin TC
kimlik numaralar1 ve ayrintili puan dékiimiinii igerecek sekilde fakiilte elektronik

duyuru panosunda ilan ediniz.
21) Sinav sonucu itirazini takip etmek ve sonuca baglamak

Smav sonuglarma yapilacak itirazlar fakiiltemiz “Ders kurullar1 sinav soru ve
sonuclarma itiraz usul ve esaslarmna” gore yiriitiilmektedir. Bu nedenle bu esaslar:
okuyunuz. Sinav sonuglarma itiraz siiresi ilan edildigi giin dahil edilmek tizere 3 is
giiniidiir. Itirazlar yazili miiracaat seklinde 6grenci islerine yapilacaktir. itiraz siiresi
doldugunda ilgili personelden sinav sonuglarina yapilan itirazlarin dokiimiiniin
bildirilmesini isteyiniz. Smav sonug itirazlarmi inceleyerek ve gerekli
degerlendirmeleri yaparak 3 giin i¢inde sonuglandiriniz. Sinav kitapgiklarmin, optik
formlariin 6grenciye gosterilmesi miimkiin degildir. Itiraz sonuglarmi cetvel olarak
diizenleyerek dekanligimiza EBYS iizerinden bildiriniz. Sinav sonucunda degisiklik
olmasi halinde déonem koordinatoriine not degisimi i¢in yazili bilgi veriniz. Tiim sinav

evrakini ilgili personele teslim ediniz.



22) Kurul sonu 6grenci ve dgretim iiyesi geri bildirim anketlerini uygulayiniz.

Tamamlanan ders kurulu ile ilgili olarak fakiiltemizce olusturulan 6grenci ve

ogretim tiyesi anketlerini ilgilileri ile paylagimniz.

23) Kurul sonu yiizyiize degerlendirme toplantisina katiliniz.

Her ders kurulu sonunda yeri ve saati dekanlik¢a belirlenen kurul sonu
ylizylize degerlendirme toplantisina katimiz. Bu toplantiya katilmasi igin ilgili

smiftan en az 3 0grenciyi belirleyiniz ve dekanliga bildiriniz.

24) Kurul sonu program degerlendirme raporunu yaziniz.

Her ders kurulu sonunda dekanlik¢ca sablonu verilmis ders kurulu
degerlendirme raporunu diizenleyerek simif koordinatoriine ve bas koordinatorliige

teslim ediniz.



Ek 1: Ders kurulu bilgilendirme e-postasi 6rnegi

Degerli Ogretim Uyesi,

Bu e-postayr Saglik Bilimleri Universitesi Hamidiye Uluslararas1 Tip Fakiiltesi’nde

anlatacaginiz dersler oldugu i¢in size génderiyorum.

Fakiiltemiz ..... smif .... KURUL ADI....... dersleri .................. tarihleri arasinda
yapilacaktir. Kurul siiresince dersler yiiz yiize Mekteb-i Tibbiye-i Sahane binasinda ........... katta,
....kodlu HUTF ....simif amfisinde yapilacaktir. Derslerin anlatim dili ders programinda
belirtilmistir.

Derslerin ders programinda belirlenen giin ve saatte yapilmasina 6zen gosterilmelidir.

Ders giin ve saatinde yapilacak degisiklikler en ge¢ 1 hafta dnce ders kurulu baskanina

bildirilmelidir.

Kurul siiresince bir ara sinav, bir kurul sonu sinavi yapilacaktir. Ara sinav, kurul sonu, final
ve mazeret savi icin sizden soru beklenmektedir. Ogretim iiyelerimizin hazirlayacaklari beklenen
soru sayisi ekli tabloda verilmistir. Ara sinav sorulart ............ tarihine kadar anlatilan konulari
kapsamak zorundadir. Kurul sonu sinavinda tiim kurulda anlatilan konulardan sorular sorulmalidir.

Sorularinizi bana e-posta yoluyla iletiliniz.

Simavlarda sorulacak sorular dersin anlatim dilinde olmalidir. Egitim-6gretim kalitesinin
arttirtlmas1 amaciyla; 6zellikle kurul sinavinda hazirlanacak sorularin en az %30’unun 6grencilerin
bilgi, akil yiirlitme ve karar verme yeterliklerini degerlendirmeye yonelik olmas1 hedeflenmelidir.
Bu baglamda; sinav sorularinin ders kurulu kapsamini iyi bir sekilde temsil etmesine, 6grenme
kazanimlarini icermesine 6nem verilmelidir. Coktan se¢meli soru hazirlarken fakiiltemizin “Coktan
secmeli soru hazirlama kilavuzu” size yardimci olacaktir. Sorulari ekte gonderdigim ve

fakiiltemizce kullanilan soru toplama formuyla gondermeniz 6nemlidir.
Herhangi bir soru veya sorun olmas1 halinde kurul baskani olarak bana ulasabilirsiniz.

Is birliginiz icin tesekkiir eder, basarili bir egitim-6gretim y1li gegirmenizi dilerim.




Ek 2: Ders kurulu bagslamadan 6nce paylasilacak mesaj 6rnegi

Saym Ogretim Uyelerimiz,

Fakiiltemiz ............... egitim-6gretim yilt ...... smif....... ders kurulu ders programi
belirlenmis olup, ilgili program ekte bilgilerinize sunulmustur. Akademik takvim dogrultusunda,
derslerinizin giin, saat ve derslik bilgilerini kontrol etmeniz, herhangi bir cakigsma veya diizenleme
ihtiyact olmasi durumunda .............. tarihine kadar ............. @..... adresinden veya .........
telefon ile kurul baskani olarak bana iletmeniz rica olunur. Ders kurulu siiresince acil durumlar

disinda ders degisikligi yapilmayacaktir.

Derslerin yiiriitiilmesi siirecinde; miifredat ve 6gretim planina uygun hareket edilmesi,
Olcme-degerlendirme kriterlerine titizlikle riayet edilmesi, ders igeriklerinin giincelliginin
saglanmasi ve 6grenci katiliminin tesvik edilerek egitim siire¢lerinin verimli bir sekilde yiiriitiilmesi

Onem arz etmektedir.

Ayrica, dénem boyunca derslere iligkin herhangi bir degisiklik, glincelleme veya 6nemli
duyuru olmasi durumunda sizlere bilgilendirme yapilacaktir. Konuyla ilgili her tiirlii soru,

goriis ve talepleriniz i¢in benimle iletisime gegebilirsiniz.

Katkilariniz ve 6zverili ¢aligmalariniz i¢in simdiden tesekkiir eder, basarili bir akademik yil

dilerim.

Saygilarimla,

X.Ders Kurulu Bagkani




Ek 3: Sinav sorusu isteme mail 6rnegi

Fakiiltemiz ........ sinif.....oo ders kurulu kapsaminda gerceklestirilecek olan

sinav1 i¢in hazirlanacak sorularin tarafima iletilmesini rica ederiz.

Sinav sorulari, dersin 6grenim hedefleri ve miifredati dogrultusunda hazirlanarak [Son Teslim

Tarihi] tarihine kadar [e-posta/adres] lizerinden gonderilmelidir.

Tesekkiir eder, iyi ¢alismalar dilerim.

X.Ders Kurulu Baskani




Ek 4: Sinav sorusu diizeltme

Fakiiltemiz .....smf ........ ...... ders kurulu kapsaminda tarafinizca hazirlanan................ simav
sorular1 sinav sorular1 inceleme komisyonu tarafindan incelenmis olup, sorulardan bir veya
birkaginda ifade bozuklugu, miifredat uyumsuzlugu, teknik hata vb. tespit edilmistir. lgili soru

ve komisyonca tespit edilen hata ekteki tabloda gosterilmistir.

Bu nedenle ilgili sorularin, smnavin akademik biitiinliigiinii ve 6lgme-degerlendirme kriterlerini
koruyacak sekilde [Son Tarih] tarihine kadar revize edilerek [ilgili e-posta adresi] adresine

iletilmesini rica ederim.

Diizenleme siirecinde, sorularin dersin 6grenim kazamimlariyla uyumlu, acik ve anlasilir bir
sekilde ifade edilmesine 6zen gosterilmesi énem arz etmektedir. Konuyla ilgili herhangi bir

sorunuz olmast halinde benimle iletisime gegebilirsiniz.

Gostereceginiz hassasiyet ve is birliginiz i¢in tesekkiir eder, iyi calismalar dilerim.

X.Ders Kurulu Baskani

Ek 5: Sinav itiraz is akis semasi



Sinavlara itiraz Siireci is Alkas Semasi

Sinav tamamlandiktan sonra smav
soru ve cevaplan ilan edilir.

Ogrenci, sinav sorusuna itirazim sinav sonuglaninin ilanindan
itibaren 3 (iic) glin igcinde elektronik olarak yapar.

Ihgili kurul ile ilgili soru itirazlan @renci isleri sorumlu memuru
tarafindan kurul bagkanina iletilir.

l

Kurul baskan tum itirazlann sekli apidan uygun olup

olmadgim kontrol eder.

HAYIR . .
Itiraz seki apdan

uygun mu?

Y

liraz dogrudan ret Itiraz ilgili GEretim Gyesi/AD elektronik
edilir. olarak bildirilir.

l

—
S

Itiraz sonucu ilan edilir. Eretim Gyesi/AD gelen sonuca gére islem
yapilir.

\-._________________,,-/

ltiraz sonucw ve ilgili evraklar
dekanliga yaz ile bildirilir.




Ek 6: Soru itirazlarinda sekli inceleme kriterleri

Kriter Evet | Hayir

1Itiraz gerekgesi okunakl ve anlasilir nu?

2.1tiraz igin gegerli kaynak” belirtilmis mi?

3.Gecerli kaynak fotokopisi eklenmis mu?

4 Itiraza kanit olusturan bilgi ya da agiklama kaynak fotokopisinde

isaretlenmis mi?

* Gegerli kaynak: Kurul tamitim kartlannda belirtilen kaynaklardir. Eger kurul tamitim kartinda kaynak
belirlenmemis ise kiitliphanede bulunan en giincel kaynak kitap, online ven tabanlan (UpToDate, cochrane,
emedicine, gibi) uluslararas: kabul gérmiis kilavuzlar kullamlacaktir.

* Sekli degerlendirmede herhangi bir soruya hayir cevabi verilmesi durumunda itiraz sekil agisindan
reddedilecektir.



Ek 7: Sinav sorulari itiraz cetveli ornegi

Saghk Bilimleri Universitesi
Hamidive Uluslararas: Tip Fakiiltesi

Sinav sorulan itiraz sonug cetveli

Smnav Adi

Smnav Tarihi

itiraz edilen sorunun

Sinav *

Soru No

Sonug

*Ara sinav, Kurul sonu sinav, Laboratuvar, Uygulama vs olarak belirtilecektir

Imza




Ek 8: Kurul sonunda hazirlanacak not dokiimii 6rnegi

Ogrenci | Isim Ara Laboratuvar 1 Laboratuvar 2 THU1 THU2 PDO Kurul sonu Kurul notu
ng sinav
24*%%12 | Er*r K*Y 100 100 100 0 100 80 60 81

Ek 9: Sinuf koordinatoriine iletilmesi gereken not dokiim 6rnegi

Ogrenci no l=im Kurul notu
24%%%12 Er¥® |KK** 81







