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Ogrenci sleri Birimi

Yeni egitim-6gretim
yil1 6ncesinde

akademik takvim
Baglangig incelenir. 1., 2. ve 3.
Akademik takvim ve 1., 2. ve 3. siif 6grenci bilgilerinin incelenmesi siiflarin kaylt, ders
kayit, danigsman onayz,
egitim, sinav ve
biitiinleme tarihleri esas

alinarak yillik iglem
N4
\/ plam olusturulur.

Giilhane Tip Fakiiltesi Akademik
Takvimi.
flgili egitim-6gretim mevzuati.

Ogrenci Isleri Birimi

Yeni kazanan 1. simf
ogrencilerinin e-Devlet

iizerinden kayit
durumlan takip edilir.
Sistemde kayit
problemi bulunan
Ogrencilerin durumlari

islem

Yeni dénem ogrenci kayitlarinin yiriitiilmesi

kontrol edilir ve gerekli
%7 yonlendirme yapilir.

\/

OBS kaytlar.
Universite kayit duyurular: ve
ilgili mevzuat.
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Ogrenci Isleri Birimi Akademik y1l Fakiilte Yonetim Kurulu
baglamadan 6nce kararlari.
bagvurusu uygun Yatay gecis ve 0zel 6grenci
bulunan yatay gecis ve | mevzuati.
. 0zel 6grenci islemleri OBS kaytlar.
Yeni Islem

Yatay gecis / 6zel 6grenci ve intibak islemlerinin tamamlanmasi

N

yiirditiiliir. Kayit hakki
kazanan 6grencilerin
OBS kayatlar agilir;
gerekli intibak ve ders
saydirma islemleri
ilgili kararlar

\V4
v dogrultusunda
tamamlanur.
Ogrenci Isleri Birimi YOS/uluslararasi Universite YOS/uluslararasi
Ogrenci statiistindeki Ogrenci duyurulari.
ogrencilerin kayit Ogrenim iicreti kararlari/yazilar1.
evraklar, Tiirkce OBS kayutlar.
Yeni islem yeterlik durumlar ve

YOS/uluslararasi 6grenci, Tiirkge yeterlik ve 6grenim ticreti kontrolleri

T

4

6grenim licreti
yiikiimliiltikleri kontrol
edilir. Giiz donemi
tahakkuk/6deme
durumu OBS ve ilgili
kayitlar iizerinden takip
edilir.
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Ogrenci Isleri Birimi 1. smuf ile 2.-3. Akademik Takvim.
siniflarin ders kayitlari | OBS Ders Kayit islemleri.
akademik takvimdeki Tlgili miifredat.
kendi tarihlerinde takip
et edilir. Ogrenciler ders
o . kayitlarin1 OBS
Giiz dénemi ders kayitlarinin ve AKTS kontrollerinin yapilmasi . .
iizerinden yapar;
yapamayan ¢grencilere
destek verilir. Yillik
toplam AKTS ve
% donemlik secmeli ders
kayitlar1 kontrol edilir.
Ogrenci sleri Birimi Ingilizce muafiyet Akademik Takvim.

Yeni islem

ingilizce muafiyet bagvurusu ve muafiyet islemlerinin yiiriitilmesi

L

sinavina katilmak
isteyen dgrencilerin
dilekceleri evrak
kaydindan alinir. Sinav
tarihi 6grencilere
duyurulur; simav
sonucunda bagarili olan
ogrencilerin muafiyet
islemleri OBS
tizerinden ilgili karar
dogrultusunda islenir.

Fakiilte Yo6netim Kurulu karart.
OBS muafiyet/saydirma kayztlar:.




SAGLIK BiLIMLERI UNIVERSITESI
GULHANE TIP FAKULTESI

Dok. No: GTPF.iA.01

ilk Yaymn Tarihi: 01/10/2026

1., 2. VE 3. SINIF OGRENCI iISLEMLERI iS AKIS SURECI Revizyon No/Tarih:
SORUMLULAR IS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN
Ogrenci Isleri Birimi Ders kayatlari Akademik Takvim.
sonrasinda danigman OBS Akademik Takvim ve

onaylar ve ders

ekleme-silme siireleri
Yeni islem takip edilir.

Danigman onay1, ders ekleme-silme ve danismanlik kontrollerinin yapilmasi Gere}(ﬁgindg dan1§man

onay siiresi OBS

akademik takvim

ekranindan giincellenir

J7 ve danigman
\ dagilimlan kontrol
edilir.

Danismanlik iglemleri.

Ogrenci Isleri Birimi

1. simf 6grencilerinin
kampiis kartlarinin
ulagmasi takip edilir.

Kay1p veya yeniden
Yeni islem bagvuru durumlarinda
1. siif kampiis kart1 ve 6grenci bilgilendirme islemlerinin takibi 6gl‘enci llglh bagvuru

kanalina yonlendirilir.
Egitim, muafiyet ve

benzeri duyurular
Jﬁ gerektiginde OBS toplu
V4 SMS iizerinden

ogrencilere bildirilir.

Universite kampiis kart
uygulamalari.
OBS Toplu SMS islemleri.
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Ogrenci Isleri Birimi Dénem iginde teorik ve | Akademik Takvim.
uygulamali ders flgili devam ve mazeret
devamliliklari, 6grenci | hiikiimleri.
raporlari ve sinav OBS kayutlar.
Yeni islem siirecleri takip edilir.
Giiz dénemi ders devamliligy, rapor ve sinav islemlerinin takibi Saghk raporu bulunan
ogrencilerin raporlari
ilgili ders

sorumlularina bildirilir;

| siav tarihleri

N/ akademik takvime gore
yiirtitiiltr.

Ogrenci Isleri Birimi Gerektiginde ders/smav | OBS Sinav Tamimlama ve Not
taumlar1 OBS Girig islemleri.
tizerinden yapilir. Fakiilte Yonetim Kurulu
Ogretim iiyesinin not kararlar:.
giris ekranina

Yeni iglem erisebilmesi icin not
Sinav tanimlama, not giris siireleri ve siav sonuglarinin takibi gll'1§ tarihleri kontrol

edilir. Smav
sonuglarinin sisteme

girilmesi, ilan edilmesi
Jﬁ ve gerektiginde
V4 Yonetim Kurulu

karariyla diizeltme
islemleri takip edilir.
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Ogrenci sleri Birimi

HAYIR

Yeni islem

Karar/Kontrol/Onay

| Eksik/hatali kayitlar ilgili

ogretim tiyesi veya birimle
duizeltilir.

Giiz dénemi not, ders kayd: ve 6grenci durumlari
eksiksiz mi?

Giiz donemi sonunda
ders kayitlari, ilan
edilen sinav sonuclari,
muafiyetler ve 6grenci
durumlan kontrol
edilir. Eksik veya hatali
islem bulunursa ilgili
Ogretim tiyesi/birim ile
koordinasyon kurularak
kayitlar diizeltilir.

OBS kayatlari.
Akademik Takvim.
Fakiilte Yo6netim Kurulu
kararlari.

WV
Ogrenci Isleri Birimi Bahar donemi Akademik Takvim.
oncesinde 6grenim Ogrenim iicreti kararlari/yazilari.
ticreti yiikiimliiliigii OBS kayatlari.
bulunan 6grencilerin
s tahakkuk ve 6deme
Yeni Islem

Bahar dénemi 6grenim iicreti, ders kayit ve danisman onay1 islemleri

¥

durumlan kontrol
edilir. Bahar ders
kayitlari, kayit
yenileme, danigman
onay1 ve ders ekleme-
silme iglemleri
akademik takvimdeki
stirelerde takip edilir.
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Ogrenci Isleri Birimi Bahar déneminde ders | Akademik Takvim.
devamliligy, flgili mazeret ve egitim-6gretim
rapor/mazeret mevzuatl.
bagvurulari, sinav EBYS/OBS kayutlar.
. tanimlama ve not giris
Yeni Islem

Bahar donemi egitim, devamlilik, mazeret ve sinav siireglerinin yiiriitiilmesi

S

islemleri giiz
doénemindeki usulle
takip edilir.
Ogrencilerden gelen
dilekceler evrak
kaydina alinarak ilgili

V birimlere iletilir ve
sonugclar1 égrenciye
bildirilir.
Ogrenci Isleri Birimi 1., 2. ve 3. simf Giilhane Tip Fakiiltesi Akademik
Ogrencilerinin Takvimi.
Yeni il akademik takvimde OBS sinav kayatlar.
slem

Y1l sonu mazeret, genel ve biitiinleme sinavlarinin takibi

<

belirlenen mazeret, y1l
sonu genel ve
biitiinleme sinavlari
takip edilir. Sinav
sonuclarinin OBS’ye
eksiksiz iglenmesi ve
ilani kontrol edilir.
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Ogrenci sleri Birimi

HAYIR

Yeni Karar/Kontrol/Onay

Ogrencinin bagar1 ve sif gegme sartlari tamamlandi
m?

Yeni iglem

|- Basanisiz/eksik dersler tespit
edilerek tekrar siireci takip

edilir.

Sinav ve biitiinleme
sonuglar1 sonrasinda
Ogrencilerin
basarili/bagarisiz
dersleri ve AGNO
durumlan kontrol
edilir. Basarisiz veya
eksik dersi bulunan
Ogrencilerin ders tekrar
durumu belirlenir;
sartlar1 saglayan
ogrenciler icin st
sinifa gecis islemlerine
gecilir.

OBS Basar Istatistigi ve ders
kayitlari.
flgili egitim-6gretim mevzuati.

Ogrenci sleri Birimi

Dokiiman/Belge

Swuf gegme, 6grenci listeleri ve sistem kayitlarinin giincellenmesi

S

\\/'/

Kesinlesen sonuclara
gore 1. simiftan 2. sinifa
ve 2. siniftan 3. sinifa
gecen Ogrenciler ile 3.
siniftan 4. simfa gegen
ogrencilerin listeleri
hazirlanir.
OBS/YOKSIS kayitlar
ve gerekli 6grenci
statiileri kontrol
edilerek yeni egitim
yilina hazir hale
getirilir.

OBS/YOKSIS kayitlari.
Fakiilte Yonetim Kurulu
kararlari.

Standart Dosya Plani.
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Ogrenci sleri Birimi Egitim-ogretim yilma | Standart Dosya Plan.
ait kayit, ders, sinav, Resmi Yazigmalarda
— muafiyet, dilekce ve Uygulanacak Usul ve Esaslar

1., 2. ve 3. simf 6grenci isleri yilhik siirecinin tamamlanmasi

karar belgeleri
dosyalanir/arsivlenir.
Gincel 6grenci listeleri
hazirlanarak bir sonraki
akademik yilin 6grenci
igleri stirecine gecilir.

Hakkinda Y6netmelik.

Ogrenci Isleri
Birimi
(1.-6. Sumiflar)

Baslangig

Ogrenci hakkinda disiplin olayina iliskin tutanak/evrakin

Dekanliga intikali

v

1.,2.,3.,4.,5. ve6.
simif 6grencileri
hakkinda sigara/tiitiin
driint kullanima,
sinavlarda kopyaya
tesebbiis veya kopya
cekme gibi disiplin
fiillerine iligkin tutanak
ya da resmi evrak
Dekanliga ulastiginda
disiplin siireci
baslatilir.

2547 sayih Yiiksekogretim
Kanunu Madde 54.
flgili tutanak ve olay evraki.

Ogrenci Isleri Birimi

Yeni islem

Disiplin sorusturmasi dosyasinin agilmasi ve olay
belgelerinin toplanmasi

v

Gelen tutanak/evrak
EBYS iizerinden kayit
altina alimir. Ogrenciye
ait kimlik, simif ve statii
bilgileri ile olayla ilgili
tutanak, sinav evraki,
gortinti, ifade veya
diger belgeler bir araya

ogatirilarek dicinlin

2547 say1h Yiiksekogretim
Kanunu Madde 54.

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar.
Standart Dosya Plani.
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Giilhane Tip Dekanlikca disiplin 2547 sayih Yiiksekogretim
Fakiiltesi Dekanlig1 / sorusturmast Kanunu Madde 54 (disiplin

Ogrenci Isleri Birimi

acilmasina karar
verilmesi halinde ilgili
Ogretim iiyesi

Yeni islem sorusturmaci olarak
Dekanlikga 6gretim Uyesinin sorusturmaci olarak (st yazi gbrevlendirilir.
ile gorevlendirilmesi Gﬁrevlendirme list
yazisl ve sorusturmaya
esas belgeler
%7 sorusturmaciya iletilir;

dosya ve yazismalar
Ogrenci Isleri

Birimince takip edilir.

amirleri ve sorusturma usulii).
EBYS kayitlari.

Sorusturmaci
Ogretim Uyesi /
Ogrenci Isleri Birimi

Sorusturmaci;
Ogrenciye isnadi
bildirir, savunma
hakkini kullandirir,
gerekli gordtigii tanik

ifadelerini ve delilleri
toplar ve islemleri
tutanaga baglar.
Ogrenci Isleri Birimi;

Yeni islem

Sorusturmaci tarafindan savunma, ifade, delil ve tutanak
islemlerinin ytratilmesi

sorusturmacinin talep
%7 ettigi resmi yazigma,

tebligat, evrak ve belge
akisim yiiriitir.
Savunma daveti,
savunma tarihinden en
az yedi giin dnce
bildirilir.

2547 say1h Yiiksekogretim
Kanunu Madde 54/5 ve 54/6.
7201 sayih Tebligat Kanunu
(uygulanabildigi olctide).
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Sorusturmaci Inceleme 2547 sayih Yiiksekogretim
Ogretim Uyesi / tamamlandiginda Kanunu Madde 54/6-g ve 54/12.
Ogrenci Isleri Birimi sorusgturmaci; olay,
deliller, savunma ve
Dokiiman/Belge degerlendirmeleri
Sorusturma raporu ve dizi pusulasinin Dekanliga teslim .
edilmesi igeren sorusturma
raporunu hazirlar.
Sorusturmaya ait
%7 belgeler dizi pusulasina
baglanir ve rapor ile

birlikte sorusturmay1
acan makama teslim

edilir.
Dekanlik / Yetkili Sorusturma raporu 2547 sayih Yiiksekogretim
Disiplin Amiri veya yetki ve fiilin niteligine | Kanunu Madde 54/1, 54/7, 54/8
Disiplin Kurulu gore yetkili disiplin ve 54/9.

amiri veya disiplin

kurulunca

degerlendirilir ve karar
tesis edilir. 2547 sayili
HAYIR Kanunun 54 tincti
S inceleme/ maddesinde; belirlenen
o alanlar disinda
sigara/tiitiin/elektronik
sigara kullanmimi ile
sinavlarda kopyaya
tesebbiis kinama;
sinavda kopya cekmek
veya cektirmek ise bir
yariy1l uzaklastirma
cezasini gerektiren

fiiller arasinda
Aitmoanloanmictiv Camiast

Karar/Kontrol/Ona

Sorusturma raporuna gére yetkili disiplin
amiri/kurulca karar verilmesi
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Ogrenci sleri Birimi

Yeni islem

Disiplin kararinin 6grenciye tebligi, kayitlara islenmesi
ve basgvuru sirecinin takibi

v

Verilen karar 6grenciye
usuliine uygun olarak
teblig edilir ve ilgili
ogrenci kayitlarina
islenir. Kararda
uygulanma tarihi ve
bagvuru yolu belirtilir;
2547 sayili Kanunda
ongortilen
itiraz/bagvuru stireci
takip edilir. Gerekli
hallerde karar ilgili
diger birim ve
kuruluslara bildirilir.

2547 sayih Yiiksekogretim
Kanunu Madde 54/10 ve 54/11.
7201 sayih Tebligat Kanunu.

Ogrenci Isleri Birimi

Yeni islem

MSB veya icisleri Bakanligi adina okuyan &grenciler icin
ilgili kuruma Ust yazi ile bildirim

v

Disiplin islemi yapilan
Ogrenci Milli Savunma
Bakanlig1 nam ve
hesabina veya Icisleri
Bakanlig1 adina
6grenim goren 6grenci
statiistinde ise ayni
disiplin sorugturmasi
stireci yiritiilir.
Siirecin sonucu ve tesis
edilen islem, ilgili
kurum/bagh
kurulusuna ayrica iist
yaz1 ile bildirilir.

2547 sayih Yiiksekogretim
Kanunu Madde 54.

flgili kurumlarla yiiriitiilen resmi
yazisma ve bildirim esaslari.
EBYS kayitlari.
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Ogrenci sleri Birimi Sorugturma 2547 say1h Yiiksekogretim
onay1/gorevlendirme Kanunu Madde 54.
yazisl, tutanaklar, Standart Dosya Plani.
savunmalar, ifadeler, Resmi Yazigsmalarda
sorusturma raporu, Uygulanacak Usul ve Esaslar.
Sonug karar, teblig belgeleri,

Disiplin dosyasinin tamamlanmasi, yazismalarin

dosyalanmasi ve argivlenmesi

kurum bildirimleri ve
diger tiim evrak
disiplin dosyasinda
biitiinliik icinde
muhafaza edilir; gerekli
kayit ve arsiv iglemleri
tamamlanarak siireg
sonlandirilir.




