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SAGLIK BiLIMLERI UNiVERSITESI

DUMANSIZ UNIVERSITE UYGULAMA TALIMATNAMESI

BIiRINCi BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri
Amag

MADDE 1 — (1) Bu Talimatnamenin amaci, Saghk Bilimleri Universitesinde 21.09.2021
tarih ve 27-01 sayili Senato Karari ile yiriirliige giren “Dumansiz Universite Uygulamasi”na iligkin
usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Talimatname, Saglik Bilimleri Universitesinin biitiin personelini,
dgrencilerini ve ziyaretcilerini ve de Saglik Bilimleri Universitesine ait biitiin alanlari kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Talimatname, 4207 sayil Tiitiin Urtinlerinin Zararlarinin Onlenmesi ve
Kontrolii Hakkinda Kanun, 2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu ve 27.05.2008 tarih ve 26888 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan “Kamu Kurum ve Kuruluslarina Ait Yer, Arag, Bina ve Tesislerde Titin
Uriin{i Tiiketenlere Verilecek idari Yaptirim Kararlarinin Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig” ve Saglik
Bilimleri Universitesi 21.09.2021 tarih, 27-01 sayili ve 25.09.2024 tarih, 28-02 sayili Senato

Kararlari hikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar
MADDE 4 — (1) Bu Talimatnamede gegen;
a) Birimler: Saglik Bilimleri Universitesi biinyesindeki akademik ve idari birimleri,

b) Dumansiz Universite Uygulamasi: Ulkemizde Diinya Saghk Orgiiti tarafindan
uygulanmasi onerilen belirli alanlar disinda tutin kullaniminin engellenmesi igin yapilmasi
beklenen faaliyetleri,

c) Dumansiz Universite Uygulama Ofisi: Saglik Bilimleri Universitesi Genel Sekreterligi
biinyesinde olusturulan ve Dumansiz Universite Uygulamasina iliskin is ve islemleri yiriten,
organize eden birimi,

¢) Genel Sekreter: Saglik Bilimleri Universitesi Genel Sekreterini,

d) Genel Sekreterlik: Saglik Bilimleri Universitesi Genel Sekreterligini,



e) Guvenlik Amiri: Saghk Bilimleri Universitesi biinyesinde faaliyet gdsteren giivenlik
gorevlilerinin amirini,

f) Giivenlik Gérevlisi: Saglik Bilimleri Universitesi biinyesinde ilgili vardiyada aktif calisan
glvenlik gorevlisini,

g) idari Yaptirim Karar Defteri: idari yaptirim kararlarinin kaydedildigi defteri,

g) idari Yaptirim Karar Tutanagi: Tutin Griini tiiketilmesinin yasak oldugu yerlerde tiitiin
Urlini tiketenin idari para cezasi ile cezalandirilmasina iliskin tutulan tutanag,

h) Pasif igicilik: Sigara icmeyen bir bireyin sigara icen bir bireyin yakinindayken sigara icen
kisinin soluguyla disari verdigi duman karisimini solumasini,

1) Senato: Saglik Bilimleri Universitesi Senatosunu,

i) Tatdn ve tltln Grdnd: Tutdn yapraginin tamamindan ya da bir boliminden Uretilen;
icilebilir, ¢cignenebilir, emilebilir ya da baska bir formda tiiketilebilir bagimlilik 6zelligi olan, nikotin
iceren her tiirlii sigara, elektronik sigara, nargile vb. titin Griinind,

j) Universite: Saghk Bilimleri Universitesini,

k) Kurum Yetkilisi: idari yaptinnm uygulama konusunda yetki verilen akademik ve idari
personeli

ifade eder.

iKiNCi BOLUM

Dumansiz Universite Uygulamasinin Amaci ve Esaslar
Dumansiz Universite uygulamasinin amaci

MADDE 5 — (1) Dumansiz Universite uygulamasinin amaci Universitede tiitiin Griinleri
kullanmayan bireylerin pasif igiciliginin engellenerek saglklarinin korunmasini, kullanan
bireylerin ise titlin Grlnlerinin kullaniminin ve bu Urlnlere erisiminin zorlastirilmasini, tltdn
ardnleri kullaniminin yayginlasmasinin engellemesini saglamaktir.

Titdn drinleri kullanmanin yasak oldugu alanlar
MADDE 6- (1) Universitenin asagidaki alanlarinda tuitiin driinlerinin kullanilmasi yasaktir:

a) Universitedeki biitiin binalarin kapali alanlarinda,

b) Universite Senatosu’nun karariile belirlenmis sigara icme alanlarinin disindaki tim
alanlar,

c) Universiteye ait resmi araglar, servis araclari ve Universite icerisindeki 6zel araglar.



Tiitlin ve tiitin Griinlerinin kullanilabilecegi alanlar

MADDE 7- Universite Senatosu’nun karari ile belirlenmis alanlar

Dumansiz Universite Uygulamasina iliskin genel esaslar

MADDE 8 — (1) Dumansiz Universite Uygulamasina iliskin genel esaslar sunlardir:

a) Dumansiz Universite Uygulamasina yonelik yapilacak faaliyetleri Genel Sekreterlik,
Dumansiz Universite Ofisi araciligiyla koordine eder.

b) Binalarin girislerine Dumansiz Universite Uygulamasi ve sigara icmenin yasak oldugu
ile ilgili standartlara uygun afisler asilir. Bu afislerde ihlal durumunda nereye basvurulacagi ile ilgili
bilgilendirme de bulunmalidir.

c) Universiteye ait araclarda “Sigara icilmez” yasal uyari yazisi bulunur ve araglarin icinde
sofor dahil hig kimsenin sigara igmesine izin verilmez.

¢) Universiteye ait hicbir isletmede sigara satisina izin verilmez.

d) Universiteye ait olan ya da binalarda gerceklestirilen tiim etkinlikler (konferanslar,
kongreler, sempozyumlar, vb.) bu Talimatname hikiimlerine tabidir.

UCUNCU BOLUM
Yetki, Gorev ve Sorumluluklar
Dumansiz Universite Ofisi

MADDE 9- (1) Dumansiz Universite Ofisi Genel Sekreterlik biinyesinde Genel Sekreter
tarafindan onerilen ve Rektor tarafindan gorevlendirilen bir sorumlu olmak lizere yeteri kadar
personelden olusur.

(2) Dumansiz Universite Ofisinin gérevleri sunlardir:

a) Rektorliik tarafindan gérevlendirilen Kurum Yetkililerini Universitenin web sayfasinda
duyurmak,

b) Tltln Grind kullaniminin yasak oldugu alanlarda titin Grind kullananlar hakkinda
tutulan ve gonderilen tutanaklari ve toplanan delil niteligindeki bilgi ve belgeleri Kurum Yetkilisine
iletmek ve siireci takip etmek,

c) Ofise her tirli bildirim ile gelen ihbarlari degerlendirip gerekli idari islemlerin Ek 1’deki
deki Dumansiz Universite Uygulamasi Denetim Algoritmasi’na gore tesis edilmesinin
saglanmasidir.



d) Dumansiz Universite Uygulamasina iliskin Genel Sekreter tarafindan verilen diger
gorevleri yerine getirmek.

Kurum Yetkilisi

MADDE 10- (1) Kurum Yetkilisi, Rektérliik tarafindan gérevlendirilen, Dumansiz Universite
Uygulamasini denetleyen, gerektiginde idari Yaptirm Karar Tutanagi diizenlemeye yetkili ve
sorumlu akademik veya idari personeldir. Kurum Yetkilileri, Universitenin tiim akademik binalari
ve yemekhane, yurt, kitlphane, spor salonu gibi idari binalari kapsayacak sekilde dekan
yardimcisi, enstitli/ylksek okul mudir yardimcisi, fakiilte /ylksekokul/enstitl sekreteri, sube
muddrleri ve birim sorumlulari ve diger personeller -tercihen tatin ve tatdn Grdni
kullanmayanlar- arasindan segilir.

Giivenlik Gorevlileri

MADDE 11- (1) Universitenin tiim giivenlik gérevlileri, Dumansiz Universite Uygulamasini
denetlemeye, ihlal olmasi durumunda ihlal eden kisinin kimlik tespitini yapmaya, bu durumu
belgelendirmeye ve yaptirim igin ilgili mercilere iletmeye yetkili ve sorumludur.

(2) Guvenlik gorevlileri ihlal tespit ettiklerinde Ek 4.’teki Guvenlik Gorevlisi ve diger kisiler
icin Tutanak Ornegi'ni doldururlar ve toplanan delil niteligindeki bilgi ve belgeleri kendi
vardiyalari bitmeden Dumansiz Universite Ofisi’ne teslim ederler.

Denetimin Yapilma Usulii

MADDE 12- (1) Universite tiim kapali ve acik alanlarinda tiitiin Dumansiz Universite
Uygulamasi denetimi yapmaya Kurum Yetkilileri ve tim glivenlik personelleri kendi vardiyasi
icerisinde yetkili ve sorumludur. Bu denetim belli araliklarla rutin denetim seklinde olabilecegi
gibi bir ihbar ve sikayet durumlarini degerlendiren denetimler seklinde de olabilir.

(2) Denetim yapmaya yetkili gorevliler tarafindan yapilan denetimler sirasinda titin ve
tutdn Grind tiketilmesine izin verilen alanlarin disinda tiketildiginin tespit edilmesi halinde, bu
duruma iliskin usuliine uygun olarak tespit tutanagi diizenlenir ve bu tutanakla birlikte ispata
yarar diger bilgi ve belgeler Dumansiz Universite Ofisi’ne gdnderilir.

Titln driini tiiketiminin ispati
MADDE 12 — (1) ispat araci olarak asagidaki bilgi, belge ve deliller kullanilir:
a) Usuline uygun olarak tanzim edilen tutanak ve/veya olay raporu,
b) Varsa ihbarda bulunan, sikdyetcinin veya diger kisilerin beyanlarini iceren tutanak,

c) ispata yarar gorsel dokiimanlar (fotograf, video kaydi vs.)



Tespit tutanaklarinin bildirilmesi ve idari yaptinm karar tutanaginin hazirlanmasi

MADDE 13 — (1) Tutdn ve titlin Grdnlerinin tiketilmesine izin verilen alanlarin haricinde
tltln ve titln Grind tukettigi tespit edilenler hakkinda birim amirleri, glivenlik gorevlileri ve
diger kisiler tarafindan tutulan tutanaklar ve bu durumu ispatlar diger bilgi ve belgeler ilgili Kurum
Yetkilisi'ne iletilmek tizere Dumansiz Universite Ofisine génderilir. Bu asamada is ve islemler Ek
1.’deki Dumansiz Universite Uygulamasi Denetim Algoritmasi’na gore diizenlenir.

(2) Dumansiz Universite Ofisi, giivenlik goérevlilerinden gelen tutanak ve delilleri
degerlendirir ve ilgili akademik veya idari birimin Kurum Yetkilisine resmi yaziyla iletir.

(3) Dumansiz Universite Ofisi’nden resmi yazi ile iletilen tutanak ve delillere gore ilgili
akademik veya idari birimin Kurum Yetkilisi tarafindan idari Yaptirim Karar Tutanagi {i¢ niisha
olarak diizenlenir ve idari Yaptinm Karar Defteri'ne islenir. Tutanagin ilgili bélimiine idari
yaptirim karar defterinin sira numarasi yazilir. Tutanak yetkili en az iki gorevli tarafindan
imzalanir. Kararin uygulandigi kisinin karar tutanagini imzalamasi istenir. Kisinin imzadan
kaginmasi halinde, bu durum idari yaptirim karar tutanaginin "idari yaptirrm uygulanan sahsin
imzas!" bolimuinde belirtilir.

Diizenlenen idari yaptirim karar tutanaginin;

- Bir sureti ilgili kisiye verilir,

- ikinci sureti idari Yaptirim Karar Defterine islenerek Ust yazi ile vergi dairesine génderilir.
- Uglincii sureti ise hakkinda tutanak tutulan sahsa teblig maksadiyla verilir.

(4) Ayni kabahatin birden fazla kere islenmesi halinde her bir kabahatle ilgili olarak ayri
idari yaptirim karar tutanagi dizenlenir.

DORDUNCU BOLUM
Disiplin Hiikiimleri ve idari Para Cezasinin Tahsili
Disiplin hiikiimleri

MADDE 12- (1) Tatln ve titln Grtnlerinin tiketilmesine izin verilen alanlarin haricinde
titlin ve tatdn GrinG tukettigi tespit edilen akademik ve idari personel, 6grenciler ve buna
miuisaade ettigi tespit edilen birim amirleri hakkinda 6zlik yoéninden bagh bulundugu mevzuata
gore ayni zamanda inceleme / disiplin sorusturmasi baslatilir.

idari Para Cezasinin Tahsili

MADDE 13 - (1) idari para cezasi uygulanan kisi kanun yoluna basvurmadan cezayi
ddemek istemesi halinde idari Yaptirim Karar Tutanagi niishasi ile birlikte vergi dairesine 6demeyi



yapar ve makbuzunu ilgili idari birime getirdiginde fotokopisi alinir ve idari Yaptinm Karar
Defteri’'ne kaydedilir.

(2) idari para cezasina iliskin idari yaptirim karari, kararin tebligi ya da tefhimi tarihinden
itibaren ilgilinin otuz gin iginde sulh ceza mahkemesine basvurmasi halinde yargilama
sonuglanincaya kadar idari yaptirim karari kesinlesmez.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 14 — (1) Bu Talimatnamede hikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat
hikimleri ile Senato kararlari uygulanir.

Yararliak

MADDE 15 — (1) Bu Talimatname, Saglik Bilimleri Universitesi Senatosunda kabul edildigi
tarihten itibaren ylrirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 16 — (1) Bu Talimatname hiikiimlerini, Saglik Bilimleri Universitesi Rektdrii
yarutar.



Ek 1. Dumansiz Universite Uygulamasi Denetim Algoritmasi
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Denetim Digi Gozlemler
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Dumansiz Universite Ofisi’nde ihbar ve
sikayetin degerlendirilmesi ve Kurum
Yetkilisi ve/veya glivenlik gérevlilerine
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Yetkilisi Gorevlileri v v
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ihlal tespit edilmisse tutanak tutulur,
tutanak ve diger deliller (fotograf vs)
kaydedilir.
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Kurum Yetkilisi tarafindan idari
Yaptirim Karar Tutanag Ui¢
niisha olarak diizenlenir ve

idari Yaptirim Karar Defteri'ne

islenir. Dizenlenen idari
yaptirim karar tutanaginin;
- Bir sureti ilgili kisiye verilir,

- ikinci sureti vergi dairesine
idari Yaptinm Karar Defterine
islenerek iist yazi ile génderilir.
— Uglincii sureti ise hakkinda
tutanak tutulan sahsa teblig

maksadiyla verilir.
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Gilivenlik gorevlileri, tutanak ve diger
delilleri kendi vardiyasi bitmeden
Dumansiz Universite Ofisi’ne teslim eder.

g

Dumansiz Universite Ofisi tutanak ve
delilleri degerlendirir ve ilgili akademik
veya idari birimin Kurum Yetkilisine resmi

yaziyla iletir.

Sahis vergi dairesine 6demeyi
yapip 6deme makbuzunu
getirdiginde fotokopisi alinir ve
idari Yaptirim Karar Defteri’ne
kaydedilir.

Hakkinda tutanak tutulan sahis ile ilgili
6zluk yontinden bagh bulundugu
mevzuata gore inceleme / disiplin
sorugturmasi baslatilr.




Ek 2. idari Yaptinim Karar Tutanagi

IDART VAPTIRIM KARAR TUTANACT DUMANSIE

LN Wil R&TE

r T.C.
@ SACIIK BILIMLERT {NIVERSITEST =

Sen Mao:

LEIMLIK BILGILERI

3) Uymugn

1) T.C. Eimlik MNo:

cy Ady Sonvads:

d) Baba/Ana Ad:

&) Diogum Tarihi ve Yeri
f) Ikamet Adresi

) Ev Tel

b}y Cep Tel

ILISLENEN KABAHAT ILE ILGILI BILGILER

L. Fglahar Filli: 4207 Sayih Kemuna Muhalefet / 5326 Sayih Kenumm 39/3. Maddesi
2 Eshshatin T5lendifi Yer:

3. Islendifi Tarih ve Saat: ol 020 Sast

4. Kshshatle Nzili Elde Edilen
Dialiller- B T 1

5. Uvenlansn Yaphnmlar Idan Pars Cezasimin Miktan L

Odeme Yapilmmgsa Alman Miktar: Vapilmady

6. Eisinin husumnda’ gryabmds ahman idan yaphnm karan geresi hamrianan isbo metansk yukanda agik kimliz belirnlen
zahsa ... .. ... 20 ... Tarihinde asafida isimler swalsnan vetkili gérevliler tarafimdsn teblif edibmistr.

7. Idari Yaptimm Uygulanan Sahsin Imeas: (Tebellig Eden)

g. Idari Yaptunm Farar Defteri Sira Mumaras:
I, TDART YAPTIRIA KARARINI TYGCULAYAN KAMU KURUM VE EURULUSU GOREVLILERI
Gaorevhi: 1 Gorevh:- 2 Gorevli: 3

L Adh Soyad

2. Unvam

3. Binimi

4 [mza Imza: Imza: Imza:
TASAT UVARTLAR:
1 -Isbu idar vaphnm tutsnaging karsy, karsnn sahsimzs tebliz edildigi tarihten itibaren en geg 15 gim igerisinds Sulh Ceza
Mahkemesine bizzat weya yasal temsilcingz ya da avukabmez araabziyla baprumlabilirsiniz. Bu sire igerisinde baswmumg
yapllmamas: halinde idari yaponm karsn kesinlesir.
2 -Teblif tarthinden itibaren en geq 30 gim igerizinde, Muhasebe weyva Mal Midirliklerine kemun yeluna beyvurmsdan)
oderseniz cezamn 3/4' tzhsil edilir. Pegin Sdeme kiginin bu karara kars kanun yolhins bagummssim etkilemes.
3 - Kiginin imzadan kagmmas halinde o dururn tutanzgm 0.7 nolo bdlimande belirmlir.

4 - Idari para cezasium kesinlesmesini takiben Teblif tarikinde Sdenmemds; tutar 6123 sgyil Kamun uyannca tekipedilecekeir,




Ek-3. idari Yaptirim Karar Defteri

IDARI YAPTIRIM KARAR DEFTERI

Kabahatin Kabahati Isleyenin .
Y i veva Idari Yaptirim | Uygulanan

Sira . Tarihi T.C 2 y Kararinin Idari Yaptirim

Tara . Adi ve | .~ . | lkamet . . o
Numarasi | _.. . Yeri | ve Kimlik . Teblig Tefhim | (Idari Para

Fiili .| Soyadi Adresi Ve o

Saati No: Tarihi Cezasl)
Telefonlar




Ek 4. Glivenlik Gérevlisi ve diger kisiler icin Tutanak Ornegi

DUMAMNSIZ UNIVERSITE UYGULAMASI

iHLAL GOZLEM TUTAMNAGI

Saglk Bilimleri Universitesinin Senato Karan ile t0tdn ve totdn drdnlerinin
tiketilmesine izinverilen alanlann haricinde; agagida belirtilen tarih, saatve yerde/mekanda

yine asagida kimlik bilgileri belirtilen kisi/kisiler targfindan tatan ve totan arand toketildigi
tespit edilmistir.

Bu Tutanak asagida isimleri ve gorevleri bildirilen goreviilerfkisiler tarafindan
dizenlenip imzalanmugtir. Tespit neticesinde toplanan delil niteligindeki bilgi ve belgeler
ekte sunulmustur.

THIL AL EDEN EISININ EKIMILIK BILGILERI

a) Uyruin

b)) T.C. Eimlik MNa:

c) Ad Soyady:

d) Baba'Ana Ad:

&) Dogum Tarihi ve Yeri

) Teamet Adresi

£} Ev Tel

b} Cep Tel

IHL AT IIE ILGIT ] BILGILER

3. Thlalin Tarih ve Saat: oo 20 Bast .

2. [hlalin slendiFi Yer:

4. Thial ile zili Elde Edilen
Deliller

THLALI TESPIT EDEN GOREVLILER/EKISILER

Girevli: 1 Gorewli- 2 Gorevhi- 3

L Ad: Soyad

2. Unvam

3. Birimi
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