SAGLIK BIiLIMLERI UNIVERSITESI
GULHANE TIP FAKULTESI

Dok. No: GTPF.iA.01

iIk Yaym Tarihi: 01/10/2026

AKADEMIK VE IDARI PERSONEL iZINLERI iS AKIS SURECI Revizyon No/Tarih:
SORUMLULAR IS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN
Personel kullanmak 657 Sayili Devlet Memurlari
Gtilhane Tip istedigi izin hakki icin | Kanunu.

Fakiiltesi Personeli

Baslangi¢ birim amirinden s6zIi
olarak izin almasi ile
Kullanilmak istenen izin i¢in birim amirinden siirece baglanilir.

sOzlii izin alinmasi

Gtilhane Tip Fakiiltesi Dekanligi-
Yazi Isleri, Akademik ve Idari
Personel Islemleri Biriminin
16.05.2024 tarihli ve 359305
sayil1 Izin Islemleri Hk. Yazisi.

Gtilhane Tip
Fakiiltesi Personeli

v Birim amirinden sézli

izin alindiktan sonra
personel kendisine ait
Islem EBYS sisteminden izin
evrakini doldurarak

EBYS sisteminden izin evrakinin doldurulmasi imzaya sunar.

=

657 Sayili Devlet Memurlari
Kanunu.

Giilhane Tip Fakiiltesi Dekanligi-
Yazi Isleri, Akademik ve Idari
Personel Islemleri Biriminin
16.05.2024 tarihli ve 359305
say1l Izin Islemleri Hk. Yazis1.

Giilhane Tip
Fakiiltesi Dekanligi-
Yaz Isleri,
Akademik ve Idari
Personel Islemleri
Birimi

Izinlerden gérevli
personel, kiginin izin

Yeni islem hakkini PBS
$ sisteminden kontrol
izin evraki eder. Personelin izin
Karar/Kontrol/Onay gerekgesi hakki ve izin tarihleri
. dogru ise evraki
: ‘s sunularak .
Izin evrakinda izin r:d(?edilir paraflar, yanls ise

hakkinin ve tarihlerin
dogrulugunun kontrolii

gerekgesini yazarak
izin evrakini reddeder.

657 Sayili Devlet Memurlari
Kanunu.

Giilhane Tip Fakiiltesi Dekanligi-
Yazi Isleri, Akademik ve Idari
Personel Islemleri Biriminin
16.05.2024 tarihli ve 359305
say1l1 izin Islemleri Hk. Yazis1.

EVET




SAGLIK BIiLIMLERI UNIVERSITESI
GULHANE TIP FAKULTESI

Dok. No: GTPF.iA.01

iIk Yaym Tarihi: 01/10/2026

AKADEMIK VE IDARI PERSONEL iZINLERI iS AKIS SURECI Revizyon No/Tarih:
SORUMLULAR IS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN
Gtilhane Tip Izin alacak olan 657 Sayili Devlet Memurlari

Fakiiltesi Personeli

personel, izin evrakini
reddedilen gerekceye

v istinaden giincelleyerek

Yeni islem :l tekrar imzaya sunar.
Reddedilen izin evrakinin yeniden imzaya sunulmasi

Kanunu.

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik.

Giilhane Tip Fakiiltesi Dekanligi-
Yazi Isleri, Akademik ve Idari
Personel Islemleri Biriminin
16.05.2024 tarihli ve 359305
say1l1 izin Islemleri Hk. Yazisi.

Giilhane Tip
Fakiiltesi Dekanligi-
Yaz Isleri,
Akademik ve Idari
Personel Islemleri
Birimi

Izinlerden gérevli
personelce yeniden
kontrol edilen izin

evrakinda hata yoksa
Yeni Karar/Kontrol/Onay izin evraki paraflanir.

Izin evrakinda izin hakkinin ve
tarihlerin yeniden kontrolii ve
paraflanmasi

657 Sayili Devlet Memurlari
Kanunu.

Gtilhane Tip Fakiiltesi Dekanligi-
Yazi Isleri, Akademik ve Idari
Personel Islemleri Biriminin
16.05.2024 tarihli ve 359305
say1l Izin Islemleri Hk. Yazis1.

Birim Amiri

Izin evrakinin paraflari

\ / tamamlaninca evrak

birim amirince
Yeni islem imzalanr.

Izin evrakinin birim amirince imzalanmasi

657 Sayili Devlet Memurlari
Kanunu.

Gtilhane Tip Fakiiltesi Dekanligi-
Yazi Isleri, Akademik ve Idari
Personel Islemleri Biriminin
16.05.2024 tarihli ve 359305
say1l1 izin Islemleri Hk. Yazis1.




SAGLIK BIiLIMLERI UNIVERSITESI

Dok. No: GTPF.iA.01

GULHANE TIP FAKULTESI ilk Yayn Tarihi: 01/10/2026
AKADEMIK VE IDARI PERSONEL iZINLERI iS AKIS SURECI Revizyon No/Tarih:
SORUMLULAR IS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN
Gtilhane Tip Birim amirince Resmi Yazismalarda
Fakiiltesi Dekanligi- imzalanan izin evraki | Uygulanacak Usul ve Esaslar
Yazi Isleri, Dokiiman/Belge EBYS sisteminde Hakkinda Yo6netmelik.
Akademik ve Idari evrak tarih ve sayisini

Personel Islemleri
Birimi

Evrakin sistem iizerinden tarih ve say1 almasi

-

alir.

—
Tarih ve say1 alan izin | 657 Sayili Devlet Memurlari

Giilhane Tip evraki, Personel Daire Kanunu.

Fakiiltesi Dekanligi- S Bagkanliginda gorevli Standart Dosya Plani.

Yaz Isleri, onug personelce PBS

Akademik ve Idari sisteminde

Personel Islemleri
Birimi

Tarih ve say1 alan izin evrakinin Personel Daire Baskanligina
bildirilmesi

onaylanmasi amaciyla
bildirilir ve izin is akis
stireci sonlandirilir.




