SAGLIK BiLIMLERI UNIVERSITESI Dok. No: GTPF.iA.01

Giilhane Tip Fakiiltesi Dekanhg: Ilk Yaymn Tarihi: 01/10/2026

KATILIS iSLEMLERI iS AKIS SURECI Revizyon No/Tarih:
SORUMLULAR IS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN
Giilhane Tip Personel Daire Tipta ve Dis Hekimliginde
Fakiiltesi Dekanlig1 — Bagkanligindan, Uzmanlik Egitimi Yo6netmeligi,
Personel Daire atamasi yapilan 2547 sayih Kanun, 2914 sayili
Bagkanlig1 Baslangig personelin “Personel Kanun, 5371 sayili Kanun, 657
. Hareketleri Onay” Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.
Giilhane Tip Fakiiltesi Katilis Islemleri yazisinin gelmesi ile

personel katilig

iglemlerine baglanilir.
Giilhane Tip |_| flgili personelden Tipta ve Dis Hekimliginde
Fakiiltesi Dekanlig - goreve baslama talebini | Uzmanlik Egitimi Yo6netmeligi,
Yazi Isleri, { } iceren dilekcenin, 2547 sayih Kanun, 2914 sayili
Akademik ve Idari Naklen gelmekte ise Kanun, 5371 sayili Kanun, 657

Personel slemleri
Birimi

Giilhane Tip
Fakiiltesi Dekanhigi -
Yazi Isleri,
Akademik ve Idari
Personel Islemleri
Birimi

islem

Goreve Baslama Dilekgesi, Personel Nakil Bildirim Formu
ile Mal Bildirimi ve Aile Yardim Bildirim formlarinin

Alinmasi

Personel Nakil Bildirim
Formu ve doldurdugu
Mal Bildirimi ile Aile
Yardim Bildirim
formlarinin elden
teslim alinmasi.

Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.

islem

SGK Iise Giris Kaydinin Yapilmasi

Goreve baglayan
personelin SGK ise
giris kaydinin
https://hitap.sgk.gov.tr
internet adresi
tizerinden yasal siiresi
icerisinde yapilmasi.

5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortas1 Kanunu

Giilhane Tip
Fakiiltesi Dekanlig1 -
Yaz Isleri,
Akademik ve idari
Personel Islemleri
Birimi

Personel tarafindan
teslim edilen dilekge,
personel nakil bildirim
formu (naklen gelenler
icin), mal bildirimi ve

Tipta ve Dis Hekimliginde
Uzmanlik Egitimi Y&netmeligi,
2547 sayil1 Kanun, 2914 sayili
Kanun, 5371 sayili Kanun, 657
Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.



https://hitap.sgk.gov.tr/
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aile yardim bildirim

formlarinin idari

personel tarafindan

eksiksiz ve mevzuata

uygun doldurulup

doldurulmadiginin

kontrol edilmesi
Giilhane Tip Personelin birime Resmi Yazigmalarda
Fakiiltesi Dekanhig1 - katilis yaptiginin iist Uygulanacak Usul ve Esaslar
Yaz Isleri, . yazi ile (EBYS Hakkinda Yonetmelik
Akademik ve Idari Dokiiman/Belge iizerinden) ilgili

Personel Islemleri
Birimi

flgili Birimlere Katilig Bildirimi

-

akademik/idari
birimlere bildirilmesi
ve evrakin {iretilmesi

Giilhane Tip
Fakiiltesi Dekanlig -
Yazi Isleri,
Akademik ve Idari
Personel Islemleri
Birimi

Coklu Dokiiman/Belge

Bildirim Formlarinin iletilmesi

-

Teslim alinan ve
kontrolleri tamamlanan
Mal Bildirim, Personel
Nakil Bildirim Formu
ile Aile Yardim
Bildirim formlarinin
iist yazi ile Personel
Daire Bagkanligina
iletilmesi.

3628 Sayili Mal Bildiriminde
Bulunulmasi Hakkinda Kanun
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Giilhane Tip flgili belgelerin Standart Dosya Plam
Fakiiltesi Dekanlig - personelin 6zlitk
Yazi Isleri, dosyasina kaldirilmasi
Akademik ve Idari maksadiyla
Personel Islemleri Per.D.Bsk.ligina
Birimi gonderilerek is akis
siirecinin

sonlandirilmasi.




