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OGRENCI iSLERI BiRiMi EGITIM-OGRETIM YILI iS AKIS SURECI Revizyon No/Tarih:
SORUMLULAR IS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN
Ogrenci sleri Birimi Akademik y1l 2547 sayih Kanun.
baslamadan énce SBU On Lisans ve Lisans
Universite/Fakiilte Egitim-Ogretim Yonetmeligi.
Baslangic¢

akademik takvimi
incelenir; kayit, egitim,
sinav, uygulamali ders
ve intornliik tarihleri

esas alinarak yillik
%7 calisma plam

olusturulur.

Akademik takvimin incelenmesi ve egitim-6gretim yil1 calisma
planinin olusturulmasi

Giilhane Tip Fakiiltesi Akademik
Takvimi.

Ogrenci Isleri Birimi

Bir onceki egitim-

ogretim y1l1 basar1
durumlan kontrol
edilir; simif gecen,
tekrar eden, beklemeli,
0zel 6grenci ve intdrn
ogrenciler ayristirilarak

islem

Ogrenci statiilerinin ve sinif bilgilerinin giincellenmesi

giincel sif listeleri
hazirlanir ve OBS

kayitlan kontrol edilir.

OBS kaytlar.

Fakiilte Yonetim Kurulu
kararlari.

fgili egitim-6gretim mevzuati.

Ogrenci Isleri Birimi

4. ve 5. simf
uygulamali ders

gruplari ile 6. simf
intorn rotasyonlari
kontrol edilir; grup ve
ogrenci listeleri
hazirlanir, gerekli

Yeni islem

Uygulamali ders, staj ve intérn rotasyonlarinin hazirlanmasi

koordinasyon ilgili
%7 Anabilim Dali

Bagkanliklaryla
saglanir.

Giilhane Tip Fakiiltesi Egitim-
Ogretim Yonergesi.
Akademik Takvim.
Uygulamali ders ve intérn
programlari.
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Ogrenci Isleri Birimi YOS/uluslararasi 2547 sayili Kanun.
Ogrenci statiistinde Universite 6grenim ticreti
bulunan ve 6grenim kararlari/yazilari.
icreti yiikiimliligi OBS ve mali kayutlar.
Yeni islem olan 6grenciler tespit
Giiz dénemi YOS/uluslararas1 6grenci ve 6grenim iicreti edilir. Giiz donemi
kontrollerinin yapilmasi iicret, bOI‘Q ve odeme
durumlan kayit
yenileme 6ncesinde
%7 kontrol edilir; gerekli
durumlarda ilgili
birimlerle yazisma
yapilir.

Ogrenci Isleri Birimi Ders kayitlari, kayit Akademik Takvim.
yenileme, danisman SBU On Lisans ve Lisans
onaylar ve ders Egitim-Ogretim Yénetmeligi.

Yeni islem ekleme-silme islemleri | OBS kayutlari.
Gliz donemi ders kayitlar: ve kayit yenileme islemlerinin takibi akademik takvimde

belirlenen siirelerde
takip edilir. Kayt
problemi bulunan
%7 ogrencilerin durumlar
incelenerek gerekli
iglemler yiiriitiiliir.




SAGLIK BiLIMLERI UNIVERSITESI

Dok. No: GTPF.iA.01

GULHANE TIP FAKULTESI ilk Yaymn Tarihi: 01/10/2026
OGRENCI ISLERI BiRiMi EGITIM-OGRETIM YILI i$ AKIS SURECI Revizyon No/Tarih:
SORUMLULAR IS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN

Ogrenci sleri Birimi

Yeni islem

Giliz donemi egitim-6gretim ve 6grenci islemlerinin yiiriitilmesi

Donem boyunca
devamsizlik, mazeret,
rapor, not itirazi, siav,
uygulamali ders
degisikligi, 6zel
0grenci, Erasmus ve
benzeri 6grenci
bagvurulan takip edilir;
gerekli dosyalar
hazirlanarak ilgili kurul
veya birimlere sunulur.

flgili egitim-6gretim ve mazeret
mevzuatl.

Fakiilte Yonetim Kurulu
kararlari.

Akademik Takvim.

Ogrenci Isleri Birimi

HAYIR

Yeni islem

Bx Eksik/hatali kayitlar

ilgili birimlere
bildirilir.

Karar/Kontrol/Onay

Gliz donemi not, devamsizlik ve 6grenci
durumlar: tamamlandi mi1?

Giliz yariyili sonunda
notlar, devamsizliklar
ve uygulamali ders
sonuglar1 kontrol edilir.
Eksik veya hatal1 kayit
bulunmasi halinde ilgili
Anabilim Dali/Bilim
Dali ile iletisime
gecilerek diizeltme
saglanir; kayitlar
tamamlaninca bahar
donemine gecilir.

OBS kayutlar.

Akademik Takvim.

Sinav ve degerlendirmeye iligkin
mevzuat.
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OGRENCI ISLERI BIRIMI EGITIM-OGRETIM YILI i$ AKIS SURECI Revizyon No/Tarih:
SORUMLULAR IS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN
Ogrenci Isleri Birimi Bahar dénemi Akademik Takvim.
baglamadan 6nce Universite 6grenim ticreti
6grenim licreti kararlari/yazilari.
yiikiimliiliigii bulunan OBS ve mali kayutlar.
Yeni islem ogrencilerin borg ve
Bahar donemi 6grenim iicreti ve kayit yenileme kontrollerinin 6deme durumlar
yapilmast kontrol edilir. Ders
kayitlari, kayit
yenileme, danisman
%7 onay1 ve ekleme-silme
islemleri akademik

takvime gore takip
edilir.

Ogrenci Isleri Birimi

Bahar dénemi boyunca
devamsizlik, mazeret,

rapor, not itirazi,
Yeni islem uygulamali ders, 6zel
Bahar dénemi egitim-6gretim ve 6grenci islemlerinin Ogrenci ve diger
yuritalmesi ogrenci iglemleri
yiirditiiliir; kurul karari
gereken hususlar
%7 Fakiilte Y6netim
Kuruluna sunulmak

tizere hazirlanir.

fgili egitim-6gretim ve mazeret
mevzuati.

Fakiilte Yonetim Kurulu
kararlari.

Akademik Takvim.
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Ogrenci Isleri Birimi Akademik takvimde Akademik Takvim.
belirtilen mazeret, y1l flgili sinav ve egitim-6gretim
sonu genel ve mevzuatl.
Yeni islem biitiinleme sinavlar ile | OBS kayitlar.
Y1l sonu sinav, mazeret ve biitiinleme islemlerinin yiritilmesi 4. ve 5. simif

uygulamali ders
biitiinleme sinavlarinin

tarihleri ve sonuglar
%7 takip edilir; sinav

sonuglarimn OBS’ye
islenmesi kontrol edilir.

Ogrenci Isleri Birimi Y1l sonu ve biitiinleme | 2547 sayili1 Kanun.
sonugclari sonrasinda SBU On Lisans ve Lisans
HAYIR ogrencilerin basari, Egitim-Ogretim Y&netmeligi.
. sinif gecme, Giilhane Tip Fakiiltesi Egitim-
¥eni Karar/Kontral/Onay e Ighem uygulamali ders tekrar1 | Ogretim Yonergesi.
Ojrencinin st goome / mezuniyet A ve eksik yitkimlilik
sartlari tamamlandi mi? belirlenir. durumlarn kontrol

edilir. Sartlar1
tamamlamayan
ogrencilerin eksikleri
tespit edilerek ilgili
iglemler yiiriitiiliir.
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OGRENCI iSLERI BiRiMi EGITIM-OGRETIM YILI iS AKIS SURECI Revizyon No/Tarih:
SORUMLULAR iS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
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Ogrenci sleri Birimi

Intérn 6grencilerin
rotasyon tamamlama
durumlari, eksik
intornliikleri ve

degerlendirmeleri
kontrol edilir.
Mezuniyet
asamasindaki
Ogrencilerin tiim

Yeni islem

6. sinif intérnliik ve mezuniyet kontrollerinin yapilmasi

ders/staj
yiikiimliiliikleri ve

mezuniyet sartlar
incelenerek mezuniyete
esas listeler hazirlanir.

Giilhane Tip Fakiiltesi Egitim-
Ogretim Yonergesi.

Int6rnliik uygulama esaslari.
OBS kayutlar.

Ogrenci Isleri Birimi

Kesinlegen sonuclara
gore tist sinifa gecen,
tekrar eden, mezun

olan ve yeni egitim-
Ogretim yilinda egitime
devam edecek
ogrencilere iliskin
listeler hazirlanir;

Dokiiman/Belge

Sinif gegme, mezuniyet ve yeni akademik yil listelerinin
olusturulmasi

gerekli kurul kararlari,
yazigmalar ve sistem
giincellemeleri

tamamlanir.

Fakiilte Yo6netim Kurulu
kararlari.

OBS kayitlari.

Standart Dosya Plani.
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Ogrenci sleri Birimi Egitim-ogretim yilma | Standart Dosya Plan.

iliskin 6grenci
dosyalari, kararlar,
sinav ve kayit belgeleri
arsivlenir; yeni
akademik y1l icin
giincel 6grenci verileri
hazir hale getirilerek
yillik is akis siireci
sonlandirilir.

Sonucg

Egitim-6gretim yil1 6grenci isleri siirecinin tamamlanmasi

Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik.

flgili egitim-6gretim mevzuati.




