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Gülhane Tıp 
Fakültesi Dekanlığı - 
Yazı İşleri, 
Akademik ve İdari 
Personel İşlemleri 
Birimi

SUAM 
Müdürlüklerinden, 
vekaleten eğitim 
görevlisi olarak 
görevlendirilmesi 
uygun görülen en az 
Doçent unvanındaki 
öğretim üyesine ait 
dilekçe ve Doçentlik 
belgesinin EBYS 
üzerinden 
Dekanlığımıza 
ulaşması ile sürece 
başlanılır.

Sağlık Bakanlığına Ait Kurum ve 
Kuruluşlar ile Devlet 
Üniversitelerinin İlgili 
Birimlerinin Birlikte Kullanımı 
ile İşbirliği Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmelik (Madde 
7/13).

Gülhane Tıp 
Fakültesi Dekanlığı - 
Yazı İşleri, 
Akademik ve İdari 
Personel İşlemleri 
Birimi

SUAM 
Müdürlüğünden gelen 
talebin, mevzuat ve 
kurumsal teamüller 
çerçevesinde (öğretim 
üyesinin Doçent 
unvanını almasının 
üzerinden en az 6 ay 
geçmiş olması şartı 
yönünden) Dekanlıkça 
değerlendirilmesi.

Birlikte Kullanım ve İşbirliği 
Usul ve Esasları Hakkında 
Yönetmelik (Madde 7/13), 
Kurumsal Teamüller.

Gülhane Tıp 
Fakültesi Dekanlığı - 
Yazı İşleri, 
Akademik ve İdari 
Personel İşlemleri 

Değerlendirme 
sonucunda talebi uygun 
görülen öğretim üyeleri 
için atamanın uygun 
mütalaa edildiğine dair; 

Birlikte Kullanım ve İşbirliği 
Usul ve Esasları Hakkında 
Yönetmelik (Madde 7/13), Resmi 
Yazışmalarda Uygulanacak Usul 
ve Esaslar Hakkında Yönetmelik.

Başlangıç 

Vekaletten Eğitim Görevlisi Atanma Talebinin 
İletilmesi

Olumsuz cevabi 
yazı gönderilir.

Atanma Talebinin ve 
Kıdem Şartının Kontrolü

Doküman/Belge 

Dekanlık Cevap Yazısının Hazırlanması
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Birimi Doçentlik kıdemi 6 
aydan az olan veya 
uygun görülmeyenler 
için ise gerekçeli ret 
yazısının EBYS 
üzerinden hazırlanması.

Gülhane Tıp 
Fakültesi Dekanlığı - 
Yazı İşleri, 
Akademik ve İdari 
Personel İşlemleri 
Birimi

Hazırlanan uygun 
mütalaa veya ret 
yazısının EBYS 
üzerinden ilgili SUAM 
Müdürlüğüne 
bildirilmesi.

Resmi Yazışmalarda 
Uygulanacak Usul ve Esaslar 
Hakkında Yönetmelik.

Gülhane Tıp 
Fakültesi Dekanlığı - 
Yazı İşleri, 
Akademik ve İdari 
Personel İşlemleri 
Birimi

İlgili cevap yazısı, 
dilekçe, doçentlik 
belgesi ve tüm resmi 
yazışmaların dosyaya 
kaldırılması 
maksadıyla iş akış 
sürecinin 
sonlandırılması.

Standart Dosya Planı.

Sonuç 

Vekaletten Eğitim Görevliliği İşlemlerinin Tamamlanması 

Çoklu Doküman/Belge 

Cevap Yazısının İlgili Birimlere Bildirilmesi


