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	Diş Hekimliği Fakültesi

	2. Kadro Unvanı
	Profesör / Doçent/ Doktor Öğretim Üyesi

	3. Görev Unvanı
	Öğretim Üyesi

	4. Bağlı Bulunduğu Amir
	
Anabilim Dalı Başkanı, Bölüm Başkanı, Başhekim, Dekan. 

	

















5. Görev, Yetki ve  Sorumlulukları
	1. Fakültenin misyonu ve vizyonu doğrultusunda görev yaptığı Anabilim Dalının her düzeyde eğitim-öğretim, araştırma ve sağlık hizmetlerindeki görevlerini kanun ve yönetmeliklere uygun olarak getirir.  Bu anlamda Anabilim Dalı Başkanına karşı sorumludur.
2. Anabilim Dalı’ndaki eğitim-öğretim, araştırma ve sağlık hizmetlerin verimli ve etkili bir şekilde gerçekleşmesi için Anabilim Dalı Başkanı ile uyum içinde çalışır. 
3. Anabilim Dalı’nda mesleki gereklere uygun, etkin ve ekonomik bir sağlık hizmetinin verilmesini sağlayacak tıbbi, idari ve teknik kararları Anabilim Dalı Başkanının bilgileri doğrultusunda alır ve uygular.
4. Geçerli mazereti olmadıkça Anabilim Dalı Akademik Kuruluna katılır ve alınan kararlara uyar.
5. Dekanlık makamı ve anabilim dalı başkanı tarafından verilen görevleri yerine getirir. 
6. Sorumlu olduğu birimdeki personellerin işlerine devamları ile yönetmelik veya talimatlarla kendilerine verilen görevleri gerektiği şekilde yerine getirmelerini denetler, aksaklıkları anabilim dalı başkanına ve personelin bağlı bulunduğu amirine bildirir.
7. Meslekteki yeniliklerin öğrenilmesi ve uygulanması için girişimlerde bulunur, gerekirse üst yönetimin bilgisi dahilinde eğitim programları düzenler.
8. Anabilim Dalı’nın ihtiyaç duyduğu cihaz ve malzemelerin sağlanması amacı ile Anabilim Dalı Başkanına bilgi verir.
9. Bilimsel araştırma yapar ve Anabilim Dalına bildirimini sağlar.
10. Çalışma alanına yönelik üretilen dokümante edilmiş bilgilerin güncel olmasını ve etkin bir şekilde uygulanmasını sağlar.
11. Görev yaptığı klinikteki hastaların tetkik ve tedavilerine karar verir; gerekli müdahaleyi yapar veya yapılmasını sağlar.
12. Umumi Hıfzıssıhha Kanunu’nun 57. Maddesine göre bildirimi zorunlu olan bulaşıcı hastalıkları aynı kanunun 58. maddesi uyarınca Anabilim Dalı Başkanı’na bildirir.
13. Anabilim Dalı ile ilgili hasta şikayetlerini dinler, çözümü ve tekrarlanmaması yönünde gerekli önlemlerin alınması hususunda Anabilim Dalı Başkanına yardımcı olur. 
14. Öğrenci danışmanlığını yönergeye uygun bir şekilde yerine getirir.
15. Anabilim dalı eğitim-öğretim faaliyetlerinin Kalite Yönetim Sistemine uygun olarak yürütülmesini sağlar.
16. Lisans, lisansüstü ve uzmanlık derslerine girer ve derslerini ilgili sınıf/ staj öğrenme kazanımlarına uygun düzeyde anlatır.
17. Sorumlusu olduğu derslerin içeriğini hazırlar, gerektiğinde güncelleyerek eksiksiz yürütülmesini sağlar.
18. Sorumlu olduğu derslerin sınav değerlendirme sonuçlarını süresi içinde otomasyon sistemine girer ve ilgili işlemleri tamamlar. Sınav evraklarının arşive iletilmesini sağlar. 
19. Eğitim-öğretim faaliyetlerinde kullanılan derslik, laboratuvar, klinik, araç- gereç ve materyallerin usulüne uygun kullanımı ve korunmasına yönelik hassasiyet gösterir.
20. Ek ders belgelerini düzenleyerek dekanlığa gönderir.
21. Öğrenci kliniği ile ilgili kendisine verilen görevleri yapar, öğrencilere yol gösterir, bilgi verir ve rehberlik eder.
22. Araştırma görevlisi eğitiminde Anabilim Dalı Akademik Kurulunda alınan kararlar çerçevesinde sorumluluklarını yerine getirir.
23. Anabilim ve Bilim Dallarının Başkanı tarafından yapılan bilgilendirmeleri; e-posta veya EBYS ile gelen yazışmaları takip eder. 
24. Mevzuat ile ilgili gelişmeleri izler. 
25. Kurum dışı görevlerini Anabilim Dalı Başkanının bilgisi dahilinde dekanlığa iletir. 
26. Kongre/kurs gibi akademik toplantı katılımları hakkında Anabilim Dalının Başkanını bilgilendirir. 
27. YÖKSİS veri girişini düzenli yapar. 
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