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4. Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	1-Gülhane Diş Hekimliği Fakültesi ile Gülhane Diş Hekimliği Sağlık Uygulama ve Araştırma Merkezi’nin; stratejik plan, yıllık hedef, yatırım programları ve bütçeleri hedefleri doğrultusunda görev alanına giren iş ve işlemlerde bu hedeflere uygun olarak hareket eder.

2- Mal ve hizmet alımlarının ihale öncesi ve ihale sonrası tüm iş ve işlemlerinde (Teknik Şartnamelerin hazırlanması, Hakedişlerin düzenlenmesi, İlgili komisyonlarda görev alınması vb.) görev alır.

3-Sıhhi tesisat proje ve altyapısında, tadilat ve yenilenmesi gereken kısımlar için yönetime mali verileri de içeren detayla bir rapor hazırlar.

4- Mekanik arıza onarımında kullanılacak her türlü sarf malzemenin stok kontrolünü yapar, stok kontrol formu düzenlemek ve bağlı olduğu amirine rapor vermek.

5- Kadro görev alanına giren iş ve işlemlerde İş Sağlığı ve Güvenliği mevzuatının gereğini yerine getirmek.

6- Fakültemiz ve SUAM kalite politikası kapsamında hazırlanan ve internet WEB sayfasında yayınlanan iş akışı, talimatnameler ve formlara göre iş ve işlemleri yerine getirir.

7- Meslek alanına giren konular ile ilgili yasa yönetmelik ve meslek ahlak ve kurallarına uygun hizmet üretmek veya üretilmesini sağlamak.

8- Meslek alanına giren konularda teknolojik gelişmeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptırılacak tesislerin verimli ve ekonomik kullanımına ilişkin gelişmeleri uygulamak.

 9- Yaptığı iş ve işlemlerle ilgili olarak birim amirine düzenli olarak bilgi vermek.

10- Hizmet binaları, idari binalar ve sosyal tesislerde görev alanı içerisinde bulunan demirbaş ve tesisatı her an hizmete hazır halde bulundurmak ve arızalandığında tamir ve bakımını yapmak.

 11-Fakültemiz ve SUAM tarafından düzenlenecek etkinlikler süresince gerekli teknik desteği sağlamak.

12- Fakültemiz ve SUAM da kiraya verilen ticari alanların sayaç tüketimlerinin ilgili birimlere hesaplanarak bildirilmesini sağlamak.

13- Kamu kurum ve kuruluşları ile ortak yürütülecek çalışmalarda uygulanacak projelerin kontrol ve koordinasyonunu sağlar.
14- - Görevini Kalite Yönetim Sistemi politikası, hedefleri ve prosedürlerine uygun olarak yürütür.
15-- Kadro görevine uygun ve ilgili mevzuatlar uyarınca amirlerinin verdiği diğer görevleri yerine getirir.
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