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1. BİRİM/UNVAN/GÖREV ADI: Temizlik komitesi

2. BAĞLI OLDUĞU ÜST BİRİM: Başhekim
3. BAĞLI OLAN ALT BİRİM: Hastane Müdürü

4. OLMADIĞINDA YERİNE VEKÂLET EDECEK: Başhekim tarafından belirlenir.

5. GÖREV AMAÇ, YETKİ VE SORUMLULUKLAR
· Temizlik konusunda, gerekli önlemleri almak ve yöntemleri sağlamak için Başhekim, Hastane Müdürü, Temizlik İşleri Sorumlusu, enfeksiyon kontrol hekimi, kalite yönetim sorumlusunun katılmasıyla bir "Temizlik Komitesi" kurulur. 

· Bu komitece, temizliğin birimlere göre kimler tarafından ne zaman ve ne şekilde yapılacağı ile bunların ve temizlik maddelerinin sarf şeklinin kimler tarafından kontrolünün sağlanacağı hususları kontrol edilir.
· Temizlik yaparken tuvaletlerin, banyoların, enfekte ve steril bölümlerinin ayrı ve kendi koşullarına göre temizliklerinin yapılıp yapılmadığına bakılır. 

· Bu komitenin sekreterliğini hastane müdürü yerine temizlik işleri sorumlusu yapar. Üretilen tüm bilgi, belge, fotoğraf ve kamera kayıtları imzalı bir şekilde kalite yönetim birimine teslim edilir. 
· Yataklı tedavi kurumlarında temizlik hizmetleri yapılırken kokuların önlenmesi, çöplerin fenni şekilde yok edilmesi, haşaratın öldürülmesi gibi işler de birlikte yürütülür.
· Komite her ay toplanır ve sekretaryasını sağlık otelciliği birimi yapar. Her dönemde temizlik kontrol listesi tanzim edilir.
· Temizlik ve dezenfeksiyonun kontrollerinin hangi aralıklarla ve kim tarafından kontrollerinin sağlanacağı OH-PL-01 dokümanında yer almaktadır.
Başhekim Yardımcısı

1.Komite toplantılarını düzenli aralıklarla yapılmasını sağlamak (Başkan, Toplantı Yöneticisi)

2. Toplantıları yönetmek

    3. Hastane temizliğinin en etkin şekilde yapılması geliştirilmesi konusunda görev alır. 

İdari ve Mali Hizmetler Müdür Yardımcısı

1.Temizlik Komitesi ile Yöneticiler arasında iletişimi sağlamak

2.Kararlarını ilgili birimlere duyurmak ve gereken birimlerle iletişim sağlamak, 

     3.Komite başkanının toplantıya katılmadığı durumlarda toplantılara başkanlık etmek, 

4.Temizlik Komitesi’nde alınan kararların müdürlüğe bağlı birimlerde uygulanmasının kontrolünden sorumlu olmak 

5.Temizliklerin yazılı düzenlemelerde olması gerektiği gibi yapılıp yapılmadığının denetlemesi yapıldığında komite denetimlerine katılır.

6.Temizlik Komitesinin çalışma alanlarına giren hizmetlerin satın alınmasını sağlamak, 
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7.Temizlik Komitesi ile müdürlüğe bağlı birimler arasında koordinasyonu sağlamak, 

8.Temizlik Komitesi’nde alınan kararların müdürlüğe bağlı birimlerde uygulanmasının kontrolünden sorumlu olmak, 

Kalite Yönetim Sorumlusu
 1.Temizlik Plan, Form ve Talimat hazırlanmasında görev alır

 2.Temizliklerin yazılı düzenlemelerde olması gerektiği gibi yapılıp yapılmadığının denetlemesi yapıldığında komite denetimlerine katılır.

Otelcilik Hizmetleri Sorumlusu

1.Temizlik Komitesinde alınan kararların Temizlik çalışanları tarafından uygulanmasını sağlamak 2.Temizlik personelinin kullandığı malzemelerin temin edilmesini sağlamak. Eksiklikleri komite ile paylaşmak. 

3. Temizliklerin yazılı düzenlemelerde olması gerektiği gibi yapılıp yapılmadığının denetlemesi yapıldığında komite denetimlerine katılır

4. Temizlik Takip Formlarının uygun doldurulup doldurulmadığını denetler.

5. Bilgilendirme toplantı yöneticisi ve katılımcıları, toplantı gündemi süresi, toplantı yeri ve zamanın resmi yazıyla ilgililere bildirir.

6. Toplantı tutanaklarını, toplantı tarihi, saati ve yeri, katılımcı listesi, görüşülen konular gibi ayrıntılar çerçevesinde hazırlar ve imzaya sunar.

Enfeksiyon Kontrol Sorumlusu
1. Temizlik Plan, Form ve Talimat hazırlanmasında görev alır. 

2. Temizliklerin yazılı düzenlemelerde olması gerektiği gibi yapılıp yapılmadığının denetlemesi yapıldığında komite denetimlerine katılır.

3. Yeni başlayan personele hastane temizliği ve enfeksiyonların kontrolü konusunda eğitim vermek

4. Temizlik personeline Hastane Temizliği konusunda eğitim vermek.

5. Sürveyans sırasında gözlemlediği aksaklıkları komite ile paylaşmak. Uygulama esnasında eğitim vermek. 

· İlgili Mevzuat hükümleri çerçevesinde görev ve sorumlulukları itibarıyla yapılması gereken iş ve işlemleri yapmak, kalite yönetim sistem politikası, hedefleri ve prosedürlerine uygun olarak yürütmek ve diğer birimlerle yatay ve dikey ilişkiler kurarak faaliyetlerini sürdürmek
1.AMAÇ: 
Temizlik komitesinin çalışma prensiplerini belirlemek

2.KAPSAM:
Tüm birimler

3.SORUMLULAR:
Temizlik komitesi üyeleri

4.FAALİYET AKIŞI 
· Her ay komite üyeleri toplanarak tüm birimlerinin temizliğini (tuvaletler, klinikler, sterilizasyon ünitesi, laboratuvarlar, ofisler, radyoloji birimi, lokal cerrahi müdahale kliniği) kendi koşullarına göre temizliklerinin yapılıp yapılmadığını kontrol eder. 
· Bu inceleme sonunda görülen aksaklıklar kaydedilir, düzeltici faaliyetler başlatılır. 

· Bu işleyişin kontrolü temizlik komitesi birim sorumlusu tarafından yapılır. 

· Günlük olarak temizlik komitesi birim sorumlusu ve enfeksiyon hemşiresi ve diğer sorumlular tarafından tüm birimlerinin temizliğini kendi koşullarına göre temizliklerinin yapılıp yapılmadığını kontrol eder. Bu inceleme sonunda görülen aksaklıklar kaydedilir, düzeltici faaliyetler başlatılır.

· Temizliğin birimlere göre kimler tarafından ne zaman ve ne şekilde yapılacağı ile bunların ve temizlik maddelerinin kimler tarafından kontrolünün sağlanacağı hususları komite tarafından tespit edilir.

· Diş Hekimliği Araştırma ve Uygulama Merkezimizde düşük, orta ve yüksek riskli alanlar olarak tanımladığımız birimlerin temizlikleri temizlik elemanları tarafından yapılır.
· Temizliklerin ne şekilde ve hangi aralıklarla yapılacakları ilgili talimatlarda belirtildiği şekilde gerçekleştirilir. 
· Merkezimizde kullanılan malzeme ve temizlik ve hijyen maddelerinin teknik şartnameye uygunluğu ve enfeksiyon hemşiresi tarafından yapılır, teslimat sonrası kayıtlar sağlık araştırma ve uygulama merkezi müdürüne teslim edilir. 

· Komite her ay toplanır, alınan kararlar enfeksiyon hemşiresi ve temizlik komitesi birim sorumlusu tarafından karar defterine kaydedilir, üyeler tarafından imza altına alınır.

5.İLGİLİ DOKÜMANLAR:
Tüm Temizlik Talimatları
Temizlik Kontrol Çizelgesi
	HAZIRLAYAN
	   KONTROL EDEN
	        ONAYLAYAN

	Kalite Yönetim Birimi
	Kalite Yönetim Direktörü
	Başhekim/Merkez Müdürü


[image: image2.png]


