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SORUMLULAR EYLEM

Öğretim Elemanı

Ek ders ödemesini almak üzere 

aylık çalışma çizelgesi, ders yükü 

formu ve haftalık bazda aylık 

ders programı ile birlikte mali 

birime başvurur. 

Mali İşler Personeli

Mali İşler birimince çizelgeler 

kontrol edilerek yanlış olan 

çizelgelerin doğrusu talep edilir. 

Mali İşler Personeli

Mali İşler birimince çizelgeler 

sırası ile bölüm başkanına, 

müdür yardımcısı ve yüksekokul 

müdürüne onaylatılır.

Mali İşler Personeli
Talepler ÜBS sisteminden 

çekilerek KBS 'ye yüklenir.

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi

Ödeme Emrinin KBS 'den 

onaylanır.

Mali İşler Personeli

Ödeme Emri kanıtlayıcı 

belgelerle birlikte HYS'ye onaya 

sunulur.

Gerçekleştirme Görevlisi 

ve

Harcama Yetkilisi

Onaylanan ödeme emri e-imza 

ile imzalanarak  muhasebe 

birimine gönderilir.

Muhasebe Yetkilisi
Ödeme emirleri bankaya 

gönderilerek ödeme sağlanır.

Onaylayan

Dr.Öğr.Üyesi Fırat SEYHAN

Yüksekokul Müdürü

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

2547 Sayılı Kanun

2914 Sayılı Kanun

BÜMKO Ek Ders Ödemelerinde 

Dikkat Edilecek Hususlar

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

2547 Sayılı Kanun

2914 Sayılı Kanun

BÜMKO Ek Ders Ödemelerinde 

Dikkat Edilecek Hususlar

Hazırlayan

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

2547 Sayılı Kanun

2914 Sayılı Kanun

BÜMKO Ek Ders Ödemelerinde 

Dikkat Edilecek Hususlar

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

2547 Sayılı Kanun

2914 Sayılı Kanun

BÜMKO Ek Ders Ödemelerinde 

Dikkat Edilecek Hususlar

Uzman Deniz SANSAR

Mali  Birim Personeli

Sorumlu Personel
Deniz SANSAR Gizem RENDA GÜZELHAN

Uzman Memur

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

2547 Sayılı Kanun

2914 Sayılı Kanun

BÜMKO Ek Ders Ödemelerinde 

Dikkat Edilecek Hususlar

Ek Ders Çizelgelerinin İmzalatılması

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

2547 Sayılı Kanun

2914 Sayılı Kanun

BÜMKO Ek Ders Ödemelerinde 

Dikkat Edilecek Hususlar

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

2547 Sayılı Kanun

2914 Sayılı Kanun

BÜMKO Ek Ders Ödemelerinde 

Dikkat Edilecek Hususlar

2547 Sayılı Kanun

2914 Sayılı Kanun

BÜMKO Ek Ders Ödemelerinde 

Dikkat Edilecek Hususlar

   T.C.

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ

GÜLHANE SAĞLIK MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ

EK DERS ÖDEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞ AKIŞ SÜRECİ
MEVZUAT/PROSEDÜR/ 

DÖKÜMAN

Ek Ders Çizelgelerinin Mali 
Birime Teslim Edilmesi

Ek Ders Çizelgelerinin Kontrolü

Ek Ders Çizelgelerinin Onaylatılması

Taleplerin KBS'ye Girilmesi 

KBS 'deki belgelerin ve ek ders taleplerinin 
HYS'ye yüklenmesi ve tekrar onaya 
sunulması

Ödeme emirlerinin muhasebeden 
kontrol edilmesi, bankaya 
gönderilmesi ve ödenmesi

Taleplerin KBS'den Onaylanması

HYS'den ödeme emrinin onaylanması ve 
muhasebeye gönderilmesi


