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EK DERS ODEMELERI i$ AKIS SEMASI
. o MEVZUAT/PROSEDUR/
SORUMLULAR iS AKIS SURECI EYLEM DOKUMAN

Ogretim Elemani

Ek Ders Gizelgelerinin Mali

Birime Teslim Edilmesi

Ek ders 6demesini almak tzere
aylik calisma gizelgesi, ders yuku
formu ve haftalik bazda aylik
ders programi ile birlikte mali
birime bagvurur.

2547 Sayilh Kanun
2914 Sayili Kanun
BUMKO Ek Ders Odemelerinde
Dikkat Edilecek Hususlar

Mali isler Personeli

Ek Ders Cizelgelerinin Kontrolii

Mali isler birimince gizelgeler
kontrol edilerek yanlis olan
gizelgelerin dogrusu talep edilir.

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu
2547 Sayilh Kanun
2914 Sayili Kanun
BUMKO Ek Ders Odemelerinde
Dikkat Edilecek Hususlar

Mali isler Personeli

Ek Ders Cizelgelerinin Onaylatiimasi

Mali Isler birimince gizelgeler
sirasi ile bolim baskanina,
muddr yardimcisi ve yiksekokul
mudurlne onaylatilir.

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu
2547 Sayili Kanun
2914 Sayili Kanun
BUMKO Ek Ders Odemelerinde
Dikkat Edilecek Hususlar

Mali isler Personeli

Taleplerin KBS'ye Girilmesi

Talepler UBS sisteminden
cekilerek KBS 'ye ylklenir.

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu
2547 Sayili Kanun
2914 Sayili Kanun
BUMKO Ek Ders Odemelerinde
Dikkat Edilecek Hususlar

Gergeklestirme Gorevlisi

Taleplerin KBS'den Onaylanmasi

Harcama Yetkilisi

Odeme Emrinin KBS 'den
onaylanir.

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu
2547 Sayili Kanun
2914 Sayili Kanun
BUMKO Ek Ders Odemelerinde
Dikkat Edilecek Hususlar

Mali Isler Personeli s

unulmasi

KBS 'deki belgelerin ve ek ders taleplerinin
HYS'ye yiiklenmesi ve tekrar onaya

Odeme Emri kanitlayici
belgelerle birlikte HYS'ye onaya
sunulur.

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu
2547 Sayili Kanun
2914 Sayili Kanun
BUMKO Ek Ders Odemelerinde
Dikkat Edilecek Hususlar

Gergeklestirme Gorevlisi

HYS'den 6deme emrinin onaylanmasi ve
muhasebeye gonderilmesi

ve
Harcama Yetkilisi

Onaylanan édeme emri e-imza
ile imzalanarak muhasebe
birimine génderilir.

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu
2547 Sayili Kanun
2914 Sayili Kanun
BUMKO Ek Ders Odemelerinde
Dikkat Edilecek Hususlar

Muhasebe Yetkilisi

Odeme emirlerinin muhasebeden
kontrol edilmesi, bankaya
gonderilmesi ve 6denmesi

Odeme emirleri bankaya
gonderilerek 6deme saglanir.

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu
2547 Sayili Kanun
2914 Sayili Kanun
BUMKO Ek Ders Odemelerinde
Dikkat Edilecek Hususlar

Deniz SANSAR

Gizem RENDA GUZELHAN

Sorumlu Personel

Uzman

Memur

Hazirlayan

Uzman Deniz SANSAR
Mali Birim Personeli

Onaylayan
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