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SORUMLULAR EYLEM

MALİ İŞLER PERSONELİ

SGK statüsü 5434 ve 5510 olan 

öğretim elemanları için ayrı ayrı 

ödenir. 5434 sayılı kanuna tabi olanlar 

yıllık olarak takip eden yılın 31 Mart 

son bildirim tarihi olarak, 5510 sayılı 

kanuna tabi olanlar ise aylık olarak 

takip eden ayın sonuna kadar 

hesaplanarak ödenir. Fiili Hizmet 

Zammından yararlanacak 

personellerden hastane yönetiminden 

imzalı çizelgeler toplanır.                                   

MALİ İŞLER PERSONELİ

Kesenek Bilgi Sisteminde 

çizelgelerden kontrol edilerek kişinin 

hafta sonu, yıllık izin, rapor vb.

çalışılmayan günleri düşülerek 

FHZ’den yararlanacağı gün sayısı

girilir, ödenecek tutar belirlenir ve 

online olarak gönderilir.

MALİ İŞLER PERSONELİ
Gün sayısı esas alınarak Fiili Hizmet 

Süresi Zamları Bordrosu oluşturulur.

MALİ İŞLER PERSONELİ

HYS Üzerinden FHZ Rapor, Detay ve 

Bordro Ek'e konularak ödeme emri 

kesilir ve Gerçekleştirme 

Görevlisi/Harcama Yetkilisi onayına 

gönderilir.

GERÇEKLEŞTİRME 

GÖREVLİSİ

HARCAMA YETKİLİSİ

Gerçekleştirme Görevlisi ödemeyi 

onayladıktan sonra Harcama 

Yetkilisinin onayına gönderir. 

Harcama yetkilisi onayladıktan sonra 

ödenmesi için muhasebeye (SGDB) 

gönderir.

MUHASEBE YETKİLİSİ
Muhasebeleşen evrak SGDB 

tarafından kontrol edilir,  bankaya 

gönderilir ve ödenir.

Hazırlayan Onaylayan

Dr. Öğr. Üyesi Fırat SEYHAN

Yüksekokul Müdürü

Gizem RENDA GÜZELHAN

Memur (Maaş Mutemeti)

Hastanede sağlık mensupları 

kapsamında 5510 sayılı kanunun 

40. Maddesi gereğince yapılan 

ödemelerdir. 

Sorumlu Personel

ASIL YEDEK

Gizem RENDA GÜZELHAN Deniz SANSAR

Memur Uzman

HYS

Hastanede sağlık mensupları 

kapsamında 5510 sayılı kanunun 

40. Maddesi gereğince yapılan 

ödemelerdir. 

Hastanede sağlık mensupları 

kapsamında 5510 sayılı kanunun 

40. Maddesi gereğince yapılan 

ödemelerdir. 

HYS

Hastanede sağlık mensupları 

kapsamında 5510 sayılı kanunun 

40. Maddesi gereğince yapılan 

ödemelerdir. /

FHZ Çizelgeleri

T.C.                                                                                                                                                                                  

SAĞLIK BİLİMLERİ  ÜNİVERSİTESİ                                                                         

GÜLHANE SAĞLIK MESLEK YÜKSEKOKULU

FİİLİ HİZMET ZAMMI BİLDİRİMİ  İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI

İŞ AKIŞ SÜRECİ
MEVZUAT/PROSEDÜR/ 

DÖKÜMAN

Kesenek Bilgi Sisteminden Gönderilmesi

Fiili Hizmet Süresi Zamları Bordrosu 
Oluşturma

HYS'de Ödeme Emri Kesilmesi ve 
Gerçekleştirme Görevlisi/Harcama Yetkilisi 
Onayına Gönderilmesi

Ödemenin Gerçekleştirme Görevlisi/ Harcama 
Yetkilisi Tarafından Onaylanıp Muhasebeye 
Gönderilmesi 

Ödeme Emrinin Muhasebeden 
Kontrol Edilmesi, Banka Sürecine 
Düşmesi ve Ödenmesi

Personellerden FHZ 
Çizelgelerinin Toplanması


