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GIDEN EVRAK i AKIS SURECI

Yapilan Isin Siiresi

Ginlik

Sorumlular is Akigt Mevzuatlar/Agiklamalar
EBYS'de hazirlanan yaz! ilgili memur 1-Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
tarafindan paraflanir,Elektronik N .
ortamda imza siireci Yénetmelik
2-Standart Dosya Plani
124 Sayill KHK
Yazi sirayla sef ve/veya Yiiksekokul Sekreteri,Miidir
Yardimcisinin parafina sunulur.
Yénetmelik Yénerge Yazi ve Ekleri
Sekreterlik

Yazi dizeltilerek
EBYS (izerinden
tekrar yollanir

Yiksekokul Sekreterligi

l

Kontrol asamasinda yazim veya imla hatasi tespit edilirse paraf
reddedilir, yazinin diizeltiimesi saglanir ve yazi takrar EBYS
tizerinden génderilir. Yonetmelik, Yénerge/yazi ve ekleri

Yazi EBYS iizerinden Yiiksekokul
Miidiiriiniin imzasina sunulur ve Midiir

tarafindan imzalanir.
Elektronik ortamda i

ortamda (Kurumdisi degilse ) ilgil
tzerinden dagitilir.Evrak kurumdisi ise EBYS iizerinden

ciktisi alinarak posta yolu ile gonderilmek iizare
postaya zimmet karsihg: teslim edilir.

Yazi yeniden hazirlanirEBYS'de
hazirl k evrak landikt
sonra sistem lizerinden arsgive

kaldirilir.

Yonetmelik,Yonerge/yazi ve ekleri

EBYS lizerinden hazirlanan evrak onaylandiktan
sonra sistem lzerinde arsive kaldirilir.Yazi ve
Ekleri/EBYS

Standart Dosya Plani 2005/7 sayili Bagbakanlik
Genelgesi

ASIL YEDEK
Giirhan GUR Cem KARA
VHKI Buro Personeli

Hazirlayan

Giirhan GUR
VHKI

Onaylayan
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