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SORUMLULAR EYLEM

MALİ İŞLER PERSONELİ

Her yıl Eylül ayında giyim 

yardımından yararlanacak 

personel için Maliye Bakanlığı 

tarafından yayınlanan genelge ile 

ödeme işlemleri başlatılır. 

Personel listesi hazırlanır.                                       

MALİ İŞLER PERSONELİ

KBS’nin sosyal yardımlar 

kısmından veriler girilir ve 

giyecek yardım bordrosu 

oluşturulup ödeme emri belgesi 

düzenlenip onay için gönderilir.

GERÇEKLEŞTİRME 

GÖREVLİSİ

HARCAMA YETKİLİSİ

Gerçekleştirme Görevlisi/ 

Harcama Yetkilisi tarafından 

incelenip onaylanan ödeme 

evrakları HYS'ye gönderilir.

MALİ İŞLER PERSONELİ

HYS Üzerinden evraklar 

düzenlenip ödeme emri kesilir ve 

Gerçekleştirme 

Görevlisi/Harcama Yetkilisi 

onayına gönderilir.

GERÇEKLEŞTİRME

GÖREVLİSİ

HARCAMA YETKİLİSİ

Gerçekleştirme Görevlisi 

ödemeyi onayladıktan sonra 

Harcama Yetkilisinin onayına 

gönderir. Harcama yetkilisi 

onayladıktan sonra ödenmesi için 

muhasebeye (SGDB) gönderir.

MUHASEBE YETKİLİSİ

BİRİM YETKİLİSİ

Muhasebeleşen evrak SGDB 

tarafından kontrol edilir, birim 

yetkilisi tarafından bankaya üst 

yazı ile tebliğ edilir ve ödenir.

Hazırlayan Onaylayan

Dr. Öğr. Üyesi Fırat SEYHAN

Yüksekokul Müdürü

HYS

Gizem RENDA GÜZELHAN

Memur (Maaş Mutemeti)

657 sayılı Devlet Memurları 

Kanunu'nun 211. maddesi

2914 YÖK Personel Kanunu

HYS

Sorumlu Personel

ASIL YEDEK

Gizem RENDA GÜZELHAN Deniz SANSAR

Memur Uzman

657 sayılı Devlet Memurları 

Kanunu'nun 211. maddesi

KBS

KBS

HYS

Maliye Bakanlığı Memurlara 

yapılacak giyecek yardımı 

yönetmeliği

657 sayılı Devlet Memurları 

Kanunu'nun 211. maddesi/

Personel Listesi

T.C.                                                                                                                                                                                  

SAĞLIK BİLİMLERİ  ÜNİVERSİTESİ                                                                

GÜLHANE SAĞLIK MESLEK YÜKSEKOKULU

GİYECEK YARDIMI İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI

İŞ AKIŞ SÜRECİ
MEVZUAT/PROSEDÜR/ 

DÖKÜMAN

KBS'den Giyim Yardımı Bordrosu 
Oluşturulması, Ödeme Emri Belgesi 
Düzenlenmesi ve Onaya Sunulması

Gerçekleştirme Görevlisi/ Harcama Yetkilisi 
Tarafından Onaylanıp HYS'ye Gönderilmesi

HYS'de Ödeme Emri Kesilmesi ve 
Gerçekleştirme Görevlisi/Harcama Yetkilisi 
Onayına Gönderilmesi

Ödeme Emrinin Muhasebeden 
Kontrol Edilmesi, Banka Sürecine 
Düşmesi ve Ödenmesi

Maliye Bakanlığının
Yayınladığı Genelge ile 
Ödeme İşlemlerinin 
Başlatılması

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 
Yetkilisinin HYS Üzerinden Onaylaması ve 
Muhasebeye Göndermesi


