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YAZ STAJI KILAVUZU

1. Amag
Yaz stajinin amact; 6grencilerin kendi yetisme alanlari ile ilgili gergek is ortamlarinda liretime
azami derecede katilarak;

a. Yiksekokuldaki 6grenim siireleri i¢cinde kazandiklar1 teorik bilgi ve yeterliklerini
pekistirmelerini,

b. Laboratuvar ve atolye uygulamalarinda edindikleri beceri ve Kkabiliyetlerini
gelistirmelerini,

c. Tekniker / Meslek Elemani olarak gorev yapacaklari isyerlerindeki sorumluluklarini,
isci-igveren iligkilerini, organizasyon, iiretim ve ig glivenligi sistemlerini ve yeni
teknolojileri tanimalarini saglamaktir.

2. Dayanak

Bu kilavuz, Saglik Bilimleri Universitesi Staj Y&nergesi’ne dayanilarak hazirlanmigtir.

3. Tanmumlar

a.
b.

C.

d.

Program: Yiiksekokula bagl egitim programini,

Staj sorumlusu: ilgili program sorumlusu dgretim elemani tarafindan belirlenen kisi
veya kisileri,

PSEUK: Program sorumlusu tarafindan belirlenen kisi veya kisilerden olugsan Program
Staj Egitim ve Uygulama Kurulunu,

Yiiksekokul / GSMYO: Giilhane Saglik Meslek Yiiksekokulunu, ifade eder.

4. Staj siiresi ve devam zorunlulugu

a.

b.

Staj siiresi 20 is gilinlinden az, 180 gilinden fazla olamaz. 1 is giinii, 8 saat iizerinden
hesaplanir.

Isyerlerinde resmi tatil giinlerinde (resmi ve dini bayramlar ile cumartesi ve pazar
giinleri) ¢alisma yapildigi ilgili kurumdan alinacak bir yazi ile belgelenmesi halinde
resmi tatil giinleri de staj siiresinden sayilabilir.

Staja devam zorunludur. Herhangi bir nedenle 20 is giiniinden eksik staj yapan
ogrenciler, stajlarin1  Oncellikli olarak staj yaptiklari yerde tamamlamalidir.
Tamamlamayan o&grenciler, eksik olan siireyi sonraki staj doneminde tamamlamak
zorundadir.

Mazereti nedeniyle staj siiresi kesintiye ugrayan ve bir sonraki aya staji sarkan
ogrenciler, sigorta islemlerinin eksiksiz ve diizgiin yapilabilmesi i¢in takip eden ayin 3.
1§ giinline kadar mazeretini gosteren belgeyi dilekce ile GSMYO boliim sekreterligine
elden veya posta ile ulastirmalidir. Gecikmeden dolayi1 yasanacak sikintilarda
sorumluluk 6grenciye aittir.

5. Stajyer 6grencinin gorev ve sorumluluklar:

a.
b.

Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir.

Stajyer 6grenci stajin1 Staj Egitim ve Uygulama Kurulu (SEUK) tarafindan ilan edilen
yerlerde yapmak zorundadur. ilgili programin staj sorumlusu 6gretim elemanina haber
verilmeden staja ara verilemez ve staj yeri degistirilemez.

Ogrenciler, yapilacak isleri birebir izler ve gerektigi durumlarda rehber personel
esliginde uygulama yapar.

Staj yerlerinde verilen igleri tam olarak ve zamaninda yapmak zorundadirlar.
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Ogrenci, staj yapacaklar1 kurumun biitiin kurallarina, ilgili mevzuata ve Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligine uymak zorundadirlar.

Ogrenci staj yerini izinsiz terk edemez.

Ogrenci staj bitiminde, rehber personel tarafindan doldurulan Ogrenci Devam
Cizelgesinin (Ek-4) ve Staj Degerlendirme Formunun (Ek-5) GSMYO’na
ulastirilmasindan sorumludurlar.

Ogrenci staj ¢alisma programlarina uygun olarak yiiriittiikleri ¢alismalari staj rapor
yazim kurallarina uygun olarak staj defterine isler.

Stajin1 bagariyla tamamlamayan 6grenci, mezuniyete hak kazanamaz.

6. Staj basamaklari

a.

Kamu kurumlarinda staj yapmak isteyen Ogrenciler bagvurularini  T.C.
Cumhurbaskanligi Kariyer Kapisi (https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/) {izerinden ve
orada belirtilen kriterlere gore yapacaklardir.

T.C. Cumhurbaskanlig1 Kariyer Kapisi lizerinden bagvuru imkani olmayan 6zel sektor
firmalar1 i¢in bu kilavuzda belirlenen kriterlere uyan bir isyeri belirleyiniz.

Belirlemis oldugunuz isyerinin egitim yetkilisi ile temasa gecerek staj imkanlar
hakkinda 6n bilgi sahibi olunuz (Stajyer kabul ediliyor mu? Kontenjan kag kisi? Hangi
tarihler arasinda stajyer kabul ediliyor? Staj 6ncesinde yapilmasi istenen herhangi bir
saglik taramasi var mi? vb.).

Kilavuzda belirtilen kriterlere uygun bir igyeri belirledikten sonra Yiiksekokulumuz
web sayfasindan staj belgelerinin ¢iktilarini alarak asagidaki basamaklar takip ediniz.
Staj belgeleri listesi asagidaki gibidir:

e Ek-1 Taahhiitname

Ek-2 Staj Yeri Bildirim Formu

Ek-3 Staj Yeri Bagvuru Formu

Ek-4 Devam Cizelgesi (2 niisha)

Ek-5 Staj Degerlendirme Formu (2 niisha)

Ek-6 GSMYO Yaz Staj1 Defteri

Ek-7 PSEUK Degerlendirme Formu

Ek-8 Staj Takip Formu

7. Staja baslamadan 6nce yapilacak islemler

a.

b.

Taahhiitname (Ek-1) ve staj yapmak istediginiz yeri belirten dilekce (Ek-2) ile program
veya staj sorumlunuza basvuru yapiniz.

Staj yapmak istediginiz kurumu program veya staj sorumlunuzun onaylamasi igin, EK-
2 dilekgeyi program veya staj sorumlunuza imzalatiniz.

Ozel kurumlarda staj yapmak istiyorsaniz Staj Yeri Basvuru Formunu (Ek-3) gerekli
kisimlar doldurulmus ve ilgili kisma vesikalik fotograf eklenmis sekilde Bolim
Sekreterligi birimine teslim ediniz. Staj yeri basvuru formunuz GSMYO miidiirii
tarafindan imzalandiktan sonra size geri verilecektir. Imzalanmis olan Staj Basvuru
Formu (Ek-3), niifus ciizdaninizin fotokopisi ve Ogrenci belgenizle birlikte staj
yapacaginiz kurumun ilgili yoneticisine bagvurunuz.

Kuruma yapmis oldugunuz bagvurunuz kabul edildiyse Staj Yeri Basvuru Formunu
(EK-3) kurum y®éneticisinin “Isyerinde Zorunlu Staj Yapmasi Uygundur” onayina
sununuz. Onaylanan Staj Yeri Bagsvuru Formunun bir niishasi ilgili kurumda kalacak,
asli ise en ge¢ mayis aymmn ilk haftasinda GSMY O Boliim Sekreterligi birimine teslim
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edilecektir. Isyeri kabul yazisinin GSMYO Béliim Sekreterligine ulasmasi ile staj
yeriniz kesinlesmis olacaktir.

Staja baslamadan en az 7 giin 6nce okulumuz idari mali islerden (Siieyla Giilden, Tel:
(0312) 567-1686) veya bulundugunuz ilin Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK)
Miidiirliiklerinden Sigortali Ise Giris Bildirgesini almayr unutmaymiz, bu belge
olmadan staja baslamaniz miimkiin degildir.

Isyerinin istemis oldugu saglik taramalarini staja baslamadan en az bir ay dncesinden
yaptiriniz.

8. Staj basladiginda yapilacak islemler

10.

a.

b.

C.
d.
e.

Stajin ilk giinli, Oncelikle kurumun egitim birimine giderek giris islemlerini
yaptirmalidir,

Is Saghig ve Giivenligi dersini gectiginize dair transkriptin fotokopisini ve/veya
sertifikanizi, sigortali ise girig bildirgesini, kurumun istedigi saglik taramasi sonuglarini,
Devam cizelgesi (Ek-4) (2 niisha),

Isyeri 6grenci degerlendirme formunu (EK-5) (2 niisha),

Kurumun istedigi diger evraklari igyeri yetkilisine teslim ediniz.

Staj dosyasinin hazirlanmasi

a.
b.

e.

f.

Staj dosyasi hazirlama esnasinda asagidaki kurallara dikkat ediniz:

Staj raporu tiikkenmez mavi kalemle yazim kurallarina uygun ve okunakli bigimde
hazirlanir.

Staj dosyasinin ilk ¢alisma sayfasinda, saglik kurulusu tanitilarak, saglik kurulusunun
plan1 ve amaci, isleyisi, kapasitesi, personel sayis1 ve gorevleri agiklanir.

Staj uygulamasinin yapildigi her giin i¢in rapor yazilmalidir. Staj sirasinda yapilan
uygulamalar, islem basamaklar1 halinde belirtilir. Ders kitaplarinda bulunan bilgiler
detaylandirilarak yazilmamalidir.

Haftalik staj raporlari, rehber personel tarafindan onaylanmali ve kagse/miihiirlenmelidir.
Onaylanmamis staj raporu gecersizdir.

Formatina uygun olarak hazirlanmis staj raporu, bir niisha halinde dosyalanir.

Staj sonrasi yapilacak islemler

a.

o

Staj sonunda rehber personel; Staj Devam Cizelgesini (Ek-4) ve Staj Degerlendirme
Formunu (Ek-5) iki niisha doldurup birini gizli kaydiyla kapali zarf i¢erisinde ve agz1
mihiirlii olarak 6grenciye teslim eder veya asagidaki adrese posta/kargo ile gonderir.
Digeri staj yerinde kalir. Staj devam ¢izelgesi 2 niisha olarak hazirlanmali ve bir niishas1
egitim birimine digeri staj dosyasi i¢ine koyulmalidir.

Ayrica 6grenci, Yaz Staj1 Defteri’ni (EK-6);

Yiiksekokulumuz Boliim Sekreterligi birimine elden teslim eder ya da,

Saglik Bilimleri Universitesi Giilhane Saglik Meslek Yiiksekokulu Boliim Sekreterligi
SBU Giilhane Kiilliyesi Emrah Mah. 06018 Etlik, Kegioren, Ankara adresine
posta/kargo ile gonderir.

Ilgili evraklar ekim aymn ilk haftas1 Boliim Sekreterligi birimine ulastirilmalidir. Tlan
edilen tarihten sonra teslim eden Ogrencilerin staji gecersiz sayilir, 6grencinin staji
tekrarlamas1 gerekir.

PSEUK, gelen evraklari inceleyerek PSEUK Degerlendirme Formunu (EK-7) doldurur.
Staj basarisin1 6lgme ve degerlendirmede asagida belirtilen oranlar kullanilir;
Ogrencinin hazirladig: staj dosyasi ve raporu %60,

Isveren raporu %40
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Staj yapan 6grenciler basarili/basarisiz olarak degerlendirilir.
Basarili olmak i¢in 100 {lizerinden en az 60 almak gerekir.

Degerlendirme sonuglari, Program Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan yazil

olarak Yiiksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna iletilir.

Staj ve Egitim Uygulama Kurulu kararindan sonra kesinlesen sonuglar ilan edilir.
. Staj degerlendirme kurulunun degerlendirmesi sonucunda basarisiz olan veya

mazeretsiz devamsizlik yapan 6grenci Basarisiz olarak degerlendirilir ve stajini tekrar

etmek durumundadir.

Staj Yerleri i¢cin Ongoriilen Yerler

a.

Ag1z ve Dis Saglig1 Programi
e Agiz Dis Saglig1 Merkezleri veya Hastaneleri
e Ozel Dis Klinikleri

Ameliyathane Hizmetleri Programi
e [Egitim ve Arastirma Hastaneleri
e Ozel veya Kamu Hastaneleri

e Universite Hastaneleri

Anestezi Programi

e [Egitim ve Arastirma Hastaneleri

e Tam Tesekkiillii Ozel veya Devlet Hastaneleri
e Universite Hastaneleri

Dis Protez Teknolojisi Programi
e Dis Protez Merkezleri / Laboratuvarlari
e Agiz Dis Sagligi Merkezleri veya Hastaneleri

Eczane Hizmetleri Programi

e Ozel veya Kamu Hastaneleri
Universite Hastaneleri
Serbest Eczaneler

Endiistri — Ilag Firmalari

Elektrondrofizyoloji Programi
e EEG - EMG — Uyku Laboratuvari Olan Ozel veya Kamu Hastaneleri
e EEG - EMG — Uyku Laboratuvari Olan Universite Hastaneleri

[k ve Acil Yardim Programi

e Egitim ve Arastirma Hastanelerinin Acil Servisleri

e Tam Tesekkiillii Ozel veya Devlet Hastanelerin Acil Servisleri
e Universite Hastaneleri

e 112 Acil Yardim Istasyonlar

Ortopedik Protez ve Ortez Programi
e Egitim ve Arastirma Hastaneleri
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Tam Tesekkiillii Ozel veya Devlet Hastaneleri
Universite Hastaneleri
Protez ve Ortez Uretim Merkezleri

i. Patoloji Laboratuvar Teknikleri Programi1
e Patoloji Laboratuvari Olan Ozel veya Kamu Hastaneleri
e Universite Hastaneleri
e Ozel Patoloji Laboratuvarlari

j.  Saglik Kurumlar Isletmeciligi Programi
e Ozel veya Kamu Saglik Kurumlar

k. Tibbi Goriintiileme Teknikleri Programi
e [Egitim ve Arastirma Hastaneleri
Tam Tesekkiillii Ozel veya Devlet Hastaneleri
Universite Hastaneleri
Ozel Gériintiileme Merkezleri

I. Tibbi Laboratuvar Teknikleri Programi
e [Egitim ve Arastirma Hastaneleri
Tam Tesekkiillii Ozel veya Devlet Hastaneleri
Universite Hastaneleri
Ozel Klinik Laboratuvarlar

m. Yasli Bakimi1 Hizmetleri Programi
e Ozel veya Kamu Hastaneleri (Geriatri / Palyatif Bakim Uniteleri, Dahiliye / Néroloji
Servisleri, Dahili Yogun Bakim Uniteleri)
e Universite Hastaneleri (Geriatri / Palyatif Bakim Uniteleri, Dahiliye / Néroloji
Servisleri, Dahili Yogun Bakim Uniteleri)
e Dariilaceze / Huzurevleri
e Evde Bakim Uniteleri
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