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SORUMLULAR EYLEM

MALİ İŞLER PERSONELİ

Personel Daire Başkanlığı 

tarafından jüri ücreti ödemesi için 

gönderilen evraklar  ilgili tarafından 

doldurularak mali işler birimine 

teslim edilir.                       

MALİ İŞLER PERSONELİ

Gelen evraklar doğrultusunda 

hesaplamalar yapılarak Çeşitli 

Ödemeler Bordrosu oluşturulur.

MALİ İŞLER PERSONELİ

HYS uygulaması üzerinden Ödeme 

Emri Belgesi düzenlenir.ÖEB ve 

kanıtlayıcı belgeler onay için 

Gerçekleştirme Görevlisine 

gönderilir.

GERÇEKLEŞTİRME 

GÖREVLİSİ

Onayı veren Gerçekleştirme 

Görevlisi HYS üzerinden Harcama 

Yetkilisine  gönderir.

HARCAMA YETKİLİSİ
Harcama Yetkilisince onaylanıp 

muhasebeye (SGDB) gönderilir.

MUHASEBE YETKİLİSİ
Muhasebeleşen evrak SGDB 

tarafından kontrol edilir,  bankaya 

gönderilir ve ödenir.

Hazırlayan Onaylayan

Dr. Öğr. Üyesi Fırat SEYHAN

Yüksekokul Müdürü

Uzman

Gizem RENDA GÜZELHAN

Memur (Maaş Mutemeti)

HYS

2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu'nun 23, 24, 25 ve 26. 

maddeleri

Sorumlu Personel

ASIL YEDEK

Gizem RENDA GÜZELHAN Deniz SANSAR

Memur

2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu'nun 23, 24, 25 ve 26. 

maddeleri

 HYS

HYS

2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu'nun 23, 24, 25 ve 26. 

maddeleri/

Görevlendirme Yazısı

Jüri Ücreti Talep Formu

Son Aya Ait Maaş Bordrosu

T.C.                                                                                                                                                                                  

SAĞLIK BİLİMLERİ  ÜNİVERSİTESİ                                                                       

GÜLHANE SAĞLIK MESLEK YÜKSEKOKULU

JÜRİ ÖDEMESİ İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI

İŞ AKIŞ SÜRECİ
MEVZUAT/PROSEDÜR/ 

DÖKÜMAN

Çeşitli Ödemeler Bordrosu Oluşturulması

HYS Üzerinden Evrakların Düzenlenip Ödeme 
Emri Belgesi Kesilmesi ve Gerçekleştirme 
Görevlisinin Onayına Gönderilmesi

Harcama Yetkilisinin Onayına Gönderilmesi

Harcama Yetkilisinin HYS Üzerinden 
Onaylaması ve Muhasebeye Göndermesi

Ödeme Emrinin Muhasebeden Kontrol 
Edilmesi, Banka Sürecine Düşmesi ve 
Ödenmesi

Evrakların İlgili Personeller 
Tarafından Doldurlup Teslimi


