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SORUMLULAR EYLEM

MALİ İŞLER PERSONELİ
Maaş hesaplatılır, toplam 

tahakkuka bakılır. Gerekiyorsa 

ödenek talep edilir.

MALİ İŞLER PERSONELİ

KBS üzerinden sisteme gerekli 

veriler girilerek maaş 

hesaplaması yapılır.

MALİ İŞLER PERSONELİ

Yapılan hesaplamalrın doğruluk 

kontrolü raporlar üzerinden 

sağlanır.

MALİ İŞLER PERSONELİ

Hesaplanan maaş kontrol ve 

onayı için KBS üzerinden 

Gerçekleştirme görevlisine 

gönderilir.

GERÇEKLEŞTİRME

GÖREVLİSİ

Gerçekleştirme Görevlisi maaşı 

onayladıktan sonra Harcama 

Yetkilisinin onayına gönderir.

HARCAMA YETKİLİSİ

Harcama yetkilisi tarafından KBS 

sisteminden imzalanan maaşlar 

sistem üzerinden Hys’ye  

gönderilir.

MALİ İŞLER PERSONELİ 

HYS'ye gönderilen maaşlar için 

sırasıyla Harcama Talimatı 

oluşturulur, Harcama ile 

ilişkilendirmesi yapılır, maaş 

evrakları eklenerek Ödeme Emri 

kesilir ve Gerçekleştirme 

Görevlisinin onayına sunulur. 

GERÇEKLEŞTİRME

GÖREVLİSİ

HARCAMA YETKİLİSİ

Gerçekleştirme Görevlisi 

ödemeyi onayladıktan sonra 

Harcama Yetkilisinin onayına 

gönderir. Harcama yetkilisi 

onayladıktan sonra ödenmesi için 

muhasebeye (SGDB) gönderir.

MUHASEBE YETKİLİSİ

Muhasebeleşen maaş evrakları 

SGDB tarafından kontrol edilir ve 

ödeme tamamlanması için 

bankaya gönderilir.
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GÜLHANE SAĞLIK MESLEK YÜKSEKOKULU

MAAŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI

İŞ AKIŞ SÜRECİ
MEVZUAT/PROSEDÜR/ 

DÖKÜMAN

2006/10344 Sayılı Bakanlar 

Kurulu Kararı

2914 YÖK Personel Kanunu

926 TSK Personel Kanunu

375 KHK Ek Ödeme

2006/10344 Sayılı Bakanlar 

Kurulu Kararı

2914 YÖK Personel Kanunu

926 TSK Personel Kanunu

375 KHK Ek Ödeme

KBS

KBS

KBS

KBS

HYS

HYS

Gizem RENDA GÜZELHAN

Memur (Maaş Mutemeti)

2006/10344 Sayılı Bakanlar 

Kurulu Kararı

2914 YÖK Personel Kanunu

926 TSK Personel Kanunu

375 KHK Ek Ödeme

HYS

Sorumlu Personel

ASIL YEDEK

Gizem RENDA GÜZELHAN Deniz SANSAR

Memur Uzman

Veri Girişi ve Maaş Hesaplaması

Yapılan Hesaplamanın Doğruluk Kontrolü

Hesaplanan maaşın KBS Uygulamasından 
Gerçekleştirme Görevlisine gönderilmesi

Maaşın Harcama Yetkilisine Gönderilmesi

Maaşın Harcama Yetkilisi Tarafından 
Onaylanıp HYS'ye Gönderilmesi 

Ödeme Emrinin Muhasebeden 
Kontrol Edilmesi, Bankaya 
Gönderilmesi ve Ödenmesi

HYS Üzerinden Evrakların Düzenlenip 
Ödeme Emri Belgesi Kesilmesi ve 
Gerçekleştirme Görevlisinin Onayına 
Gönderilmesi

Tahakkuk Çıkarılması

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 
Yetkilisinin HYS Üzerinden Onaylaması ve 
Muhasebeye Göndermesi


