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SATIN ALMA (DOGRUDAN TEMIN) ILE ILGILI 5 AKIS SURECT

IS AKIS SORECI MEVZUAT/PROSEDUR!
SORUMLULAR s S EYLEM DOKOMAN

Mal ve hizmet talebinde 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

Igih Birim Eekalk Sarinarns bulunacak birm tarafindan teknik | 5018 Sayil Kamu Mali Yonetimi

sartname hazrianr.

ve Kontrol Kanunu

Tagmir Kayt Yetilisi

Satin Alma Talep Formunun Hazirlanmasi

Satn alinacak mal ve hizmet le
ilgil satin alma talep formu
hazirianr ve ilgil birime ulastirir

4734 Sayi Kamu Ihale Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

ligili Birim

Teknik Sartname ve Satin Alma Talep Formu
ile Birlikte Bagvuru Yapiimast

ligili birimce teknik sartname ve
satin alma talep formu ile birlikte
laboratuvar birimine basvuru
vapili

4734 Sayi Kamu Ihale Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi
Kontrol Kanunu

Laboratuvar Birimi

Toklif Mektubunun Hazirlanmast ve Firmalara
Mail Atilmas Yoluyla Ug Farkl Firmadan
Tekif Alinmas:

‘Tekif mektubunun hazrlani ve
firmalara mail atimasi yoluyta i
farkh firmadan tekiif alinr.

4734 Sayi Kamu Ihale Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi
Ve Kontrol Kanunu

Laboratuvar Birimi

Gorevlendirmelerin Yapilmast

Mal alimlari igin piyasa fiyat

personelin, hizmet alimlarinda
ise piyasa fiyat arastima
tutanag, hizmet ileri kabul
tutanagy, hakedis ve kontrol
teskillerinde goreviendirilecek
personel belirlenerek ebys ‘den
yazile gl gérevier teblig edili

4734 Sayi Kamu Inale Kanunu
5018 Sayil Kamu Mali Yonetimi
e Kontrol Kanunu

Laboratuvar Birimi

vaya Yazi Yazilmas:

Alinan tekiflerden en diisiik fiyath
tekiif veren firma belirlenir ve:
uhdenizde kalmistr yazist
yazlarak en kisa sirede isi
tamamlamas teblig edilir

4734 Sayih Kamu Ihale Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi
Kontrol Kanunu

Laboratuvar Birimi

Gérevlendirme yazisi, satin alma
talep formu, teknik sartname,
piyasa fiyat arastirma tutanag,
g firmadan alinan teklit
mektuplari ve uhdenizde
kalmustir yazisi mali birime.
ulagtinlr

4734 Sayii Kamu hale Kanunu
5018 Sayil Kamu Mali Yonetimi
Ve Kontrol Kanunu

Mali Birim Personeli

Evraklann Kabulii ve Kontrolii

lgih evraklar kabul edildikien
sonra kontrl edilr ve uygunsa
Stratej Gelistrme Daire
Baskanligina yazi yazimak
suretiyle édenck ve %101uk limit
onay almr

4734 Sayli Kamu hale Kanunu
5018 Sayil Kamu Mali Yonetimi
Ve Kontrol Kanunu

Mali Birim Personeli

EKAP Girislerinin Yapilmas1 ve Dogrudan
Temin Onay Bgesinin Hazirlanmas!

EKAP girisleri yapilir ve
dogrudan temin onay belgesi

yetki

ine onaylati

4734 Sayli Kamu hale Kanunu
5018 Sayil Kamu Mali Yonetimi
Ve Kontrol Kanunu

Mali Birim Personel

Yasakli Sorgulama ve Dogrudan Temin
Onay Belgesinin EKAP'tan Temin Edilmesi

Yasakli sorgulama ve dogrudan
temin onay belgesi EKAP'tan
temin edilr

4734 Sayih Kamu Ihale Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi
Kontrol Kanunu

Laboratuvar Birimi

Firmaya Isin Yaptinimasi

Mal veya hizmet alim isi firmaya
yaptirilr

4734 Sayll Kamu hale Kanunu
5018 Sayil Kamu Mal Yonatimi
Ve Kontrol Kanunu

Muayene Kabul Komisyonu

Firmanin Yapmis Oldugu

Firmanin yapmis oldugu is
kontrol edilir ve uygunsa alim
gergeklesir.

4734 Sayih Kamu Inale Kanunu
5018 Sayil Kamu Mali Yénetimi
Kontrol Kanunu

Fatura Olusturulmasi ve Vergi Borcu Yoktur
Yazisinin Hazirlanmas1

Fatura olusturulur ve vergi borcu
yoktur yazisi hazrlanarak mali

4734 Sayli Kamu hale Kanunu

iigt Firma 5018 Sayil Kamu Mali Yenetimi
birime ve labaratuvar birimine oy Kontrol Kantins
tesiim edilr
Harcama Talimatinin Olusturulmas: 4734 Sayh Karmu Inale Kanuns
Harcama Ve | 5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi

Mali Birim Personel

onaya sunulur

Ve Kontrol Kanunu

Harcama Talimatinin Onaylanmas:

Harcama Yetkilisi

Harcama talimats onaylanr.

4734 Sayli Kamu hale Kanunu
5018 Sayil Kamu Mali Yonatimi
Ve Kontrol Kanunu

Mali Birim Personeli

Tiim Satin Alma Evraklan ile Birlikte Faturanin
HYS'ye Yiklenmesive Odeme Emrini
Olusturuimast

Odeme emi olusturularak onaya
sunulur.

4734 Saylh Kamu nale Kanunu
5018 Sayil Kamu Mali Yénetimi
e Kontrol Kanunu

Bdeme Emrinin Onaylanmas!

Harcama Yetkilisi

Odeme emri onaylanarak e-imza|
ile muhasebe birimine génderilr

4734 Saylli Kamu Ihale Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi
Ve Kontrol Kanunu

Muhasebe Birimi

Gdeme Emrinin ve Satin Alma
Evraklannin Incelenmesi ve
A

Gdeme emri ve satin alma
evraklar incelenir ve uygunsa
bankaya génderilerek odeme
tamarmian.

4734 Saylh Kamu nale Kanunu
5018 Sayil Kamu Mali Yénetimi
e Kontrol Kanunu

Sorumlu Personel

Deniz SANSAR
Uzman

Theyfa GUL
VAK

Haziayan

Uzman Deniz SANSAR
Mali Birim Personel

Gnaviavan
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