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SORUMLULAR EYLEM

Mutemet

Görevlendirme onayına istinaden göreve 

gidecek personel için HYS Yolluk İşlemleri 

Modülünde süreç başlatılacaktır.

Mutemet
Yolluk sürecinin e-devlet kapısına 

yönlendirilmesi

Yolluk Talebinde Bulunan 

Personel

 Görevlendirilen personel tarafından 

e-Devlet Kapısı üzerinden yol, konaklama ve 

gündelik giderleri 

beyan edilerek e-Yolluk Bildirim Formu 

oluşturulacaktır.

Yolluk Talebinde Bulunan 

Personel

Oluşturulan e-Yolluk Bildirim Formunda birim 

amiri seçilecektir.

Yolluk Talebinde Bulunan 

Personel

Masraflara ilişkin kanıtlayıcı belgeler, 

e-Devlet Kapısı üzerinden elektronik 

ortamda e-Yolluk Bildirim Formuna 

eklenecektir.

Yolluk Talebinde Bulunan 

Personel

Oluşturulan e-Yolluk Bildirim Formu 

elektronik ortamda birim amirine 

gönderilecektir.

Birim Amiri

 Birim amiri, kendisine iletilen e-Yolluk Bildirim 

Formunu e-Devlet Kapısı üzerinden elektronik 

ortamda onaylayacaktır.

Mutemet

 Elektronik ortamda HYS'ye iletilen 

e-Yolluk Bildirim Formu esas alınarak 

mutemet tarafından Ödeme Emri Belgesi 

oluşturulacak ve süreç bu şekilde devam 

ettirilecektir.

Onaylayan

Dr.Öğr.Üyesi Fırat SEYHAN

Yüksekokul MüdürüMali  Birim Personeli

Sorumlu Personel
Deniz SANSAR Gizem RENDA GÜZELHAN

Uzman Memur

Uzman Deniz SANSAR

Hazırlayan

6245 Sayılı Kanun

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

6245 Sayılı Kanun

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

6245 Sayılı Kanun

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

2547 Sayılı Kanun

2914 Sayılı Kanun

6245 Sayılı Kanun

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

Ek Ders Çizelgelerinin İmzalatılması

6245 Sayılı Kanun

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

6245 Sayılı Kanun

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

6245 Sayılı Kanun

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu

T.C.                                                                                                                                                                                  

SAĞLIK BİLİMLERİ  ÜNİVERSİTESİ                                                                

GÜLHANE SAĞLIK MESLEK YÜKSEKOKULU

E-YOLLUK İŞ AKIŞ SÜRECİ

İŞ AKIŞ SÜRECİ

MEVZUAT/PROSEDÜR/ 

DÖKÜMAN

HYS Yolluk İşlemleri Modülünde 
Sürecin Başlatılması

Harcama talimatsız olarak oluşturulan yolluk 
süreci doğrudan e-Devlet Kapısına 
yansıtılacaktır.

E-yolluk bildirim formunun oluşturulması

Oluşturulan E-Yolluk bildiriminde birim 
amirinin onayının seçilmesi

Oluşturulan e-Yolluk Bildirim Formu elektronik 
ortamda birim amirine gönderilmesi

Elektronik ortamda HYS'ye 
iletilen e-Yolluk Bildirim Formu 
esas alınarak mutemet 
tarafından Ödeme Emri Belgesi 
oluşturulacak ve süreç bu 
şekilde devam ettirilmesi

Masraflara ilişkin kanıtlayıcı belgeler, e-Devlet 
Kapısı üzerinden elektronik ortamda e-Yolluk 
Bildirim Formuna eklenmesi

Birim amiri, kendisine iletilen e-Yolluk Bildirim 
Formunu e-Devlet Kapısı üzerinden elektronik 
ortamda onaylanması


